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УКРАЇНА

ЧЕРНІГІВСЬКА ОБЛАСТЬ

Н І Ж И Н С Ь К А    М І С Ь К А    Р А Д А

8 сесія VIII скликання
Р І Ш Е Н Н Я
від      30.03.2021     р.                  м. Ніжин
                               №    24-8/2021
Про затвердження Положення про відділ
квартирного обліку та приватизації житла 
виконавчого комітету Ніжинської міської
ради Чернігівської області.
        Відповідно до статей 25, 26, 42, 54, 59, 73 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», Регламенту Ніжинської міської ради  Чернігівської області VІІІ скликання, затвердженого рішенням Ніжинської міської ради Чернігівської області від 27 листопада 2020 року № 3-2/2020 та з метою забезпечення ефективного здійснення повноважень посадовими особами місцевого самоврядування Ніжинська  міська рада вирішила:
       1. Затвердити Положення про відділ квартирного обліку та приватизації житла виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області (далі - Положення), що додається.

        2. Вважати такими, що втратили чинність рішення Ніжинської міської ради  сьомого скликання № 30-9/2016 від 30-31 березня 2016 року «Про затвердження Положення про відділ квартирного обліку, приватизації житла та ведення реєстру територіальної громади виконавчого комітету Ніжинської міської ради» (зі змінами).
        3. Начальнику відділу квартирного обліку та приватизації житла виконавчого комітету Ніжинської міської ради ( Лях О.М.) розробити посадові інструкції посадовим особам відділу у відповідності до Положення та забезпечити оприлюднення цього рішення протягом п’яти робочих днів з дня його прийняття шляхом розміщення на офіційному веб-сайті Ніжинської міської ради.

     4. Організацію виконання рішення покласти на заступника міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради Смагу С.С.
     5.  Контроль за виконанням рішення покласти на постійну комісію міської ради з питань регламенту, законності, охорони прав і свобод громадян, запобігання корупції, адміністративно -територіального устрою, депутатської діяльності та етики (голова комісії Салогуб В.В.).

Міський голова                                                                      Олександр КОДОЛА
                                  Пояснювальна записка

                                            До проекту рішення 

           «Про затвердження Положення про відділ квартирного обліку та     приватизації житла виконавчого комітету Ніжинської міської
                                  ради Чернігівської області».

                     Обгрунтування необхідності прийняття рішення
           Відповідно до Регламенту виконавчого комітету Ніжинської  міської ради та у зв’язку зі змінами у структурі виконавчого комітету Ніжинської міської ради, з метою забезпечення ефективного здійснення повноважень посадовими особами місцевого самоврядування,  відділ квартирного обліку та  приватизації житла виносить на розгляд Ніжинської міської ради  проект рішення   «Про затвердження Положення про відділ квартирного обліку та приватизації житла виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області». 

       Дане рішення дозволить, відповідно до житлового законодавства України ефективно здійснювати повноваження з житлових питань відділом квартирного обліку та приватизації житла виконавчого комітету  Ніжинської міської ради. 

Стан нормативно-правової бази у даній сфері правового регулювання
         Даний проект рішення підготовлений на виконання  25, 26, 42, 54, 59, 73 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», Регламенту Ніжинської міської ради  Чернігівської області VІІІ скликання, затвердженого рішенням Ніжинської міської ради Чернігівської області від 27 листопада 2020 року № 3-2/2020. Доповідати проект на засіданні буде начальник відділу квартирного обліку та приватизації житла.

Начальник відділу квартирного обліку

та приватизації житла                                                                           О.М.Лях


  ЗАТВЕРДЖЕНО

            Рішення     

Ніжинської міської ради VІІІ скликання



                 №  _________  від ___________   2021 року

ПОЛОЖЕННЯ

про відділ квартирного обліку

 та приватизації житла
виконавчого комітету Ніжинської міської ради

м.Ніжин

2021 рік
     І. Загальні положення
     1.1.  Відділ квартирного обліку та приватизації житла виконавчого комітету Ніжинської міської ради ( далі – Відділ)   є виконавчий органом  виконавчого комітету Ніжинської міської ради утворюється, реорганізується та ліквідується на підставі рішення Ніжинської міської ради Чернігівської області відповідно до Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні».

    1.2. Відділ є структурним підрозділом виконавчого комітету Ніжинської міської ради, не є юридичною особою, входить до структури виконавчих органів міської ради.
     1.3. Відділ підзвітний і підконтрольний міській раді, виконавчому комітету міської ради, підпорядкований міському голові ( особі, яка здійснює його повноваження), заступнику міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради, відповідно до розподілу функціональних повноважень.

    1.4. Відділ  у своїй діяльності керується Конституцією України, Законами України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про службу в органах місцевого самоврядування», «Про запобігання корупції», «Про очищення влади», « Про звернення громадян», «Про доступ до публічної інформації», «Про інформацію», Житловим кодексом Української РСР, Цивільним кодексом України, Законами України «Про приватизацію державного житлового фонду» та «Про забезпечення реалізації житлових прав мешканців гуртожитків», Правилами обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов та надання їм жилих приміщень в Українській РСР, актами Президента України, постановами Верховної Ради України, постановами Кабінету Міністрів України та іншими законодавчими актами, розпорядженнями голови обласної державної адміністрації, рішеннями обласної ради, рішеннями міської ради та її виконавчого комітету, розпорядженнями міського  голови (особи, яка здійснює його повноваження) та цим Положенням.

      1.5. Відділ утримується за рахунок коштів бюджету Ніжинської територіальної громади в частині видатків на фінансування виконавчого комітету Ніжинської міської ради та його апарату.

ІІ. Завдання

     2.1. Відділ  в межах компетенції забезпечує виконання повноважень органів  місцевого самоврядування з житлових питань та приватизації житлового фонду відповідно до чинного законодавства України.
ІІІ. Основні функції

     3.1. Відділ квартирного обліку та приватизації житла  виконавчого комітету Ніжинської міської ради з метою виконання покладених на нього завдань здійснює:
     3.1.1. Документальне оформлення квартирного обліку, занесення даних до  комп’ютерної бази.
    3.1.2. Облік громадян, які потребують поліпшення житлових умов за місцем їх реєстрації, а також контроль за станом цього обліку на підприємствах, в установах та організаціях міста Ніжина.
    3.1.3. Підготовку пропозицій про включення жилих приміщень до числа службових та їх виключення з таких.
    3.1.4.  Облік державного та комунального житлового фонду, у тому числі й службового житла.
    3.1.5. Отримання від житлово-експлуатаційних організацій періодичних даних про самовільно зайняте та вивільнене житло на підпорядкованій їх території із зазначенням належності цього житла.

     3.1.6. Проведення обліку та внесення пропозицій з розподілу житлової площі, збудованої за рахунок централізованих та нецентралізованих коштів з дольовою участю підприємств, організацій міста Ніжина, соціального житла та житла для тимчасового проживання громадян.
    3.1.7. Формування фонду житла для тимчасового проживання та його розподіл.
    3.1.8. Ведення квартирного обліку та забезпечення громадян доступним житлом.
    3.1.9 Внесення пропозицій виконавчому комітету міської ради з надання статусу житлової площі.

    3.1.10. Організовує проведення засідань громадської комісії з житлових питань

     3.1.11 У межах компетенції розробляє та здійснює експертизу нормативно-правових актів органів місцевого самоврядування.
    3.1.12. Веде облік житла, вносить пропозиції виконавчому комітету міської ради щодо розподілу, перерозподілу звільненої житлової площі, соціального житла, службового житла, житла для тимчасового проживання, житлових приміщень у гуртожитках, що перебувають у комунальній власності територіальної громади міста Ніжина, зміни статусу службового житла, нежитлових приміщень у гуртожитках на житлові, забезпечення громадян доступним житлом, оформляє та видає ордери.
     3.1.13. Бере участь у виконанні державних та міських програм з житлових питань.

      3.1.14. Приймає від громадян заяви про прийняття на квартирний облік у виконавчому комітеті міської ради і відповідні документи, перевіряє їх та передає на розгляд громадської комісії з житлових питань при виконавчому комітеті.
      3.1.15. Приймає від громадян заяви на соціальний квартирний облік.
      3.1.16. Готує  матеріали  та проекти рішень виконавчого комітету міської ради про переоформлення особових рахунків на житлові приміщення.
        3.1.17. Готує матеріали та проекти рішень виконавчого комітету міської ради з питань прийняття громадян на квартирний облік, про включення до списку першочергового та позачергового надання житла. 

        3.1.18. Надає пропозиції виконавчому комітету міської ради про зняття з квартирного обліку, виключення із списку першочергового та позачергового забезпечення  житлом, внесення змін до квартоблікових справ.
        3.1.19. Проводить щорічну перереєстрацію громадян, які перебувають на квартирному обліку у виконавчому комітеті міської ради .
        3.1.20. Перевіряє  та контролює обгрунтованість прийняття рішень адміністрацій і профспілкових комітетів підприємств, установ і організацій міста Ніжина про прийняття на квартирний облік їх працівників та включення до списку першочергового, позачергового забезпечення житлом,  а також надання їм  житлових приміщень, подає  пропозиції виконавчому комітету міської ради про затвердження вказаних рішень.
       3.1.21. Готує громадянам довідки про перебування (не перебування) на квартирному обліку за місцем вимоги.

      3.1.22. Готує громадянам довідки щодо участі (не участі) у приватизації житла.
       3.1.23. На підставі прийнятих  рішень виконавчого комітету міської ради оформляє і видає ордери.
       3.1.24.  Веде журнал реєстрації службових квартир.
       3.1.25. За дорученням міського голови розглядає запити депутатів, звернення посадових осіб і громадян з житлових питань та забезпечує надання на них відповідей згідно з діючим законодавством України. 
        3.1.26. Взаємодіє з структурними підрозділами виконавчого комітету міської ради в наданні консультацій, практичної і методичної допомоги з правових питань, що стосуються житла.
        3.1.27. Бере участь у засіданнях виконавчого комітету, сесійних засіданнях міської ради та інших колегіальних органів, нарадах, які проводяться за ініціативою чи участю органу місцевого самоврядування у разі розгляду на них житлових питань.
         3.1.28. Надає роз’яснення житлового законодавства та законодавства з питань приватизації житлового фонду громадянам.

        3.1.29. Формує додаткові списки громадян, які мають право на одержання приватизаційних паперів, відповідно до норм чинного законодавства.
         3.1.30.  Приймає заяви та документи від громадян про передачу їм у власність займаних ними квартир ( будинків), жилих приміщень у гуртожитках.
          3.1.31. Приймає та перевіряє документи, що підтверджують право на  пільгові  умови приватизації; невикористання житлових чеків; згоду на участь у приватизації усіх повнолітніх членів сім’ї та тимчасово відсутніх; нотаріально засвідчену згоду батьків (усиновлювачів) або піклувальників  на участь у приватизації дітей віком від 14 до 18 років; дозвіл органу опіки та піклування  опікунам  або піклувальникам  на здійснення приватизації житла на ім’я підопічних; документів, що підтверджують  відсутність права власності на житло для мешканців гуртожитків;  інших документів  та даних, необхідних для приватизації житла.
      3.1.32. Організовує проведення засідань органу приватизації державного (комунального ) житлового фонду .
     3.1.33. Проводить підготовку та виписку приватизаційних платіжних доручень кожному співвласнику для здійснення розрахунків з використання житлового чеку для безоплатного одержання в процесі приватизації частки державного або комунального житлового фонду.
      3.1.34. Готує рішення органу  приватизації про  передачу  квартири  (будинку), жилого приміщення в гуртожитку у приватну (спільну  сумісну  або  спільну часткову)  власність  громадян  та  його  реєстрацію .

     3.1.35. Представляє міську раду та виконавчий комітет міської ради при розгляді житлових питань в судових інстанціях та прокуратурі.

     3.1.36. У межах своєї компетенції виконує інші функції згідно з чинним законодавством України.
       ІV. Структура та організація роботи відділу
       4.1. Структура відділу, його штатна чисельність, Положення про Відділ затверджуються міською радою.

       4.2. Відділ очолює начальник, до складу відділу входять два головні спеціалісти.

     4.3. Начальник відділу та головні спеціалісти є посадовими особами місцевого самоврядування.

      4.4. Начальник та інші посадові особи  відділу призначаються на посади та звільняються з посад  міським головою ( особою, яка здійснює його повноваження) у порядку, встановленому чинним законодавством України.

       4.5. Начальник відділу одноособово здійснює керівництво відділом та розподіляє обов’язки між посадовими особами відділу, які випливають із завдань, функцій та повноважень, покладених на відділ та визначених цим положенням.
    4.6. На посади начальника та головних спеціалістів відділу можуть бути призначені особи, які у повній мірі відповідають вимогам Закону України «Про службу в органах місцевого самоврядування», мають відповідний рівень кваліфікації згідно з Типовими професійно - кваліфікаційними характеристиками посадових осіб місцевого самоврядування, що затверджені наказом Головного управління Державної служби України від 29 грудня 2009 року № 406 «Про затвердження типових професійно - кваліфікаційних характеристик посадових осіб місцевого самоврядування» у порядку, що визначений законом.
V. Керівництво відділом
5.1.    Начальник відділу у межах компетенції:

5.1.1. Очолює відділ та здійснює безпосереднє керівництво його роботою .
5.1.2. Організовує виконання покладених на відділ завдань та функцій .
5.1.3. Здійснює забезпечення та контроль підготовки проектів розпоряджень міського голови, проектів рішень виконавчого комітету та міської ради з питань, що входять до компетенції відділу.

5.1.4. У процесі виконання покладених на відділ завдань та функцій, забезпечує взаємодію та співробітництво з іншими виконавчими органами виконавчого комітету міської ради, виконавчими органами апарату виконавчого комітету міської ради, їх структурними підрозділами, підприємствами, установами, організаціями, об’єднаннями громадян та громадянами з питань, що входять до компетенції відділу.

5.1.5. Здійснює особистий прийом громадян з питань діяльності відділу та входять до його компетенції, вживає заходів щодо своєчасного розгляду заяв, звернень, скарг та пропозицій громадян, юридичних осіб.

5.1.6. Забезпечує та контролює стан дотримання трудової та виконавської дисципліни  у відділі.

5.1.7.  Контролює дотримання працівниками відділу  вимог з питань охорони праці та протипожежної безпеки.
5.1.8. Надає міському голові пропозиції щодо заохочення та притягнення до дисциплінарної відповідальності  працівників відділу.

5.1.9. За дорученням міського голови ( особи яка здійснює його повноваження) представляє інтереси відділу, виконавчого комітету міської ради в органах державної виконавчої  влади, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, установах та організаціях, правоохоронних органах, органах суду тощо, з питань, віднесених до повноважень відділу.
5.1.10.Здійснює заходи щодо формування кадрового резерву відділу, у встановленому порядку подає його на затвердження міському голові.

5.1.11. Організовує поточне та перспективне планування  роботи відділу, готує звіти про виконання запланованих заходів та результати  роботи відділу.

5.1.12. У разі відсутності начальника відділу, виконання його обов’язків  відповідним розпорядженням міського голови (особи, яка здійснює його повноваження), як правило, тимчасово покладається на одного з головних спеціалістів відділу.
VІ. Права відділу
     6.1. Для виконання покладених на відділ завдань посадові особи мають право:

     6. 1.1. Проводити перевірку правильності постановки на квартирний облік і надання житлової площі на підприємствах, в організаціях та установах міста.
     6.1.2. Отримувати від державних органів влади та органів місцевого самоврядування, їх посадових осіб, підприємств, установ, організації різних форм власності необхідні документи з житлових питань, що стосуються діяльності відділу.
   6.1.3. Проводити перевірку житлових умов громадян, що живуть на території міста Ніжина.
  6.1.4. Скликати в установленому порядку наради, конференції, семінари з питань , що належать до компетенції відділу.

  6.1.5. Мають інші права, пов’язані з виконанням покладених на відділ завдань та функцій, які регулюються чинним законодавством України.

VІІ. Відповідальність
   7.1. Відповідальність посадових осіб відділу передбачена чинним законодавством України , цим Положенням та посадовими інструкціями.
   7.2. Посадові особи відділу, відповідно до чинного законодавства України, можуть бути притягнуті до дисциплінарної, адміністративної, кримінальної або цивільно-правової відповідальності.
   7.3. Відповідальність посадових осіб відділу настає у разі невиконання або неналежного виконання ними обов’язків та функцій, закріплених за працівниками відділу їх посадовими інструкціями та цим Положенням.

    7.4. Притягнення працівників відділу до відповідальності здійснюється виключно у порядку, передбаченому чинним законодавством України.

VІІІ. Прикінцеві положення
    8.1. Виконавчий комітет міської ради, у порядку та у спосіб, що визначені чинним законодавством, та умовами Колективного договору між адміністрацією виконавчого комітету Ніжинської міської ради та трудовим колективом галузевих служб та структурних підрозділів виконавчих органів Ніжинської міської ради, реєстраційний №64 від 17 грудня 2012 року (зі змінами) забезпечує:
    8.1.1. Створення необхідних умов для нормальної роботи, професійної підготовки та підвищення кваліфікації посадових осіб Відділу;

     8.1.2. Надання посадовим особам відділу службових приміщень, засобів телефонного зв’язку, комп’ютерної та іншої організаційної техніки, витратних матеріалів, обладнаних місць документів, законодавчими, іншими нормативними та нормативно-правовими актами і довідковими матеріалами з питань, віднесених до компетенції відділу.

      8.1.3. Оплату праці посадових осіб відділу, у порядку та обсягах, що визначені законом.
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