Звіт
відділу ведення Державного реєстру виборців 
виконавчого комітету Ніжинської міської ради за березень 2021 року
	№
з/п
	Запланована робота
	Термін
виконання
	Відповідальна особа
	Відмітка про
виконання

	1
	Підготовлено
- звіт про роботу за лютий 2021р.,
- план роботи на квітень 2021р.
	
	Ярмак О.Ф
Сурмачевська Ю.О.
Рашко І.В.
	виконано

	2
	Прийнято відомості про рух мешканців міста від організацій, зазначених у ст. 22 Закону України “Про Державний реєстр виборців” 
	До 05.03. 2021
	Ярмак О.Ф
Сурмачевська Ю.О.
Рашко І.В.
	виконано

	3
	Опрацьовано відомості періодичного поновлення бази даних Державного реєстру виборців.
	Протягом місяця
	Ярмак О.Ф
Сурмачевська Ю.О.
Рашко І.В.
	виконано

	4
	Проведено уточнення персональних даних Реєстру за результатами візуального контролю, опрацювання кратних включень, зверненнями інших ВВ засобами AITC, переадресуваннями з інших ВВ, опрацьовувати рядки з указу Президента, особистого кабінету виборця та формувати запити до МВ УДМС, органу ведення РТГ та ВДРАЦС.
	Протягом місяця
	Ярмак О.Ф
Сурмачевська Ю.О.
Рашко І.В.
	виконано

	5
	Прийнято відповіді на запити до МВ УДМС, ВДРАЦС та сектору ведення реєстру територіальної громади міста про виборців та опрацьовувати базу даних ІАП “Списки виборців” засобами спеціального програмного забезпечення до актуального вигляду із додержанням вимог постанови постанови ЦВК №69 від 12.12.2008 року та постанови ЦВК №73 від 09.04.2013.
	Протягом місяця
	Ярмак О.Ф
Сурмачевська Ю.О.
Рашко І.В.
	виконано

	6
	Надано відповіді на запити  МВ УДМС відповідно до частини третьої статті 6 Закону України “Про забезпечення прав і свобод громадян та правовий режим на тимчасово окупованій території України” та частини шостої статті 26 закону України “Про Державний реєстр виборців”.
	Протягом місяця
	Ярмак О.Ф
Сурмачевська Ю.О.
Рашко І.В.
	виконано

	7
	Сформувано та проведено накази на виконання доручень Розпорядника Реєстру на вилучення кратних включень та вилучення записів, строк зберігання яких закінчився відповідно до ст.17, ч.5, п.1 Закону України “Про ДРВ”.

	Протягом місяця
	Ярмак О.Ф
Сурмачевська Ю.О.
Рашко І.В.
	виконано

	8
	Сформувано та проведено накази про внесення змін до виборчої адреси та внесення змін до персональних даних виборців. Сформувати та провести накази на включення виборців до Реєстру.
	Протягом місяця
	Ярмак О.Ф
Сурмачевська Ю.О.
Рашко І.В.
	виконано

	9
	Проаналізовано проведені зміни та поінформовано Розпорядника Реєстру про виявлені неточності.
	Протягом місяця
	Ярмак О.Ф
Сурмачевська Ю.О.
Рашко І.В.
	виконано

	10
	Проводено особистий прийом громадян з питань включення/виключення до/з Реєстру, виправлення персональних даних, виборчих адрес, встановлення відміток про смерть.
	Протягом місяця
	Ярмак О.Ф
Сурмачевська Ю.О.
Рашко І.В.
	виконано

	11
	Пройдено тестування за тестами: робота в АІТС ДРВ, нормативно-правові акти ДРВ, операційна система Microsoft Windows XP, Закон України “Про Державний реєстр виборців”, OpenOffice.org, тест для керівників та адміністраторів безпеки ОВР, Закон про вибори Народних депутатів України.
	Протягом місяця
	Ярмак О.Ф
Сурмачевська Ю.О.
Рашко І.В.
	виконано

	12
	Опрацювання чинних нормативних документів, що регулюють діяльність відділу: Закони України, постанови ЦВК, документи КСЗІ АІТС ДРВ
	Протягом місяця
	Ярмак О. Ф.
Сурмачевська Ю.О.
Рашко І.В.
	


Документообіг:
отримано та опрацьовано


—    30,
відправлено 




—   9, 
на контролі





—    1.
Підготовлено   рішень  
виконавчого комітету
Ніжинської міської ради                                 — 1
Підготовлено   рішень  
Ніжинської міської ради                                 — 0
Підготовлено розпоряджень
міського голови




— 1
Начальник відділу ведення
Державного реєстру виборців





Олег ЯРМАК
