Додаток 2
до проєкту рішення
Ніжинської міської ради
 Чернігівської області
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00041
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ПРАВА ВЛАСНОСТІ НА НЕРУХОМЕ МАЙНО, ПРАВА ДОВІРЧОЇ ВЛАСНОСТІ ЯК СПОСОБУ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ ВИКОНАННЯ ЗОБОВ’ЯЗАННЯ НА НЕРУХОМЕ МАЙНО, ОБ’ЄКТ НЕЗАВЕРШЕНОГО БУДІВНИЦТВА
(назва адміністративної послуги)
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області
 (найменування органу, що надає адміністративну послугу)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м.Ніжин, вул.Покровська, 8/66
Центр надання адміністративних послуг Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня      2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами),
постанова Кабінету Міністрів від 26 жовтня 2011 року       № 1141 «Про затвердження Порядку ведення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 28 березня          2016 року № 898/5 «Про врегулювання відносин, пов’язаних з державною реєстрацією речових прав на нерухоме майно, що розташоване на тимчасово окупованій території України», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 29 березня 2016 року за № 468/28598;
наказ Міністерства юстиції України від 21 листопада      2016 року № 3276/5 «Про затвердження Вимог до оформлення заяв та рішень у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 21 листопада 2016 року за № 1504/29634

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Заява заявника до суб’єкта державної реєстрації, державного реєстратора речових прав на нерухоме майно, фронт-офісу, визначених Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Для державної реєстрації права власності на нерухоме майно подаються:
заява про державну реєстрацію права власності на нерухоме майно (державний реєстратор, уповноважена особа за допомогою програмних засобів ведення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно формує та роздруковує заяву, на якій заявник (за умови відсутності зауважень до відомостей, зазначених у ній) проставляє власний підпис).
Під час формування та реєстрації заяви державний реєстратор, уповноважена особа встановлює особу заявника.
Встановлення особи здійснюється за паспортом громадянина України або за іншим документом, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України, передбаченим Законом України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус».
Особа іноземця та особа без громадянства встановлюються за паспортним документом іноземця.
У разі подання заяви уповноваженою на те особою державний реєстратор, уповноважена особа перевіряє обсяг повноважень такої особи на підставі документа, що підтверджує її повноваження діяти від імені іншої особи.
Обсяг повноважень особи, уповноваженої діяти від імені юридичної особи, перевіряється на підставі відомостей, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, за допомогою порталу електронних сервісів;
документи, що підтверджують сплату адміністративного збору (крім випадків, коли особа звільнена від сплати адміністративного збору, згідно зі статтею 34 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»);
державна реєстрація прав проводиться на підставі документів, необхідних для відповідної реєстрації, передбачених статтею 27 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» та Порядком державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами).
У випадках, передбачених Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», Порядком державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами), додатково подаються інші документи

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або уповноваженою ним особою.
2. У разі державної реєстрації права власності на окремий індивідуально визначений об’єкт нерухомого майна (квартира, житлове, нежитлове приміщення тощо), будівництво якого здійснювалося із залученням коштів фізичних та юридичних осіб, – за заявою особи, що залучала кошти фізичних та юридичних осіб.
Заява та документи в електронній формі подаються з обов’язковим накладенням заявником власного електронного цифрового підпису та за умови сплати адміністративного збору за державну реєстрацію прав через Інтернет з використанням платіжних систем (крім випадків звільнення особи від плати)

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається платно, крім випадків, передбачених статтею 34 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація права власності та інших речових прав (крім іпотеки) проводиться у строк, що не перевищує п’яти робочих днів з дня реєстрації відповідної заяви в Державному реєстрі прав.
Державна реєстрація прав у результаті вчинення нотаріальної дії нотаріусом проводиться невідкладно після завершення нотаріальної дії.
Інші скорочені строки надання адміністративної послуги:
2 робочі дні;
1 робочий день;
2 години

	12
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	1) подання документів для державної реєстрації прав не в повному обсязі, передбаченому законодавством;
2) неподання заявником чи неотримання державним реєстратором у порядку, визначеному у пункті 3 частини третьої статті 10 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», інформації про зареєстровані до 01 січня 2013 року речові права на відповідне нерухоме майно, якщо наявність такої інформації є необхідною для державної реєстрації прав;
3) направлення запиту до суду про отримання копії рішення суду

	13
	Перелік підстав для відмови в одержанні послуги
	1) заявлене речове право, обтяження не підлягають державній реєстрації відповідно до цього Закону;
2) заява про державну реєстрацію прав подана неналежною особою;
3) подані документи не відповідають вимогам, встановленим Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»;
4) подані документи не дають змоги встановити набуття, зміну або припинення речових прав на нерухоме майно та їх обтяження;
5) наявні суперечності між заявленими та вже зареєстрованими речовими правами на нерухоме майно та їх обтяженнями;
6) наявні зареєстровані обтяження речових прав на нерухоме майно;
7) заява про державну реєстрацію обтяжень щодо попереднього правонабувача подана після державної реєстрації права власності на таке майно за новим правонабувачем;
8) після завершення строку, встановленого частиною третьою статті 23 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», не усунені обставини, що були підставою для прийняття рішення про зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію прав;
9) заява про державну реєстрацію прав та їх обтяжень під час вчинення нотаріальної дії з нерухомим майном, об’єктом незавершеного будівництва подана не до нотаріуса, який вчинив таку дію;
10) заява про державну реєстрацію прав та їх обтяжень в електронній формі подана особою, яка згідно із законодавством не має повноважень подавати заяви в електронній формі;
11) заявником подано ті самі документи, на підставі яких заявлене речове право, обтяження вже зареєстровано у Державному реєстрі прав;
12) заявника, який звернувся із заявою про державну реєстрацію прав, що матиме наслідком відчуження майна, внесено до Єдиного реєстру боржників;
13) надходження відповідно до Порядку державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України 
від 25 грудня 2015 року «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами), відомостей з Державного земельного кадастру про відсутність в останньому відомостей про земельну ділянку.
Рішення про відмову в державній реєстрації прав повинно містити вичерпний перелік обставин, що стали підставою для його прийняття

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно в паперовій чи електронній формі;
рішення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для винесення відповідного рішення

	
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації оприлюднюються на веб-порталі Мін’юсту для доступу до неї заявника з метою її перегляду*.
Витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно за бажанням заявника може бути отриманий у паперовій формі.
Рішення про відмову у проведенні державної реєстрації речових прав та їх обтяжень за бажанням заявника може бути отримане у паперовій формі


                                                                            Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
технологічна картка АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00041
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ПРАВА ВЛАСНОСТІ НА НЕРУХОМЕ МАЙНО, ПРАВА ДОВІРЧОЇ ВЛАСНОСТІ ЯК СПОСОБУ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ ВИКОНАННЯ ЗОБОВ’ЯЗАННЯ НА НЕРУХОМЕ МАЙНО, ОБ’ЄКТ НЕЗАВЕРШЕНОГО БУДІВНИЦТВА
(назва адміністративної послуги)
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області  
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги  та / або центру надання адміністративних послуг)
	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом заяви та додатків, перевірка поданих документів
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	Протягом 1 робочого дня

	2.
	Опрацювання заяви про державну реєстрацію права власності на нерухоме майно права довірчої власності як способу забезпечення виконання зобов’язання на нерухоме майно, об’єкт незавершеного будівництва
	Державний реєстратор
	В
	Протягом 5 робочих днів

	3.
	Прийняття рішення про державну реєстрацію або відмову у реєстрації
	Державний реєстратор
	В
	Не пізніше 5-го робочого дня з дня реєстрації заяви

	4.
	Передача документів адміністратору ЦНАП
	Державний реєстратор
	В
	У день  прийняття рішення щодо реєстрації або відмови у реєстрації, але не пізніше строку, визначеного законодавством

	5.
	Видача документів заявнику за результатами прийнятого рішення
	Адміністратор ЦНАП
	 В
	В день звернення заявника


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00042
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ РЕЧОВОГО ПРАВА, ПОХІДНОГО ВІД ПРАВА ВЛАСНОСТІ
(назва адміністративної послуги)
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області  
 (найменування органу, що надає адміністративну послугу)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м.Ніжин, вул.Покровська, 8/66
Центр надання адміністративних послуг Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня      2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»,
постанова Кабінету Міністрів від 26 жовтня 2011 року       № 1141 «Про затвердження Порядку ведення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 21 листопада 
2016 року № 3276/5 «Про затвердження Вимог до оформлення заяв та рішень у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 21 листопада 2016 року за № 1504/29634

	

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Заява заявника до суб’єкта державної реєстрації прав, державного реєстратора прав на нерухоме майно, визначених Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», фронт-офісу

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Для державної реєстрації обтяження речового права на нерухоме  майно подаються:
заява про державну реєстрацію обтяження речового права на нерухоме майно.
Під час формування та реєстрації заяви державний реєстратор встановлює особу заявника.
Встановлення особи здійснюється за паспортом громадянина України або за іншим документом, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України, передбаченим Законом України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус».
Особа іноземця та особа без громадянства встановлюються за паспортним документом іноземця.
У разі подання заяви уповноваженою на те особою державний реєстратор, уповноважена особа перевіряє обсяг повноважень такої особи на підставі документа, що підтверджує її повноваження діяти від імені іншої особи.
Обсяг повноважень особи, уповноваженої діяти від імені юридичної особи, перевіряється на підставі відомостей, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, за допомогою порталу електронних сервісів;
документ, що підтверджує сплату адміністративного збору або документ, що підтверджує право на звільнення від сплати адміністративного збору за державну реєстрацію прав (для осіб, визначених статтею 34 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»);
документи, необхідні для відповідної реєстрації, передбачені статтею 27 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» та Порядком державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами).
У випадках, передбачених Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», Порядком державної реєстрації прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року № 1127, додатково подаються інші документи

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або уповноваженою ним особою.
2. В електронній формі документи подаються через портал електронних сервісів у разі:
державної реєстрації обтяження — за заявою органу державної влади, його посадової особи, якими встановлено, змінено або припинено обтяження

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається платно, крім випадків, визначених Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень».

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація обтяжень, іпотек речових прав проводиться у строк, що не перевищує двох робочих днів з дня реєстрації відповідної заяви в Державному реєстрі прав

	12
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	1) подання документів для державної реєстрації обтяження речового права на нерухоме майно не в повному обсязі, передбаченому законодавством;
2) неподання заявником чи неотримання державним реєстратором у порядку, визначеному у пункті 3 частини третьої статті 10 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно», інформації про зареєстровані до 01 січня 2013 року речові права на відповідне нерухоме майно, якщо наявність такої інформації є необхідною для державної реєстрації обтяження;
3) направлення запиту до суду про отримання копії рішення суду

	13
	Перелік підстав для відмови в одержанні послуги
	1) заявлене обтяження не підлягає державній реєстрації відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно»;
2) заява про державну реєстрацію обтяження речового права на нерухоме майно подана неналежною особою;
3) подані документи не відповідають вимогам, встановленим цим Законом;
4) подані документи не дають змоги встановити набуття, зміну або припинення обтяження речового права на нерухоме майно;
5) наявні суперечності між заявленими та вже зареєстрованими обтяженнями речових прав на нерухоме майно;
6) наявні зареєстровані обтяження речових прав на нерухоме майно;
7) заява про державну реєстрацію обтяжень щодо попереднього правонабувача подана після державної реєстрації права власності на таке майно за новим правонабувачем;
8) після завершення строку, встановленого частиною третьою статті 23 Закону України «Про державну реєстрацію  речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», не усунені обставини, що були підставою для прийняття рішення про зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію обтяжень;
9) заява про державну реєстрацію обтяжень речових прав на нерухоме майно під час вчинення нотаріальної дії з нерухомим майном, об’єктом незавершеного будівництва подана не до нотаріуса, який вчинив таку дію;
10) заява про державну реєстрацію обтяжень речових прав на нерухоме майно в електронній формі подана особою, яка згідно із законодавством не має повноважень подавати заяви в електронній формі;
11) заявником подано ті самі документи, на підставі яких обтяження вже зареєстровано у Державному реєстрі прав;
12) надходження відповідно до Порядку державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України 
від 25 грудня 2015 року «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами), відомостей з Державного земельного кадастру про відсутність в останньому відомостей про земельну ділянку.
Рішення про відмову у державній реєстрації обтяження повинно містити вичерпний перелік обставин, що стали підставою для його прийняття

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та отримання витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про проведену державну реєстрацію обтяження речового права в паперовій формі (за бажанням заявника);
рішення про відмову у державній реєстрації обтяження речового права на нерухоме майно

	
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації оприлюднюються на веб-порталі Мін’юсту для доступу до неї заявника з метою її перегляду*.
Витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно за бажанням заявника може бути отриманий у паперовій формі.
Рішення про відмову у проведенні державної реєстрації обтяжень речових прав та їх обтяжень за бажанням заявника може бути отримане у паперовій формі


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
технологічна картка АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  00042
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ РЕЧОВОГО ПРАВА, ПОХІДНОГО ВІД ПРАВА ВЛАСНОСТІ
(назва адміністративної послуги)
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області  
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги  та / або центру надання адміністративних послуг)
	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийняття документів, що подаються для державної реєстрації речових прав, похідних від права власності, реєстрація заяви Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів та розміщення їх у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно 
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
Державний реєстратор

	В
	У момент
звернення

	2.
	Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів та розміщення їх у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно 
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
Державний реєстратор
	В
	У момент
звернення

	3.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно документів до державного реєстратора
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	У момент
звернення

	4.
	Опрацювання заяви про державну реєстрацію права власності (щодо іншого речового права), а також документів, необхідних для її проведення та оформлення результату надання адміністративної послуги
Розгляд заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень та документів, необхідних для її проведення та у разі необхідності прийняття рішення про зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно, про відновлення розгляду заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень
Залишення заяви про державну реєстрацію без розгляду у зв’язку з її відкликанням, про відмову в задоволенні заяви про відкликання заяви про державну реєстрацію, про зупинення державної реєстрації прав, про відмову у зупиненні державної реєстрації прав, про відновлення державної реєстрації прав
Прийняття рішення про державну реєстрацію прав та їх обтяжень (щодо іншого речового права) або про відмову у державній реєстрації прав та їх обтяжень
	Державний реєстратор
	В
	Надається у строк, що не перевищує 5 робочих днів.
Строк опрацювання заяви про державну реєстрацію права власності у випадках здійснення оплати за розгляд заяви у скорочені строки становить :
- два робочі дні з моменту прийняття
один робочий день з моменту прийняття заяви;
дві години з моменту прийняття заяви.


	5.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно результату надання адміністративної послуги  
	Державний реєстратор
	 В
	В день прийняття рішення про державну реєстраціюправ та їх обтяжень
(або про відмову в ній).

	6.
	Видача витягу, з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно або рішення про відмову в державній реєстрації речових прав та їх обтяжень..
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
Державний реєстратор
	В
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію прав та їх обтяжень та формування витягу з ДРРП


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00048
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ОБТЯЖЕНЬ РЕЧОВИХ ПРАВ НА НЕРУХОМЕ МАЙНО
(назва адміністративної послуги)
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області  
 (найменування органу, що надає адміністративну послугу)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м.Ніжин, вул.Покровська, 8/66
Центр надання адміністративних послуг Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня      2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»,
постанова Кабінету Міністрів від 26 жовтня 2011 року       № 1141 «Про затвердження Порядку ведення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 21 листопада 
2016 року № 3276/5 «Про затвердження Вимог до оформлення заяв та рішень у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 21 листопада 2016 року за № 1504/29634

	

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Заява заявника до суб’єкта державної реєстрації прав, державного реєстратора прав на нерухоме майно, визначених Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», фронт-офісу

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Для державної реєстрації обтяження речового права на нерухоме  майно подаються:
заява про державну реєстрацію обтяження речового права на нерухоме майно.
Під час формування та реєстрації заяви державний реєстратор встановлює особу заявника.
Встановлення особи здійснюється за паспортом громадянина України або за іншим документом, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України, передбаченим Законом України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус».
Особа іноземця та особа без громадянства встановлюються за паспортним документом іноземця.
У разі подання заяви уповноваженою на те особою державний реєстратор, уповноважена особа перевіряє обсяг повноважень такої особи на підставі документа, що підтверджує її повноваження діяти від імені іншої особи.
Обсяг повноважень особи, уповноваженої діяти від імені юридичної особи, перевіряється на підставі відомостей, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, за допомогою порталу електронних сервісів;
документ, що підтверджує сплату адміністративного збору або документ, що підтверджує право на звільнення від сплати адміністративного збору за державну реєстрацію прав (для осіб, визначених статтею 34 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»);
документи, необхідні для відповідної реєстрації, передбачені статтею 27 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» та Порядком державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами).
У випадках, передбачених Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», Порядком державної реєстрації прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року № 1127, додатково подаються інші документи

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або уповноваженою ним особою.
2. В електронній формі документи подаються через портал електронних сервісів у разі:
державної реєстрації обтяження — за заявою органу державної влади, його посадової особи, якими встановлено, змінено або припинено обтяження

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається платно, крім випадків, визначених Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень».

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація обтяжень, іпотек речових прав проводиться у строк, що не перевищує двох робочих днів з дня реєстрації відповідної заяви в Державному реєстрі прав

	12
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	1) подання документів для державної реєстрації обтяження речового права на нерухоме майно не в повному обсязі, передбаченому законодавством;
2) неподання заявником чи неотримання державним реєстратором у порядку, визначеному у пункті 3 частини третьої статті 10 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно», інформації про зареєстровані до 01 січня 2013 року речові права на відповідне нерухоме майно, якщо наявність такої інформації є необхідною для державної реєстрації обтяження;
3) направлення запиту до суду про отримання копії рішення суду

	13
	Перелік підстав для відмови в одержанні послуги
	1) заявлене обтяження не підлягає державній реєстрації відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно»;
2) заява про державну реєстрацію обтяження речового права на нерухоме майно подана неналежною особою;
3) подані документи не відповідають вимогам, встановленим цим Законом;
4) подані документи не дають змоги встановити набуття, зміну або припинення обтяження речового права на нерухоме майно;
5) наявні суперечності між заявленими та вже зареєстрованими обтяженнями речових прав на нерухоме майно;
6) наявні зареєстровані обтяження речових прав на нерухоме майно;
7) заява про державну реєстрацію обтяжень щодо попереднього правонабувача подана після державної реєстрації права власності на таке майно за новим правонабувачем;
8) після завершення строку, встановленого частиною третьою статті 23 Закону України «Про державну реєстрацію  речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», не усунені обставини, що були підставою для прийняття рішення про зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію обтяжень;
9) заява про державну реєстрацію обтяжень речових прав на нерухоме майно під час вчинення нотаріальної дії з нерухомим майном, об’єктом незавершеного будівництва подана не до нотаріуса, який вчинив таку дію;
10) заява про державну реєстрацію обтяжень речових прав на нерухоме майно в електронній формі подана особою, яка згідно із законодавством не має повноважень подавати заяви в електронній формі;
11) заявником подано ті самі документи, на підставі яких обтяження вже зареєстровано у Державному реєстрі прав;
12) надходження відповідно до Порядку державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України 
від 25 грудня 2015 року «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами), відомостей з Державного земельного кадастру про відсутність в останньому відомостей про земельну ділянку.
Рішення про відмову у державній реєстрації обтяження повинно містити вичерпний перелік обставин, що стали підставою для його прийняття

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та отримання витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про проведену державну реєстрацію обтяження речового права в паперовій формі (за бажанням заявника);
рішення про відмову у державній реєстрації обтяження речового права на нерухоме майно

	
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації оприлюднюються на веб-порталі Мін’юсту для доступу до неї заявника з метою її перегляду*.
Витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно за бажанням заявника може бути отриманий у паперовій формі.
Рішення про відмову у проведенні державної реєстрації обтяжень речових прав та їх обтяжень за бажанням заявника може бути отримане у паперовій формі


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
технологічна картка АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  00048
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ОБТЯЖЕНЬ РЕЧОВИХ ПРАВ НА НЕРУХОМЕ МАЙНО
(назва адміністративної послуги)
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області  
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги  та / або центру надання адміністративних послуг)
	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийняття заяви державну реєстрацію обтяжень  речових прав на нерухоме майно, а також документів, необхідних для її надання, та реєстрація у базі даних про реєстрацію заяв і запитів.
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
Державний реєстратор

	В
	У момент
звернення

	2.
	Опрацювання заяви про державну реєстрацію обтяжень  речових прав на нерухоме майно, а також документів, необхідних для її надання та оформлення результату надання адміністративної послуги
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
Державний реєстратор

	В
	У момент
звернення

	3.
	Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів та розміщення їх у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно(у разі їх необхідності)
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
Державний реєстратор

	В
	У момент
звернення

	4.
	Розгляд заяви про державну реєстрацію обтяжень  речових прав на нерухоме майно, а також документів, необхідних для її надання  
	Державний реєстратор
	В
	У строк, що не перевищує 2 робочих днів.


	5.
	Прийняття рішення  про державну реєстрацію обтяжень  речових прав на нерухоме майно або про відмову у  реєстрації обтяження речових прав на нерухоме майно
	Державний реєстратор
	 В
	У строк, що не перевищує 2 робочих днів.


	6.
	Видача витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно (за бажанням заявника).
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
Державний реєстратор
	В
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію прав та їх обтяжень та формування витягу з ДРРП


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені у встановленому законодавством порядку.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00049
ВЗЯТТЯ НА ОБЛІК БЕЗХАЗЯЙНОГО НЕРУХОМОГО МАЙНА
(назва адміністративної послуги)
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області  
 (найменування органу, що надає адміністративну послугу)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м.Ніжин, вул.Покровська, 8/66
Центр надання адміністративних послуг Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня      2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами),
постанова Кабінету Міністрів від 26 жовтня 2011 року       № 1141 «Про затвердження Порядку ведення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно» (зі змінами)

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 21 листопада 
2016 року № 3276/5 «Про затвердження Вимог до оформлення заяв та рішень у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 21 листопада 2016 року за № 1504/29634

	

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Заява органу місцевого самоврядування до суб’єкта державної реєстрації, державного реєстратора речових прав на нерухоме майно, визначених Законом України «Про держану реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», фронт-офісу

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Для взяття на облік безхазяйного нерухомого майна подаються:
заява про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна (під час формування та реєстрації заяви державний реєстратор, уповноважена особа встановлює особу заявника)
Встановлення особи здійснюється за паспортом громадянина України або за іншим документом, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України, передбаченим Законом України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус»
Особа іноземця та особа без громадянства встановлюються за паспортним документом іноземця.
У разі подання заяви уповноваженою на те особою державний реєстратор, уповноважена особа перевіряє обсяг повноважень такої особи на підставі документа, що підтверджує її повноваження діяти від імені іншої особи.
Обсяг повноважень особи, уповноваженої діяти від імені юридичної особи, перевіряється на підставі відомостей, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, за допомогою порталу електронних сервісів)


	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються уповноваженою особою органу місцевого самоврядування або уповноваженою ним особою у паперовій формі

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Надається у строк, що не перевищує 12 годин, крім вихідних та святкових днів з моменту прийняття відповідної заяви

	12
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	Розгляд заяви про державну реєстрацію прав може бути зупинено у разі:
подання документів для державної реєстрації прав не в повному обсязі, передбаченому законодавством;
неподання заявником чи неотримання державним реєстратором у порядку, визначеному у пункті 3 частини третьої статті 10 цього Закону, інформації про зареєстровані до 01 січня 2013 року речові права на відповідне нерухоме майно, якщо наявність такої інформації є необхідною для державної реєстрації прав

	13
	Перелік підстав для відмови в одержанні послуги
	У взятті на облік безхазяйного нерухомого майна може бути відмовлено, якщо:
безхазяйне майно не підлягає обліку відповідно до закону;
із заявою про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна звернулася неналежна особа;
у Державному реєстрі прав наявні записи про державну реєстрацію прав на нерухоме майно, щодо якого подано заяву про взяття на облік;
у Державному реєстрі прав відсутні записи про припинення права власності на нерухоме майно у зв’язку з відмовою власника від права власності на таке майно (у разі, якщо підставою для взяття на облік безхазяйного нерухомого майна є відмова власника нерухомого майна від свого права власності);
надходження відповідно до Порядку державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України 
від 25 грудня 2015 року «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами), відомостей з Державного земельного кадастру про відсутність в останньому відомостей про земельну ділянку

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно в паперовій чи електронній формі;
рішення про відмову у взятті на облік безхазяйного нерухомого майна

	
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації оприлюднюються на веб-порталі Мін’юсту для доступу до неї заявника з метою її перегляду*.
Витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно за бажанням заявника може бути отриманий у паперовій формі.
Рішення про відмову у проведенні державної реєстрації речових прав та їх обтяжень за бажанням заявника може бути отримане у паперовій формі


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
технологічна картка АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  00049
ВЗЯТТЯ НА ОБЛІК БЕЗХАЗЯЙНОГО НЕРУХОМОГО МАЙНА
(назва адміністративної послуги)
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області  
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги  та / або центру надання адміністративних послуг)
	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийняття заяви про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна, а також документів, необхідних для її проведення, та реєстрація у базі даних про реєстрацію заяв і запитів.
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
Державний реєстратор

	В
	В порядку черговості надходження 


	2.
	Опрацювання заяви про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна, а також документів, необхідних для її проведення та оформлення результату надання адміністративної послуги  
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
Державний реєстратор

	В
	Надається у день прийняття заяви 


	3.
	Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів та розміщення їх у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно(у разі їх необхідності)
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
Державний реєстратор

	В
	 Надається у день прийняття заяви


	4.
	Розгляд заяви про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна, а також документів, необхідних для її проведення  
	Державний реєстратор
	В
	Надається у день прийняття заяви


	5.
	Прийняття рішення про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна,  або про відмову у взятті на облік безхазяйного нерухомого майна
	Державний реєстратор
	 В
	Надається у день прийняття заяви


	6.
	Видача витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
Державний реєстратор
	В
	 В день прийняття рішення про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна



Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені у встановленому законодавством порядку.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00046
ВНЕСЕННЯ ЗМІН ДО ЗАПИСІВ ДЕРЖАВНОГО РЕЄСТРУ РЕЧОВИХ ПРАВ НА НЕРУХОМЕ МАЙНО
(назва адміністративної послуги)
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області  
 (найменування органу, що надає адміністративну послугу)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м.Ніжин, вул.Покровська, 8/66
Центр надання адміністративних послуг Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня      2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами),
постанова Кабінету Міністрів від 26 жовтня 2011 року       № 1141 «Про затвердження Порядку ведення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно» (зі змінами)

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 21 листопада 
2016 року № 3276/5 «Про затвердження Вимог до оформлення заяв та рішень у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 21 листопада 2016 року за № 1504/29634

	

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Заява заявника до суб’єкта державної реєстрації, державного реєстратора речових прав на нерухоме майно, визначених Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», фронт-офісу

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Для внесення змін до записів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно подаються:
заява про внесення змін до записів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень (під час формування та реєстрації заяви державний реєстратор, уповноважена особа встановлює особу заявника)
Встановлення особи здійснюється за паспортом громадянина України або за іншим документом, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України, передбаченим Законом України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус».
Особа іноземця та особа без громадянства встановлюються за паспортним документом іноземця.
У разі подання заяви уповноваженою на те особою державний реєстратор, уповноважена особа перевіряє обсяг повноважень такої особи на підставі документа, що підтверджує її повноваження діяти від імені іншої особи.
Обсяг повноважень особи, уповноваженої діяти від імені юридичної особи, перевіряється на підставі відомостей, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, за допомогою порталу електронних сервісів.);
документи, що підтверджують сплату адміністративного збору (крім випадків, коли особа звільнена від сплати адміністративного збору);
документ, у якому виявлено технічну помилку (у разі внесення відповідних змін у зв’язку із виявленням технічної помилки).
У випадках, передбачених Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», Порядком державної реєстрації прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», додатково подаються інші документи

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються заявником особисто або уповноваженою ним особою у паперовій формі

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається платно, крім випадків передбачених статтею 34 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Надається у строк, що не перевищує одного робочого дня  з дня реєстрації заяви про внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно

	12
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	1) подання документів для державної реєстрації прав не в повному обсязі, передбаченому законодавством;
2) неподання заявником чи неотримання державним реєстратором у порядку, визначеному у пункті 3 частини третьої статті 10 цього Закону, інформації про зареєстровані до 01 січня 2013 року речові права на відповідне нерухоме майно, якщо наявність такої інформації є необхідною для державної реєстрації прав;
3) направлення запиту до суду про отримання копії рішення суду

	13
	Перелік підстав для відмови в одержанні послуги
	заявлене речове право, обтяження не підлягають державній реєстрації відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»;
подані документи не дають змоги встановити набуття, зміну або припинення речових прав на нерухоме майно та їх обтяження;
наявні суперечності між заявленими та вже зареєстрованими речовими правами на нерухоме майно та їх обтяженнями;
наявні зареєстровані обтяження речових прав на нерухоме майно;
відповідні зміни до записів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно уже внесені;
із заявою звернулась неналежна особа;
надходження відповідно до Порядку державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України 
від 25 грудня 2015 року «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами) відомостей з Державного земельного кадастру про відсутність в останньому відомостей про земельну ділянку.
Рішення про відмову у внесенні змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно повинно містити вичерпний перелік обставин, що стали підставою для його прийняття

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно в паперовій (у разі виявлення такого бажання заявником).
Рішення про відмову у внесенні змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно

	
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації оприлюднюються на веб-порталі Мін’юсту для доступу до неї заявника з метою її перегляду*.
Витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно за бажанням заявника може бути отриманий у паперовій формі.
Рішення про відмову у проведенні державної реєстрації речових прав та їх обтяжень за бажанням заявника може бути отримане у паперовій формі


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
технологічна картка АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  00046
ВНЕСЕННЯ ЗМІН ДО ЗАПИСІВ ДЕРЖАВНОГО РЕЄСТРУ РЕЧОВИХ ПРАВ НА НЕРУХОМЕ МАЙНО
(назва адміністративної послуги)
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області  
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги  та / або центру надання адміністративних послуг)
	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийняття заяви про внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, а також документів, необхідних для її надання, та реєстрація у базі даних про реєстрацію заяв і запитів.  
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
Державний реєстратор

	В
	У момент
звернення


	2.
	Опрацювання заяви про внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, а також документів, необхідних для її надання та оформлення результату надання адміністративної послуги
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
Державний реєстратор

	В
	У момент
звернення


	3.
	Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів та розміщення їх у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно(у разі їх необхідності)
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
Державний реєстратор

	В
	 У момент звернення


	4.
	Розгляд рішення  внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно,  або про відмову у  внесення змін до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно  
	Державний реєстратор
	В
	У строк, що не перевищує 1 робочий день


	5.
	Прийняття рішення  внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно,  або про відмову у  внесення змін до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно
	Державний реєстратор
	 В
	У строк, що не перевищує 1 робочий день


	6.
	Видача витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно (за бажанням заявника).
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
Державний реєстратор
	В
	 У строк, що не перевищує 1 робочий день



Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені у встановленому законодавством порядку.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00043
СКАСУВАННЯ ЗАПИСУ ДЕРЖАВНОЇ РЕЄСТРАЦІЇ РЕЧОВИХ ПРАВ НА НЕРУХОМЕ МАЙНО ТА ЇХ ОБТЯЖЕНЬ, СКАСУВАННЯ РІШЕННЯ ДЕРЖАВНОГО РЕЄСТРАТОРА (ЗА СУДОВИМ РІШЕННЯМ)
(назва адміністративної послуги)
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області  
 (найменування органу, що надає адміністративну послугу)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м.Ніжин, вул.Покровська, 8/66
Центр надання адміністративних послуг Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня      2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»,
постанова Кабінету Міністрів від 26 жовтня 2011 року       № 1141 «Про затвердження Порядку ведення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 21 листопада 
2016 року № 3276/5 «Про затвердження Вимог до оформлення заяв та рішень у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 21 листопада 2016 року за № 1504/29634

	

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Заява заявника до суб’єкта державної реєстрації прав, державного реєстратора прав на нерухоме майно, визначених Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»*

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Для внесення запису про скасування державної реєстрації прав подаються:
заява про скасування державної реєстрації прав.
Під час формування та реєстрації заяви державний реєстратор встановлює особу заявника.
Встановлення особи здійснюється за паспортом громадянина України або за іншим документом, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України, передбаченим Законом України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус».
Особа іноземця та особа без громадянства встановлюються за паспортним документом іноземця.
У разі подання заяви уповноваженою на те особою державний реєстратор, уповноважена особа перевіряє обсяг повноважень такої особи на підставі документа, що підтверджує її повноваження діяти від імені іншої особи.
Обсяг повноважень особи, уповноваженої діяти від імені юридичної особи, перевіряється на підставі відомостей, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, за допомогою порталу електронних сервісів)
рішення суду, що набрало законної сили.

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються заявником особисто або уповноваженою ним особою у паперовій формі


	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	У строк, що не перевищує 2 години з часу реєстрації відповідного рішення суду в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно

	12
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	1) подання документів для державної реєстрації прав не в повному обсязі, передбаченому законодавством;
2) неподання заявником чи неотримання державним реєстратором прав на нерухоме майно у порядку, визначеному у пункті 3 частини третьої статті 10 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», інформації про зареєстровані до 01 січня 2013 року речові права на відповідне нерухоме майно, якщо наявність такої інформації є необхідною для державної реєстрації прав;
3) направлення запиту до суду про отримання копії рішення суду

	13
	Перелік підстав для відмови в одержанні послуги
	У внесенні запису про скасування державної реєстрації прав може бути відмовлено, якщо:
заява про державну реєстрацію прав подана неналежною особою;
подані документи не відповідають вимогам, встановленим Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»;
подані документи не дають змоги встановити набуття, зміну або припинення речових прав на нерухоме майно та їх обтяження;
наявні суперечності між заявленими та вже зареєстрованими речовими правами на нерухоме майно та їх обтяженнями;
після завершення строку, встановленого частиною третьою статті 23 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», не усунені обставини, що були підставою для прийняття рішення про зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію прав;
заявником подано ті самі документи, на підставі яких заявлене речове право, обтяження вже зареєстровано у Державному реєстрі прав;
надходження відповідно до Порядку державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України 
від 25 грудня 2015 року «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами) відомостей з Державного земельного кадастру про відсутність в останньому відомостей про земельну ділянку

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про проведену державну реєстрацію прав в паперовій формі (за бажанням заявника);
рішення про відмову у скасуванні запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно

	
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації оприлюднюються на веб-порталі Мін’юсту для доступу до неї заявника з метою її перегляду**.
Витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно за бажанням заявника може бути отриманий у паперовій формі.
Рішення про відмову у скасуванні рішення державного реєстратора, скасуванні запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно за бажанням заявника може бути отримане у паперовій формі


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
технологічна картка АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  00043
СКАСУВАННЯ ЗАПИСУ ДЕРЖАВНОЇ РЕЄСТРАЦІЇ РЕЧОВИХ ПРАВ НА НЕРУХОМЕ МАЙНО ТА ЇХ ОБТЯЖЕНЬ, СКАСУВАННЯ РІШЕННЯ ДЕРЖАВНОГО РЕЄСТРАТОРА (ЗА СУДОВИМ РІШЕННЯМ)
(назва адміністративної послуги)
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області  
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги  та / або центру надання адміністративних послуг)
	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийняття заяви про скасування, а також документів, необхідних для її проведення, та реєстрація у базі даних про реєстрацію заяв і запитів.
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
Державний реєстратор
	В
	В порядку черговості надходження 


	2.
	Опрацювання заяви про скасування, а також документів, необхідних для її проведення та оформлення результату надання адміністративної послуги
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
Державний реєстратор
	В
	Надається у день прийняття заяви 


	3.
	Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів та розміщення їх у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно(у разі їх необхідності)
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
Державний реєстратор

	В
	Надається у день прийняття заяви


	4.
	Розгляд заяви про скасування, а також документів, необхідних для її проведення
	Державний реєстратор
	В
	Надається у день прийняття заяви


	5.
	Прийняття рішення про скасування,  або про відмову у скасуванні
	Державний реєстратор
	 В
	Надається у день прийняття заяви

	6.
	Видача витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
Державний реєстратор
	В
	В день прийняття рішення про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна



Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені у встановленому законодавством порядку.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 01174
ЗАБОРОНА ВЧИНЕННЯ РЕЄСТРАЦІЙНИХ ДІЙ
(назва адміністративної послуги)
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області  
 (найменування органу, що надає адміністративну послугу)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м.Ніжин, вул.Покровська, 8/66
Центр надання адміністративних послуг Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня      2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами),
постанова Кабінету Міністрів від 26 жовтня 2011 року       № 1141 «Про затвердження Порядку ведення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно» (зі змінами)

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 21 листопада      2016 року № 3276/5 «Про затвердження Вимог до оформлення заяв та рішень у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 21 листопада 2016 року за № 1504/29634

	

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Заява власника об’єкта нерухомого майна / рішення суду щодо заборони вчинення реєстраційних дій до суб’єкта державної реєстрації, державного реєстратора, фронт-офісу, визначених Законом

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Для державної реєстрації заборони вчинення реєстраційних дій подаються:
рішення суду про заборону вчинення реєстраційних дій,що набрало законної сили / заява власника об’єкта нерухомого майна про заборону вчинення реєстраційних дій щодо власного об’єкта нерухомого майна.
Під час формування та реєстрації заяви державний реєстратор, уповноважена особа встановлює особу заявника.
Встановлення особи здійснюється за паспортом громадянина України або за іншим документом, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України, передбаченим Законом України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус».
Особа іноземця та особа без громадянства встановлюються за паспортним документом іноземця.
У разі подання заяви уповноваженою на те особою державний реєстратор, уповноважена особа перевіряє обсяг повноважень такої особи на підставі документа, що підтверджує її повноваження діяти від імені іншої особи.
Обсяг повноважень особи, уповноваженої діяти від імені юридичної особи, перевіряється на підставі відомостей, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, за допомогою порталу електронних сервісів

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються особисто або уповноваженою особою у паперовій формі*.


	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Надається у день прийняття заяви

	12
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	Внесення заяви власника про заборону вчинення реєстраційних дій / рішення суду про заборону вчинення реєстраційних дій в базу даних заяв Державного реєстру речових прав на нерухоме майно

	13
	Перелік підстав для відмови в одержанні послуги
	Інформація про стан розгляду поданої заяви власника про заборону вчинення реєстраційних дій / рішення суду про заборону вчинення реєстраційних дій може бути отримана заявником через веб-сайт, ведення якого здійснюється адміністратором Державного реєстру речових прав на нерухоме майно

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Документи подаються особисто або уповноваженою особою у паперовій формі*.


	
	Способи отримання відповіді (результату)
	Адміністративна послуга надається безоплатно


                                                                                                        Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
технологічна картка АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 01174
ЗАБОРОНА ВЧИНЕННЯ РЕЄСТРАЦІЙНИХ ДІЙ
(назва адміністративної послуги)
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області  
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги  та / або центру надання адміністративних послуг)
	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийняття заяви про заборону вчинення реєстраційної дії, а також документів, необхідних для її проведення, та реєстрація у базі даних про реєстрацію заяв і запитів.
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
Державний реєстратор
	В
	В порядку черговості надходження 

	2.
	Опрацювання про заборону вчинення реєстраційної дії, а також документів, необхідних для її проведення та оформлення результату надання адміністративної послуги
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
Державний реєстратор
	В
	Надається у день прийняття заяви 


	3.
	Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів та розміщення їх у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно(у разі їх необхідності)
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
Державний реєстратор

	В
	Надається у день прийняття заяви 


	4.
	Розгляд заяви про заборону вчинення реєстраційної дії, а також документів, необхідних для її проведення
	Державний реєстратор
	В
	Надається у день прийняття заяви 


	5.
	Прийняття рішення про заборону вчинення реєстраційної дії,  або рішення про відмову
	Державний реєстратор
	 В
	Надається у день прийняття заяви 


	6.
	Видача витягу(інформації) з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
Державний реєстратор
	В
	В день прийняття рішення про заборону вчинення реєстраційної дії,



Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені у встановленому законодавством порядку.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00047
НАДАННЯ ІНФОРМАЦІЇ З ДЕРЖАВНОГО РЕЄСТРУ РЕЧОВИХ ПРАВ НА НЕРУХОМЕ МАЙНО
(назва адміністративної послуги)
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області  
 (найменування органу, що надає адміністративну послугу)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м.Ніжин, вул.Покровська, 8/66
Центр надання адміністративних послуг Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня      2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»,
постанова Кабінету Міністрів України від 26 жовтня 
2011 року № 1141 «Про затвердження Порядку ведення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 21 листопада 
2016 року № 3276/5 «Про затвердження Вимог до оформлення заяв та рішень у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 21 листопада 2016 року за № 1504/29634

	

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Заява заявника до суб’єкта державної реєстрації прав, державного реєстратора прав на нерухоме майно, визначених Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», фронт-офісу.
 *в електронній формі надається через веб-портал Мін’юсту, у тому числі з використанням сервісної послуги у формі прикладного програмного інтерфейсу Державного реєстру речових прав на нерухоме майно

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Для надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно подаються:
заява про надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
Під час формування та реєстрації заяви державний реєстратор встановлює особу заявника.
Встановлення особи здійснюється за паспортом громадянина України або за іншим документом, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України, передбаченим Законом України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус».
Особа іноземця та особа без громадянства встановлюються за паспортним документом іноземця.
У разі подання заяви уповноваженою на те особою державний реєстратор, уповноважена особа перевіряє обсяг повноважень такої особи на підставі документа, що підтверджує її повноваження діяти від імені іншої особи.
Обсяг повноважень особи, уповноваженої діяти від імені юридичної особи, перевіряється на підставі відомостей, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, за допомогою порталу електронних сервісів);
документ, що підтверджує сплату адміністративного збору крім випадків, передбачених Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються заявником особисто або уповноваженою ним особою у паперовій формі.
Інформація з Державного реєстру прав в електронній формі через веб-портал Мін’юсту надається користувачам, яких ідентифіковано шляхом використання кваліфікованого електронного підпису

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається платно, крім випадків, передбачених Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»


	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно у паперовій формі здійснюються у строк, що не перевищує одного робочого дня з дня реєстрації відповідної заяви в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно

	12
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	Інформація з Державного реєстру прав не надається фізичним та юридичним особам у разі невнесення плати за надання інформації або внесення її не в повному обсязі

	13
	Перелік підстав для відмови в одержанні послуги
	Надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно або рішення про відмову у наданні інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно


	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Інформація з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно надається за допомогою програмних засобів ведення цього реєстру у паперовій або електронній формі, що має однакову юридичну силу та містить обов’язкове посилання на Державний реєстр речових прав на нерухоме майно

	
	Способи отримання відповіді (результату)
	Заява заявника до суб’єкта державної реєстрації прав, державного реєстратора прав на нерухоме майно, визначених Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», фронт-офісу.
 *в електронній формі надається через веб-портал Мін’юсту, у тому числі з використанням сервісної послуги у формі прикладного програмного інтерфейсу Державного реєстру речових прав на нерухоме майно


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
технологічна картка АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00047
НАДАННЯ ІНФОРМАЦІЇ З ДЕРЖАВНОГО РЕЄСТРУ РЕЧОВИХ ПРАВ НА НЕРУХОМЕ МАЙНО
(назва адміністративної послуги)
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області  
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги  та / або центру надання адміністративних послуг)
	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом заяви та додатків, перевірка поданих документів
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
Державний реєстратор
	В
	У день прийому заяви

	2.
	Опрацювання заяви про надання інформації з Державного реєстру речових прав
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
Державний реєстратор
	В
	У день прийому заяви

	3.
	Видрукування інформації з Реєстру
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
Державний реєстратор

	В
	У день прийому заяви

	4.
	Видача документів за результатами отриманої інформації
	Державний реєстратор
	В
	У день прийому заяви


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені у встановленому законодавством порядку.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 02445
НАДАННЯ ВІДОМОСТЕЙ З ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ У ФОРМІ ВИТЯГУ З ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ ПРО МЕЛІОРАТИВНУ МЕРЕЖУ, СКЛАДОВУ ЧАСТИНУ МЕЛІОРАТИВНОЇ МЕРЕЖІ
 (назва адміністративної послуги)
Відділ № 2 Управління забезпечення реалізації державної політики у сфері земельних відносин Головного управління Держгеокадастру у Чернігівській області.
 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська обл., Ніжинський р-н, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66, Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України.
	Закону України «Про Державний земельний кадастр».

	5
	Акти Кабінету Міністрів України.
	Порядок ведення Державного земельного кадастру, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 17.10.2012 №1051.
Постанова Кабінету Міністрів України № 1226 від 01.10.2025, що набрала чинності 7 жовтня 2025 року

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади.
	

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування.
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги.
	Заява про надання відомостей з Державного земельного кадастру

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них.
	1. Заява про надання відомостей з Державного земельного кадастру за формою, встановленою Порядком ведення Державного земельного кадастру, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 17 жовтня 2012 р. № 1051 (форма заяви додається)*.
2. Документ, що підтверджує оплату послуг з надання витягу з Державного земельного кадастру про меліоративну мережу, складову частину меліоративної мережі (або інформація (реквізити платежу) про сплату збору (внесення плати) в будь-якій формі, надані суб'єктом звернення).
3. Документ, який підтверджує повноваження діяти від імені заявника (у разі подання заяви уповноваженою заявником особою)

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Заява про надання відомостей з Державного земельного кадастру у паперовій формі з доданими документами подається заявником або уповноваженою ним особою особисто або надсилається рекомендованим листом з описом вкладення та повідомленням про вручення або в електронній формі - технічними засобами електронних комунікацій з використанням кваліфікованого електронного підпису або засобу електронної ідентифікації з високим рівнем довіри відповідно до вимог Закону України «Про електронну Ідентифікацію та електронні довірчі послуги» через Публічну кадастрову карту або з використанням Порталу Дія, у тому числі через вебсторінку Держгеокадастру. У разі подання заяви органом державної влади, органом місцевого самоврядування у заяві зазначаються підстави надання відповідної інформації з посиланням на норму закону, яка передбачає право відповідного органу запитувати таку інформацію, а також реквізити справи, у зв'язку з якою виникла потреба в отриманні інформації. Така заява розглядається у позачерговому порядку

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги.
	Послуга платна (у випадку звернення органів виконавчої влади та органів місцевого самоврядування - безоплатна)

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Стаття 41 Закону України «Про Державний земельний кадастр»

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	Розмір плати за надання послуги - 0,05 розміру прожиткового мінімуму для працездатних осіб, встановленого законом на 1 січня календарного року, в якому надається відповідна адміністративна послуга.

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	Розрахунковий рахунок для внесення плати надається центром надання адміністративних послуг, який надає адміністративну послугу

	12
	Строк надання адміністративної послуги.
	У день реєстрації відповідної заяви у територіальному органі Держгеокадастру. У разі подання заяви в електронній формі витяг з Державного земельного кадастру в електронній формі або мотивована відмова в наданні такого документа видаються в режимі реального часу за допомогою програмного забезпечення Державного земельного кадастру

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги.
	1. У Державному земельному кадастрі відсутні запитувані відомості.
2. Із заявою про надання відомостей з Державного земельного кадастру звернулася неналежна особа (на отримання витягу з Державного земельного кадастру про меліоративну мережу, складову частину меліоративної мережі мають право: 1) органи державної влади, органи місцевого самоврядування для здійснення своїх повноважень, визначених законом: 2) власники, користувачі меліоративних мереж, складових частин меліоративних мереж або уповноважені ними особи; 3) члени організацій водокористувачів або уповноважені ними особи; 4) власники, користувачі земельних ділянок або уповноважені ними особи, земельні ділянки яких розташовані в межах або перетинаються межами меліоративних мереж, складових частин меліоративних мереж).
3. Документи подані не в повному обсязі (відсутність документа, що підтверджує повноваження діяти від імені заявника, відсутність документа, що підтверджує оплату послуг з надання витягу (або інформації (реквізитів платежу)), та/або не відповідають вимогам, встановленим законом (заява не відповідає встановленій формі)

	14
	Результат надання адміністративної послуги.
	Витяг з Державного земельного кадастру про меліоративну мережу, складову частину меліоративної мережі або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру

	15
	Способи отримання відповіді (результату).
	Витяг з Державного земельного кадастру про меліоративну мережу, складову частину меліоративної мережі або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру надсилаються заявникові в електронній формі з накладеним кваліфікованим електронним підписом технічними засобами електронних комунікацій на вказану у заяві адресу електронної пошти або з використанням Порталу Дія, у тому числі через вебсторінку Держгеокадастру, та за бажанням заявника передаються у паперовій формі зазначеному у заяві про надання відомостей центру надання адміністративних послуг


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 02445
НАДАННЯ ВІДОМОСТЕЙ З ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ У ФОРМІ ВИТЯГУ З ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ ПРО МЕЛІОРАТИВНУ МЕРЕЖУ, СКЛАДОВУ ЧАСТИНУ МЕЛІОРАТИВНОЇ МЕРЕЖІ
 (назва адміністративної послуги)
	№
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особаі структурний підрозділ
	Дія(В, У, П, З)
	Термін виконання(днів)

	1
	Прийом пакета документів від суб’єкта звернення
	Адміністратор ЦНАП
	В
	В день звернення

	2
	Передача пакета документів структурному підрозділу Головного управління Держгеокадастру в області.
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Не пізніше наступного робочого дня після отримання

	3
	Реєстрація заяви у системі документообігу відповідного структурного підрозділу територіального органу Держгеокадастру, передача документів до Державного кадастрового реєстратора
	Спеціаліст відповідного структурного підрозділу територіального органу Держгеокадастру
	В
	Протягом одного робочого дня (заяви реєструються у відповідному структурному підрозділі територіального органу Держгеокадастру в день їх надходження в порядку черговості)

	4
	Внесення до Державного земельного кадастру даних
	Державний кадастровий реєстратор
	В
	В день реєстрації заяви у відповідному структурному підрозділі територіального органу Держгеокадастру

	5
	Формування витягу з Державного земельного кадастру про меліоративну мережу, складову частину меліоративної мережі за визначеною формою за допомогою програмного забезпечення Державного земельного кадастру або формування повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру за визначеною формою за допомогою програмного забезпечення Державного земельного кадастру
	Державний кадастровий реєстратор
	В
	В день реєстрації заяви у відповідному структурному підрозділі територіального органу Держгеокадастру

	6
	Передача витягу з Державного земельного кадастру про меліоративну мережу, складову частину меліоративної мережі у паперовій формі або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру у паперовій формі до спеціаліста відповідного структурного підрозділу територіального органу Держгеокадастру для проставлення у системі документообігу позначки про виконання послуги та передачі його до центру надання адміністративних послуг
	Державний кадастровий реєстратор
	В
З
	В день реєстрації заяви у відповідному структурному підрозділі територіального органу Держгеокадастру

	7
	Проставлення у системі документообігу відповідного структурного підрозділу територіального органу Держгеокадастру позначки про виконання послуги та передача витягу з Державного земельного кадастру про меліоративну мережу, складову частину меліоративної мережі у паперовій формі або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру у паперовій формі до центру надання адміністративних послуг
	Спеціаліст відповідного структурного підрозділу територіального органу Держгеокадастру
	В
	В день реєстрації заяви у відповідному структурному підрозділі територіального органу Держгеокадастру

	8
	Проставляє у системі документообігу позначку про виконання послуги та передає сформований для видачі заявнику пакет документів до центру надання адміністративних послуг.
	Спеціаліст Головного управління або структурного підрозділу Головного управління Держгеокадастру області
	В
	В день реєстрації заяви у відповідному структурному підрозділі територіального органу Держгеокадастру

	9
	Видача замовнику витягу з Державного земельного кадастру про меліоративну мережу, складову частину меліоративної мережі у паперовій формі або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру у паперовій формі Заява про надання відомостей у паперовому вигляді підписується заявником під час видачі йому витягу або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру
	Адміністратор ЦНАП
	В
	В день звернення заявника

	Загальна кількість днів надання послуги –
	1 робочій день

	Загальна кількість днів надання послуги (передбачена законодавством) –
	1 робочій день


Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує.
_______________
Примітка: дії або бездіяльність посадової особи територіального органу Держгеокадастру, адміністратора центру надання адміністративних послуг можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому законом;
рішення, дії або бездіяльність Державного кадастрового реєстратора можуть бути оскаржені: до територіального органу Держгеокадастру на території дії повноважень відповідного Державного кадастрового реєстратора, а також до Держгеокадастру, у порядку, встановленому Кабінетом Міністрів України; до суду в порядку, встановленому Кодексом адміністративного судочинства України.
	
	
	

	
	
	 ------------------------------------------------------------------------------------------------------
(особа, уповноважена надавати відомості з Державного земельного кадастру)

_____________________________________________________________________
(прізвище, ім’я та по батькові фізичної особи/найменування юридичної особи) 

_________________________________________________________
(податковий номер/серія та номер паспорта фізичної особи, яка через свої релігійні переконання відмовилася від прийняття номера) 

______________________________________________________________________
(реквізити документа, що посвідчує особу, яка звернулася із заявою(назва документа, номер та серія, дата видачі), та документа, що посвідчує повноваження діяти  від імені особи) 

____________________________________________________
(місце проживання фізичної особи / місце заходження юридичної особи) 

____________________________________________________
(контактний телефон)


ЗАЯВА
про надання відомостей з Державного земельного кадастру

Відповідно до Закону України “Про Державний земельний кадастр” та Порядку ведення Державного земельного кадастру прошу надати:

	 витяг з Державного земельного кадастру
	

	про:
	 межі державного кордону України

 землі в межах території адміністративно-територіальної одиниці

 обмеження у використанні земель

     - у тому числі з посиланням на документи, на підставі яких відомості про обмеження у використанні земель внесені до Державного земельного кадастру

 меліоративну мережу, складову частину меліоративної мережі

 земельну ділянку з:

 відомостями про речові права на земельну ділянку, їх обтяження, одержаними в порядку інформаційної взаємодії з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно;

 усіма відомостями, внесеними до Поземельної книги, крім відомостей про про речові права на земельну ділянку, що виникли після 1 січня 2013 р.

	 довідку, що містить узагальнену інформацію про землі (території);

 викопіювання з картографічної основи Державного земельного кадастру, кадастрової карти (плану);

 копію документа, що створюється під час ведення Державного земельного кадастру;

 витяг з документа Державного земельного кадастру;

 довідку про наявність та розмір земельної частки (паю);

 довідку про наявність у Державному земельному кадастрі відомостей про одержання у власність земельної ділянки у межах норм безоплатної приватизації за певним видом її цільового призначення (використання);

 довідку про осіб, які отримали доступ до інформації про суб’єкта речового права у Державному земельному кадастрі.


	Відомості про:
	 власника / користувача земельної ділянки або уповноважену ним особу;

 спадкоємця/ правонаступника (для юридичних осіб);

 особу, в інтересах якої встановлено обмеження, або уповноважену нею особу
	 орган державної влади / орган місцевого самоврядування;

 розробника документації із землеустрою/суб’єкта оціночної діяльності відповідно до статті 6 Закону України “Про оцінку земель”;

 нотаріуса

	Прізвище, ім’я та по батькові фізичної 
особи / найменування юридичної особи
	

	Податковий номер / серія та номер паспорта фізичної особи, яка через свої релігійні переконання відмовилася від прийняття номера
	

	Місце проживання фізичної особи / місце знаходження юридичної особи
	

	Реквізити документа, що посвідчує особу заявника (назва, номер та серія документа, дата його видачі), та документа, що посвідчує повноваження діяти від імені особи (для уповноваженої особи)
	

	Підстави для надання відповідної інформації з посиланням на норму закону, яка передбачає право відповідного органу державної влади або органу місцевого самоврядування запитувати таку інформацію, а також реквізити справи, у зв’язку з якою виникла потреба в отриманні інформації
	


Відомості про об’єкт Державного земельного кадастру, стосовно якого запитуються відомості:

	Дані про земельну ділянку
	

	Місце розташування земельної ділянки
	

	Кадастровий номер земельної ділянки (за наявності)
	

	Дані про інший об’єкт Державного земельного кадастру, стосовно якого запитуються відомості
	


Відомості про документ та/або витяг з документа  Державного земельного кадастру, стосовно якого запитуються відомості:


Дані про тип (назву), номер, дату реєстрації, назву розділу абоперелік розділів, назву або номер сторінки документу, з якого


замовляється копія

	До заяви/запиту додаються:

	 копія документа, що посвідчує особу;

 документ про оплату послуг за надання відомостей з Державного земельного кадастру;
	 документ, який підтверджує повноваження діяти від імені заявника (у разі подання заяви уповноваженою особою заявника);

 доручення власника (користувача) або набувача права на земельну ділянку на отримання відомостей з Державного земельного кадастру.



Інформацію про стан формування витягу/довідки/викопіювання/ засвідченої копії прошу надати:

 у паперовій формі

 в електронній формі на адресу: ________________________

 в іншій формі ________________________________________

	
	
	Службова інформація
	
	

	
	
	Реєстраційний номер заяви
	
	

	
	
	

	
	
	Дата реєстрації заяви
	
	

	Підпис заявника
	
	

	
	
	Прізвище, ім’я та по батькові особи, уповноваженої надавати відомості з Державного земельного кадастру
	
	

	
	
	

	МП (за наявності)
	
	Підпис особи, уповноваженої надавати відомості з Державного земельного кадастру
	
	

	Дата подання заяви
	
	
	


Додаток 42 із змінами, внесеними згідно з Постановою КМ № 

 HYPERLINK "https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/379-2015-п" \l "n84" \n _top
379 від 27.05.2015; в редакції Постанови КМ № 

 HYPERLINK "https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/782-2015-п" \l "n45" \n _top
782 від 30.09.2015; із змінами, внесеними згідно з Постановами КМ № 

 HYPERLINK "https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1115-2015-п" \l "n194" \n _top
1115 від 23.12.2015, № 

 HYPERLINK "https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/205-2016-п" \l "n264" \n _top
205 від 21.03.2016; в редакції Постанови КМ № 

 HYPERLINK "https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1140-2019-п" \l "n88" \n _top
1140 від 04.12.2019; із змінами, внесеними згідно з Постановами КМ № 

 HYPERLINK "https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/948-2020-п" \l "n139" \n _top
948 від 09.10.2020, № 

 HYPERLINK "https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/821-2021-п" \l "n465" \n _top
821 від 28.07.2021
Заповнюється адміністратором:
------------------------------------------------------------------
| "___" ____________ 202_ р. |Реєстраційний номер _______________|
|(дата надходження заяви)    |           
|____________________        |        (ініціали та прізвище      |
|      (підпис)              |           адміністратора)         |
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 01254
НАДАННЯ ДОВІДКИ ПРО ОСІБ, ЯКІ ОТРИМАЛИ ДОСТУП ДО ІНФОРМАЦІЇ ПРО СУБ’ЄКТ РЕЧОВОГО ПРАВА У ДЕРЖАВНОМУ ЗЕМЕЛЬНОМУ КАДАСТРІ
 (назва адміністративної послуги)
Відділ № 2 Управління забезпечення реалізації державної політики у сфері земельних відносин Головного управління Держгеокадастру у Чернігівській області.
 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місце знаходження
	16600, Чернігівська обл., Ніжинський р-н, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66, Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України.
	Закон України «Про Державний земельний кадастр», Закон України «Про адміністративну процедуру»,
Земельний кодекс України.

	5
	Акти Кабінету Міністрів України.
	Порядок ведення Державного земельного кадастру, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 17.10.2012 №1051.
Постанова Кабінету Міністрів України № 1226 від 01.10.2025, що набрала чинності 7 жовтня 2025 року

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади.
	

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування.
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги.
	Заява про надання відомостей з Державного земельного кадастру у формі довідки про осіб, які отримали доступ до інформації про суб'єкта речового права у Державному земельному кадастрі

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них.
	1. Заява про надання відомостей з Державного земельного кадастру за формою, встановленою Порядком ведення Державного земельного кадастру, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 17 жовтня 2012 р. № 1051 (форма заяви додається)*.
2. Документ, який підтверджує повноваження діяти від імені заявника (у разі подання заяви уповноваженою заявником особою)

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Заява про надання відомостей з Державного земельного кадастру у паперовій формі з доданими документами подається заявником або уповноваженою ним особою особисто або надсилається рекомендованим листом з описом вкладення та повідомленням про вручення або в електронній формі технічними засобами електронних комунікацій з використанням кваліфікованого електронного підпису або засобу електронної ідентифікації з високим рівнем довіри відповідно до вимог Закону України «Про електронну ідентифікацію та електронні довірчі послуги» через Публічну кадастрову карту або з використанням Порталу Дія, у тому числі через вебсторінку Держгеокадастру.
У разі подання заяви органом державної влади, органом місцевого самоврядування у заяві зазначаються підстави для надання відповідної інформації з посиланням на норму закону, яка передбачає право відповідного органу запитувати таку інформацію, а також реквізити справи, у зв'язку з якою виникла потреба в отриманні інформації. Така заява розглядається у позачерговому порядку

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги.
	Безоплатно

	12
	Строк надання адміністративної послуги.
	Протягом 10 робочих днів з дня реєстрації відповідної заяви у територіальному органі Держгеокадастру

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги.
	1. У Державному земельному кадастрі відсутні запитувані відомості.
2. Із заявою про надання відомостей з Державного земельного кадастру звернулася неналежна особа (на отримання відомостей Державного земельного кадастру у формі довідки про осіб, які отримали доступ до інформації про суб'єкта речового права у Державному земельному кадастрі мають право: суб'єкти речових прав на земельні ділянки; органи державної влади та органи місцевого самоврядування для реалізації своїх повноважень, визначених законом).
3. Документи подано не в повному обсязі (відсутність документа, що підтверджує повноваження діяти від імені заявника) та/або документи не відповідають вимогам, встановленим законом (заява не відповідає встановленій формі)

	14
	Результат надання адміністративної послуги.
	Довідка про осіб, які отримали доступ до інформації про суб'єкта речового права у Державному земельному кадастрі або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру

	15
	Способи отримання відповіді (результату).
	Довідка про осіб, які отримали доступ до інформації про суб'єкта речового права у Державному земельному кадастрі або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру надсилаються заявникові в електронній формі з накладеним кваліфікованим електронним підписом технічними засобами електронних комунікацій на вказану у заяві адресу електронної пошти або з використанням Порталу Дія, у тому числі через вебсторінку Держгеокадастру, та за бажанням заявника передаються у паперовій формі зазначеному у заяві про надання відомостей центру надання адміністративних послуг


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 01254
НАДАННЯ ДОВІДКИ ПРО ОСІБ, ЯКІ ОТРИМАЛИ ДОСТУП ДО ІНФОРМАЦІЇ ПРО СУБ’ЄКТ РЕЧОВОГО ПРАВА У ДЕРЖАВНОМУ ЗЕМЕЛЬНОМУ КАДАСТРІ
 (назва адміністративної послуги)
	№
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія(В, У, П, З)
	Термін виконання(днів)

	1
	Прийом пакета документів від суб’єкта звернення
	Адміністратор ЦНАП
	В
	В день звернення

	2
	Передача пакета документів структурному підрозділу Головного управління Держгеокадастру в області.
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Не пізніше наступного робочого дня після отримання

	3
	Реєстрація заяви у системі документообігу відповідного структурного підрозділу територіального органу Держгеокадастру, передача документів до Державного кадастрового реєстратора
	Спеціаліст відповідного структурного підрозділу територіального органу Держгеокадастру
	В
	Протягом одного робочого дня (заяви реєструються у відповідному структурному підрозділі територіального органу Держгеокадастру в день їх надходження в порядку черговості)

	4
	Внесення до Державного земельного кадастру даних:
	Державний кадастровий реєстратор
	В
	Протягом одного робочого дня (заяви реєструються у відповідному структурному підрозділі територіального органу Держгеокадастру в день їх надходження в порядку черговості)

	5
	Оформлення довідки про осіб, які отримали доступ до інформації про суб'єкта речового права у Державному земельному кадастрі.
	Державний кадастровий реєстратор
	В
	Не пізніше дев'ятого робочого дня (з дня реєстрації заяви про надання послуги у відповідному структурному підрозділі територіального органу Держгеокадастру)

	6
	Передає сформовані для видачі заявнику документи у паперовій формі до спеціаліста відповідного структурного підрозділу територіального органу Держгеокадастру для проставлення у системі документообігу позначки
	Державний кадастровий реєстратор
	В
	В день реєстрації заяви у відповідному структурному підрозділі територіального органу Держгеокадастру

	7
	Проставляє у системі документообігу відповідного структурного підрозділу територіального органу Держгеокадастру позначку про виконання послуги та передає сформовані для видачі документи у паперовій формі до центру надання адміністративних послуг
	Спеціаліст Головного управління або структурного підрозділу Головного управління Держгеокадастру області
	В
	В день реєстрації заяви у відповідному структурному підрозділі територіального органу Держгеокадастру

	8
	Видача замовнику довідки про осіб, які отримали доступ до інформації про суб'єкта речового права у Державному земельному кадастрі або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру у паперовій формі
	Адміністратор ЦНАП
	В
	В день звернення заявника

	Загальна кількість днів надання послуги –
	10 робочих днів

	Загальна кількість днів надання послуги (передбачена законодавством) –
	10 робочих днів


Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує.
_______________
Примітка: дії або бездіяльність посадової особи територіального органу Держгеокадастру, адміністратора центру надання адміністративних послуг можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому законом;
рішення, дії або бездіяльність Державного кадастрового реєстратора можуть бути оскаржені: до територіального органу Держгеокадастру на території дії повноважень відповідного Державного кадастрового реєстратора, а також до Держгеокадастру, у порядку, встановленому Кабінетом Міністрів України; до суду в порядку, встановленому Кодексом адміністративного судочинства України.
	
	
	

	
	
	 ------------------------------------------------------------------------------------------------------
(особа, уповноважена надавати відомості з Державного земельного кадастру)

_____________________________________________________________________
(прізвище, ім’я та по батькові фізичної особи/найменування юридичної особи) 

_________________________________________________________
(податковий номер/серія та номер паспорта фізичної особи, яка через свої релігійні переконання відмовилася від прийняття номера) 

______________________________________________________________________
(реквізити документа, що посвідчує особу, яка звернулася із заявою(назва документа, номер та серія, дата видачі), та документа, що посвідчує повноваження діяти  від імені особи) 

____________________________________________________
(місце проживання фізичної особи / місце знаходження юридичної особи) 

____________________________________________________
(контактний телефон)


ЗАЯВА
про надання відомостей з Державного земельного кадастру

Відповідно до Закону України “Про Державний земельний кадастр” та Порядку ведення Державного земельного кадастру прошу надати:

	 витяг з Державного земельного кадастру
	

	про:
	 межі державного кордону України

 землі в межах території адміністративно-територіальної одиниці

 обмеження у використанні земель

 земельну ділянку з:

 відомостями про речові права на земельну ділянку, їх обтяження, одержаними в порядку інформаційної взаємодії з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно;

 усіма відомостями, внесеними до Поземельної книги, крім відомостей про про речові права на земельну ділянку, що виникли після 1 січня 2013 р.

	 довідку, що містить узагальнену інформацію про землі (території);

 викопіювання з картографічної основи Державного земельного кадастру, кадастрової карти (плану);

 копію документа, що створюється під час ведення Державного земельного кадастру;

 витяг з документа Державного земельного кадастру;

 довідку про наявність та розмір земельної частки (паю);

 довідку про наявність у Державному земельному кадастрі відомостей про одержання у власність земельної ділянки у межах норм безоплатної приватизації за певним видом її цільового призначення (використання);

 довідку про осіб, які отримали доступ до інформації про суб’єкта речового права у Державному земельному кадастрі.


	Відомості про:
	 власника / користувача земельної ділянки або уповноважену ним особу;

 спадкоємця/ правонаступника (для юридичних осіб);

 особу, в інтересах якої встановлено обмеження, або уповноважену нею особу
	 орган державної влади / орган місцевого самоврядування;

 розробника документації із землеустрою/суб’єкта оціночної діяльності відповідно до статті 6 Закону України “Про оцінку земель”;

 нотаріуса

	Прізвище, ім’я та по батькові фізичної 
особи / найменування юридичної особи
	

	Податковий номер / серія та номер паспорта фізичної особи, яка через свої релігійні переконання відмовилася від прийняття номера
	

	Місце проживання фізичної особи / місце знаходження юридичної особи
	

	Реквізити документа, що посвідчує особу заявника (назва, номер та серія документа, дата його видачі), та документа, що посвідчує повноваження діяти від імені особи (для уповноваженої особи)
	

	Підстави для надання відповідної інформації з посиланням на норму закону, яка передбачає право відповідного органу державної влади або органу місцевого самоврядування запитувати таку інформацію, а також реквізити справи, у зв’язку з якою виникла потреба в отриманні інформації
	


Відомості про об’єкт Державного земельного кадастру, стосовно якого запитуються відомості:

	Дані про земельну ділянку
	

	Місце розташування земельної ділянки
	

	Кадастровий номер земельної ділянки (за наявності)
	

	Дані про інший об’єкт Державного земельного кадастру, стосовно якого запитуються відомості
	


Відомості про документ та/або витяг з документа  Державного земельного кадастру, стосовно якого запитуються відомості:


Дані про тип (назву), номер, дату реєстрації, назву розділу абоперелік розділів, назву або номер сторінки документу, з якого


замовляється копія

	До заяви/запиту додаються:

	 копія документа, що посвідчує особу;

 документ про оплату послуг за надання відомостей з Державного земельного кадастру;
	 документ, який підтверджує повноваження діяти від імені заявника (у разі подання заяви уповноваженою особою заявника);

 доручення власника (користувача) або набувача права на земельну ділянку на отримання відомостей з Державного земельного кадастру.



Інформацію про стан формування витягу/довідки/викопіювання/ засвідченої копії прошу надати:

 у паперовій формі

 в електронній формі на адресу: ________________________

 в іншій формі ________________________________________

	
	
	Службова інформація
	
	

	
	
	Реєстраційний номер заяви
	
	

	
	
	

	
	
	Дата реєстрації заяви
	
	

	Підпис заявника
	
	

	
	
	Прізвище, ім’я та по батькові особи, уповноваженої надавати відомості з Державного земельного кадастру
	
	

	
	
	

	МП (за наявності)
	
	Підпис особи, уповноваженої надавати відомості з Державного земельного кадастру
	
	

	Дата подання заяви
	
	
	


Додаток 42 із змінами, внесеними згідно з Постановою КМ № 

 HYPERLINK "https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/379-2015-п" \l "n84" \n _top
379 від 27.05.2015; в редакції Постанови КМ № 

 HYPERLINK "https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/782-2015-п" \l "n45" \n _top
782 від 30.09.2015; із змінами, внесеними згідно з Постановами КМ № 

 HYPERLINK "https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1115-2015-п" \l "n194" \n _top
1115 від 23.12.2015, № 

 HYPERLINK "https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/205-2016-п" \l "n264" \n _top
205 від 21.03.2016; в редакції Постанови КМ № 

 HYPERLINK "https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1140-2019-п" \l "n88" \n _top
1140 від 04.12.2019; із змінами, внесеними згідно з Постановами КМ № 

 HYPERLINK "https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/948-2020-п" \l "n139" \n _top
948 від 09.10.2020, № 

 HYPERLINK "https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/821-2021-п" \l "n465" \n _top
821 від 28.07.2021
Заповнюється адміністратором:
------------------------------------------------------------------
| "___" ____________ 202_ р. |Реєстраційний номер _______________|
|(дата надходження заяви)    |           
|____________________        |        (ініціали та прізвище      |
|      (підпис)              |           адміністратора)         |
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 02455
НАДАННЯ ВІДОМОСТЕЙ З ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ У ФОРМІ ВИТЯГУ З ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ ПРО ЗЕМЕЛЬНУ ДІЛЯНКУ З ВІДОМОСТЯМИ ПРО РЕЧОВІ ПРАВА НА ЗЕМЕЛЬНУ ДІЛЯНКУ, ЇХ ОБТЯЖЕННЯ, ОДЕРЖАНИМИ В ПОРЯДКУ ІНФОРМАЦІЙНОЇ ВЗАЄМОДІЇ З ДЕРЖАВНОГО РЕЄСТРУ РЕЧОВИХ ПРАВ НА НЕРУХОМЕ МАЙНО, ВКЛЮЧНО З ІНШИМИ ВІДОМОСТЯМИ, ВНЕСЕНИМИ ДО ПОЗЕМЕЛЬНОЇ КНИГИ, А ТАКОЖ ВІДОМОСТЯМИ ПРО ДІЛЯНКИ НАДР, НАДАНІ У КОРИСТУВАННЯ ВІДПОВІДНО ДО СПЕЦІАЛЬНИХ ДОЗВОЛІВ НА КОРИСТУВАННЯ НАДРАМИ ТА АКТІВ ПРО НАДАННЯ ГІРНИЧИХ ВІДВОДІВ, ОДЕРЖАНИМИ В ПОРЯДКУ ІНФОРМАЦІЙНОЇ ВЗАЄМОДІЇ МІЖ ДЕРЖАВНИМ ЗЕМЕЛЬНИМ КАДАСТРОМ, ДЕРЖГЕОНАДРАМИ ТА ДЕРЖПРАЦІ (ЗА НАЯВНОСТІ), ТА ПОСИЛАННЯМ НА ДОКУМЕНТИ, НА ПІДСТАВІ ЯКИХ ВІДОМОСТІ ПРО ОБМЕЖЕННЯ У ВИКОРИСТАННІ ЗЕМЕЛЬ ВНЕСЕНІ ДО ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ
 (назва адміністративної послуги)
Відділ № 2 Управління забезпечення реалізації державної політики у сфері земельних відносин Головного управління Держгеокадастру у Чернігівській області, Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради
 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги / найменування органу, що надає адміністративну послугу)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місце знаходження
	16600, Чернігівська обл., Ніжинський р-н, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66, Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України.
	Стаття 38 Закону України «Про Державний земельний кадастр», Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України.
	Пункти 166, 167, 1671, 168, 171, 1771Порядку ведення Державного земельного кадастру, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 17.10.2012 №1051.
Постанова Кабінету Міністрів України № 1226 від 01.10.2025, що набрала чинності 7 жовтня 2025 року

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади.
	

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування.
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги.
	Заява про надання відомостей з Державного земельного кадастру.

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них.
	1. Заява про надання відомостей з Державного земельного кадастру за формою, встановленою Порядком ведення Державного земельного кадастру, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 17.10.2012 №1051 (форма заяви додається).*
2. Документ, що підтверджує оплату послуг з надання витягу з Державного земельного кадастру про земельну ділянку (або інформація (реквізити платежу) про сплату збору (внесення плати) в будь-якій формі, надані суб’єктом звернення**).
3. Документ, який підтверджує повноваження діяти від імені заявника (у разі подання заяви уповноваженою заявником особою).

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Заява про надання відомостей з Державного земельного кадастру у паперовій формі з доданими документами подається заявником або уповноваженою ним особою особисто або надсилається рекомендованим листом з описом вкладення та повідомленням про вручення або в електронній формі надсилається через Публічну кадастрову карту або Єдиний державний портал адміністративних послуг, у тому числі через інтегровану з ним інформаційну систему Держгеокадастру, представлену у формі Інтернет-сторінки.
У разі подання заяви органом державної влади, органом місцевого самоврядування у заяві зазначаються підстави надання відповідної інформації з посиланням на норму закону, яка передбачає право відповідного органу запитувати таку інформацію, а також реквізити справи, у зв'язку з якою виникла потреба в отриманні інформації. Така заява розглядається у позачерговому порядку..

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги.
	Послуга платна (у випадку звернення органів виконавчої влади та органів місцевого самоврядування – безоплатна).

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата.
	Стаття 41 Закону України «Про Державний земельний кадастр»
стаття 34 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень».

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу.
	Розмір плати за надання послуги – 0,05 розміру прожиткового мінімуму для працездатних осіб, встановленого законом на 1 січня календарного року, в якому надається відповідна адміністративна послуга
За надання витягу з Державного земельного кадастру про земельну ділянку, що містить відомості Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, додатково сплачується адміністративний збір за надання інформації з цього реєстру відповідно до  Закону України  «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень».
За отримання інформації з Державного реєстру прав справляється адміністративний збір у такому розмірі:
0,025 прожиткового мінімуму для працездатних осіб - отримання інформації в паперовій формі;
0,0125 прожиткового мінімуму для працездатних осіб - отримання інформації в електронній формі;
Адміністративний збір справляється у відповідному розмірі від прожиткового мінімуму для працездатних осіб, встановленого законом на 1 січня календарного року, та округлюється до найближчих 10 гривень.
Оплата послуги здійснюється шляхом попереднього перерахування коштів через банки та/або відділення поштового зв’язку; підтвердженням оплати послуги є платіжне доручення або квитанція з відміткою банку чи відділення поштового зв’язку (або інформація (реквізити платежу) про сплату збору (внесення плати) в будь-якій формі, надані суб’єктом звернення **)
Оплата послуг здійснюється з урахуванням вимог Закону України «Про платіжні системи та переказ коштів в Україні».
У разі подання заяви в електронній формі оплата послуг за надання відомостей з Державного земельного кадастру здійснюється із застосуванням електронних платіжних засобів відповідно до Закону України «Про платіжні системи та переказ коштів в Україні».

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати надається центром надання адміністративних послуг, який надає адміністративну послугу.

	12
	Строк надання адміністративної послуги/
	В день реєстрації відповідної заяви у територіальному органі Держгеокадастру.

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги.
	1. У Державному земельному кадастрі відсутні запитувані відомості.
2. Із заявою про надання відомостей з Державного земельного кадастру звернулася неналежна особа (право на отримання витягу з Державного земельного кадастру про земельну ділянку надано органам державної влади, органам місцевого самоврядування для здійснення своїх повноважень, визначених законом; фізичним та юридичним особам, за умови їх ідентифікації з використанням кваліфікованого електронного підпису чи іншого альтернативного засобу ідентифікації особи).
3. Документи подані не в повному обсязі (відсутність документа, що підтверджує повноваження діяти від імені заявника, відсутність документа, що підтверджує оплату послуг з надання витягу (або інформації (реквізитів платежу)**) та/або не відповідають вимогам, встановленим законом (заява не відповідає встановленій формі).

	14
	Результат надання адміністративної послуги.
	Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру.

	15
	Способи отримання відповіді (результату).
	Видається центром надання адміністративних послуг заявнику (уповноваженій особі заявника)


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 02455
НАДАННЯ ВІДОМОСТЕЙ З ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ У ФОРМІ ВИТЯГУ З ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ ПРО ЗЕМЕЛЬНУ ДІЛЯНКУ З ВІДОМОСТЯМИ ПРО РЕЧОВІ ПРАВА НА ЗЕМЕЛЬНУ ДІЛЯНКУ, ЇХ ОБТЯЖЕННЯ, ОДЕРЖАНИМИ В ПОРЯДКУ ІНФОРМАЦІЙНОЇ ВЗАЄМОДІЇ З ДЕРЖАВНОГО РЕЄСТРУ РЕЧОВИХ ПРАВ НА НЕРУХОМЕ МАЙНО, ВКЛЮЧНО З ІНШИМИ ВІДОМОСТЯМИ, ВНЕСЕНИМИ ДО ПОЗЕМЕЛЬНОЇ КНИГИ, А ТАКОЖ ВІДОМОСТЯМИ ПРО ДІЛЯНКИ НАДР, НАДАНІ У КОРИСТУВАННЯ ВІДПОВІДНО ДО СПЕЦІАЛЬНИХ ДОЗВОЛІВ НА КОРИСТУВАННЯ НАДРАМИ ТА АКТІВ ПРО НАДАННЯ ГІРНИЧИХ ВІДВОДІВ, ОДЕРЖАНИМИ В ПОРЯДКУ ІНФОРМАЦІЙНОЇ ВЗАЄМОДІЇ МІЖ ДЕРЖАВНИМ ЗЕМЕЛЬНИМ КАДАСТРОМ, ДЕРЖГЕОНАДРАМИ ТА ДЕРЖПРАЦІ (ЗА НАЯВНОСТІ), ТА ПОСИЛАННЯМ НА ДОКУМЕНТИ, НА ПІДСТАВІ ЯКИХ ВІДОМОСТІ ПРО ОБМЕЖЕННЯ У ВИКОРИСТАННІ ЗЕМЕЛЬ ВНЕСЕНІ ДО ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ
	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа
і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання
(днів)

	1.
	Прийом та реєстрація заяви суб’єкта звернення в центрі надання адміністративних послуг (крім заяв в електронній формі за кваліфікованим електронним підписом (печаткою) заявника, які надсилаються через Єдиний державний портал адміністративних послуг, у тому числі через інтегровану з ним інформаційну систему Держгеокадастру).
	Адміністратор ЦНАП
	В
	В день надходження (в порядку черговості)


	2.
	Передача заяви відповідному структурному підрозділу територіального органу Держгеокадастру
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Не пізніше наступного робочого дня після отримання

	3.
	Реєстрація заяви у системі документообігу відповідного структурного підрозділу територіального органу Держгеокадастру, передача документів до Державного кадастрового реєстратора
	Спеціаліст відповідного структурного підрозділу територіального органу Держгеокадастру
	В
	В день реєстрації заяви

	4.
	Прийняття заяви в електронній формі за кваліфікованим електронним підписом (печаткою) заявника, надісланої через Єдиний державний портал адміністративних послуг, у тому числі через інтегровану з ним інформаційну систему Держгеокадастру

	Державний кадастровий реєстратор
	В
	В день надходження заяви в електронній формі до відповідного структурного підрозділу територіального органу Держгеокадастру в порядку черговості

	5.
	Внесення до Державного земельного кадастру даних;
 Створення електронної копії заяви у Державному земельному кадастрі.
	Державний кадастровий реєстратор
	В
	В день реєстрації заяви у відповідному структурному підрозділі територіального органу Держгеокадастру

	6.
	Формування витягу з Державного земельного кадастру про земельну ділянку за визначеною формою за допомогою програмного забезпечення Державного земельного кадастру або
формування повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру за визначеною формою за допомогою програмного забезпечення Державного земельного кадастру.
	Державний кадастровий реєстратор, адміністратор ЦНАП
/Державний кадастровий реєстратор
	В
	В день реєстрації заяви у відповідному структурному підрозділі територіального органу Держгеокадастру

	7.
	Підписання витягу з Державного земельного кадастру про земельну ділянку у паперовому вигляді або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру у паперовому вигляді та засвідчення підпису власною печаткою.
	Державний кадастровий реєстратор
	З

	В день реєстрації заяви у відповідному структурному підрозділі територіального органу Держгеокадастру

	8.
	Передає витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку у паперовому вигляді або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру у паперовому вигляді до спеціаліста відповідного структурного підрозділу територіального органу Держгеокадастру для проставлення у системі документообігу позначки про виконання послуги та передачі його до центру надання адміністративних послуг
	Державний кадастровий реєстратор
	В
	В день реєстрації заяви у відповідному структурному підрозділі територіального органу Держгеокадастру

	9.
	Проставляє у системі документообігу відповідного структурного підрозділу територіального органу Держгеокадастру позначку про виконання послуги та передає витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку у паперовому вигляді або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру у паперовому вигляді до центру надання адміністративних послуг
	Спеціаліст відповідного структурного підрозділу територіального органу Держгеокадастру
	В

	В день реєстрації заяви у відповідному структурному підрозділі територіального органу Держгеокадастру

	10.
	Видача замовнику витягу з Державного земельного кадастру про земельну ділянку у паперовому вигляді або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру у паперовому вигляді

	Адміністратор ЦНАП
	В

	В день звернення заявника після отримання витягу з Державного земельного кадастру про земельну ділянку або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру


	Загальна кількість днів надання послуги –
	1 робочий день

	Загальна кількість днів надання послуги (передбачена законодавством) –
	1 робочий день


Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує.
	
	 ------------------------------------------------------------------------------------------------------
(особа, уповноважена надавати відомості з Державного земельного кадастру)

_____________________________________________________________________
(прізвище, ім’я та по батькові фізичної особи/найменування юридичної особи) 

_________________________________________________________
(податковий номер/серія та номер паспорта фізичної особи, яка через свої релігійні переконання відмовилася від прийняття номера) 

______________________________________________________________________
(реквізити документа, що посвідчує особу, яка звернулася із заявою(назва документа, номер та серія, дата видачі), та документа, що посвідчує повноваження діяти  від імені особи) 

____________________________________________________
(місце проживання фізичної особи / місце знаходження юридичної особи) 

____________________________________________________
(контактний телефон)


ЗАЯВА
про надання відомостей з Державного земельного кадастру
Відповідно до Закону України “Про Державний земельний кадастр” та Порядку ведення Державного земельного кадастру прошу надати:
	 витяг з Державного земельного кадастру
	

	про:
	 межі державного кордону України
 землі в межах території адміністративно-територіальної одиниці
 обмеження у використанні земель
земельну ділянку з:
відомостями про речові права на земельну ділянку, їх обтяження, одержаними в порядку інформаційної взаємодії з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно;
 усіма відомостями, внесеними до Поземельної книги, крім відомостей про речові права на земельну ділянку, що виникли після 1 січня 2013 р.
 видачу державного акта на право власності на земельну ділянку новому власнику земельної ділянки

	 довідку, що містить узагальнену інформацію про землі (території);
 викопіювання з картографічної основи Державного земельного кадастру, кадастрової карти (плану);
 копію документа, що створюється під час ведення Державного земельного кадастру;
 витяг з документа Державного земельного кадастру;
 довідку про наявність та розмір земельної частки (паю);
 довідку про наявність у Державному земельному кадастрі відомостей про одержання у власність земельної ділянки у межах норм безоплатної приватизації за певним видом її цільового призначення (використання);
 довідку про осіб, які отримали доступ до інформації про суб’єкта речового права у Державному земельному кадастрі.


	Відомості про:
	власника / користувача земельної ділянки або уповноважену ним особу;
спадкоємця/ правонаступника (для юридичних осіб);
особу, в інтересах якої встановлено обмеження, або уповноважену нею особу
	орган державної влади / орган місцевого самоврядування;
розробника документації із землеустрою/суб’єкта оціночної діяльності відповідно до статті 6 Закону України “Про оцінку земель”;
нотаріуса

	Прізвище, ім’я та по батькові фізичної 
особи / найменування юридичної особи
	

	Податковий номер / серія та номер паспорта фізичної особи, яка через свої релігійні переконання відмовилася від прийняття номера
	

	Місце проживання фізичної особи / місце знаходження юридичної особи
	

	Реквізити документа, що посвідчує особу заявника (назва, номер та серія документа, дата його видачі), та документа, що посвідчує повноваження діяти від імені особи (для уповноваженої особи)
	

	Підстави для надання відповідної інформації з посиланням на норму закону, яка передбачає право відповідного органу державної влади або органу місцевого самоврядування запитувати таку інформацію, а також реквізити справи, у зв’язку з якою виникла потреба в отриманні інформації
	


Відомості про об’єкт Державного земельного кадастру, стосовно якого запитуються відомості:
	Дані про земельну ділянку
	

	Місце розташування земельної ділянки
	

	Кадастровий номер земельної ділянки (за наявності)
	

	Дані про інший об’єкт Державного земельного кадастру, стосовно якого запитуються відомості
	


Відомості про документ та/або витяг з документа Державного земельного кадастру, стосовно якого запитуються відомості:
	Дані про тип (назву), номер, дату реєстрації, назву розділу або перелік розділів, назву або номер сторінки документу, з якого замовляється копія
	


До заяви/запиту додаються:
	 копія документа, що посвідчує особу;
 документ про оплату послуг за надання відомостей з Державного земельного кадастру;
	 документ, який підтверджує повноваження діяти від імені заявника 
(у разі подання заяви уповноваженою особою заявника);
 доручення власника (користувача) або набувача права на земельну ділянку на отримання відомостей з Державного земельного кадастру.


Інформацію про стан формування витягу/довідки/викопіювання/ засвідченої копії прошу надати:
 у паперовій формі
 в електронній формі на адресу: ________________________
 в іншій формі ________________________________________
	
	
	Службова інформація

	
	
	Реєстраційний номер заяви

	
	
	

	
	
	Дата реєстрації заяви

	Підпис заявника
	
	

	
	
	Прізвище, ім’я та по батькові особи, уповноваженої надавати відомості з Державного земельного кадастру

	
	
	

	МП (за наявності)
	
	Підпис особи, уповноваженої надавати відомості з Державного земельного кадастру

	Дата подання заяви
	
	
	


МП
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 02456
НАДАННЯ ВІДОМОСТЕЙ З ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ У ФОРМІ ВИТЯГУ З ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ ПРО ЗЕМЕЛЬНУ ДІЛЯНКУ З УСІМА ВІДОМОСТЯМИ, ВНЕСЕНИМИ ДО ПОЗЕМЕЛЬНОЇ КНИГИ, КРІМ ВІДОМОСТЕЙ ПРО РЕЧОВІ ПРАВА НА ЗЕМЕЛЬНУ ДІЛЯНКУ, ЩО ВИНИКЛИ ПІСЛЯ 1 СІЧНЯ 2013 Р., А ТАКОЖ ВІДОМОСТЯМИ ПРО ДІЛЯНКИ НАДР, НАДАНІ У КОРИСТУВАННЯ ВІДПОВІДНО ДО СПЕЦІАЛЬНИХ ДОЗВОЛІВ НА КОРИСТУВАННЯ НАДРАМИ ТА АКТІВ ПРО НАДАННЯ ГІРНИЧИХ ВІДВОДІВ, ОДЕРЖАНИМИ В ПОРЯДКУ ІНФОРМАЦІЙНОЇ ВЗАЄМОДІЇ МІЖ ДЕРЖАВНИМ ЗЕМЕЛЬНИМ КАДАСТРОМ, ДЕРЖГЕОНАДРАМИ ТА ДЕРЖПРАЦІ (ЗА НАЯВНОСТІ), ТА ПОСИЛАННЯМ НА ДОКУМЕНТИ, НА ПІДСТАВІ ЯКИХ ВІДОМОСТІ ПРО ОБМЕЖЕННЯ У ВИКОРИСТАННІ ЗЕМЕЛЬ ВНЕСЕНІ ДО ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ
 (назва адміністративної послуги)
Відділ № 2 Управління забезпечення реалізації державної політики у сфері земельних відносин Головного управління Держгеокадастру у Чернігівській області, Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради
 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги / найменування установи, що надає послугу)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місце знаходження
	16600, Чернігівська обл., Ніжинський р-н, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66, Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України.
	Стаття 38 Закону України «Про Державний земельний кадастр», Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України.
	Пункти 166, 167, 1671, 168, 171, 1771Порядку ведення Державного земельного кадастру, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 17.10.2012 №1051.
Постанова Кабінету Міністрів України № 1226 від 01.10.2025, що набрала чинності 7 жовтня 2025 року

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади.
	

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування.
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги.
	Заява про надання відомостей з Державного земельного кадастру.

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них.
	1. Заява про надання відомостей з Державного земельного кадастру за формою, встановленою Порядком ведення Державного земельного кадастру, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 17.10.2012 №1051 (форма заяви додається).*
2. Документ, що підтверджує оплату послуг з надання витягу з Державного земельного кадастру про земельну ділянку (або інформація (реквізити платежу) про сплату збору (внесення плати) в будь-якій формі, надані суб’єктом звернення**).
3. Документ, який підтверджує повноваження діяти від імені заявника (у разі подання заяви уповноваженою заявником особою).

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Заява про надання відомостей з Державного земельного кадастру у паперовій формі з доданими документами подається заявником або уповноваженою ним особою особисто або надсилається рекомендованим листом з описом вкладення та повідомленням про вручення або в електронній формі надсилається через Публічну кадастрову карту або Єдиний державний портал адміністративних послуг, у тому числі через інтегровану з ним інформаційну систему Держгеокадастру, представлену у формі Інтернет-сторінки.
У разі подання заяви органом державної влади, органом місцевого самоврядування у заяві зазначаються підстави надання відповідної інформації з посиланням на норму закону, яка передбачає право відповідного органу запитувати таку інформацію, а також реквізити справи, у зв'язку з якою виникла потреба в отриманні інформації. Така заява розглядається у позачерговому порядку..

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги.
	Послуга платна (у випадку звернення органів виконавчої влади та органів місцевого самоврядування – безоплатна).

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата.
	Стаття 41 Закону України «Про Державний земельний кадастр»

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу.
	Розмір плати за надання послуги – 0,05 розміру прожиткового мінімуму для працездатних осіб, встановленого законом на 1 січня календарного року, в якому надається відповідна адміністративна послуга
За надання витягу з Державного земельного кадастру про земельну ділянку, що містить відомості Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, додатково сплачується адміністративний збір за надання інформації з цього реєстру відповідно до  Закону України  «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень».
Адміністративний збір справляється у відповідному розмірі від прожиткового мінімуму для працездатних осіб, встановленого законом на 1 січня календарного року, та округлюється до найближчих 10 гривень.
Оплата послуги здійснюється шляхом попереднього перерахування коштів через банки та/або відділення поштового зв’язку; підтвердженням оплати послуги є платіжне доручення або квитанція з відміткою банку чи відділення поштового зв’язку (або інформація (реквізити платежу) про сплату збору (внесення плати) в будь-якій формі, надані суб’єктом звернення **)
Оплата послуг здійснюється з урахуванням вимог Закону України «Про платіжні системи та переказ коштів в Україні».
У разі подання заяви в електронній формі оплата послуг за надання відомостей з Державного земельного кадастру здійснюється із застосуванням електронних платіжних засобів відповідно до Закону України «Про платіжні системи та переказ коштів в Україні».

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати надається центром надання адміністративних послуг, який надає адміністративну послугу.

	12
	Строк надання адміністративної послуги/
	В день реєстрації відповідної заяви у територіальному органі Держгеокадастру.

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги.
	1. У Державному земельному кадастрі відсутні запитувані відомості.
2. Із заявою про надання відомостей з Державного земельного кадастру звернулася неналежна особа (право на отримання витягу з Державного земельного кадастру про земельну ділянку надано органам державної влади, органам місцевого самоврядування для здійснення своїх повноважень, визначених законом; фізичним та юридичним особам, за умови їх ідентифікації з використанням кваліфікованого електронного підпису чи іншого альтернативного засобу ідентифікації особи).
3. Документи подані не в повному обсязі (відсутність документа, що підтверджує повноваження діяти від імені заявника, відсутність документа, що підтверджує оплату послуг з надання витягу (або інформації (реквізитів платежу)**) та/або не відповідають вимогам, встановленим законом (заява не відповідає встановленій формі).

	14
	Результат надання адміністративної послуги.
	Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру.

	15
	Способи отримання відповіді (результату).
	Видається центром надання адміністративних послуг заявнику (уповноваженій особі заявника)


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 02456
НАДАННЯ ВІДОМОСТЕЙ З ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ У ФОРМІ ВИТЯГУ З ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ ПРО ЗЕМЕЛЬНУ ДІЛЯНКУ З УСІМА ВІДОМОСТЯМИ, ВНЕСЕНИМИ ДО ПОЗЕМЕЛЬНОЇ КНИГИ, КРІМ ВІДОМОСТЕЙ ПРО РЕЧОВІ ПРАВА НА ЗЕМЕЛЬНУ ДІЛЯНКУ, ЩО ВИНИКЛИ ПІСЛЯ 1 СІЧНЯ 2013 Р., А ТАКОЖ ВІДОМОСТЯМИ ПРО ДІЛЯНКИ НАДР, НАДАНІ У КОРИСТУВАННЯ ВІДПОВІДНО ДО СПЕЦІАЛЬНИХ ДОЗВОЛІВ НА КОРИСТУВАННЯ НАДРАМИ ТА АКТІВ ПРО НАДАННЯ ГІРНИЧИХ ВІДВОДІВ, ОДЕРЖАНИМИ В ПОРЯДКУ ІНФОРМАЦІЙНОЇ ВЗАЄМОДІЇ МІЖ ДЕРЖАВНИМ ЗЕМЕЛЬНИМ КАДАСТРОМ, ДЕРЖГЕОНАДРАМИ ТА ДЕРЖПРАЦІ (ЗА НАЯВНОСТІ), ТА ПОСИЛАННЯМ НА ДОКУМЕНТИ, НА ПІДСТАВІ ЯКИХ ВІДОМОСТІ ПРО ОБМЕЖЕННЯ У ВИКОРИСТАННІ ЗЕМЕЛЬ ВНЕСЕНІ ДО ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ
 (назва адміністративної послуги)
	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа
і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання
(днів)

	1.
	Прийом та реєстрація заяви суб’єкта звернення в центрі надання адміністративних послуг (крім заяв в електронній формі за кваліфікованим електронним підписом (печаткою) заявника, які надсилаються через Єдиний державний портал адміністративних послуг, у тому числі через інтегровану з ним інформаційну систему Держгеокадастру).
	Адміністратор ЦНАП
	В
	В день надходження (в порядку черговості)


	2.
	Передача заяви відповідному структурному підрозділу територіального органу Держгеокадастру
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Не пізніше наступного робочого дня після отримання

	3.
	Реєстрація заяви у системі документообігу відповідного структурного підрозділу територіального органу Держгеокадастру, передача документів до Державного кадастрового реєстратора
	Спеціаліст відповідного структурного підрозділу територіального органу Держгеокадастру
	В
	В день реєстрації заяви

	4.
	Прийняття заяви в електронній формі за кваліфікованим електронним підписом (печаткою) заявника, надісланої через Єдиний державний портал адміністративних послуг, у тому числі через інтегровану з ним інформаційну систему Держгеокадастру

	Державний кадастровий реєстратор
	В
	В день надходження заяви в електронній формі до відповідного структурного підрозділу територіального органу Держгеокадастру в порядку черговості

	5.
	Внесення до Державного земельного кадастру даних;
Створення електронної копії заяви у Державному земельному кадастрі.
	Державний кадастровий реєстратор
	В
	В день реєстрації заяви у відповідному структурному підрозділі територіального органу Держгеокадастру

	6.
	Формування витягу з Державного земельного кадастру про земельну ділянку за визначеною формою за допомогою програмного забезпечення Державного земельного кадастру
або
формування повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру за визначеною формою за допомогою програмного забезпечення Державного земельного кадастру.
	Державний кадастровий реєстратор, адміністратор ЦНАП
/Державний кадастровий реєстратор
	В
	В день звернення (якщо через ЦНАП)
В день реєстрації заяви у відповідному структурному підрозділі територіального органу Держгеокадастру

	7.
	Підписання витягу з Державного земельного кадастру про земельну ділянку у паперовому вигляді або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру у паперовому вигляді та засвідчення підпису власною печаткою.
	Державний кадастровий реєстратор
	З

	В день реєстрації заяви у відповідному структурному підрозділі територіального органу Держгеокадастру

	8.
	Передає витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку у паперовому вигляді або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру у паперовому вигляді до спеціаліста відповідного структурного підрозділу територіального органу Держгеокадастру для проставлення у системі документообігу позначки про виконання послуги та передачі його до центру надання адміністративних послуг
	Державний кадастровий реєстратор
	В
	В день реєстрації заяви у відповідному структурному підрозділі територіального органу Держгеокадастру

	9.
	Проставляє у системі документообігу відповідного структурного підрозділу територіального органу Держгеокадастру позначку про виконання послуги та передає витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку у паперовому вигляді або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру у паперовому вигляді до центру надання адміністративних послуг
	Спеціаліст відповідного структурного підрозділу територіального органу Держгеокадастру
	В

	В день реєстрації заяви у відповідному структурному підрозділі територіального органу Держгеокадастру

	10.
	Видача замовнику витягу з Державного земельного кадастру про земельну ділянку у паперовому вигляді або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру у паперовому вигляді

	Адміністратор ЦНАП
	В

	В день звернення заявника після отримання витягу з Державного земельного кадастру про земельну ділянку або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру


	Загальна кількість днів надання послуги –
	1 робочий день

	Загальна кількість днів надання послуги (передбачена законодавством) –
	1 робочий день


Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує.
	
	
	

	
	
	 ------------------------------------------------------------------------------------------------------
(особа, уповноважена надавати відомості з Державного земельного кадастру)

_____________________________________________________________________
(прізвище, ім’я та по батькові фізичної особи/найменування юридичної особи) 

_________________________________________________________
(податковий номер/серія та номер паспорта фізичної особи, яка через свої релігійні переконання відмовилася від прийняття номера) 

______________________________________________________________________
(реквізити документа, що посвідчує особу, яка звернулася із заявою(назва документа, номер та серія, дата видачі), та документа, що посвідчує повноваження діяти  від імені особи) 

____________________________________________________
(місце проживання фізичної особи / місцезнаходження юридичної особи) 

____________________________________________________
(контактний телефон)


ЗАЯВА
про надання відомостей з Державного земельного кадастру
Відповідно до Закону України “Про Державний земельний кадастр” та Порядку ведення Державного земельного кадастру прошу надати:
	 витяг з Державного земельного кадастру
	

	про:
	 межі державного кордону України
 землі в межах території адміністративно-територіальної одиниці
 обмеження у використанні земель
земельну ділянку з:
 відомостями про речові права на земельну ділянку, їх обтяження, одержаними в порядку інформаційної взаємодії з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно;
 усіма відомостями, внесеними до Поземельної книги, крім відомостей про речові права на земельну ділянку, що виникли після 1 січня 2013 р.
 видачу державного акта на право власності на земельну ділянку новому власнику земельної ділянки

	 довідку, що містить узагальнену інформацію про землі (території);
 викопіювання з картографічної основи Державного земельного кадастру, кадастрової карти (плану);
 копію документа, що створюється під час ведення Державного земельного кадастру;
 витяг з документа Державного земельного кадастру;
 довідку про наявність та розмір земельної частки (паю);
 довідку про наявність у Державному земельному кадастрі відомостей про одержання у власність земельної ділянки у межах норм безоплатної приватизації за певним видом її цільового призначення (використання);
 довідку про осіб, які отримали доступ до інформації про суб’єкта речового права у Державному земельному кадастрі.


	Відомості про:
	власника / користувача земельної ділянки або уповноважену ним особу;
спадкоємця/ правонаступника (для юридичних осіб);
особу, в інтересах якої встановлено обмеження, або уповноважену нею особу
	орган державної влади / орган місцевого самоврядування;
розробника документації із землеустрою/суб’єкта оціночної діяльності відповідно до статті 6 Закону України “Про оцінку земель”;
нотаріуса

	Прізвище, ім’я та по батькові фізичної 
особи / найменування юридичної особи
	

	Податковий номер / серія та номер паспорта фізичної особи, яка через свої релігійні переконання відмовилася від прийняття номера
	

	Місце проживання фізичної особи / місце знаходження юридичної особи
	

	Реквізити документа, що посвідчує особу заявника (назва, номер та серія документа, дата його видачі), та документа, що посвідчує повноваження діяти від імені особи (для уповноваженої особи)
	

	Підстави для надання відповідної інформації з посиланням на норму закону, яка передбачає право відповідного органу державної влади або органу місцевого самоврядування запитувати таку інформацію, а також реквізити справи, у зв’язку з якою виникла потреба в отриманні інформації
	


Відомості про об’єкт Державного земельного кадастру, стосовно якого запитуються відомості:
	Дані про земельну ділянку
	

	Місце розташування земельної ділянки
	

	Кадастровий номер земельної ділянки (за наявності)
	

	Дані про інший об’єкт Державного земельного кадастру, стосовно якого запитуються відомості
	


Відомості про документ та/або витяг з документа Державного земельного кадастру, стосовно якого запитуються відомості:
	Дані про тип (назву), номер, дату реєстрації, назву розділу або перелік розділів, назву або номер сторінки документу, з якого замовляється копія
	


До заяви/запиту додаються:
	 копія документа, що посвідчує особу;
 документ про оплату послуг за надання відомостей з Державного земельного кадастру;
	 документ, який підтверджує повноваження діяти від імені заявника 
(у разі подання заяви уповноваженою особою заявника);
 доручення власника (користувача) або набувача права на земельну ділянку на отримання відомостей з Державного земельного кадастру.


Інформацію про стан формування витягу/довідки/викопіювання/ засвідченої копії прошу надати:
 у паперовій формі
 в електронній формі на адресу: ________________________
 в іншій формі ________________________________________
	
	
	Службова інформація

	
	
	Реєстраційний номер заяви

	
	
	

	
	
	Дата реєстрації заяви

	Підпис заявника
	
	

	
	
	Прізвище, ім’я та по батькові особи, уповноваженої надавати відомості з Державного земельного кадастру

	
	
	

	МП (за наявності)
	
	Підпис особи, уповноваженої надавати відомості з Державного земельного кадастру

	Дата подання заяви
	
	
	


МП
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00035
НАДАННЯ ВІДОМОСТЕЙ З ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ У
ФОРМІ ВИТЯГІВ З ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ ПРО ЗЕМЛІ
В МЕЖАХ ТЕРИТОРІЇ АДМІНІСТРАТИВНО-ТЕРИТОРІАЛЬНИХ ОДИНИЦЬ
 (назва адміністративної послуги)
Відділ № 2 Управління забезпечення реалізації державної політики у сфері земельних відносин Головного управління Держгеокадастру у Чернігівській області.
 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місце знаходження
	16600, Чернігівська обл., Ніжинський р-н, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66, Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України.
	Стаття 38 Закону України «Про Державний земельний кадастр».

	5
	Акти Кабінету Міністрів України.
	Пункти 166, 167, 168, 173, 177 Порядку ведення Державного земельного кадастру, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 17.10.2012 №1051.
Постанова Кабінету Міністрів України № 1226 від 01.10.2025, що набрала чинності 7 жовтня 2025 року

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади.
	

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування.
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги.
	Заява про надання відомостей з Державного земельного кадастру.

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них.
	1. Заява про надання відомостей з Державного земельного кадастру за формою, встановленою Порядком ведення Державного земельного кадастру, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 17.10.2012 №1051 (форма заяви додається).*
2. Документ, що підтверджує оплату послуг з надання витягу з Державного земельного кадастру про землі в межах території адміністративно-територіальних одиниць (або інформація (реквізити платежу) про сплату збору (внесення плати) в будь-якій формі, надані суб’єктом звернення**).
3. Документ, який підтверджує повноваження діяти від імені заявника (у разі подання заяви уповноваженою заявником особою).

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Заява про надання відомостей з Державного земельного кадастру у паперовій формі з доданими документами подається заявником або уповноваженою ним особою особисто або надсилається рекомендованим листом з описом вкладення та повідомленням про вручення або в електронній формі надсилається через Публічну кадастрову карту або Єдиний державний портал адміністративних послуг, у тому числі через інтегровану з ним інформаційну систему Держгеокадастру, представлену у формі Інтернет-сторінки.
У разі подання заяви органом державної влади, органом місцевого самоврядування у заяві зазначаються підстави надання відповідної інформації з посиланням на норму закону, яка передбачає право відповідного органу запитувати таку інформацію, а також реквізити справи, у зв'язку з якою виникла потреба в отриманні інформації. Така заява розглядається у позачерговому порядку.

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги.
	Послуга платна (у випадку звернення органів виконавчої влади та органів місцевого самоврядування – безоплатна).

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата.
	Стаття 41 Закону України «Про Державний земельний кадастр».

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу.
	Розмір плати за надання послуги – 0,06 розміру прожиткового мінімуму для працездатних осіб, встановленого законом на 01 січня календарного року, в якому надається відповідна адміністративна послуга.
Оплата послуги здійснюється шляхом попереднього перерахування коштів через банки та/або відділення поштового зв’язку; підтвердженням оплати послуги є платіжне доручення або квитанція з відміткою банку чи відділення поштового зв’язку (або інформація (реквізити платежу) про сплату збору (внесення плати) в будь-якій формі, надані суб’єктом звернення**).
Оплата послуг здійснюється з урахуванням вимог Закону України «Про платіжні системи та переказ коштів в Україні».
У разі подання заяви в електронній формі оплата послуг за надання відомостей з Державного земельного кадастру здійснюється із застосуванням електронних платіжних засобів відповідно до Закону України «Про платіжні системи та переказ коштів в Україні».

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати надається центром надання адміністративних послуг, який надає адміністративну послугу.

	12
	Строк надання адміністративної послуги.
	Протягом 10 робочих днів з дня реєстрації відповідної заяви у територіальному органі Держгеокадастру.

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги.
	1. У Державному земельному кадастрі відсутні запитувані відомості.
2. Із заявою про надання відомостей з Державного земельного кадастру звернулася неналежна особа (право на отримання витягу з Державного земельного кадастру про землі в межах території адміністративно-територіальних одиниць надано органам державної влади, органам місцевого самоврядування для здійснення своїх повноважень, визначених законом).
3. Документи подані не в повному обсязі (відсутність документа, що підтверджує повноваження діяти від імені заявника, відсутність документа, що підтверджує оплату послуг з надання витягу (або інформації (реквізитів платежу)**), та/або не відповідають вимогам, встановленим законом (заява не відповідає встановленій формі).

	14
	Результат надання адміністративної послуги.
	Витяг з Державного земельного кадастру про землі в межах території адміністративно-територіальних одиниць або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру.

	15
	Способи отримання відповіді (результату).
	Видається центром надання адміністративних послуг заявнику (уповноваженій особі заявника), або надсилається поштою на адресу, вказану заявником у заяві.


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00035
НАДАННЯ ВІДОМОСТЕЙ З ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ У
ФОРМІ ВИТЯГІВ З ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ ПРО ЗЕМЛІ
В МЕЖАХ ТЕРИТОРІЇ АДМІНІСТРАТИВНО-ТЕРИТОРІАЛЬНИХ ОДИНИЦЬ
	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа
і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання
(днів)

	1.
	Прийом та реєстрація заяви суб’єкта звернення в центрі надання адміністративних послуг (крім заяв в електронній формі за кваліфікованим електронним підписом (печаткою) заявника, які надсилаються через Єдиний державний портал адміністративних послуг, у тому числі через інтегровану з ним інформаційну систему Держгеокадастру.
	Адміністратор ЦНАП
	В
	В день звернення

	2.
	Передача заяви відповідному структурному підрозділу територіального органу Держгеокадастру,
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Не пізніше наступного робочого дня після отримання

	3.
	Реєстрація заяви у системі документообігу відповідного структурного підрозділу територіального органу Держгеокадастру, передача документів до Державного кадастрового реєстратора
	Спеціаліст відповідного структурного підрозділу територіального органу Держгеокадастру
	В
	В день реєстрації заяви

	4.
	Прийняття заяви в електронній формі за кваліфікованим електронним підписом (печаткою) заявника, надісланої через Єдиний державний портал адміністративних послуг, у тому числі через інтегровану з ним інформаційну систему Держгеокадастру

	Державний кадастровий реєстратор
	В
	В день надходження заяви в електронній формі до відповідного структурного підрозділу територіального органу Держгеокадастру в порядку черговості

	5.
	Внесення до Державного земельного кадастру даних;
Створення електронної копії заяви у Державному земельному кадастрі.
	Державний кадастровий реєстратор
	В
	Не пізніше першого робочого дня з дня реєстрації заяви у відповідному структурному підрозділі територіального органу Держгеокадастру

	6.
	Формування витягу з Державного земельного кадастру про землі в межах адміністративно-територіальних одиниць  або формування повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру за визначеною формою за допомогою програмного забезпечення Державного земельного кадастру.
	Державний кадастровий реєстратор
	В
	Не пізніше дев’ятого робочого дня з дня реєстрації заяви у відповідному структурному підрозділі територіального органу Держгеокадастру

	7.
	Підписання витягу з Державного земельного кадастру про землі в межах адміністративно-територіальних одиниць у паперовому вигляді або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру у паперовому вигляді та засвідчення підпису власною печаткою.
	Державний кадастровий реєстратор
	З

	Не пізніше десятого робочого дня з дня реєстрації заяви у відповідному структурному підрозділі територіального органу Держгеокадастру

	8.
	Передає витяг з Державного земельного кадастру про землі в межах адміністративно-територіальних одиниць у паперовому вигляді або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру у паперовому вигляді до спеціаліста відповідного структурного підрозділу територіального органу Держгеокадастру для проставлення у системі документообігу позначки про виконання послуги та передачі його до центру надання адміністративних послуг
	Державний кадастровий реєстратор
	В
	Не пізніше десятого робочого дня з дня реєстрації заяви у відповідному структурному підрозділі територіального органу Держгеокадастру

	9.
	Проставляє у системі документообігу відповідного структурного підрозділу територіального органу Держгеокадастру позначку про виконання послуги та передає витяг з Державного земельного кадастру про землі в межах адміністративно-територіальних одиниць у паперовому вигляді або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру у паперовому вигляді до центру надання адміністративних послуг
	Спеціаліст відповідного структурного підрозділу територіального органу Держгеокадастру
	В

	Не пізніше  десятого робочого дня з дня реєстрації заяви у відповідному структурному підрозділі територіального органу Держгеокадастру


	10.
	Видача замовнику витягу з Державного земельного кадастру про землі в межах адміністративно-територіальних одиниць у паперовому вигляді або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру у паперовому вигляді

	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В

	В день звернення заявника після отримання витягу з Державного земельного кадастру про землі в межах адміністративно-територіальних одиниць або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру

	Загальна кількість днів надання послуги –
	10 робочих днів

	Загальна кількість днів надання послуги (передбачена законодавством) –
	10 робочих днів


Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує.
	
	
	

	
	
	 ------------------------------------------------------------------------------------------------------
(особа, уповноважена надавати відомості з Державного земельного кадастру)

_____________________________________________________________________
(прізвище, ім’я та по батькові фізичної особи/найменування юридичної особи) 

_________________________________________________________
(податковий номер/серія та номер паспорта фізичної особи, яка через свої релігійні переконання відмовилася від прийняття номера) 

______________________________________________________________________
(реквізити документа, що посвідчує особу, яка звернулася із заявою(назва документа, номер та серія, дата видачі), та документа, що посвідчує повноваження діяти  від імені особи) 

____________________________________________________
(місце проживання фізичної особи / місце знаходження юридичної особи) 

____________________________________________________
(контактний телефон)


ЗАЯВА
про надання відомостей з Державного земельного кадастру
Відповідно до Закону України “Про Державний земельний кадастр” та Порядку ведення Державного земельного кадастру прошу надати:
	 витяг з Державного земельного кадастру
	

	про:
	 межі державного кордону України
 землі в межах території адміністративно-територіальної одиниці
 обмеження у використанні земель
земельну ділянку з:
 відомостями про речові права на земельну ділянку, їх обтяження, одержаними в порядку інформаційної взаємодії з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно;
 усіма відомостями, внесеними до Поземельної книги, крім відомостей про речові права на земельну ділянку, що виникли після 1 січня 2013 р.

	 довідку, що містить узагальнену інформацію про землі (території);
 викопіювання з картографічної основи Державного земельного кадастру, кадастрової карти (плану);
 копію документа, що створюється під час ведення Державного земельного кадастру;
 витяг з документа Державного земельного кадастру;
 довідку про наявність та розмір земельної частки (паю);
 довідку про наявність у Державному земельному кадастрі відомостей про одержання у власність земельної ділянки у межах норм безоплатної приватизації за певним видом її цільового призначення (використання);
 довідку про осіб, які отримали доступ до інформації про суб’єкта речового права у Державному земельному кадастрі.


	Відомості про:
	власника / користувача земельної ділянки або уповноважену ним особу;
спадкоємця/ правонаступника (для юридичних осіб);
особу, в інтересах якої встановлено обмеження, або уповноважену нею особу
	орган державної влади / орган місцевого самоврядування;
розробника документації із землеустрою/суб’єкта оціночної діяльності відповідно до статті 6 Закону України “Про оцінку земель”;
нотаріуса

	Прізвище, ім’я та по батькові фізичної 
особи / найменування юридичної особи
	

	Податковий номер / серія та номер паспорта фізичної особи, яка через свої релігійні переконання відмовилася від прийняття номера
	

	Місце проживання фізичної особи / місце знаходження юридичної особи
	

	Реквізити документа, що посвідчує особу заявника (назва, номер та серія документа, дата його видачі), та документа, що посвідчує повноваження діяти від імені особи (для уповноваженої особи)
	

	Підстави для надання відповідної інформації з посиланням на норму закону, яка передбачає право відповідного органу державної влади або органу місцевого самоврядування запитувати таку інформацію, а також реквізити справи, у зв’язку з якою виникла потреба в отриманні інформації
	


Відомості про об’єкт Державного земельного кадастру, стосовно якого запитуються відомості:
	Дані про земельну ділянку
	

	Місце розташування земельної ділянки
	

	Кадастровий номер земельної ділянки (за наявності)
	

	Дані про інший об’єкт Державного земельного кадастру, стосовно якого запитуються відомості
	


Відомості про документ та/або витяг з документа Державного земельного кадастру, стосовно якого запитуються відомості:
	Дані про тип (назву), номер, дату реєстрації, назву розділу або перелік розділів, назву або номер сторінки документу, з якого замовляється копія
	


До заяви/запиту додаються:
	 копія документа, що посвідчує особу;
 документ про оплату послуг за надання відомостей з Державного земельного кадастру;
	 документ, який підтверджує повноваження діяти від імені заявника 
(у разі подання заяви уповноваженою особою заявника);
 доручення власника (користувача) або набувача права на земельну ділянку на отримання відомостей з Державного земельного кадастру.


Інформацію про стан формування витягу/довідки/викопіювання/ засвідченої копії прошу надати:
 у паперовій формі
 в електронній формі на адресу: ________________________
 в іншій формі ________________________________________
	
	
	Службова інформація

	
	
	Реєстраційний номер заяви

	
	
	

	
	
	Дата реєстрації заяви

	Підпис заявника
	
	

	
	
	Прізвище, ім’я та по батькові особи, уповноваженої надавати відомості з Державного земельного кадастру

	
	
	

	МП (за наявності)
	
	Підпис особи, уповноваженої надавати відомості з Державного земельного кадастру

	Дата подання заяви
	
	
	


МП
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00059
НАДАННЯ ВІДОМОСТЕЙ З ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ У ФОРМІ ВИТЯГІВ З ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ ПРО ОБМЕЖЕННЯ У ВИКОРИСТАННІ ЗЕМЕЛЬ
 (назва адміністративної послуги)
Відділ № 2 Управління забезпечення реалізації державної політики у сфері земельних відносин Головного управління Держгеокадастру у Чернігівській області.
 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про цент надання адміністративних послуг

	1
	Місце знаходження
	16600, Чернігівська обл., Ніжинський р-н, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66, Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України.
	Стаття 38 Закону України «Про Державний земельний кадастр».

	5
	Акти Кабінету Міністрів України.
	Пункти 166, 167, 168, 171, 174 Порядку ведення Державного земельного кадастру, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 17.10.2012 №1051.
Постанова Кабінету Міністрів України № 1226 від 01.10.2025, що набрала чинності 7 жовтня 2025 року

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади.
	

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування.
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги.
	Заява про надання відомостей з Державного земельного кадастру.

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них.
	1. Заява про надання відомостей з Державного земельного кадастру за формою, встановленою Порядком ведення Державного земельного кадастру, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 17.10.2012 №1051 (форма заяви додається).*
2. Документ, що підтверджує оплату послуг з надання витягу з Державного земельного кадастру про обмеження у використанні земель (або інформація (реквізити платежу) про сплату збору (внесення плати) в будь-якій формі, надані суб’єктом звернення**).
3. Документ, який підтверджує повноваження діяти від імені заявника (у разі подання заяви уповноваженою заявником особою).

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Заява про надання відомостей з Державного земельного кадастру у паперовій формі з доданими документами подається заявником або уповноваженою ним особою особисто або надсилається рекомендованим листом з описом вкладення та повідомленням про вручення або в електронній формі надсилається через Публічну кадастрову карту або Єдиний державний портал адміністративних послуг, у тому числі через інтегровану з ним інформаційну систему Держгеокадастру, представлену у формі Інтернет-сторінки.
У разі подання заяви органом державної влади, органом місцевого самоврядування у заяві зазначаються підстави надання відповідної інформації з посиланням на норму закону, яка передбачає право відповідного органу запитувати таку інформацію, а також реквізити справи, у зв'язку з якою виникла потреба в отриманні інформації. Така заява розглядається у позачерговому порядку.

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги.
	Послуга платна (у випадку звернення органів виконавчої влади та органів місцевого самоврядування – безоплатна).

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата.
	Стаття 41 Закону України «Про Державний земельний кадастр».

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу.
	Розмір плати за надання послуги – 0,055 розміру прожиткового мінімуму для працездатних осіб, встановленого законом на 01 січня календарного року, в якому надається відповідна адміністративна послуга.
Оплата послуги здійснюється шляхом попереднього перерахування коштів через банки та/або відділення поштового зв’язку; підтвердженням оплати послуги є платіжне доручення або квитанція з відміткою банку чи відділення поштового зв’язку (або інформація (реквізити платежу) про сплату збору (внесення плати) в будь-якій формі, надані суб’єктом звернення**).
Оплата послуг здійснюється з урахуванням вимог Закону України «Про платіжні системи та переказ коштів в Україні».
У разі подання заяви в електронній формі оплата послуг за надання відомостей з Державного земельного кадастру здійснюється із застосуванням електронних платіжних засобів відповідно до Закону України «Про платіжні системи та переказ коштів в Україні».

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати надається центром надання адміністративних послуг, який надає адміністративну послугу.

	12
	Строк надання адміністративної послуги.
	y день реєстрації відповідної заяви у територіальному органі Держгеокадастру. У разі подання заяви в електронній формі витяг з Державного земельного кадастру в електронній формі або мотивована відмова в наданні такого документа видаються в режимі реального часу за допомогою програмного забезпечення Державного земельного кадастру

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги.
	1. У Державному земельному кадастрі відсутні запитувані відомості.
2. Із заявою про надання відомостей з Державного земельного кадастру звернулася неналежна особа (право на отримання витягу з Державного земельного кадастру про обмеження у використанні земель надано органам державної влади, органам місцевого самоврядування для здійснення своїх повноважень, визначених законом; власникам, користувачам земельних ділянок або уповноваженим ними особам, земельні ділянки яких розташовані в межах або перетинаються межами обмежень у використанні земель та/або межами їх режим утворюючих об’єктів (за наявності таких об'єктів); особам, в інтересах яких встановлено обмеження, або уповноваженим ними особам).
3. Документи подані не в повному обсязі (відсутність документа, що підтверджує повноваження діяти від імені заявника, відсутність документа, що підтверджує оплату послуг з надання витягу (або інформації (реквізитів платежу)**), та/або не відповідають вимогам, встановленим законом (заява не відповідає встановленій формі).

	14
	Результат надання адміністративної послуги.
	Витяг з Державного земельного кадастру про обмеження у використанні земель або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру.

	15
	Способи отримання відповіді (результату).
	Видається центром надання адміністративних послуг заявнику (уповноваженій особі заявника), або надсилається поштою на адресу, вказану заявником у заяві.


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
              ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00059
НАДАННЯ ВІДОМОСТЕЙ З ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ У ФОРМІ ВИТЯГІВ З ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ ПРО ОБМЕЖЕННЯ У ВИКОРИСТАННІ ЗЕМЕЛЬ
	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа
і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання
(днів)

	1.
	Прийом та реєстрація заяви суб’єкта звернення в центрі надання адміністративних послуг (крім заяв в електронній формі за кваліфікованим електронним підписом (печаткою) заявника, які надсилаються через Єдиний державний портал адміністративних послуг, у тому числі через інтегровану з ним інформаційну систему Держгеокадастру).

	Адміністратор ЦНАП
	В
	В день звернення

	2.
	Передача заяви відповідному структурному підрозділу територіального органу Держгеокадастру,
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Не пізніше наступного робочого дня після отримання


	3.
	Реєстрація заяви у системі документообігу відповідного структурного підрозділу територіального органу Держгеокадастру, передача документів до Державного кадастрового реєстратора
	Спеціаліст відповідного структурного підрозділу територіального органу Держгеокадастру
	В
	В день надходження заяви

	4.
	Прийняття заяви в електронній формі за кваліфікованим електронним підписом (печаткою) заявника, надісланої через Єдиний державний портал адміністративних послуг, у тому числі через інтегровану з ним інформаційну систему Держгеокадастру

	Державний кадастровий реєстратор
	В
	В день надходження заяви в електронній формі до відповідного структурного підрозділу територіального органу Держгеокадастру в порядку черговості

	5.
	Внесення до Державного земельного кадастру даних;
Створення електронної копії заяви у Державному земельному кадастрі.
	Державний кадастровий реєстратор
	В
	Не пізніше першого робочого дня з дня реєстрації заяви у відповідному структурному підрозділі територіального органу Держгеокадастру

	6.
	Формування витягу з Державного земельного кадастру про обмеження у використанні земель за визначеною формою за допомогою програмного забезпечення Державного земельного кадастру
або
формування повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру за визначеною формою за допомогою програмного забезпечення Державного земельного кадастру.
	Державний кадастровий реєстратор
	В
	Не пізніше першого робочого дня з дня реєстрації заяви у відповідному структурному підрозділі територіального органу Держгеокадастру

	7.
	Підписання витягу з Державного земельного кадастру про обмеження у використанні земель у паперовому вигляді або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру у паперовому вигляді та засвідчення підпису власною печаткою.
	Державний кадастровий реєстратор, адміністратор центру надання адміністративних послуг
	З

	Не пізніше першого робочого дня з дня реєстрації заяви у відповідному структурному підрозділі територіального органу Держгеокадастру

	8.
	Передає витяг з Державного земельного кадастру про обмеження у використанні земель у паперовому вигляді або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру у паперовому вигляді до спеціаліста відповідного структурного підрозділу територіального органу Держгеокадастру для проставлення у системі документообігу позначки про виконання послуги та передачі його до центру надання адміністративних послуг
	Державний кадастровий реєстратор
	В
	Не пізніше першого робочого дня з дня реєстрації заяви у відповідному структурному підрозділі територіального органу Держгеокадастру

	9.
	Проставляє у системі документообігу відповідного структурного підрозділу територіального органу Держгеокадастру позначку про виконання послуги та передає витяг з Державного земельного кадастру про обмеження у використанні земель у паперовому вигляді або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру у паперовому вигляді до центру надання адміністративних послуг
	Спеціаліст відповідного структурного підрозділу територіального органу Держгеокадастру
	В

	Не пізніше першого робочого дня з дня реєстрації заяви у відповідному структурному підрозділі територіального органу Держгеокадастру

	10.
	Видача замовнику витягу з Державного земельного кадастру про обмеження у використанні земель у паперовому вигляді або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру у паперовому вигляді

	Адміністратор ЦНАП
	В

	В день звернення заявника після отримання витягу з Державного земельного кадастру про обмеження у використанні земель або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру

	Загальна кількість днів надання послуги –
	1 робочий день

	Загальна кількість днів надання послуги (передбачена законодавством) –
	1 робочий день

	
	------------------------------------------------------------------------------------------------------
(особа, уповноважена надавати відомості з Державного земельного кадастру)

_____________________________________________________________________
(прізвище, ім’я та по батькові фізичної особи/найменування юридичної особи) 

_________________________________________________________
(податковий номер/серія та номер паспорта фізичної особи, яка через свої релігійні переконання відмовилася від прийняття номера) 

______________________________________________________________________
(реквізити документа, що посвідчує особу, яка звернулася із заявою(назва документа, номер та серія, дата видачі), та документа, що посвідчує повноваження діяти  від імені особи) 

____________________________________________________
(місце проживання фізичної особи / місце знаходження юридичної особи) 

____________________________________________________
(контактний телефон)


ЗАЯВА
про надання відомостей з Державного земельного кадастру
Відповідно до Закону України “Про Державний земельний кадастр” та Порядку ведення Державного земельного кадастру прошу надати:
	 витяг з Державного земельного кадастру
	

	про:
	 межі державного кордону України
 землі в межах території адміністративно-територіальної одиниці
 обмеження у використанні земель
земельну ділянку з:
 відомостями про речові права на земельну ділянку, їх обтяження, одержаними в порядку інформаційної взаємодії з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно;
 усіма відомостями, внесеними до Поземельної книги, крім відомостей про речові права на земельну ділянку, що виникли після 1 січня 2013 р.


	 довідку, що містить узагальнену інформацію про землі (території);
 викопіювання з картографічної основи Державного земельного кадастру, кадастрової карти (плану);
 копію документа, що створюється під час ведення Державного земельного кадастру;
 витяг з документа Державного земельного кадастру;
 довідку про наявність та розмір земельної частки (паю);
 довідку про наявність у Державному земельному кадастрі відомостей про одержання у власність земельної ділянки у межах норм безоплатної приватизації за певним видом її цільового призначення (використання);
 довідку про осіб, які отримали доступ до інформації про суб’єкта речового права у Державному земельному кадастрі.


	Відомості про:
	власника / користувача земельної ділянки або уповноважену ним особу;
спадкоємця/ правонаступника (для юридичних осіб);
особу, в інтересах якої встановлено обмеження, або уповноважену нею особу
	орган державної влади / орган місцевого самоврядування;
розробника документації із землеустрою/суб’єкта оціночної діяльності відповідно до статті 6 Закону України “Про оцінку земель”;
нотаріуса

	Прізвище, ім’я та по батькові фізичної 
особи / найменування юридичної особи
	

	Податковий номер / серія та номер паспорта фізичної особи, яка через свої релігійні переконання відмовилася від прийняття номера
	

	Місце проживання фізичної особи / місце  знаходження юридичної особи
	

	Реквізити документа, що посвідчує особу заявника (назва, номер та серія документа, дата його видачі), та документа, що посвідчує повноваження діяти від імені особи (для уповноваженої особи)
	

	Підстави для надання відповідної інформації з посиланням на норму закону, яка передбачає право відповідного органу державної влади або органу місцевого самоврядування запитувати таку інформацію, а також реквізити справи, у зв’язку з якою виникла потреба в отриманні інформації
	


Відомості про об’єкт Державного земельного кадастру, стосовно якого запитуються відомості:
	Дані про земельну ділянку
	

	Місце розташування земельної ділянки
	

	Кадастровий номер земельної ділянки (за наявності)
	

	Дані про інший об’єкт Державного земельного кадастру, стосовно якого запитуються відомості
	


Відомості про документ та/або витяг з документа Державного земельного кадастру, стосовно якого запитуються відомості:
	Дані про тип (назву), номер, дату реєстрації, назву розділу або перелік розділів, назву або номер сторінки документу, з якого замовляється копія
	


До заяви/запиту додаються:
	 копія документа, що посвідчує особу;
 документ про оплату послуг за надання відомостей з Державного земельного кадастру;
	 документ, який підтверджує повноваження діяти від імені заявника 
(у разі подання заяви уповноваженою особою заявника);
 доручення власника (користувача) або набувача права на земельну ділянку на отримання відомостей з Державного земельного кадастру.


Інформацію про стан формування витягу/довідки/викопіювання/ засвідченої копії прошу надати:
 у паперовій формі
 в електронній формі на адресу: ________________________
 в іншій формі ________________________________________
	
	
	Службова інформація

	
	
	Реєстраційний номер заяви

	
	
	

	
	
	Дата реєстрації заяви

	Підпис заявника
	
	

	
	
	Прізвище, ім’я та по батькові особи, уповноваженої надавати відомості з Державного земельного кадастру

	
	
	

	МП (за наявності)
	
	Підпис особи, уповноваженої надавати відомості з Державного земельного кадастру

	Дата подання заяви
	
	
	


МП
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 02457
НАДАННЯ ВІДОМОСТЕЙ З ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ У ФОРМІ ВИТЯГУ З ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ ПРО ОБМЕЖЕННЯ У ВИКОРИСТАННІ ЗЕМЕЛЬ З ПОСИЛАННЯМ НА ДОКУМЕНТИ, НА ПІДСТАВІ ЯКИХ ВІДОМОСТІ ПРО ОБМЕЖЕННЯ У ВИКОРИСТАННІ ЗЕМЕЛЬ ВНЕСЕНІ ДО ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ
Відділ № 2 Управління забезпечення реалізації державної політики у сфері земельних відносин Головного управління Держгеокадастру у Чернігівській області.
 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про цент надання адміністративних послуг

	1
	Місце знаходження
	16600, Чернігівська обл., Ніжинський р-н, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66, Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України.
	Стаття 38 Закону України «Про Державний земельний кадастр».

	5
	Акти Кабінету Міністрів України.
	Пункти 166, 167, 168, 171, 174 Порядку ведення Державного земельного кадастру, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 17.10.2012 №1051.
Постанова Кабінету Міністрів України № 1226 від 01.10.2025, що набрала чинності 7 жовтня 2025 року

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади.
	

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування.
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги.
	Заява про надання відомостей з Державного земельного кадастру.

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них.
	1. Заява про надання відомостей з Державного земельного кадастру за формою, встановленою Порядком ведення Державного земельного кадастру, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 17.10.2012 №1051 (форма заяви додається).*
2. Документ, що підтверджує оплату послуг з надання витягу з Державного земельного кадастру про обмеження у використанні земель (або інформація (реквізити платежу) про сплату збору (внесення плати) в будь-якій формі, надані суб’єктом звернення**).
3. Документ, який підтверджує повноваження діяти від імені заявника (у разі подання заяви уповноваженою заявником особою).

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Заява про надання відомостей з Державного земельного кадастру у паперовій формі з доданими документами подається заявником або уповноваженою ним особою особисто або надсилається рекомендованим листом з описом вкладення та повідомленням про вручення або в електронній формі надсилається через Публічну кадастрову карту або Єдиний державний портал адміністративних послуг, у тому числі через інтегровану з ним інформаційну систему Держгеокадастру, представлену у формі Інтернет-сторінки.
У разі подання заяви органом державної влади, органом місцевого самоврядування у заяві зазначаються підстави надання відповідної інформації з посиланням на норму закону, яка передбачає право відповідного органу запитувати таку інформацію, а також реквізити справи, у зв'язку з якою виникла потреба в отриманні інформації. Така заява розглядається у позачерговому порядку.

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги.
	Послуга платна (у випадку звернення органів виконавчої влади та органів місцевого самоврядування – безоплатна).

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата.
	Стаття 41 Закону України «Про Державний земельний кадастр».

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу.
	Розмір плати за надання послуги – 0,055 розміру прожиткового мінімуму для працездатних осіб, встановленого законом на 01 січня календарного року, в якому надається відповідна адміністративна послуга.
Оплата послуги здійснюється шляхом попереднього перерахування коштів через банки та/або відділення поштового зв’язку; підтвердженням оплати послуги є платіжне доручення або квитанція з відміткою банку чи відділення поштового зв’язку (або інформація (реквізити платежу) про сплату збору (внесення плати) в будь-якій формі, надані суб’єктом звернення**).
Оплата послуг здійснюється з урахуванням вимог Закону України «Про платіжні системи та переказ коштів в Україні».
У разі подання заяви в електронній формі оплата послуг за надання відомостей з Державного земельного кадастру здійснюється із застосуванням електронних платіжних засобів відповідно до Закону України «Про платіжні системи та переказ коштів в Україні».

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати надається центром надання адміністративних послуг, який надає адміністративну послугу.

	12
	Строк надання адміністративної послуги.
	y день реєстрації відповідної заяви у територіальному органі Держгеокадастру. У разі подання заяви в електронній формі витяг з Державного земельного кадастру в електронній формі або мотивована відмова в наданні такого документа видаються в режимі реального часу за допомогою програмного забезпечення Державного земельного кадастру

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги.
	1. У Державному земельному кадастрі відсутні запитувані відомості.
2. Із заявою про надання відомостей з Державного земельного кадастру звернулася неналежна особа (право на отримання витягу з Державного земельного кадастру про обмеження у використанні земель надано органам державної влади, органам місцевого самоврядування для здійснення своїх повноважень, визначених законом; власникам, користувачам земельних ділянок або уповноваженим ними особам, земельні ділянки яких розташовані в межах або перетинаються межами обмежень у використанні земель та/або межами їх режим утворюючих об’єктів (за наявності таких об'єктів); особам, в інтересах яких встановлено обмеження, або уповноваженим ними особам).
3. Документи подані не в повному обсязі (відсутність документа, що підтверджує повноваження діяти від імені заявника, відсутність документа, що підтверджує оплату послуг з надання витягу (або інформації (реквізитів платежу)**), та/або не відповідають вимогам, встановленим законом (заява не відповідає встановленій формі).

	14
	Результат надання адміністративної послуги.
	Витяг з Державного земельного кадастру про обмеження у використанні земель або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру.

	15
	Способи отримання відповіді (результату).
	Видається центром надання адміністративних послуг заявнику (уповноваженій особі заявника), або надсилається поштою на адресу, вказану заявником у заяві.


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
              ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00059
НАДАННЯ ВІДОМОСТЕЙ З ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ У ФОРМІ ВИТЯГІВ З ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ ПРО ОБМЕЖЕННЯ У ВИКОРИСТАННІ ЗЕМЕЛЬ
	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа
і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання
(днів)

	1.
	Прийом та реєстрація заяви суб’єкта звернення в центрі надання адміністративних послуг (крім заяв в електронній формі за кваліфікованим електронним підписом (печаткою) заявника, які надсилаються через Єдиний державний портал адміністративних послуг, у тому числі через інтегровану з ним інформаційну систему Держгеокадастру).

	Адміністратор ЦНАП
	В
	В день звернення

	2.
	Передача заяви відповідному структурному підрозділу територіального органу Держгеокадастру,
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Не пізніше наступного робочого дня після отримання


	3.
	Реєстрація заяви у системі документообігу відповідного структурного підрозділу територіального органу Держгеокадастру, передача документів до Державного кадастрового реєстратора
	Спеціаліст відповідного структурного підрозділу територіального органу Держгеокадастру
	В
	В день надходження заяви

	4.
	Прийняття заяви в електронній формі за кваліфікованим електронним підписом (печаткою) заявника, надісланої через Єдиний державний портал адміністративних послуг, у тому числі через інтегровану з ним інформаційну систему Держгеокадастру

	Державний кадастровий реєстратор
	В
	В день надходження заяви в електронній формі до відповідного структурного підрозділу територіального органу Держгеокадастру в порядку черговості

	5.
	Внесення до Державного земельного кадастру даних;
Створення електронної копії заяви у Державному земельному кадастрі.
	Державний кадастровий реєстратор
	В
	Не пізніше першого робочого дня з дня реєстрації заяви у відповідному структурному підрозділі територіального органу Держгеокадастру

	6.
	Формування витягу з Державного земельного кадастру про обмеження у використанні земель за визначеною формою за допомогою програмного забезпечення Державного земельного кадастру
або
формування повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру за визначеною формою за допомогою програмного забезпечення Державного земельного кадастру.
	Державний кадастровий реєстратор
	В
	Не пізніше першого робочого дня з дня реєстрації заяви у відповідному структурному підрозділі територіального органу Держгеокадастру

	7.
	Підписання витягу з Державного земельного кадастру про обмеження у використанні земель у паперовому вигляді або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру у паперовому вигляді та засвідчення підпису власною печаткою.
	Державний кадастровий реєстратор, адміністратор центру надання адміністративних послуг
	З

	Не пізніше першого робочого дня з дня реєстрації заяви у відповідному структурному підрозділі територіального органу Держгеокадастру

	8.
	Передає витяг з Державного земельного кадастру про обмеження у використанні земель у паперовому вигляді або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру у паперовому вигляді до спеціаліста відповідного структурного підрозділу територіального органу Держгеокадастру для проставлення у системі документообігу позначки про виконання послуги та передачі його до центру надання адміністративних послуг
	Державний кадастровий реєстратор
	В
	Не пізніше першого робочого дня з дня реєстрації заяви у відповідному структурному підрозділі територіального органу Держгеокадастру

	9.
	Проставляє у системі документообігу відповідного структурного підрозділу територіального органу Держгеокадастру позначку про виконання послуги та передає витяг з Державного земельного кадастру про обмеження у використанні земель у паперовому вигляді або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру у паперовому вигляді до центру надання адміністративних послуг
	Спеціаліст відповідного структурного підрозділу територіального органу Держгеокадастру
	В

	Не пізніше першого робочого дня з дня реєстрації заяви у відповідному структурному підрозділі територіального органу Держгеокадастру

	10.
	Видача замовнику витягу з Державного земельного кадастру про обмеження у використанні земель у паперовому вигляді або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру у паперовому вигляді

	Адміністратор ЦНАП
	В

	В день звернення заявника після отримання витягу з Державного земельного кадастру про обмеження у використанні земель або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру

	Загальна кількість днів надання послуги –
	1 робочий день

	Загальна кількість днів надання послуги (передбачена законодавством) –
	1 робочий день

	
	-----------------------------------------------------------------------------------------------------
(особа, уповноважена надавати відомості з Державного земельного кадастру)

_____________________________________________________________________
(прізвище, ім’я та по батькові фізичної особи/найменування юридичної особи) 

_________________________________________________________
(податковий номер/серія та номер паспорта фізичної особи, яка через свої релігійні переконання відмовилася від прийняття номера) 

______________________________________________________________________
(реквізити документа, що посвідчує особу, яка звернулася із заявою(назва документа, номер та серія, дата видачі), та документа, що посвідчує повноваження діяти  від імені особи) 

____________________________________________________
(місце проживання фізичної особи / місце знаходження юридичної особи) 

____________________________________________________
(контактний телефон)


ЗАЯВА
про надання відомостей з Державного земельного кадастру
Відповідно до Закону України “Про Державний земельний кадастр” та Порядку ведення Державного земельного кадастру прошу надати:
	 витяг з Державного земельного кадастру
	

	про:
	 межі державного кордону України
 землі в межах території адміністративно-територіальної одиниці
 обмеження у використанні земель
       ■ у тому числі з посиланням на документи, на підставі яких відомості про обмеження у використанні земель внесені до Державного земельного кадастру
земельну ділянку з:
 відомостями про речові права на земельну ділянку, їх обтяження, одержаними в порядку інформаційної взаємодії з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно;
 усіма відомостями, внесеними до Поземельної книги, крім відомостей про речові права на земельну ділянку, що виникли після 1 січня 2013 р.


	 довідку, що містить узагальнену інформацію про землі (території);
 викопіювання з картографічної основи Державного земельного кадастру, кадастрової карти (плану);
 копію документа, що створюється під час ведення Державного земельного кадастру;
 витяг з документа Державного земельного кадастру;
 довідку про наявність та розмір земельної частки (паю);
 довідку про наявність у Державному земельному кадастрі відомостей про одержання у власність земельної ділянки у межах норм безоплатної приватизації за певним видом її цільового призначення (використання);
 довідку про осіб, які отримали доступ до інформації про суб’єкта речового права у Державному земельному кадастрі.


	Відомості про:
	власника / користувача земельної ділянки або уповноважену ним особу;
спадкоємця/ правонаступника (для юридичних осіб);
особу, в інтересах якої встановлено обмеження, або уповноважену нею особу
	орган державної влади / орган місцевого самоврядування;
розробника документації із землеустрою/суб’єкта оціночної діяльності відповідно до статті 6 Закону України “Про оцінку земель”;
нотаріуса

	Прізвище, ім’я та по батькові фізичної 
особи / найменування юридичної особи
	

	Податковий номер / серія та номер паспорта фізичної особи, яка через свої релігійні переконання відмовилася від прийняття номера
	

	Місце проживання фізичної особи / місце знаходження юридичної особи
	

	Реквізити документа, що посвідчує особу заявника (назва, номер та серія документа, дата його видачі), та документа, що посвідчує повноваження діяти від імені особи (для уповноваженої особи)
	

	Підстави для надання відповідної інформації з посиланням на норму закону, яка передбачає право відповідного органу державної влади або органу місцевого самоврядування запитувати таку інформацію, а також реквізити справи, у зв’язку з якою виникла потреба в отриманні інформації
	


Відомості про об’єкт Державного земельного кадастру, стосовно якого запитуються відомості:
	Дані про земельну ділянку
	

	Місце розташування земельної ділянки
	

	Кадастровий номер земельної ділянки (за наявності)
	

	Дані про інший об’єкт Державного земельного кадастру, стосовно якого запитуються відомості
	


Відомості про документ та/або витяг з документа Державного земельного кадастру, стосовно якого запитуються відомості:
	Дані про тип (назву), номер, дату реєстрації, назву розділу або перелік розділів, назву або номер сторінки документу, з якого замовляється копія
	


До заяви/запиту додаються:
	 копія документа, що посвідчує особу;
 документ про оплату послуг за надання відомостей з Державного земельного кадастру;
	 документ, який підтверджує повноваження діяти від імені заявника 
(у разі подання заяви уповноваженою особою заявника);
 доручення власника (користувача) або набувача права на земельну ділянку на отримання відомостей з Державного земельного кадастру.


Інформацію про стан формування витягу/довідки/викопіювання/ засвідченої копії прошу надати:
 у паперовій формі
 в електронній формі на адресу: ________________________
 в іншій формі ________________________________________
	
	
	Службова інформація

	
	
	Реєстраційний номер заяви

	
	
	

	
	
	Дата реєстрації заяви

	Підпис заявника
	
	

	
	
	Прізвище, ім’я та по батькові особи, уповноваженої надавати відомості з Державного земельного кадастру

	
	
	

	МП (за наявності)
	
	Підпис особи, уповноваженої надавати відомості з Державного земельного кадастру

	Дата подання заяви
	
	
	


МП
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00061
НАДАННЯ ВІДОМОСТЕЙ З ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ У ФОРМІ
ДОВІДОК, ЩО МІСТЯТЬ УЗАГАЛЬНЕНУ ІНФОРМАЦІЮ ПРО ЗЕМЛІ (ТЕРИТОРІЇ)
 (назва адміністративної послуги)
Відділ № 2 Управління забезпечення реалізації державної політики у сфері земельних відносин Головного управління Держгеокадастру у Чернігівській області.
 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місце знаходження
	16600, Чернігівська обл., Ніжинський р-н, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66, Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України.
	Стаття 38 Закону України «Про Державний земельний кадастр».

	5
	Акти Кабінету Міністрів України.
	Пункти 166, 167, 168, 179, 197 Порядку ведення Державного земельного кадастру, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 17.10.2012 №1051.
Постанова Кабінету Міністрів України № 1226 від 01.10.2025, що набрала чинності 7 жовтня 2025 року

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади.
	

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування.
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги.
	Заява про надання відомостей з Державного земельного кадастру.

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них.
	1. Заява про надання відомостей з Державного земельного кадастру за формою, встановленою Порядком ведення Державного земельного кадастру, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 17.10.2012 №1051 (форма заяви додається).*
2. Документ, що підтверджує оплату послуг з надання довідки, що містить узагальнену інформацію про землі (території) (або інформація (реквізити платежу) про сплату збору (внесення плати) в будь-якій формі, надані суб’єктом звернення**).
3. Документ, який підтверджує повноваження діяти від імені заявника (у разі подання заяви уповноваженою заявником особою).

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Заява про надання відомостей з Державного земельного кадастру у паперовій формі з доданими документами подається заявником або уповноваженою ним особою особисто або надсилається рекомендованим листом з описом вкладення та повідомленням про вручення або в електронній формі надсилається через Публічну кадастрову карту або Єдиний державний портал адміністративних послуг, у тому числі через інтегровану з ним інформаційну систему Держгеокадастру, представлену у формі Інтернет-сторінки.
У разі подання заяви органом державної влади, органом місцевого самоврядування у заяві зазначаються підстави надання відповідної інформації з посиланням на норму закону, яка передбачає право відповідного органу запитувати таку інформацію, а також реквізити справи, у зв'язку з якою виникла потреба в отриманні інформації. Така заява розглядається у позачерговому порядку.

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги.
	Послуга платна (у випадку звернення органів виконавчої влади та органів місцевого самоврядування – безоплатна).

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата.
	Стаття 41 Закону України «Про Державний земельний кадастр».

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу.
	Розмір плати за надання послуги – 0,06 розміру прожиткового мінімуму для працездатних осіб, встановленого законом на 01 січня календарного року, в якому надається відповідна адміністративна послуга.
Оплата послуги здійснюється шляхом попереднього перерахування коштів через банки та/або відділення поштового зв’язку; підтвердженням оплати послуги є платіжне доручення або квитанція з відміткою банку чи відділення поштового зв’язку (або інформація (реквізити платежу) про сплату збору (внесення плати) в будь-якій формі, надані суб’єктом звернення**).
Оплата послуг здійснюється з урахуванням вимог Закону України «Про платіжні системи та переказ коштів в Україні».
У разі подання заяви в електронній формі оплата послуг за надання відомостей з Державного земельного кадастру здійснюється із застосуванням електронних платіжних засобів відповідно до Закону України «Про платіжні системи та переказ коштів в Україні».

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати надається центром надання адміністративних послуг, який надає адміністративну послугу.

	12
	Строк надання адміністративної послуги.
	Протягом 10 робочих днів з дня реєстрації відповідної заяви у територіальному органі Держгеокадастру.

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги.
	1. У Державному земельному кадастрі відсутні запитувані відомості.
2. Із заявою про надання відомостей з Державного земельного кадастру звернулася неналежна особа (право на отримання довідки, що містить узагальнену інформацію про землі (території), надано органам державної влади, органам місцевого самоврядування для здійснення своїх повноважень, визначених законом, особам, які в установленому законом порядку включені до Державного реєстру сертифікованих інженерів-землевпорядників, Державного реєстру сертифікованих інженерів-геодезистів та Державного реєстру оцінювачів з експертної грошової оцінки земельних ділянок).
3. Документи подані не в повному обсязі (відсутність документа, що підтверджує повноваження діяти від імені заявника, відсутність документа, що підтверджує оплату послуг з надання довідки (або інформації (реквізитів платежу)**), та/або не відповідають вимогам, встановленим законом (заява не відповідає встановленій формі).

	14
	Результат надання адміністративної послуги.
	Довідка, що містить узагальнену інформацію про землі (території) або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру.

	15
	Способи отримання відповіді (результату).
	Видається центром надання адміністративних послуг заявнику (уповноваженій особі заявника), або надсилається поштою на адресу, вказану заявником у заяві.


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00061
НАДАННЯ ВІДОМОСТЕЙ З ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ У ФОРМІ
ДОВІДОК, ЩО МІСТЯТЬ УЗАГАЛЬНЕНУ ІНФОРМАЦІЮ ПРО ЗЕМЛІ (ТЕРИТОРІЇ)
	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа
і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання
(днів)

	1.
	Прийом та реєстрація заяви суб’єкта звернення в центрі надання адміністративних послуг.

	Адміністратор ЦНАП
	В
	В день їх надходження

	2.
	Передача заяви відповідному структурному підрозділу територіального органу Держгеокадастру
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Не пізніше наступного робочого дня після отримання


	3.
	Реєстрація заяви у системі документообігу відповідного структурного підрозділу територіального органу Держгеокадастру, передача документів до Державного кадастрового реєстратора
	Спеціаліст відповідного структурного підрозділу територіального органу Держгеокадастру
	В
	В день реєстрації заяви

	4.
	Внесення до Державного земельного кадастру даних
місцевого самоврядування);
 Створення електронної копії заяви у Державному земельному кадастрі.
	Державний кадастровий реєстратор
	В
	Не пізніше першого робочого дня з дня реєстрації заяви у відповідному структурному підрозділі територіального органу Держгеокадастру

	5.
	Формування довідки, що містить узагальнену інформацію про землі (території) за визначеною формою за допомогою програмного забезпечення Державного земельного кадастру
або
формування повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру за визначеною формою за допомогою програмного забезпечення Державного земельного кадастру.
	Державний кадастровий реєстратор
	В
	Не пізніше дев’ятого робочого дня з дня реєстрації заяви у відповідному структурному підрозділі територіального органу Держгеокадастру

	6.
	Підписання довідки, що містить узагальнену інформацію про землі (території)  у паперовому вигляді або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру у паперовому вигляді та засвідчення підпису власною печаткою.

	Державний кадастровий реєстратор
	З

	Не пізніше  десятого робочого дня з дня реєстрації заяви у відповідному структурному підрозділі територіального органу Держгеокадастру

	7.
	Передає довідку, що містить узагальнену інформацію про землі (території)  у паперовому вигляді або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру у паперовому вигляді до спеціаліста відповідного структурного підрозділу територіального органу Держгеокадастру для проставлення у системі документообігу позначки про виконання послуги та передачі його до центру надання адміністративних послуг
	Державний кадастровий реєстратор
	В
	Не пізніше  десятого робочого дня з дня реєстрації заяви у відповідному структурному підрозділі територіального органу Держгеокадастру

	8.
	Проставляє у системі документообігу відповідного структурного підрозділу територіального органу Держгеокадастру позначку про виконання послуги та передає довідку, що містить узагальнену інформацію про землі (території)  у паперовому вигляді або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру у паперовому вигляді до центру надання адміністративних послуг
	Спеціаліст відповідного структурного підрозділу територіального органу Держгеокадастру
	В

	Не пізніше  десятого робочого дня з дня реєстрації заяви у відповідному структурному підрозділі територіального органу Держгеокадастру

	9.
	Видача замовнику довідки, що містить узагальнену інформацію про землі (території)  у паперовому вигляді або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру у паперовому вигляді

	Адміністратор ЦНАП
	В

	В день звернення заявника після отримання довідки, що містить узагальнену інформацію про землі (території) або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру

	Загальна кількість днів надання послуги –
	10 робочих днів

	Загальна кількість днів надання послуги (передбачена законодавством) –
	10 робочих днів


Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує.
	
	
	

	
	
	 ------------------------------------------------------------------------------------------------------
(особа, уповноважена надавати відомості з Державного земельного кадастру)

_____________________________________________________________________
(прізвище, ім’я та по батькові фізичної особи/найменування юридичної особи) 

_________________________________________________________
(податковий номер/серія та номер паспорта фізичної особи, яка через свої релігійні переконання відмовилася від прийняття номера) 

______________________________________________________________________
(реквізити документа, що посвідчує особу, яка звернулася із заявою(назва документа, номер та серія, дата видачі), та документа, що посвідчує повноваження діяти  від імені особи) 

____________________________________________________
(місце проживання фізичної особи / місце знаходження юридичної особи) 

____________________________________________________
(контактний телефон)


ЗАЯВА
про надання відомостей з Державного земельного кадастру

Відповідно до Закону України “Про Державний земельний кадастр” та Порядку ведення Державного земельного кадастру прошу надати:

	 витяг з Державного земельного кадастру
	

	про:
	 межі державного кордону України

 землі в межах території адміністративно-територіальної одиниці

 обмеження у використанні земель

 земельну ділянку з:

 відомостями про речові права на земельну ділянку, їх обтяження, одержаними в порядку інформаційної взаємодії з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно;

 усіма відомостями, внесеними до Поземельної книги, крім відомостей про про речові права на земельну ділянку, що виникли після 1 січня 2013 р.

	 довідку, що містить узагальнену інформацію про землі (території);

 викопіювання з картографічної основи Державного земельного кадастру, кадастрової карти (плану);

 копію документа, що створюється під час ведення Державного земельного кадастру;

 витяг з документа Державного земельного кадастру;

 довідку про наявність та розмір земельної частки (паю);

 довідку про наявність у Державному земельному кадастрі відомостей про одержання у власність земельної ділянки у межах норм безоплатної приватизації за певним видом її цільового призначення (використання);

 довідку про осіб, які отримали доступ до інформації про суб’єкта речового права у Державному земельному кадастрі.


	Відомості про:
	 власника / користувача земельної ділянки або уповноважену ним особу;

 спадкоємця/ правонаступника (для юридичних осіб);

 особу, в інтересах якої встановлено обмеження, або уповноважену нею особу
	 орган державної влади / орган місцевого самоврядування;

 розробника документації із землеустрою/суб’єкта оціночної діяльності відповідно до статті 6 Закону України “Про оцінку земель”;

 нотаріуса

	Прізвище, ім’я та по батькові фізичної 
особи / найменування юридичної особи
	

	Податковий номер / серія та номер паспорта фізичної особи, яка через свої релігійні переконання відмовилася від прийняття номера
	

	Місце проживання фізичної особи / місце знаходження юридичної особи
	

	Реквізити документа, що посвідчує особу заявника (назва, номер та серія документа, дата його видачі), та документа, що посвідчує повноваження діяти від імені особи (для уповноваженої особи)
	

	Підстави для надання відповідної інформації з посиланням на норму закону, яка передбачає право відповідного органу державної влади або органу місцевого самоврядування запитувати таку інформацію, а також реквізити справи, у зв’язку з якою виникла потреба в отриманні інформації
	


Відомості про об’єкт Державного земельного кадастру, стосовно якого запитуються відомості:

	Дані про земельну ділянку
	

	Місце розташування земельної ділянки
	

	Кадастровий номер земельної ділянки (за наявності)
	

	Дані про інший об’єкт Державного земельного кадастру, стосовно якого запитуються відомості
	


Відомості про документ та/або витяг з документа  Державного земельного кадастру, стосовно якого запитуються відомості:


Дані про тип (назву), номер, дату реєстрації, назву розділу абоперелік розділів, назву або номер сторінки документу, з якого


замовляється копія

	До заяви/запиту додаються:

	 копія документа, що посвідчує особу;

 документ про оплату послуг за надання відомостей з Державного земельного кадастру;
	 документ, який підтверджує повноваження діяти від імені заявника (у разі подання заяви уповноваженою особою заявника);

 доручення власника (користувача) або набувача права на земельну ділянку на отримання відомостей з Державного земельного кадастру.



Інформацію про стан формування витягу/довідки/викопіювання/ засвідченої копії прошу надати:

 у паперовій формі

 в електронній формі на адресу: ________________________

 в іншій формі ________________________________________

	
	
	Службова інформація
	
	

	
	
	Реєстраційний номер заяви
	
	

	
	
	

	
	
	Дата реєстрації заяви
	
	

	Підпис заявника
	
	

	
	
	Прізвище, ім’я та по батькові особи, уповноваженої надавати відомості з Державного земельного кадастру
	
	

	
	
	

	МП (за наявності)
	
	Підпис особи, уповноваженої надавати відомості з Державного земельного кадастру
	
	

	Дата подання заяви
	
	
	


Додаток 42 із змінами, внесеними згідно з Постановою КМ № 

 HYPERLINK "https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/379-2015-п" \l "n84" \n _top
379 від 27.05.2015; в редакції Постанови КМ № 

 HYPERLINK "https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/782-2015-п" \l "n45" \n _top
782 від 30.09.2015; із змінами, внесеними згідно з Постановами КМ № 

 HYPERLINK "https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1115-2015-п" \l "n194" \n _top
1115 від 23.12.2015, № 

 HYPERLINK "https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/205-2016-п" \l "n264" \n _top
205 від 21.03.2016; в редакції Постанови КМ № 

 HYPERLINK "https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1140-2019-п" \l "n88" \n _top
1140 від 04.12.2019; із змінами, внесеними згідно з Постановами КМ № 

 HYPERLINK "https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/948-2020-п" \l "n139" \n _top
948 від 09.10.2020, № 

 HYPERLINK "https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/821-2021-п" \l "n465" \n _top
821 від 28.07.2021
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00062
НАДАННЯ ВІДОМОСТЕЙ З ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ У ФОРМІ ВИКОПІЮВАНЬ З КАРТОГРАФІЧНОЇ ОСНОВИ ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО
КАДАСТРУ КАДАСТРОВОЇ КАРТИ (ПЛАНУ)
 (назва адміністративної послуги)
Відділ № 2 Управління забезпечення реалізації державної політики у сфері земельних відносин Головного управління Держгеокадастру у Чернігівській області.
 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місце знаходження
	16600, Чернігівська обл., Ніжинський р-н, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66, Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України.
	Стаття 38 Закону України «Про Державний земельний кадастр».

	5
	Акти Кабінету Міністрів України.
	Пункти 166, 167, 168, 172, 181, 182 Порядку ведення Державного земельного кадастру, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 17.10.2012 №1051.
Постанова Кабінету Міністрів України № 1226 від 01.10.2025, що набрала чинності 7 жовтня 2025 року

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади.
	

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування.
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги.
	Заява про надання відомостей з Державного земельного кадастру.

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них.
	1. Заява про надання відомостей з Державного земельного кадастру за формою, встановленою Порядком ведення Державного земельного кадастру, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 17.10.2012 №1051 (форма заяви додається)*.
2. Документ, що підтверджує оплату послуг з надання викопіювання з картографічної основи Державного земельного кадастру, кадастрової карти (плану) (або інформація (реквізити платежу) про сплату збору (внесення плати) в будь-якій формі, надані суб’єктом звернення**).
3. Документ, який підтверджує повноваження діяти від імені заявника (у разі подання заяви уповноваженою заявником особою).

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Заява про надання відомостей з Державного земельного кадастру у паперовій формі з доданими документами подається заявником або уповноваженою ним особою особисто або надсилається рекомендованим листом з описом вкладення та повідомленням про вручення або в електронній формі надсилається через Публічну кадастрову карту або Єдиний державний портал адміністративних послуг, у тому числі через інтегровану з ним інформаційну систему Держгеокадастру.
У разі подання заяви органом державної влади, органом місцевого самоврядування у заяві зазначаються підстави надання відповідної інформації з посиланням на норму закону, яка передбачає право відповідного органу запитувати таку інформацію, а також реквізити справи, у зв'язку з якою виникла потреба в отриманні інформації. Така заява розглядається у позачерговому порядку.

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги.
	Послуга платна (у випадку звернення органів виконавчої влади та органів місцевого самоврядування – безоплатна).
Безоплатно викопіювання з картографічної основи Державного земельного кадастру, кадастрової карти (плану) із зазначенням на ньому бажаного місцезнаходження земельної ділянки може бути підготовлено в електронній формі та роздруковане заявником самостійно у масштабі 1:5000 або в іншому масштабі, який забезпечує чітке відображення всіх елементів картографічної основи Державного земельного кадастру та відображених на ній відомостей Державного земельного кадастру, за допомогою програмних засобів, які відповідно до частини третьої статті 36 Закону України «Про Державний земельний кадастр» застосовуються цілодобово для оприлюднення відомостей Державного земельного кадастру у відкритому доступі.

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата.
	Стаття 41 Закону України «Про Державний земельний кадастр».

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу.
	Розмір плати за надання послуги – 0,03 розміру прожиткового мінімуму для працездатних осіб, встановленого законом на 01 січня календарного року, в якому надається відповідна адміністративна послуга.
Оплата послуги здійснюється шляхом попереднього перерахування коштів через банки та/або відділення поштового зв’язку; підтвердженням оплати послуги є платіжне доручення або квитанція з відміткою банку чи відділення поштового зв’язку (або інформація (реквізити платежу) про сплату збору (внесення плати) в будь-якій формі, надані суб’єктом звернення**).
Оплата послуг здійснюється з урахуванням вимог Закону України «Про платіжні системи та переказ коштів в Україні».
У разі подання заяви в електронній формі оплата послуг за надання відомостей з Державного земельного кадастру здійснюється із застосуванням електронних платіжних засобів відповідно до Закону України «Про платіжні системи та переказ коштів в Україні».

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати надається центром надання адміністративних послуг, який надає адміністративну послугу.

	12
	Строк надання адміністративної послуги.
	Протягом 3 робочих днів з дня реєстрації відповідної заяви у територіальному органі Держгеокадастру.

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги.
	1. У Державному земельному кадастрі відсутні запитувані відомості
2. Із заявою про надання відомостей з Державного земельного кадастру звернулася неналежна особа (на отримання викопіювання з картографічної основи Державного земельного кадастру, кадастрової карти (плану) має право будь-яка фізична або юридична особа за умови її ідентифікації з використанням схем електронної ідентифікації, в тому числі органи державної влади, органи місцевого самоврядування для здійснення своїх повноважень, визначених законом)
3. Документи подані не в повному обсязі (відсутність документа, що підтверджує повноваження діяти від імені заявника, відсутність документа (або інформації (реквізитів платежу)**), що підтверджує оплату послуг з надання викопіювання), та/або не відповідають вимогам, встановленим законом (заява не відповідає встановленій формі)

	14
	Результат надання адміністративної послуги.
	Викопіювання з картографічної основи Державного земельного кадастру, кадастрової карти (плану) або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру.

	15
	Способи отримання відповіді (результату).
	Видається центром надання адміністративних послуг заявнику (уповноваженій особі заявника



Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00062
НАДАННЯ ВІДОМОСТЕЙ З ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ У ФОРМІ ВИКОПІЮВАНЬ З КАРТОГРАФІЧНОЇ ОСНОВИ ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО
КАДАСТРУ КАДАСТРОВОЇ КАРТИ (ПЛАНУ)
	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа
і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання
(днів)

	1.
	Прийом та реєстрація заяви суб’єкта звернення в центрі надання адміністративних послуг (крім заяв в електронній формі за кваліфікованим електронним підписом (печаткою) заявника, які надсилаються через Єдиний державний портал адміністративних послуг, у тому числі через інтегровану з ним інформаційну систему Держгеокадастру).
	Адміністратор ЦНАП
	В

	В день їх надходження

	2.
	Передача заяви відповідному структурному підрозділу територіального органу Держгеокадастру
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Не пізніше наступного робочого дня після отримання


	3.
	Реєстрація заяви у системі документообігу відповідного структурного підрозділу територіального органу Держгеокадастру, передача документів до Державного кадастрового реєстратора
	Спеціаліст відповідного структурного підрозділу територіального органу Держгеокадастру
	В
	В день реєстрації заяви

	4.
	Прийняття заяви в електронній формі за кваліфікованим електронним підписом (печаткою) заявника, надісланої через Єдиний державний портал адміністративних послуг, у тому числі через інтегровану з ним інформаційну систему Держгеокадастру

	Державний кадастровий реєстратор
	В
	В день надходження заяви в електронній формі до відповідного структурного підрозділу територіального органу Держгеокадастру в порядку черговості

	5.
	Внесення до Державного земельного кадастру даних;
Створення електронної копії заяви у Державному земельному кадастрі.
	Державний кадастровий реєстратор
	В
	Не пізніше першого робочого дня з дня реєстрації заяви у відповідному структурному підрозділі територіального органу Держгеокадастру

	6.
	Формування викопіювання з картографічної основи Державного земельного кадастру, кадастрової карти (плану) за визначеною формою за допомогою програмного забезпечення Державного земельного кадастру
або
формування повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру за визначеною формою за допомогою програмного забезпечення Державного земельного кадастру.
	Державний кадастровий реєстратор
	В
	Не пізніше другого робочого дня з дня реєстрації заяви у відповідному структурному підрозділі територіального органу Держгеокадастру

	7.
	Підписання викопіювання з картографічної основи Державного земельного кадастру, кадастрової карти (плану)  у паперовому вигляді або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру у паперовому вигляді та засвідчення підпису власною печаткою.
	Державний кадастровий реєстратор
	З

	Не пізніше  третього робочого дня з дня реєстрації заяви у відповідному структурному підрозділі територіального органу Держгеокадастру

	8.
	Передає викопіювання з картографічної основи Державного земельного кадастру, кадастрової карти (плану)  у паперовому вигляді або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру у паперовому вигляді до спеціаліста відповідного структурного підрозділу територіального органу Держгеокадастру для проставлення у системі документообігу позначки про виконання послуги та передачі його до центру надання адміністративних послуг
	Державний кадастровий реєстратор
	В
	Не пізніше  третього робочого дня з дня реєстрації заяви у відповідному структурному підрозділі територіального органу Держгеокадастру

	9.
	Проставляє у системі документообігу відповідного структурного підрозділу територіального органу Держгеокадастру позначку про виконання послуги та передає викопіювання з картографічної основи Державного земельного кадастру, кадастрової карти (плану) у паперовому вигляді або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру у паперовому вигляді до центру надання адміністративних послуг
	Спеціаліст відповідного структурного підрозділу територіального органу Держгеокадастру
	В

	Не пізніше  третього робочого дня з дня реєстрації заяви у відповідному структурному підрозділі територіального органу Держгеокадастру

	10.
	Видача замовнику викопіювання з картографічної основи Державного земельного кадастру, кадастрової карти (плану) у паперовому вигляді або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру у паперовому вигляді

	Адміністратор ЦНАП
	В

	В день звернення заявника після отримання викопіювання з картографічної основи Державного земельного кадастру, кадастрової карти (плану) або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру

	Загальна кількість днів надання послуги –
	3 робочих дні

	Загальна кількість днів надання послуги (передбачена законодавством) –
	3 робочих дні


Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує.
	
	
	

	
	
	-----------------------------------------------------------------------------------------------------
(особа, уповноважена надавати відомості з Державного земельного кадастру)

_____________________________________________________________________
(прізвище, ім’я та по батькові фізичної особи/найменування юридичної особи) 

_________________________________________________________
(податковий номер/серія та номер паспорта фізичної особи, яка через свої релігійні переконання відмовилася від прийняття номера) 

______________________________________________________________________
(реквізити документа, що посвідчує особу, яка звернулася із заявою(назва документа, номер та серія, дата видачі), та документа, що посвідчує повноваження діяти  від імені особи) 

____________________________________________________
(місце проживання фізичної особи / місце знаходження юридичної особи) 

____________________________________________________
(контактний телефон)


ЗАЯВА
про надання відомостей з Державного земельного кадастру
Відповідно до Закону України “Про Державний земельний кадастр” та Порядку ведення Державного земельного кадастру прошу надати:
	 витяг з Державного земельного кадастру
	

	про:
	 межі державного кордону України
 землі в межах території адміністративно-територіальної одиниці
 обмеження у використанні земель
земельну ділянку з:
 відомостями про речові права на земельну ділянку, їх обтяження, одержаними в порядку інформаційної взаємодії з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно;
 усіма відомостями, внесеними до Поземельної книги, крім відомостей про речові права на земельну ділянку, що виникли після 1 січня 2013 р.


	 довідку, що містить узагальнену інформацію про землі (території);
 викопіювання з картографічної основи Державного земельного кадастру, кадастрової карти (плану);
 копію документа, що створюється під час ведення Державного земельного кадастру;
 витяг з документа Державного земельного кадастру;
 довідку про наявність та розмір земельної частки (паю);
 довідку про наявність у Державному земельному кадастрі відомостей про одержання у власність земельної ділянки у межах норм безоплатної приватизації за певним видом її цільового призначення (використання);
 довідку про осіб, які отримали доступ до інформації про суб’єкта речового права у Державному земельному кадастрі.


	Відомості про:
	власника / користувача земельної ділянки або уповноважену ним особу;
спадкоємця/ правонаступника (для юридичних осіб);
особу, в інтересах якої встановлено обмеження, або уповноважену нею особу
	орган державної влади / орган місцевого самоврядування;
розробника документації із землеустрою/суб’єкта оціночної діяльності відповідно до статті 6 Закону України “Про оцінку земель”;
нотаріуса

	Прізвище, ім’я та по батькові фізичної 
особи / найменування юридичної особи
	

	Податковий номер / серія та номер паспорта фізичної особи, яка через свої релігійні переконання відмовилася від прийняття номера
	

	Місце проживання фізичної особи / місцезнаходження юридичної особи
	

	Реквізити документа, що посвідчує особу заявника (назва, номер та серія документа, дата його видачі), та документа, що посвідчує повноваження діяти від імені особи (для уповноваженої особи)
	

	Підстави для надання відповідної інформації з посиланням на норму закону, яка передбачає право відповідного органу державної влади або органу місцевого самоврядування запитувати таку інформацію, а також реквізити справи, у зв’язку з якою виникла потреба в отриманні інформації
	


Відомості про об’єкт Державного земельного кадастру, стосовно якого запитуються відомості:
	Дані про земельну ділянку
	

	Місце розташування земельної ділянки
	

	Кадастровий номер земельної ділянки (за наявності)
	

	Дані про інший об’єкт Державного земельного кадастру, стосовно якого запитуються відомості
	


Відомості про документ та/або витяг з документа Державного земельного кадастру, стосовно якого запитуються відомості:
	Дані про тип (назву), номер, дату реєстрації, назву розділу або перелік розділів, назву або номер сторінки документу, з якого замовляється копія
	


До заяви/запиту додаються:
	 копія документа, що посвідчує особу;
 документ про оплату послуг за надання відомостей з Державного земельного кадастру;
	 документ, який підтверджує повноваження діяти від імені заявника 
(у разі подання заяви уповноваженою особою заявника);
 доручення власника (користувача) або набувача права на земельну ділянку на отримання відомостей з Державного земельного кадастру.


Інформацію про стан формування витягу/довідки/викопіювання/ засвідченої копії прошу надати:
 у паперовій формі
 в електронній формі на адресу: ________________________
 в іншій формі ________________________________________
	
	
	Службова інформація

	
	
	Реєстраційний номер заяви

	
	
	

	
	
	Дата реєстрації заяви

	Підпис заявника
	
	

	
	
	Прізвище, ім’я та по батькові особи, уповноваженої надавати відомості з Державного земельного кадастру

	
	
	

	МП (за наявності)
	
	Підпис особи, уповноваженої надавати відомості з Державного земельного кадастру

	Дата подання заяви
	
	
	


МП
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00063
НАДАННЯ ВІДОМОСТЕЙ З ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ У
ФОРМІ КОПІЙ ДОКУМЕНТІВ, ЩО СТВОРЮЮТЬСЯ ПІД ЧАС ВЕДЕННЯ
ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ
 (назва адміністративної послуги)
Відділ № 2 Управління забезпечення реалізації державної політики у сфері земельних відносин Головного управління Держгеокадастру у Чернігівській області.
 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місце знаходження
	16600, Чернігівська обл., Ніжинський р-н, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66, Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України.
	Стаття 38 Закону України «Про Державний земельний кадастр».

	5
	Акти Кабінету Міністрів України.
	Пункти 166, 167, 1671, 168, 184, 185, 186 Порядку ведення Державного земельного кадастру, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 17.10.2012 №1051.

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади.
	

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування.
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги.
	Заява про надання відомостей з Державного земельного кадастру у формі копій документів, що створюються під час ведення Державного земельного кадастру та/або витягів з них.

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них.
	1. Заява про надання відомостей з Державного земельного кадастру за формою, встановленою Порядком ведення Державного земельного кадастру, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 17.10.2012 №1051 (форма заяви додається)*.
2. Документ, що підтверджує оплату послуг з надання копій документів, що створюються під час ведення Державного земельного кадастру та витягу з нього (або інформація (реквізити платежу) про сплату збору (внесення плати) в будь-якій формі, надані суб’єктом звернення**).
3. Документ, який підтверджує повноваження діяти від імені заявника (у разі подання заяви уповноваженою заявником особою).

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Заява про надання відомостей з Державного земельного кадастру у паперовій формі з доданими документами подається заявником або уповноваженою ним особою особисто або надсилається рекомендованим листом з описом вкладення та повідомленням про вручення або в електронній формі надсилається через Публічну кадастрову карту або Єдиний державний портал адміністративних послуг, у тому числі через інтегровану з ним інформаційну систему Держгеокадастру, представлену у формі Інтернет-сторінки.
У разі подання заяви органом державної влади, органом місцевого самоврядування у заяві зазначаються підстави для надання відповідної інформації з посиланням на норму закону, яка передбачає право відповідного органу запитувати таку інформацію, а також реквізити справи, у зв'язку з якою виникла потреба в отриманні інформації. Така заява розглядається у позачерговому порядку.

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги.
	Послуга платна (у випадку звернення органів виконавчої влади та органів місцевого самоврядування – безоплатна).

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата.
	Стаття 41 Закону України «Про Державний земельний кадастр».

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу.
	Розмір плати за надання послуги – 0,03 розміру прожиткового мінімуму для працездатних осіб, встановленого  законом на 01 січня календарного року, в якому надається відповідна адміністративна послуга.
Оплата послуги здійснюється шляхом попереднього перерахування коштів через банки та/або відділення поштового зв’язку; підтвердженням оплати послуги є платіжне доручення або квитанція з відміткою банку чи відділення поштового зв’язку (або інформація (реквізити платежу) про сплату збору (внесення плати) в будь-якій формі, надані суб’єктом звернення**).
Оплата послуг здійснюється з урахуванням вимог Закону України «Про платіжні системи та переказ коштів в Україні».
У разі подання заяви в електронній формі оплата послуг за надання відомостей з Державного земельного кадастру здійснюється із застосуванням електронних платіжних засобів відповідно до Закону України «Про платіжні системи та переказ коштів в Україні» за допомогою програмного забезпечення Державного земельного кадастру.

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати надається структурними підрозділами територіальних органів Держгеокадастру, який надає адміністративну послугу.

	12
	Строк надання адміністративної послуги.
	Протягом 10 робочих днів з дня реєстрації відповідної заяви у територіальному органі Держгеокадастру.

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги.
	1. У Державному земельному кадастрі відсутні запитувані відомості.
2. Із заявою про надання відомостей з Державного земельного кадастру звернулася неналежна особа (право на отримання засвідчених копій документів Державного земельного кадастру та витягів з них мають: щодо документації, на підставі якої внесені відомості до Поземельної книги на земельну ділянку, ‒ особи, яким належить речове право на цю земельну ділянку; щодо інших документів (крім документів, що містять державну таємницю) ‒ фізичні та юридичні особи. Органи державної влади, органи місцевого самоврядування мають право на отримання засвідчених копій усіх документів Державного земельного кадастру та витягів з них, якщо це пов’язано із здійсненням ними повноважень, встановлених законом).
3. Документи подані не в повному обсязі (відсутність документа, що підтверджує повноваження діяти від імені заявника, відсутність документа, що підтверджує оплату послуг з надання копії документа, що створюється під час ведення Державного земельного кадастру та витягу з нього (або інформації (реквізитів платежу)**), та/або не відповідають вимогам, встановленим законом (заява не відповідає встановленій формі).

	14
	Результат надання адміністративної послуги.
	Копії документів, що створюються під час ведення Державного земельного кадастру та/або витяги з них або повідомлення про відмову у їх наданні.

	15
	Способи отримання відповіді (результату).
	Видається центром надання адміністративних послуг заявнику (уповноваженій особі заявника), надсилається поштою на адресу, вказану заявником у заяві.


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00063
НАДАННЯ ВІДОМОСТЕЙ З ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ У
ФОРМІ КОПІЙ ДОКУМЕНТІВ, ЩО СТВОРЮЮТЬСЯ ПІД ЧАС ВЕДЕННЯ
ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ
	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа
і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання
(днів)

	1.
	Прийом та реєстрація  заяви суб’єкта звернення в центрі надання адміністративних послуг.

	Адміністратор ЦНАП
	В
	В день звернення

	2.
	Передача заяви відповідному структурному підрозділу територіального органу Держгеокадастру
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Не пізніше наступного робочого дня після отримання


	3.
	Реєстрація заяви у системі документообігу відповідного структурного підрозділу територіального органу Держгеокадастру, передача документів до Державного кадастрового реєстратора
	Спеціаліст відповідного структурного підрозділу територіального органу Держгеокадастру
	В
	В день реєстрації заяви

	4.
	Внесення до Державного земельного кадастру даних;
Створення електронної копії заяви у Державному земельному кадастрі.
	Державний кадастровий реєстратор
	В
	Не пізніше першого робочого дня з дня реєстрації заяви у відповідному структурному підрозділі територіального органу Держгеокадастру

	5.
	Формування копій документів, що створюються під час ведення Державного земельного кадастру та/або витягів з них за визначеними формами за допомогою програмного забезпечення Державного земельного кадастру у двох примірниках;
 або
 формування повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру за визначеною формою за допомогою програмного забезпечення Державного земельного кадастру.
	Державний кадастровий реєстратор
	В
	Не пізніше дев’ятого робочого дня з дня реєстрації заяви у відповідному структурному підрозділі територіального органу Держгеокадастру


	6.
	Підписання копії документа, що створюється під час ведення Державного земельного кадастру та/або витягу з нього у паперовому вигляді або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру у паперовому вигляді та засвідчення підпису власною печаткою.
	Державний кадастровий реєстратор
	З
	Не пізніше десятого робочого дня з дня реєстрації заяви у відповідному структурному підрозділі територіального органу Держгеокадастру

	7.
	Передає сформовані для видачі заявнику копію документа, що створюється під час ведення Державного земельного кадастру та/або витягу з нього у паперовому вигляді або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру у паперовому вигляді до спеціаліста відповідного структурного підрозділу територіального органу Держгеокадастру для проставлення у системі документообігу позначки про виконання послуги та передачі їх до центру надання адміністративних послуг.
	Державний кадастровий реєстратор
	В
	Не пізніше десятого робочого дня з дня реєстрації заяви у відповідному структурному підрозділі територіального органу Держгеокадастру

	8.
	Проставляє у системі документообігу відповідного структурного підрозділу територіального органу Держгеокадастру позначку про виконання послуги та передає копію документа, що створюється під час ведення Державного земельного кадастру та/або витягу з нього у паперовому вигляді або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру у паперовому вигляді до центру надання адміністративних послуг
	Спеціаліст відповідного структурного підрозділу територіального органу Держгеокадастру
	В
	Не пізніше десятого робочого дня з дня реєстрації заяви у відповідному структурному підрозділі територіального органу Держгеокадастру

	9.
	Видача замовнику копії документа, що створюється під час ведення Державного земельного кадастру та/або витягу з нього у паперовому вигляді або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру у паперовому вигляді
	Адміністратор ЦНАП
	В

	В день звернення заявника після отримання копії документа, що створюється під час ведення Державного земельного кадастру та/або витягу з нього або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру

	Загальна кількість днів надання послуги –
	10 робочих днів

	Загальна кількість днів надання послуги (передбачена законодавством) –
	10 робочих днів


Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує.
	
	
	

	
	
	 ------------------------------------------------------------------------------------------------------
(особа, уповноважена надавати відомості з Державного земельного кадастру)

_____________________________________________________________________
(прізвище, ім’я та по батькові фізичної особи/найменування юридичної особи) 

_________________________________________________________
(податковий номер/серія та номер паспорта фізичної особи, яка через свої релігійні переконання відмовилася від прийняття номера) 

______________________________________________________________________
(реквізити документа, що посвідчує особу, яка звернулася із заявою(назва документа, номер та серія, дата видачі), та документа, що посвідчує повноваження діяти  від імені особи) 

____________________________________________________
(місце проживання фізичної особи / місцезнаходження юридичної особи) 

____________________________________________________
(контактний телефон)


ЗАЯВА
про надання відомостей з Державного земельного кадастру
Відповідно до Закону України “Про Державний земельний кадастр” та Порядку ведення Державного земельного кадастру прошу надати:
	 витяг з Державного земельного кадастру
	

	про:
	 межі державного кордону України
 землі в межах території адміністративно-територіальної одиниці
 обмеження у використанні земель
земельну ділянку з:
 відомостями про речові права на земельну ділянку, їх обтяження, одержаними в порядку інформаційної взаємодії з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно;
 усіма відомостями, внесеними до Поземельної книги, крім відомостей про речові права на земельну ділянку, що виникли після 1 січня 2013 р.


	 довідку, що містить узагальнену інформацію про землі (території);
 викопіювання з картографічної основи Державного земельного кадастру, кадастрової карти (плану);
 копію документа, що створюється під час ведення Державного земельного кадастру;
 витяг з документа Державного земельного кадастру;
 довідку про наявність та розмір земельної частки (паю);
 довідку про наявність у Державному земельному кадастрі відомостей про одержання у власність земельної ділянки у межах норм безоплатної приватизації за певним видом її цільового призначення (використання);
 довідку про осіб, які отримали доступ до інформації про суб’єкта речового права у Державному земельному кадастрі.


	Відомості про:
	власника / користувача земельної ділянки або уповноважену ним особу;
спадкоємця/ правонаступника (для юридичних осіб);
особу, в інтересах якої встановлено обмеження, або уповноважену нею особу
	орган державної влади / орган місцевого самоврядування;
розробника документації із землеустрою/суб’єкта оціночної діяльності відповідно до статті 6 Закону України “Про оцінку земель”;
нотаріуса

	Прізвище, ім’я та по батькові фізичної 
особи / найменування юридичної особи
	

	Податковий номер / серія та номер паспорта фізичної особи, яка через свої релігійні переконання відмовилася від прийняття номера
	

	Місце проживання фізичної особи / місце знаходження юридичної особи
	

	Реквізити документа, що посвідчує особу заявника (назва, номер та серія документа, дата його видачі), та документа, що посвідчує повноваження діяти від імені особи (для уповноваженої особи)
	

	Підстави для надання відповідної інформації з посиланням на норму закону, яка передбачає право відповідного органу державної влади або органу місцевого самоврядування запитувати таку інформацію, а також реквізити справи, у зв’язку з якою виникла потреба в отриманні інформації
	


Відомості про об’єкт Державного земельного кадастру, стосовно якого запитуються відомості:
	Дані про земельну ділянку
	

	Місце розташування земельної ділянки
	

	Кадастровий номер земельної ділянки (за наявності)
	

	Дані про інший об’єкт Державного земельного кадастру, стосовно якого запитуються відомості
	


Відомості про документ та/або витяг з документа Державного земельного кадастру, стосовно якого запитуються відомості:
	Дані про тип (назву), номер, дату реєстрації, назву розділу або перелік розділів, назву або номер сторінки документу, з якого замовляється копія
	


До заяви/запиту додаються:
	 копія документа, що посвідчує особу;
 документ про оплату послуг за надання відомостей з Державного земельного кадастру;
	 документ, який підтверджує повноваження діяти від імені заявника 
(у разі подання заяви уповноваженою особою заявника);
 доручення власника (користувача) або набувача права на земельну ділянку на отримання відомостей з Державного земельного кадастру.


Інформацію про стан формування витягу/довідки/викопіювання/ засвідченої копії прошу надати:
 у паперовій формі
 в електронній формі на адресу: ________________________
 в іншій формі ________________________________________
	
	
	Службова інформація

	
	
	Реєстраційний номер заяви

	
	
	

	
	
	Дата реєстрації заяви

	Підпис заявника
	
	

	
	
	Прізвище, ім’я та по батькові особи, уповноваженої надавати відомості з Державного земельного кадастру

	
	
	

	МП (за наявності)
	
	Підпис особи, уповноваженої надавати відомості з Державного земельного кадастру

	Дата подання заяви
	
	
	


МП
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00064
Надання відомостей з Державного земельного кадастру у формі ДОВІДКИ ПРО НАЯВНІСТЬ ТА РОЗМІР ЗЕМЕЛЬНОЇ ЧАСТКИ (ПАЮ)
(назва адміністративної послуги)
Відділ № 2 Управління забезпечення реалізації державної політики у сфері земельних відносин Головного управління Держгеокадастру у Чернігівській області.
 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративних послуги

	1
	Місце знаходження
	16600, Чернігівська обл., Ніжинський р-н, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66, Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України.
	Земельний кодекс України, Закон України «Про державну соціальну допомогу малозабезпеченим сім’ям».

	5
	Акти Кабінету Міністрів України.
	Пункти 198, 199 Порядку ведення Державного земельного кадастру, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 17.10.2012 №1051.
Постанова Кабінету Міністрів України № 1226 від 01.10.2025, що набрала чинності 7 жовтня 2025 року

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади.
	

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування.
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги.
	Заява про надання відомостей з Державного земельного кадастру.

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них.
	1. Заява про надання відомостей з Державного земельного кадастру за формою, встановленою Порядком ведення Державного земельного кадастру, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 17.10.2012 №1051 (форми заяв додаються)*.
2. Документ, який підтверджує повноваження діяти від імені заявника (у разі подання заяви уповноваженою заявником особою).

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Заява про надання відомостей з Державного земельного кадастру у паперовій формі з доданими документами подається до центру надання адміністративних послуг заявником або уповноваженою ним особою особисто або надсилається рекомендованим листом з описом вкладення та повідомленням про вручення.

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги.
	Безоплатно.

	12
	Строк надання адміністративної послуги.
	Протягом 10 робочих днів з дня реєстрації відповідної заяви в структурному підрозділі Головного управління Держгеокадастру в області.

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги.
	1. У Державному земельному кадастрі відсутні запитувані відомості.
2. Із заявою про надання відомостей з Державного земельного кадастру звернулася неналежна особа. (право на отримання надано громадянам (зокрема, довідки про наявність та розмір земельної частки (паю) – для подання уповноваженим представником сім’ї до місцевої державної адміністрації або до виконавчого комітету сільської, селищної ради заяви про надання державної соціальної допомоги).
3. Документи подані не в повному обсязі (відсутність документа, що підтверджує повноваження діяти від імені заявника та/або не відповідають вимогам, встановленим законом (заява не відповідає встановленій формі).

	14
	Результат надання адміністративної послуги.
	Довідка про наявність та розмір земельної частки (паю), довідка про наявність у Державному земельному кадастрі відомостей про одержання у власність земельної ділянки в межах норм безоплатної приватизації за певним видом її цільового призначення (використання) або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру.

	15
	Способи отримання відповіді (результату).
	Видається центром надання адміністративних послуг заявнику (уповноваженій особі заявника) або надсилається поштою цінним листом з описом вкладання та повідомленням про вручення на адресу, вказану заявником у заяві.


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00064
ВИДАЧА ДОВІДКИ ПРО НАЯВНІСТЬ ТА РОЗМІР ЗЕМЕЛЬНОЇ ЧАСТКИ (ПАЮ)
	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа
і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання
(днів)

	1.
	Прийом та реєстрація  заяви суб’єкта звернення в центрі надання адміністративних послуг.

	Адміністратор ЦНАП
	В
	В день звернення

	2.
	Передача заяви відповідному структурному підрозділу територіального органу Держгеокадастру
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Не пізніше наступного робочого дня після отримання


	3.
	Реєстрація заяви у системі документообігу відповідного структурного підрозділу територіального органу Держгеокадастру, передача документів до Державного кадастрового реєстратора
	Спеціаліст відповідного структурного підрозділу територіального органу Держгеокадастру
	В
	В день реєстрації заяви

	4.
	Внесення до Державного земельного кадастру даних;
Створення електронної копії заяви у Державному земельному кадастрі.
	Державний кадастровий реєстратор
	В
	Не пізніше першого робочого дня з дня реєстрації заяви у відповідному структурному підрозділі територіального органу Держгеокадастру

	5.
	Формування довідки про наявність та розмір земельної частки (паю)
 або
 формування повідомлення про відмову у наданні довідки про наявність та розмір земельної частки (паю)

	Державний кадастровий реєстратор
	В
	Не пізніше дев’ятого робочого дня з дня реєстрації заяви у відповідному структурному підрозділі територіального органу Держгеокадастру


	6.
	Підписання довідки або повідомлення про відмову у наданні вдовідки у паперовому вигляді та засвідчення підпису власною печаткою.
	Державний кадастровий реєстратор
	З
	Не пізніше десятого робочого дня з дня реєстрації заяви у відповідному структурному підрозділі територіального органу Держгеокадастру

	7.
	Передає сформовану для видачі заявнику довідку або повідомлення про відмову у наданні довідки у паперовому вигляді до спеціаліста відповідного структурного підрозділу територіального органу Держгеокадастру для проставлення у системі документообігу позначки про виконання послуги та передачі їх до центру надання адміністративних послуг.
	Державний кадастровий реєстратор
	В
	Не пізніше десятого робочого дня з дня реєстрації заяви у відповідному структурному підрозділі територіального органу Держгеокадастру

	8.
	Проставляє у системі документообігу відповідного структурного підрозділу територіального органу Держгеокадастру позначку про виконання послуги та передає до центру надання адміністративних послуг
	Спеціаліст відповідного структурного підрозділу територіального органу Держгеокадастру
	В
	Не пізніше десятого робочого дня з дня реєстрації заяви у відповідному структурному підрозділі територіального органу Держгеокадастру

	9.
	Видача замовнику довідки про наявність та розмір земельної частки (паю) або повідомлення про відмову у наданні довідки
	Адміністратор ЦНАП
	В

	В день звернення заявника після отримання довідки про наявність та розмір земельної частки (паю)
або повідомлення про відмову у наданні довідки

	Загальна кількість днів надання послуги –
	10 робочих днів

	Загальна кількість днів надання послуги (передбачена законодавством) –
	10 робочих днів


Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує.
	
	
	

	
	
	 ------------------------------------------------------------------------------------------------------
(особа, уповноважена надавати відомості з Державного земельного кадастру)

_____________________________________________________________________
(прізвище, ім’я та по батькові фізичної особи/найменування юридичної особи) 

_________________________________________________________
(податковий номер/серія та номер паспорта фізичної особи, яка через свої релігійні переконання відмовилася від прийняття номера) 

______________________________________________________________________
(реквізити документа, що посвідчує особу, яка звернулася із заявою(назва документа, номер та серія, дата видачі), та документа, що посвідчує повноваження діяти  від імені особи) 

____________________________________________________
(місце проживання фізичної особи / місце знаходження юридичної особи) 

____________________________________________________
(контактний телефон)


ЗАЯВА
про надання відомостей з Державного земельного кадастру
Відповідно до Закону України “Про Державний земельний кадастр” та Порядку ведення Державного земельного кадастру прошу надати:
	 витяг з Державного земельного кадастру
	

	про:
	 межі державного кордону України
 землі в межах території адміністративно-територіальної одиниці
 обмеження у використанні земель
земельну ділянку з:
 відомостями про речові права на земельну ділянку, їх обтяження, одержаними в порядку інформаційної взаємодії з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно;
 усіма відомостями, внесеними до Поземельної книги, крім відомостей про речові права на земельну ділянку, що виникли після 1 січня 2013 р.


	 довідку, що містить узагальнену інформацію про землі (території);
 викопіювання з картографічної основи Державного земельного кадастру, кадастрової карти (плану);
 копію документа, що створюється під час ведення Державного земельного кадастру;
 витяг з документа Державного земельного кадастру;
 довідку про наявність та розмір земельної частки (паю);
 довідку про наявність у Державному земельному кадастрі відомостей про одержання у власність земельної ділянки у межах норм безоплатної приватизації за певним видом її цільового призначення (використання);
 довідку про осіб, які отримали доступ до інформації про суб’єкта речового права у Державному земельному кадастрі.


	Відомості про:
	власника / користувача земельної ділянки або уповноважену ним особу;
спадкоємця/ правонаступника (для юридичних осіб);
особу, в інтересах якої встановлено обмеження, або уповноважену нею особу
	орган державної влади / орган місцевого самоврядування;
розробника документації із землеустрою/суб’єкта оціночної діяльності відповідно до статті 6 Закону України “Про оцінку земель”;
нотаріуса

	Прізвище, ім’я та по батькові фізичної 
особи / найменування юридичної особи
	

	Податковий номер / серія та номер паспорта фізичної особи, яка через свої релігійні переконання відмовилася від прийняття номера
	

	Місце проживання фізичної особи / місце знаходження юридичної особи
	

	Реквізити документа, що посвідчує особу заявника (назва, номер та серія документа, дата його видачі), та документа, що посвідчує повноваження діяти від імені особи (для уповноваженої особи)
	

	Підстави для надання відповідної інформації з посиланням на норму закону, яка передбачає право відповідного органу державної влади або органу місцевого самоврядування запитувати таку інформацію, а також реквізити справи, у зв’язку з якою виникла потреба в отриманні інформації
	


Відомості про об’єкт Державного земельного кадастру, стосовно якого запитуються відомості:
	Дані про земельну ділянку
	

	Місце розташування земельної ділянки
	

	Кадастровий номер земельної ділянки (за наявності)
	

	Дані про інший об’єкт Державного земельного кадастру, стосовно якого запитуються відомості
	


Відомості про документ та/або витяг з документа Державного земельного кадастру, стосовно якого запитуються відомості:
	Дані про тип (назву), номер, дату реєстрації, назву розділу або перелік розділів, назву або номер сторінки документу, з якого замовляється копія
	


До заяви/запиту додаються:
	 копія документа, що посвідчує особу;
 документ про оплату послуг за надання відомостей з Державного земельного кадастру;
	 документ, який підтверджує повноваження діяти від імені заявника 
(у разі подання заяви уповноваженою особою заявника);
 доручення власника (користувача) або набувача права на земельну ділянку на отримання відомостей з Державного земельного кадастру.


Інформацію про стан формування витягу/довідки/викопіювання/ засвідченої копії прошу надати:
 у паперовій формі
 в електронній формі на адресу: ________________________
 в іншій формі ________________________________________
	
	
	Службова інформація

	
	
	Реєстраційний номер заяви

	
	
	

	
	
	Дата реєстрації заяви

	Підпис заявника
	
	

	
	
	Прізвище, ім’я та по батькові особи, уповноваженої надавати відомості з Державного земельного кадастру

	
	
	

	МП (за наявності)
	
	Підпис особи, уповноваженої надавати відомості з Державного земельного кадастру

	Дата подання заяви
	
	
	


МП
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00065
Надання відомостей з Державного земельного кадастру у формі ДОВІДКИ ПРО НАЯВНІСТЬ У ДЕРЖАВНОМУ ЗЕМЕЛЬНОМУ КАДАСТРІ ВІДОМОСТЕЙ
ПРО ОДЕРЖАННЯ У ВЛАСНІСТЬ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ У МЕЖАХ НОРМ БЕЗОПЛАТНОЇ ПРИВАТИЗАЦІЇ ЗА ПЕВНИМ ВИДОМ ЇЇ ЦІЛЬОВОГО ПРИЗНАЧЕННЯ (ВИКОРИСТАННЯ)
 (назва адміністративної послуги)
Відділ № 2 Управління забезпечення реалізації державної політики у сфері земельних відносин Головного управління Держгеокадастру у Чернігівській області.
 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративних послуги

	1
	Місце знаходження
	16600, Чернігівська обл., Ніжинський р-н, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66, Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України.
	Земельний кодекс України, Закон України «Про державну соціальну допомогу малозабезпеченим сім’ям».

	5
	Акти Кабінету Міністрів України.
	Пункти 198, 199 Порядку ведення Державного земельного кадастру, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 17.10.2012 №1051.
Постанова Кабінету Міністрів України № 1226 від 01.10.2025, що набрала чинності 7 жовтня 2025 року

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади.
	

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування.
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги.
	Заява про надання відомостей з Державного земельного кадастру.

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них.
	1. Заява про надання відомостей з Державного земельного кадастру за формою, встановленою Порядком ведення Державного земельного кадастру, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 17.10.2012 №1051 (форми заяв додаються)*.
2. Документ, який підтверджує повноваження діяти від імені заявника (у разі подання заяви уповноваженою заявником особою).

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Заява про надання відомостей з Державного земельного кадастру у паперовій формі з доданми документами подається до центру надання адміністративних послуг заявником абу уповноваженою ним особою особисто або надсилається рекомендованим листом з описом вкладення та повідомленням про вручення.

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги.
	Безоплатно.

	12
	Строк надання адміністративної послуги.
	Протягом 10 робочих днів з дня реєстрації відповідної заяви в структурному підрозділі Головного управління Держгеокадастру в області.

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги.
	1. У Державному земельному кадастрі відсутні запитувані відомості.
2. Із заявою про надання відомостей з Державного земельного кадастру звернулася неналежна особа. (право на отримання надано громадянам (зокрема, довідки про наявність та розмір земельної частки (паю) – для подання уповноваженим представником сімї до місцевої державної адміністрації або до виконавчого комітету сільської, селищної ради заяви про надання державної соціальної допомоги).
3. Документи подані не в повному обсязі (відсутність документа, що підтверджує повноваження діяти від імені заявника та/або не відповідають вимогам, встановленим законом (заява не відповідає встановленій формі).

	14
	Результат надання адміністративної послуги.
	Довідка про наявність та розмір земельної частки (паю), довідка про наявність у Державному земельному кадастрі відомостей про одержання у власність земельної ділянки в межах норм безоплатної приватизації за певним видом її цільового призначення (використання) або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру.

	15
	Способи отримання відповіді (результату).
	Видається центром надання адміністративних послуг заявнику (уповноваженій особі заявника) або надсилається поштою цінним листом з описом вкладання та повідомленням про вручення на адресу, вказану заявником у заяві.


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТИПОВА ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00065
ДОВІДКИ ПРО НАЯВНІСТЬ У ДЕРЖАВНОМУ ЗЕМЕЛЬНОМУ КАДАСТРІ ВІДОМОСТЕЙ
ПРО ОДЕРЖАННЯ У ВЛАСНІСТЬ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ У МЕЖАХ НОРМ БЕЗОПЛАТНОЇ ПРИВАТИЗАЦІЇ ЗА ПЕВНИМ ВИДОМ ЇЇ ЦІЛЬОВОГО ПРИЗНАЧЕННЯ (ВИКОРИСТАННЯ)
(назва адміністративної послуги)
	№ з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія (В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом та реєстрація заяви суб’єкта звернення в центрі надання адміністративних послуг.
	Адміністратор ЦНАП
	В
	В день звернення

	2
	Передача заяви територіальному структурному підрозділу Головного управління Держгеокадастру в області.
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Не пізніше наступного робочого дня після отримання

	3
	Реєстрація заяви у системі документообігу структурного підрозділу Головного управління Держгеокадастру в області, передача документів до Державного кадастрового реєстратора.
	Спеціаліст структурного підрозділу Головного управління Держгеокадастру в області
	В
	В день реєстрації заяви

	4
	Внесення до Державного земельного кадастру даних:
1) реєстраційний номер заяви;
2) дата реєстрації заяви;
3) відомості про особу, яка звернулася із заявою;
4) відомості про державного кадастрового реєстратора, який прийняв заяву.
Створення електронної копії заяви у Державному земельному кадастрі.
	Державний кадастровий реєстратор
	В
	не пізніше першого робочого дняз дня реєстрації заяви в структурному підрозділі Головного управління Держгеокадастру у Чернігівській області)

	5
	Формування довідки про наявність та розмір земельної частки (паю), довідки про наявність у Державному земельному кадастрі відомостей про одержання у власність земельної ділянки у межах норм безоплатної приватизації за певним видом цільового призначення (використання) за визначеною формою за допомогою програмного забезпечення Державного земельного кадастру; або формування повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру за визначеною формою за допомогою програмного забезпечення Державного земельного кадастру.
	Державний кадастровий реєстратор
	В
	не пізніше дев’ятого робочого дня з дня реєстрації заяви в структурному підрозділі Головного управління Держгеокадастру у Чернігівській області)

	6
	Підписання довідки про наявність та розмір земельної частки (паю), довідки про наявність у Державному земельному кадастрі відомостей про одержання у власність земельної ділянки у межах норм безоплатної приватизації за певним видом цільового призначення (використання) у паперовому вигляді або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру за визначеною формою у паперовому вигляді та засвідчує підпис власною печаткою.
	Державний кадастровий реєстратор
	З
	не пізніше десятого робочого дня з дня реєстрації заяви в структурному підрозділі Головного управління Держгеокадастру у Чернігівській області)

	7
	Передача довідки про наявність та розмір земельної частки (паю), довідки про наявність у Державному земельному кадастрі відомостей про одержання у власність земельної ділянки у межах норм безоплатної приватизації за певним видом цільового призначення (використання) у паперовому вигляді або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру за визначеною формою у паперовому вигляді до спеціаліста структурного підрозділу Головного управління Держгеокадастру в області для проставлення у системі документообігу позначки про виконання послуги та передачі його до центру надання адміністративних послуг.
	Державний кадастровий реєстратор
	З
	не пізніше десятого робочого дня з дня реєстрації заяви в структурному підрозділі Головного управління Держгеокадастру у Чернігівській області)

	8
	Проставляє у системі документообігу позначку про виконання послуги та передає довідку про наявність та розмір земельної частки (паю), довідку про наявність у Державному земельному кадастрі відомостей про одержання у власність земельної ділянки у межах норм безоплатної приватизації за певним видом цільового призначення (використання) у паперовому вигляді або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру за визначеною формою у паперовому вигляді до центру надання адміністративних послуг.
	Спеціаліст структурного підрозділу Головного управління Держгеокадастру в області
	В
	не пізніше десятого робочого дняз дня реєстрації заяви в структурному підрозділі Головного управління Держгеокадастру у Чернігівській області)

	9
	Видача замовнику довідки про наявність та розмір земельної частки (паю), довідки про наявність у Державному земельному кадастрі відомостей про одержання у власність земельної ділянки у межах норм безоплатної приватизації за певним видом цільового призначення (використання) у паперовому вигляді або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру за визначеною формою у паперовому вигляді.
	Адміністратор ЦНАП
	В
	В день звернення заявника після отримання довідки або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру

	Загальна кількість днів надання послуги –
	10робочих днів

	Загальна кількість днів надання послуги (передбачена законодавством) –
	10 робочих днів


Умовні позначення: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує.
_______________
Примітка: дії або бездіяльність посадової особи територіального органу Держгеокадастру,адміністратора центру надання адміністративних послуг можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому законом;
рішення, дії або бездіяльність Державного кадастрового реєстратора можуть бути оскаржені: до територіального органу Держгеокадастру на території дії повноважень відповідного Державного кадастрового реєстратора, а також до Держгеокадастру, у порядку, встановленому Кабінетом Міністрів України; до суду в порядку, встановленому Кодексом адміністративного судочинства України.
	
	
	

	
	
	 ------------------------------------------------------------------------------------------------------
(особа, уповноважена надавати відомості з Державного земельного кадастру)

_____________________________________________________________________
(прізвище, ім’я та по батькові фізичної особи/найменування юридичної особи) 

_________________________________________________________
(податковий номер/серія та номер паспорта фізичної особи, яка через свої релігійні переконання відмовилася від прийняття номера) 

______________________________________________________________________
(реквізити документа, що посвідчує особу, яка звернулася із заявою(назва документа, номер та серія, дата видачі), та документа, що посвідчує повноваження діяти  від імені особи) 

____________________________________________________
(місце проживання фізичної особи / місце знаходження юридичної особи) 

____________________________________________________
(контактний телефон)


ЗАЯВА
про надання відомостей з Державного земельного кадастру
Відповідно до Закону України “Про Державний земельний кадастр” та Порядку ведення Державного земельного кадастру прошу надати:
	 витяг з Державного земельного кадастру
	

	про:
	 межі державного кордону України
 землі в межах території адміністративно-територіальної одиниці
 обмеження у використанні земель
земельну ділянку з:
 відомостями про речові права на земельну ділянку, їх обтяження, одержаними в порядку інформаційної взаємодії з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно;
 усіма відомостями, внесеними до Поземельної книги, крім відомостей про речові права на земельну ділянку, що виникли після 1 січня 2013 р.


	 довідку, що містить узагальнену інформацію про землі (території);
 викопіювання з картографічної основи Державного земельного кадастру, кадастрової карти (плану);
 копію документа, що створюється під час ведення Державного земельного кадастру;
 витяг з документа Державного земельного кадастру;
 довідку про наявність та розмір земельної частки (паю);
 довідку про наявність у Державному земельному кадастрі відомостей про одержання у власність земельної ділянки у межах норм безоплатної приватизації за певним видом її цільового призначення (використання);
 довідку про осіб, які отримали доступ до інформації про суб’єкта речового права у Державному земельному кадастрі.


	Відомості про:
	власника / користувача земельної ділянки або уповноважену ним особу;
спадкоємця/ правонаступника (для юридичних осіб);
особу, в інтересах якої встановлено обмеження, або уповноважену нею особу
	орган державної влади / орган місцевого самоврядування;
розробника документації із землеустрою/суб’єкта оціночної діяльності відповідно до статті 6 Закону України “Про оцінку земель”;
нотаріуса

	Прізвище, ім’я та по батькові фізичної 
особи / найменування юридичної особи
	

	Податковий номер / серія та номер паспорта фізичної особи, яка через свої релігійні переконання відмовилася від прийняття номера
	

	Місце проживання фізичної особи / місце знаходження юридичної особи
	

	Реквізити документа, що посвідчує особу заявника (назва, номер та серія документа, дата його видачі), та документа, що посвідчує повноваження діяти від імені особи (для уповноваженої особи)
	

	Підстави для надання відповідної інформації з посиланням на норму закону, яка передбачає право відповідного органу державної влади або органу місцевого самоврядування запитувати таку інформацію, а також реквізити справи, у зв’язку з якою виникла потреба в отриманні інформації
	


Відомості про об’єкт Державного земельного кадастру, стосовно якого запитуються відомості:
	Дані про земельну ділянку
	

	Місце розташування земельної ділянки
	

	Кадастровий номер земельної ділянки (за наявності)
	

	Дані про інший об’єкт Державного земельного кадастру, стосовно якого запитуються відомості
	


Відомості про документ та/або витяг з документа Державного земельного кадастру, стосовно якого запитуються відомості:
	Дані про тип (назву), номер, дату реєстрації, назву розділу або перелік розділів, назву або номер сторінки документу, з якого замовляється копія
	


До заяви/запиту додаються:
	 копія документа, що посвідчує особу;
 документ про оплату послуг за надання відомостей з Державного земельного кадастру;
	 документ, який підтверджує повноваження діяти від імені заявника 
(у разі подання заяви уповноваженою особою заявника);
 доручення власника (користувача) або набувача права на земельну ділянку на отримання відомостей з Державного земельного кадастру.


Інформацію про стан формування витягу/довідки/викопіювання/ засвідченої копії прошу надати:
 у паперовій формі
 в електронній формі на адресу: ________________________
 в іншій формі ________________________________________
	
	
	Службова інформація

	
	
	Реєстраційний номер заяви

	
	
	

	
	
	Дата реєстрації заяви

	Підпис заявника
	
	

	
	
	Прізвище, ім’я та по батькові особи, уповноваженої надавати відомості з Державного земельного кадастру

	
	
	

	МП (за наявності)
	
	Підпис особи, уповноваженої надавати відомості з Державного земельного кадастру

	Дата подання заяви
	
	
	


МП
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 02454
НАДАННЯ ВІДОМОСТЕЙ З ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ У
ФОРМІ ВИТЯГІВ З ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ ПРО ЗЕМЛІ
В МЕЖАХ ТЕРИТОРІЇ ТЕРИТОРІАЛЬНОЇ ГРОМАДИ
 (назва адміністративної послуги)
Відділ № 2 Управління забезпечення реалізації державної політики у сфері земельних відносин Головного управління Держгеокадастру у Чернігівській області.
 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місце знаходження
	16600, Чернігівська обл., Ніжинський р-н, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66, Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України.
	Стаття 38 Закону України «Про Державний земельний кадастр».

	5
	Акти Кабінету Міністрів України.
	Пункти 166, 167, 168, 173, 177 Порядку ведення Державного земельного кадастру, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 17.10.2012 №1051.
Постанова Кабінету Міністрів України № 1226 від 01.10.2025, що набрала чинності 7 жовтня 2025 року

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади.
	

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування.
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги.
	Заява про надання відомостей з Державного земельного кадастру.

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них.
	1. Заява про надання відомостей з Державного земельного кадастру за формою, встановленою Порядком ведення Державного земельного кадастру, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 17.10.2012 №1051 (форма заяви додається).*
2. Документ, що підтверджує оплату послуг з надання витягу з Державного земельного кадастру про землі в межах території адміністративно-територіальних одиниць (або інформація (реквізити платежу) про сплату збору (внесення плати) в будь-якій формі, надані суб’єктом звернення**).
3. Документ, який підтверджує повноваження діяти від імені заявника (у разі подання заяви уповноваженою заявником особою).

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Заява про надання відомостей з Державного земельного кадастру у паперовій формі з доданими документами подається заявником або уповноваженою ним особою особисто або надсилається рекомендованим листом з описом вкладення та повідомленням про вручення або в електронній формі надсилається через Публічну кадастрову карту або Єдиний державний портал адміністративних послуг, у тому числі через інтегровану з ним інформаційну систему Держгеокадастру, представлену у формі Інтернет-сторінки.
У разі подання заяви органом державної влади, органом місцевого самоврядування у заяві зазначаються підстави надання відповідної інформації з посиланням на норму закону, яка передбачає право відповідного органу запитувати таку інформацію, а також реквізити справи, у зв'язку з якою виникла потреба в отриманні інформації. Така заява розглядається у позачерговому порядку.

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги.
	безоплатно

	12
	Строк надання адміністративної послуги.
	У день реєстрації відповідної заяви у територіальному органі Держгеокадастру. У разі подання заяви в електронній формі витяг з Державного земельного кадастру в електронній формі або мотивована відмова в наданні такого документа видаються в режимі реального часу за допомогою програмного забезпечення Державного земельного кадастру

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги.
	. У Державному земельному кадастрі відсутні запитувані відомості. 2. Із заявою про надання відомостей з Державного земельного кадастру звернулася неналежна особа (на отримання витягу 3 Державного земельного кадастру про землі в межах території територіальної громади мають право: органи державної влади, органи місцевого самоврядування для здійснення своїх повноважень, визначених законом). 3. Документи подані не в повному обсязі (відсутність документа, що підтверджує повноваження діяти від імені заявника), та/або документи не відповідають вимогам, встановленим законом (заява не відповідає встановленій формі)

	14
	Результат надання адміністративної послуги.
	Витяг з Державного земельного кадастру про землі в межах території територіальної громади або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру

	15
	Способи отримання відповіді (результату).
	Видається центром надання адміністративних послуг заявнику (уповноваженій особі заявника), або надсилається поштою на адресу, вказану заявником у заяві.


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 02454
НАДАННЯ ВІДОМОСТЕЙ З ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ У
ФОРМІ ВИТЯГІВ З ДЕРЖАВНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КАДАСТРУ ПРО ЗЕМЛІ
В МЕЖАХ ТЕРИТОРІЇ ТЕРИТОРІАЛЬНОЇ ГРОМАДИ
	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа
і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання
(днів)

	1.
	Прийом та реєстрація заяви суб’єкта звернення в центрі надання адміністративних послуг (крім заяв в електронній формі за кваліфікованим електронним підписом (печаткою) заявника, які надсилаються через Єдиний державний портал адміністративних послуг, у тому числі через інтегровану з ним інформаційну систему Держгеокадастру.
	Адміністратор ЦНАП
	В
	В день звернення

	2.
	Передача заяви відповідному структурному підрозділу територіального органу Держгеокадастру,
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Не пізніше наступного робочого дня після отримання

	3.
	Реєстрація заяви у системі документообігу відповідного структурного підрозділу територіального органу Держгеокадастру, передача документів до Державного кадастрового реєстратора
	Спеціаліст відповідного структурного підрозділу територіального органу Держгеокадастру
	В
	В день реєстрації заяви

	4.
	Прийняття заяви в електронній формі за кваліфікованим електронним підписом (печаткою) заявника, надісланої через Єдиний державний портал адміністративних послуг, у тому числі через інтегровану з ним інформаційну систему Держгеокадастру

	Державний кадастровий реєстратор
	В
	В день надходження заяви в електронній формі до відповідного структурного підрозділу територіального органу Держгеокадастру в порядку черговості

	5.
	Внесення до Державного земельного кадастру даних;
Створення електронної копії заяви у Державному земельному кадастрі.
	Державний кадастровий реєстратор
	В
	Не пізніше першого робочого дня з дня реєстрації заяви у відповідному структурному підрозділі територіального органу Держгеокадастру

	6.
	Формування витягу з Державного земельного кадастру або формування повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру за визначеною формою за допомогою програмного забезпечення Державного земельного кадастру.
	Державний кадастровий реєстратор
	В
	Не пізніше дев’ятого робочого дня з дня реєстрації заяви у відповідному структурному підрозділі територіального органу Держгеокадастру

	7.
	Підписання витягу з Державного земельного кадастру у паперовому вигляді або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру у паперовому вигляді та засвідчення підпису власною печаткою.
	Державний кадастровий реєстратор
	З

	Не пізніше десятого робочого дня з дня реєстрації заяви у відповідному структурному підрозділі територіального органу Держгеокадастру

	8.
	Передає витяг з Державного земельного кадастру у паперовому вигляді або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру у паперовому вигляді до спеціаліста відповідного структурного підрозділу територіального органу Держгеокадастру для проставлення у системі документообігу позначки про виконання послуги та передачі його до центру надання адміністративних послуг
	Державний кадастровий реєстратор
	В
	Не пізніше десятого робочого дня з дня реєстрації заяви у відповідному структурному підрозділі територіального органу Держгеокадастру

	9.
	Проставляє у системі документообігу відповідного структурного підрозділу територіального органу Держгеокадастру позначку про виконання послуги та передає витяг з Державного земельного кадастру у паперовому вигляді або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру у паперовому вигляді до центру надання адміністративних послуг
	Спеціаліст відповідного структурного підрозділу територіального органу Держгеокадастру
	В

	Не пізніше  десятого робочого дня з дня реєстрації заяви у відповідному структурному підрозділі територіального органу Держгеокадастру


	10.
	Видача замовнику витягу з Державного земельного кадастру у паперовому вигляді або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру у паперовому вигляді

	Адміністратор ЦНАП
	В

	В день звернення заявника після отримання витягу з Державного земельного кадастру або повідомлення про відмову у наданні відомостей з Державного земельного кадастру

	Загальна кількість днів надання послуги –
	1 робочий день

	Загальна кількість днів надання послуги (передбачена законодавством) –
	1 робочий день


Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує.
	
	
	

	
	
	 ------------------------------------------------------------------------------------------------------
(особа, уповноважена надавати відомості з Державного земельного кадастру)

_____________________________________________________________________
(прізвище, ім’я та по батькові фізичної особи/найменування юридичної особи) 

_________________________________________________________
(податковий номер/серія та номер паспорта фізичної особи, яка через свої релігійні переконання відмовилася від прийняття номера) 

______________________________________________________________________
(реквізити документа, що посвідчує особу, яка звернулася із заявою(назва документа, номер та серія, дата видачі), та документа, що посвідчує повноваження діяти  від імені особи) 

____________________________________________________
(місце проживання фізичної особи / місцезнаходження юридичної особи) 

____________________________________________________
(контактний телефон)


ЗАЯВА
про надання відомостей з Державного земельного кадастру
Відповідно до Закону України “Про Державний земельний кадастр” та Порядку ведення Державного земельного кадастру прошу надати:
	 витяг з Державного земельного кадастру
	

	про:
	 межі державного кордону України
 землі в межах території адміністративно-територіальної одиниці
  землі в межах територій територіальних громад
 обмеження у використанні земель
земельну ділянку з:
 відомостями про речові права на земельну ділянку, їх обтяження, одержаними в порядку інформаційної взаємодії з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно;
 усіма відомостями, внесеними до Поземельної книги, крім відомостей про речові права на земельну ділянку, що виникли після 1 січня 2013 р.

	 довідку, що містить узагальнену інформацію про землі (території);
 викопіювання з картографічної основи Державного земельного кадастру, кадастрової карти (плану);
 копію документа, що створюється під час ведення Державного земельного кадастру;
 витяг з документа Державного земельного кадастру;
 довідку про наявність та розмір земельної частки (паю);
 довідку про наявність у Державному земельному кадастрі відомостей про одержання у власність земельної ділянки у межах норм безоплатної приватизації за певним видом її цільового призначення (використання);
 довідку про осіб, які отримали доступ до інформації про суб’єкта речового права у Державному земельному кадастрі.


	Відомості про:
	власника / користувача земельної ділянки або уповноважену ним особу;
спадкоємця/ правонаступника (для юридичних осіб);
особу, в інтересах якої встановлено обмеження, або уповноважену нею особу
	орган державної влади / орган місцевого самоврядування;
розробника документації із землеустрою/суб’єкта оціночної діяльності відповідно до статті 6 Закону України “Про оцінку земель”;
нотаріуса

	Прізвище, ім’я та по батькові фізичної 
особи / найменування юридичної особи
	

	Податковий номер / серія та номер паспорта фізичної особи, яка через свої релігійні переконання відмовилася від прийняття номера
	

	Місце проживання фізичної особи / місцезнаходження юридичної особи
	

	Реквізити документа, що посвідчує особу заявника (назва, номер та серія документа, дата його видачі), та документа, що посвідчує повноваження діяти від імені особи (для уповноваженої особи)
	

	Підстави для надання відповідної інформації з посиланням на норму закону, яка передбачає право відповідного органу державної влади або органу місцевого самоврядування запитувати таку інформацію, а також реквізити справи, у зв’язку з якою виникла потреба в отриманні інформації
	


Відомості про об’єкт Державного земельного кадастру, стосовно якого запитуються відомості:
	Дані про земельну ділянку
	

	Місце розташування земельної ділянки
	

	Кадастровий номер земельної ділянки (за наявності)
	

	Дані про інший об’єкт Державного земельного кадастру, стосовно якого запитуються відомості
	


Відомості про документ та/або витяг з документа Державного земельного кадастру, стосовно якого запитуються відомості:
	Дані про тип (назву), номер, дату реєстрації, назву розділу або перелік розділів, назву або номер сторінки документу, з якого замовляється копія
	


До заяви/запиту додаються:
	 копія документа, що посвідчує особу;
 документ про оплату послуг за надання відомостей з Державного земельного кадастру;
	 документ, який підтверджує повноваження діяти від імені заявника 
(у разі подання заяви уповноваженою особою заявника);
 доручення власника (користувача) або набувача права на земельну ділянку на отримання відомостей з Державного земельного кадастру.


Інформацію про стан формування витягу/довідки/викопіювання/ засвідченої копії прошу надати:
 у паперовій формі
 в електронній формі на адресу: ________________________
 в іншій формі ________________________________________
	
	
	Службова інформація

	
	
	Реєстраційний номер заяви

	
	
	

	
	
	Дата реєстрації заяви

	Підпис заявника
	
	

	
	
	Прізвище, ім’я та по батькові особи, уповноваженої надавати відомості з Державного земельного кадастру

	
	
	

	МП (за наявності)
	
	Підпис особи, уповноваженої надавати відомості з Державного земельного кадастру

	Дата подання заяви
	
	
	


МП
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00068
ВИДАЧА ВИТЯГУ З ТЕХНІЧНОЇ ДОКУМЕНТАЦІЇ ПРО
НОРМАТИВНУ ГРОШОВУ ОЦІНКУ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ
(назва адміністративної послуги)
Відділ № 2 Управління забезпечення реалізації державної політики у сфері земельних відносин Головного управління Держгеокадастру у Чернігівській області.
 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська обл., Ніжинський р-н, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66, Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України.
	Статті 20, 23 Закону України «Про оцінку земель».

	5
	Акти Кабінету Міністрів України.
	Постанова Кабінету Міністрів України від 3 листопада 2021 р. № 1147 «Про затвердження Методики нормативної грошової оцінки земельних ділянок»; постанова Кабінету Міністрів України від 7 лютого 2018 р № 105 «Про проведення загальнонаціональної (всеукраїнської) нормативної грошової оцінки земель сільськогосподарського призначення та внесення змін до деяких постанов Кабінету Міністрів України»; постанова Кабінету Міністрів України від 1 жовтня 2025 р. № 1226 «Деякі питання надання адміністративних послуг через центри надання адміністративних послуг»; постанова Кабінету Міністрів України від 1 серпня 2011 р. № 835 «Деякі питання надання Державною службою з питань геодезії, картографії та кадастру та її територіальними органами адміністративних послуг»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади.
	

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування.
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги.
	Заява, складена за формою, поданою у додатку 16 до Методики нормативної грошової оцінки земельних ділянок, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 3 листопада 2021 р. № 1147

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них.
	1. Заява про надання витягу із технічної документації з нормативної грошової оцінки земельної ділянки.
2. Документ, що підтверджує повноваження діяти від імені заявника (у разі подання заяви уповноваженою заявником особою).
3. Додаток (у разі відсутності відомостей про земельну ділянку у Державному земельному кадастрі подається виключно через центр надання адміністративних послуг): засвідчена підписом заявника копія документації із землеустрою, на підставі якої здійснювалося формування цієї земельної ділянки; засвідчена підписом заявника копія документа, що посвідчує право власності (користування) земельною ділянкою

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Заява подається заявником або уповноваженою ним особою особисто, або шляхом направлення поштою до центру надання адміністративних послуг, або в електронній формі через Єдиний державний вебпортал електронних послуг «Гід з державних послуг», у тому числі через інтегровану з ним інформаційну систему Держгеокадастру

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги.
	Безоплатно.

	12
	Строк надання адміністративної послуги.
	Строк, що не перевищує трьох робочих днів з: дати реєстрації відповідної заяви, що надійшла із центру надання адміністративних послуг до територіального органу Держгеокадастру; дати надходження відповідної заяви до відомостей Державного земельного кадастру

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги.
	1. Відсутність технічної документації з нормативної грошової оцінки земельних ділянок.
2. Земельна ділянка несформована відповідно до Земельного кодексу України (неможливість визначити місце розташування земельної ділянки) (крім випадку передбаченого пунктом 8 до заяви про надання витягу із технічної документації з нормативної грошової оцінки земельних ділянок, форму якої встановлено в додатку 16 до Методики нормативної грошової оцінки земельних ділянок, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 3 листопада 2021 р. № 1147).
3. Відсутність у відомостях Державного земельного кадастру коду виду цільового призначення земельної ділянки, визначеного відповідно до додатка 8 до Методики нормативної грошової оцінки земельних ділянок, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 3 листопада 2021 р. № 1147.
4. Наявність рішення суду про визнання нечинним рішення органу місцевого самоврядування щодо затвердження технічної документації з нормативної грошової оцінки земельних ділянок.
5. Рішення органу місцевого самоврядування щодо затвердження технічної документації з нормативної грошової оцінки земельних ділянок не набрало чинності відповідно до вимог статті 271 Податкового кодексу України.
6. Подано невичерпний пакет документів, необхідний для отримання адміністративної послуги, передбачений пунктом 8 до заяви про надання витягу із технічної документації з нормативної грошової оцінки земельних ділянок, форму якої встановлено в додатку 16 до Методики нормативної грошової оцінки земельних ділянок, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 3 листопада 2021 р. № 1147.
7. Земельна ділянка розташована на територіях, на яких ведуться (велися) бойові дії або тимчасово окупованих.
8. Земельна ділянка розташована на деокупованих територіях, на яку втрачено / знищено технічну документацію з нормативної грошової оцінки земель / земельних ділянок.
9. Наявність арешту / судової заборони щодо вчинення будь-яких дій із земельною ділянкою.
10. Скасування державної реєстрації земельної ділянки (відомості про земельну ділянку перенесено до архівного шару відомостей Державного земельного кадастру).

	14
	Результат надання адміністративної послуги.
	Витяг з технічної документації про нормативну грошову оцінку земельної ділянки.

	15
	Способи отримання відповіді (результату).
	Витяг із технічної документації з нормативної грошової оцінки земельних ділянок або повідомлення про відмову у наданні такого витягу видається заявнику (уповноваженій особі заявника) або надсилається поштою на адресу, вказану у заяві, центром надання адміністративних послуг. Витяг із технічної документації з нормативної грошової оцінки земельних ділянок оформляється і видається автоматично в електронній формі з використанням програмного забезпечення Державного земельного кадастру. У разі відсутності у Державному земельному кадастрі відомостей про нормативну грошову оцінку земельних ділянок, що унеможливлює автоматичну видачу витягу із технічної документації з нормативної грошової оцінки земельних ділянок із використанням програмного забезпечення Державного земельного кадастру, такий витяг оформляється протягом трьох робочих днів з дати надходження відповідної заяви із наявної технічної документації з нормативної грошової оцінки земельних ділянок працівником відповідного територіального органу Держгеокадастру, до посадових обов'язків якого належить надання зазначених витягів. Результат опрацювання заяви надходить до особистого електронного кабінету заявника, створеного в системі «Е-сервіси» Державного земельного кадастру. У разі подання заяви в електронній формі витяг із технічної документації з нормативної грошової оцінки земельних ділянок або мотивована відмова в наданні такого витягу видається в електронній формі за допомогою технічних засобів електронних комунікацій накладенням кваліфікованого електронного підпису, а за бажання - видається заявникові в паперовій формі


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00068
ВИДАЧА ВИТЯГУ З ТЕХНІЧНОЇ ДОКУМЕНТАЦІЇ ПРО НОРМАТИВНУ ГРОШОВУ
ОЦІНКУ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ
(назва адміністративної послуги)
	№ з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа, структурний підрозділ
	Дія(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом та реєстрація заяви суб’єкта звернення в центрі надання адміністративних послуг (крім заяв поданих в електронній формі через Єдиний державний портал адміністративних послуг у тому числі через офіційний веб-сайт Держгеокадаструwww.land.gov.ua).
	Адміністратор ЦНАП
	В
	В день звернення

	2
	Передача заяви структурному підрозділу Головного управління Держгеокадаструв області.
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Не пізніше наступного робочого дня після отримання

	3
	Прийняття заяви (в тому числі заяв поданих в електронній формі), реєстрація заяви у системі документообігу або в системі Державного земельного кадастру, передача документів до спеціаліста відділу, відповідального за напрямок оцінки земель структурним підрозділом в районі (місті) або державного кадастрового реєстратора Головного управління Держгеокадаструв області.
	Спеціаліст структурного підрозділу в районі (місті) /державний кадастровий реєстратор Головного управління Держгеокадаструв області
	В
	В день надходження заяви в порядку черговості

	4
	Перевірка наявності відповідної технічної документації з нормативної грошової оцінки земель та сформованої земельної ділянки.
	Спеціаліст відділу, відповідального за напрям оцінки земель/державний кадастровий реєстратор
	В
	не пізніше другого робочого дня з дня реєстрації заяви в структурному підрозділі Головного управління Держгеокадастру в області

	5
	Формування витягу з технічної документації про нормативну грошову оцінку земельної ділянки (далі витяг) або листа/повідомлення про відмову у його видачі.
	Спеціаліст відділу, відповідального за напрям оцінки земель/державний кадастровий реєстратор
	В
	не пізніше другого робочого дня з дня реєстрації заяви в структурному підрозділі Головного управління Держгеокадастру в області

	6
	Підписання витягу.
	Спеціаліст відділу, відповідального за напрям оцінки земель/державний кадастровий реєстратор
	В
	не пізніше третього робочого дня з дня реєстрації заяви в структурному підрозділі Головного управління Держгеокадастру в області

	7
	Передача підготовленого листа про неможливість видачі витягу керівнику відділу, відповідального за напрямок оцінки земель, на перевірку та візування.
	Спеціаліст відділу, відповідального за напрям оцінки земель
	В
	не пізніше третього робочого дня з дня реєстрації заяви вструктурному підрозділі Головного управління Держгеокадастру в області

	8
	Перевірка та візування листа про неможливість видачі витягу.
	Керівник відділу, відповідального за напрям оцінки земель
	В
	не пізніше третього робочого дняз дня реєстрації заяви в структурному підрозділі Головного управління Держгеокадастру в області

	9
	Передача підготовленого листа про неможливість видачі витягу керівнику структурного підрозділу Головного управління Держгеокадаструв області на підпис.
	Спеціаліст структурного підрозділу в районі (місті) Головного управління Держгеокадаструв області
	В
	не пізніше третього робочого дняз дня реєстрації заяви в структурному підрозділі Головного управління Держгеокадастру в області

	10
	Підписання листа/повідомлення про відмову.
	Начальник/заступник начальника структурного підрозділу в районі (місті) Головного управління Держгеокадаструв області
	З
	не пізніше третього робочого дняз дня реєстрації заяви в структурному підрозділі Головного управління Держгеокадастру в області

	11
	Передача витягу технічними засобами телекомунікації з накладанням кваліфікованого електронного підпису (у разі подання заяви в електронній формі із зазначенням необхідності отримання витягу в електронній формі).
	Державний кадастровий реєстратор
	В
	не пізніше третього робочого дняз дня реєстрації заяви в структурному підрозділі Головного управління Держгеокадастру в області

	12
	Реєстрація витягу або листа/повідомлення про відмову у видачі витягу у системі документообігу відповідного територіального органу Держгеокадаструта передача витягу або відмови у видачі витягу до центру надання адміністративних послуг.
	Спеціаліст структурного підрозділу в районі (місті) Головного управління Держгеокадаструв області/державний кадастровий реєстратор
	В
	не пізніше третього робочого дняз дня реєстрації заяви в структурному підрозділі Головного управління Держгеокадастру в області

	13
	Видача замовнику витягу або листа про неможливість видачі витягу центром надання адміністративних послуг.
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (крім випадку надходження результатів опрацювання заяви на отримання адміністративної послуги до особистого електронного кабінету заявника, створеного в системі «Е-сервіси» Державного земельного кадастру) р
	В
	не пізніше третього робочого дняз дня реєстрації заяви в структурному підрозділі Головного управління Держгеокадастру в області

	Загальна кількість днів надання послуги ‒
	3 робочих дні

	Загальна кількість днів (передбачених законодавством) ‒
	3 робочих дні


Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує.
______________
Примітка: дії або бездіяльність адміністратора центру надання адміністративних послуг та/або державного кадастрового реєстратора та/або посадової особи територіального органу Держгеокадастру можуть бути оскаржені до суду, в порядку, встановленому законом.
* разі відсутності відомостей про нормативну грошову оцінку у Державному земельному кадастрі та/або якщо інформація про земельну ділянку не внесена до відомостей Державного земельного кадастру.
	
	_____________________________________
(найменування територіального органу
_____________________________________ 
центрального органу виконавчої влади, що реалізує державну політику у сфері земельних відносин / центр надання адміністративних послуг)
_____________________________________
(найменування юридичної особи, прізвище, ім’я,
_____________________________________
по батькові фізичної особи, місцезнаходження (місце проживання), номер телефону)


ЗАЯВА
Прошу надати витяг з технічної документації про нормативну грошову оцінку земельних ділянок щодо земельної ділянки (земельних ділянок):
(1) кадастровий номер ___________________________________________________
(2) місце розташування __________________________________________________
___________________________________________________________________________
(3) категорія земель _____________________________________________________
(4) цільове призначення земельної ділянки відповідно до Класифікації видів цільового призначення земель _________________________________________________
___________________________________________________________________________
(5) площа земельної ділянки, кв. метрів ____________________________________
(6) категорія лісів _______________________________________________________
(для земельних ділянок лісогосподарського призначення)
(7) значення водного об’єкта _____________________________________________
             (для земельних ділянок водного фонду)
(8) додаток (у разі відсутності відомостей про земельну ділянку у Державному земельному кадастрі):
засвідчена копія документації із землеустрою, на підставі якої здійснювалося формування цієї земельної ділянки;
засвідчена копія документа, що посвідчує право власності (користування) земельною ділянкою.
	_________________________________ 
(керівник юридичної особи / фізична особа)
	_________________ 
(підпис)


“___” ____________ 20_ р.
______
Примітки: 1. У разі подання заяви про надання витягу з технічної документації про нормативну грошову оцінку земельних ділянок щодо кількох земельних ділянок пункти (1)-(8) заяви повторюються щодо кожної земельної ділянки.
1. Особа, що заповнює бланк, забезпечує повноту та достовірність наданої інформації.
Заповнюється адміністратором: 

------------------------------------------------------------------
| "___" ____________ 202  р. |Реєстраційний номер _______________|
|(дата надходження заяви)    |                                   |
|          
|____________________        |        (ініціали та прізвище      |
       (підпис)              |           адміністратора)         |
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 02643
ОТРИМАННЯ ВІДСТРОЧКИ ВІД ПРИЗОВУ НА ВІЙСЬКОВУ СЛУЖБУ ПІД ЧАС МОБІЛІЗАЦІЇ, НА ОСОБЛИВИЙ ПЕРІОД
 (назва адміністративної послуги)
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області, ТЦК та СП
 (найменування органу, що надає адміністративну послугу)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська обл., Ніжинський р-н, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66 Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області.

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України.
	Закон України «Про мобілізаційну підготовку та мобілізацію».

	5
	Акти Кабінету Міністрів України.
	Постанова КМУ від 16.05.2024 № 560 «Про затвердження Порядку проведення призову громадян на військову службу під час мобілізації, на особливий період».

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади.
	

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування.
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги.
	Звернення громадянина України.

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них.
	1. Заява на відстрочку від призову на військову службу під час мобілізації, має містити обов’язкові відомості про військовозобов’язаного:
- ПІБ;
- РНОКПП або серія та номер паспорта громадянина України (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовились від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків і офіційно повідомили про це відповідному контролюючому органу, мають відмітку в паспорті громадянина України);
- дату народження;
- адресу задекларованого/зареєстрованого місця проживання (перебування);
- адресу електронної пошти;
- контактний номер телефона;
2. До заяви додаються оригінали документів, що підтверджують право на відстрочку, або копії таких документів, засвідчені в установленому порядку, зазначені у переліку згідно з додатком 5 до Порядку проведення призову громадян на військову службу під час мобілізації, затвердженого постановою КМУ від 16.05.2024 №560.

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Документи подаються заявником особисто.

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги.
	Безоплатно.

	12
	Строк надання адміністративної послуги.
	7 календарних днів, може бути продовжено до 15 календарних днів.

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги.
	Виявлення невідповідності поданих документів вимогам законодавства.


	14
	Результат надання адміністративної послуги.
	Відстрочка від призову на військову службу під час мобілізації;
Відмова у наданні відстрочки від призову на військову службу.

	15
	Способи отримання відповіді (результату).
	Через центр надання адміністративних послуг заявнику особисто або через застосунок РЕЗЕРВ +


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 02643
ОТРИМАННЯ ВІДСТРОЧКИ ВІД ПРИЗОВУ НА ВІЙСЬКОВУ СЛУЖБУ ПІД ЧАС МОБІЛІЗАЦІЇ, НА ОСОБЛИВИЙ ПЕРІОД
 (назва адміністративної послуги)
	№з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа структурний підрозділ
	Дія(В, У, П, З)
	Термін виконання(днів)

	1
	Прийняття документів, необхідних для надання адміністративної послуги
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У момент звернення

	2
	Формування заяви щодо отримання відстрочки засобами Порталу ДІЯ
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У момент звернення

	3
	Надсилання заяви щодо отримання відстрочки та скановані копії документів засобами порталу ДІЯ
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У момент звернення

	4
	Опрацювання документів
	РТЦК та СП
	В
	7 днів, може бути продовження до 15 днів

	5
	Отримання результату – військово-облікового документа засобами Порталу ДІЯ про надання відстрочки від призову під час мобілізації або відмови у наданні відстрочки від призову під час мобілізації
	Адміністратор ЦНАП, заявник через РЕЗЕРВ+
	В
	Після прийняття рішення

	6
	Видача суб’єкту звернення військово-облікового документа сформованого засобами Порталу ДІЯ або повідомлення про відмову у наданні відстрочки від призову під час мобілізації сформованого засобами порталу ДІЯ.
	Адміністратор ЦНАП
	В

	В день звернення заявника

	Загальна кількість днів надання послуги –
	7 днів

	Загальна кількість днів надання послуги (передбачена законодавством) –
	15 днів


Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує.
_______________
Примітка: дії або бездіяльність адміністратора центру надання адміністративних послуг можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому законом;
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
   ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 02652
ОТРИМАННЯ ДЕРЖАВНОЇ ГРОШОВОЇ ПІДТРИМКИ ДЛЯ ПРОХОДЖЕННЯ СКРИНІНГУ                                                                                                                                                                                  ЗДОРОВ’Я ОСОБАМИ ВІКОМ ВІД 40 РОКІВ
 (назва адміністративної послуги)
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області
(найменування органу, що надає адміністративну послугу)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська обл., Ніжинський р-н, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66 Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області.

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України.
	Закон України «Про державні фінансові гарантії медичного обслуговування населення»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України.
	1.Постанова Кабінету Міністрів України від 10 грудня 2025 р. № 1652 «Деякі питання проведення скринінгів здоров’я для осіб віком від 40 років» — основний документ, що затверджує порядок реалізації програми та використання бюджетних коштів.
2.Спільні накази Міністерства охорони здоров'я України та Міністерства цифрової трансформації України — регламентують технічну взаємодію між реєстрами МОЗ та порталом/застосунком «Дія» для автоматичного надсилання запрошень на 30-й день після дня народження.

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади.
	

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування.
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги.
	1.Досягнення особою 40-річного віку;
2.Наявність активного статусу в Реєстрі пацієнтів;
3.Подання заяви (запиту);
4.Відсутність проходження аналогічного скринінгу протягом останніх 12 місяців

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них.
	При поданні через ЦНАП (офлайн), необхідно надати оригінали (для звірки адміністратором) або засвідчені копії:
1.Заява про надання допомоги (заповнюється та формується на місці засобами Порталу ДІЯ).
2.Документ, що посвідчує особу:
    - Паспорт громадянина України (книжечка або ID-картка).
    - Для іноземців, які постійно проживають в Україні -          посвідка на постійне проживання.
3.Довідка про присвоєння РНОКПП (крім осіб, які мають відмітку в паспорті про відмову від номера).
4.Реквізити банківського рахунку (IBAN) — спеціального рахунку «Скринінг 40+», відкритого в одному з банків-партнерів (наприклад Приватбанк, Monobank,  Ощадбанк).

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги.
	1. Електронний спосіб (через Портал або застосунок «Дія»);
2. Паперовий спосіб (через ЦНАП), заява подається заявником особисто.

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги.
	Послуга  безоплатна.

	12
	Строк надання адміністративної послуги.
	Протягом 10 робочих днів, але строк може бути продовжений до 15 календарних днів, про що заявник отримає сповіщення.

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги.
	1.Невідповідність віковому критерію — особа не досягла 40-річного віку або термін подання заявки перевищує встановлені межі (наприклад, подання раніше 30-го дня після дня народження).
2.Відсутність активної декларації з лікарем — дані про пацієнта відсутні в Електронній системі охорони здоров’я (ЕСОЗ), що робить неможливим подальше спрямування коштів на медичні послуги.
3.Повторне звернення протягом року — якщо заявник уже отримував державну підтримку на скринінг у поточному календарному році (послуга надається один раз на 12 місяців).
4.Подання недостовірних даних — виявлення розбіжностей між інформацією у заяві та даними Державного реєстру актів цивільного стану або інших державних реєстрів.
5.Невідповідність банківського рахунку — зазначений у заяві IBAN не є спеціальним рахунком для виплат за програмою або відкритий у банку, який не є партнером проєкту.
6.Припинення громадянства України — втрата статусу громадянина, на якого поширюється дія програми державних фінансових гарантій.

	14
	Результат надання адміністративної послуги.
	Зарахування 2 000 грн на спеціальну Дія.Картку для оплати медичних послуг.
Відмова в зарахуванні коштів.

	15
	Способи отримання відповіді (результату).
	Push-сповіщення у «Дії»;
SMS від банку-партнера (напр. ПриватБанк);
 сповіщення від адміністратора ЦНАП.


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 02652
ОТРИМАННЯ ДЕРЖАВНОЇ ГРОШОВОЇ ПІДТРИМКИ ДЛЯ ПРОХОДЖЕННЯ СКРИНІНГУ                                                                                                                                                                                  ЗДОРОВ’Я ОСОБАМИ ВІКОМ ВІД 40 РОКІВ
(назва адміністративної послуги)
	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа
і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання
(днів)

	1.
	Прийняття суб’єкта звернення в центрі надання адміністративних послуг
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У  день звернення


	2.
	Формування заяви на отримання грошової допомоги для проходження скринінгу здоров’я особам віком від 40 років за допомогою засобів Порталу ДІЯ
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	3.
	Опрацювання заяви
	Автоматизовано через державні цифрові системи
	В
	Протягом 10 робочих днів, але строк може бути продовжений до 15 календарних днів, про що заявник отримає сповіщення.

	4.
	Отримання результату - Нарахування 2000 гривень на спеціальну «Дія.Картку» або відмова у зарахуванні коштів

	Адміністратор ЦНАП, застосунок «ДІЯ»
	В
	Після опрацювання заяви

	Загальна кількість днів надання послуги –
	10 робочих днів

	Загальна кількість днів надання послуги (передбачена законодавством) –
	15 робочих днів


Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує.
Примітка: дії або бездіяльність адміністратора центру надання адміністративних послуг можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому законом;
Короткий алгоритм дій (Пам’ятка):
1. Відкрийте рахунок: У мобільному банку (Monobank, Ощад) оберіть картку «Скринінг 40+».
2. Подайте заявку: У «Дії» натисніть «Отримати допомогу» та вкажіть цей рахунок.
3. Використайте кошти: Протягом 6 місяців оплатіть обстеження в будь-якій клініці, що співпрацює з НСЗУ.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00050
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ СТВОРЕННЯ ЮРИДИЧНОЇ ОСОБИ КРІМ ГРОМАДСЬКОГО ФОРМУВАННЯ ТА РЕЛІГІЙНОЇ ОРГАНІЗАЦІЇ)
(назва адміністративної послуги)
Виконавчий комітет Ніжинської міської ради Чернігівської області    Управління “Центр надання адміністративних послуг” виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, Ніжинський район, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66, Управління “Центр надання адміністративних послуг” виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок     з 8.00 до 16.00

Вівторок        з 8.00 до 20.00

Середа           з 8.00. до 16.00

Четвер            з 8.00 до 16.00

П’ятниця       з 8.00 до 16.00

Субота           з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса  електронної пошти
	(04631) 7-13-47

Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630;

наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований  у  Міністерстві  юстиції  України  23.03.2016  за
№ 427/28557;
наказ Міністерства юстиції України від 05.03.2012 № 368/5 «Про затвердження Вимог до написання найменування юридичної особи, її відокремленого підрозділу, громадського формування, що не має статусу юридичної особи, крім організації профспілки», зареєстрований  у  Міністерстві  юстиції  України  05.03.2012  за № 367/20680

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення засновника (засновників) або уповноваженої ним (ними) особи;

особи, уповноваженої рішенням про створення юридичної особи

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Для державної реєстрації створення юридичної особи (у тому числі в результаті виділу, злиття, перетворення, поділу), крім створення державного органу, органу місцевого самоврядування, подаються такі документи:

заява про державну реєстрацію створення юридичної особи. У заяві про державну реєстрацію створення юридичної особи, утвореної в результаті поділу, виділу, додатково зазначаються відомості про відокремлені підрозділи в частині їх належності до юридичної особи – правонаступника. У заяві про державну реєстрацію створення юридичної особи приватного права може зазначатися, що вона діє на підставі модельного статуту, а також прохання заявника про реєстрацію юридичної особи платником податку на додану вартість та/або обрання спрощеної системи оподаткування, та/або включення до Реєстру неприбуткових установ та організацій. Якщо модельний статут є багатоваріантним, у заяві про державну реєстрацію створення юридичної особи приватного права зазначається редакція модельного статуту, на підставі якого вона діє;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчену копію) рішення засновників, а у випадках, передбачених законом, – рішення відповідного державного органу, про створення юридичної особи;

установчий документ юридичної особи – у разі створення юридичної особи на підставі власного установчого документа;

документ, що підтверджує реєстрацію іноземної особи у країні її місцезнаходження (витяг із торговельного, банківського, судового реєстру тощо), – у разі створення юридичної особи, засновником (засновниками) якої є іноземна юридична особа;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) передавального акта – у разі створення юридичної особи в результаті перетворення, злиття;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) розподільчого балансу – у разі створення юридичної особи в результаті поділу або виділу;

документи для державної реєстрації змін про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, визначені частиною четвертою цієї статті, – у разі створення юридичної особи в результаті виділу;

документи для державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті злиття та поділу – у разі створення юридичної особи в результаті злиття та поділу;

структура власності за формою та змістом, визначеними відповідно до законодавства;

витяг, виписка чи інший документ з торговельного, банківського, судового реєстру тощо, що підтверджує реєстрацію юридичної особи – нерезидента в країні її місцезнаходження, – у разі, якщо засновником юридичної особи є юридична особа – нерезидент;

нотаріально засвідчена копія документа, що посвідчує особу, яка є кінцевим бенефіціарним власником юридичної особи, – для фізичної особи – нерезидента та, якщо такий документ оформлений без застосування засобів Єдиного державного демографічного реєстру, – для фізичної особи – резидента;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує повноваження представника засновника (учасника) юридичної особи – у разі участі представника засновника (учасника) юридичної особи у прийнятті рішення уповноваженим органом управління юридичної особи.

2. Для державної реєстрації створення юридичної особи – державного органу, місцевої ради, виконавчого комітету місцевої ради подаються:

заява про державну реєстрацію створення юридичної особи.
3. Для державної реєстрації створення юридичної особи – виконавчого органу місцевої ради (крім виконавчого комітету) подаються:
заява про державну реєстрацію створення юридичної особи; акт місцевої ради про створення виконавчого органу;

акт сільського (селищного, міського) голови про призначення керівника виконавчого органу.

Державна реєстрація при утворенні районних державних адміністрацій, органів місцевого самоврядування як юридичних осіб, у зв’язку із змінами в адміністративно – територіальному устрої України, здійснюється з урахуванням особливостей, визначених Законом України «Про місцеві державні адміністрації», Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні».
Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.

У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження.

Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, може бути:

1) нотаріально посвідчена довіреність (крім проведення реєстраційних дій щодо державного органу, органу місцевого самоврядування);
2) довіреність, видана відповідно до законодавства іноземної держави

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

2. В електронній формі документи подаються з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг (у разі створення товариства з обмеженою відповідальністю на підставі модельного статуту), а щодо послуг, надання яких зазначений вебпортал не забезпечує, – через портал електронних сервісів*

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для відмови
у
державній
реєстрації
протягом
24 годин
після надходження документів, крім вихідних та святкових днів

	12
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;
у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації; подання документів або відомостей, передбачених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб
4. підприємців та громадських формувань» не в повному обсязі; документи суперечать вимогам Конституції та законів України; порушено встановлений законом порядок створення юридичної

особи;
щодо засновника (учасника) юридичної особи, що створюється, проведено державну реєстрацію рішення про припинення юридичної особи в результаті її ліквідації;

невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному   реєстрі   юридичних   осіб,   фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб
5. підприємців та громадських формувань»

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

установчий документ юридичної особи в електронній формі, виготовлений шляхом сканування – у разі створення юридичної особи на підставі власного установчого документа;

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань та установчий документ юридичної особи) в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань надається виписка у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора та печатки, визначеної Законом України «Про нотаріат» (у випадку, якщо державним реєстратором є нотаріус) – у разі подання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі.
У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


* Після доопрацювання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та/або порталу електронних сервісів, які будуть забезпечувати можливість подання таких документів в електронній формі
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00050
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ СТВОРЕННЯ ЮРИДИЧНОЇ ОСОБИ (КРІМ ГРОМАДСЬКОГО ФОРМУВАННЯ ТА РЕЛІГІЙНОЇ ОРГАНІЗАЦІЇ)
(назва адміністративної послуги)
	№
з/п
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап (дію, рішення)
	Строки виконання етапів 


	1.
	Прийом документів, які подаються для проведення державної реєстрації, за описом
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	2.
	Видача заявнику  примірника опису, за яким приймаються документи, які подаються для проведення державної реєстрації, з відміткою про дату надходження документів для проведення державної реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	3.
	Виготовлення та внесення копій документів в електронній формі до Єдиного державного реєстру
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	4.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань документів до суб’єкта надання адміністративних послуг
	Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	5.
	Перевірка відомостей Єдиного державного реєстру на наявність заборони вчинення реєстраційних дій
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	6.
	Перевірка документів на наявність підстав для відмови в державній реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	7.
	Прийняття рішення про проведення реєстраційної дії
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	8.
	Проведення реєстраційної дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для відмови в державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	9.
	Формування та оприлюднення на порталі електронних сервісів або з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг виписки, результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації та установчих документів
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)

	10.
	Передача результату надання адміністративної послуги
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)

	11.
	Видача або надсилання поштою виписки з Єдиного державного реєстру або рішення про відмову у  проведенні державної реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00052 
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ВКЛЮЧЕННЯ ВІДОМОСТЕЙ ПРО ЮРИДИЧНУ ОСОБУ (КРІМ ГРОМАДСЬКОГО ФОРМУВАННЯ ТА РЕЛІГІЙНОЇ ОРГАНІЗАЦІЇ), ЗАРЕЄСТРОВАНУ ДО 1 ЛИПНЯ 2004 Р., ВІДОМОСТІ ПРО ЯКУ НЕ МІСТЯТЬСЯ В ЄДИНОМУ ДЕРЖАВНОМУ РЕЄСТРІ ЮРИДИЧНИХ ОСІБ, ФІЗИЧНИХ ОСІБ-ПІДПРИЄМЦІВ ТА ГРОМАДСЬКИХ ФОРМУВАНЬ
(назва адміністративної послуги)
Виконавчий комітет Ніжинської міської ради Чернігівської області /Управління “Центр надання адміністративних послуг” виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, Ніжинський район, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66, Управління “Центр надання адміністративних послуг” виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок     з 8.00 до 16.00

Вівторок        з 8.00 до 20.00

Середа           з 8.00. до 16.00

Четвер            з 8.00 до 16.00

П’ятниця       з 8.00 до 16.00

Субота           з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса  електронної пошти
	(04631) 7-13-47

Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5
«Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630;

наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5
«Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5
«Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення
уповноваженого
представника
юридичної
особи (далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про державну реєстрацію включення відомостей про юридичну особу до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

структура власності за формою та змістом, визначеними відповідно до законодавства;

витяг, виписка чи інший документ з торговельного, банківського, судового реєстру тощо, що підтверджує реєстрацію юридичної особи – нерезидента в країні її місцезнаходження, – у разі, якщо засновником юридичної особи є юридична особа – нерезидент;
нотаріально засвідчена копія документа, що посвідчує особу, яка є кінцевим бенефіціарним власником юридичної особи, – для фізичної особи – нерезидента та, якщо такий документ оформлений без застосування засобів Єдиного державного демографічного реєстру, – для фізичної особи – резидента.

Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.

У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження.

Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, може бути:

6. нотаріально посвідчена довіреність;
7. довіреність, видана відповідно до законодавства іноземної держави

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	3. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

4. В електронній формі документи подаються з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг (у разі створення товариства з обмеженою відповідальністю на підставі модельного статуту), а щодо послуг, надання яких зазначений вебпортал не забезпечує, – через портал електронних сервісів*

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для відмови
у
державній
реєстрації
протягом
24 годин
після надходження документів, крім вихідних та святкових днів

	12
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;
у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації;
подання документів або відомостей, передбачених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» не в повному обсязі;
документи суперечать вимогам Конституції та законів України; невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну
реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;
невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному   реєстрі   юридичних   осіб,   фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань) в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань надається виписка у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора та печатки, визначеної Законом України «Про нотаріат» (у випадку, якщо державним реєстратором є нотаріус) – у разі подання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


* Після доопрацювання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та/або порталу електронних сервісів, які будуть забезпечувати можливість подання таких документів в електронній формі
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00052 ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ВКЛЮЧЕННЯ ВІДОМОСТЕЙ ПРО ЮРИДИЧНУ ОСОБУ (КРІМ ГРОМАДСЬКОГО ФОРМУВАННЯ ТА РЕЛІГІЙНОЇ ОРГАНІЗАЦІЇ), ЗАРЕЄСТРОВАНУ ДО 1 ЛИПНЯ 2004 Р., ВІДОМОСТІ ПРО ЯКУ НЕ МІСТЯТЬСЯ В ЄДИНОМУ ДЕРЖАВНОМУ РЕЄСТРІ ЮРИДИЧНИХ ОСІБ, ФІЗИЧНИХ ОСІБ-ПІДПРИЄМЦІВ ТА ГРОМАДСЬКИХ ФОРМУВАНЬ
(назва адміністративної послуги)
	№
з/п
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап (дію, рішення)
	Строки виконання етапів 


	1.
	Прийом документів, які подаються для проведення державної реєстрації, за описом
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	2.
	Видача заявнику  примірника опису, за яким приймаються документи, які подаються для проведення державної реєстрації, з відміткою про дату надходження документів для проведення державної реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	3.
	Виготовлення та внесення копій документів в електронній формі до Єдиного державного реєстру
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	4.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань документів до суб’єкта надання адміністративних послуг
	Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	5.
	Перевірка відомостей Єдиного державного реєстру на наявність заборони вчинення реєстраційних дій
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	6.
	Перевірка документів на наявність підстав для відмови в державній реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	7.
	Прийняття рішення про проведення реєстраційної дії
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	8.
	Проведення реєстраційної дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для відмови в державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	9.
	Формування та оприлюднення на порталі електронних сервісів або з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг виписки, результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації та установчих документів
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)

	10.
	Передача результату надання адміністративної послуги
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)

	11.
	Видача або надсилання поштою виписки з Єдиного державного реєстру або рішення про відмову у  проведенні державної реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00054
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ЗМІН ДО ВІДОМОСТЕЙ ПРО ЮРИДИЧНУ ОСОБУ (КРІМ ГРОМАДСЬКОГО ФОРМУВАННЯ ТА РЕЛІГІЙНОЇ ОРГАНІЗАЦІЇ), ЩО МІСТЯТЬСЯ В ЄДИНОМУ ДЕРЖАВНОМУ РЕЄСТРІ ЮРИДИЧНИХ ОСІБ, ФІЗИЧНИХ ОСІБ-ПІДПРИЄМЦІВ ТА ГРОМАДСЬКИХ ФОРМУВАНЬ, У ТОМУ ЧИСЛІ ЗМІН ДО УСТАНОВЧИХ ДОКУМЕНТІВ ЮРИДИЧНОЇ ОСОБИ (КРІМ ГРОМАДСЬКОГО ФОРМУВАННЯ ТА РЕЛІГІЙНОЇ ОРГАНІЗАЦІЇ)
(назва адміністративної послуги)
Виконавчий комітет Ніжинської міської ради Чернігівської області /Управління “Центр надання адміністративних послуг” виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, Ніжинський район, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66, Управління “Центр надання адміністративних послуг” виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок     з 8.00 до 16.00

Вівторок        з 8.00 до 20.00

Середа           з 8.00. до 16.00

Четвер            з 8.00 до 16.00

П’ятниця       з 8.00 до 16.00

Субота           з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса  електронної пошти
	(04631) 7-13-47

Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова   Кабінету   Міністрів   України   від   25.12.2015 № 1133 «Про надання послуг у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань у скорочені строки»;
постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630;

наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557;

наказ Міністерства юстиції України від 05.03.2012 № 368/5 «Про затвердження Вимог до написання найменування юридичної особи, її відокремленого підрозділу, громадського формування, що не має статусу юридичної особи, крім організації профспілки», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 05.03.2012 за № 367/20680

	Умови отримання адміністративної послуги
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	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення заявника, яким може бути:
уповноважений представник юридичної особи;
спадкоємець чи правонаступник учасника товариства з обмеженою відповідальністю, товариства з додатковою відповідальністю (далі – товариство) або уповноважена ними особа – у разі подання заяви про вступ до товариства в порядку спадкування (правонаступництва);

учасник, який виходить з товариства, його спадкоємець чи правонаступник або уповноважена ними особа – у разі подання заяви про вихід з товариства;

особа, яка набула частку (частину частки) у статутному капіталі товариства, особа, яка відчужила (передала) її, або уповноважена ними особа – у разі подання акта приймання – передачі частки (частини частки) у статутному капіталі товариства;

позивач або уповноважена ним особа – у разі подання судового рішення, що набрало законної сили та має наслідком зміну відомостей в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань (далі – Єдиний державний реєстр), або про заборону вчинення реєстраційних дій в Єдиному державному реєстрі

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Для державної реєстрації змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі, у тому числі змін до установчих документів юридичної особи, крім змін до відомостей про розмір статутного капіталу, розміри часток у статутному капіталі чи склад учасників товариства, подаються:

заява про державну реєстрацію змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі, в якій також може зазначатися прохання про реєстрацію такої особи платником податку на додану вартість та/або про обрання спрощеної системи оподаткування, та/або про включення до Реєстру неприбуткових установ та організацій*;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про зміни, що вносяться до Єдиного державного реєстру, крім внесення змін до інформації про кінцевих бенефіціарних власників (контролерів) юридичної особи, у тому числі кінцевих бенефіціарних власників (контролерів) її засновника, якщо засновник – юридична особа, про місцезнаходження та про здійснення зв’язку з юридичною особою;

рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про призначення (обрання) керівника (у разі державної реєстрації змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі, у зв’язку з призначенням (обранням) керівника, за умови подання відповідної заяви особисто таким керівником);

рішення уповноваженого органу юридичної особи про передачу за договором повноважень виконавчого органу юридичній особі – у разі внесення змін до відомостей про юридичну особу, яка виконує повноваження виконавчого органу товариства з обмеженою відповідальністю або товариства з додатковою відповідальністю, що перебуває у статусі резидента Дія Сіті відповідно до Закону України «Про стимулювання розвитку цифрової економіки в Україні» та передало повноваження виконавчого органу такого товариства юридичній особі;

документ, що підтверджує реєстрацію іноземної особи в країні її місцезнаходження (витяг із торговельного, банківського, судового реєстру тощо), – у разі змін, пов’язаних із входженням до складу засновників юридичної особи іноземної юридичної особи;
документ про сплату адміністративного збору, крім внесення змін до інформації про здійснення зв’язку з юридичною особою;

установчий документ юридичної особи в новій редакції – у разі внесення змін, що містяться в установчому документі;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує повноваження представника засновника (учасника) юридичної особи – у разі участі представника засновника (учасника) юридичної особи у прийнятті рішення уповноваженим органом управління юридичної особи;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) передавального акта або розподільчого балансу – у разі внесення змін, пов’язаних із внесенням даних про юридичну особу, правонаступником якої є зареєстрована юридична особа;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про вихід із складу засновників (учасників), та/або заява фізичної особи про вихід із складу засновників (учасників), справжність підпису на якій нотаріально засвідчена), та/або договору, іншого документа про перехід чи передачу частки засновника (учасника) у статутному (складеному) капіталі (пайовому фонді) юридичної особи, та/або рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про примусове виключення із складу засновників (учасників) юридичної особи або ксерокопія свідоцтва про смерть фізичної особи, судове рішення про визнання фізичної особи безвісно відсутньою – у разі внесення змін, пов’язаних із зміною складу засновників (учасників) юридичної особи;

структура власності за формою та змістом, визначеними відповідно до законодавства;
витяг, виписка чи інший документ з торговельного, банківського, судового реєстру тощо, що підтверджує реєстрацію юридичної особи - нерезидента в країні її місцезнаходження, - у разі, якщо засновником юридичної особи є юридична особа - нерезидент;

нотаріально засвідчена копія документа, що посвідчує особу, яка є кінцевим бенефіціарним власником юридичної особи – для фізичної особи нерезидента та, якщо такий документ оформлений без застосування засобів Єдиного державного демографічного реєстру, – для фізичної особи резидента.
2. Для державної реєстрації внесення змін до відомостей про юридичну особу – місцеву раду, виконавчий комітет місцевої ради, виконавчий орган місцевої ради подаються:

заява про державну реєстрацію змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі;

акт сільського (селищного, міського) голови про призначення керівника
4. у разі внесення змін про керівника виконавчого органу місцевої ради (крім виконавчого комітету).

3. Для державної реєстрації змін до відомостей про розмір статутного капіталу, розміри часток у статутному капіталі чи склад учасників товариства подаються такі документи:

заява про державну реєстрацію змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі;

документ про сплату адміністративного   збору; один із таких відповідних документів:

а) рішення загальних зборів учасників (рішення єдиного учасника) товариства про визначення розміру статутного капіталу та розмірів часток учасників;
б) рішення загальних зборів учасників товариства про виключення учасника з товариства;
в) заява про вступ до товариства;

г) заява про вихід з товариства;

ґ) акт приймання – передачі частки (частини частки) у статутному капіталі товариства;

д) судове рішення, що набрало законної сили, про визначення розміру статутного капіталу товариства та розмірів часток учасників у такому товаристві;
е) судове рішення, що набрало законної сили, про стягнення (витребування з володіння) з відповідача частки (частини частки) у статутному капіталі товариства;

є) структура власності за формою та змістом, визначеними відповідно до законодавства;

ж) витяг, виписка чи інший документ з торговельного, банківського, судового реєстру тощо, що підтверджує реєстрацію юридичної особи – нерезидента в країні її місцезнаходження, – у разі, якщо засновником юридичної особи є юридична особа – нерезидент;

з) нотаріально засвідчена копія документа, що посвідчує особу, яка є кінцевим бенефіціарним власником юридичної особи, – для фізичної особи – нерезидента та, якщо такий документ оформлений без застосування засобів Єдиного державного демографічного реєстру, – для фізичної особи – резидента.

Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.

У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі).
Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, може бути:

1)документ, що підтверджує повноваження законного представника особи;
2)нотаріально посвідчена довіреність (крім проведення реєстраційних дій щодо державного органу, органу місцевого самоврядування);

3)довіреність, видана відповідно до законодавства іноземної держави;
4)рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про призначення (обрання) керівника (у разі державної реєстрації змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі, у зв’язку з призначенням (обранням) керівника, за умови подання відповідної заяви особисто таким керівником).
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	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	5. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

6. В електронній формі документи подаються з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг (у разі створення товариства з обмеженою відповідальністю на підставі модельного статуту), а щодо послуг, надання яких зазначений вебпортал не забезпечує, – через портал електронних сервісів*
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	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	За державну реєстрацію змін до відомостей про юридичну особу (крім благодійної організації), що містяться в Єдиному державному реєстрі, крім внесення змін до інформації про здійснення зв’язку з юридичною особою, справляється адміністративний збір у розмірі 0,3 прожиткового мінімуму для працездатних осіб. Розмір адміністративного збору за надсилання виписки з Єдиного державного реєстру заявнику, товариству та учасникам відповідного товариства збільшується на добуток 0,01прожиткового мінімуму для працездатних осіб та кількості таких осіб.
За державну реєстрацію змін до відомостей про благодійну організацію, що містяться в Єдиному державному реєстрі, справляється адміністративний збір у розмірі 0,1 прожиткового мінімуму для працездатних осіб.

За державну реєстрацію на підставі документів, поданих в електронній формі, – 75 відсотків адміністративного збору.

Державна реєстрація може проводитися у скорочені строки, крім випадку, передбаченого абзацом першим частини третьої статті 4 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань».

Державна реєстрація змін до відомостей у скорочені строки проводиться виключно за бажанням заявника у разі внесення ним додатково до адміністративного збору відповідної плати:

у подвійному розмірі адміністративного збору – за проведення державної реєстрації змін до відомостей протягом шести годин після надходження документів;

у п’ятикратному розмірі адміністративного збору – за проведення державної реєстрації змін до відомостей протягом двох годин після надходження документів.

Адміністративний збір та плата за державну реєстрацію змін до відомостей у скорочені строки справляється у відповідному розмірі від прожиткового мінімуму для працездатних осіб, встановленому законом на 01 січня календарного року, в якому подаються відповідні документи для проведення реєстраційної дії, та округлюється до найближчих 10 гривень.

Адміністративний збір не справляється за державну реєстрацію змін до відомостей про юридичну особу, у тому числі змін до установчих документів, пов’язаних з приведенням їх у відповідність із законами України у строк, визначений цими законами.

У разі якщо законами визначено строк для приведення у відповідність до них, адміністративний збір не справляється при внесенні змін до відомостей, у тому числі змін до установчих документів, у строк, визначений цими законами
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	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для відмови у державній реєстрації протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для відмови у державній реєстрації відразу після вчинення нотаріусом посвідчувального напису на документі або підписання ним документа щодо документів, поданих для державної реєстрації у результаті вчинення нотаріальних дій, передбачених абзацом першим частини третьої статті 4 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань». У разі нотаріального посвідчення правочину, правовий наслідок якого пов’язується з настанням певної обставини, державна реєстрація проводиться після настання певної обставини.

	12
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	8. Документи подано особою, яка не має на це повноважень;
9. у Єдиному державному реєстрі містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

у Державному реєстрі обтяжень рухомого майна містяться відомості про обтяження корпоративних прав – у разі державної реєстрації змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі, у зв’язку із зміною частки засновника (учасника) у статутному (складеному) капіталі (пайовому фонді) юридичної особи в результаті відчуження її таким засновником (учасником);
10. заяву про державну реєстрацію змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі, у зв’язку із зміною частки засновника (учасника) у статутному (складеному) капіталі (пайовому фонді) юридичної особи в результаті відчуження її таким засновником (учасником), подано щодо засновника (учасника), який на момент подання заяви внесений до Єдиного реєстру боржників (крім випадку, якщо таким засновником (учасником) є державний орган, орган місцевого самоврядування);
11. документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації; подання документів або відомостей, передбачених Законом України
12. «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» не в повному обсязі;

13. документи суперечать вимогам Конституції та законів України;
14. щодо юридичної особи, стосовно якої подано заяву про державну реєстрацію змін до відомостей Єдиного державного реєстру, пов’язаних із зміною засновників (учасників) юридичної особи, проведено державну реєстрацію рішення про припинення юридичної особи в результаті її ліквідації;
15. щодо юридичної особи, стосовно якої подано заяву про державну реєстрацію змін до відомостей Єдиного державного реєстру, пов’язаних із зміною складу засновників (учасників) юридичної особи, у Єдиному державному реєстрі міститься запис про судове рішення про визнання юридичної особи банкрутом та відкриття ліквідаційної процедури;

16. щодо юридичної особи, стосовно якої в Єдиному державному реєстрі міститься запис про судове рішення щодо визнання повністю або частково недійсними рішень засновників (учасників) юридичної особи або уповноваженого ними органу, визнання повністю або частково недійсними змін до установчих документів юридичної особи, якщо таке рішення або його частину визнано недійсними, зміни до установчих документів юридичної особи є підставою для проведення реєстраційних дій;
17. невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

18. невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

19. подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання, крім документів щодо кінцевого бенефіціарного власника юридичної особи;

20. статут товариства поданий зі змінами, прийнятими без врахування голосів, які припадають на частку померлого учасника товариства

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру;
виписка з Єдиного державного реєстру – у разі внесення змін до відомостей, що відображаються у виписці;

установчий документ юридичної особи в електронній формі, виготовлений шляхом сканування – у разі внесення змін до установчого документа;
повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного реєстру та установчий документ юридичної особи) в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру надається виписка у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора та печатки, визначеної Законом України «Про нотаріат» (у випадку, якщо державним реєстратором є нотаріус) – у разі подання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації (крім документа про сплату адміністративного збору), повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


*До належного налагодження інформаційної взаємодії між Єдиним державним реєстром та Державною податковою службою, у разі виявлення під час державної реєстрації заявником бажання обрати спрощену систему оподаткування та/або зареєструватися платником податку на додану вартість та/або включитися до Реєстру неприбуткових установ та організацій, в пакеті документів слід подавати окрему реєстраційну заяву;
** Після доопрацювання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та/або порталу електронних сервісів, які будуть забезпечувати можливість подання таких документів в електронній формі
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00054
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ЗМІН ДО ВІДОМОСТЕЙ ПРО ЮРИДИЧНУ ОСОБУ (КРІМ ГРОМАДСЬКОГО ФОРМУВАННЯ ТА РЕЛІГІЙНОЇ ОРГАНІЗАЦІЇ), ЩО МІСТЯТЬСЯ В ЄДИНОМУ ДЕРЖАВНОМУ РЕЄСТРІ ЮРИДИЧНИХ ОСІБ, ФІЗИЧНИХ ОСІБ-ПІДПРИЄМЦІВ ТА ГРОМАДСЬКИХ ФОРМУВАНЬ, У ТОМУ ЧИСЛІ ЗМІН ДО УСТАНОВЧИХ ДОКУМЕНТІВ ЮРИДИЧНОЇ ОСОБИ (КРІМ ГРОМАДСЬКОГО ФОРМУВАННЯ ТА РЕЛІГІЙНОЇ ОРГАНІЗАЦІЇ)
(назва адміністративної послуги)
	№
з/п
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап (дію, рішення)
	Строки виконання етапів 


	1.
	Прийом документів, які подаються для проведення державної реєстрації, за описом
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	2.
	Видача заявнику  примірника опису, за яким приймаються документи, які подаються для проведення державної реєстрації, з відміткою про дату надходження документів для проведення державної реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	3.
	Виготовлення та внесення копій документів в електронній формі до Єдиного державного реєстру
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	4.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань документів до суб’єкта надання адміністративних послуг
	Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	5.
	Перевірка відомостей Єдиного державного реєстру на наявність заборони вчинення реєстраційних дій
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	6.
	Перевірка документів на наявність підстав для відмови в державній реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	7.
	Прийняття рішення про проведення реєстраційної дії
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	8.
	Проведення реєстраційної дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для відмови в державні йреєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	9.
	Формування та оприлюднення на порталі електронних сервісів або з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг виписки, результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації та установчих документів
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)

	10.
	Передача результату надання адміністративної послуги
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)

	11.
	Видача або надсилання поштою виписки з Єдиного державного реєстру або рішення про відмову у  проведенні державної реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00056
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ПЕРЕХОДУ ЮРИДИЧНОЇ ОСОБИ З МОДЕЛЬНОГО СТАТУТУ НА ДІЯЛЬНІСТЬ НА ПІДСТАВІ ВЛАСНОГО УСТАНОВЧОГО ДОКУМЕНТА (КРІМ ГРОМАДСЬКОГО ФОРМУВАННЯ ТА РЕЛІГІЙНОЇ ОРГАНІЗАЦІЇ)
(назва адміністративної послуги)
Виконавчий комітет Ніжинської міської ради Чернігівської області /Управління “Центр надання адміністративних послуг” виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, Ніжинський район, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66, Управління “Центр надання адміністративних послуг” виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок     з 8.00 до 16.00

Вівторок        з 8.00 до 20.00

Середа           з 8.00. до 16.00

Четвер            з 8.00 до 16.00

П’ятниця       з 8.00 до 16.00

Субота           з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса  електронної пошти
	(04631) 7-13-47

Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5
«Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630;

наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5
«Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5
«Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення уповноваженого представника юридичної особи (далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	 Заява про державну реєстрацію переходу з модельного статуту на діяльність на підставі власного установчого документа;
структура власності за формою та змістом, визначеними відповідно до законодавства;

витяг, виписка чи інший документ з торговельного, банківського, судового реєстру тощо, що підтверджує реєстрацію юридичної особи – нерезидента в країні її місцезнаходження, – у разі, якщо засновником юридичної особи є юридична особа – нерезидент;

нотаріально засвідчена копія документа, що посвідчує особу, яка є кінцевим бенефіціарним власником юридичної особи, – для фізичної особи – нерезидента та, якщо такий документ оформлений без застосування засобів Єдиного державного демографічного реєстру, – для фізичної особи – резидента;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про перехід на діяльність на підставі власного установчого документа та затвердження установчого документа;

установчий документ юридичної особи;
примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує повноваження представника засновника (учасника) юридичної особи – у разі участі представника засновника (учасника) юридичної особи у прийнятті рішення уповноваженим органом управління юридичної особи.

Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.
У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань).

Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, може бути:

21. нотаріально посвідчена довіреність;
22. довіреність, видана відповідно до законодавства іноземної держави

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

2. В електронній формі документи подаються з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг (у разі створення товариства з обмеженою відповідальністю на підставі модельного статуту), а щодо послуг, надання яких зазначений вебпортал не забезпечує, – через портал електронних сервісів*

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для відмови у державній реєстрації протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів

	12
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;
документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації;
у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

подання документів або відомостей, передбачених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» не в повному обсязі;
документи суперечать вимогам Конституції та законів України;
невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України
«Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб –
підприємців та громадських формувань»;
невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України
«Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб –
підприємців та громадських формувань»

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань – у разі внесення змін до відомостей, що відображаються у виписці;

установчий документ юридичної особи в електронній формі, виготовлений шляхом сканування;

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань та установчий документ юридичної особи) в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.
За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань надається виписка у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора та печатки, визначеної Законом України «Про нотаріат» (у випадку, якщо державним реєстратором є нотаріус) – у разі подання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі.


* Після доопрацювання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та/або порталу електронних сервісів, які будуть забезпечувати можливість подання таких документів в електронній формі
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00056
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ПЕРЕХОДУ ЮРИДИЧНОЇ ОСОБИ З МОДЕЛЬНОГО СТАТУТУ НА ДІЯЛЬНІСТЬ НА ПІДСТАВІ ВЛАСНОГО УСТАНОВЧОГО ДОКУМЕНТА (КРІМ ГРОМАДСЬКОГО ФОРМУВАННЯ ТА РЕЛІГІЙНОЇ ОРГАНІЗАЦІЇ)
(назва адміністративної послуги)
	№
з/п
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап (дію, рішення)
	Строки виконання етапів 


	1.
	Прийом документів, які подаються для проведення державної реєстрації, за описом
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	2.
	Видача заявнику  примірника опису, за яким приймаються документи, які подаються для проведення державної реєстрації, з відміткою про дату надходження документів для проведення державної реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	3.
	Виготовлення та внесення копій документів в електронній формі до Єдиного державного реєстру
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	4.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань документів до суб’єкта надання адміністративних послуг
	Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	5.
	Перевірка відомостей Єдиного державного реєстру на наявність заборони вчинення реєстраційних дій
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	6.
	Перевірка документів на наявність підстав для відмови в державній реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	7.
	Прийняття рішення про проведення реєстраційної дії
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	8.
	Проведення реєстраційної дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для відмови в державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	9.
	Формування та оприлюднення на порталі електронних сервісів або з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг виписки, результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації та установчих документів
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)

	10.
	Передача результату надання адміністративної послуги
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)

	11.
	Видача або надсилання поштою виписки з Єдиного державного реєстру або рішення про відмову у  проведенні державної реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00057
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ПЕРЕХОДУ ЮРИДИЧНОЇ ОСОБИ ПРИВАТНОГО ПРАВА НА ДІЯЛЬНІСТЬ НА ПІДСТАВІ МОДЕЛЬНОГО СТАТУТУ (КРІМ ГРОМАДСЬКОГО ФОРМУВАННЯ ТА РЕЛІГІЙНОЇ ОРГАНІЗАЦІЇ)
(назва адміністративної послуги)
Виконавчий комітет Ніжинської міської ради Чернігівської області /Управління “Центр надання адміністративних послуг” виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, Ніжинський район, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66, Управління “Центр надання адміністративних послуг” виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок     з 8.00 до 16.00

Вівторок        з 8.00 до 20.00

Середа           з 8.00. до 16.00

Четвер            з 8.00 до 16.00

П’ятниця       з 8.00 до 16.00

Субота           з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса  електронної пошти
	(04631) 7-13-47

Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630;

наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований  у  Міністерстві  юстиції  України  23.03.2016  за № 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення засновника (засновників) або уповноваженої ним (ними) особи;

особи, уповноваженої рішенням про створення юридичної особи

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява
про
державну
реєстрацію
переходу
з
власного установчого документа на діяльність на підставі модельного статуту;
структура власності за формою та змістом, визначеними відповідно до законодавства;

витяг, виписка чи інший документ з торговельного, банківського, судового реєстру тощо, що підтверджує реєстрацію юридичної особи – нерезидента в країні її місцезнаходження, – у разі, якщо засновником юридичної особи є юридична особа – нерезидент;
нотаріально засвідчена копія документа, що посвідчує особу, яка є кінцевим бенефіціарним власником юридичної особи, – для фізичної особи – нерезидента та, якщо такий документ оформлений без застосування засобів Єдиного державного демографічного реєстру, – для фізичної особи – резидента;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення уповноваженого органу управління юридичної особи приватного права про перехід на діяльність на підставі модельного статуту;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує повноваження представника засновника (учасника) юридичної особи – у разі участі представника засновника (учасника) юридичної особи у прийнятті рішення уповноваженим органом управління юридичної особи.

Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.

У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань).

Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, може бути:

23. нотаріально посвідчена довіреність;
2. довіреність, видана відповідно до законодавства іноземної держави

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

2. В електронній формі документи подаються з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг (у разі створення товариства з обмеженою відповідальністю на підставі модельного статуту), а щодо послуг, надання яких зазначений вебпортал не забезпечує, – через портал електронних сервісів*

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для відмови
у
державній
реєстрації
протягом
24 годин
після надходження документів, крім вихідних та святкових днів

	12
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень; документи
подані
до
неналежного
суб’єкта
державної
реєстрації;
у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

подання документів або відомостей, передбачених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» не в повному обсязі;
документи суперечать вимогам Конституції та законів України; невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну
реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань – у разі внесення змін до відомостей, що відображаються у виписці;

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань) в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань надається виписка у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора та печатки, визначеної Законом України «Про нотаріат» (у випадку, якщо державним реєстратором є нотаріус) – у разі подання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі*.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00057
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ПЕРЕХОДУ ЮРИДИЧНОЇ ОСОБИ ПРИВАТНОГО ПРАВА НА ДІЯЛЬНІСТЬ НА ПІДСТАВІ МОДЕЛЬНОГО СТАТУТУ (КРІМ ГРОМАДСЬКОГО ФОРМУВАННЯ ТА РЕЛІГІЙНОЇ ОРГАНІЗАЦІЇ)
(назва адміністративної послуги)
	№
з/п
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап (дію, рішення)
	Строки виконання етапів 


	1.
	Прийом документів, які подаються для проведення державної реєстрації, за описом
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	2.
	Видача заявнику  примірника опису, за яким приймаються документи, які подаються для проведення державної реєстрації, з відміткою про дату надходження документів для проведення державної реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	3.
	Виготовлення та внесення копій документів в електронній формі до Єдиного державного реєстру
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	4.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань документів до суб’єкта надання адміністративних послуг
	Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	5.
	Перевірка відомостей Єдиного державного реєстру на наявність заборони вчинення реєстраційних дій
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	6.
	Перевірка документів на наявність підстав для відмови в державній реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	7.
	Прийняття рішення про проведення реєстраційної дії
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	8.
	Проведення реєстраційної дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для відмови в державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	9.
	Формування та оприлюднення на порталі електронних сервісів або з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг виписки, результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації та установчих документів
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)

	10.
	Передача результату надання адміністративної послуги
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)

	11.
	Видача або надсилання поштою виписки з Єдиного державного реєстру або рішення про відмову у  проведенні державної реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00058
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ РІШЕННЯ ПРО ВИДІЛ ЮРИДИЧНОЇ ОСОБИ (КРІМ ГРОМАДСЬКОГО ФОРМУВАННЯ ТА РЕЛІГІЙНОЇ ОРГАНІЗАЦІЇ)
(назва адміністративної послуги)
Виконавчий комітет Ніжинської міської ради Чернігівської області /Управління “Центр надання адміністративних послуг” виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, Ніжинський район, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66, Управління “Центр надання адміністративних послуг” виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок     з 8.00 до 16.00

Вівторок        з 8.00 до 20.00

Середа           з 8.00. до 16.00

Четвер            з 8.00 до 16.00

П’ятниця       з 8.00 до 16.00

Субота           з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса  електронної пошти
	(04631) 7-13-47

Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	 Наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5
«Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5
«Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення
уповноваженого
представника
юридичної
особи (далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення учасників або відповідного органу юридичної особи про виділ юридичної особи;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує повноваження представника засновника (учасника) юридичної особи – у разі участі представника засновника (учасника) юридичної особи у прийнятті рішення уповноваженим органом управління юридичної особи.
Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.

У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань).

Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, може бути:

24. нотаріально посвідчена довіреність (крім проведення реєстраційних дій щодо державного органу, органу місцевого самоврядування);
2. довіреність, видана відповідно до законодавства іноземної держави


	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

2. В електронній формі документи подаються з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг (у разі створення товариства з обмеженою відповідальністю на підставі модельного статуту), а щодо послуг, надання яких зазначений вебпортал не забезпечує, – через портал електронних сервісів*

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для відмови
у
державній
реєстрації
протягом
24 годин
після надходження документів, крім вихідних та святкових днів

	12
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	 Документи подано особою, яка не має на це повноважень;
у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації;
документи суперечать вимогам Конституції та законів України; подання документів або відомостей, передбачених Законом
України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» не в повному обсязі;
невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


* Після доопрацювання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та/або порталу електронних сервісів, які будуть забезпечувати можливість подання таких документів в електронній формі
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00058
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ РІШЕННЯ ПРО ВИДІЛ ЮРИДИЧНОЇ ОСОБИ (КРІМ ГРОМАДСЬКОГО ФОРМУВАННЯ ТА РЕЛІГІЙНОЇ ОРГАНІЗАЦІЇ)
(назва адміністративної послуги)
	№
з/п
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап (дію, рішення)
	Строки виконання етапів 


	1.
	Прийом документів, які подаються для проведення державної реєстрації, за описом
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	2.
	Видача заявнику  примірника опису, за яким приймаються документи, які подаються для проведення державної реєстрації, з відміткою про дату надходження документів для проведення державної реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	3.
	Виготовлення та внесення копій документів в електронній формі до Єдиного державного реєстру
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	4.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань документів до суб’єкта надання адміністративних послуг
	Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	5.
	Перевірка відомостей Єдиного державного реєстру на наявність заборони вчинення реєстраційних дій
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	6.
	Перевірка документів на наявність підстав для відмови в державній реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	7.
	Прийняття рішення про проведення реєстраційної дії
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	8.
	Проведення реєстраційної дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для відмови в державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	9.
	Формування та оприлюднення на порталі електронних сервісів або з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг виписки, результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації та установчих документів
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)

	10.
	Передача результату надання адміністративної послуги
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)

	11.
	Видача або надсилання поштою виписки з Єдиного державного реєстру або рішення про відмову у  проведенні державної реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00073
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ РІШЕННЯ ПРО ПРИПИНЕННЯ ЮРИДИЧНОЇ ОСОБИ (КРІМ ГРОМАДСЬКОГО ФОРМУВАННЯ ТА РЕЛІГІЙНОЇ ОРГАНІЗАЦІЇ)
(назва адміністративної послуги)
Виконавчий комітет Ніжинської міської ради Чернігівської області /Управління “Центр надання адміністративних послуг” виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, Ніжинський район, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66, Управління “Центр надання адміністративних послуг” виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок     з 8.00 до 16.00

Вівторок        з 8.00 до 20.00

Середа           з 8.00. до 16.00

Четвер            з 8.00 до 16.00

П’ятниця       з 8.00 до 16.00

Субота           з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса  електронної пошти
	(04631) 7-13-47

Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5
«Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5
«Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення уповноваженого представника юридичної особи (далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Для державної реєстрації рішення про припинення юридичної особи подається:

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення учасників юридичної особи або відповідного органу юридичної особи, а у випадках, передбачених законом, – рішення відповідного державного органу про припинення юридичної особи;
примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, яким затверджено персональний склад комісії з припинення (комісії з реорганізації, ліквідаційної комісії) або ліквідатора, реєстраційні номери облікових карток платників податків (або відомості про серію та номер паспорта – для фізичних осіб, які мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта), строк заявлення кредиторами своїх вимог, – у разі відсутності зазначених відомостей у рішенні учасників юридичної особи або відповідного органу юридичної особи, а у випадках, передбачених законом, – у рішенні відповідного державного органу про припинення юридичної особи;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує повноваження представника засновника (учасника) юридичної особи – у разі участі представника засновника (учасника) юридичної особи у прийнятті рішення уповноваженим органом управління юридичної особи.

25. Для державної реєстрації рішення про припинення банку у зв’язку з прийняттям рішення про відкликання банківської ліцензії та ліквідацію банку Фондом гарантування вкладів фізичних осіб подаються:

копія рішення Національного банку України про відкликання банківської ліцензії та ліквідацію банку;

копія рішення Фонду гарантування вкладів фізичних осіб про призначення уповноваженої особи Фонду.

Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.
У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань).

Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, може бути:

1) нотаріально посвідчена довіреність;
2) довіреність, видана відповідно до законодавства іноземної держави

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	26. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

В електронній формі документи подаються з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг, а щодо послуг, надання яких зазначений вебпортал не забезпечує, – через портал електронних сервісів*

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для відмови
у
державній
реєстрації
протягом
24 годин
після надходження документів, крім вихідних та святкових днів

	12
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;
у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;
документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації;
подання документів або відомостей, передбачених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» не в повному обсязі;

документи суперечать вимогам Конституції та законів України;
невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


* Після доопрацювання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та/або порталу електронних сервісів, які будуть забезпечувати можливість подання таких документів в електронній формі
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00073
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ РІШЕННЯ ПРО ПРИПИНЕННЯ ЮРИДИЧНОЇ ОСОБИ (КРІМ ГРОМАДСЬКОГО ФОРМУВАННЯ ТА РЕЛІГІЙНОЇ ОРГАНІЗАЦІЇ)
(назва адміністративної послуги)
	№
з/п
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап (дію, рішення)
	Строки виконання етапів 


	1.
	Прийом документів, які подаються для проведення державної реєстрації, за описом
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	2.
	Видача заявнику  примірника опису, за яким приймаються документи, які подаються для проведення державної реєстрації, з відміткою про дату надходження документів для проведення державної реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	3.
	Виготовлення та внесення копій документів в електронній формі до Єдиного державного реєстру
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	4.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань документів до суб’єкта надання адміністративних послуг
	Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	5.
	Перевірка відомостей Єдиного державного реєстру на наявність заборони вчинення реєстраційних дій
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	6.
	Перевірка документів на наявність підстав для відмови в державній реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	7.
	Прийняття рішення про проведення реєстраційної дії
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	8.
	Проведення реєстраційної дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для відмови в державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	9.
	Формування та оприлюднення на порталі електронних сервісів або з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг виписки, результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації та установчих документів
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)

	10.
	Передача результату надання адміністративної послуги
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)

	11.
	Видача або надсилання поштою виписки з Єдиного державного реєстру або рішення про відмову у  проведенні державної реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00083
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ РІШЕННЯ ПРО ВІДМІНУ РІШЕННЯ ПРО ПРИПИНЕННЯ ЮРИДИЧНОЇ ОСОБИ (КРІМ ГРОМАДСЬКОГО ФОРМУВАННЯ ТА РЕЛІГІЙНОЇ ОРГАНІЗАЦІЇ)
(назва адміністративної послуги)
Виконавчий комітет Ніжинської міської ради Чернігівської області /Управління “Центр надання адміністративних послуг” виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, Ніжинський район, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66, Управління “Центр надання адміністративних послуг” виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок     з 8.00 до 16.00

Вівторок        з 8.00 до 20.00

Середа           з 8.00. до 16.00

Четвер            з 8.00 до 16.00

П’ятниця       з 8.00 до 16.00

Субота           з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса  електронної пошти
	(04631) 7-13-47

Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5
«Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5
«Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення уповноваженого представника юридичної особи (далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення учасників юридичної особи або відповідного органу юридичної особи, а у випадках, передбачених законом, – рішення відповідного державного органу про відміну рішення про припинення юридичної особи;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа,  що  засвідчує  повноваження  представника засновника (учасника) юридичної особи – у разі участі представника засновника (учасника) юридичної особи у прийнятті рішення уповноваженим органом управління юридичної особи.
Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.

У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань).

Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, може бути:

7. 1) нотаріально посвідчена довіреність;
2) довіреність, видана відповідно до законодавства іноземної держави

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	27. 1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

28. 2. В електронній формі документи подаються з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг, а щодо послуг, надання яких зазначений вебпортал не забезпечує, – через портал електронних сервісів*

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для відмови
у
державній
реєстрації
протягом
24 годин
після надходження документів, крім вихідних та святкових днів

	12
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;
у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації;
подання документів або відомостей, передбачених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» не в повному обсязі;
документи суперечать вимогам Конституції та законів України;
невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
повідомлення про
відмову у державній 
реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


* Після доопрацювання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та/або порталу електронних сервісів, які будуть забезпечувати можливість подання таких документів в електронній формі
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00083
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ РІШЕННЯ ПРО ВІДМІНУ РІШЕННЯ ПРО ПРИПИНЕННЯ ЮРИДИЧНОЇ ОСОБИ (КРІМ ГРОМАДСЬКОГО ФОРМУВАННЯ ТА РЕЛІГІЙНОЇ ОРГАНІЗАЦІЇ)
(назва адміністративної послуги)
	№
з/п
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап (дію, рішення)
	Строки виконання етапів 


	1.
	Прийом документів, які подаються для проведення державної реєстрації, за описом
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	2.
	Видача заявнику  примірника опису, за яким приймаються документи, які подаються для проведення державної реєстрації, з відміткою про дату надходження документів для проведення державної реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	3.
	Виготовлення та внесення копій документів в електронній формі до Єдиного державного реєстру
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	4.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань документів до суб’єкта надання адміністративних послуг
	Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	5.
	Перевірка відомостей Єдиного державного реєстру на наявність заборони вчинення реєстраційних дій
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	6.
	Перевірка документів на наявність підстав для відмови в державній реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	7.
	Прийняття рішення про проведення реєстраційної дії
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	8.
	Проведення реєстраційної дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для відмови в державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	9.
	Формування та оприлюднення на порталі електронних сервісів або з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг виписки, результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації та установчих документів
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)

	10.
	Передача результату надання адміністративної послуги
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)

	11.
	Видача або надсилання поштою виписки з Єдиного державного реєстру або рішення про відмову у  проведенні державної реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00087
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ СТВОРЕННЯ ВІДОКРЕМЛЕНОГО ПІДРОЗДІЛУ ЮРИДИЧНОЇ ОСОБИ (КРІМ ГРОМАДСЬКОГО ФОРМУВАННЯ ТА РЕЛІГІЙНОЇ ОРГАНІЗАЦІЇ)
(назва адміністративної послуги)
Виконавчий комітет Ніжинської міської ради Чернігівської області /Управління “Центр надання адміністративних послуг” виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, Ніжинський район, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66, Управління “Центр надання адміністративних послуг” виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок     з 8.00 до 16.00

Вівторок        з 8.00 до 20.00

Середа           з 8.00. до 16.00

Четвер            з 8.00 до 16.00

П’ятниця       з 8.00 до 16.00

Субота           з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса  електронної пошти
	(04631) 7-13-47

Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5
«Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630;

наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5
«Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5
«Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557;

наказ Міністерства юстиції України від 05.03.2012 № 368/5
«Про затвердження Вимог до написання найменування юридичної особи, її відокремленого підрозділу, громадського формування,  що  не  має  статусу  юридичної  особи,  крім організації профспілки», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 05.03.2012 за № 367/20680

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення уповноваженого представника
юридичної особи (далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про державну реєстрацію створення відокремленого підрозділу юридичної особи;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про створення відокремленого підрозділу;

структура власності за формою та змістом, визначеними відповідно до законодавства;

витяг, виписка чи інший документ з торговельного, банківського, судового реєстру тощо, що підтверджує реєстрацію юридичної особи – нерезидента в країні її місцезнаходження, – у разі, якщо засновником юридичної особи є юридична особа – нерезидент;

нотаріально засвідчена копія документа, що посвідчує особу, яка є кінцевим бенефіціарним власником юридичної особи, – для фізичної особи – нерезидента та, якщо такий документ оформлений без застосування засобів Єдиного державного демографічного реєстру, – для фізичної особи – резидента;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує повноваження представника засновника (учасника) юридичної особи – у разі участі представника засновника (учасника) юридичної особи у прийнятті рішення уповноваженим органом управління юридичної особи.

Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.

У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань).

Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, може бути:

29. нотаріально посвідчена довіреність (крім проведення реєстраційних дій щодо державного органу, органу місцевого самоврядування);
30. довіреність, видана відповідно до законодавства іноземної держави

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	31. 1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

32. 2. В електронній формі документи подаються з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг, а щодо послуг, надання яких зазначений вебпортал не забезпечує, – через портал електронних сервісів*

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для відмови у державній реєстрації протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів

	12
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;
у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації;
подання документів або відомостей, передбачених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» не в повному обсязі;
документи суперечать вимогам Конституції та законів України;
невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах,  використання  яких  передбачено  Законом  України
«Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб –
підприємців та громадських формувань»;
невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах,  використання  яких  передбачено  Законом  України
«Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб –
підприємців та громадських формувань»

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань) в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань  надається  виписка  у  паперовій  формі  з проставленням підпису та печатки державного реєстратора та печатки, визначеної Законом України «Про нотаріат» (у випадку, якщо державним реєстратором є нотаріус) – у разі подання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі.
У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


* Після доопрацювання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та/або порталу електронних сервісів, які будуть забезпечувати можливість подання таких документів в електронній формі
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00087
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ СТВОРЕННЯ ВІДОКРЕМЛЕНОГО ПІДРОЗДІЛУ ЮРИДИЧНОЇ ОСОБИ (КРІМ ГРОМАДСЬКОГО ФОРМУВАННЯ ТА РЕЛІГІЙНОЇ ОРГАНІЗАЦІЇ)
(назва адміністративної послуги)
	№
з/п
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап (дію, рішення)
	Строки виконання етапів 


	1.
	Прийом документів, які подаються для проведення державної реєстрації, за описом
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	2.
	Видача заявнику  примірника опису, за яким приймаються документи, які подаються для проведення державної реєстрації, з відміткою про дату надходження документів для проведення державної реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	3.
	Виготовлення та внесення копій документів в електронній формі до Єдиного державного реєстру
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	4.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань документів до суб’єкта надання адміністративних послуг
	Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	5.
	Перевірка відомостей Єдиного державного реєстру на наявність заборони вчинення реєстраційних дій
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	6.
	Перевірка документів на наявність підстав для відмови в державній реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	7.
	Прийняття рішення про проведення реєстраційної дії
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	8.
	Проведення реєстраційної дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для відмови в державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	9.
	Формування та оприлюднення на порталі електронних сервісів або з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг виписки, результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації та установчих документів
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)

	10.
	Передача результату надання адміністративної послуги
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)

	11.
	Видача або надсилання поштою виписки з Єдиного державного реєстру або рішення про відмову у  проведенні державної реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00087
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ СТВОРЕННЯ ВІДОКРЕМЛЕНОГО ПІДРОЗДІЛУ ЮРИДИЧНОЇ ОСОБИ (КРІМ ГРОМАДСЬКОГО ФОРМУВАННЯ ТА РЕЛІГІЙНОЇ ОРГАНІЗАЦІЇ)
(назва адміністративної послуги)
Виконавчий комітет Ніжинської міської ради Чернігівської області /Управління “Центр надання адміністративних послуг” виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, Ніжинський район, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66, Управління “Центр надання адміністративних послуг” виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок     з 8.00 до 16.00

Вівторок        з 8.00 до 20.00

Середа           з 8.00. до 16.00

Четвер            з 8.00 до 16.00

П’ятниця       з 8.00 до 16.00

Субота           з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса  електронної пошти
	(04631) 7-13-47

Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5
«Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630;

наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5
«Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5
«Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557;

наказ Міністерства юстиції України від 05.03.2012 № 368/5
«Про затвердження Вимог до написання найменування юридичної особи, її відокремленого підрозділу, громадського формування,  що  не  має  статусу  юридичної  особи,  крім організації профспілки», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 05.03.2012 за № 367/20680

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення уповноваженого представника
юридичної особи (далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про державну реєстрацію створення відокремленого підрозділу юридичної особи;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про створення відокремленого підрозділу;

структура власності за формою та змістом, визначеними відповідно до законодавства;

витяг, виписка чи інший документ з торговельного, банківського, судового реєстру тощо, що підтверджує реєстрацію юридичної особи – нерезидента в країні її місцезнаходження, – у разі, якщо засновником юридичної особи є юридична особа – нерезидент;

нотаріально засвідчена копія документа, що посвідчує особу, яка є кінцевим бенефіціарним власником юридичної особи, – для фізичної особи – нерезидента та, якщо такий документ оформлений без застосування засобів Єдиного державного демографічного реєстру, – для фізичної особи – резидента;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує повноваження представника засновника (учасника) юридичної особи – у разі участі представника засновника (учасника) юридичної особи у прийнятті рішення уповноваженим органом управління юридичної особи.

Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.

У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань).

Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, може бути:

33. нотаріально посвідчена довіреність (крім проведення реєстраційних дій щодо державного органу, органу місцевого самоврядування);
34. довіреність, видана відповідно до законодавства іноземної держави

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	35. 1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

36. 2. В електронній формі документи подаються з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг, а щодо послуг, надання яких зазначений вебпортал не забезпечує, – через портал електронних сервісів*

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для відмови у державній реєстрації протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів

	12
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;
у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації;
подання документів або відомостей, передбачених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» не в повному обсязі;
документи суперечать вимогам Конституції та законів України;
невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах,  використання  яких  передбачено  Законом  України
«Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб –
підприємців та громадських формувань»;
невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах,  використання  яких  передбачено  Законом  України
«Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб –
підприємців та громадських формувань»

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань) в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань  надається  виписка  у  паперовій  формі  з проставленням підпису та печатки державного реєстратора та печатки, визначеної Законом України «Про нотаріат» (у випадку, якщо державним реєстратором є нотаріус) – у разі подання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі.
У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


* Після доопрацювання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та/або порталу електронних сервісів, які будуть забезпечувати можливість подання таких документів в електронній формі
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00087
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ СТВОРЕННЯ ВІДОКРЕМЛЕНОГО ПІДРОЗДІЛУ ЮРИДИЧНОЇ ОСОБИ (КРІМ ГРОМАДСЬКОГО ФОРМУВАННЯ ТА РЕЛІГІЙНОЇ ОРГАНІЗАЦІЇ)
(назва адміністративної послуги)
	№
з/п
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап (дію, рішення)
	Строки виконання етапів 


	1.
	Прийом документів, які подаються для проведення державної реєстрації, за описом
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	2.
	Видача заявнику  примірника опису, за яким приймаються документи, які подаються для проведення державної реєстрації, з відміткою про дату надходження документів для проведення державної реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	3.
	Виготовлення та внесення копій документів в електронній формі до Єдиного державного реєстру
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	4.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань документів до суб’єкта надання адміністративних послуг
	Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	5.
	Перевірка відомостей Єдиного державного реєстру на наявність заборони вчинення реєстраційних дій
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	6.
	Перевірка документів на наявність підстав для відмови в державній реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	7.
	Прийняття рішення про проведення реєстраційної дії
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	8.
	Проведення реєстраційної дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для відмови в державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	9.
	Формування та оприлюднення на порталі електронних сервісів або з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг виписки, результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації та установчих документів
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)

	10.
	Передача результату надання адміністративної послуги
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)

	11.
	Видача або надсилання поштою виписки з Єдиного державного реєстру або рішення про відмову у  проведенні державної реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00092
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ПРИПИНЕННЯ ВІДОКРЕМЛЕНОГО ПІДРОЗДІЛУ ЮРИДИЧНОЇ ОСОБИ (КРІМ ГРОМАДСЬКОГО ФОРМУВАННЯ ТА РЕЛІГІЙНОЇ ОРГАНІЗАЦІЇ)
(назва адміністративної послуги)
Виконавчий комітет Ніжинської міської ради Чернігівської області /Управління “Центр надання адміністративних послуг” виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, Ніжинський район, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66, Управління “Центр надання адміністративних послуг” виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок     з 8.00 до 16.00

Вівторок        з 8.00 до 20.00

Середа           з 8.00. до 16.00

Четвер            з 8.00 до 16.00

П’ятниця       з 8.00 до 16.00

Субота           з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса  електронної пошти
	(04631) 7-13-47

Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5
«Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630;

наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5
«Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5
«Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення юридичної особи або уповноваженої нею особи (далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про державну реєстрацію припинення відокремленого підрозділу;
структура власності за формою та змістом, визначеними відповідно до законодавства;

витяг, виписка чи інший документ з торговельного, банківського, судового реєстру тощо, що підтверджує реєстрацію юридичної особи – нерезидента в країні її місцезнаходження, – у разі, якщо засновником юридичної особи є юридична особа – нерезидент;

нотаріально засвідчена копія документа, що посвідчує особу, яка є кінцевим бенефіціарним власником юридичної особи, – для фізичної особи – нерезидента та, якщо такий документ оформлений без застосування засобів Єдиного державного демографічного реєстру, – для фізичної особи – резидента.
Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.

У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань).

Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, може бути:

37. нотаріально посвідчена довіреність;
38. довіреність, видана відповідно до законодавства іноземної держави

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

2. В електронній формі документи подаються з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг (у разі створення товариства з обмеженою відповідальністю на підставі модельного статуту), а щодо послуг, надання яких зазначений вебпортал не забезпечує, – через портал електронних сервісів*

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для відмови
у
державній
реєстрації
протягом
24 годин
після надходження документів, крім вихідних та святкових днів

	12
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;
у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації;
подання документів або відомостей, передбачених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» не в повному обсязі;
документи суперечать вимогам Конституції та законів України;
невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;
невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.
У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


* Після доопрацювання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та/або порталу електронних сервісів, які будуть забезпечувати можливість подання таких документів в електронній формі
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00092
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ПРИПИНЕННЯ ВІДОКРЕМЛЕНОГО ПІДРОЗДІЛУ ЮРИДИЧНОЇ ОСОБИ (КРІМ ГРОМАДСЬКОГО ФОРМУВАННЯ ТА РЕЛІГІЙНОЇ ОРГАНІЗАЦІЇ)
(назва адміністративної послуги)
	№
з/п
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап (дію, рішення)
	Строки виконання етапів 


	1.
	Прийом документів, які подаються для проведення державної реєстрації, за описом
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	2.
	Видача заявнику  примірника опису, за яким приймаються документи, які подаються для проведення державної реєстрації, з відміткою про дату надходження документів для проведення державної реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	3.
	Виготовлення та внесення копій документів в електронній формі до Єдиного державного реєстру
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	4.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань документів до суб’єкта надання адміністративних послуг
	Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	5.
	Перевірка відомостей Єдиного державного реєстру на наявність заборони вчинення реєстраційних дій
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	6.
	Перевірка документів на наявність підстав для відмови в державній реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	7.
	Прийняття рішення про проведення реєстраційної дії
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	8.
	Проведення реєстраційної дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для відмови в державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	9.
	Формування та оприлюднення на порталі електронних сервісів або з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг виписки, результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації та установчих документів
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)

	10.
	Передача результату надання адміністративної послуги
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)

	11.
	Видача або надсилання поштою виписки з Єдиного державного реєстру або рішення про відмову у  проведенні державної реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)



Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00094
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ЗМІНИ СКЛАДУ КОМІСІЇ З ПРИПИНЕННЯ (КОМІСІЇ З РЕОРГАНІЗАЦІЇ, ЛІКВІДАЦІЙНОЇ КОМІСІЇ), ГОЛОВИ КОМІСІЇ АБО ЛІКВІДАТОРА, КЕРУЮЧОГО ПРИПИНЕННЯМ ЮРИДИЧНОЇ ОСОБИ
(назва адміністративної послуги)
Виконавчий комітет Ніжинської міської ради Чернігівської області /Управління “Центр надання адміністративних послуг” виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, Ніжинський район, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66, Управління “Центр надання адміністративних послуг” виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок     з 8.00 до 16.00

Вівторок        з 8.00 до 20.00

Середа           з 8.00. до 16.00

Четвер            з 8.00 до 16.00

П’ятниця       з 8.00 до 16.00

Субота           з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса  електронної пошти
	(04631) 7-13-47

Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5
«Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5
«Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення уповноваженого представника
юридичної особи (далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення учасників юридичної особи або відповідного органу юридичної особи, а у випадках, передбачених законом, – рішення відповідного державного органу про зміни;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує повноваження представника засновника (учасника) юридичної особи – у разі участі представника засновника (учасника) юридичної особи у прийнятті рішення уповноваженим органом управління юридичної особи.
Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.

У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань).

Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, може бути:

1) нотаріально посвідчена довіреність;
2) довіреність, видана відповідно до законодавства іноземної держави

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	39. 1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

2. В електронній формі документи подаються з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг, а щодо послуг, надання яких зазначений вебпортал не забезпечує, – через портал електронних сервісів*

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для відмови
у
державній
реєстрації
протягом
24 годин
після надходження документів, крім вихідних та святкових днів

	12
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	 Документи подано особою, яка не має на це повноважень;
у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб– підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;
документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації;
подання документів або відомостей, передбачених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» не в повному обсязі;
документи суперечать вимогам Конституції та законів України;
невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України
«Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб –
підприємців та громадських формувань»

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.
У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


* Після доопрацювання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та/або порталу електронних сервісів, які будуть забезпечувати можливість подання таких документів в електронній формі
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00094
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ЗМІНИ СКЛАДУ КОМІСІЇ З ПРИПИНЕННЯ (КОМІСІЇ З РЕОРГАНІЗАЦІЇ, ЛІКВІДАЦІЙНОЇ КОМІСІЇ), ГОЛОВИ КОМІСІЇ АБО ЛІКВІДАТОРА, КЕРУЮЧОГО ПРИПИНЕННЯМ ЮРИДИЧНОЇ ОСОБИ  
(назва адміністративної послуги)
	№
з/п
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап (дію, рішення)
	Строки виконання етапів 


	1.
	Прийом документів, які подаються для проведення державної реєстрації, за описом
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	2.
	Видача заявнику  примірника опису, за яким приймаються документи, які подаються для проведення державної реєстрації, з відміткою про дату надходження документів для проведення державної реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	3.
	Виготовлення та внесення копій документів в електронній формі до Єдиного державного реєстру
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	4.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань документів до суб’єкта надання адміністративних послуг
	Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	5.
	Перевірка відомостей Єдиного державного реєстру на наявність заборони вчинення реєстраційних дій
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	6.
	Перевірка документів на наявність підстав для відмови в державній реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	7.
	Прийняття рішення про проведення реєстраційної дії
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	8.
	Проведення реєстраційної дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для відмови в державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	9.
	Формування та оприлюднення на порталі електронних сервісів або з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг виписки, результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації та установчих документів
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)

	10.
	Передача результату надання адміністративної послуги
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)

	11.
	Видача або надсилання поштою виписки з Єдиного державного реєстру або рішення про відмову у  проведенні державної реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00097
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ПРИПИНЕННЯ ЮРИДИЧНОЇ ОСОБИ В РЕЗУЛЬТАТІ ЇЇ ЛІКВІДАЦІЇ (КРІМ ГРОМАДСЬКОГО ФОРМУВАННЯ ТА РЕЛІГІЙНОЇ ОРГАНІЗАЦІЇ)
(назва адміністративної послуги)
Виконавчий комітет Ніжинської міської ради Чернігівської області /Управління “Центр надання адміністративних послуг” виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, Ніжинський район, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66, Управління “Центр надання адміністративних послуг” виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок     з 8.00 до 16.00

Вівторок        з 8.00 до 20.00

Середа           з 8.00. до 16.00

Четвер            з 8.00 до 16.00

П’ятниця       з 8.00 до 16.00

Субота           з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса  електронної пошти
	(04631) 7-13-47

Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5
«Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630;

наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5
«Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5
«Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення
голови комісії з припинення, або ліквідатора, або уповноваженої особи (далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Для державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті її ліквідації (крім місцевої ради, виконавчого комітету місцевої ради, виконавчого органу місцевої ради) подаються: заява про державну реєстрацію припинення юридичної особи в
результаті її ліквідації;
довідка архівної установи про прийняття документів, що відповідно до закону підлягають довгостроковому зберіганню.

40. Для державної реєстрації припинення юридичної особи – місцевої ради, виконавчого комітету місцевої ради, виконавчого органу місцевої ради подається заява про державну реєстрацію припинення юридичної особи в результаті її ліквідації.

41. Для державної реєстрації припинення банку у зв’язку з прийняттям рішення про відкликання банківської ліцензії та ліквідацію банку подається рішення Фонду гарантування вкладів фізичних осіб про затвердження звіту про завершення ліквідації банку.
Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.

У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань).

Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, може бути:

1) нотаріально посвідчена довіреність;
2) довіреність, видана відповідно до законодавства іноземної держави

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	42. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

В електронній формі документи подаються з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг, а щодо послуг, надання яких зазначений вебпортал не забезпечує, – через портал електронних сервісів*

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для відмови
у
державній
реєстрації
протягом
24 годин
після надходження документів, крім вихідних та святкових днів

	12
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;
у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації;
подання документів або відомостей, передбачених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» не в повному обсязі;
документи суперечать вимогам Конституції та законів України; невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;
невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

документи для державної реєстрації припинення юридичної особи подані:

раніше строку, встановленого Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

щодо юридичної особи, що припиняється в результаті її ліквідації та є засновником (учасником) інших юридичних осіб та/або має незакриті відокремлені підрозділи, та/або є засновником третейського суду;

щодо акціонерного товариства, стосовно якого надійшли відомості про наявність нескасованої реєстрації випуску акцій;

щодо юридичної особи – емітента цінних паперів, стосовно якої надійшли відомості про наявність нескасованих випусків цінних паперів;
щодо юридичної особи, що ліквідується, стосовно якої надійшли відомості про наявність заборгованості із сплати податків і зборів та/або наявність заборгованості із сплати єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування, крім банків, стосовно яких процедура ліквідації здійснюється відповідно до Закону України «Про систему гарантування вкладів фізичних осіб»;
щодо юридичної особи, стосовно якої надійшли відомості про наявність заборгованості із сплати страхових коштів до Пенсійного фонду України та фондів соціального страхування;

щодо юридичної особи, стосовно якої надійшли відомості про відкрите виконавче провадження;

щодо юридичної особи, стосовно якої відкрито провадження у справі про банкрутство

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


* Після доопрацювання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та/або порталу електронних сервісів, які будуть забезпечувати можливість подання таких документів в електронній формі
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00097
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ПРИПИНЕННЯ ЮРИДИЧНОЇ ОСОБИ В РЕЗУЛЬТАТІ ЇЇ ЛІКВІДАЦІЇ (КРІМ ГРОМАДСЬКОГО ФОРМУВАННЯ ТА РЕЛІГІЙНОЇ ОРГАНІЗАЦІЇ)
(назва адміністративної послуги)
	№
з/п
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап (дію, рішення)
	Строки виконання етапів 


	1.
	Прийом документів, які подаються для проведення державної реєстрації, за описом
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	2.
	Видача заявнику  примірника опису, за яким приймаються документи, які подаються для проведення державної реєстрації, з відміткою про дату надходження документів для проведення державної реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	3.
	Виготовлення та внесення копій документів в електронній формі до Єдиного державного реєстру
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	4.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань документів до суб’єкта надання адміністративних послуг
	Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	5.
	Перевірка відомостей Єдиного державного реєстру на наявність заборони вчинення реєстраційних дій
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	6.
	Перевірка документів на наявність підстав для відмови в державній реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	7.
	Прийняття рішення про проведення реєстраційної дії
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	8.
	Проведення реєстраційної дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для відмови в державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	9.
	Формування та оприлюднення на порталі електронних сервісів або з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг виписки, результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації та установчих документів
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)

	10.
	Передача результату надання адміністративної послуги
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)

	11.
	Видача або надсилання поштою виписки з Єдиного державного реєстру або рішення про відмову у  проведенні державної реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 001000
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ПРИПИНЕННЯ ЮРИДИЧНОЇ ОСОБИ В РЕЗУЛЬТАТІ ЇЇ РЕОРГАНІЗАЦІЇ (КРІМ ГРОМАДСЬКОГО ФОРМУВАННЯ ТА РЕЛІГІЙНОЇ ОРГАНІЗАЦІЇ)
(назва адміністративної послуги)
Виконавчий комітет Ніжинської міської ради Чернігівської області /Управління “Центр надання адміністративних послуг” виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, Ніжинський район, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66, Управління “Центр надання адміністративних послуг” виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок     з 8.00 до 16.00

Вівторок        з 8.00 до 20.00

Середа           з 8.00. до 16.00

Четвер            з 8.00 до 16.00

П’ятниця       з 8.00 до 16.00

Субота           з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса  електронної пошти
	(04631) 7-13-47

Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5
«Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630;

наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований  у  Міністерстві  юстиції  України  23.03.2016  за
№ 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення
голови комісії з припинення, або ліквідатора, або уповноваженої особи (далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про державну реєстрацію припинення юридичної особи в результаті її реорганізації;
структура власності за формою та змістом, визначеними відповідно до законодавства;

витяг, виписка чи інший документ з торговельного, банківського, судового реєстру тощо, що підтверджує реєстрацію юридичної особи – нерезидента в країні її місцезнаходження, – у разі, якщо засновником юридичної особи є юридична особа – нерезидент;

нотаріально засвідчена копія документа, що посвідчує особу, яка є кінцевим бенефіціарним власником юридичної особи, – для фізичної особи – нерезидента та, якщо такий документ оформлений без застосування засобів Єдиного державного демографічного реєстру, – для фізичної особи – резидента;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) розподільчого балансу – у разі припинення юридичної особи в результаті поділу;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) передавального акта – у разі припинення юридичної особи в результаті перетворення, злиття або приєднання;

довідка архівної установи про прийняття документів, що відповідно до закону підлягають довгостроковому зберіганню, – у разі припинення юридичної особи в результаті поділу, злиття або приєднання;
документи для державної реєстрації створення юридичної особи, визначені частиною першою статті 17 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», – у разі припинення юридичної особи в результаті перетворення;
документи для державної реєстрації змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, визначені частиною четвертою статті 17 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», – у разі припинення юридичної особи в результаті приєднання.

Державна реєстрація при реорганізації органів місцевого самоврядування як юридичних осіб після добровільного об’єднання територіальних громад здійснюється з урахуванням особливостей, передбачених Законом України «Про добровільне об’єднання територіальних громад».

Державна реєстрація при реорганізації районних державних адміністрацій, органів місцевого самоврядування як юридичних осіб, у зв’язку із змінами в адміністративно – територіальному устрої України, здійснюється з урахуванням особливостей, визначених Законом України «Про місцеві державні адміністрації», Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні».
Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.

У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань).
Для
цілей
проведення
реєстраційних
дій
документом, що засвідчує повноваження представника, може бути:

1) нотаріально посвідчена довіреність;
2) довіреність, видана відповідно до законодавства іноземної держави

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	43. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

44. В електронній формі документи подаються з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг (у разі створення товариства з обмеженою відповідальністю на підставі модельного статуту), а щодо послуг, надання яких зазначений вебпортал не забезпечує, – через портал електронних сервісів*

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для відмови
у
державній
реєстрації
протягом
24 годин
після надходження документів, крім вихідних та святкових днів

	12
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;
у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації; подання  документів  або  відомостей,  передбачених  Законом
України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб
– підприємців та громадських формувань» не в повному обсязі; документи суперечать вимогам Конституції та законів України; невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну
реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

документи для державної реєстрації припинення юридичної особи подані:

раніше строку, встановленого Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб та громадських формувань відсутній запис про державну реєстрацію юридичної особи, утвореної шляхом реорганізації в результаті злиття, приєднання, поділу або перетворення;
щодо акціонерного товариства, стосовно якого надійшли відомості про наявність нескасованої реєстрації випуску акцій;

щодо юридичної особи – емітента цінних паперів, стосовно якої надійшли відомості про наявність нескасованих випусків цінних паперів;
щодо юридичної особи, що реорганізується, стосовно якої надійшли відомості про наявність заборгованості із сплати податків і зборів та/або про наявність заборгованості із сплати єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування та відсутній узгоджений план реорганізації юридичної особи;

щодо юридичної особи, стосовно якої надійшли відомості про наявність заборгованості із сплати страхових коштів до Пенсійного фонду України та фондів соціального страхування;

щодо юридичної особи, стосовно якої відкрито провадження у справі про банкрутство

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


* Після доопрацювання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та/або порталу електронних сервісів, які будуть забезпечувати можливість подання таких документів в електронній формі
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00100
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ПРИПИНЕННЯ ЮРИДИЧНОЇ ОСОБИ В РЕЗУЛЬТАТІ ЇЇ РЕОРГАНІЗАЦІЇ (КРІМ ГРОМАДСЬКОГО ФОРМУВАННЯ ТА РЕЛІГІЙНОЇ ОРГАНІЗАЦІЇ)
(назва адміністративної послуги)
	№
з/п
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап (дію, рішення)
	Строки виконання етапів 


	1.
	Прийом документів, які подаються для проведення державної реєстрації, за описом
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	2.
	Видача заявнику  примірника опису, за яким приймаються документи, які подаються для проведення державної реєстрації, з відміткою про дату надходження документів для проведення державної реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	3.
	Виготовлення та внесення копій документів в електронній формі до Єдиного державного реєстру
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	4.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань документів до суб’єкта надання адміністративних послуг
	Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	5.
	Перевірка відомостей Єдиного державного реєстру на наявність заборони вчинення реєстраційних дій
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	6.
	Перевірка документів на наявність підстав для відмови в державній реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	7.
	Прийняття рішення про проведення реєстраційної дії
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	8.
	Проведення реєстраційної дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для відмови в державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	9.
	Формування та оприлюднення на порталі електронних сервісів або з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг виписки, результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації та установчих документів
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)

	10.
	Передача результату надання адміністративної послуги
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)

	11.
	Видача або надсилання поштою виписки з Єдиного державного реєстру або рішення про відмову у  проведенні державної реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00106
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ФІЗИЧНОЇ ОСОБИ ПІДПРИЄМЦЕМ
(назва адміністративної послуги)
Виконавчий комітет Ніжинської міської ради Чернігівської області /Управління “Центр надання адміністративних послуг” виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, Ніжинський район, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66, Управління “Центр надання адміністративних послуг” виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок     з 8.00 до 16.00

Вівторок        з 8.00 до 20.00

Середа           з 8.00. до 16.00

Четвер            з 8.00 до 16.00

П’ятниця       з 8.00 до 16.00

Субота           з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса  електронної пошти
	(04631) 7-13-47

Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5
«Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630;

наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5
«Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5
«Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за  № 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення фізичної особи, яка має намір стати підприємцем, або уповноваженої нею особи (далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про державну реєстрацію фізичної особи підприємцем, в якій може зазначатися прохання про реєстрацію такої особи платником податку на додану вартість та/або обрання спрощеної системи оподаткування; нотаріально   засвідчена   письмова   згода   батьків (усиновлювачів) або піклувальника чи органу опіки та піклування – для фізичної особи, яка досягла шістнадцяти років і має бажання займатися підприємницькою діяльністю, але не має повної цивільної дієздатності.

договір (декларація) про створення сімейного фермерського господарства – у разі державної реєстрації фізичної особи, яка самостійно або з членами сім’ї створює сімейне фермерське господарство відповідно до Закону України «Про фермерське господарство».
Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.

У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження.

Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, може бути:

45. нотаріально посвідчена довіреність;
довіреність, видана відповідно до законодавства іноземної держави

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

2. В електронній формі документи подаються з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг (у разі створення товариства з обмеженою відповідальністю на підставі модельного статуту), а щодо послуг, надання яких зазначений вебпортал не забезпечує, – через портал електронних сервісів*

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для відмови
у
державній
реєстрації
протягом
24 годин
після надходження документів, крім вихідних та святкових днів

	12
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;
у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони у проведенні реєстраційної дії;

подання документів або відомостей, передбачених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;
документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації;
невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;
подані документи суперечать вимогам законів України

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань) в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань надається виписка у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора та печатки, визначеної Законом України «Про нотаріат» (у випадку, якщо державним реєстратором є нотаріус) – у разі подання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


* Після доопрацювання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг, який буде забезпечувати можливість подання таких документів в електронній формі
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00106
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ФІЗИЧНОЇ ОСОБИ ПІДПРИЄМЦЕМ  
(назва адміністративної послуги)
	№
з/п
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап (дію, рішення)
	Строки виконання етапів 


	1.
	Прийом документів, які подаються для проведення державної реєстрації, за описом
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	2.
	Видача заявнику  примірника опису, за яким приймаються документи, які подаються для проведення державної реєстрації, з відміткою про дату надходження документів для проведення державної реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	3.
	Виготовлення та внесення копій документів в електронній формі до Єдиного державного реєстру
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	4.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань документів до суб’єкта надання адміністративних послуг
	Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	5.
	Перевірка відомостей Єдиного державного реєстру на наявність заборони вчинення реєстраційних дій
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	6.
	Перевірка документів на наявність підстав для відмови в державній реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	7.
	Прийняття рішення про проведення реєстраційної дії
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	8.
	Проведення реєстраційної дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для відмови в державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	9.
	Формування та оприлюднення на порталі електронних сервісів або з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг виписки, результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації та установчих документів
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)

	10.
	Передача результату надання адміністративної послуги
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)

	11.
	Видача або надсилання поштою виписки з Єдиного державного реєстру або рішення про відмову у  проведенні державної реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00107
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ПРИПИНЕННЯ ПІДПРИЄМНИЦЬКОЇ ДІЯЛЬНОСТІ ФІЗИЧНОЇ ОСОБИ-ПІДПРИЄМЦЯ
(назва адміністративної послуги)
Виконавчий комітет Ніжинської міської ради Чернігівської області /Управління “Центр надання адміністративних послуг” виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, Ніжинський район, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66, Управління “Центр надання адміністративних послуг” виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок     з 8.00 до 16.00

Вівторок        з 8.00 до 20.00

Середа           з 8.00. до 16.00

Четвер            з 8.00 до 16.00

П’ятниця       з 8.00 до 16.00

Субота           з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса  електронної пошти
	(04631) 7-13-47

Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 1137
«Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	 Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5
«Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630;

наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за
№ 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення заявника, яким може бути:
фізична особа – підприємець або уповноважена нею особа; державний орган, родичі (чоловік, дружина, батьки, діти, онуки, дід, баба, брати, сестри) та спадкоємці фізичної особи – підприємця

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про державну реєстрацію припинення підприємницької діяльності фізичної особи – підприємця – у разі державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичної особи – підприємця за її рішенням;

Копія свідоцтва про смерть фізичної особи – у разі державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичної особи – підприємця у зв’язку з її смертю або оголошенням її померлою (крім випадку, якщо відомості про смерть фізичної особи містяться в Державному реєстрі актів цивільного стану громадян).
Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.

У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань).

Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, може бути:

46. нотаріально посвідчена довіреність;
47. довіреність, видана відповідно до законодавства іноземної держави

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

2. В електронній формі документи подаються з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг (у разі створення товариства з обмеженою відповідальністю на підставі модельного статуту), а щодо послуг, надання яких зазначений вебпортал не забезпечує, – через портал електронних сервісів*

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для відмови
у
державній
реєстрації
протягом
24 годин
після надходження документів, крім вихідних та святкових днів

	12
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;
у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб
– підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони у проведенні реєстраційної дії;
подання документів або відомостей, передбачених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;
документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації;
невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах,  використання  яких  передбачено  Законом  України
«Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб –
підприємців та громадських формувань»;
невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах,  використання  яких  передбачено  Законом  України
«Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб –
підприємців та громадських формувань»;
подані документи суперечать вимогам законів України

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань) в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань надається виписка у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора та печатки, визначеної Законом України «Про нотаріат» (у випадку, якщо державним реєстратором є нотаріус) – у разі подання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


* Після доопрацювання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг, який буде забезпечувати можливість подання таких документів в електронній формі
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00107
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ПРИПИНЕННЯ ПІДПРИЄМНИЦЬКОЇ ДІЯЛЬНОСТІ ФІЗИЧНОЇ ОСОБИ-ПІДПРИЄМЦЯ
(назва адміністративної послуги)
	№
з/п
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап (дію, рішення)
	Строки виконання етапів 


	1.
	Прийом документів, які подаються для проведення державної реєстрації, за описом
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	2.
	Видача заявнику  примірника опису, за яким приймаються документи, які подаються для проведення державної реєстрації, з відміткою про дату надходження документів для проведення державної реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	3.
	Виготовлення та внесення копій документів в електронній формі до Єдиного державного реєстру
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	4.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань документів до суб’єкта надання адміністративних послуг
	Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	5.
	Перевірка відомостей Єдиного державного реєстру на наявність заборони вчинення реєстраційних дій
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	6.
	Перевірка документів на наявність підстав для відмови в державній реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	7.
	Прийняття рішення про проведення реєстраційної дії
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	8.
	Проведення реєстраційної дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для відмови в державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	9.
	Формування та оприлюднення на порталі електронних сервісів або з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг виписки, результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації та установчих документів
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)

	10.
	Передача результату надання адміністративної послуги
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)

	11.
	Видача або надсилання поштою виписки з Єдиного державного реєстру або рішення про відмову у  проведенні державної реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00108
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ЗМІН ДО ВІДОМОСТЕЙ ПРО ФІЗИЧНУ ОСОБУ-ПІДПРИЄМЦЯ, ЩО МІСТЯТЬСЯ В ЄДИНОМУ ДЕРЖАВНОМУ РЕЄСТРІ ЮРИДИЧНИХ ОСІБ, ФІЗИЧНИХ ОСІБ-ПІДПРИЄМЦІВ ТА ГРОМАДСЬКИХ ФОРМУВАНЬ
(назва адміністративної послуги)
Виконавчий комітет Ніжинської міської ради Чернігівської області /Управління “Центр надання адміністративних послуг” виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, Ніжинський район, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66, Управління “Центр надання адміністративних послуг” виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок     з 8.00 до 16.00

Вівторок        з 8.00 до 20.00

Середа           з 8.00. до 16.00

Четвер            з 8.00 до 16.00

П’ятниця       з 8.00 до 16.00

Субота           з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса  електронної пошти
	(04631) 7-13-47

Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова  Кабінету  Міністрів  України  від  25.12.2015
№ 1133 «Про надання послуг у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань у скорочені строки»;

постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 1137
«Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	 Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5
«Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630;

наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за
№ 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення фізичної особи – підприємця або уповноваженої нею особи (далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про державну реєстрацію змін до відомостей про фізичну особу – підприємця, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, в якій також може зазначатися прохання про реєстрацію такої особи платником податку на додану вартість та/або про обрання спрощеної системи оподаткування;

документ про сплату адміністративного збору – у випадку державної реєстрації змін відомостей про прізвище, ім’я, по батькові або місцезнаходження фізичної особи – підприємця.

Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.

У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань).

Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, може бути:

48. 1. нотаріально посвідчена довіреність;
49. 2. довіреність, видана відповідно до законодавства іноземної держави

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

2. В електронній формі документи подаються з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг (у разі створення товариства з обмеженою відповідальністю на підставі модельного статуту), а щодо послуг, надання яких зазначений вебпортал не забезпечує, – через портал електронних сервісів*

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для відмови
у
державній
реєстрації
протягом
24 годин
після надходження документів, крім вихідних та святкових днів

	12
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;
у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони у проведенні реєстраційної дії;

подання документів або відомостей, передбачених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;
документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації;
невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

подані документи суперечать вимогам законів України

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань – у разі внесення змін до відомостей, що відображаються у виписці;

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань) в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань надається виписка у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора та печатки, визначеної Законом України «Про нотаріат» (у випадку, якщо державним реєстратором є нотаріус) – у разі подання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі.
У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації (крім документа про сплату адміністративного збору), повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


* Після доопрацювання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг, який буде забезпечувати можливість подання таких документів в електронній формі
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00108
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ЗМІН ДО ВІДОМОСТЕЙ ПРО ФІЗИЧНУ ОСОБУ-ПІДПРИЄМЦЯ, ЩО МІСТЯТЬСЯ В ЄДИНОМУ ДЕРЖАВНОМУ РЕЄСТРІ ЮРИДИЧНИХ ОСІБ, ФІЗИЧНИХ ОСІБ-ПІДПРИЄМЦІВ ТА ГРОМАДСЬКИХ ФОРМУВАНЬ
(назва адміністративної послуги)
	№
з/п
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап (дію, рішення)
	Строки виконання етапів 


	1.
	Прийом документів, які подаються для проведення державної реєстрації, за описом
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	2.
	Видача заявнику  примірника опису, за яким приймаються документи, які подаються для проведення державної реєстрації, з відміткою про дату надходження документів для проведення державної реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	3.
	Виготовлення та внесення копій документів в електронній формі до Єдиного державного реєстру
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	4.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань документів до суб’єкта надання адміністративних послуг
	Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	5.
	Перевірка відомостей Єдиного державного реєстру на наявність заборони вчинення реєстраційних дій
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	6.
	Перевірка документів на наявність підстав для відмови в державній реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	7.
	Прийняття рішення про проведення реєстраційної дії
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	8.
	Проведення реєстраційної дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для відмови в державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	9.
	Формування та оприлюднення на порталі електронних сервісів або з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг виписки, результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації та установчих документів
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)

	10.
	Передача результату надання адміністративної послуги
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)

	11.
	Видача або надсилання поштою виписки з Єдиного державного реєстру або рішення про відмову у  проведенні державної реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00109
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ВКЛЮЧЕННЯ ВІДОМОСТЕЙ ПРО ФІЗИЧНУ ОСОБУ-ПІДПРИЄМЦЯ, ЗАРЕЄСТРОВАНУ ДО 1 ЛИПНЯ 2004 Р., ВІДОМОСТІ ПРО ЯКУ НЕ МІСТЯТЬСЯ В ЄДИНОМУ ДЕРЖАВНОМУ РЕЄСТРІ ЮРИДИЧНИХ ОСІБ, ФІЗИЧНИХ ОСІБ-ПІДПРИЄМЦІВ ТА ГРОМАДСЬКИХ ФОРМУВАНЬ
(назва адміністративної послуги)
Виконавчий комітет Ніжинської міської ради Чернігівської області /Управління “Центр надання адміністративних послуг” виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, Ніжинський район, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66, Управління “Центр надання адміністративних послуг” виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок     з 8.00 до 16.00

Вівторок        з 8.00 до 20.00

Середа           з 8.00. до 16.00

Четвер            з 8.00 до 16.00

П’ятниця       з 8.00 до 16.00

Субота           з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса  електронної пошти
	(04631) 7-13-47

Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5
«Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630;

наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований  у  Міністерстві  юстиції  України  23.03.2016  за
№ 427/28557


	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення фізичної особи – підприємця або уповноваженої нею особи (далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про державну реєстрацію включення відомостей про фізичну особу – підприємця до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань.
Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.

У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження.

Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, може бути:

50. нотаріально посвідчена довіреність;
51. довіреність, видана відповідно до законодавства іноземної держави

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

2. В електронній формі документи подаються з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг (у разі створення товариства з обмеженою відповідальністю на підставі модельного статуту), а щодо послуг, надання яких зазначений вебпортал не забезпечує, – через портал електронних сервісів*

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для відмови
у
державній
реєстрації
протягом
24 годин
після надходження документів, крім вихідних та святкових днів

	12
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;
у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони у проведенні реєстраційної дії;

подання документів або відомостей, передбачених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;

документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації; невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну
реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

подані документи суперечать вимогам законів України

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань) в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань надається виписка у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора та печатки, визначеної Законом України «Про нотаріат» (у випадку, якщо державним реєстратором є нотаріус) – у разі подання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


* Після доопрацювання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг, який буде забезпечувати можливість подання таких документів в електронній формі
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00109
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ВКЛЮЧЕННЯ ВІДОМОСТЕЙ ПРО ФІЗИЧНУ ОСОБУ-ПІДПРИЄМЦЯ, ЗАРЕЄСТРОВАНУ ДО 1 ЛИПНЯ 2004 Р., ВІДОМОСТІ ПРО ЯКУ НЕ МІСТЯТЬСЯ В ЄДИНОМУ ДЕРЖАВНОМУ РЕЄСТРІ ЮРИДИЧНИХ ОСІБ, ФІЗИЧНИХ ОСІБ-ПІДПРИЄМЦІВ ТА ГРОМАДСЬКИХ ФОРМУВАНЬ
(назва адміністративної послуги)
	№
з/п
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап (дію, рішення)
	Строки виконання етапів 


	1.
	Прийом документів, які подаються для проведення державної реєстрації, за описом
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	2.
	Видача заявнику  примірника опису, за яким приймаються документи, які подаються для проведення державної реєстрації, з відміткою про дату надходження документів для проведення державної реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	3.
	Виготовлення та внесення копій документів в електронній формі до Єдиного державного реєстру
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	4.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань документів до суб’єкта надання адміністративних послуг
	Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	5.
	Перевірка відомостей Єдиного державного реєстру на наявність заборони вчинення реєстраційних дій
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	6.
	Перевірка документів на наявність підстав для відмови в державній реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	7.
	Прийняття рішення про проведення реєстраційної дії
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	8.
	Проведення реєстраційної дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для відмови в державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	9.
	Формування та оприлюднення на порталі електронних сервісів або з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг виписки, результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації та установчих документів
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)

	10.
	Передача результату надання адміністративної послуги
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)

	11.
	Видача або надсилання поштою виписки з Єдиного державного реєстру або рішення про відмову у  проведенні державної реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00234
ВИДАЧА ВИТЯГУ З ЄДИНОГО ДЕРЖАВНОГО РЕЄСТРУ ЮРИДИЧНИХ ОСІБ, ФІЗИЧНИХ ОСІБ-ПІДПРИЄМЦІВ ТА ГРОМАДСЬКИХ ФОРМУВАНЬ
(назва адміністративної послуги)
Виконавчий комітет Ніжинської міської ради Чернігівської області /Управління “Центр надання адміністративних послуг” виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, Ніжинський район, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66, Управління “Центр надання адміністративних послуг” виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок     з 8.00 до 16.00

Вівторок        з 8.00 до 20.00

Середа           з 8.00. до 16.00

Четвер            з 8.00 до 16.00

П’ятниця       з 8.00 до 16.00

Субота           з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса  електронної пошти
	(04631) 7-13-47

Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 10.06.2016 № 1657/5
«Про затвердження Порядку надання відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 10.06.2016 за № 839/28969

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Запит фізичної особи або юридичної особи, які бажають отримати витяг з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, або уповноваженої особи (далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Запит про надання витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
документ, що підтверджує внесення плати за отримання відповідних відомостей.

Під час прийняття запиту заявник пред’являє паспорт громадянина України або інший документ, що посвідчує особу, передбачений Законом
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України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують статус».
У разі якщо заявником є іноземець або особа без громадянства, документом, що посвідчує особу, є національний, дипломатичний чи службовий паспорт іноземця або інший документ, що посвідчує особу іноземця або особи без громадянства.

У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження (крім випадку, якщо відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі)

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	52. 1. У паперовій формі запит подається заявником особисто.
53. 2. В електронній формі запит подається з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг, а щодо послуг, надання яких зазначений вебпортал не забезпечує, – через портал електронних сервісів*

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	За одержання витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань в паперовій формі справляється плата в розмірі 0,05 прожиткового мінімуму для працездатних осіб.

За одержання витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань в електронній формі справляється плата в розмірі 75 відсотків плати, встановленої за надання витягу в паперовій формі.

Плата справляється у відповідному розмірі від прожиткового мінімуму для працездатних осіб, встановленому законом на 01 січня календарного року, в якому подається запит про надання витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, та округлюється до найближчих 10 гривень

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Витяги в паперовій формі надаються протягом 24 годин після надходження запиту, крім вихідних та святкових днів.

Витяги в електронній формі надаються в режимі реального часу

	12
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Не подано документ, що підтверджує внесення плати за отримання відповідних відомостей, або плата внесена не в повному обсязі

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Витяг з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	У такий самий спосіб, у який подано запит


* Після доопрацювання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та/або порталу електронних сервісів, які будуть забезпечувати можливість подання таких документів в електронній формі
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00234
ВИДАЧА ВИТЯГУ З ЄДИНОГО ДЕРЖАВНОГО РЕЄСТРУ ЮРИДИЧНИХ ОСІБ, ФІЗИЧНИХ ОСІБ-ПІДПРИЄМЦІВ ТА ГРОМАДСЬКИХ ФОРМУВАНЬ
(назва адміністративної послуги)
	№
з/п
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап (дію, рішення)
	Строки виконання етапів 


	1.
	Прийом  запиту про надання витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань документу, що підтверджує внесення плати за отримання відповідних відомостей
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження запиту

	2.
	Реєстрація запиту про надання відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань  у базі даних Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження запиту

	3.
	Перевірка документів, поданих для отримання  витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань відомостей
на відсутність підстав для відмови в розгляді запиту про надання витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження запиту

	4.
	Опрацювання запиту про надання відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин після надходження запиту, крім вихідних та святкових днів

	5.
	Формування витягу
з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин після надходження запиту, крім вихідних та святкових днів

	6.
	Видача  витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин після надходження запиту, крім вихідних та святкових днів


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00236
ВИДАЧА ДОКУМЕНТІВ, ЩО МІСТЯТЬСЯ В РЕЄСТАЦІЙНІЙ СПРАВІ ЮРИДИЧНОЇ ОСОБИ, ГРОМАДСЬКОГО ФОРМУВАННЯ, ЩО НЕ МАЄ СТАТУСУ ЮРИДИЧНОЇ ОСОБИ, ФІЗИЧНОЇ ОСОБИ-ПІДПРИЄМЦЯ
(назва адміністративної послуги)
Виконавчий комітет Ніжинської міської ради Чернігівської області /Управління “Центр надання адміністративних послуг” виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, Ніжинський район, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66, Управління “Центр надання адміністративних послуг” виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок     з 8.00 до 16.00

Вівторок        з 8.00 до 20.00

Середа           з 8.00. до 16.00

Четвер            з 8.00 до 16.00

П’ятниця       з 8.00 до 16.00

Субота           з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса  електронної пошти
	(04631) 7-13-47

Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 10.06.2016 № 1657/5
«Про затвердження Порядку надання відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 10.06.2016 за № 839/28969

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Запит фізичної особи або юридичної особи, які бажають отримати документи з реєстраційної справи юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, або уповноваженої особи (далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Запит про надання документів, що містяться в реєстраційній справі відповідної юридичної особи, громадського формування, що не має статусу юридичної особи, фізичної особи – підприємця;

документ, що підтверджує внесення плати за отримання відповідних відомостей.

Під час прийняття запиту заявник пред’являє паспорт громадянина України або інший документ, що посвідчує особу, передбачений Законом
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України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство  України,  посвідчують  особу  чи  її  спеціальний статус».
У разі якщо заявником є іноземець або особа без громадянства, документом, що посвідчує особу, є національний, дипломатичний чи службовий паспорт іноземця або інший документ, що посвідчує особу іноземця або особи без громадянства.

У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження (крім випадку, якщо відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі)

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	54. 1. У паперовій формі запит подається заявником особисто.
55. 2. В електронній формі запит подається з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг, а щодо послуг, надання яких зазначений вебпортал не забезпечує, – через портал електронних сервісів*

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	За одержання документів, що містяться в реєстраційній справі відповідної юридичної особи, громадського формування, що не має статусу юридичної особи, фізичної особи – підприємця, в паперовій формі справляється плата в розмірі 0,07 прожиткового мінімуму для працездатних осіб.

За одержання документів, що містяться в реєстраційній справі відповідної юридичної особи, громадського формування, що не має статусу юридичної особи, фізичної особи – підприємця, в електронній формі справляється плата в розмірі 75 відсотків плати, встановленої за надання документів, що містяться в реєстраційній справі відповідної юридичної особи, громадського формування, що не має статусу юридичної особи, фізичної особи – підприємця, в паперовій формі.

Плата справляється у відповідному розмірі від прожиткового мінімуму для працездатних осіб, встановленому законом на 01 січня календарного року, в якому подається запит про надання документів, що містяться в реєстраційній справі, та округлюється до найближчих 10 гривень

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 24 годин після надходження запиту, крім вихідних та святкових днів

	12
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Не подано документ, що підтверджує внесення плати за отримання відповідних відомостей або плата внесена не в повному обсязі

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Надання документів, що містяться в реєстраційній справі відповідної юридичної особи, громадського формування, що не має статусу юридичної особи, фізичної особи – підприємця

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	У такий самий спосіб, у який подано запит


* Після доопрацювання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та/або порталу електронних сервісів, які будуть забезпечувати можливість подання таких документів в електронній формі
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00236
ВИДАЧА ДОКУМЕНТІВ, ЩО МІСТЯТЬСЯ В РЕЄСТАЦІЙНІЙ СПРАВІ ЮРИДИЧНОЇ ОСОБИ, ГРОМАДСЬКОГО ФОРМУВАННЯ, ЩО НЕ МАЄ СТАТУСУ ЮРИДИЧНОЇ ОСОБИ, ФІЗИЧНОЇ ОСОБИ-ПІДПРИЄМЦЯ
(назва адміністративної послуги)
	№
з/п
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап (дію, рішення)
	Строки виконання етапів 


	1.
	Прийом  запиту про видачу документів, що містяться в реєстраційній справі та документу, що підтверджує внесення плати за отримання документів
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження запиту

	2.
	Реєстрація запиту про видачу документів, що містяться в реєстраційній справі
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження запиту

	3.
	Перевірка документів, поданих для отримання  документів, що містяться в реєстраційній справі на відсутність підстав для відмови в розгляді запиту про надання документів, що містяться в реєстраційній справі
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження запиту

	4.
	Опрацювання запиту про видачу документів, що містяться в реєстраційній справі
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин після надходження запиту, крім вихідних та святкових днів

	5.
	Формування копій документів, що містяться в реєстраційній справі  (Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань)
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин після надходження запиту, крім вихідних та святкових днів

	6.
	Видача  документів, що містяться в реєстраційній справі
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин після надходження запиту, крім вихідних та святкових днів


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 01179
ВИПРАВЛЕННЯ ПОМИЛОК, ДОПУЩЕНИХ У ВІДОМОСТЯХ ЄДИНОГО ДЕРЖАВНОГО РЕЄСТРУ ЮРИДИЧНИХ ОСІБ, ФІЗИЧНИХ ОСІБ-ПІДПРИЄМЦІВ ТА ГРОМАДСЬКИХ ФОРМУВАНЬ
(назва адміністративної послуги)
Виконавчий комітет Ніжинської міської ради Чернігівської області /Управління “Центр надання адміністративних послуг” виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, Ніжинський район, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66, Управління “Центр надання адміністративних послуг” виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок     з 8.00 до 16.00

Вівторок        з 8.00 до 20.00

Середа           з 8.00. до 16.00

Четвер            з 8.00 до 16.00

П’ятниця       з 8.00 до 16.00

Субота           з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса  електронної пошти
	(04631) 7-13-47

Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Повідомлення фізичної особи – підприємця або юридичної особи, які бажають виправити помилки, допущені у відомостях Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, або уповноваженої особи (далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Письмове повідомлення заявника про виявлення у відомостях Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань помилки (описки, друкарської, граматичної, арифметичної помилки);

документ, що підтверджує внесення плати за виправлення помилки – у разі допущення її не з вини суб’єкта державної реєстрації;
Надаючи повідомлення заявник пред’являє паспорт громадянина України або інший документ, що посвідчує особу, передбачений Законом

 HYPERLINK "https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/5492-17" \n _top
 

 HYPERLINK "https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/5492-17" \n _top
України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство  України,  посвідчують  особу  чи  її  спеціальний статус».
У разі якщо заявником є іноземець або особа без громадянства, документом, що посвідчує особу, є національний, дипломатичний чи службовий паспорт іноземця або інший документ, що посвідчує особу іноземця або особи без громадянства.

У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження (крім випадку, якщо відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі)

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	56. 1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

57. 2. В електронній формі документи подаються з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг, а щодо послуг, надання яких зазначений вебпортал не забезпечує, – через портал електронних сервісів*

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	За виправлення помилки у відомостях Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, допущеної не з вини суб’єкта державної реєстрації, справляється адміністративний збір у розмірі 30 відсотків адміністративного збору, встановленого частиною першою статті 36 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	В день надходження повідомлення

	12
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Не
подано
документ,
що
підтверджує
внесення
плати
за виправлення помилки

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Виправлення помилки, допущеної у відомостях Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	У такий самий спосіб, у який подано повідомлення


* Після доопрацювання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та/або порталу електронних сервісів, які будуть забезпечувати можливість подання таких документів в електронній формі
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 01179
ВИПРАВЛЕННЯ ПОМИЛОК, ДОПУЩЕНИХ У ВІДОМОСТЯХ ЄДИНОГО ДЕРЖАВНОГО РЕЄСТРУ ЮРИДИЧНИХ ОСІБ, ФІЗИЧНИХ ОСІБ-ПІДПРИЄМЦІВ ТА ГРОМАДСЬКИХ ФОРМУВАНЬ
(назва адміністративної послуги)
	№
з/п
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап (дію, рішення)
	Строки виконання етапів 


	1.
	Прийом документів, які подаються для проведення державної реєстрації, за описом
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	2.
	Видача заявнику  примірника опису, за яким приймаються документи, які подаються для проведення державної реєстрації, з відміткою про дату надходження документів для проведення державної реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	3.
	Виготовлення та внесення копій документів в електронній формі до Єдиного державного реєстру
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	4.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань документів до суб’єкта надання адміністративних послуг
	Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	5.
	Перевірка відомостей Єдиного державного реєстру на наявність заборони вчинення реєстраційних дій
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	6.
	Перевірка документів на наявність підстав для відмови в державній реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	7.
	Прийняття рішення про проведення реєстраційної дії
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	8.
	Проведення реєстраційної дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для відмови в державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів, поданих для державної реєстрації.

	9.
	Формування та оприлюднення на порталі електронних сервісів або з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг виписки, результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації та установчих документів
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)

	10.
	Передача результату надання адміністративної послуги
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)

	11.
	Видача або надсилання поштою виписки з Єдиного державного реєстру або рішення про відмову у  проведенні державної реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 02552
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ РІШЕННЯ ПРО ПРИПИНЕННЯ ВІДОКРЕМЛЕНОГО ПІДРОЗДІЛУ ЮРИДИЧНОЇ ОСОБИ, УТВОРЕНОЇ ВІДПОВІДНО ДО ЗАКОНОДАВСТВА ІНОЗЕМНОЇ ДЕРЖАВИ
(назва адміністративної послуги)
Виконавчий комітет Ніжинської міської ради Чернігівської області /Управління “Центр надання адміністративних послуг” виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, Ніжинський район, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66, Управління “Центр надання адміністративних послуг” виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок     з 8.00 до 16.00

Вівторок        з 8.00 до 20.00

Середа           з 8.00. до 16.00

Четвер            з 8.00 до 16.00

П’ятниця       з 8.00 до 16.00

Субота           з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса  електронної пошти
	(04631) 7-13-47

Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення представника відокремленого підрозділу юридичної особи, утвореної відповідно до законодавства іноземної держави (далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	рішення про припинення відокремленого підрозділу юридичної особи, утвореної відповідно до законодавства іноземної держави, прийняте уповноваженим органом управління (уповноваженою особою) такої юридичної особи;

рішення Національного банку України про скасування акредитації філії іноземного банку – у разі припинення філії іноземного банку;

рішення Національного банку України про скасування акредитації представництва іноземного банку – у разі припинення представництва іноземного банку.
Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.

У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань).
Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, може бути:

58. нотаріально посвідчена довіреність;
довіреність, видана відповідно до законодавства іноземної держави

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

2. В електронній формі документи подаються з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг (у разі створення товариства з обмеженою відповідальністю на підставі модельного статуту), а щодо послуг, надання яких зазначений вебпортал не забезпечує, – через портал електронних сервісів*

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для відмови у державній реєстрації протягом п’яти робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації.

	12
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;
у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації; встановлення факту застосування санкцій відповідно до Закону України «Про санкції», які унеможливлюють проведення державної реєстрації;подання документів або відомостей, передбачених Законом України «Про
державну
реєстрацію юридичних
осіб,
фізичних
осіб–підприємців та громадських формувань» не в повному обсязі; документи суперечать вимогам Конституції та законів України; невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для
державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


* Після доопрацювання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та/або порталу електронних сервісів, які будуть забезпечувати можливість подання таких документів в електронній формі
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 02552
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ РІШЕННЯ ПРО ПРИПИНЕННЯ ВІДОКРЕМЛЕНОГО ПІДРОЗДІЛУ ЮРИДИЧНОЇ ОСОБИ, УТВОРЕНОЇ ВІДПОВІДНО ДО ЗАКОНОДАВСТВА ІНОЗЕМНОЇ ДЕРЖАВИ
(назва адміністративної послуги)
	№
з/п
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап (дію, рішення)
	Строки виконання етапів 


	1.
	Прийом документів, які подаються для проведення державної реєстрації, за описом
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	2.
	Видача заявнику  примірника опису, за яким приймаються документи, які подаються для проведення державної реєстрації, з відміткою про дату надходження документів для проведення державної реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	3.
	Виготовлення та внесення копій документів в електронній формі до Єдиного державного реєстру
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	4.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань документів до суб’єкта надання адміністративних послуг
	Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	5.
	Перевірка відомостей Єдиного державного реєстру на наявність заборони вчинення реєстраційних дій
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом п’яти робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	6.
	Перевірка документів на наявність підстав для відмови в державній реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом п’яти робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	7.
	Прийняття рішення про проведення реєстраційної дії
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом п’яти робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	8.
	Проведення реєстраційної дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для відмови в державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом п’яти робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	9.
	Формування та оприлюднення на порталі електронних сервісів або з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг виписки, результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації та установчих документів
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)

	10.
	Передача результату надання адміністративної послуги
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)

	11.
	Видача або надсилання поштою виписки з Єдиного державного реєстру або рішення про відмову у  проведенні державної реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 02553
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ЗМІН ДО ВІДОМОСТЕЙ ПРО ВІДОКРЕМЛЕНИЙ ПІДРОЗДІЛ ЮРИДИЧНОЇ ОСОБИ, УТВОРЕНОЇ ВІДПОВІДНО ДО ЗАКОНОДАВСТВА ІНОЗЕМНОЇ ДЕРЖАВИ, ЩО МІСТЯТЬСЯ В ЄДИНОМУ ДЕРЖАВНОМУ РЕЄСТРІ ЮРИДИЧНИХ ОСІБ, ФІЗИЧНИХ ОСІБ-ПІДПРИЄМЦІВ ТА ГРОМАДСЬКИХ ФОРМУВАНЬ
(назва адміністративної послуги)
Виконавчий комітет Ніжинської міської ради Чернігівської області /Управління “Центр надання адміністративних послуг” виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, Ніжинський район, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66, Управління “Центр надання адміністративних послуг” виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок     з 8.00 до 16.00

Вівторок        з 8.00 до 20.00

Середа           з 8.00. до 16.00

Четвер            з 8.00 до 16.00

П’ятниця       з 8.00 до 16.00

Субота           з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса  електронної пошти
	(04631) 7-13-47

Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований  у  Міністерстві  юстиції  України  18.11.2016  за
№ 1500/29630;
наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557;

наказ Міністерства юстиції України від 05.03.2012 № 368/5 «Про затвердження Вимог до написання найменування юридичної особи, відокремленого підрозділу юридичної особи, у тому числі утвореної відповідно до законодавства іноземної держави, громадського формування, що не має статусу юридичної особи, крім організації профспілки»,  зареєстрований  у  Міністерстві  юстиції  України 05.03.2012 за № 367/20680

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення представника відокремленого підрозділу юридичної особи, утвореної відповідно до законодавства іноземної держави (далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	заява про державну реєстрацію змін до відомостей про відокремлений підрозділ відповідної юридичної особи, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

рішення про внесення змін до відомостей про відокремлений підрозділ юридичної особи, утвореної відповідно до законодавства іноземної держави, прийняте керівником відокремленого підрозділу та/або уповноваженим органом управління (уповноваженою особою) відповідної юридичної особи;

документ, що підтверджує зміну відомостей щодо юридичної особи, утвореної відповідно до законодавства іноземної держави, виданий уповноваженим органом такої держави, – у разі якщо зміна таких відомостей тягне за собою зміну відомостей про відокремлений підрозділ юридичної особи, утвореної відповідно до законодавства іноземної держави, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
положення чи інший установчий документ відокремленого підрозділу юридичної особи, утвореної відповідно до законодавства іноземної держави, - у разі внесення змін, що містяться у положенні чи іншому установчому документі;

рішення Національного банку України про погодження внесення змін до положення про відокремлений підрозділ іноземного банку – у разі внесення змін до положення про відокремлений підрозділ іноземного банку;

структура власності юридичної особи, утвореної відповідно до законодавства іноземної держави, що є засновником відокремленого підрозділу такої юридичної особи, за формою та змістом, визначеними відповідно до законодавства, – у разі якщо в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань немає відповідної актуальної інформації;

витяг, виписка чи інший документ з торговельного, банківського, судового реєстру тощо, що підтверджує реєстрацію юридичної особи - нерезидента в країні її місцезнаходження (якщо засновником юридичної особи є юридична особа - нерезидент), – у разі якщо в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань немає відповідної актуальної інформації;
копія документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство (підданство) особи, яка є кінцевим бенефіціарним власником юридичної особи (нотаріально засвідчена або засвідчена кваліфікованим електронним підписом особи, уповноваженої на подання документів для державної реєстрації, крім випадків, якщо такий документ оформлений із застосуванням засобів Єдиного державного демографічного реєстру, - для громадян України), – у разі якщо в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань немає відповідної актуальної інформації;
документ про сплату адміністративного збору.
Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.

У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань).
Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, може бути:

59. нотаріально посвідчена довіреність;
2. довіреність, видана відповідно до законодавства іноземної держави

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

2. В електронній формі документи подаються з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг (у разі створення товариства з обмеженою відповідальністю на підставі модельного статуту), а щодо послуг, надання яких зазначений вебпортал не забезпечує, – через портал електронних сервісів*

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	0,3 прожиткового мінімуму для працездатних осіб – за державну реєстрацію змін до відомостей про відокремлений підрозділ юридичної особи, утвореної відповідно до законодавства іноземної держави (крім відокремленого підрозділу іноземної неурядової чи благодійної організації), що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань

0,1 прожиткового мінімуму для працездатних осіб – за державну реєстрацію змін до відомостей про відокремлений підрозділ іноземної неурядової чи благодійної організації

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для відмови у державній реєстрації протягом п’яти робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації.

	12
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;
у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації; встановлення факту застосування санкцій відповідно до Закону України «Про санкції», які унеможливлюють проведення державної реєстрації; подання документів або відомостей, передбачених Законом України «Про
державну
реєстрацію юридичних
осіб,
фізичних
осіб–підприємців та громадських формувань» не в повному обсязі; документи суперечать вимогам Конституції та законів України; невідповідність
відомостей,
зазначених
у
заяві
про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію  юридичних  осіб,  фізичних  осіб  –  підприємців  та громадських формувань»;
невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань надається виписка у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора – у разі подання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


* Після доопрацювання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та/або порталу електронних сервісів, які будуть забезпечувати можливість подання таких документів в електронній формі
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 02553
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ЗМІН ДО ВІДОМОСТЕЙ ПРО ВІДОКРЕМЛЕНИЙ ПІДРОЗДІЛ ЮРИДИЧНОЇ ОСОБИ, УТВОРЕНОЇ ВІДПОВІДНО ДО ЗАКОНОДАВСТВА ІНОЗЕМНОЇ ДЕРЖАВИ, ЩО МІСТЯТЬСЯ В ЄДИНОМУ ДЕРЖАВНОМУ РЕЄСТРІ ЮРИДИЧНИХ ОСІБ, ФІЗИЧНИХ ОСІБ-ПІДПРИЄМЦІВ ТА ГРОМАДСЬКИХ ФОРМУВАНЬ
(назва адміністративної послуги)
	№
з/п
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап (дію, рішення)
	Строки виконання етапів 


	1.
	Прийом документів, які подаються для проведення державної реєстрації, за описом
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	2.
	Видача заявнику  примірника опису, за яким приймаються документи, які подаються для проведення державної реєстрації, з відміткою про дату надходження документів для проведення державної реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	3.
	Виготовлення та внесення копій документів в електронній формі до Єдиного державного реєстру
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	4.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань документів до суб’єкта надання адміністративних послуг
	Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	5.
	Перевірка відомостей Єдиного державного реєстру на наявність заборони вчинення реєстраційних дій
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом п’яти робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	6.
	Перевірка документів на наявність підстав для відмови в державній реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом п’яти робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	7.
	Прийняття рішення про проведення реєстраційної дії
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом п’яти робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	8.
	Проведення реєстраційної дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для відмови в державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом п’яти робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	9.
	Формування та оприлюднення на порталі електронних сервісів або з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг виписки, результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації та установчих документів
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)

	10.
	Передача результату надання адміністративної послуги
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)

	11.
	Видача або надсилання поштою виписки з Єдиного державного реєстру або рішення про відмову у  проведенні державної реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 02554
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ПРИПИНЕННЯ ВІДОКРЕМЛЕНОГО ПІДРОЗДІЛУ ЮРИДИЧНОЇ ОСОБИ, УТВОРЕНОЇ ВІДПОВІДНО ДО ЗАКОНОДАВСТВА ІНОЗЕМНОЇ ДЕРЖАВИ
(назва адміністративної послуги)
Виконавчий комітет Ніжинської міської ради Чернігівської області /Управління “Центр надання адміністративних послуг” виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, Ніжинський район, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66, Управління “Центр надання адміністративних послуг” виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок     з 8.00 до 16.00

Вівторок        з 8.00 до 20.00

Середа           з 8.00. до 16.00

Четвер            з 8.00 до 16.00

П’ятниця       з 8.00 до 16.00

Субота           з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса  електронної пошти
	(04631) 7-13-47

Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований  у  Міністерстві  юстиції  України  18.11.2016  за
№ 1500/29630;
наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення представника відокремленого підрозділу юридичної особи, утвореної відповідно до законодавства іноземної держави (далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про державну реєстрацію припинення відокремленого підрозділу відповідної юридичної особи;

довідка архівної установи про прийняття документів, які відповідно до закону підлягають довгостроковому зберіганню.

Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.

У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань).
Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, може бути:

60. 1) нотаріально посвідчена довіреність;
61. 2) довіреність, видана відповідно до законодавства іноземної держави

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

2. В електронній формі документи подаються з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг (у разі створення товариства з обмеженою відповідальністю на підставі модельного статуту), а щодо послуг, надання яких зазначений вебпортал не забезпечує, – через портал електронних сервісів*

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для відмови у державній реєстрації протягом п’яти робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації.

	12
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;
у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації; встановлення факту застосування санкцій відповідно до Закону України «Про санкції», які унеможливлюють проведення державної реєстрації;
подання документів або відомостей, передбачених Законом Україн «Про державну реєстрацію
 юридичних осіб, фізичних осіб– підприємців та громадських формувань» не в повному обсязі;

 документи суперечать вимогам Конституції та законів України;

невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;
подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання;

документи для державної реєстрації припинення відокремленого підрозділу юридичної особи, утвореної відповідно до законодавства іноземної держави, подані:

раніше строку, встановленого Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

щодо відокремленого підрозділу юридичної особи, утвореної відповідно до законодавства іноземної держави, стосовно якого надійшли відомості про наявність заборгованості із сплати податків і зборів та/або наявність заборгованості із сплати єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування.

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


* Після доопрацювання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та/або порталу електронних сервісів, які будуть забезпечувати можливість подання таких документів в електронній формі
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 02554
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ПРИПИНЕННЯ ВІДОКРЕМЛЕНОГО ПІДРОЗДІЛУ ЮРИДИЧНОЇ ОСОБИ, УТВОРЕНОЇ ВІДПОВІДНО ДО ЗАКОНОДАВСТВА ІНОЗЕМНОЇ ДЕРЖАВИ
(назва адміністративної послуги)
	№
з/п
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап (дію, рішення)
	Строки виконання етапів 


	1.
	Прийом документів, які подаються для проведення державної реєстрації, за описом
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	2.
	Видача заявнику  примірника опису, за яким приймаються документи, які подаються для проведення державної реєстрації, з відміткою про дату надходження документів для проведення державної реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	3.
	Виготовлення та внесення копій документів в електронній формі до Єдиного державного реєстру
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	4.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань документів до суб’єкта надання адміністративних послуг
	Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	5.
	Перевірка відомостей Єдиного державного реєстру на наявність заборони вчинення реєстраційних дій
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом п’яти робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	6.
	Перевірка документів на наявність підстав для відмови в державній реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом п’яти робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	7.
	Прийняття рішення про проведення реєстраційної дії
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом п’яти робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	8.
	Проведення реєстраційної дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для відмови в державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом п’яти робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	9.
	Формування та оприлюднення на порталі електронних сервісів або з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг виписки, результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації та установчих документів
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)

	10.
	Передача результату надання адміністративної послуги
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)

	11.
	Видача або надсилання поштою виписки з Єдиного державного реєстру або рішення про відмову у  проведенні державної реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 02554
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ПРИПИНЕННЯ ВІДОКРЕМЛЕНОГО ПІДРОЗДІЛУ ЮРИДИЧНОЇ ОСОБИ, УТВОРЕНОЇ ВІДПОВІДНО ДО ЗАКОНОДАВСТВА ІНОЗЕМНОЇ ДЕРЖАВИ
(назва адміністративної послуги)
Виконавчий комітет Ніжинської міської ради Чернігівської області /Управління “Центр надання адміністративних послуг” виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, Ніжинський район, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66, Управління “Центр надання адміністративних послуг” виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок     з 8.00 до 16.00

Вівторок        з 8.00 до 20.00

Середа           з 8.00. до 16.00

Четвер            з 8.00 до 16.00

П’ятниця       з 8.00 до 16.00

Субота           з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса  електронної пошти
	(04631) 7-13-47

Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований  у  Міністерстві  юстиції  України  18.11.2016  за
№ 1500/29630;
наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення представника відокремленого підрозділу юридичної особи, утвореної відповідно до законодавства іноземної держави (далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про державну реєстрацію припинення відокремленого підрозділу відповідної юридичної особи;

довідка архівної установи про прийняття документів, які відповідно до закону підлягають довгостроковому зберіганню.

Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.

У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань).
Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, може бути:

62. 1) нотаріально посвідчена довіреність;
63. 2) довіреність, видана відповідно до законодавства іноземної держави

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

2. В електронній формі документи подаються з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг (у разі створення товариства з обмеженою відповідальністю на підставі модельного статуту), а щодо послуг, надання яких зазначений вебпортал не забезпечує, – через портал електронних сервісів*

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для відмови у державній реєстрації протягом п’яти робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації.

	12
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;
у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації; встановлення факту застосування санкцій відповідно до Закону України «Про санкції», які унеможливлюють проведення державної реєстрації;
подання документів або відомостей, передбачених Законом Україн «Про державну реєстрацію
 юридичних осіб, фізичних осіб– підприємців та громадських формувань» не в повному обсязі;

 документи суперечать вимогам Конституції та законів України;

невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;
подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання;

документи для державної реєстрації припинення відокремленого підрозділу юридичної особи, утвореної відповідно до законодавства іноземної держави, подані:

раніше строку, встановленого Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

щодо відокремленого підрозділу юридичної особи, утвореної відповідно до законодавства іноземної держави, стосовно якого надійшли відомості про наявність заборгованості із сплати податків і зборів та/або наявність заборгованості із сплати єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування.

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


* Після доопрацювання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та/або порталу електронних сервісів, які будуть забезпечувати можливість подання таких документів в електронній формі
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 02554
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ПРИПИНЕННЯ ВІДОКРЕМЛЕНОГО ПІДРОЗДІЛУ ЮРИДИЧНОЇ ОСОБИ, УТВОРЕНОЇ ВІДПОВІДНО ДО ЗАКОНОДАВСТВА ІНОЗЕМНОЇ ДЕРЖАВИ
(назва адміністративної послуги)
	№
з/п
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап (дію, рішення)
	Строки виконання етапів 


	1.
	Прийом документів, які подаються для проведення державної реєстрації, за описом
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	2.
	Видача заявнику  примірника опису, за яким приймаються документи, які подаються для проведення державної реєстрації, з відміткою про дату надходження документів для проведення державної реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	3.
	Виготовлення та внесення копій документів в електронній формі до Єдиного державного реєстру
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	4.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань документів до суб’єкта надання адміністративних послуг
	Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	5.
	Перевірка відомостей Єдиного державного реєстру на наявність заборони вчинення реєстраційних дій
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом п’яти робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	6.
	Перевірка документів на наявність підстав для відмови в державній реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом п’яти робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	7.
	Прийняття рішення про проведення реєстраційної дії
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом п’яти робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	8.
	Проведення реєстраційної дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для відмови в державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом п’яти робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	9.
	Формування та оприлюднення на порталі електронних сервісів або з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг виписки, результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації та установчих документів
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)

	10.
	Передача результату надання адміністративної послуги
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)

	11.
	Видача або надсилання поштою виписки з Єдиного державного реєстру або рішення про відмову у  проведенні державної реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 02555
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ВІДМІНИ РІШЕННЯ ПРО ПРИПИНЕННЯ ВІДОКРЕМЛЕНОГО ПІДРОЗДІЛУ ЮРИДИЧНОЇ ОСОБИ, УТВОРЕНОЇ ВІДПОВІДНО ДО ЗАКОНОДАВСТВА ІНОЗЕМНОЇ ДЕРЖАВИ
(назва адміністративної послуги)
Виконавчий комітет Ніжинської міської ради Чернігівської області /Управління “Центр надання адміністративних послуг” виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, Ніжинський район, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66, Управління “Центр надання адміністративних послуг” виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок     з 8.00 до 16.00

Вівторок        з 8.00 до 20.00

Середа           з 8.00. до 16.00

Четвер            з 8.00 до 16.00

П’ятниця       з 8.00 до 16.00

Субота           з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса  електронної пошти
	(04631) 7-13-47

Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення представника відокремленого підрозділу юридичної особи, утвореної відповідно до законодавства іноземної держави (далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	рішення про відміну рішення про припинення відокремленого підрозділу юридичної особи, утвореної відповідно до законодавства іноземної держави, прийняте уповноваженим органом управління (уповноваженою особою) такої юридичної особи.
Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.

У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань).
Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, може бути:

64. 1. нотаріально посвідчена довіреність;
2. довіреність, видана відповідно до законодавства іноземної держави

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

2. В електронній формі документи подаються з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг (у разі створення товариства з обмеженою відповідальністю на підставі модельного статуту), а щодо послуг, надання яких зазначений вебпортал не забезпечує, – через портал електронних сервісів*

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для відмови у державній реєстрації протягом п’яти робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації.

	12
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;
у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації; подання документів або відомостей, передбачених Законом України «Про
державну
реєстрацію
юридичних
осіб, фізичних
осіб–підприємців та громадських формувань» не в повному обсязі; документи суперечать вимогам Конституції та законів України; невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

У  разі  відмови  у  державній  реєстрації  документи,  подані  для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


* Після доопрацювання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та/або порталу електронних сервісів, які будуть забезпечувати можливість подання таких документів в електронній формі
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 02555
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ВІДМІНИ РІШЕННЯ ПРО ПРИПИНЕННЯ ВІДОКРЕМЛЕНОГО ПІДРОЗДІЛУ ЮРИДИЧНОЇ ОСОБИ, УТВОРЕНОЇ ВІДПОВІДНО ДО ЗАКОНОДАВСТВА ІНОЗЕМНОЇ ДЕРЖАВИ
(назва адміністративної послуги)
	№
з/п
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап (дію, рішення)
	Строки виконання етапів 


	1.
	Прийом документів, які подаються для проведення державної реєстрації, за описом
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	2.
	Видача заявнику  примірника опису, за яким приймаються документи, які подаються для проведення державної реєстрації, з відміткою про дату надходження документів для проведення державної реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	3.
	Виготовлення та внесення копій документів в електронній формі до Єдиного державного реєстру
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	4.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань документів до суб’єкта надання адміністративних послуг
	Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	5.
	Перевірка відомостей Єдиного державного реєстру на наявність заборони вчинення реєстраційних дій
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом п’яти робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	6.
	Перевірка документів на наявність підстав для відмови в державній реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом п’яти робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	7.
	Прийняття рішення про проведення реєстраційної дії
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом п’яти робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	8.
	Проведення реєстраційної дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для відмови в державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом п’яти робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	9.
	Формування та оприлюднення на порталі електронних сервісів або з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг виписки, результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації та установчих документів
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)

	10.
	Передача результату надання адміністративної послуги
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)

	11.
	Видача або надсилання поштою виписки з Єдиного державного реєстру або рішення про відмову у  проведенні державної реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 02556
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ СТВОРЕННЯ ВІДОКРЕМЛЕНОГО ПІДРОЗДІЛУ ЮРИДИЧНОЇ ОСОБИ, УТВОРЕНОЇ ВІДПОВІДНО ДО ЗАКОНОДАВСТВА ІНОЗЕМНОЇ ДЕРЖАВИ
(назва адміністративної послуги)
Виконавчий комітет Ніжинської міської ради Чернігівської області /Управління “Центр надання адміністративних послуг” виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, Ніжинський район, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66, Управління “Центр надання адміністративних послуг” виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок     з 8.00 до 16.00

Вівторок        з 8.00 до 20.00

Середа           з 8.00. до 16.00

Четвер            з 8.00 до 16.00

П’ятниця       з 8.00 до 16.00

Субота           з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса  електронної пошти
	(04631) 7-13-47

Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований  у  Міністерстві  юстиції  України  18.11.2016  за
№ 1500/29630;
наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557;

наказ Міністерства юстиції України від 05.03.2012 № 368/5 «Про затвердження Вимог до написання найменування юридичної особи, відокремленого підрозділу юридичної особи, у тому числі утвореної відповідно  до  законодавства  іноземної  держави,  громадського формування, що не має статусу юридичної особи, крім організації профспілки», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 05.03.2012 за № 367/20680

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення представника юридичної особи, утвореної відповідно до законодавства іноземної держави (далі – заявник)

Представником юридичної особи, утвореної відповідно до законодавства іноземної держави, для цілей проведення державної реєстрації створення відокремленого підрозділу такої юридичної особи може бути виключно особа з числа спеціально визначених суб’єктів первинного фінансового моніторингу, які провадять свою діяльність одноособово

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	заява про державну реєстрацію створення відокремленого підрозділу відповідної юридичної особи;

рішення про створення відокремленого підрозділу юридичної особи, утвореної відповідно до законодавства іноземної держави;

рішення Національного банку України про акредитацію – у разі державної реєстрації відокремленого підрозділу іноземного банку;

документ, що підтверджує реєстрацію іноземної юридичної особи в країні її місцезнаходження (витяг із торговельного, банківського, судового реєстру тощо);

структура власності юридичної особи, утвореної відповідно до законодавства іноземної держави, що є засновником відокремленого підрозділу такої юридичної особи, за формою та змістом, визначеними відповідно до законодавства, – у разі якщо в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань немає відповідної актуальної інформації;

копія документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство (підданство) особи, яка є кінцевим бенефіціарним власником юридичної особи (нотаріально засвідчена або засвідчена кваліфікованим електронним підписом особи, уповноваженої на подання документів для державної реєстрації, крім випадків, якщо такий документ оформлений із застосуванням засобів Єдиного державного демографічного реєстру, – для громадян України), – у разі якщо в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб- підприємців та громадських формувань немає відповідної актуальної інформації;
положення чи інший установчий документ відокремленого підрозділу юридичної особи, утвореної відповідно до законодавства іноземної держави;

документ про сплату адміністративного збору.
Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.

У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження.

Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, може бути:

65. нотаріально посвідчена довіреність;
66. довіреність, видана відповідно до законодавства іноземної держави

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	8. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

9. В електронній формі документи подаються з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг (у разі створення товариства з обмеженою відповідальністю на підставі модельного статуту), а щодо послуг, надання яких зазначений вебпортал не забезпечує, – через портал електронних сервісів*

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	1 прожитковий мінімум для працездатних осіб – за державну реєстрацію відокремленого підрозділу юридичної особи, утвореної відповідно до законодавства іноземної держави;

0,28 прожиткового мінімуму для працездатних осіб – за державну реєстрацію відокремленого підрозділу іноземної неурядової чи благодійної організації

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для відмови у державній реєстрації протягом п’яти робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації.

	12
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень; документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації;

подання документів або відомостей, передбачених Законом України
«Про
державну
реєстрацію
юридичних
осіб,
фізичних
осіб
–
підприємців та громадських формувань» не в повному обсязі; документи суперечать вимогам Конституції та законів України; невідповідність
відомостей,
зазначених
у
заяві
про
державну
реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань надається виписка у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора – у разі подання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі.

У  разі  відмови  у  державній  реєстрації  документи,  подані  для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


* Після доопрацювання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та/або порталу електронних сервісів, які будуть забезпечувати можливість подання таких документів в електронній формі
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 02556
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ СТВОРЕННЯ ВІДОКРЕМЛЕНОГО ПІДРОЗДІЛУ ЮРИДИЧНОЇ ОСОБИ, УТВОРЕНОЇ ВІДПОВІДНО ДО ЗАКОНОДАВСТВА ІНОЗЕМНОЇ ДЕРЖАВИ
(назва адміністративної послуги)
	№
з/п
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап (дію, рішення)
	Строки виконання етапів 


	1.
	Прийом документів, які подаються для проведення державної реєстрації, за описом
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	2.
	Видача заявнику  примірника опису, за яким приймаються документи, які подаються для проведення державної реєстрації, з відміткою про дату надходження документів для проведення державної реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	3.
	Виготовлення та внесення копій документів в електронній формі до Єдиного державного реєстру
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	4.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань документів до суб’єкта надання адміністративних послуг
	Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день надходження документів

	5.
	Перевірка відомостей Єдиного державного реєстру на наявність заборони вчинення реєстраційних дій
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом п’яти робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	6.
	Перевірка документів на наявність підстав для відмови в державній реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом п’яти робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	7.
	Прийняття рішення про проведення реєстраційної дії
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом п’яти робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	8.
	Проведення реєстраційної дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для відмови в державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	Протягом п’яти робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	9.
	Формування та оприлюднення на порталі електронних сервісів або з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг виписки, результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації та установчих документів
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)

	10.
	Передача результату надання адміністративної послуги
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)

	11.
	Видача або надсилання поштою виписки з Єдиного державного реєстру або рішення про відмову у  проведенні державної реєстрації
	Державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців/
Адміністратор ЦНАП
	Управління “Центр надання адміністративних послуг”
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію (або відмову в ній)


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА  АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00051
 ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ СТВОРЕННЯ ГРОМАДСЬКОГО ОБ’ЄДНАННЯ   
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги
та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	Україна, 16600,Чернігівська обл., м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66,
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про громадські об'єднання»;
Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг»;
Постанова Кабінету Міністрів України від 18.04.2025 № 460 «Про реалізацію експериментального проекту щодо забезпечення можливості діяльності громадської організації на підставі модельного статуту»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630;
наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;
наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557;
наказ Міністерства юстиції України від 05.03.2012 № 368/5 «Про затвердження Вимог до написання найменування юридичної особи, її відокремленого підрозділу, громадського формування, що не має статусу юридичної особи, крім організації профспілки», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 05.03.2012 за № 367/20680

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення особи, уповноваженої рішенням про створення юридичної особи (далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	- заява про державну реєстрацію створення юридичної особи. У заяві про державну реєстрацію створення юридичної особи, утвореної в результаті поділу, виділу, додатково зазначаються відомості про відокремлені підрозділи в частині їх належності до юридичної особи – правонаступника. У заяві про державну реєстрацію створення юридичної особи приватного права може зазначатися, що вона діє на підставі модельного статуту, а також прохання заявника про реєстрацію юридичної особи платником податку на додану вартість та/або обрання спрощеної системи оподаткування, та/або включення до Реєстру неприбуткових установ та організацій. Якщо модельний статут є багатоваріантним, у заяві про державну реєстрацію створення юридичної особи приватного права зазначається редакція модельного статуту, на підставі якого вона діє;
- структура власності за формою та змістом, визначеними відповідно до законодавства;
- витяг, виписка чи інший документ з торговельного, банківського, судового реєстру тощо, що підтверджує реєстрацію юридичної особи – нерезидента в країні її місцезнаходження, – у разі, якщо засновником юридичної особи є юридична особа –- нерезидент;
- копія документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство (підданство) особи, яка є кінцевим бенефіціарним власником юридичної особи (нотаріально засвідчена або засвідчена кваліфікованим електронним підписом особи, уповноваженої на подання документів для державної реєстрації створення юридичної особи, якщо такий документ оформлений без застосування засобів Єдиного державного демографічного реєстру, - для громадян України);
- примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення засновників про створення юридичної особи;
- реєстр осіб (громадян), які брали участь в установчому з’їзді (конференції, зборах);
- відомості про керівні органи громадського формування (ім’я, дата народження керівника, членів інших керівних органів, реєстраційний номер облікової картки платника податків (за наявності), посада, контактний номер телефону та інші засоби зв’язку), відомості про особу (осіб), яка має право представляти громадське формування для здійснення реєстраційних дій (ім’я, дата народження, контактний номер телефону та інші засоби зв’язку);
- установчий документ юридичної особи;
- примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) передавального акта – у разі створення юридичної особи в результаті перетворення або злиття;
- примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) розподільчого балансу – у разі створення юридичної особи в результаті поділу або виділу;
- документи для державної реєстрації змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі, визначені частиною четвертою статті 17 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», – у разі створення юридичної особи в результаті виділу;
- документи для державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті злиття та поділу – у разі створення юридичної особи в результаті злиття та поділу.
Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.
У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження.
Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, є нотаріально посвідчена довіреність або довіреність, видана відповідно до законодавства іноземної держави

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.
2. В електронній формі документи подаються з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг або порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи*

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для відмови у державній реєстрації не пізніше 3 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації.
Строк розгляду документів може бути продовжений суб’єктом державної реєстрації за необхідності, але не більше ніж на 15 робочих днів.

	12
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	- документи подано особою, яка не має на це повноважень;
- документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації;
- подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;
- документи суперечать вимогам Конституції та законів України;
- документи суперечать статуту громадського формування;
- порушено встановлений законом порядок створення юридичної особи;
- невідповідність найменування юридичної особи вимогам закону;
- щодо засновника (учасника) юридичної особи, що створюється, проведено державну реєстрацію рішення про припинення юридичної особи в результаті її ліквідації;
- невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;
- невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;
- подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання;
- заяву про державну реєстрацію створення юридичної особи подано із зазначенням кінцевого бенефіціарного власника, який на день подання заяви згідно з відомостями реєстрів помер.

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	- внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
- рішення про проведення державної реєстрації;
- виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
- установчий документ юридичної особи в електронній формі, виготовлений шляхом сканування – у разі створення юридичної особи на підставі власного установчого документа;
- рішення та повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань та установчий документ юридичної особи) в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.
За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань надається виписка у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора – у разі подання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі.
У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.
Документи надаються заявнику у паперовій формі:
- Сумським міжрегіональним управлінням Міністерства юстиції України – у разі подання документів до Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України;
- Центром надання адміністративних послуг – у разі подання документів через відповідний центр.
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА  00051
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ СТВОРЕННЯ ГРОМАДСЬКОГО ОБ’ЄДНАННЯ
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап 
(дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1. Завантаження з вебсайту Державного підприємства «Національні інформаційні системи» модельного статуту у редакції «За замовчуванням», на підставі якого буде діяти громадська організація (у разі звернення щодо державної реєстрації створення громадської організації, яка здійснюватиме свою діяльність на підставі модельного статуту)
	державний реєстратор1, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ2, фронт-офіс3
	у день надходження заяви

	2. Прийняття за описом заяви та документів, які подаються для державної реєстрації
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	у день надходження заяви

	3. Видача заявнику у спосіб, відповідно до якого були подані документи, примірника опису з відміткою про дату отримання заяви та документів та кодом доступу до результатів розгляду документів через портал електронних сервісів
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	у день надходження заяви

	4. Виготовлення електронних копій поданих документів шляхом їх сканування, які долучаються до заяви, зареєстрованої у Єдиному державному реєстрі
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	у день надходження заяви

	5. Передача за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру на розгляд Сумському міжрегіональному управлінню Міністерства юстиції України заяви та електронних копій документів (у разі їх отримання фронт-офісом)
	уповноважена особа фронт-офісу
	фронт-офіс
	невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня з дати їх отримання

	6. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України повідомлення щодо прийому документів для державної реєстрації (у разі їх отримання фронт-офісом)
	уповноважена особа фронт-офісу
	фронт-офіс
	невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	7. Встановлення черговості розгляду поданих документів для державної реєстрації
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше трьох робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	8. Перевірка документів, які подані для державної реєстрації, на наявність підстав для відмови у державній реєстрації
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше трьох робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації4

	9. Використання відомостей реєстрів, автоматизованих інформаційних систем, держателем (розпорядником, володільцем, адміністратором) яких є державні органи, шляхом безпосереднього доступу до них, у тому числі відомостей, що містять персональні дані особи, використання відомостей, отриманих у порядку інформаційної взаємодії між Єдиним державним реєстром та інформаційними системами державних органів (у випадках встановлених законом)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше трьох робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	10. Перевірка дійсності довіреності, нотаріально посвідченої відповідно до законодавства України, за допомогою Єдиного реєстру довіреностей (у разі її подання)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше трьох робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	11. Перевірка використання спеціальних бланків нотаріальних документів, на яких викладені документи, що подаються для здійснення реєстраційних дій, за допомогою Єдиного реєстру спеціальних бланків нотаріальних документів (у разі подання документів на спеціальних бланках нотаріальних документів)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше трьох робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	12. Формування повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови та рішення про відмову у державній реєстрації, що за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру розміщується на порталі електронних сервісів5
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації

	13. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку фронт-офісу повідомлення про прийняття державним реєстратором рішення про відмову у державній реєстрації (у разі отримання документів для державної реєстрації фронт-офісом)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації

	14. Видача або надсилання поштовим відправленням заявнику рішення про відмову у державній реєстрації6 (у разі прийняття такого рішення)
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	державним реєстратором – у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації;
уповноваженою особою фронт-офісу – не пізніше наступного робочого дня з дня отримання повідомлення

	15. Повернення (видача, надсилання поштовим відправленням) за описом5 документів, у разі відмови у державній реєстрації (у разі надходження від заявника заяви про їх повернення)
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про повернення документів

	16. Прийняття рішення про проведення державної реєстрації та проведення реєстраційної дії шляхом внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру (за відсутності підстав для відмови в державній реєстрації)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше трьох робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації4

	17. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку фронт-офісу повідомлення про прийняття державним реєстратором рішення про проведення державної реєстрації (у разі отримання документів для державної реєстрації фронт-офісом)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про проведення державної реєстрації

	18. Інформування заявника про проведення реєстраційних дій
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	не пізніше наступного робочого дня з дня прийняття рішення про проведення державної реєстрації

	19. Формування з Єдиного державного реєстру виписки, яка за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру розміщується на порталі електронних сервісів (у разі проведення реєстраційної дії)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день проведення державної реєстрації7

	20. Надсилання поштовим відправленням виписки до фронт-офісу (у разі отримання документів для державної реєстрації фронт-офісом)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день формування виписки

	21. Надання заявнику (за його бажанням) виписки з Єдиного державного реєстру у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора у разі подання ним заяви про державну реєстрацію у паперовій формі
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	- не пізніше наступного робочого дня з дня формування виписки – при направленні виписки поштовим відправленням;
- в день звернення заявника – при отриманні ним виписки особисто


________________
1 державний реєстратор відділу державної реєстрації громадських формувань Управління державної реєстрації Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України
2 відділ державної реєстрації громадських формувань Управління державної реєстрації Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України
3 центри надання адміністративних послуг, які здійснюють прийом та видачу документів для державної реєстрації громадських формувань
4 строк розгляду документів може бути продовжений суб’єктом державної реєстрації за необхідності, але не більше ніж на 15 робочих днів
5 після впровадження програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, створеного відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»
6 до впровадження програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, створеного відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»
7 але не раніше взяття на облік юридичної особи центральним органом виконавчої влади, що реалізує державну політику у сфері статистики, та центральним органом виконавчої влади, що реалізує державну податкову політику та державну політику з адміністрування єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування
Результати надання адміністративної послуги можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України та його територіальних органів в порядку ст. 34 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань» або до суду.
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від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА  АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00098
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ПРИПИНЕННЯ ГРОМАДСЬКОГО ОБ’ЄДНАННЯ В РЕЗУЛЬТАТІ ЙОГО ЛІКВІДАЦІЇ
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги
та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	Україна, 16600, Чернігівська обл., м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66, Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про громадські об'єднання»;
Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630;
наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;
наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення голови комісії, або ліквідатора, або уповноваженої особи (далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	- заява про проведення державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті її ліквідації;
- довідка архівної установи про прийняття документів, що відповідно до закону підлягають довгостроковому зберіганню.
Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.
У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань).
Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, є нотаріально посвідчена довіреність або довіреність, видана відповідно до законодавства іноземної держави

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.
2. В електронній формі документи подаються з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг або порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи*

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для відмови у державній реєстрації не пізніше 3 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації.
Строк розгляду документів може бути продовжений суб’єктом державної реєстрації за необхідності, але не більше ніж на 15 робочих днів.

	12
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	- документи подано особою, яка не має на це повноважень;
- подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;
- у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;
- документи суперечать вимогам Конституції та законів України;
- документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації;
- невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;
- невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;
- документи для державної реєстрації припинення юридичної особи подані:
10. раніше строку, встановленого Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;
11. щодо юридичної особи, що припиняється в результаті її ліквідації та є засновником (учасником) інших юридичних осіб та/або має незакриті відокремлені підрозділи, та/або є засновником третейського суду;
12. щодо юридичної особи - емітента цінних паперів, стосовно якого надійшли відомості про наявність нескасованих випусків цінних паперів;
13. щодо юридичної особи, що ліквідується, стосовно якої надійшли відомості про наявність заборгованості із сплати податків і зборів та/або наявність заборгованості із сплати єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування;
14. щодо юридичної особи, стосовно якої надійшли відомості про наявність заборгованості із сплати страхових коштів до Пенсійного фонду України та фондів соціального страхування;
15. щодо юридичної особи, стосовно якої надійшли відомості про відкрите виконавче провадження;
16. щодо юридичної особи, стосовно якої відкрито провадження у справі про банкрутство

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	- внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
- рішення про проведення державної реєстрації;
- виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
- рішення та повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.
У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.
Документи надаються заявнику у паперовій формі:
- Сумським міжрегіональним управлінням Міністерства юстиції України – у разі подання документів до Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України;
- Центром надання адміністративних послуг – у разі подання документів через відповідний центр.


______________________________
* Після доопрацювання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та/або порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, які не мають статусу юридичної особи, які будуть забезпечувати можливість подання таких документів в електронній формі.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА  00098
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ПРИПИНЕННЯ ГРОМАДСЬКОГО ОБ’ЄДНАННЯ В РЕЗУЛЬТАТІ ЙОГО ЛІКВІДАЦІЇ
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап 
(дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1. Прийняття за описом заяви та документів, які подаються для державної реєстрації
	державний реєстратор1, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ2, фронт-офіс3
	у день надходження заяви

	2. Видача заявнику у спосіб, відповідно до якого були подані документи, примірника опису з відміткою про дату отримання заяви та документів та кодом доступу до результатів розгляду документів через портал електронних сервісів
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	у день надходження заяви

	3. Виготовлення електронних копій поданих документів шляхом їх сканування, які долучаються до заяви, зареєстрованої у Єдиному державному реєстрі
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	у день надходження заяви

	4. Передача за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру на розгляд Сумському міжрегіональному управлінню Міністерства юстиції України заяви та електронних копій документів (у разі їх отримання фронт-офісом)
	уповноважена особа фронт-офісу
	фронт-офіс
	невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня з дати їх отримання

	5. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України повідомлення щодо прийому документів для державної реєстрації (у разі їх отримання фронт-офісом)
	уповноважена особа фронт-офісу
	фронт-офіс
	невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	6. Встановлення черговості розгляду поданих документів для державної реєстрації
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше трьох робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	7. Перевірка документів, які подані для державної реєстрації, на наявність підстав для відмови у державній реєстрації
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше трьох робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації4

	8. Використання відомостей реєстрів, автоматизованих інформаційних систем, держателем (розпорядником, володільцем, адміністратором) яких є державні органи, шляхом безпосереднього доступу до них, у тому числі відомостей, що містять персональні дані особи, використання відомостей, отриманих у порядку інформаційної взаємодії між Єдиним державним реєстром та інформаційними системами державних органів (у випадках встановлених законом)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше трьох робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	9. Перевірка дійсності довіреності, нотаріально посвідченої відповідно до законодавства України, за допомогою Єдиного реєстру довіреностей (у разі її подання)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше трьох робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	10. Перевірка використання спеціальних бланків нотаріальних документів, на яких викладені документи, що подаються для здійснення реєстраційних дій, за допомогою Єдиного реєстру спеціальних бланків нотаріальних документів (у разі подання документів на спеціальних бланках нотаріальних документів)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше трьох робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	11. Формування повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови та рішення про відмову у державній реєстрації, що за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру розміщується на порталі електронних сервісів5
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації

	12. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку фронт-офісу повідомлення про прийняття державним реєстратором рішення про відмову у державній реєстрації (у разі отримання документів для державної реєстрації фронт-офісом)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації

	13. Видача або надсилання поштовим відправленням заявнику рішення про відмову у державній реєстрації6 (у разі прийняття такого рішення)
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	державним реєстратором – у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації;
уповноваженою особою фронт-офісу – не пізніше наступного робочого дня з дня отримання повідомлення

	14. Повернення (видача, надсилання поштовим відправленням) за описом5 документів, у разі відмови у державній реєстрації (у разі надходження від заявника заяви про їх повернення)
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про повернення документів

	15. Прийняття рішення про проведення державної реєстрації та проведення реєстраційної дії шляхом внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру (за відсутності підстав для відмови в державній реєстрації)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше трьох робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації4

	16. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку фронт-офісу повідомлення про прийняття державним реєстратором рішення про проведення державної реєстрації (у разі отримання документів для державної реєстрації фронт-офісом)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про проведення державної реєстрації

	17. Інформування заявника про проведення реєстраційних дій
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	не пізніше наступного робочого дня з дня прийняття рішення про проведення державної реєстрації

	18. Формування з Єдиного державного реєстру виписки, яка за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру розміщується на порталі електронних сервісів (у разі проведення реєстраційної дії)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день проведення державної реєстрації7

	19. Надсилання поштовим відправленням виписки до фронт-офісу (у разі отримання документів для державної реєстрації фронт-офісом)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день формування виписки

	20. Надання заявнику (за його бажанням) виписки з Єдиного державного реєстру у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора у разі подання ним заяви про державну реєстрацію у паперовій формі
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	- не пізніше наступного робочого дня з дня формування виписки – при направленні виписки поштовим відправленням;
- в день звернення заявника – при отриманні ним виписки особисто


1 державний реєстратор відділу державної реєстрації громадських формувань Управління державної реєстрації Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України
2 відділ державної реєстрації громадських формувань Управління державної реєстрації Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України
3 центри надання адміністративних послуг, які здійснюють прийом та видачу документів для державної реєстрації громадських формувань
4 строк розгляду документів може бути продовжений суб’єктом державної реєстрації за необхідності, але не більше ніж на 15 робочих днів
5 після впровадження програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, створеного відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»
6 до впровадження програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, створеного відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»
7 але не раніше взяття на облік юридичної особи центральним органом виконавчої влади, що реалізує державну політику у сфері статистики, та центральним органом виконавчої влади, що реалізує державну податкову політику та державну політику з адміністрування єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування
Результати надання адміністративної послуги можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України та його територіальних органів в порядку ст. 34 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань» або до суду.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00102
 ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ПРИПИНЕННЯ ГРОМАДСЬКОГО ОБ'ЄДНАННЯ В РЕЗУЛЬТАТІ ЙОГО РЕОРГАНІЗАЦІЇ
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги
та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	Україна, 16600,Чернігівська обл., м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66, Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про громадські об'єднання»;
Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630;
наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;
наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення голови комісії з припинення або уповноваженої особи (далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	- заява про державну реєстрацію припинення юридичної особи в результаті її реорганізації;
- примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) розподільчого балансу – у разі припинення юридичної особи в результаті поділу;
- примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) передавального акта – у разі припинення юридичної особи в результаті перетворення, злиття або приєднання;
- довідка архівної установи щодо прийняття правонаступником документів, що відповідно до закону підлягають довгостроковому зберіганню, - у разі припинення юридичної особи в результаті поділу або злиття;
- довідка юридичної особи - правонаступника про прийняття документів, що відповідно до закону підлягають довгостроковому зберіганню, - у разі припинення юридичної особи в результаті приєднання;
- документи для державної реєстрації змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, – у разі припинення юридичної особи в результаті приєднання;
- документи для державної реєстрації створення юридичної 
особи – у разі припинення юридичної особи в результаті перетворення.
Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.
У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань).
Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, є нотаріально посвідчена довіреність або довіреність, видана відповідно до законодавства іноземної держави

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.
2. В електронній формі документи подаються з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг або порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи*

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для відмови у державній реєстрації не пізніше 3 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації.
Строк розгляду документів може бути продовжений суб’єктом державної реєстрації за необхідності, але не більше ніж на 15 робочих днів.

	12
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	- документи подано особою, яка не має на це повноважень;
- подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;
- у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;
- документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації;
- документи суперечать вимогам Конституції та законів України;
- документи суперечать статуту громадського формування;
- невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;
- невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;
- документи для державної реєстрації припинення юридичної особи подані:
5. раніше строку, встановленого Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;
6. у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб та громадських формувань відсутній запис про державну реєстрацію юридичної особи, утвореної шляхом реорганізації в результаті злиття, приєднання або поділу;
7. щодо юридичної особи - емітента цінних паперів, стосовно якого надійшли відомості про наявність нескасованих випусків цінних паперів;
8. щодо юридичної особи, що реорганізується, стосовно якої надійшли відомості про наявність заборгованості із сплати податків і зборів та/або наявність заборгованості із сплати єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування та відсутні відомості про узгодження плану реорганізації юридичної особи, крім випадків, встановлених законом;
9. щодо юридичної особи, стосовно якої надійшли відомості про наявність заборгованості із сплати страхових коштів до Пенсійного фонду України та фондів соціального страхування;
10. щодо юридичної особи, стосовно якої відкрито провадження у справі про банкрутство

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	- внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
- рішення про проведення державної реєстрації;
- виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
- рішення та повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.
У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.
Документи надаються заявнику у паперовій формі:
- Сумським міжрегіональним управлінням Міністерства юстиції України – у разі подання документів до Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України;
- Центром надання адміністративних послуг – у разі подання документів через відповідний центр.


_______________________
* Після доопрацювання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та/або порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, які не мають статусу юридичної особи, які будуть забезпечувати можливість подання таких документів в електронній формі.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА  00102
 ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ПРИПИНЕННЯ ГРОМАДСЬКОГО ОБ'ЄДНАННЯ В РЕЗУЛЬТАТІ ЙОГО РЕОРГАНІЗАЦІЇ
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап 
(дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1. Прийняття за описом заяви та документів, які подаються для державної реєстрації
	державний реєстратор1, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ2, фронт-офіс3
	у день надходження заяви

	2. Видача заявнику у спосіб, відповідно до якого були подані документи, примірника опису з відміткою про дату отримання заяви та документів та кодом доступу до результатів розгляду документів через портал електронних сервісів
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	у день надходження заяви

	3. Виготовлення електронних копій поданих документів шляхом їх сканування, які долучаються до заяви, зареєстрованої у Єдиному державному реєстрі
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	у день надходження заяви

	4. Передача за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру на розгляд Сумському міжрегіональному управлінню Міністерства юстиції України заяви та електронних копій документів (у разі їх отримання фронт-офісом)
	уповноважена особа фронт-офісу
	фронт-офіс
	невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня з дати їх отримання

	5. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України повідомлення щодо прийому документів для державної реєстрації (у разі їх отримання фронт-офісом)
	уповноважена особа фронт-офісу
	фронт-офіс
	невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	6. Встановлення черговості розгляду поданих документів для державної реєстрації
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше трьох робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	7. Перевірка документів, які подані для державної реєстрації, на наявність підстав для відмови у державній реєстрації
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше трьох робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації4

	8. Використання відомостей реєстрів, автоматизованих інформаційних систем, держателем (розпорядником, володільцем, адміністратором) яких є державні органи, шляхом безпосереднього доступу до них, у тому числі відомостей, що містять персональні дані особи, використання відомостей, отриманих у порядку інформаційної взаємодії між Єдиним державним реєстром та інформаційними системами державних органів (у випадках встановлених законом)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше трьох робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	9. Перевірка дійсності довіреності, нотаріально посвідченої відповідно до законодавства України, за допомогою Єдиного реєстру довіреностей (у разі її подання)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше трьох робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	10. Перевірка використання спеціальних бланків нотаріальних документів, на яких викладені документи, що подаються для здійснення реєстраційних дій, за допомогою Єдиного реєстру спеціальних бланків нотаріальних документів (у разі подання документів на спеціальних бланках нотаріальних документів)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше трьох робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	11. Формування повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови та рішення про відмову у державній реєстрації, що за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру розміщується на порталі електронних сервісів5
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації

	12. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку фронт-офісу повідомлення про прийняття державним реєстратором рішення про відмову у державній реєстрації (у разі отримання документів для державної реєстрації фронт-офісом)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації

	13. Видача або надсилання поштовим відправленням заявнику рішення про відмову у державній реєстрації6 (у разі прийняття такого рішення)
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	державним реєстратором – у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації;
уповноваженою особою фронт-офісу – не пізніше наступного робочого дня з дня отримання повідомлення

	14. Повернення (видача, надсилання поштовим відправленням) за описом5 документів, у разі відмови у державній реєстрації (у разі надходження від заявника заяви про їх повернення)
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про повернення документів

	15. Прийняття рішення про проведення державної реєстрації та проведення реєстраційної дії шляхом внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру (за відсутності підстав для відмови в державній реєстрації)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше трьох робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації4

	16. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку фронт-офісу повідомлення про прийняття державним реєстратором рішення про проведення державної реєстрації (у разі отримання документів для державної реєстрації фронт-офісом)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про проведення державної реєстрації

	17. Інформування заявника про проведення реєстраційних дій
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	не пізніше наступного робочого дня з дня прийняття рішення про проведення державної реєстрації

	18. Формування з Єдиного державного реєстру виписки, яка за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру розміщується на порталі електронних сервісів (у разі проведення реєстраційної дії)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день проведення державної реєстрації7

	19. Надсилання поштовим відправленням виписки до фронт-офісу (у разі отримання документів для державної реєстрації фронт-офісом)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день формування виписки

	20. Надання заявнику (за його бажанням) виписки з Єдиного державного реєстру у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора у разі подання ним заяви про державну реєстрацію у паперовій формі
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	- не пізніше наступного робочого дня з дня формування виписки – при направленні виписки поштовим відправленням;
- в день звернення заявника – при отриманні ним виписки особисто


1 державний реєстратор відділу державної реєстрації громадських формувань Управління державної реєстрації Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України
2 відділ державної реєстрації громадських формувань Управління державної реєстрації Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України
3 центри надання адміністративних послуг, які здійснюють прийом та видачу документів для державної реєстрації громадських формувань
4 строк розгляду документів може бути продовжений суб’єктом державної реєстрації за необхідності, але не більше ніж на 15 робочих днів
5 після впровадження програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, створеного відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»
6 до впровадження програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, створеного відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»
7 але не раніше взяття на облік юридичної особи центральним органом виконавчої влади, що реалізує державну політику у сфері статистики, та центральним органом виконавчої влади, що реалізує державну податкову політику та державну політику з адміністрування єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування
Результати надання адміністративної послуги можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України та його територіальних органів в порядку ст. 34 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань» або до суду.
 Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА  АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00077
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ РІШЕННЯ ПРО ПРИПИНЕННЯ ГРОМАДСЬКОГО ОБ'ЄДНАННЯ
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги
та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	Україна, 16600,Чернігівська обл., м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66, Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про громадські об'єднання»;
Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;
наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення уповноваженого представника юридичної особи 
(далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	- примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення відповідного органу юридичної особи про припинення юридичної особи;
- примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, яким затверджено персональний склад комісії з припинення (комісії з реорганізації, ліквідаційної комісії) або ліквідатора, реєстраційні номери облікових карток платників податків (або відомості про серію та номер паспорта – для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта), строк заявлення кредиторами своїх вимог, – у разі відсутності зазначених відомостей у рішенні відповідного органу юридичної особи про припинення юридичної особи.
Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.
У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань).
Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, є нотаріально посвідчена довіреність або довіреність, видана відповідно до законодавства іноземної держави

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.
2. В електронній формі документи подаються з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг або порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи*

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для відмови у державній реєстрації не пізніше 3 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації.
Строк розгляду документів може бути продовжений суб’єктом державної реєстрації за необхідності, але не більше ніж на 15 робочих днів.

	12
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	- документи подано особою, яка не має на це повноважень;
- подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;
- у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;
- подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання;
- документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації;
- документи суперечать вимогам Конституції та законів України;
- документи суперечать статуту громадського формування;
- невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	- внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
- рішення про проведення державної реєстрації;
- виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
- рішення та повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань) в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.
У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.
Документи надаються заявнику у паперовій формі:
- Сумським міжрегіональним управлінням Міністерства юстиції України – у разі подання документів до Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України;
- Центром надання адміністративних послуг – у разі подання документів через відповідний центр.


* Після доопрацювання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та/або порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, які не мають статусу юридичної особи, які будуть забезпечувати можливість подання таких документів в електронній формі.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА  00077
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ РІШЕННЯ ПРО ПРИПИНЕННЯ ГРОМАДСЬКОГО ОБ'ЄДНАННЯ
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап 
(дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1. Прийняття за описом документів, які подані для державної реєстрації рішення
	державний реєстратор1, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ2, фронт-офіс3
	у день надходження документів

	2. Видача заявнику у спосіб, відповідно до якого були подані документи, примірника опису з відміткою про дату отримання документів та кодом доступу до результатів розгляду документів через портал електронних сервісів
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	у день надходження документів

	3. Виготовлення електронних копій поданих документів шляхом їх сканування у Єдиний державний реєстр
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	у день надходження документів

	4. Передача за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру на розгляд Сумському міжрегіональному управлінню Міністерства юстиції України електронних копій документів (у разі їх отримання фронт-офісом)
	уповноважена особа фронт-офісу
	фронт-офіс
	невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня з дати їх отримання

	5. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України повідомлення щодо прийому документів для проведення державної реєстрації (у разі їх отримання фронт-офісом)
	уповноважена особа фронт-офісу
	фронт-офіс
	невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	6. Встановлення черговості розгляду поданих документів для державної реєстрації
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше трьох робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	7. Перевірка документів, які подані для державної реєстрації, на наявність підстав для відмови у державній реєстрації
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше трьох робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації4

	8. Використання відомостей реєстрів, автоматизованих інформаційних систем, держателем (розпорядником, володільцем, адміністратором) яких є державні органи, шляхом безпосереднього доступу до них, у тому числі відомостей, що містять персональні дані особи, використання відомостей, отриманих у порядку інформаційної взаємодії між Єдиним державним реєстром та інформаційними системами державних органів (у випадках встановлених законом)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше трьох робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	9. Перевірка дійсності довіреності, нотаріально посвідченої відповідно до законодавства України, за допомогою Єдиного реєстру довіреностей (у разі її подання)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше трьох робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	10. Перевірка використання спеціальних бланків нотаріальних документів, на яких викладені документи, що подаються для здійснення реєстраційних дій, за допомогою Єдиного реєстру спеціальних бланків нотаріальних документів (у разі подання документів на спеціальних бланках нотаріальних документів)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше трьох робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	11. Формування повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови та рішення про відмову у державній реєстрації, що за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру розміщується на порталі електронних сервісів5
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації

	12. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку фронт-офісу повідомлення про прийняття державним реєстратором рішення про відмову у державній реєстрації (у разі отримання документів для державної реєстрації фронт-офісом)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації

	13. Видача або надсилання поштовим відправленням заявнику рішення про відмову у державній реєстрації6 (у разі прийняття такого рішення)
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	державним реєстратором – у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації;
уповноваженою особою фронт-офісу – не пізніше наступного робочого дня з дня отримання повідомлення

	14. Повернення (видача, надсилання поштовим відправленням) за описом5 документів, у разі відмови у державній реєстрації (у разі надходження від заявника заяви про їх повернення)
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про повернення документів

	15. Прийняття рішення про проведення державної реєстрації та проведення реєстраційної дії шляхом внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру (за відсутності підстав для відмови в державній реєстрації)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше трьох робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації4

	16. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку фронт-офісу повідомлення про прийняття державним реєстратором рішення про проведення державної реєстрації (у разі отримання документів для державної реєстрації фронт-офісом)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про проведення державної реєстрації

	17. Інформування заявника про проведення реєстраційних дій
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	не пізніше наступного робочого дня з дня прийняття рішення про проведення державної реєстрації

	18. Формування з Єдиного державного реєстру виписки, яка за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру розміщується на порталі електронних сервісів (у разі проведення реєстраційної дії)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день проведення державної реєстрації7


1 державний реєстратор відділу державної реєстрації громадських формувань Управління державної реєстрації Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України
2 відділ державної реєстрації громадських формувань Управління державної реєстрації Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України
3 центри надання адміністративних послуг, які здійснюють прийом та видачу документів для державної реєстрації громадських формувань
4 строк розгляду документів може бути продовжений суб’єктом державної реєстрації за необхідності, але не більше ніж на 15 робочих днів
5 після впровадження програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, створеного відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»
6 до впровадження програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, створеного відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»
7 але не раніше взяття на облік юридичної особи центральним органом виконавчої влади, що реалізує державну політику у сфері статистики, та центральним органом виконавчої влади, що реалізує державну податкову політику та державну політику з адміністрування єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування
Результати надання адміністративної послуги можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України та його територіальних органів в порядку ст. 34 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань» або до суду.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА  АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00084
 ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ РІШЕННЯ ПРО ВІДМІНУ РІШЕННЯ ПРО ПРИПИНЕННЯ ГРОМАДСЬКОГО ОБ'ЄДНАННЯ  
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги
та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	Україна, 16600,Чернігівська обл., м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66, Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про громадські об'єднання»;
Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;
наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення уповноваженого представника юридичної особи 
(далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення відповідного органу юридичної особи про відміну рішення про припинення юридичної особи.
Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.
У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань).
Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, є нотаріально посвідчена довіреність або довіреність, видана відповідно до законодавства іноземної держави

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.
2. В електронній формі документи подаються з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг або порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи*

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для відмови у державній реєстрації не пізніше 3 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації.
Строк розгляду документів може бути продовжений суб’єктом державної реєстрації за необхідності, але не більше ніж на 15 робочих днів.

	12
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	- документи подано особою, яка не має на це повноважень;
- подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;
- у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;
- документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації;
- документи суперечать вимогам Конституції та законів України;
- документи суперечать статуту громадського формування;
- невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	- внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
- рішення про проведення державної реєстрації;
- виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
- рішення та повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань) в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.
У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.
Документи надаються заявнику у паперовій формі:
- Сумським міжрегіональним управлінням Міністерства юстиції України – у разі подання документів до Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України;
- Центром надання адміністративних послуг – у разі подання документів через відповідний центр.


_______________________
* Після доопрацювання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та/або порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, які не мають статусу юридичної особи, які будуть забезпечувати можливість подання таких документів в електронній формі.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА  00084
 ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ РІШЕННЯ ПРО ВІДМІНУ РІШЕННЯ ПРО ПРИПИНЕННЯ ГРОМАДСЬКОГО ОБ'ЄДНАННЯ  
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап 
(дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1. Прийом за описом документів, які подані для державної реєстрації
	державний реєстратор1, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ2, фронт-офіс3
	у день надходження документів

	2. Видача заявнику у спосіб, відповідно до якого були подані документи, примірника опису з відміткою про дату отримання документів та кодом доступу до результатів розгляду документів через портал електронних сервісів
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	у день надходження документів

	3. Виготовлення електронних копій поданих документів шляхом їх сканування у Єдиний державний реєстр
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	у день надходження документів

	4. Передача за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру на розгляд Сумському міжрегіональному управлінню Міністерства юстиції України електронних копій документів (у разі їх отримання фронт-офісом)
	уповноважена особа фронт-офісу
	фронт-офіс
	невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня з дати їх отримання

	5. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України повідомлення щодо прийому документів для проведення державної реєстрації (у разі їх отримання фронт-офісом)
	уповноважена особа фронт-офісу
	фронт-офіс
	невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	6. Встановлення черговості розгляду поданих документів для державної реєстрації
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше трьох робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	7. Перевірка документів, які подані для державної реєстрації, на наявність підстав для відмови у державній реєстрації
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше трьох робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації4

	8. Використання відомостей реєстрів, автоматизованих інформаційних систем, держателем (розпорядником, володільцем, адміністратором) яких є державні органи, шляхом безпосереднього доступу до них, у тому числі відомостей, що містять персональні дані особи, використання відомостей, отриманих у порядку інформаційної взаємодії між Єдиним державним реєстром та інформаційними системами державних органів (у випадках встановлених законом)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше трьох робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	9. Перевірка дійсності довіреності, нотаріально посвідченої відповідно до законодавства України, за допомогою Єдиного реєстру довіреностей (у разі її подання)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше трьох робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	10. Перевірка використання спеціальних бланків нотаріальних документів, на яких викладені документи, що подаються для здійснення реєстраційних дій, за допомогою Єдиного реєстру спеціальних бланків нотаріальних документів (у разі подання документів на спеціальних бланках нотаріальних документів)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше трьох робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	11. Формування повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови та рішення про відмову у державній реєстрації, що за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру розміщується на порталі електронних сервісів5
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації

	12. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку фронт-офісу повідомлення про прийняття державним реєстратором рішення про відмову у державній реєстрації (у разі отримання документів для державної реєстрації фронт-офісом)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації

	13. Видача або надсилання поштовим відправленням заявнику рішення про відмову у державній реєстрації6 (у разі прийняття такого рішення)
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	державним реєстратором – у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації;
уповноваженою особою фронт-офісу – не пізніше наступного робочого дня з дня отримання повідомлення

	14. Повернення (видача, надсилання поштовим відправленням) за описом5 документів, у разі відмови у державній реєстрації (у разі надходження від заявника заяви про їх повернення)
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про повернення документів

	15. Прийняття рішення про проведення державної реєстрації та проведення реєстраційної дії шляхом внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше трьох робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації4

	16. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку фронт-офісу повідомлення про прийняття державним реєстратором рішення про проведення державної реєстрації (у разі отримання документів для державної реєстрації фронт-офісом)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про проведення державної реєстрації

	17. Інформування заявника про проведення реєстраційних дій
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	не пізніше наступного робочого дня з дня прийняття рішення про проведення державної реєстрації

	18. Формування з Єдиного державного реєстру виписки, яка за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру розміщується на порталі електронних сервісів (у разі проведення реєстраційної дії)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день проведення державної реєстрації7


1 державний реєстратор відділу державної реєстрації громадських формувань Управління державної реєстрації Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України
2 відділ державної реєстрації громадських формувань Управління державної реєстрації Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України
3 центри надання адміністративних послуг, які здійснюють прийом та видачу документів для державної реєстрації громадських формувань
4 строк розгляду документів може бути продовжений суб’єктом державної реєстрації за необхідності, але не більше ніж на 15 робочих днів
5 після впровадження програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, створеного відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»
6 до впровадження програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, створеного відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»
7 але не раніше взяття на облік юридичної особи центральним органом виконавчої влади, що реалізує державну політику у сфері статистики, та центральним органом виконавчої влади, що реалізує державну податкову політику та державну політику з адміністрування єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування
Результати надання адміністративної послуги можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України та його територіальних органів в порядку ст. 34 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань» або до суду.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА  АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00086
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ РІШЕННЯ ПРО ВИДІЛ ГРОМАДСЬКОГО ОБ'ЄДНАННЯ
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)  
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги
та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	Україна, 16600,Чернігівська обл., м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66, Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про громадські об'єднання»;
Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;
наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення уповноваженого представника юридичної особи 
(далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення відповідного органу юридичної особи про виділ юридичної особи.
Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.
У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань).
Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, є нотаріально посвідчена довіреність або довіреність, видана відповідно до законодавства іноземної держави

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.
2. В електронній формі документи подаються з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг або порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи*

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для відмови у державній реєстрації не пізніше 3 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації.
Строк розгляду документів може бути продовжений суб’єктом державної реєстрації за необхідності, але не більше ніж на 15 робочих днів.

	12
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	- документи подано особою, яка не має на це повноважень;
- у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;
- подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;
- документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації;
- документи суперечать вимогам Конституції та законів України;
- документи суперечать статуту громадського формування;
- невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;
- подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	- внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
- рішення про проведення державної реєстрації;
- виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
- рішення та повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.
У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.
Документи надаються заявнику у паперовій формі:
- Сумським міжрегіональним управлінням Міністерства юстиції України – у разі подання документів до Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України;
- Центром надання адміністративних послуг – у разі подання документів через відповідний центр.


_______________________
* Після доопрацювання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та/або порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, які не мають статусу юридичної особи, які будуть забезпечувати можливість подання таких документів в електронній формі.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА  00086
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ РІШЕННЯ ПРО ВИДІЛ ГРОМАДСЬКОГО ОБ'ЄДНАННЯ 
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап 
(дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1.Прийом за описом документів, які подаються для проведення державної реєстрації
	державний реєстратор1, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ2, фронт-офіс3
	у день надходження документів

	2. Видача заявнику у спосіб, відповідно до якого були подані документи, примірника опису, з відміткою про дату отримання документів та кодом доступу до результатів розгляду документів через портал електронних сервісів
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	у день надходження документів

	3. Виготовлення електронних копій поданих документів шляхом їх сканування у Єдиний державний реєстр
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	у день надходження документів

	4. Передача за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру на розгляд Сумському міжрегіональному управлінню Міністерства юстиції України електронних копій документів (у разі їх отримання фронт-офісом)
	уповноважена особа фронт-офісу
	фронт-офіс
	невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня з дати їх отримання

	5. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України повідомлення щодо прийому документів для проведення державної реєстрації (у разі їх отримання фронт-офісом)
	уповноважена особа фронт-офісу
	фронт-офіс
	невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	6. Встановлення черговості розгляду поданих документів для державної реєстрації
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше трьох робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	7. Перевірка документів, які подані для державної реєстрації, на наявність підстав для відмови у державній реєстрації
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше трьох робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації4

	8. Використання відомостей реєстрів, автоматизованих інформаційних систем, держателем (розпорядником, володільцем, адміністратором) яких є державні органи, шляхом безпосереднього доступу до них, у тому числі відомостей, що містять персональні дані особи, використання відомостей, отриманих у порядку інформаційної взаємодії між Єдиним державним реєстром та інформаційними системами державних органів (у випадках встановлених законом)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше трьох робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	9. Перевірка дійсності довіреності, нотаріально посвідченої відповідно до законодавства України, за допомогою Єдиного реєстру довіреностей (у разі її подання)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше трьох робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	10. Перевірка використання спеціальних бланків нотаріальних документів, на яких викладені документи, що подаються для здійснення реєстраційних дій, за допомогою Єдиного реєстру спеціальних бланків нотаріальних документів (у разі подання документів на спеціальних бланках нотаріальних документів)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше трьох робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	11. Формування повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови та рішення про відмову у державній реєстрації, що за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру розміщується на порталі електронних сервісів5
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації

	12. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку фронт-офісу повідомлення про прийняття державним реєстратором рішення про відмову у державній реєстрації (у разі отримання документів для державної реєстрації фронт-офісом)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації

	13. Видача або надсилання поштовим відправленням заявнику рішення про відмову у державній реєстрації6 (у разі прийняття такого рішення)
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	державним реєстратором – у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації;
уповноваженою особою фронт-офісу – не пізніше наступного робочого дня з дня отримання повідомлення

	14. Повернення (видача, надсилання поштовим відправленням) за описом5 документів, у разі відмови у державній реєстрації (у разі надходження від заявника заяви про їх повернення)
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про повернення документів

	15. Прийняття рішення про проведення державної реєстрації та проведення реєстраційної дії шляхом внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру (за відсутності підстав для відмови в державній реєстрації)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше трьох робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації4

	16. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку фронт-офісу повідомлення про прийняття державним реєстратором рішення про проведення державної реєстрації (у разі отримання документів для державної реєстрації фронт-офісом)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про проведення державної реєстрації

	17. Інформування заявника про проведення реєстраційних дій
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	не пізніше наступного робочого дня з дня прийняття рішення про проведення державної реєстрації

	18. Формування з Єдиного державного реєстру виписки, яка за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру розміщується на порталі електронних сервісів (у разі проведення реєстраційної дії)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день проведення державної реєстрації7


________________
1 державний реєстратор відділу державної реєстрації громадських формувань Управління державної реєстрації Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України
2 відділ державної реєстрації громадських формувань Управління державної реєстрації Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України
3 центри надання адміністративних послуг, які здійснюють прийом та видачу документів для державної реєстрації громадських формувань
4 строк розгляду документів може бути продовжений суб’єктом державної реєстрації за необхідності, але не більше ніж на 15 робочих днів
5 після впровадження програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, створеного відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»
6 до впровадження програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, створеного відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»
7 але не раніше взяття на облік юридичної особи центральним органом виконавчої влади, що реалізує державну політику у сфері статистики, та центральним органом виконавчої влади, що реалізує державну податкову політику та державну політику з адміністрування єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування
Результати надання адміністративної послуги можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України та його територіальних органів в порядку ст. 34 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань» або до суду.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00053
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ВКЛЮЧЕННЯ ВІДОМОСТЕЙ ПРО ГРОМАДСЬКЕ ОБ'ЄДНАННЯ, ЗАРЕЄСТРОВАНЕ ДО 01 ЛИПНЯ 2004 РОКУ, ВІДОМОСТІ ПРО ЯКЕ НЕ МІСТЯТЬСЯ В ЄДИНОМУ ДЕРЖАВНОМУ РЕЄСТРІ ЮРИДИЧНИХ ОСІБ, ФІЗИЧНИХ ОСІБ-ПІДПРИЄМЦІВ ТАА ГРОМАДСЬКИХ ФОРМУВАНЬ
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги
та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	Україна, 16600,Чернігівська обл., м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66 Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги
	

	4
	Закони України
	Закон України «Про громадські об'єднання»;
Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»
	

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг»
	

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за  № 1500/29630;
наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;
наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557
	

	Умови отримання адміністративної послуги
	

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення уповноваженого представника юридичної особи (далі – заявник)
	

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	- заява про державну реєстрацію включення відомостей про юридичну особу до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
- структура власності за формою та змістом, визначеними відповідно до законодавства;
- витяг, виписка чи інший документ з торговельного, банківського, судового реєстру тощо, що підтверджує реєстрацію юридичної особи - нерезидента в країні її місцезнаходження, - у разі, якщо засновником юридичної особи є юридична особа - нерезидент;
- копія документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство (підданство) особи, яка є кінцевим бенефіціарним власником юридичної особи (нотаріально засвідчена або засвідчена кваліфікованим електронним підписом особи, уповноваженої на подання документів для державної реєстрації, якщо такий документ оформлений без застосування засобів Єдиного державного демографічного реєстру, - для громадян України).
Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.
У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань).
Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, є нотаріально посвідчена довіреність або довіреність, видана відповідно до законодавства іноземної держави
	

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.
2. В електронній формі документи подаються з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг або порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи*
	

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно
	

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для відмови у державній реєстрації не пізніше 3 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації.
Строк розгляду документів може бути продовжений суб’єктом державної реєстрації за необхідності, але не більше ніж на 15 робочих днів.
	

	12
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	- документи подано особою, яка не має на це повноважень;
- документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації;
- подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;
- документи суперечать вимогам Конституції та законів України;
- невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;
- невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;
- заява про державну реєстрацію включення відомостей про юридичну особу до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань подано із зазначенням кінцевого бенефіціарного власника, який на день подання заяви згідно з відомостями реєстрів помер
	

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	- внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
- рішення про проведення державної реєстрації;
- виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
- рішення та повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови
	

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань) в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.
За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань надається виписка у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора – у разі подання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі.
У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.
Документи надаються заявнику у паперовій формі:
- Сумським міжрегіональним управлінням Міністерства юстиції України – у разі подання документів до Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України;
- Центром надання адміністративних послуг – у разі подання документів через відповідний центр.
	


_______________________
* Після доопрацювання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та/або порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, які не мають статусу юридичної особи, які будуть забезпечувати можливість подання таких документів в електронній формі.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА  00053
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ВКЛЮЧЕННЯ ВІДОМОСТЕЙ ПРО ГРОМАДСЬКЕ ОБ'ЄДНАННЯ, ЗАРЕЄСТРОВАНЕ ДО 01 ЛИПНЯ 2004 РОКУ, ВІДОМОСТІ ПРО ЯКЕ НЕ МІСТЯТЬСЯ В ЄДИНОМУ ДЕРЖАВНОМУ РЕЄСТРІ ЮРИДИЧНИХ ОСІБ, ФІЗИЧНИХ ОСІБ-ПІДПРИЄМЦІВ ТАА ГРОМАДСЬКИХ ФОРМУВАНЬ
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап 
(дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1. Прийняття за описом заяви та документів, які подаються для державної реєстрації
	державний реєстратор1, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ2, фронт-офіс3
	у день надходження заяви

	2. Видача заявнику у спосіб, відповідно до якого були подані документи, примірника опису з відміткою про дату отримання заяви та документів та кодом доступу до результатів розгляду документів через портал електронних сервісів
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	у день надходження заяви

	3. Виготовлення електронних копій поданих документів шляхом їх сканування, які долучаються до заяви, зареєстрованої у Єдиному державному реєстрі
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	у день надходження заяви

	4. Передача за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру на розгляд Сумському міжрегіональному управлінню Міністерства юстиції України заяви та електронних копій документів (у разі їх отримання фронт-офісом)
	уповноважена особа фронт-офісу
	фронт-офіс
	невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня з дати їх отримання

	5. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України повідомлення щодо прийому документів для державної реєстрації (у разі їх отримання фронт-офісом)
	уповноважена особа фронт-офісу
	фронт-офіс
	невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	6. Встановлення черговості розгляду поданих документів для державної реєстрації
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше трьох робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	7. Перевірка документів, які подані для державної реєстрації, на наявність підстав для відмови у державній реєстрації
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше трьох робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації4

	8. Використання відомостей реєстрів, автоматизованих інформаційних систем, держателем (розпорядником, володільцем, адміністратором) яких є державні органи, шляхом безпосереднього доступу до них, у тому числі відомостей, що містять персональні дані особи, використання відомостей, отриманих у порядку інформаційної взаємодії між Єдиним державним реєстром та інформаційними системами державних органів (у випадках встановлених законом)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше трьох робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	9. Перевірка дійсності довіреності, нотаріально посвідченої відповідно до законодавства України, за допомогою Єдиного реєстру довіреностей (у разі її подання)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше трьох робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	10. Перевірка використання спеціальних бланків нотаріальних документів, на яких викладені документи, що подаються для здійснення реєстраційних дій, за допомогою Єдиного реєстру спеціальних бланків нотаріальних документів (у разі подання документів на спеціальних бланках нотаріальних документів)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше трьох робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	11. Формування повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови та рішення про відмову у державній реєстрації, що за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру розміщується на порталі електронних сервісів5
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації

	12. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку фронт-офісу повідомлення про прийняття державним реєстратором рішення про відмову у державній реєстрації (у разі отримання документів для державної реєстрації фронт-офісом)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації

	13. Видача або надсилання поштовим відправленням заявнику рішення про відмову у державній реєстрації6 (у разі прийняття такого рішення)
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	державним реєстратором – у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації;
уповноваженою особою фронт-офісу – не пізніше наступного робочого дня з дня отримання повідомлення

	14. Повернення (видача, надсилання поштовим відправленням) за описом5 документів, у разі відмови у державній реєстрації (у разі надходження від заявника заяви про їх повернення)
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про повернення документів

	15. Прийняття рішення про проведення державної реєстрації та проведення реєстраційної дії шляхом внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру (за відсутності підстав для відмови в державній реєстрації)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше трьох робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації4

	16. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку фронт-офісу повідомлення про прийняття державним реєстратором рішення про проведення державної реєстрації (у разі отримання документів для державної реєстрації фронт-офісом)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про проведення державної реєстрації

	17. Інформування заявника про проведення реєстраційних дій
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	не пізніше наступного робочого дня з дня прийняття рішення про проведення державної реєстрації

	18. Формування з Єдиного державного реєстру виписки, яка за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру розміщується на порталі електронних сервісів (у разі проведення реєстраційної дії)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день проведення державної реєстрації7

	19. Надсилання поштовим відправленням виписки до фронт-офісу (у разі отримання документів для державної реєстрації фронт-офісом)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день формування виписки

	20. Надання заявнику (за його бажанням) виписки з Єдиного державного реєстру у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора у разі подання ним заяви про державну реєстрацію у паперовій формі
	державний реєстратор
	Відділ
	- не пізніше наступного робочого дня з дня формування виписки – при направленні виписки поштовим відправленням;
- в день звернення заявника – при отриманні ним виписки особисто


1 державний реєстратор відділу державної реєстрації громадських формувань Управління державної реєстрації Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України
2 відділ державної реєстрації громадських формувань Управління державної реєстрації Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України
3 центри надання адміністративних послуг, які здійснюють прийом та видачу документів для державної реєстрації громадських формувань
4 строк розгляду документів може бути продовжений суб’єктом державної реєстрації за необхідності, але не більше ніж на 15 робочих днів
5 після впровадження програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, створеного відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»
6 до впровадження програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, створеного відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»
7 але не раніше взяття на облік юридичної особи центральним органом виконавчої влади, що реалізує державну політику у сфері статистики, та центральним органом виконавчої влади, що реалізує державну податкову політику та державну політику з адміністрування єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування
Результати надання адміністративної послуги можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України та його територіальних органів в порядку ст. 34 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань» або до суду.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА  АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00335
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ЗМІН СКЛАДУ КОМІСІЇ З ПРИПИНЕННЯ (КОМІСІЇ З РЕОРГАНІЗАЦІЇ, ЛІКВІДАЦІЙНОЇ КОМІСІЇ), ГОЛОВИ КОМІСІЇ АБО ЛІКВІДАТОРА, КЕРУЮЧОГО ПРИПИНЕННЯМ ГРОМАДСЬКОГО ОБ’ЄДНАННЯ  
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги
та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	Україна, 16600,Чернігівська обл., м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66, Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про громадські об'єднання»;
Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;
наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення уповноваженого представника юридичної особи (далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення відповідного органу юридичної особи про зміни.
Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.
У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань).
Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, є нотаріально посвідчена довіреність або довіреність, видана відповідно до законодавства іноземної держави

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.
2. В електронній формі документи подаються з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг або порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи*

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для відмови у державній реєстрації не пізніше 3 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації.
Строк розгляду документів може бути продовжений суб’єктом державної реєстрації за необхідності, але не більше ніж на 15 робочих днів.

	12
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	- документи подано особою, яка не має на це повноважень;
- подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;
- у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;
- документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації;
- документи суперечать вимогам Конституції та законів України;
- документи суперечать статуту громадського формування;
- невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	- внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
- рішення про проведення державної реєстрації;
- виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
- рішення та повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань) в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.
У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.
Документи надаються заявнику у паперовій формі:
- Сумським міжрегіональним управлінням Міністерства юстиції України – у разі подання документів до Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України;
- Центром надання адміністративних послуг – у разі подання документів через відповідний центр.


_______________________
* Після доопрацювання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та/або порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, які не мають статусу юридичної особи, які будуть забезпечувати можливість подання таких документів в електронній формі.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА  00335
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ЗМІН СКЛАДУ КОМІСІЇ З ПРИПИНЕННЯ (КОМІСІЇ З РЕОРГАНІЗАЦІЇ, ЛІКВІДАЦІЙНОЇ КОМІСІЇ), ГОЛОВИ КОМІСІЇ АБО ЛІКВІДАТОРА, КЕРУЮЧОГО ПРИПИНЕННЯМ ГРОМАДСЬКОГО ОБ’ЄДНАННЯ  
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап 
(дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1. Прийом за описом документів, які подані для державної реєстрації
	державний реєстратор1, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ2, фронт-офіс3
	у день надходження документів

	2. Видача заявнику у спосіб, відповідно до якого були подані документи, примірника опису з відміткою про дату отримання документів та кодом доступу до результатів розгляду документів через портал електронних сервісів
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	у день надходження документів

	3. Виготовлення електронних копій поданих документів шляхом їх сканування у Єдиний державний реєстр
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	у день надходження документів

	4. Передача за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру на розгляд Сумському міжрегіональному управлінню Міністерства юстиції України електронних копій документів (у разі їх отримання фронт-офісом)
	уповноважена особа фронт-офісу
	фронт-офіс
	невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня з дати їх отримання

	5. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України повідомлення щодо прийому документів для проведення державної реєстрації (у разі їх отримання фронт-офісом)
	уповноважена особа фронт-офісу
	фронт-офіс
	невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	6. Встановлення черговості розгляду поданих документів для державної реєстрації
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше трьох робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	7. Перевірка документів, які подані для державної реєстрації, на наявність підстав відмови у державній реєстрації
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше трьох робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації4

	8. Використання відомостей реєстрів, автоматизованих інформаційних систем, держателем (розпорядником, володільцем, адміністратором) яких є державні органи, шляхом безпосереднього доступу до них, у тому числі відомостей, що містять персональні дані особи, використання відомостей, отриманих у порядку інформаційної взаємодії між Єдиним державним реєстром та інформаційними системами державних органів (у випадках встановлених законом)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше трьох робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	9. Перевірка дійсності довіреності, нотаріально посвідченої відповідно до законодавства України, за допомогою Єдиного реєстру довіреностей (у разі її подання)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше трьох робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	10. Перевірка використання спеціальних бланків нотаріальних документів, на яких викладені документи, що подаються для здійснення реєстраційних дій, за допомогою Єдиного реєстру спеціальних бланків нотаріальних документів (у разі подання документів на спеціальних бланках нотаріальних документів)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше трьох робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	11. Формування повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови та рішення про відмову у державній реєстрації, що за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру розміщується на порталі електронних сервісів5
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації

	12. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку фронт-офісу повідомлення про прийняття державним реєстратором рішення про відмову у державній реєстрації (у разі отримання документів для державної реєстрації фронт-офісом)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації

	13. Видача або надсилання поштовим відправленням заявнику рішення про відмову у державній реєстрації6 (у разі прийняття такого рішення)
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	державним реєстратором – у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації;
уповноваженою особою фронт-офісу – не пізніше наступного робочого дня з дня отримання повідомлення

	14. Повернення (видача, надсилання поштовим відправленням) за описом5 документів, у разі відмови у державній реєстрації (у разі надходження від заявника заяви про їх повернення)
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про повернення документів

	15. Прийняття рішення про проведення державної реєстрації та проведення реєстраційної дії шляхом внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру (за відсутності підстав для відмови в державній реєстрації)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше трьох робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації4

	16. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку фронт-офісу повідомлення про прийняття державним реєстратором рішення про проведення державної реєстрації (у разі отримання документів для державної реєстрації фронт-офісом)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про проведення державної реєстрації

	17. Інформування заявника про проведення реєстраційних дій
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	не пізніше наступного робочого дня з дня прийняття рішення про проведення державної реєстрації

	18. Формування з Єдиного державного реєстру виписки, яка за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру розміщується на порталі електронних сервісів (у разі проведення реєстраційної дії)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день проведення державної реєстрації7


_________________
1 державний реєстратор відділу державної реєстрації громадських формувань Управління державної реєстрації Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України
2 відділ державної реєстрації громадських формувань Управління державної реєстрації Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України
3 центри надання адміністративних послуг, які здійснюють прийом та видачу документів для державної реєстрації громадських формувань
4 строк розгляду документів може бути продовжений суб’єктом державної реєстрації за необхідності, але не більше ніж на 15 робочих днів
5 після впровадження програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, створеного відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»
6 до впровадження програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, створеного відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»
7 але не раніше взяття на облік юридичної особи центральним органом виконавчої влади, що реалізує державну політику у сфері статистики, та центральним органом виконавчої влади, що реалізує державну податкову політику та державну політику з адміністрування єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування
Результати надання адміністративної послуги можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України та його територіальних органів в порядку ст. 34 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань» або до суду.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА  АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00055
  ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ЗМІН ДО ВІДОМОСТЕЙ ПРО ГРОМАДСЬКЕ ОБ'ЄДНАННЯ, ЩО МІСТЯТЬСЯ В ЄДИНОМУ ДЕРЖАВНОМУ РЕЄСТРІ ЮРИДИЧНИХ ОСІБ, ФІЗИЧНИХ ОСІБ-ПІДПРИЄМЦІВ ТА ГРОМАДСЬКИХ ФОРМУВАНЬ, У ТОМУ ЧИСЛІ ЗМІН ДО УСТАНОВЧИХ ДОКУМЕНТІВ
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги
та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	Україна, 16600,Чернігівська обл., м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66 Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги
	

	4
	Закони України
	Закон України «Про громадські об'єднання»;
Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»
	

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг»
Постанова Кабінету Міністрів України від 25.12.2015 № 1133 «Про надання послуг у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань у скорочені строки»
	

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630;
наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;
наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557;
наказ Міністерства юстиції України від 05.03.2012 № 368/5 «Про затвердження Вимог до написання найменування юридичної особи, її відокремленого підрозділу, громадського формування, що не має статусу юридичної особи, крім організації профспілки», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 05.03.2012 за № 367/20680
	

	Умови отримання адміністративної послуги
	

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення уповноваженого представника юридичної особи 
(далі – заявник)
	

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Для державної реєстрації змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, у тому числі змін до установчих документів юридичної особи, подаються:
- заява про державну реєстрацію змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, в якій також може зазначатися прохання про реєстрацію такої особи платником податку на додану вартість та/або про обрання спрощеної системи оподаткування, та/або про включення до Реєстру неприбуткових установ та організацій;
- примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про зміни, що вносяться до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, крім внесення змін до інформації про кінцевих бенефіціарних власників (контролерів) юридичної особи, у тому числі кінцевих бенефіціарних власників (контролерів) її засновника, якщо засновник - юридична особа, про місцезнаходження та про здійснення зв’язку з юридичною особою;
- реєстр осіб (громадян), які брали участь в засіданні уповноваженого органу управління юридичної особи;
- відомості про керівні органи громадського формування (ім’я, дата народження керівника, членів інших керівних органів, реєстраційний номер облікової картки платника податків (за наявності), посада, контактний номер телефону та інші засоби зв’язку) – у разі внесення змін до складу керівних органів;
- документ про сплату адміністративного збору;
- установчий документ юридичної особи в новій редакції – у разі внесення змін, що містяться в установчому документі;
- примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) передавального акта або розподільчого балансу – у разі внесення змін, пов’язаних із внесенням даних про юридичну особу, правонаступником якої є зареєстрована юридична особа;
- у разі державної реєстрації змін до відомостей про кінцевих бенефіціарних власників юридичної особи - структура власності за формою та змістом, визначеними відповідно до законодавства;
- у разі державної реєстрації змін до відомостей про кінцевих бенефіціарних власників юридичної особи - витяг, виписка чи інший документ з торговельного, банківського, судового реєстру тощо, що підтверджує реєстрацію юридичної особи - нерезидента в країні її місцезнаходження, якщо засновником юридичної особи є юридична особа - нерезидент;
- у разі державної реєстрації змін до відомостей про кінцевих бенефіціарних власників юридичної особи - копія документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство (підданство) особи, яка є кінцевим бенефіціарним власником юридичної особи (нотаріально засвідчена або засвідчена кваліфікованим електронним підписом особи, уповноваженої на подання документів для державної реєстрації, крім випадків, якщо такий документ оформлений із застосуванням засобів Єдиного державного демографічного реєстру, - для громадян України).
2. Для державної реєстрації змін до відомостей, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних 
осіб – підприємців та громадських формувань, у зв’язку із зупиненням (припиненням) членства у громадському формуванні член керівного органу (крім керівника) подається копія заяви про зупинення (припинення) ним членства до відповідних статутних органів громадського формування з відміткою про її прийняття.
Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.
У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань).
Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, є нотаріально посвідчена довіреність, довіреність, видана відповідно до законодавства іноземної держави, рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про призначення (обрання) керівника (у разі державної реєстрації змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, у зв’язку з призначенням (обранням) керівника, за умови подання відповідної заяви особисто таким керівником)
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	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.
2. В електронній формі документи подаються з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг або порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи*
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	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	За державну реєстрацію змін до відомостей про громадське об'єднання, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, сплачується адміністративний збір у розмірі 0,1 прожиткового мінімуму для працездатних осіб.
За державну реєстрацію на підставі документів, поданих в електронній формі, – 75 відсотків адміністративного збору.
Державна реєстрація змін до відомостей у скорочені строки проводиться виключно за бажанням заявника у разі внесення ним додатково до адміністративного збору відповідної плати:
у подвійному розмірі адміністративного збору – за проведення державної реєстрації змін до відомостей протягом двох робочих днів після надходження документів;
у п’ятикратному розмірі адміністративного збору – за проведення державної реєстрації змін до відомостей протягом 24-х годин після надходження документів.
Адміністративний збір та плата за державну реєстрацію змін до відомостей у скорочені строки справляється у відповідному розмірі від прожиткового мінімуму для працездатних осіб, встановленому  законом на 01 січня календарного року, в якому подаються відповідні документи для проведення реєстраційної дії, та округлюється до найближчих 10 гривень.
Адміністративний збір не справляється за державну реєстрацію змін до відомостей про юридичну особу, у тому числі змін до установчих документів, пов’язаних з приведенням їх у відповідність із законами України у строк, визначений цими законами.
Адміністративний збір не справляється за проведення державної реєстрації змін до відомостей про громадські формування та їхніх установчих документів, пов’язаних із змінами в адміністративно-територіальному устрої України, а також зміни місцезнаходження громадського формування, у зв’язку із зміною назви (перейменуванням) скверів, бульварів, вулиць, провулків, узвозів, проїздів, проспектів, площ, майданів, набережних, мостів, інших об’єктів топоніміки населених пунктів.
У разі відмови в державній реєстрації адміністративний збір не повертається. Якщо протягом місяця з дня прийняття рішення про відмову заявником повторно подано документи для відповідної державної реєстрації, адміністративний збір не справляється.
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	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для відмови у державній реєстрації не пізніше 3 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації.
Строк розгляду документів може бути продовжений суб’єктом державної реєстрації за необхідності, але не більше ніж на 15 робочих днів.
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	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	- документи подано особою, яка не має на це повноважень;
- у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;
- подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;
- документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації;
- документи суперечать вимогам Конституції та законів України;
- документи суперечать статуту громадського формування;
- невідповідність найменування юридичної особи вимогам закону;
- щодо юридичної особи, стосовно якої подано заяву про державну реєстрацію змін до відомостей Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, пов’язаних із зміною засновників (учасників) юридичної особи, проведено державну реєстрацію рішення про припинення юридичної особи в результаті її ліквідації;
- невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;
- невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;
- подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання, крім документів щодо кінцевого бенефіціарного власника юридичної особи;
- заяву про державну реєстрацію змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, подано із зазначенням кінцевого бенефіціарного власника, який на день подання заяви згідно з відомостями реєстрів помер.
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	Результат надання адміністративної послуги
	- внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
- рішення про проведення державної реєстрації;
- виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
- установчий документ юридичної особи в електронній формі, виготовлений шляхом сканування – у разі внесення змін до установчого документа;
- рішення та повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови
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	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань та установчий документ юридичної особи (у разі внесення змін до установчого документа)) в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.
За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань надається виписка у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора – у разі подання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі.
У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації (крім документа про сплату адміністративного збору), повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.
Документи надаються заявнику у паперовій формі:
- Сумським міжрегіональним управлінням Міністерства юстиції України – у разі подання документів до Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України;
- Центром надання адміністративних послуг – у разі подання документів через відповідний центр.
	


_______________________
* Після доопрацювання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та/або порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, які не мають статусу юридичної особи, які будуть забезпечувати можливість подання таких документів в електронній формі.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА  АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00055
  ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ЗМІН ДО ВІДОМОСТЕЙ ПРО ГРОМАДСЬКЕ ОБ'ЄДНАННЯ, ЩО МІСТЯТЬСЯ В ЄДИНОМУ ДЕРЖАВНОМУ РЕЄСТРІ ЮРИДИЧНИХ ОСІБ, ФІЗИЧНИХ ОСІБ-ПІДПРИЄМЦІВ ТА ГРОМАДСЬКИХ ФОРМУВАНЬ, У ТОМУ ЧИСЛІ ЗМІН ДО УСТАНОВЧИХ ДОКУМЕНТІВ
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап 
(дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1. Прийняття за описом заяви та документів, які подаються для державної реєстрації
	державний реєстратор1, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ2, фронт-офіс3
	у день надходження заяви

	2. Видача заявнику у спосіб, відповідно до якого були подані документи, примірника опису з відміткою про дату отримання заяви та документів та кодом доступу до результатів розгляду документів через портал електронних сервісів
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	у день надходження заяви

	3. Виготовлення електронних копій поданих документів шляхом їх сканування, що долучаються до заяви, зареєстрованої у Єдиному державному реєстрі
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	у день надходження заяви

	4. Передача за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру на розгляд Сумському міжрегіональному управлінню Міністерства юстиції України заяви та електронних копій документів (у разі їх отримання фронт-офісом)
	уповноважена особа фронт-офісу
	фронт-офіс
	невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня з дати їх отримання

	5. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України повідомлення щодо прийому документів для державної реєстрації (у разі їх отримання фронт-офісом)
	уповноважена особа фронт-офісу
	фронт-офіс
	невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	6. Встановлення черговості розгляду поданих документів для державної реєстрації
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше трьох робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	7. Перевірка документів, які подані для державної реєстрації, на наявність підстав для відмови у державній реєстрації
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше трьох робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації4

	8. Використання відомостей реєстрів, автоматизованих інформаційних систем, держателем (розпорядником, володільцем, адміністратором) яких є державні органи, шляхом безпосереднього доступу до них, у тому числі відомостей, що містять персональні дані особи, використання відомостей, отриманих у порядку інформаційної взаємодії між Єдиним державним реєстром та інформаційними системами державних органів (у випадках встановлених законом)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше трьох робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	9. Перевірка дійсності довіреності, нотаріально посвідченої відповідно до законодавства України, за допомогою Єдиного реєстру довіреностей (у разі її подання)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше трьох робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	10. Перевірка використання спеціальних бланків нотаріальних документів, на яких викладені документи, що подаються для здійснення реєстраційних дій, за допомогою Єдиного реєстру спеціальних бланків нотаріальних документів (у разі подання документів на спеціальних бланках нотаріальних документів)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше трьох робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	11. Формування повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови та рішення про відмову у державній реєстрації, що за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру розміщується на порталі електронних сервісів5
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації

	12. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку фронт-офісу повідомлення про прийняття державним реєстратором рішення про відмову у державній реєстрації (у разі отримання документів для державної реєстрації фронт-офісом)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації

	13. Видача або надсилання поштовим відправленням заявнику рішення про відмову у державній реєстрації6 (у разі прийняття такого рішення)
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	державним реєстратором – у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації;
уповноваженою особою фронт-офісу – не пізніше наступного робочого дня з дня отримання повідомлення

	14. Повернення (видача, надсилання поштовим відправленням) за описом5 документів, у разі відмови у державній реєстрації (у разі надходження від заявника заяви про їх повернення)
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про повернення документів

	15. Прийняття рішення про проведення державної реєстрації та проведення реєстраційної дії шляхом внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру (за відсутності підстав для відмови в державній реєстрації)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше трьох робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації4

	16. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку фронт-офісу повідомлення про прийняття державним реєстратором рішення про проведення державної реєстрації (у разі отримання документів для державної реєстрації фронт-офісом)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про проведення державної реєстрації

	17. Інформування заявника про проведення реєстраційних дій
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	не пізніше наступного робочого дня з дня прийняття рішення про проведення державної реєстрації

	18. Формування з Єдиного державного реєстру виписки, яка за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру розміщується на порталі електронних сервісів (у разі проведення реєстраційної дії)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день проведення державної реєстрації7

	19. Надсилання поштовим відправленням виписки до фронт-офісу (у разі отримання документів для державної реєстрації фронт-офісом)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день формування виписки

	20. Надання заявнику (за його бажанням) виписки з Єдиного державного реєстру у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора у разі подання ним заяви про державну реєстрацію у паперовій формі
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	- не пізніше наступного робочого дня з дня формування виписки – при направленні виписки поштовим відправленням;
- в день звернення заявника – при отриманні ним виписки особисто


_______________
1 державний реєстратор відділу державної реєстрації громадських формувань Управління державної реєстрації Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України
2 відділ державної реєстрації громадських формувань Управління державної реєстрації Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України
3 центри надання адміністративних послуг, які здійснюють прийом та видачу документів для державної реєстрації громадських формувань
4 строк розгляду документів може бути продовжений суб’єктом державної реєстрації за необхідності, але не більше ніж на 15 робочих днів
5 після впровадження програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, створеного відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»
6 до впровадження програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, створеного відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»
7 але не раніше взяття на облік юридичної особи центральним органом виконавчої влади, що реалізує державну політику у сфері статистики, та центральним органом виконавчої влади, що реалізує державну податкову політику та державну політику з адміністрування єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування
Результати надання адміністративної послуги можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України та його територіальних органів в порядку ст. 34 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань» або до суду.
 Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА  АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  00089
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ СТВОРЕННЯ ВІДОКРЕМЛЕНОГО ПІДРОЗДІЛУ ГРОМАДСЬКОГО ОБ'ЄДНАННЯ  
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги
та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	Україна, 16600,Чернігівська обл., м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66 Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги
	

	4
	Закони України
	Закон України «Про громадські об'єднання»;
Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»
	

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг»
Постанова Кабінету Міністрів України від 25.12.2015 № 1133 «Про надання послуг у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань у скорочені строки»
	

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630;
наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;
наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557;
наказ Міністерства юстиції України від 05.03.2012 № 368/5 «Про затвердження Вимог до написання найменування юридичної особи, її відокремленого підрозділу, громадського формування, що не має статусу юридичної особи, крім організації профспілки», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 05.03.2012 за № 367/20680
	

	Умови отримання адміністративної послуги
	

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення уповноваженого представника юридичної особи 
(далі – заявник)
	

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Для державної реєстрації змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, у тому числі змін до установчих документів юридичної особи, подаються:
- заява про державну реєстрацію змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, в якій також може зазначатися прохання про реєстрацію такої особи платником податку на додану вартість та/або про обрання спрощеної системи оподаткування, та/або про включення до Реєстру неприбуткових установ та організацій;
- примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про зміни, що вносяться до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, крім внесення змін до інформації про кінцевих бенефіціарних власників (контролерів) юридичної особи, у тому числі кінцевих бенефіціарних власників (контролерів) її засновника, якщо засновник - юридична особа, про місцезнаходження та про здійснення зв’язку з юридичною особою;
- реєстр осіб (громадян), які брали участь в засіданні уповноваженого органу управління юридичної особи;
- відомості про керівні органи громадського формування (ім’я, дата народження керівника, членів інших керівних органів, реєстраційний номер облікової картки платника податків (за наявності), посада, контактний номер телефону та інші засоби зв’язку) – у разі внесення змін до складу керівних органів;
- документ про сплату адміністративного збору;
- установчий документ юридичної особи в новій редакції – у разі внесення змін, що містяться в установчому документі;
- примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) передавального акта або розподільчого балансу – у разі внесення змін, пов’язаних із внесенням даних про юридичну особу, правонаступником якої є зареєстрована юридична особа;
- у разі державної реєстрації змін до відомостей про кінцевих бенефіціарних власників юридичної особи - структура власності за формою та змістом, визначеними відповідно до законодавства;
- у разі державної реєстрації змін до відомостей про кінцевих бенефіціарних власників юридичної особи - витяг, виписка чи інший документ з торговельного, банківського, судового реєстру тощо, що підтверджує реєстрацію юридичної особи - нерезидента в країні її місцезнаходження, якщо засновником юридичної особи є юридична особа - нерезидент;
- у разі державної реєстрації змін до відомостей про кінцевих бенефіціарних власників юридичної особи - копія документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство (підданство) особи, яка є кінцевим бенефіціарним власником юридичної особи (нотаріально засвідчена або засвідчена кваліфікованим електронним підписом особи, уповноваженої на подання документів для державної реєстрації, крім випадків, якщо такий документ оформлений із застосуванням засобів Єдиного державного демографічного реєстру, - для громадян України).
2. Для державної реєстрації змін до відомостей, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних 
осіб – підприємців та громадських формувань, у зв’язку із зупиненням (припиненням) членства у громадському формуванні член керівного органу (крім керівника) подається копія заяви про зупинення (припинення) ним членства до відповідних статутних органів громадського формування з відміткою про її прийняття.
Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.
У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань).
Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, є нотаріально посвідчена довіреність, довіреність, видана відповідно до законодавства іноземної держави, рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про призначення (обрання) керівника (у разі державної реєстрації змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, у зв’язку з призначенням (обранням) керівника, за умови подання відповідної заяви особисто таким керівником)
	

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.
2. В електронній формі документи подаються з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг або порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи*
	

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	За державну реєстрацію змін до відомостей про громадське об'єднання, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, сплачується адміністративний збір у розмірі 0,1 прожиткового мінімуму для працездатних осіб.
За державну реєстрацію на підставі документів, поданих в електронній формі, – 75 відсотків адміністративного збору.
Державна реєстрація змін до відомостей у скорочені строки проводиться виключно за бажанням заявника у разі внесення ним додатково до адміністративного збору відповідної плати:
у подвійному розмірі адміністративного збору – за проведення державної реєстрації змін до відомостей протягом двох робочих днів після надходження документів;
у п’ятикратному розмірі адміністративного збору – за проведення державної реєстрації змін до відомостей протягом 24-х годин після надходження документів.
Адміністративний збір та плата за державну реєстрацію змін до відомостей у скорочені строки справляється у відповідному розмірі від прожиткового мінімуму для працездатних осіб, встановленому  законом на 01 січня календарного року, в якому подаються відповідні документи для проведення реєстраційної дії, та округлюється до найближчих 10 гривень.
Адміністративний збір не справляється за державну реєстрацію змін до відомостей про юридичну особу, у тому числі змін до установчих документів, пов’язаних з приведенням їх у відповідність із законами України у строк, визначений цими законами.
Адміністративний збір не справляється за проведення державної реєстрації змін до відомостей про громадські формування та їхніх установчих документів, пов’язаних із змінами в адміністративно-територіальному устрої України, а також зміни місцезнаходження громадського формування, у зв’язку із зміною назви (перейменуванням) скверів, бульварів, вулиць, провулків, узвозів, проїздів, проспектів, площ, майданів, набережних, мостів, інших об’єктів топоніміки населених пунктів.
У разі відмови в державній реєстрації адміністративний збір не повертається. Якщо протягом місяця з дня прийняття рішення про відмову заявником повторно подано документи для відповідної державної реєстрації, адміністративний збір не справляється.
	

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для відмови у державній реєстрації не пізніше 3 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації.
Строк розгляду документів може бути продовжений суб’єктом державної реєстрації за необхідності, але не більше ніж на 15 робочих днів.
	

	12
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	- документи подано особою, яка не має на це повноважень;
- у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;
- подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;
- документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації;
- документи суперечать вимогам Конституції та законів України;
- документи суперечать статуту громадського формування;
- невідповідність найменування юридичної особи вимогам закону;
- щодо юридичної особи, стосовно якої подано заяву про державну реєстрацію змін до відомостей Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, пов’язаних із зміною засновників (учасників) юридичної особи, проведено державну реєстрацію рішення про припинення юридичної особи в результаті її ліквідації;
- невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;
- невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;
- подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання, крім документів щодо кінцевого бенефіціарного власника юридичної особи;
- заяву про державну реєстрацію змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, подано із зазначенням кінцевого бенефіціарного власника, який на день подання заяви згідно з відомостями реєстрів помер.
	

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	- внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
- рішення про проведення державної реєстрації;
- виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
- установчий документ юридичної особи в електронній формі, виготовлений шляхом сканування – у разі внесення змін до установчого документа;
- рішення та повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови
	

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань та установчий документ юридичної особи (у разі внесення змін до установчого документа)) в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.
За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань надається виписка у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора – у разі подання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі.
У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації (крім документа про сплату адміністративного збору), повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.
Документи надаються заявнику у паперовій формі:
- Сумським міжрегіональним управлінням Міністерства юстиції України – у разі подання документів до Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України;
- Центром надання адміністративних послуг – у разі подання документів через відповідний центр.
	


_______________________
* Після доопрацювання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та/або порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, які не мають статусу юридичної особи, які будуть забезпечувати можливість подання таких документів в електронній формі.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА  00089
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ СТВОРЕННЯ ВІДОКРЕМЛЕНОГО ПІДРОЗДІЛУ ГРОМАДСЬКОГО ОБ'ЄДНАННЯ
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап 
(дію, рішення)
	Строки виконання етапів 
(дію, рішення)

	1. Прийом за описом заяви та документів, які подаються для проведення державної реєстрації
	державний реєстратор1, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ2, фронт-офіс3
	у день надходження заяви

	2. Видача заявнику у спосіб, відповідно до якого були подані документи, примірника опису з відміткою про дату отримання заяви та документів та кодом доступу до результатів розгляду документів через портал електронних сервісів
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	у день надходження заяви

	3. Виготовлення електронних копій поданих документів шляхом їх сканування, які долучаються до заяви, зареєстрованої у Єдиному державному реєстрі
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	у день надходження заяви

	4. Передача за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру на розгляд Сумському міжрегіональному управлінню Міністерства юстиції України заяви та електронних копій документів (у разі їх отримання фронт-офісом)
	уповноважена особа фронт-офісу
	фронт-офіс
	невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня з дати їх отримання

	5. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України повідомлення щодо прийому документів для державної реєстрації (у разі їх отримання фронт-офісом)
	уповноважена особа фронт-офісу
	фронт-офіс
	невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	6. Встановлення черговості розгляду поданих документів для державної реєстрації
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше трьох робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	7. Перевірка документів, які подані для державної реєстрації, на наявність підстав для відмови у державній реєстрації
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше трьох робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації4

	8. Використання відомостей реєстрів, автоматизованих інформаційних систем, держателем (розпорядником, володільцем, адміністратором) яких є державні органи, шляхом безпосереднього доступу до них, у тому числі відомостей, що містять персональні дані особи, використання відомостей, отриманих у порядку інформаційної взаємодії між Єдиним державним реєстром та інформаційними системами державних органів (у випадках встановлених законом)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше трьох робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	9. Перевірка дійсності довіреності, нотаріально посвідченої відповідно до законодавства України, за допомогою Єдиного реєстру довіреностей (у разі її подання)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше трьох робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	10. Перевірка використання спеціальних бланків нотаріальних документів, на яких викладені документи, що подаються для здійснення реєстраційних дій, за допомогою Єдиного реєстру спеціальних бланків нотаріальних документів (у разі подання документів на спеціальних бланках нотаріальних документів)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше трьох робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	11. Формування повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови та рішення про відмову у державній реєстрації, що за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру розміщується на порталі електронних сервісів5
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації

	12. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку фронт-офісу повідомлення про прийняття державним реєстратором рішення про відмову у державній реєстрації (у разі отримання документів для державної реєстрації фронт-офісом)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації

	13. Видача або надсилання поштовим відправленням заявнику рішення про відмову у державній реєстрації6 (у разі прийняття такого рішення)
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	державним реєстратором – у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації;
уповноваженою особою фронт-офісу – не пізніше наступного робочого дня з дня отримання повідомлення

	14. Повернення (видача, надсилання поштовим відправленням) за описом5 документів, у разі відмови у державній реєстрації (у разі надходження від заявника заяви про їх повернення)
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про повернення документів

	15. Прийняття рішення про проведення державної реєстрації та проведення реєстраційної дії шляхом внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру (за відсутності підстав для відмови в державній реєстрації)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше трьох робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації4

	16. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку фронт-офісу повідомлення про прийняття державним реєстратором рішення про проведення державної реєстрації (у разі отримання документів для державної реєстрації фронт-офісом)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про проведення державної реєстрації

	17. Інформування заявника про проведення реєстраційних дій
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	не пізніше наступного робочого дня з дня прийняття рішення про проведення державної реєстрації

	18. Формування з Єдиного державного реєстру виписки, яка за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру розміщується на порталі електронних сервісів (у разі проведення реєстраційної дії)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день проведення державної реєстрації7

	19. Надсилання поштовим відправленням виписки до фронт-офісу (у разі отримання документів для державної реєстрації фронт-офісом)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день формування виписки

	20. Надання заявнику (за його бажанням) виписки з Єдиного державного реєстру у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора у разі подання ним заяви про державну реєстрацію у паперовій формі
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	- не пізніше наступного робочого дня з дня формування виписки – при направленні виписки поштовим відправленням;
- в день звернення заявника – при отриманні ним виписки особисто


_______________
1 державний реєстратор відділу державної реєстрації громадських формувань Управління державної реєстрації Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України
2 відділ державної реєстрації громадських формувань Управління державної реєстрації Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України
3 центри надання адміністративних послуг, які здійснюють прийом та видачу документів для державної реєстрації громадських формувань
4 строк розгляду документів може бути продовжений суб’єктом державної реєстрації за необхідності, але не більше ніж на 15 робочих днів
5 після впровадження програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, створеного відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»
6 до впровадження програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, створеного відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»
7 але не раніше взяття на облік юридичної особи центральним органом виконавчої влади, що реалізує державну політику у сфері статистики, та центральним органом виконавчої влади, що реалізує державну податкову політику та державну політику з адміністрування єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування
Результати надання адміністративної послуги можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України та його територіальних органів в порядку ст. 34 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань» або до суду.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00091
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ВНЕСЕННЯ ЗМІН ДО ВІДОМОСТЕЙ ПРО ВІДОКРЕМЛЕНИЙ ПІДРОЗДІЛ ГРОМАДСЬКОГО ОБ'ЄДНАННЯ
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги
та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	Україна, 16600,Чернігівська обл., м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66, Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про громадські об'єднання»;
Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630;
наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;
наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557;
наказ Міністерства юстиції України від 05.03.2012 № 368/5 «Про затвердження Вимог до написання найменування юридичної особи, її відокремленого підрозділу, громадського формування, що не має статусу юридичної особи, крім організації профспілки», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 05.03.2012 за № 367/20680

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення уповноваженого представника юридичної особи 
(далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	- заява про державну реєстрацію змін до відомостей про відокремлений підрозділ юридичної особи, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.
У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань).
Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, є нотаріально посвідчена довіреність або довіреність, видана відповідно до законодавства іноземної держави

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.
2. В електронній формі документи подаються з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг або порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи*

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для відмови у державній реєстрації не пізніше 3 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації.
Строк розгляду документів може бути продовжений суб’єктом державної реєстрації за необхідності, але не більше ніж на 15 робочих днів.

	12
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	- документи подано особою, яка не має на це повноважень;
- у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;
- подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;
- документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації;
- документи суперечать вимогам Конституції та законів України;
- документи суперечать статуту громадського формування;
- невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;
- невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	- внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
- рішення про проведення державної реєстрації;
- виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань – у разі внесення змін до відомостей, що відображаються у виписці;
- рішення та повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань) в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.
За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань надається виписка у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора – у разі подання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі.
У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.
Документи надаються заявнику у паперовій формі:
- Сумським міжрегіональним управлінням Міністерства юстиції України – у разі подання документів до Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України;
- Центром надання адміністративних послуг – у разі подання документів через відповідний центр.


_______________________
* Після доопрацювання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та/або порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, які не мають статусу юридичної особи, які будуть забезпечувати можливість подання таких документів в електронній формі.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА  00091
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ВНЕСЕННЯ ЗМІН ДО ВІДОМОСТЕЙ ПРО ВІДОКРЕМЛЕНИЙ ПІДРОЗДІЛ ГРОМАДСЬКОГО ОБ'ЄДНАННЯ
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап 
(дію, рішення)
	Строки виконання етапів 
(дію, рішення)

	1. Прийом за описом заяви та документів, які подаються для проведення державної реєстрації
	державний реєстратор1, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ2, фронт-офіс3
	у день надходження документів

	2. Видача заявнику у спосіб, відповідно до якого були подані документи, примірника опису з відміткою про дату отримання заяви та документів та кодом доступу до результатів розгляду документів через портал електронних сервісів
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	у день надходження документів

	3. Виготовлення електронних копій поданих документів шляхом їх сканування, які долучаються до заяви, зареєстрованої у Єдиному державному реєстрі
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	у день надходження документів

	4. Передача за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру на розгляд Сумському міжрегіональному управлінню Міністерства юстиції України заяви та електронних копій документів (у разі їх отримання фронт-офісом)
	уповноважена особа фронт-офісу
	фронт-офіс
	невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня з дати їх отримання

	5. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України повідомлення щодо прийому документів для державної реєстрації (у разі їх отримання фронт-офісом)
	уповноважена особа фронт-офісу
	фронт-офіс
	невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	6. Встановлення черговості розгляду поданих документів для державної реєстрації
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше трьох робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	7. Перевірка документів, які подані для державної реєстрації, на наявність підстав для відмови у державній реєстрації
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше трьох робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації4

	8. Використання відомостей реєстрів, автоматизованих інформаційних систем, держателем (розпорядником, володільцем, адміністратором) яких є державні органи, шляхом безпосереднього доступу до них, у тому числі відомостей, що містять персональні дані особи, використання відомостей, отриманих у порядку інформаційної взаємодії між Єдиним державним реєстром та інформаційними системами державних органів (у випадках встановлених законом)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше трьох робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	9. Перевірка дійсності довіреності, нотаріально посвідченої відповідно до законодавства України, за допомогою Єдиного реєстру довіреностей (у разі її подання)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше трьох робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	10. Перевірка використання спеціальних бланків нотаріальних документів, на яких викладені документи, що подаються для здійснення реєстраційних дій, за допомогою Єдиного реєстру спеціальних бланків нотаріальних документів (у разі подання документів на спеціальних бланках нотаріальних документів)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше трьох робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	11. Формування повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови та рішення про відмову у державній реєстрації, що за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру розміщується на порталі електронних сервісів5
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації

	12. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку фронт-офісу повідомлення про прийняття державним реєстратором рішення про відмову у державній реєстрації (у разі отримання документів для державної реєстрації фронт-офісом)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації

	13. Видача або надсилання поштовим відправленням заявнику рішення про відмову у державній реєстрації6 (у разі прийняття такого рішення)
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	державним реєстратором – у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації;
уповноваженою особою фронт-офісу – не пізніше наступного робочого дня з дня отримання повідомлення

	14. Повернення (видача, надсилання поштовим відправленням) за описом5 документів, у разі відмови у державній реєстрації (у разі надходження від заявника заяви про їх повернення)
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про повернення документів

	15. Прийняття рішення про проведення державної реєстрації та проведення реєстраційної дії шляхом внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру (за відсутності підстав для відмови в державній реєстрації)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше трьох робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації4

	16. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку фронт-офісу повідомлення про прийняття державним реєстратором рішення про проведення державної реєстрації (у разі отримання документів для державної реєстрації фронт-офісом)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про проведення державної реєстрації

	17. Інформування заявника про проведення реєстраційних дій
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	не пізніше наступного робочого дня з дня прийняття рішення про проведення державної реєстрації

	18. Формування з Єдиного державного реєстру виписки, яка за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру розміщується на порталі електронних сервісів (у разі проведення реєстраційної дії)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день проведення державної реєстрації7

	19. Надсилання поштовим відправленням виписки до фронт-офісу (у разі отримання документів для державної реєстрації фронт-офісом)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день формування виписки

	20. Надання заявнику (за його бажанням) виписки з Єдиного державного реєстру у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора у разі подання ним заяви про державну реєстрацію у паперовій формі
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	- не пізніше наступного робочого дня з дня формування виписки – при направленні виписки поштовим відправленням;
- в день звернення заявника – при отриманні ним виписки особисто


______________
1 державний реєстратор відділу державної реєстрації громадських формувань Управління державної реєстрації Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України
2 відділ державної реєстрації громадських формувань Управління державної реєстрації Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України
3 центри надання адміністративних послуг, які здійснюють прийом та видачу документів для державної реєстрації громадських формувань
4 строк розгляду документів може бути продовжений суб’єктом державної реєстрації за необхідності, але не більше ніж на 15 робочих днів
5 після впровадження програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, створеного відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»
6 до впровадження програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, створеного відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»
7 але не раніше взяття на облік юридичної особи центральним органом виконавчої влади, що реалізує державну політику у сфері статистики, та центральним органом виконавчої влади, що реалізує державну податкову політику та державну політику з адміністрування єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування
Результати надання адміністративної послуги можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України та його територіальних органів в порядку ст. 34 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань» або до суду.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА  АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00093
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ПРИПИНЕННЯ ВІДОКРЕМЛЕНОГО ПІДРОЗДІЛУ ГРОМАДСЬКОГО ОБ'ЄДНАННЯ   
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги
та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	Україна, 16600,Чернігівська обл., м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66 Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про громадські об'єднання»;
Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630;
наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 "Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;
наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення уповноваженого представника юридичної особи (далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	- заява про державну реєстрацію припинення відокремленого підрозділу юридичної особи.
Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.
У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань).
Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, є нотаріально посвідчена довіреність або довіреність, видана відповідно до законодавства іноземної держави

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.
2. В електронній формі документи подаються з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг або порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи*

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для відмови у державній реєстрації не пізніше 3 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації.
Строк розгляду документів може бути продовжений суб’єктом державної реєстрації за необхідності, але не більше ніж на 15 робочих днів.

	13
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	- документи подано особою, яка не має на це повноважень;
- подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;
- у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;
- документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації;
- документи суперечать вимогам Конституції та законів України;
- невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;
- невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;
- подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	- внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
- рішення про проведення державної реєстрації;
- виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
- рішення та повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.
У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.
Документи надаються заявнику у паперовій формі:
- Сумським міжрегіональним управлінням Міністерства юстиції України – у разі подання документів до Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України;
- Центром надання адміністративних послуг – у разі подання документів через відповідний центр.


_______________________
* Після доопрацювання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та/або порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, які не мають статусу юридичної особи, які будуть забезпечувати можливість подання таких документів в електронній формі.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА  00093
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ПРИПИНЕННЯ ВІДОКРЕМЛЕНОГО ПІДРОЗДІЛУ ГРОМАДСЬКОГО ОБ'ЄДНАННЯ 
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап 
(дію, рішення)
	Строки виконання етапів 
(дію, рішення)

	1. Прийняття за описом заяви та документів, які подаються для державної реєстрації
	державний реєстратор1, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ2, фронт-офіс3
	у день надходження заяви

	2. Видача заявнику у спосіб, відповідно до якого були подані документи, примірника опису з відміткою про дату отримання заяви та документів та кодом доступу до результатів розгляду документів через портал електронних сервісів
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	у день надходження заяви

	3. Виготовлення електронних копій поданих документів шляхом їх сканування, які долучаються до заяви, зареєстрованої у Єдиному державному реєстрі
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	у день надходження заяви

	4. Передача за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру на розгляд Сумському міжрегіональному управлінню Міністерства юстиції України заяви та електронних копій документів (у разі їх отримання фронт-офісом)
	уповноважена особа фронт-офісу
	фронт-офіс
	невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня з дати їх отримання

	5. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України повідомлення щодо прийому документів для державної реєстрації (у разі їх отримання фронт-офісом)
	уповноважена особа фронт-офісу
	фронт-офіс
	невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	6. Встановлення черговості розгляду поданих документів для державної реєстрації
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше трьох робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	7. Перевірка документів, які подані для державної реєстрації, на наявність підстав для відмови у державній реєстрації
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше трьох робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації4

	8. Використання відомостей реєстрів, автоматизованих інформаційних систем, держателем (розпорядником, володільцем, адміністратором) яких є державні органи, шляхом безпосереднього доступу до них, у тому числі відомостей, що містять персональні дані особи, використання відомостей, отриманих у порядку інформаційної взаємодії між Єдиним державним реєстром та інформаційними системами державних органів (у випадках встановлених законом)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше трьох робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	9. Перевірка дійсності довіреності, нотаріально посвідченої відповідно до законодавства України, за допомогою Єдиного реєстру довіреностей (у разі її подання)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше трьох робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	10. Перевірка використання спеціальних бланків нотаріальних документів, на яких викладені документи, що подаються для здійснення реєстраційних дій, за допомогою Єдиного реєстру спеціальних бланків нотаріальних документів (у разі подання документів на спеціальних бланках нотаріальних документів)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше трьох робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	11. Формування повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови та рішення про відмову у державній реєстрації, що за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру розміщується на порталі електронних сервісів5
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації

	12. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку фронт-офісу повідомлення про прийняття державним реєстратором рішення про відмову у державній реєстрації (у разі отримання документів для державної реєстрації фронт-офісом)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації

	13. Видача або надсилання поштовим відправленням заявнику рішення про відмову у державній реєстрації6 (у разі прийняття такого рішення)
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	державним реєстратором – у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації;
уповноваженою особою фронт-офісу – не пізніше наступного робочого дня з дня отримання повідомлення

	14. Повернення (видача, надсилання поштовим відправленням) за описом5 документів, у разі відмови у державній реєстрації (у разі надходження від заявника заяви про їх повернення)
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про повернення документів

	15. Прийняття рішення про проведення державної реєстрації та проведення реєстраційної дії шляхом внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру (за відсутності підстав для відмови в державній реєстрації)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше трьох робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації4

	16. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку фронт-офісу повідомлення про прийняття державним реєстратором рішення про проведення державної реєстрації (у разі отримання документів для державної реєстрації фронт-офісом)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про проведення державної реєстрації

	17. Інформування заявника про проведення реєстраційних дій
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	не пізніше наступного робочого дня з дня прийняття рішення про проведення державної реєстрації

	18. Формування з Єдиного державного реєстру виписки, яка за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру розміщується на порталі електронних сервісів (у разі проведення реєстраційної дії)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день проведення державної реєстрації7

	19. Надсилання поштовим відправленням виписки до фронт-офісу (у разі отримання документів для державної реєстрації фронт-офісом)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день формування виписки

	20. Надання заявнику (за його бажанням) виписки з Єдиного державного реєстру у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора у разі подання ним заяви про державну реєстрацію у паперовій формі
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	- не пізніше наступного робочого дня з дня формування виписки – при направленні виписки поштовим відправленням;
- в день звернення заявника – при отриманні ним виписки особисто


_____________
1 державний реєстратор відділу державної реєстрації громадських формувань Управління державної реєстрації Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України
2 відділ державної реєстрації громадських формувань Управління державної реєстрації Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України
3 центри надання адміністративних послуг, які здійснюють прийом та видачу документів для державної реєстрації громадських формувань
4 строк розгляду документів може бути продовжений суб’єктом державної реєстрації за необхідності, але не більше ніж на 15 робочих днів
5 після впровадження програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, створеного відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»
6 до впровадження програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, створеного відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»
7 але не раніше взяття на облік юридичної особи центральним органом виконавчої влади, що реалізує державну політику у сфері статистики, та центральним органом виконавчої влади, що реалізує державну податкову політику та державну політику з адміністрування єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування
Результати надання адміністративної послуги можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України та його територіальних органів в порядку ст. 34 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань» або до суду.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА  АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  00674
 ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ПРИПИНЕННЯ СТРУКТУРНОГО УТВОРЕННЯ ПОЛІТИЧНОЇ ПАРТІЇ В РЕЗУЛЬТАТІ ЙОГО ЛІКВІДАЦІЇ  
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги
та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	Україна, 16600,Чернігівська обл., м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66,
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про політичні партії в Україні»;
Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630;
наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;
наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення голови комісії з припинення, або ліквідатора, або уповноваженої особи (далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	- заява про проведення державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті її ліквідації;
- довідка архівної установи про прийняття документів, що відповідно до закону підлягають довгостроковому зберіганню.
Для державної реєстрації припинення структурного утворення політичної партії, що має статус юридичної особи, відповідно до пункту 9 розділу VI «Заключні положення» Закону України «Про політичні партії в Україні» подаються такі документи:
1) заява про державну реєстрацію припинення юридичної особи в результаті її ліквідації;
2) примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення керівного органу політичної партії про припинення її структурного утворення шляхом ліквідації (саморозпуску).
Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.
У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань).
Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, є нотаріально посвідчена довіреність або довіреність, видана відповідно до законодавства іноземної держави, довіреність, видана за підписом керівника політичної партії, керівника її структурного утворення чи іншої особи, уповноваженої діяти від імені політичної партії, її структурного утворення та засвідчена печаткою політичної партії, її структурного утворення

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.
2. В електронній формі документи подаються з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг або порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи*

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для відмови у державній реєстрації не пізніше 10 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації.

	12
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	- документи подано особою, яка не має на це повноважень;
- подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;
- у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;
- подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання;
- документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації;
- документи суперечать вимогам Конституції та законів України;
- документи суперечать статуту громадського формування;
- невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;
- невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;
- документи для державної реєстрації припинення юридичної особи подані:
17. раніше строку, встановленого Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;
18.  щодо юридичної особи, що припиняється в результаті її ліквідації та є засновником (учасником) інших юридичних осіб та/або має незакриті відокремлені підрозділи;
19. щодо юридичної особи - емітента цінних паперів, стосовно якого надійшли відомості про наявність нескасованих випусків цінних паперів;
20.  щодо юридичної особи, що ліквідується, стосовно якої надійшли відомості про наявність заборгованості із сплати податків і зборів та/або наявність заборгованості із сплати єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування;
21.  щодо юридичної особи, стосовно якої надійшли відомості про наявність заборгованості із сплати страхових коштів до Пенсійного фонду України та фондів соціального страхування;
22.  щодо юридичної особи, стосовно якої надійшли відомості про відкрите виконавче провадження;
23. щодо юридичної особи, стосовно якої відкрито провадження у справі про банкрутство

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	- внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
- рішення про проведення державної реєстрації;
- виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
- рішення та повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.
У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.
Документи надаються заявнику у паперовій формі:
- Сумським міжрегіональним управлінням Міністерства юстиції України – у разі подання документів до Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України;
- Центром надання адміністративних послуг – у разі подання документів через відповідний центр.


_______________________
* Після доопрацювання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та/або порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, які не мають статусу юридичної особи, які будуть забезпечувати можливість подання таких документів в електронній формі.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА   00674
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ПРИПИНЕННЯ СТРУКТУРНОГО УТВОРЕННЯ ПОЛІТИЧНОЇ ПАРТІЇ В РЕЗУЛЬТАТІ ЙОГО ЛІКВІДАЦІЇ  
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап 
(дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1. Прийняття за описом заяви та документів, які подаються для державної реєстрації
	державний реєстратор1, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ2, фронт-офіс3
	у день надходження заяви

	2. Видача заявнику у спосіб, відповідно до якого були подані документи, примірника опису з відміткою про дату отримання заяви та документів та кодом доступу до результатів розгляду документів через портал електронних сервісів
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	у день надходження заяви

	3. Виготовлення електронних копій поданих документів шляхом їх сканування, які долучаються до заяви, зареєстрованої у Єдиному державному реєстрі
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	у день надходження заяви

	4. Передача за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру на розгляд Сумському міжрегіональному управлінню Міністерства юстиції України заяви та електронних копій документів (у разі їх отримання фронт-офісом)
	уповноважена особа фронт-офісу
	фронт-офіс
	невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня з дати їх отримання

	5. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України повідомлення щодо прийому документів для державної реєстрації (у разі їх отримання фронт-офісом)
	уповноважена особа фронт-офісу
	фронт-офіс
	невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	6. Встановлення черговості розгляду поданих документів для державної реєстрації
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 10 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	7. Перевірка документів, які подані для державної реєстрації, на наявність підстав для відмови у державній реєстрації
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 10 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	8. Використання відомостей реєстрів, автоматизованих інформаційних систем, держателем (розпорядником, володільцем, адміністратором) яких є державні органи, шляхом безпосереднього доступу до них, у тому числі відомостей, що містять персональні дані особи, використання відомостей, отриманих у порядку інформаційної взаємодії між Єдиним державним реєстром та інформаційними системами державних органів (у випадках встановлених законом)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 10 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	9. Перевірка дійсності довіреності, нотаріально посвідченої відповідно до законодавства України, за допомогою Єдиного реєстру довіреностей (у разі її подання)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 10 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	10. Перевірка використання спеціальних бланків нотаріальних документів, на яких викладені документи, що подаються для здійснення реєстраційних дій, за допомогою Єдиного реєстру спеціальних бланків нотаріальних документів (у разі подання документів на спеціальних бланках нотаріальних документів)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 10 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	11. Формування повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови та рішення про відмову у державній реєстрації, що за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру розміщується на порталі електронних сервісів4
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації

	12. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку фронт-офісу повідомлення про прийняття державним реєстратором рішення про відмову у державній реєстрації (у разі отримання документів для державної реєстрації фронт-офісом)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації

	13. Видача або надсилання поштовим відправленням заявнику рішення про відмову у державній реєстрації5 (у разі прийняття такого рішення)
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	державним реєстратором – у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації;
уповноваженою особою фронт-офісу – не пізніше наступного робочого дня з дня отримання повідомлення

	14. Повернення (видача, надсилання поштовим відправленням) за описом4 документів, у разі відмови у державній реєстрації (у разі надходження від заявника заяви про їх повернення)
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про повернення документів

	15. Прийняття рішення про проведення державної реєстрації та проведення реєстраційної дії шляхом внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру (за відсутності підстав для відмови в державній реєстрації)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 10 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	16. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку фронт-офісу повідомлення про прийняття державним реєстратором рішення про проведення державної реєстрації (у разі отримання документів для державної реєстрації фронт-офісом)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про проведення державної реєстрації

	17. Інформування заявника про проведення реєстраційних дій
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу

	Відділ, фронт-офіс
	не пізніше наступного робочого дня з дня прийняття рішення про проведення державної реєстрації

	18. Формування з Єдиного державного реєстру виписки, яка за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру розміщується на порталі електронних сервісів (у разі проведення реєстраційної дії)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день проведення державної реєстрації6

	19. Надсилання поштовим відправленням виписки до фронт-офісу (у разі отримання документів для державної реєстрації фронт-офісом)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день формування виписки

	20. Надання заявнику (за його бажанням) виписки з Єдиного державного реєстру у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора у разі подання ним заяви про державну реєстрацію у паперовій формі
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	- не пізніше наступного робочого дня з дня формування виписки – при направленні виписки поштовим відправленням;
- в день звернення заявника – при отриманні ним виписки особисто


____________
1 державний реєстратор відділу державної реєстрації громадських формувань Управління державної реєстрації Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України
2 відділ державної реєстрації громадських формувань Управління державної реєстрації Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України
3 центри надання адміністративних послуг, які здійснюють прийом та видачу документів для державної реєстрації громадських формувань
4 після впровадження програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, створеного відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»
5 до впровадження програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, створеного відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»
6 але не раніше взяття на облік юридичної особи центральним органом виконавчої влади, що реалізує державну політику у сфері статистики, та центральним органом виконавчої влади, що реалізує державну податкову політику та державну політику з адміністрування єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування
Результати надання адміністративної послуги можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України та його територіальних органів в порядку ст. 34 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань» або до суду.
 Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА  АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  00670
 ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ПРИПИНЕННЯ СТРУКТУРНОГО УТВОРЕННЯ ПОЛІТИЧНОЇ ПАРТІЇ В РЕЗУЛЬТАТІ ЙОГО РЕОРГАНІЗАЦІЇ  
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги
та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	Україна, 16600,Чернігівська обл., м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66,
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про політичні партії в Україні»;
Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630;
наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;
наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за           № 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення голови комісії з припинення або уповноваженої особи (далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	- заява про державну реєстрацію припинення юридичної особи в результаті її реорганізації;
- примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) розподільчого балансу – у разі припинення юридичної особи в результаті поділу;
- примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) передавального акта – у разі припинення юридичної особи в результаті перетворення, злиття або приєднання;
- довідка архівної установи щодо прийняття правонаступником документів, що відповідно до закону підлягають довгостроковому зберіганню, - у разі припинення юридичної особи в результаті поділу або злиття;
- довідка юридичної особи - правонаступника про прийняття документів, що відповідно до закону підлягають довгостроковому зберіганню, - у разі припинення юридичної особи в результаті приєднання;
- документи для державної реєстрації змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, – у разі припинення юридичної особи в результаті приєднання;
- документи для державної реєстрації створення юридичної 
особи – у разі припинення юридичної особи в результаті перетворення.
Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.
У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань).
Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, є нотаріально посвідчена довіреність або довіреність, видана відповідно до законодавства іноземної держави, довіреність, видана за підписом керівника політичної партії, керівника її структурного утворення чи іншої особи, уповноваженої діяти від імені політичної партії, її структурного утворення та засвідчена печаткою політичної партії, її структурного утворення

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.
2. В електронній формі документи подаються з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг або порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи*

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для відмови у державній реєстрації не пізніше 10 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації.

	12
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	- документи подано особою, яка не має на це повноважень;
- подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;
- у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;
- документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації;
- документи суперечать вимогам Конституції та законів України;
- документи суперечать статуту громадського формування;
- невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;
- невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;
- документи для державної реєстрації припинення юридичної особи подані:
11. раніше строку, встановленого Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;
12.  в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб та громадських формувань відсутній запис про державну реєстрацію юридичної особи, утвореної шляхом реорганізації в результаті злиття, приєднання або поділу;
13. щодо юридичної особи - емітента цінних паперів, стосовно якого надійшли відомості про наявність нескасованих випусків цінних паперів;
14.  щодо юридичної особи, що реорганізується, стосовно якої надійшли відомості про наявність заборгованості із сплати податків і зборів та/або наявність заборгованості із сплати єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування та відсутні відомості про узгодження плану реорганізації юридичної особи, крім випадків, встановлених законом;
15.  щодо юридичної особи, стосовно якої надійшли відомості про наявність заборгованості із сплати страхових коштів до Пенсійного фонду України та фондів соціального страхування;
16. щодо юридичної особи, стосовно якої відкрито провадження у справі про банкрутство

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	- внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
- рішення про проведення державної реєстрації;
виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
- рішення та повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.
У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.
Документи надаються заявнику у паперовій формі:
- Сумським міжрегіональним управлінням Міністерства юстиції України – у разі подання документів до Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України;
- Центром надання адміністративних послуг – у разі подання документів через відповідний центр.


_______________________
* Після доопрацювання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та/або порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, які не мають статусу юридичної особи, які будуть забезпечувати можливість подання таких документів в електронній формі.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА   00670
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ПРИПИНЕННЯ СТРУКТУРНОГО УТВОРЕННЯ ПОЛІТИЧНОЇ ПАРТІЇ В РЕЗУЛЬТАТІ ЙОГО РЕОРГАНІЗАЦІЇ
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап 
(дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1. Прийняття за описом заяви та документів, які подаються для державної реєстрації
	державний реєстратор1, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ2, фронт-офіс3
	у день надходження заяви

	2. Видача заявнику у спосіб, відповідно до якого були подані документи, примірника опису з відміткою про дату отримання заяви та документів та кодом доступу до результатів розгляду документів через портал електронних сервісів
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	у день надходження заяви

	3. Виготовлення електронних копій поданих документів шляхом їх сканування, які долучаються до заяви, зареєстрованої у Єдиному державному реєстрі
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	у день надходження заяви

	4. Передача за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру на розгляд Сумському міжрегіональному управлінню Міністерства юстиції України заяви та електронних копій документів (у разі їх отримання фронт-офісом)
	уповноважена особа фронт-офісу
	фронт-офіс
	невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня з дати їх отримання

	5. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України повідомлення щодо прийому документів для державної реєстрації (у разі їх отримання фронт-офісом)
	уповноважена особа фронт-офісу
	фронт-офіс
	невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	6. Встановлення черговості розгляду поданих документів для державної реєстрації
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 10 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	7. Перевірка документів, які подані для державної реєстрації, на наявність підстав для відмови у державній реєстрації
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 10 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	8. Використання відомостей реєстрів, автоматизованих інформаційних систем, держателем (розпорядником, володільцем, адміністратором) яких є державні органи, шляхом безпосереднього доступу до них, у тому числі відомостей, що містять персональні дані особи, використання відомостей, отриманих у порядку інформаційної взаємодії між Єдиним державним реєстром та інформаційними системами державних органів (у випадках встановлених законом)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 10 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	9. Перевірка дійсності довіреності, нотаріально посвідченої відповідно до законодавства України, за допомогою Єдиного реєстру довіреностей (у разі її подання)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 10 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	10. Перевірка використання спеціальних бланків нотаріальних документів, на яких викладені документи, що подаються для здійснення реєстраційних дій, за допомогою Єдиного реєстру спеціальних бланків нотаріальних документів (у разі подання документів на спеціальних бланках нотаріальних документів)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 10 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	11. Формування повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови та рішення про відмову у державній реєстрації, що за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру розміщується на порталі електронних сервісів4 (за наявності підстав для відмови в державній реєстрації)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації

	12. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку фронт-офісу повідомлення про прийняття державним реєстратором рішення про відмову у державній реєстрації (у разі отримання документів для державної реєстрації фронт-офісом)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації

	13. Видача або надсилання поштовим відправленням заявнику рішення про відмову у державній реєстрації5 (у разі прийняття такого рішення)
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	державним реєстратором – у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації;
уповноваженою особою фронт-офісу – не пізніше наступного робочого дня з дня отримання повідомлення

	14. Повернення (видача, надсилання поштовим відправленням) за описом4 документів, у разі відмови у державній реєстрації (у разі надходження від заявника заяви про їх повернення)
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про повернення документів

	15. Прийняття рішення про проведення державної реєстрації та проведення реєстраційної дії шляхом внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру (за відсутності підстав для відмови в державній реєстрації)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 10 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	16. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку фронт-офісу повідомлення про прийняття державним реєстратором рішення про проведення державної реєстрації (у разі отримання документів для державної реєстрації фронт-офісом)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про проведення державної реєстрації

	17. Інформування заявника про проведення реєстраційних дій
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	не пізніше наступного робочого дня з дня прийняття рішення про проведення державної реєстрації

	18. Формування з Єдиного державного реєстру виписки, яка за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру розміщується на порталі електронних сервісів (у разі проведення реєстраційної дії)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день проведення державної реєстрації6

	19. Надсилання поштовим відправленням виписки до фронт-офісу (у разі отримання документів для державної реєстрації фронт-офісом)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день формування виписки

	20. Надання заявнику (за його бажанням) виписки з Єдиного державного реєстру у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора у разі подання ним заяви про державну реєстрацію у паперовій формі
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	- не пізніше наступного робочого дня з дня формування виписки – при направленні виписки поштовим відправленням;
- в день звернення заявника – при отриманні ним виписки особисто


______________
1 державний реєстратор відділу державної реєстрації громадських формувань Управління державної реєстрації Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України
2 відділ державної реєстрації громадських формувань Управління державної реєстрації Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України
3 центри надання адміністративних послуг, які здійснюють прийом та видачу документів для державної реєстрації громадських формувань
4 після впровадження програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, створеного відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»
5 до впровадження програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, створеного відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»
6 але не раніше взяття на облік юридичної особи центральним органом виконавчої влади, що реалізує державну політику у сфері статистики, та центральним органом виконавчої влади, що реалізує державну податкову політику та державну політику з адміністрування єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування
Результати надання адміністративної послуги можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України та його територіальних органів в порядку ст. 34 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань» або до суду.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА  АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  00667
 ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ СТВОРЕННЯ СТРУКТУРНОГО УТВОРЕННЯ
 ПОЛІТИЧНОЇ ПАРТІЇ     
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги
та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	Україна, 16600,Чернігівська обл., м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66,
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про політичні партії в Україні»;
Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630;
наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;
наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557;
наказ Міністерства юстиції України від 05.03.2012 № 368/5 «Про затвердження Вимог до написання найменування юридичної особи, її відокремленого підрозділу, громадського формування, що не має статусу юридичної особи, крім організації профспілки», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 05.03.2012 за № 367/20680

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення уповноваженого представника (далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про державну реєстрацію створення юридичної особи.
У заяві про державну реєстрацію створення юридичної особи, утвореної в результаті поділу, виділу, додатково зазначаються відомості про відокремлені підрозділи в частині їх належності до юридичної особи – правонаступника.
У заяві може зазначатися прохання заявника про реєстрацію юридичної особи платником податку на додану вартість та/або обрання спрощеної системи оподаткування, та/або включення до Реєстру неприбуткових установ та організацій;
Примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення про створення юридичної особи, невід’ємною частиною якого є реєстр осіб, які брали участь в установчих зборах (конференції);
Відомості про керівні органи громадського формування (ім’я, дата народження керівника, членів інших керівних органів, реєстраційний номер облікової картки платника податків (за наявності), посада, контактний номер телефону та інші засоби зв’язку), відомості про особу (осіб), яка має право представляти громадське формування для здійснення реєстраційних дій (ім’я, дата народження, контактний номер телефону та інші засоби зв’язку);
Документ, що підтверджує створення громадського формування, відповідність статуту юридичної особи, на підставі якого діє громадське формування;
Примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) передавального акта - у разі створення юридичної особи в результаті перетворення або злиття;
Примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) розподільчого балансу - у разі створення юридичної особи в результаті поділу або виділу;
Документи для державної реєстрації змін про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, визначені частиною четвертою статті 17 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», – у разі створення юридичної особи в результаті виділу;
Документи для державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті злиття та поділу – у разі створення юридичної особи в результаті злиття та поділу.
Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.
У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження.
Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, є нотаріально посвідчена довіреність або довіреність, видана відповідно до законодавства іноземної держави, довіреність, видана за підписом керівника політичної партії, керівника її структурного утворення чи іншої особи, уповноваженої діяти від імені політичної партії, її структурного утворення та засвідчена печаткою політичної партії, її структурного утворення

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.
2. В електронній формі документи подаються з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг або порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи*

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для відмови у державній реєстрації не пізніше 10 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації.

	12
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	- документи подано особою, яка не має на це повноважень;
- подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;
- подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання;
- документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації;
- документи суперечать вимогам Конституції та законів України;
- порушено встановлений законом порядок створення юридичної особи;
- документи суперечать статуту громадського формування;
- невідповідність найменування юридичної особи вимогам закону;
- невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;
- невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
Рішення про проведення державної реєстрації;
Виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
Рішення та повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань) в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.
За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань надається виписка у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора – у разі подання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі.
У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.
Документи надаються заявнику у паперовій формі:
- Сумським міжрегіональним управлінням Міністерства юстиції України – у разі подання документів до Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України;
- Центром надання адміністративних послуг – у разі подання документів через відповідний центр.


_______________________
* Після доопрацювання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та/або порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, які не мають статусу юридичної особи, які будуть забезпечувати можливість подання таких документів в електронній формі.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА   00667
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ СТВОРЕННЯ СТРУКТУРНОГО УТВОРЕННЯ
 ПОЛІТИЧНОЇ ПАРТІЇ     
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап 
(дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1. Прийняття за описом заяви та документів, які подаються для державної реєстрації
	державний реєстратор1, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ2, фронт-офіс3
	у день надходження заяви

	2. Видача заявнику у спосіб, відповідно до якого були подані документи, примірника опису з відміткою про дату отримання заяви та документів та кодом доступу до результатів розгляду документів через портал електронних сервісів
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	у день надходження заяви

	3. Виготовлення електронних копій поданих документів шляхом їх сканування, які долучаються до заяви, зареєстрованої у Єдиному державному реєстрі
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	у день надходження заяви

	4. Передача за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру на розгляд Сумському міжрегіональному управлінню Міністерства юстиції України заяви та електронних копій документів (у разі їх отримання фронт-офісом)
	уповноважена особа фронт-офісу
	фронт-офіс
	невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня з дати їх отримання

	5. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України повідомлення щодо прийому документів для державної реєстрації (у разі їх отримання фронт-офісом)
	уповноважена особа фронт-офісу
	фронт-офіс
	невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	6. Встановлення черговості розгляду поданих документів для державної реєстрації
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 10 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	7. Перевірка документів, які подані для державної реєстрації, на наявність підстав для відмови у державній реєстрації
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 10 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	8. Використання відомостей реєстрів, автоматизованих інформаційних систем, держателем (розпорядником, володільцем, адміністратором) яких є державні органи, шляхом безпосереднього доступу до них, у тому числі відомостей, що містять персональні дані особи, використання відомостей, отриманих у порядку інформаційної взаємодії між Єдиним державним реєстром та інформаційними системами державних органів (у випадках встановлених законом)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 10 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	9. Перевірка дійсності довіреності, нотаріально посвідченої відповідно до законодавства України, за допомогою Єдиного реєстру довіреностей (у разі її подання)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 10 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	10. Перевірка використання спеціальних бланків нотаріальних документів, на яких викладені документи, що подаються для здійснення реєстраційних дій, за допомогою Єдиного реєстру спеціальних бланків нотаріальних документів (у разі подання документів на спеціальних бланках нотаріальних документів)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 10 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	11. Формування повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови та рішення про відмову у державній реєстрації, що за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру розміщується на порталі електронних сервісів4
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації

	12. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку фронт-офісу повідомлення про прийняття державним реєстратором рішення про відмову у державній реєстрації (у разі отримання документів для державної реєстрації фронт-офісом)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації

	13. Видача або надсилання поштовим відправленням заявнику рішення про відмову у державній реєстрації5 (у разі прийняття такого рішення)
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	державним реєстратором – у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації;
уповноваженою особою фронт-офісу – не пізніше наступного робочого дня з дня отримання повідомлення

	14. Повернення (видача, надсилання поштовим відправленням) за описом4 документів, у разі відмови у державній реєстрації (у разі надходження від заявника заяви про їх повернення)
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про повернення документів

	15. Прийняття рішення про проведення державної реєстрації та проведення реєстраційної дії шляхом внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру (за відсутності підстав для відмови в державній реєстрації)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 10 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	16. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку фронт-офісу повідомлення про прийняття державним реєстратором рішення про проведення державної реєстрації (у разі отримання документів для державної реєстрації фронт-офісом)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про проведення державної реєстрації

	17. Інформування заявника про проведення реєстраційних дій
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	не пізніше наступного робочого дня з дня прийняття рішення про проведення державної реєстрації

	18. Формування з Єдиного державного реєстру виписки, яка за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру розміщується на порталі електронних сервісів (у разі проведення реєстраційної дії)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день проведення державної реєстрації6

	19. Надсилання поштовим відправленням виписки до фронт-офісу (у разі отримання документів для державної реєстрації фронт-офісом)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день формування виписки

	20. Надання заявнику (за його бажанням) виписки з Єдиного державного реєстру у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора у разі подання ним заяви про державну реєстрацію у паперовій формі
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	- не пізніше наступного робочого дня з дня формування виписки – при направленні виписки поштовим відправленням;
- в день звернення заявника – при отриманні ним виписки особисто


________________
1 державний реєстратор відділу державної реєстрації громадських формувань Управління державної реєстрації Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України
2 відділ державної реєстрації громадських формувань Управління державної реєстрації Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України
3 центри надання адміністративних послуг, які здійснюють прийом та видачу документів для державної реєстрації громадських формувань
4 після впровадження програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, створеного відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»
5 до впровадження програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, створеного відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»
6 але не раніше взяття на облік юридичної особи центральним органом виконавчої влади, що реалізує державну політику у сфері статистики, та центральним органом виконавчої влади, що реалізує державну податкову політику та державну політику з адміністрування єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування
Результати надання адміністративної послуги можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України та його територіальних органів в порядку ст. 34 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань» або до суду.
 Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА  АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  00675
 ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ РІШЕННЯ ПРО ПРИПИНЕННЯ СТРУКТУРНОГО УТВОРЕННЯ  ПОЛІТИЧНОЇ ПАРТІЇ
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги
та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	Україна, 16600,Чернігівська обл., м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66,
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги
	

	4
	Закони України
	Закон України «Про політичні партії в Україні»
Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»
	

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг»
	

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;
наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557
	

	Умови отримання адміністративної послуги
	

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення уповноваженого представника юридичної особи 
(далі – заявник)
	

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення відповідного органу юридичної особи про припинення юридичної особи;
примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, яким затверджено персональний склад комісії з припинення (комісії з реорганізації, ліквідаційної комісії) або ліквідатора, реєстраційні номери облікових карток платників податків (або відомості про серію та номер паспорта – для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта), строк заявлення кредиторами своїх вимог, – у разі відсутності зазначених відомостей у рішенні відповідного органу юридичної особи про припинення юридичної особи.
Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.
У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань).
Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, є нотаріально посвідчена довіреність або довіреність, видана відповідно до законодавства іноземної держави, довіреність, видана за підписом керівника політичної партії, керівника її структурного утворення чи іншої особи, уповноваженої діяти від імені політичної партії, її структурного утворення та засвідчена печаткою політичної партії, її структурного утворення
	

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.
2. В електронній формі документи подаються з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг або порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи*
	

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно
	

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для відмови у державній реєстрації не пізніше 10 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації.
	

	12
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	- документи подано особою, яка не має на це повноважень;
- подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання;
- подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;
- у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;
- документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації;
- документи суперечать вимогам Конституції та законів України;
- документи суперечать статуту громадського формування;
- невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»
	

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
рішення про проведення державної реєстрації;
виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
рішення та повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови
	

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.
У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.
Документи надаються заявнику у паперовій формі:
- Сумським міжрегіональним управлінням Міністерства юстиції України – у разі подання документів до Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України;
- Центром надання адміністративних послуг – у разі подання документів через відповідний центр.
	


_______________________
* Після доопрацювання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та/або порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, які не мають статусу юридичної особи, які будуть забезпечувати можливість подання таких документів в електронній формі.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА   00675
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ РІШЕННЯ ПРО ПРИПИНЕННЯ СТРУКТУРНОГО УТВОРЕННЯ  ПОЛІТИЧНОЇ ПАРТІЇ
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап 
(дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1. Прийняття за описом документів, які подані для державної реєстрації рішення
	державний реєстратор1, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ2, фронт-офіс3
	у день надходження документів

	2. Видача заявнику у спосіб, відповідно до якого були подані документи, примірника опису з відміткою про дату отримання документів та кодом доступу до результатів розгляду документів через портал електронних сервісів
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	у день надходження документів

	3. Виготовлення електронних копій поданих документів шляхом їх сканування у Єдиний державний реєстр
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	у день надходження документів

	4. Передача за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру на розгляд Сумському міжрегіональному управлінню Міністерства юстиції України електронних копій документів (у разі їх отримання фронт-офісом)
	уповноважена особа фронт-офісу
	фронт-офіс
	невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня з дати їх отримання

	5. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України повідомлення щодо прийому документів для проведення державної реєстрації (у разі їх отримання фронт-офісом)
	уповноважена особа фронт-офісу
	фронт-офіс
	невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	6. Встановлення черговості розгляду поданих документів для державної реєстрації
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 10 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	7. Перевірка документів, які подані для державної реєстрації, на наявність підстав для відмови у державній реєстрації
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 10 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	8. Використання відомостей реєстрів, автоматизованих інформаційних систем, держателем (розпорядником, володільцем, адміністратором) яких є державні органи, шляхом безпосереднього доступу до них, у тому числі відомостей, що містять персональні дані особи, використання відомостей, отриманих у порядку інформаційної взаємодії між Єдиним державним реєстром та інформаційними системами державних органів (у випадках встановлених законом)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 10 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	9. Перевірка дійсності довіреності, нотаріально посвідченої відповідно до законодавства України, за допомогою Єдиного реєстру довіреностей (у разі її подання)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 10 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	10. Перевірка використання спеціальних бланків нотаріальних документів, на яких викладені документи, що подаються для здійснення реєстраційних дій, за допомогою Єдиного реєстру спеціальних бланків нотаріальних документів (у разі подання документів на спеціальних бланках нотаріальних документів)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 10 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	11. Формування повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови та рішення про відмову у державній реєстрації, що за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру розміщується на порталі електронних сервісів4
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації

	12. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку фронт-офісу повідомлення про прийняття державним реєстратором рішення про відмову у державній реєстрації (у разі отримання документів для державної реєстрації фронт-офісом)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації

	13. Видача або надсилання поштовим відправленням заявнику рішення про відмову у державній реєстрації5 (у разі прийняття такого рішення)
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	державним реєстратором – у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації;
уповноваженою особою фронт-офісу – не пізніше наступного робочого дня з дня отримання повідомлення

	14. Повернення (видача, надсилання поштовим відправленням) за описом4 документів, у разі відмови у державній реєстрації (у разі надходження від заявника заяви про їх повернення)
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про повернення документів

	15. Прийняття рішення про проведення державної реєстрації та проведення реєстраційної дії шляхом внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру (за відсутності підстав для відмови в державній реєстрації)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 10 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	16. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку фронт-офісу повідомлення про прийняття державним реєстратором рішення про проведення державної реєстрації (у разі отримання документів для державної реєстрації фронт-офісом)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про проведення державної реєстрації

	17. Інформування заявника про проведення реєстраційних дій
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	не пізніше наступного робочого дня з дня прийняття рішення про проведення державної реєстрації

	18. Формування з Єдиного державного реєстру виписки, яка за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру розміщується на порталі електронних сервісів (у разі проведення реєстраційної дії)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день проведення державної реєстрації6


_______________
1 державний реєстратор відділу державної реєстрації громадських формувань Управління державної реєстрації Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України
2 відділ державної реєстрації громадських формувань Управління державної реєстрації Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України
3 центри надання адміністративних послуг, які здійснюють прийом та видачу документів для державної реєстрації громадських формувань
4 після впровадження програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, створеного відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»
5 до впровадження програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, створеного відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»
6 але не раніше взяття на облік юридичної особи центральним органом виконавчої влади, що реалізує державну політику у сфері статистики, та центральним органом виконавчої влади, що реалізує державну податкову політику та державну політику з адміністрування єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування
Результати надання адміністративної послуги можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України та його територіальних органів в порядку ст. 34 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань» або до суду.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА  АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  00671
 ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ РІШЕННЯ ПРО ВІДМІНУ РІШЕННЯ ПРО ПРИПИНЕННЯ СТРУКТУРНОГО УТВОРЕННЯ  ПОЛІТИЧНОЇ ПАРТІЇ
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги
та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	Україна, 16600,Чернігівська обл., м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66,
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про політичні партії в Україні»;
Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;
наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за                  № 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення уповноваженого представника юридичної особи 
(далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення учасників юридичної особи або відповідного органу юридичної особи про відміну рішення про припинення юридичної особи.
Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.
У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань).
Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, є нотаріально посвідчена довіреність або довіреність, видана відповідно до законодавства іноземної держави, довіреність, видана за підписом керівника політичної партії, керівника її структурного утворення чи іншої особи, уповноваженої діяти від імені політичної партії, її структурного утворення та засвідчена печаткою політичної партії, її структурного утворення

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.
2. В електронній формі документи подаються з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг або порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи*

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для відмови у державній реєстрації не пізніше 10 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	12
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	- документи подано особою, яка не має на це повноважень;
- подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;
- у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;
- документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації;
- документи суперечать вимогам Конституції та законів України;
- документи суперечать статуту громадського формування;
- невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
рішення про проведення державної реєстрації;
виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
рішення та повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.
У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.
Документи надаються заявнику у паперовій формі:
- Сумським міжрегіональним управлінням Міністерства юстиції України – у разі подання документів до Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України;
- Центром надання адміністративних послуг – у разі подання документів через відповідний центр.


_______________________
* Після доопрацювання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та/або порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, які не мають статусу юридичної особи, які будуть забезпечувати можливість подання таких документів в електронній формі.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА   00671
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ РІШЕННЯ ПРО ВІДМІНУ РІШЕННЯ ПРО ПРИПИНЕННЯ СТРУКТУРНОГО УТВОРЕННЯ  ПОЛІТИЧНОЇ ПАРТІЇ
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап 
(дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1. Прийом за описом документів, які подані для державної реєстрації
	державний реєстратор1, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ2, фронт-офіс3
	у день надходження документів

	2. Видача заявнику у спосіб, відповідно до якого були подані документи, примірника опису з відміткою про дату отримання документів та кодом доступу до результатів розгляду документів через портал електронних сервісів
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	у день надходження документів

	3. Виготовлення електронних копій поданих документів шляхом їх сканування у Єдиний державний реєстр
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	у день надходження документів

	4. Передача за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру на розгляд Сумському міжрегіональному управлінню Міністерства юстиції України електронних копій документів (у разі їх отримання фронт-офісом)
	уповноважена особа фронт-офісу
	фронт-офіс
	невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня з дати їх отримання

	5. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України повідомлення щодо прийому документів для проведення державної реєстрації (у разі їх отримання фронт-офісом)
	уповноважена особа фронт-офісу
	фронт-офіс
	невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	6. Встановлення черговості розгляду поданих документів для державної реєстрації
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 10 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	7. Перевірка документів, які подані для державної реєстрації, на наявність підстав для відмови у державній реєстрації
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 10 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації4

	8. Використання відомостей реєстрів, автоматизованих інформаційних систем, держателем (розпорядником, володільцем, адміністратором) яких є державні органи, шляхом безпосереднього доступу до них, у тому числі відомостей, що містять персональні дані особи, використання відомостей, отриманих у порядку інформаційної взаємодії між Єдиним державним реєстром та інформаційними системами державних органів (у випадках встановлених законом)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 10 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	9. Перевірка дійсності довіреності, нотаріально посвідченої відповідно до законодавства України, за допомогою Єдиного реєстру довіреностей (у разі її подання)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 10 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	10. Перевірка використання спеціальних бланків нотаріальних документів, на яких викладені документи, що подаються для здійснення реєстраційних дій, за допомогою Єдиного реєстру спеціальних бланків нотаріальних документів (у разі подання документів на спеціальних бланках нотаріальних документів)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 10 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	11. Формування повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови та рішення про відмову у державній реєстрації, що за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру розміщується на порталі електронних сервісів5
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації

	12. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку фронт-офісу повідомлення про прийняття державним реєстратором рішення про відмову у державній реєстрації (у разі отримання документів для державної реєстрації фронт-офісом)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації

	13. Видача або надсилання поштовим відправленням заявнику рішення про відмову у державній реєстрації6 (у разі прийняття такого рішення)
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	державним реєстратором – у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації;
уповноваженою особою фронт-офісу – не пізніше наступного робочого дня з дня отримання повідомлення

	14. Повернення (видача, надсилання поштовим відправленням) за описом5 документів, у разі відмови у державній реєстрації (у разі надходження від заявника заяви про їх повернення)
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про повернення документів

	15. Прийняття рішення про проведення державної реєстрації та проведення реєстраційної дії шляхом внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру (за відсутності підстав для відмови в державній реєстрації)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 10 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації4

	16. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку фронт-офісу повідомлення про прийняття державним реєстратором рішення про проведення державної реєстрації (у разі отримання документів для державної реєстрації фронт-офісом)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про проведення державної реєстрації

	17. Інформування заявника про проведення реєстраційних дій
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	не пізніше наступного робочого дня з дня прийняття рішення про проведення державної реєстрації

	18. Формування з Єдиного державного реєстру виписки, яка за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру розміщується на порталі електронних сервісів (у разі проведення реєстраційної дії)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день проведення державної реєстрації7


_______________
1 державний реєстратор відділу державної реєстрації громадських формувань Управління державної реєстрації Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України
2 відділ державної реєстрації громадських формувань Управління державної реєстрації Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України
3 центри надання адміністративних послуг, які здійснюють прийом та видачу документів для державної реєстрації громадських формувань
4 строк розгляду документів може бути продовжений суб’єктом державної реєстрації за необхідності, але не більше ніж на 15 робочих днів
5 після впровадження програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, створеного відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»
6 до впровадження програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, створеного відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»
7 але не раніше взяття на облік юридичної особи центральним органом виконавчої влади, що реалізує державну політику у сфері статистики, та центральним органом виконавчої влади, що реалізує державну податкову політику та державну політику з адміністрування єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування
Результати надання адміністративної послуги можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України та його територіальних органів в порядку ст. 34 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань» або до суду.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА  АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  00669
 ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ВКЛЮЧЕННЯ ВІДОМОСТЕЙ ПРО СТРУКТУРНЕ УТВОРЕННЯ  ПОЛІТИЧНОЇ ПАРТІЇ, ЗАРЕЄСТРОВАНЕ ДО 01 ЛИПНЯ 2004 РОКУ, ВІДОМОСТІ ПРО ЯКЕ НЕ МСТЯТЬСЯ В ЄДИНОМУ ДЕРЖАВНОМУ РЕЄСТРІ ЮРИДИЧНИХ ОСІБ, ФІЗИЧНИХ ОСІБ-ПІДПРИЄМЦІВ ТА ГРОМАДСЬКИХ ФОРМУВАНЬ
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги
та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	Україна, 16600,Чернігівська обл., м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66,
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про політичні партії в Україні»;
Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630;
наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;
наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за         № 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення уповноваженого представника юридичної особи 
(далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про державну реєстрацію включення відомостей про юридичну особу до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань.
Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.
У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань).
Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, є нотаріально посвідчена довіреність або довіреність, видана відповідно до законодавства іноземної держави, довіреність, видана за підписом керівника політичної партії, керівника її структурного утворення чи іншої особи, уповноваженої діяти від імені політичної партії, її структурного утворення та засвідчена печаткою політичної партії, її структурного утворення

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням. У разі подання заяви про державну реєстрацію поштовим відправленням справжність підпису заявника повинна бути нотаріально засвідчена.
2. В електронній формі документи подаються з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг або порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи*

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для відмови у державній реєстрації не пізніше 10 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації.

	12
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	- документи подано особою, яка не має на це повноважень;
- подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;
- невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;
- невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;
- документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації;
- документи суперечать вимогам Конституції та законів України.

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
рішення про проведення державної реєстрації;
виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
рішення та повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань) в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.
За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань надається виписка у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора – у разі подання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі.
У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.
Документи надаються заявнику у паперовій формі:
- Сумським міжрегіональним управлінням Міністерства юстиції України – у разі подання документів до Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України;
- Центром надання адміністративних послуг – у разі подання документів через відповідний центр.


______________________
* Після доопрацювання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та/або порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, які не мають статусу юридичної особи, які будуть забезпечувати можливість подання таких документів в електронній формі. 

Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 00669
   ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ВКЛЮЧЕННЯ ВІДОМОСТЕЙ ПРО СТРУКТУРНЕ УТВОРЕННЯ  ПОЛІТИЧНОЇ ПАРТІЇ, ЗАРЕЄСТРОВАНЕ ДО 01 ЛИПНЯ 2004 РОКУ, ВІДОМОСТІ ПРО ЯКЕ НЕ МСТЯТЬСЯ В ЄДИНОМУ ДЕРЖАВНОМУ РЕЄСТРІ ЮРИДИЧНИХ ОСІБ, ФІЗИЧНИХ ОСІБ-ПІДПРИЄМЦІВ ТА ГРОМАДСЬКИХ ФОРМУВАНЬ
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап 
(дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1. Прийняття за описом заяви та документів, які подаються для державної реєстрації
	державний реєстратор1, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ2, фронт-офіс3
	у день надходження заяви

	2. Видача заявнику у спосіб, відповідно до якого були подані документи, примірника опису з відміткою про дату отримання заяви та документів та кодом доступу до результатів розгляду документів через портал електронних сервісів
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	у день надходження заяви

	3. Виготовлення електронних копій поданих документів шляхом їх сканування, які долучаються до заяви, зареєстрованої у Єдиному державному реєстрі
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	у день надходження заяви

	4. Передача за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру на розгляд Сумському міжрегіональному управлінню Міністерства юстиції України заяви та електронних копій документів (у разі їх отримання фронт-офісом)
	уповноважена особа фронт-офісу
	фронт-офіс
	невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня з дати їх отримання

	5. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України повідомлення щодо прийому документів для державної реєстрації (у разі їх отримання фронт-офісом)
	уповноважена особа фронт-офісу
	фронт-офіс
	невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	6. Встановлення черговості розгляду поданих документів для державної реєстрації
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 10 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	7. Перевірка документів, які подані для державної реєстрації, на наявність підстав для відмови у державній реєстрації
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 10 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	8. Використання відомостей реєстрів, автоматизованих інформаційних систем, держателем (розпорядником, володільцем, адміністратором) яких є державні органи, шляхом безпосереднього доступу до них, у тому числі відомостей, що містять персональні дані особи, використання відомостей, отриманих у порядку інформаційної взаємодії між Єдиним державним реєстром та інформаційними системами державних органів (у випадках встановлених законом)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 10 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	9. Перевірка дійсності довіреності, нотаріально посвідченої відповідно до законодавства України, за допомогою Єдиного реєстру довіреностей (у разі її подання)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 10 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	10. Перевірка використання спеціальних бланків нотаріальних документів, на яких викладені документи, що подаються для здійснення реєстраційних дій, за допомогою Єдиного реєстру спеціальних бланків нотаріальних документів (у разі подання документів на спеціальних бланках нотаріальних документів)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 10 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	11. Формування повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови та рішення про відмову у державній реєстрації, що за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру розміщується на порталі електронних сервісів4
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації

	12. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку фронт-офісу повідомлення про прийняття державним реєстратором рішення про відмову у державній реєстрації (у разі отримання документів для державної реєстрації фронт-офісом)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації

	13. Видача або надсилання поштовим відправленням заявнику рішення про відмову у державній реєстрації5 (у разі прийняття такого рішення)
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	державним реєстратором – у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації;
уповноваженою особою фронт-офісу – не пізніше наступного робочого дня з дня отримання повідомлення

	14. Повернення (видача, надсилання поштовим відправленням) за описом4 документів, у разі відмови у державній реєстрації (у разі надходження від заявника заяви про їх повернення)
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про повернення документів

	15. Прийняття рішення про проведення державної реєстрації та проведення реєстраційної дії шляхом внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру (за відсутності підстав для відмови в державній реєстрації)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 10 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	16. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку фронт-офісу повідомлення про прийняття державним реєстратором рішення про проведення державної реєстрації (у разі отримання документів для державної реєстрації фронт-офісом)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про проведення державної реєстрації

	17. Інформування заявника про проведення реєстраційних дій
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	не пізніше наступного робочого дня з дня прийняття рішення про проведення державної реєстрації

	18. Формування з Єдиного державного реєстру виписки, яка за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру розміщується на порталі електронних сервісів (у разі проведення реєстраційної дії)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день проведення державної реєстрації6

	19. Надсилання поштовим відправленням виписки до фронт-офісу (у разі отримання документів для державної реєстрації фронт-офісом)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день формування виписки

	20. Надання заявнику (за його бажанням) виписки з Єдиного державного реєстру у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора у разі подання ним заяви про державну реєстрацію у паперовій формі
	державний реєстратор
	Відділ
	- не пізніше наступного робочого дня з дня формування виписки – при направленні виписки поштовим відправленням;
- в день звернення заявника – при отриманні ним виписки особисто


______________
1 державний реєстратор відділу державної реєстрації громадських формувань Управління державної реєстрації Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України
2 відділ державної реєстрації громадських формувань Управління державної реєстрації Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України
3 центри надання адміністративних послуг, які здійснюють прийом та видачу документів для державної реєстрації громадських формувань
4 після впровадження програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, створеного відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»
5 до впровадження програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, створеного відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»
6 але не раніше взяття на облік юридичної особи центральним органом виконавчої влади, що реалізує державну політику у сфері статистики, та центральним органом виконавчої влади, що реалізує державну податкову політику та державну політику з адміністрування єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування
Результати надання адміністративної послуги можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України та його територіальних органів в порядку ст. 34 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань» або до суду.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА  АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  00668
 ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ЗМІНИ СКЛАДУ КОМІСІЇ З ПРИПИНЕННЯ (КОМІСІЇ З РЕОРГАНІЗАЦІЇ, ЛІКВІДАЦІЙНОЇ КОМІСІЇ), ГОЛОВИ КОМІСІЇ АБО ЛІКВІДАТОРА, КЕРУЮЧОГО ПРИПИНЕННЯМ СТРУКТУРНОГО УТВОРЕННЯ ПОЛІТИЧНОЇ ПАРТІЇ  
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги
та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	Україна, 16600,Чернігівська обл., м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66,
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про політичні партії в Україні»;
Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;
наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за         № 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення уповноваженого представника юридичної особи    (далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення учасників юридичної особи або відповідного органу юридичної особи, а у випадках, передбачених законом, - рішення відповідного державного органу, про зміни.
У разі заборони діяльності політичної партії, анулювання реєстрації політичної партії відповідно до Закону України «Про політичні партії в Україні» для державної реєстрації зміни складу комісії з припинення (ліквідаційної комісії), голови комісії або ліквідатора подаються:
1) примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) заяви голови, члена комісії з припинення (ліквідаційної комісії) або ліквідатора політичної партії, її структурного утворення про заміну голови, члена такої комісії або ліквідатора, справжність підпису на якій засвідчується нотаріально. Така заява не подається у разі смерті фізичної особи, визнання судом фізичної особи безвісно відсутньою, оголошення судом фізичної особи померлою, обмеження цивільної дієздатності фізичної особи на підставі рішення суду, визнання судом фізичної особи недієздатною;
2) примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) заяви особи, яка надала згоду на призначення головою, членом комісії з припинення (ліквідаційної комісії) або ліквідатором, справжність підпису на якій засвідчується нотаріально.
Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.
У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань).
Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, є нотаріально посвідчена довіреність або довіреність, видана відповідно до законодавства іноземної держави, довіреність, видана за підписом керівника політичної партії, керівника її структурного утворення чи іншої особи, уповноваженої діяти від імені політичної партії, її структурного утворення та засвідчена печаткою політичної партії, її структурного утворення

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.
2. В електронній формі документи подаються з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг або порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи*

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для відмови у державній реєстрації не пізніше 10 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації.

	12
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	- документи подано особою, яка не має на це повноважень;
- подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;
- у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;
- документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації;
- документи суперечать вимогам Конституції та законів України;
- документи суперечать статуту громадського формування;
- невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	- внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
- рішення про проведення державної реєстрації;
- виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
- рішення та повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань) в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.
У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.
Документи надаються заявнику у паперовій формі:
- Сумським міжрегіональним управлінням Міністерства юстиції України – у разі подання документів до Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України;
- Центром надання адміністративних послуг – у разі подання документів через відповідний центр.


_______________________
* Після доопрацювання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та/або порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, які не мають статусу юридичної особи, які будуть забезпечувати можливість подання таких документів в електронній формі.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 00668
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ЗМІНИ СКЛАДУ КОМІСІЇ З ПРИПИНЕННЯ (КОМІСІЇ З РЕОРГАНІЗАЦІЇ, ЛІКВІДАЦІЙНОЇ КОМІСІЇ), ГОЛОВИ КОМІСІЇ АБО ЛІКВІДАТОРА, КЕРУЮЧОГО ПРИПИНЕННЯМ СТРУКТУРНОГО УТВОРЕННЯ ПОЛІТИЧНОЇ ПАРТІЇ 
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап 
(дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1. Прийом за описом документів, які подані для державної реєстрації
	державний реєстратор1, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ2, фронт-офіс3
	у день надходження документів

	2. Видача заявнику у спосіб, відповідно до якого були подані документи, примірника опису з відміткою про дату отримання документів та кодом доступу до результатів розгляду документів через портал електронних сервісів
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	у день надходження документів

	3. Виготовлення електронних копій поданих документів шляхом їх сканування у Єдиний державний реєстр
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	у день надходження документів

	4. Передача за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру на розгляд Сумському міжрегіональному управлінню Міністерства юстиції України електронних копій документів (у разі їх отримання фронт-офісом)
	уповноважена особа фронт-офісу
	фронт-офіс
	невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня з дати їх отримання

	5. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України повідомлення щодо прийому документів для проведення державної реєстрації (у разі їх отримання фронт-офісом)
	уповноважена особа фронт-офісу
	фронт-офіс
	невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	6. Встановлення черговості розгляду поданих документів для державної реєстрації
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 10 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	7. Перевірка документів, які подані для державної реєстрації, на наявність підстав для відмови у державній реєстрації
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 10 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	8. Використання відомостей реєстрів, автоматизованих інформаційних систем, держателем (розпорядником, володільцем, адміністратором) яких є державні органи, шляхом безпосереднього доступу до них, у тому числі відомостей, що містять персональні дані особи, використання відомостей, отриманих у порядку інформаційної взаємодії між Єдиним державним реєстром та інформаційними системами державних органів (у випадках встановлених законом)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 10 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	9. Перевірка дійсності довіреності, нотаріально посвідченої відповідно до законодавства України, за допомогою Єдиного реєстру довіреностей (у разі її подання)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 10 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	10. Перевірка використання спеціальних бланків нотаріальних документів, на яких викладені документи, що подаються для здійснення реєстраційних дій, за допомогою Єдиного реєстру спеціальних бланків нотаріальних документів (у разі подання документів на спеціальних бланках нотаріальних документів)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 10 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	11. Формування повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови та рішення про відмову у державній реєстрації, що за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру розміщується на порталі електронних сервісів4
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації

	12. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку фронт-офісу повідомлення про прийняття державним реєстратором рішення про відмову у державній реєстрації (у разі отримання документів для державної реєстрації фронт-офісом)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації

	13. Видача або надсилання поштовим відправленням заявнику рішення про відмову у державній реєстрації5 (у разі прийняття такого рішення)
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	державним реєстратором – у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації;
уповноваженою особою фронт-офісу – не пізніше наступного робочого дня з дня отримання повідомлення

	14. Повернення (видача, надсилання поштовим відправленням) за описом4 документів, у разі відмови у державній реєстрації (у разі надходження від заявника заяви про їх повернення)
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про повернення документів

	15. Прийняття рішення про проведення державної реєстрації та проведення реєстраційної дії шляхом внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру (за відсутності підстав для відмови в державній реєстрації)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 10 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	16. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку фронт-офісу повідомлення про прийняття державним реєстратором рішення про проведення державної реєстрації (у разі отримання документів для державної реєстрації фронт-офісом)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про проведення державної реєстрації

	17. Інформування заявника про проведення реєстраційних дій
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	не пізніше наступного робочого дня з дня прийняття рішення про проведення державної реєстрації

	18. Формування з Єдиного державного реєстру виписки, яка за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру розміщується на порталі електронних сервісів (у разі проведення реєстраційної дії)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день проведення державної реєстрації6


_________________
1 державний реєстратор відділу державної реєстрації громадських формувань Управління державної реєстрації Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України
2 відділ державної реєстрації громадських формувань Управління державної реєстрації Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України
3 центри надання адміністративних послуг, які здійснюють прийом та видачу документів для державної реєстрації громадських формувань
4 після впровадження програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, створеного відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»
5 до впровадження програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, створеного відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»
6 але не раніше взяття на облік юридичної особи центральним органом виконавчої влади, що реалізує державну політику у сфері статистики, та центральним органом виконавчої влади, що реалізує державну податкову політику та державну політику з адміністрування єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування
Результати надання адміністративної послуги можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України та його територіальних органів в порядку ст. 34 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань» або до суду.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА  АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  00672
 ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ЗМІНИ ДО ВІДОМОСТЕЙ ПРО  СТРУКТУРНЕ УТВОРЕННЯ ПОЛІТИЧНОЇ ПАРТІЇ, ЩО МІСТЯТЬСЯ В ЄДИНОМУ ДЕРЖАВНОМУ РЕЄСТРІ ЮРИДИЧНИХ ОСІБ, ФІЗИЧНИХ ОСІБ-ПІДПРИЄМЦІВ ТА ГРОМАДСЬКИХ ФОРМУВАНЬ  
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги
та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	Україна, 16600,Чернігівська обл., м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66,
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про політичні партії в Україні»;
Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 25.12.2015 №  1133 «Про надання послуг у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань у скорочені строки»
Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 №  3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630;
наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;
наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557;
наказ Міністерства юстиції України від 05.03.2012 № 368/5 «Про затвердження Вимог до написання найменування юридичної особи, її відокремленого підрозділу, громадського формування, що не має статусу юридичної особи, крім організації профспілки», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 05.03.2012 за № 367/20680

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення уповноваженого представника юридичної особи 
(далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Для державної реєстрації змін до відомостей, що містяться у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, подаються:
заява про державну реєстрацію змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, в якій також може зазначатися прохання про реєстрацію такої особи платником податку на додану вартість та/або про обрання спрощеної системи оподаткування, та/або про включення до Реєстру неприбуткових установ та організацій;
примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про зміни, що вносяться до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, крім внесення змін до інформації про місцезнаходження та про здійснення зв’язку з юридичною особою;
реєстр осіб (громадян), які брали участь в засіданні уповноваженого органу управління юридичної особи;
відомості про керівні органи громадського формування (ім’я, дата народження керівника, членів інших керівних органів, реєстраційний номер облікової картки платника податків (за наявності), посада, контактний номер телефону та інші засоби зв’язку) – у разі внесення змін до складу керівних органів;
документ про сплату адміністративного збору, крім внесення змін до інформації про здійснення зв’язку з юридичною особою;
примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) передавального акта або розподільчого балансу – у разі внесення змін, пов’язаних із внесенням даних про юридичну особу, правонаступником якої є зареєстрована юридична особа.
2. Для державної реєстрації змін до відомостей, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, у зв’язку із зупиненням (припиненням) членства у громадському формуванні член керівного органу (крім керівника) подає копію заяви про зупинення (припинення) ним членства до відповідних статутних органів громадського формування з відміткою про її прийняття.
Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.
У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань).
Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, є нотаріально посвідчена довіреність або довіреність, видана відповідно до законодавства іноземної держави, довіреність, видана за підписом керівника політичної партії, керівника її структурного утворення чи іншої особи, уповноваженої діяти від імені політичної партії, її структурного утворення та засвідчена печаткою політичної партії, її структурного утворення

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.
2. В електронній формі документи подаються з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг або порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи*

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	За державну реєстрацію змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань (крім внесення змін до інформації про здійснення зв’язку з юридичною особою) сплачується адміністративний збір у розмірі 0,3 прожиткового мінімуму для працездатних осіб.
За державну реєстрацію на підставі документів, поданих в електронній формі, – 75 відсотків адміністративного збору.
Державна реєстрація змін до відомостей у скорочені строки проводиться виключно за бажанням заявника у разі внесення ним додатково до адміністративного збору відповідної плати:
у подвійному розмірі адміністративного збору – за проведення державної реєстрації змін до відомостей протягом п’яти робочих днів після надходження документів;
у п’ятикратному розмірі адміністративного збору – за проведення державної реєстрації змін до відомостей протягом двох робочих днів після надходження документів.
Адміністративний збір та плата за державну реєстрацію змін до відомостей у скорочені строки справляється у відповідному розмірі від прожиткового мінімуму для працездатних осіб, встановленому  законом на 01 січня календарного року, в якому подаються відповідні документи для проведення реєстраційної дії, та округлюється до найближчих 10 гривень.
Адміністративний збір не справляється за державну реєстрацію змін до відомостей про юридичну особу, у тому числі змін до установчих документів, пов’язаних з приведенням їх у відповідність із законами України у строк, визначений цими законами.
Адміністративний збір не справляється за проведення державної реєстрації змін до відомостей про структурне утворення політичної партії, пов’язаних із змінами в адміністративно-територіальному устрої України, а також зміни місцезнаходження структурного утворення політичної партії, у зв’язку із зміною назви (перейменуванням) скверів, бульварів, вулиць, провулків, узвозів, проїздів, проспектів, площ, майданів, набережних, мостів, інших об’єктів топоніміки населених пунктів.
У разі відмови в державній реєстрації адміністративний збір не повертається. Якщо протягом місяця з дня прийняття рішення про відмову заявником повторно подано документи для відповідної державної реєстрації, адміністративний збір не справляється.

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для відмови у державній реєстрації не пізніше 10 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації.

	12
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	- документи подано особою, яка не має на це повноважень;
- подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;
- подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання;
- у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;
- документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації;
- документи суперечать вимогам Конституції та законів України;
- невідповідність найменування юридичної особи вимогам закону;
- документи суперечать статуту громадського формування;
- невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;
- невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
рішення про проведення державної реєстрації;
виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань – у разі внесення змін до відомостей, що відображаються у виписці;
рішення та повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань) в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.
За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань надається виписка у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора – у разі подання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі.
У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації (крім документа про сплату адміністративного збору), повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.
Документи надаються заявнику у паперовій формі:
- Сумським міжрегіональним управлінням Міністерства юстиції України – у разі подання документів до Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України;
- Центром надання адміністративних послуг – у разі подання документів через відповідний центр.


_______________________
* Після доопрацювання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та/або порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, які не мають статусу юридичної особи, які будуть забезпечувати можливість подання таких документів в електронній формі.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА  00672
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ЗМІНИ ДО ВІДОМОСТЕЙ ПРО  СТРУКТУРНЕ УТВОРЕННЯ ПОЛІТИЧНОЇ ПАРТІЇ, ЩО МІСТЯТЬСЯ В ЄДИНОМУ ДЕРЖАВНОМУ РЕЄСТРІ ЮРИДИЧНИХ ОСІБ, ФІЗИЧНИХ ОСІБ-ПІДПРИЄМЦІВ ТА ГРОМАДСЬКИХ ФОРМУВАНЬ
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап 
(дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1. Прийняття за описом заяви та документів, які подаються для державної реєстрації
	державний реєстратор1, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ2, фронт-офіс3
	у день надходження заяви

	2. Видача заявнику у спосіб, відповідно до якого були подані документи, примірника опису з відміткою про дату отримання заяви та документів та кодом доступу до результатів розгляду документів через портал електронних сервісів
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	у день надходження заяви

	3. Виготовлення електронних копій поданих документів шляхом їх сканування, що долучаються до заяви, зареєстрованої у Єдиному державному реєстрі
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	у день надходження заяви

	4. Передача за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру на розгляд Сумському міжрегіональному управлінню Міністерства юстиції України заяви та електронних копій документів (у разі їх отримання фронт-офісом)
	уповноважена особа фронт-офісу
	фронт-офіс
	невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня з дати їх отримання

	5. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України повідомлення щодо прийому документів для державної реєстрації (у разі їх отримання фронт-офісом)
	уповноважена особа фронт-офісу
	фронт-офіс
	невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	6. Встановлення черговості розгляду поданих документів для державної реєстрації
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 10 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	7. Перевірка документів, які подані для державної реєстрації, на наявність підстав для відмови у державній реєстрації
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 10 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	8. Використання відомостей реєстрів, автоматизованих інформаційних систем, держателем (розпорядником, володільцем, адміністратором) яких є державні органи, шляхом безпосереднього доступу до них, у тому числі відомостей, що містять персональні дані особи, використання відомостей, отриманих у порядку інформаційної взаємодії між Єдиним державним реєстром та інформаційними системами державних органів (у випадках встановлених законом)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 10 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	9. Перевірка дійсності довіреності, нотаріально посвідченої відповідно до законодавства України, за допомогою Єдиного реєстру довіреностей (у разі її подання)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 10 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	10. Перевірка використання спеціальних бланків нотаріальних документів, на яких викладені документи, що подаються для здійснення реєстраційних дій, за допомогою Єдиного реєстру спеціальних бланків нотаріальних документів (у разі подання документів на спеціальних бланках нотаріальних документів)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 10 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	11. Формування повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови та рішення про відмову у державній реєстрації, що за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру розміщується на порталі електронних сервісів4
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації

	12. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку фронт-офісу повідомлення про прийняття державним реєстратором рішення про відмову у державній реєстрації (у разі отримання документів для державної реєстрації фронт-офісом)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації

	13. Видача або надсилання поштовим відправленням заявнику рішення про відмову у державній реєстрації5 (у разі прийняття такого рішення)
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	державним реєстратором – у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації;
уповноваженою особою фронт-офісу – не пізніше наступного робочого дня з дня отримання повідомлення

	14. Повернення (видача, надсилання поштовим відправленням) за описом4 документів, у разі відмови у державній реєстрації (у разі надходження від заявника заяви про їх повернення)
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про повернення документів

	15. Прийняття рішення про проведення державної реєстрації та проведення реєстраційної дії шляхом внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру (за відсутності підстав для відмови в державній реєстрації)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 10 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	16. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку фронт-офісу повідомлення про прийняття державним реєстратором рішення про проведення державної реєстрації (у разі отримання документів для державної реєстрації фронт-офісом)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про проведення державної реєстрації

	17. Інформування заявника про проведення реєстраційних дій
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	не пізніше наступного робочого дня з дня прийняття рішення про проведення державної реєстрації

	18. Формування з Єдиного державного реєстру виписки, яка за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру розміщується на порталі електронних сервісів (у разі проведення реєстраційної дії)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день проведення державної реєстрації6

	19. Надсилання поштовим відправленням виписки до фронт-офісу (у разі отримання документів для державної реєстрації фронт-офісом)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день формування виписки

	20. Надання заявнику (за його бажанням) виписки з Єдиного державного реєстру у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора у разі подання ним заяви про державну реєстрацію у паперовій формі
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	- не пізніше наступного робочого дня з дня формування виписки – при направленні виписки поштовим відправленням;
- в день звернення заявника – при отриманні ним виписки особисто


_______________
1 державний реєстратор відділу державної реєстрації громадських формувань Управління державної реєстрації Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України
2 відділ державної реєстрації громадських формувань Управління державної реєстрації Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України
3 центри надання адміністративних послуг, які здійснюють прийом та видачу документів для державної реєстрації громадських формувань
4 після впровадження програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, створеного відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»
5 до впровадження програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, створеного відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»
6 але не раніше взяття на облік юридичної особи центральним органом виконавчої влади, що реалізує державну політику у сфері статистики, та центральним органом виконавчої влади, що реалізує державну податкову політику та державну політику з адміністрування єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування
Результати надання адміністративної послуги можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України та його територіальних органів в порядку ст. 34 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань» або до суду.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00588
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ПРИПИНЕННЯ ПРОФЕСІЙНОЇ СПІЛКИ, ОРГАНІЗАЦІЇ ПРОФЕСІЙНИХ СПІЛОК, ОБ’ЄДНАННЯ ПРОФЕСІЙНИХ СПІЛОК В РЕЗУЛЬТАТІ ЛІКВІДАЦІЇ
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги
та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	Україна, 16600,Чернігівська обл., м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66 Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про професійні спілки, їх права та гарантії діяльності»;
Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630;
наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;
наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення голови комісії з припинення, або ліквідатора, або уповноваженої особи (далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	- заява про державну реєстрацію припинення юридичної особи в результаті її ліквідації;
- довідка архівної установи про прийняття документів, що відповідно до закону підлягають довгостроковому зберіганню.
Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.
У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань).
Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, є нотаріально посвідчена довіреність або довіреність, видана відповідно до законодавства іноземної держави

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.
2. В електронній формі документи подаються з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг або порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи*

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для відмови у державній реєстрації не пізніше 15 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації.
Строк розгляду документів може бути продовжений суб’єктом державної реєстрації за необхідності, але не більше ніж на 15 робочих днів.

	12
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	- документи подано особою, яка не має на це повноважень;
- подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;
- у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;
- документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації;
- документи суперечать вимогам Конституції та законів України;
- невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;
- невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;
- документи для державної реєстрації припинення юридичної особи подані:
67. раніше строку, встановленого Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;
68. щодо юридичної особи, що припиняється в результаті її ліквідації та є засновником (учасником) інших юридичних осіб та/або має незакриті відокремлені підрозділи, та/або є засновником третейського суду;
69. щодо юридичної особи - емітента цінних паперів, стосовно якого надійшли відомості про наявність нескасованих випусків цінних паперів;
70. щодо юридичної особи, що ліквідується, стосовно якої надійшли відомості про наявність заборгованості із сплати податків і зборів та/або наявність заборгованості із сплати єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування;
71. щодо юридичної особи, стосовно якої надійшли відомості про наявність заборгованості із сплати страхових коштів до Пенсійного фонду України та фондів соціального страхування;
72. щодо юридичної особи, стосовно якої надійшли відомості про відкрите виконавче провадження;
73. щодо юридичної особи, стосовно якої відкрито провадження у справі про банкрутство

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	- внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
- рішення про проведення державної реєстрації;
- виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
- рішення та повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.
У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.
Документи надаються заявнику у паперовій формі:
- Сумським міжрегіональним управлінням Міністерства юстиції України – у разі подання документів до Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України;
- Центром надання адміністративних послуг – у разі подання документів через відповідний центр.


_______________________
* Після доопрацювання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та/або порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, які не мають статусу юридичної особи, які будуть забезпечувати можливість подання таких документів в електронній формі.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА  00588
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ПРИПИНЕННЯ ПРОФЕСІЙНОЇ СПІЛКИ, ОРГАНІЗАЦІЇ ПРОФЕСІЙНИХ СПІЛОК, ОБ’ЄДНАННЯ ПРОФЕСІЙНИХ СПІЛОК В РЕЗУЛЬТАТІ ЛІКВІДАЦІЇ
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап 
(дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1. Прийняття за описом заяви та документів, які подаються для державної реєстрації
	державний реєстратор1, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ2, фронт-офіс3
	у день надходження заяви

	2. Видача заявнику у спосіб, відповідно до якого були подані документи, примірника опису з відміткою про дату отримання заяви та документів та кодом доступу до результатів розгляду документів через портал електронних сервісів
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	у день надходження заяви

	3. Виготовлення електронних копій поданих документів шляхом їх сканування, які долучаються до заяви, зареєстрованої у Єдиному державному реєстрі
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	у день надходження заяви

	4. Передача за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру на розгляд Сумському міжрегіональному управлінню Міністерства юстиції України заяви та електронних копій документів (у разі їх отримання фронт-офісом)
	уповноважена особа фронт-офісу
	фронт-офіс
	невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня з дати їх отримання

	5. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України повідомлення щодо прийому документів для державної реєстрації (у разі їх отримання фронт-офісом)
	уповноважена особа фронт-офісу
	фронт-офіс
	невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	6. Встановлення черговості розгляду поданих документів для державної реєстрації
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 15 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	7. Перевірка документів, які подані для державної реєстрації, на наявність підстав для відмови у державній реєстрації
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 15 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації4

	8. Використання відомостей реєстрів, автоматизованих інформаційних систем, держателем (розпорядником, володільцем, адміністратором) яких є державні органи, шляхом безпосереднього доступу до них, у тому числі відомостей, що містять персональні дані особи, використання відомостей, отриманих у порядку інформаційної взаємодії між Єдиним державним реєстром та інформаційними системами державних органів (у випадках встановлених законом)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 15 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	9. Перевірка дійсності довіреності, нотаріально посвідченої відповідно до законодавства України, за допомогою Єдиного реєстру довіреностей (у разі її подання)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 15 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	10. Перевірка використання спеціальних бланків нотаріальних документів, на яких викладені документи, що подаються для здійснення реєстраційних дій, за допомогою Єдиного реєстру спеціальних бланків нотаріальних документів (у разі подання документів на спеціальних бланках нотаріальних документів)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 15 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	11. Формування повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови та рішення про відмову у державній реєстрації, що за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру розміщується на порталі електронних сервісів5
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації

	12. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку фронт-офісу повідомлення про прийняття державним реєстратором рішення про відмову у державній реєстрації (у разі отримання документів для державної реєстрації фронт-офісом)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації

	13. Видача або надсилання поштовим відправленням заявнику рішення про відмову у державній реєстрації6 (у разі прийняття такого рішення)
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	державним реєстратором – у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації;
уповноваженою особою фронт-офісу – не пізніше наступного робочого дня з дня отримання повідомлення

	14. Повернення (видача, надсилання поштовим відправленням) за описом5 документів, у разі відмови у державній реєстрації (у разі надходження від заявника заяви про їх повернення)
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про повернення документів

	15. Прийняття рішення про проведення державної реєстрації та проведення реєстраційної дії шляхом внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру (за відсутності підстав для відмови в державній реєстрації)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 15 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації4

	16. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку фронт-офісу повідомлення про прийняття державним реєстратором рішення про проведення державної реєстрації (у разі отримання документів для державної реєстрації фронт-офісом)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про проведення державної реєстрації

	17. Інформування заявника про проведення реєстраційних дій
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	не пізніше наступного робочого дня з дня прийняття рішення про проведення державної реєстрації

	18. Формування з Єдиного державного реєстру виписки, яка за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру розміщується на порталі електронних сервісів (у разі проведення реєстраційної дії)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день проведення державної реєстрації7

	19. Надсилання поштовим відправленням виписки до фронт-офісу (у разі отримання документів для державної реєстрації фронт-офісом)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день формування виписки

	20. Надання заявнику (за його бажанням) виписки з Єдиного державного реєстру у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора у разі подання ним заяви про державну реєстрацію у паперовій формі
	державний реєстратор
	Відділ
	- не пізніше наступного робочого дня з дня формування виписки – при направленні виписки поштовим відправленням;
- в день звернення заявника – при отриманні ним виписки особисто


_______________
1 державний реєстратор відділу державної реєстрації громадських формувань Управління державної реєстрації Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України
2 відділ державної реєстрації громадських формувань Управління державної реєстрації Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України
3 центри надання адміністративних послуг, які здійснюють прийом та видачу документів для державної реєстрації  громадських формувань
4 строк розгляду документів може бути продовжений суб’єктом державної реєстрації за необхідності, але не більше ніж на 15 робочих днів
 5 після впровадження програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб- підприємців та громадських формувань, створеного відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань»
6 до впровадження програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб- підприємців та громадських формувань, створеного відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань»
7 але не раніше взяття на облік юридичної особи центральним органом виконавчої влади, що реалізує державну політику у сфері статистики, та центральним органом виконавчої влади, що реалізує державну податкову політику та державну політику з адміністрування єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування
Результати надання адміністративної послуги можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України та його територіальних органів в порядку ст. 34 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань» або до суду.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА  АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00643
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ПРИПИНЕННЯ ПРОФЕСІЙНОЇ СПІЛКИ, ОРГАНІЗАЦІЇ ПРОФЕСІЙНИХ СПІЛОК, ОБ’ЄДНАННЯ ПРОФЕСІЙНИХ СПІЛОК В РЕЗУЛЬТАТІ РЕОРГАНІЗАЦІЇ
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги
та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	Україна, 16600,Чернігівська обл., м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66 Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги
	

	4
	Закони України
	Закон України «Про професійні спілки, їх права та гарантії діяльності»;
Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630;
наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;
наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги
	

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення голови комісії з припинення або уповноваженої особи (далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	- заява про державну реєстрацію припинення юридичної особи в результаті її реорганізації;
- примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) розподільчого балансу – у разі припинення юридичної особи в результаті поділу;
- примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) передавального акта – у разі припинення юридичної особи в результаті перетворення, злиття або приєднання;
- довідка архівної установи щодо прийняття правонаступником документів, що відповідно до закону підлягають довгостроковому зберіганню, - у разі припинення юридичної особи в результаті поділу або злиття;
- довідка юридичної особи - правонаступника про прийняття документів, що відповідно до закону підлягають довгостроковому зберіганню, - у разі припинення юридичної особи в результаті приєднання;
- документи для державної реєстрації змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, – у разі припинення юридичної особи в результаті приєднання;
- документи для державної реєстрації створення юридичної 
особи – у разі припинення юридичної особи в результаті перетворення.
Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.
У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань).
Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, є нотаріально посвідчена довіреність або довіреність, видана відповідно до законодавства іноземної держави

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.
2. В електронній формі документи подаються з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг або порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи*

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для відмови у державній реєстрації не пізніше 15 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації.
Строк розгляду документів може бути продовжений суб’єктом державної реєстрації за необхідності, але не більше ніж на 15 робочих днів.

	12
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	- документи подано особою, яка не має на це повноважень;
- подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;
- у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;
- документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації;
- документи суперечать вимогам Конституції та законів України;
- документи суперечать статуту громадського формування;
- невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;
- невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;
- документи для державної реєстрації припинення юридичної особи подані:
24. раніше строку, встановленого Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;
25. у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб та громадських формувань відсутній запис про державну реєстрацію юридичної особи, утвореної шляхом реорганізації в результаті злиття, приєднання або поділу;
26. щодо юридичної особи - емітента цінних паперів, стосовно якого надійшли відомості про наявність нескасованих випусків цінних паперів;
27. щодо юридичної особи, що реорганізується, стосовно якої надійшли відомості про наявність заборгованості із сплати податків і зборів та/або наявність заборгованості із сплати єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування та відсутні відомості про узгодження плану реорганізації юридичної особи, крім випадків, встановлених законом;
28. щодо юридичної особи, стосовно якої надійшли відомості про наявність заборгованості із сплати страхових коштів до Пенсійного фонду України та фондів соціального страхування;
29. щодо юридичної особи, стосовно якої відкрито провадження у справі про банкрутство

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	- внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
- рішення про проведення державної реєстрації;
- виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
- рішення та повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.
У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.
Документи надаються заявнику у паперовій формі:
- Сумським міжрегіональним управлінням Міністерства юстиції України – у разі подання документів до Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України;
- Центром надання адміністративних послуг – у разі подання документів через відповідний центр.


_______________________
* Після доопрацювання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та/або порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, які не мають статусу юридичної особи, які будуть забезпечувати можливість подання таких документів в електронній формі.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА  00643
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ПРИПИНЕННЯ ПРОФЕСІЙНОЇ СПІЛКИ, ОРГАНІЗАЦІЇ ПРОФЕСІЙНИХ СПІЛОК, ОБ’ЄДНАННЯ ПРОФЕСІЙНИХ СПІЛОК В РЕЗУЛЬТАТІ РЕОРГАНІЗАЦІЇ
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап 
(дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1. Прийняття за описом заяви та документів, які подаються для державної реєстрації
	державний реєстратор1, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ2, фронт-офіс3
	у день надходження заяви

	2. Видача заявнику у спосіб, відповідно до якого були подані документи, примірника опису з відміткою про дату отримання заяви та документів та кодом доступу до результатів розгляду документів через портал електронних сервісів
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	у день надходження заяви

	3. Виготовлення електронних копій поданих документів шляхом їх сканування, які долучаються до заяви, зареєстрованої у Єдиному державному реєстрі
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	у день надходження заяви

	4. Передача за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру на розгляд Сумському міжрегіональному управлінню Міністерства юстиції України заяви та електронних копій документів (у разі їх отримання фронт-офісом)
	уповноважена особа фронт-офісу
	фронт-офіс
	невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня з дати їх отримання

	5. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України повідомлення щодо прийому документів для державної реєстрації (у разі їх отримання фронт-офісом)
	уповноважена особа фронт-офісу
	фронт-офіс
	невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	6. Встановлення черговості розгляду поданих документів для державної реєстрації
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 15 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	7. Перевірка документів, які подані для державної реєстрації, на наявність підстав для відмови у державній реєстрації
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 15 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації4

	8. Використання відомостей реєстрів, автоматизованих інформаційних систем, держателем (розпорядником, володільцем, адміністратором) яких є державні органи, шляхом безпосереднього доступу до них, у тому числі відомостей, що містять персональні дані особи, використання відомостей, отриманих у порядку інформаційної взаємодії між Єдиним державним реєстром та інформаційними системами державних органів (у випадках встановлених законом)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 15 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	9. Перевірка дійсності довіреності, нотаріально посвідченої відповідно до законодавства України, за допомогою Єдиного реєстру довіреностей (у разі її подання)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 15 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	10. Перевірка використання спеціальних бланків нотаріальних документів, на яких викладені документи, що подаються для здійснення реєстраційних дій, за допомогою Єдиного реєстру спеціальних бланків нотаріальних документів (у разі подання документів на спеціальних бланках нотаріальних документів)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 15 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	11. Формування повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови та рішення про відмову у державній реєстрації, що за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру розміщується на порталі електронних сервісів5
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації

	12. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку фронт-офісу повідомлення про прийняття державним реєстратором рішення про відмову у державній реєстрації (у разі отримання документів для державної реєстрації фронт-офісом)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації

	13. Видача або надсилання поштовим відправленням заявнику рішення про відмову у державній реєстрації6 (у разі прийняття такого рішення)
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	державним реєстратором – у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації;
уповноваженою особою фронт-офісу – не пізніше наступного робочого дня з дня отримання повідомлення

	14. Повернення (видача, надсилання поштовим відправленням) за описом5 документів, у разі відмови у державній реєстрації (у разі надходження від заявника заяви про їх повернення)
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про повернення документів

	15. Прийняття рішення про проведення державної реєстрації та проведення реєстраційної дії шляхом внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру (за відсутності підстав для відмови в державній реєстрації)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 15 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації4

	16. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку фронт-офісу повідомлення про прийняття державним реєстратором рішення про проведення державної реєстрації (у разі отримання документів для державної реєстрації фронт-офісом)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про проведення державної реєстрації

	17. Інформування заявника про проведення реєстраційних дій
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	не пізніше наступного робочого дня з дня прийняття рішення про проведення державної реєстрації

	18. Формування з Єдиного державного реєстру виписки, яка за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру розміщується на порталі електронних сервісів (у разі проведення реєстраційної дії)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день проведення державної реєстрації7

	19. Надсилання поштовим відправленням виписки до фронт-офісу (у разі отримання документів для державної реєстрації фронт-офісом)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день формування виписки

	20. Надання заявнику (за його бажанням) виписки з Єдиного державного реєстру у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора у разі подання ним заяви про державну реєстрацію у паперовій формі
	державний реєстратор
	Відділ
	- не пізніше наступного робочого дня з дня формування виписки – при направленні виписки поштовим відправленням;
- в день звернення заявника – при отриманні ним виписки особисто


_______________
1 державний реєстратор відділу державної реєстрації громадських формувань Управління державної реєстрації Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України
2 відділ державної реєстрації громадських формувань Управління державної реєстрації Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України
3 центри надання адміністративних послуг, які здійснюють прийом та видачу документів для державної реєстрації  громадських формувань
4 строк розгляду документів може бути продовжений суб’єктом державної реєстрації за необхідності, але не більше ніж на 15 робочих днів
5 після впровадження програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб- підприємців та громадських формувань, створеного відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань»
6 до впровадження програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб- підприємців та громадських формувань, створеного відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань»
7 але не раніше взяття на облік юридичної особи центральним органом виконавчої влади, що реалізує державну політику у сфері статистики, та центральним органом виконавчої влади, що реалізує державну податкову політику та державну політику з адміністрування єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування
Результати надання адміністративної послуги можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України та його територіальних органів в порядку ст. 34 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань» або до суду.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА  АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00586
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ РІШЕННЯ  ПРО  ПРИПИНЕННЯ ПРОФЕСІЙНОЇ СПІЛКИ, ОРГАНІЗАЦІЇ ПРОФЕСІЙНИХ СПІЛОК, ОБ’ЄДНАННЯ ПРОФЕСІЙНИХ СПІЛОК
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги
та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	Україна, 16600,Чернігівська обл., м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66 Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області


	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про професійні спілки, їх права та гарантії діяльності»;
Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;
наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за           № 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення уповноваженого представника юридичної особи 
(далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	 - Примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення відповідного органу юридичної особи про припинення юридичної особи;
- примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, яким затверджено персональний склад комісії з припинення (комісії з реорганізації, ліквідаційної комісії) або ліквідатора, реєстраційні номери облікових карток платників податків (або відомості про серію та номер паспорта - для фізичних осіб, які мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта), строк заявлення кредиторами своїх вимог, - у разі відсутності зазначених відомостей у рішенні відповідного органу юридичної особи про припинення юридичної особи.
Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.
У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань).
Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, є нотаріально посвідчена довіреність або довіреність, видана відповідно до законодавства іноземної держави

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.
2. В електронній формі документи подаються з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг або порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи*

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для відмови у державній реєстрації не пізніше 15 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації.
Строк розгляду документів може бути продовжений суб’єктом державної реєстрації за необхідності, але не більше ніж на 15 робочих днів.

	12
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	- документи подано особою, яка не має на це повноважень;
- подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;
- у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;
- документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації;
- документи суперечать вимогам Конституції та законів України;
- документи суперечать статуту громадського формування;
- невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;
- подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	- внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
- рішення про проведення державної реєстрації;
- виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
- рішення та повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.
У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.
Документи надаються заявнику у паперовій формі:
- Сумським міжрегіональним управлінням Міністерства юстиції України – у разі подання документів до Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України;
- Центром надання адміністративних послуг – у разі подання документів через відповідний центр.


_______________________
* Після доопрацювання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та/або порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, які не мають статусу юридичної особи, які будуть забезпечувати можливість подання таких документів в електронній формі.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
 ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА  00586
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ РІШЕННЯ  ПРО  ПРИПИНЕННЯ ПРОФЕСІЙНОЇ СПІЛКИ, ОРГАНІЗАЦІЇ ПРОФЕСІЙНИХ СПІЛОК, ОБ’ЄДНАННЯ ПРОФЕСІЙНИХ СПІЛОК
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап 
(дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1. Прийняття за описом документів, які подані для державної реєстрації рішення
	державний реєстратор1, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ2, фронт-офіс3
	у день надходження документів

	2. Видача заявнику у спосіб, відповідно до якого були подані документи, примірника опису з відміткою про дату отримання документів та кодом доступу до результатів розгляду документів через портал електронних сервісів
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	у день надходження документів

	3. Виготовлення електронних копій поданих документів шляхом їх сканування у Єдиний державний реєстр
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	у день надходження документів

	4. Передача за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру на розгляд Сумському міжрегіональному управлінню Міністерства юстиції України електронних копій документів (у разі їх отримання фронт-офісом)
	уповноважена особа фронт-офісу
	фронт-офіс
	невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня з дати їх отримання

	5. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України повідомлення щодо прийому документів для проведення державної реєстрації (у разі їх отримання фронт-офісом)
	уповноважена особа фронт-офісу
	фронт-офіс
	невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	6. Встановлення черговості розгляду поданих документів для державної реєстрації
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 15 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	7. Перевірка документів, які подані для державної реєстрації, на наявність підстав для відмови у державній реєстрації
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 15 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації4

	8. Використання відомостей реєстрів, автоматизованих інформаційних систем, держателем (розпорядником, володільцем, адміністратором) яких є державні органи, шляхом безпосереднього доступу до них, у тому числі відомостей, що містять персональні дані особи, використання відомостей, отриманих у порядку інформаційної взаємодії між Єдиним державним реєстром та інформаційними системами державних органів (у випадках встановлених законом)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 15 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	9. Перевірка дійсності довіреності, нотаріально посвідченої відповідно до законодавства України, за допомогою Єдиного реєстру довіреностей (у разі її подання)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 15 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	10. Перевірка використання спеціальних бланків нотаріальних документів, на яких викладені документи, що подаються для здійснення реєстраційних дій, за допомогою Єдиного реєстру спеціальних бланків нотаріальних документів (у разі подання документів на спеціальних бланках нотаріальних документів)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 15 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	11. Формування повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови та рішення про відмову у державній реєстрації, що за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру розміщується на порталі електронних сервісів5
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації

	12. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку фронт-офісу повідомлення про прийняття державним реєстратором рішення про відмову у державній реєстрації (у разі отримання документів для державної реєстрації фронт-офісом)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації

	13. Видача або надсилання поштовим відправленням заявнику рішення про відмову у державній реєстрації6 (у разі прийняття такого рішення)
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	державним реєстратором – у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації;
уповноваженою особою фронт-офісу – не пізніше наступного робочого дня з дня отримання повідомлення

	14. Повернення (видача, надсилання поштовим відправленням) за описом5 документів, у разі відмови у державній реєстрації (у разі надходження від заявника заяви про їх повернення)
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про повернення документів

	15. Прийняття рішення про проведення державної реєстрації та проведення реєстраційної дії шляхом внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру (за відсутності підстав для відмови в державній реєстрації)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 15 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації4

	16. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку фронт-офісу повідомлення про прийняття державним реєстратором рішення про проведення державної реєстрації (у разі отримання документів для державної реєстрації фронт-офісом)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про проведення державної реєстрації

	17. Інформування заявника про проведення реєстраційних дій
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	не пізніше наступного робочого дня з дня прийняття рішення про проведення державної реєстрації

	18. Формування з Єдиного державного реєстру виписки, яка за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру розміщується на порталі електронних сервісів (у разі проведення реєстраційної дії)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день проведення державної реєстрації7


_______________
1 державний реєстратор відділу державної реєстрації громадських формувань Управління державної реєстрації Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України
2 відділ державної реєстрації громадських формувань Управління державної реєстрації Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України
3 центри надання адміністративних послуг, які здійснюють прийом та видачу документів для державної реєстрації  громадських формувань
4 строк розгляду документів може бути продовжений суб’єктом державної реєстрації за необхідності, але не більше ніж на 15 робочих днів
 5 після впровадження програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб- підприємців та громадських формувань, створеного відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань»
6 до впровадження програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб- підприємців та громадських формувань, створеного відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань»
7 але не раніше взяття на облік юридичної особи центральним органом виконавчої влади, що реалізує державну політику у сфері статистики, та центральним органом виконавчої влади, що реалізує державну податкову політику та державну політику з адміністрування єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування
Результати надання адміністративної послуги можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України та його територіальних органів в порядку ст. 34 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань» або до суду.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА  АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ   00664
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ РІШЕННЯ ПРО ВІДМІНУ РІШЕННЯ ПРО ПРИПИНЕННЯ ПРОФЕСІЙНОЇ СПІЛКИ, ОРГАНІЗАЦІЇ ПРОФЕСІЙНИХ СПІЛОК, ОБ’ЄДНАННЯ ПРОФЕСІЙНИХ СПІЛОК
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг) 
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги
та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	Україна, 16600,Чернігівська обл., м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66 Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про професійні спілки, їх права та гарантії діяльності»;
Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;
наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за                  № 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення уповноваженого представника юридичної особи 
(далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення учасників юридичної особи або відповідного органу юридичної особи про відміну рішення про припинення юридичної особи.
Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.
У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань).
Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, є нотаріально посвідчена довіреність або довіреність, видана відповідно до законодавства іноземної держави

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.
2. В електронній формі документи подаються з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг або порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи*

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для відмови у державній реєстрації не пізніше 15 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації.
Строк розгляду документів може бути продовжений суб’єктом державної реєстрації за необхідності, але не більше ніж на 15 робочих днів.

	12
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	- документи подано особою, яка не має на це повноважень;
- подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;
- у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;
- документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації;
- документи суперечать вимогам Конституції та законів України;
- документи суперечать статуту громадського формування;
- невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	- внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
- рішення про проведення державної реєстрації;
- виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
- рішення та повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.
У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.
Документи надаються заявнику у паперовій формі:
- Сумським міжрегіональним управлінням Міністерства юстиції України – у разі подання документів до Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України;
- Центром надання адміністративних послуг – у разі подання документів через відповідний центр.


_______________________
* Після доопрацювання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та/або порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, які не мають статусу юридичної особи, які будуть забезпечувати можливість подання таких документів в електронній формі.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА  00664
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ РІШЕННЯ ПРО ВІДМІНУ РІШЕННЯ ПРО ПРИПИНЕННЯ ПРОФЕСІЙНОЇ СПІЛКИ, ОРГАНІЗАЦІЇ ПРОФЕСІЙНИХ СПІЛОК, ОБ’ЄДНАННЯ ПРОФЕСІЙНИХ СПІЛОК
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап 
(дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1. Прийом за описом документів, які подані для державної реєстрації
	державний реєстратор1, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ2, фронт-офіс3
	у день надходження документів

	2. Видача заявнику у спосіб, відповідно до якого були подані документи, примірника опису з відміткою про дату отримання документів та кодом доступу до результатів розгляду документів через портал електронних сервісів
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	у день надходження документів

	3. Виготовлення електронних копій поданих документів шляхом їх сканування у Єдиний державний реєстр
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	у день надходження документів

	4. Передача за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру на розгляд Сумському міжрегіональному управлінню Міністерства юстиції України електронних копій документів (у разі їх отримання фронт-офісом)
	уповноважена особа фронт-офісу
	фронт-офіс
	невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня з дати їх отримання

	5. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України повідомлення щодо прийому документів для проведення державної реєстрації (у разі їх отримання фронт-офісом)
	уповноважена особа фронт-офісу
	фронт-офіс
	невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	6. Встановлення черговості розгляду поданих документів для державної реєстрації
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 15 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	7. Перевірка документів, які подані для державної реєстрації, на наявність підстав для відмови у державній реєстрації
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 15 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації4

	8. Використання відомостей реєстрів, автоматизованих інформаційних систем, держателем (розпорядником, володільцем, адміністратором) яких є державні органи, шляхом безпосереднього доступу до них, у тому числі відомостей, що містять персональні дані особи, використання відомостей, отриманих у порядку інформаційної взаємодії між Єдиним державним реєстром та інформаційними системами державних органів (у випадках встановлених законом)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 15 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	9. Перевірка дійсності довіреності, нотаріально посвідченої відповідно до законодавства України, за допомогою Єдиного реєстру довіреностей (у разі її подання)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 15 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	10. Перевірка використання спеціальних бланків нотаріальних документів, на яких викладені документи, що подаються для здійснення реєстраційних дій, за допомогою Єдиного реєстру спеціальних бланків нотаріальних документів (у разі подання документів на спеціальних бланках нотаріальних документів)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 15 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	11. Формування повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови та рішення про відмову у державній реєстрації, що за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру розміщується на порталі електронних сервісів5
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації

	12. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку фронт-офісу повідомлення про прийняття державним реєстратором рішення про відмову у державній реєстрації (у разі отримання документів для державної реєстрації фронт-офісом)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації

	13. Видача або надсилання поштовим відправленням заявнику рішення про відмову у державній реєстрації6 (у разі прийняття такого рішення)
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	державним реєстратором – у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації;
уповноваженою особою фронт-офісу – не пізніше наступного робочого дня з дня отримання повідомлення

	14. Повернення (видача, надсилання поштовим відправленням) за описом5 документів, у разі відмови у державній реєстрації (у разі надходження від заявника заяви про їх повернення)
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про повернення документів

	15. Прийняття рішення про проведення державної реєстрації та проведення реєстраційної дії шляхом внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру (за відсутності підстав для відмови в державній реєстрації)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 15 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації4

	16. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку фронт-офісу повідомлення про прийняття державним реєстратором рішення про проведення державної реєстрації (у разі отримання документів для державної реєстрації фронт-офісом)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про проведення державної реєстрації

	17. Інформування заявника про проведення реєстраційних дій
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	не пізніше наступного робочого дня з дня прийняття рішення про проведення державної реєстрації

	18. Формування з Єдиного державного реєстру виписки, яка за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру розміщується на порталі електронних сервісів (у разі проведення реєстраційної дії)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день проведення державної реєстрації7


_______________
1 державний реєстратор відділу державної реєстрації громадських формувань Управління державної реєстрації Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України
2 відділ державної реєстрації громадських формувань Управління державної реєстрації Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України
3 центри надання адміністративних послуг, які здійснюють прийом та видачу документів для державної реєстрації  громадських формувань
4 строк розгляду документів може бути продовжений суб’єктом державної реєстрації за необхідності, але не більше ніж на 15 робочих днів
5 після впровадження програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб- підприємців та громадських формувань, створеного відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань»
6 до впровадження програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб- підприємців та громадських формувань, створеного відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань»
7 але не раніше взяття на облік юридичної особи центральним органом виконавчої влади, що реалізує державну політику у сфері статистики, та центральним органом виконавчої влади, що реалізує державну податкову політику та державну політику з адміністрування єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування
Результати надання адміністративної послуги можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України та його територіальних органів в порядку ст. 34 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань» або до суду.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА  АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00583
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ  СТВОРЕННЯ ПРОФЕСІЙНОЇ СПІЛКИ, ОРГАНІЗАЦІЇ ПРОФЕСІЙНИХ СПІЛОК, ОБ’ЄДНАННЯ ПРОФЕСІЙНИХ СПІЛОК   
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги
та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	Україна, 16600,Чернігівська обл., м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66 Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області


	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про професійні спілки, їх права та гарантії діяльності»;
Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630;
наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;
наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення уповноваженої особи (далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	- заява про державну реєстрацію створення юридичної особи.
У заяві про державну реєстрацію створення юридичної особи, утвореної в результаті поділу, виділу, додатково зазначаються відомості про відокремлені підрозділи в частині їх належності до юридичної особи – правонаступника.
У заяві може зазначатися прохання заявника про реєстрацію юридичної особи платником податку на додану вартість та/або обрання спрощеної системи оподаткування, та/або включення до Реєстру неприбуткових установ та організацій;
- примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення засновників про створення юридичної особи;
- список учасників з’їзду, конференції, установчих або загальних зборів членів профспілки;
- документ, що підтверджує створення громадського формування, відповідність статуту юридичної особи, на підставі якого діє громадське формування;
- відомості про керівні органи громадського формування (ім’я, дата народження керівника, членів інших керівних органів, реєстраційний номер облікової картки платника податків (за наявності), посада, контактний номер телефону та інші засоби зв’язку), відомості про особу (осіб), яка має право представляти громадське формування для здійснення реєстраційних дій (ім’я, дата народження, контактний номер телефону та інші засоби зв’язку);
- установчий документ юридичної особи;
- примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) передавального акта - у разі створення юридичної особи в результаті перетворення або злиття;
- примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) розподільчого балансу - у разі створення юридичної особи в результаті поділу або виділу;
- документи для державної реєстрації змін про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, визначені частиною четвертою статті 17 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», – у разі створення юридичної особи в результаті виділу;
- документи для державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті злиття та поділу – у разі створення юридичної особи в результаті злиття та поділу.
Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.
У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження.
Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, є нотаріально посвідчена довіреність або довіреність, видана відповідно до законодавства іноземної держави

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.
2. В електронній формі документи подаються з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг або порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи*

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для відмови у державній реєстрації не пізніше 15 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації.
Строк розгляду документів може бути продовжений суб’єктом державної реєстрації за необхідності, але не більше ніж на 15 робочих днів.

	12
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Відсутні

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	- внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
- рішення про проведення державної реєстрації;
- виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
- установчий документ юридичної особи в електронній формі, виготовлений шляхом сканування;
- рішення та повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань та установчий документ юридичної особи) в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.
За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань надається виписка у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора – у разі подання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі.
У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.
Документи надаються заявнику у паперовій формі:
- Сумським міжрегіональним управлінням Міністерства юстиції України – у разі подання документів до Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України;
- Центром надання адміністративних послуг – у разі подання документів через відповідний центр.


_______________________
* Після доопрацювання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та/або порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, які не мають статусу юридичної особи, які будуть забезпечувати можливість подання таких документів в електронній формі.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 00583
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ  СТВОРЕННЯ ПРОФЕСІЙНОЇ СПІЛКИ, ОРГАНІЗАЦІЇ ПРОФЕСІЙНИХ СПІЛОК, ОБ’ЄДНАННЯ ПРОФЕСІЙНИХ СПІЛОК   
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап 
(дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1. Прийняття за описом заяви та документів, які подаються для державної реєстрації
	державний реєстратор1, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ2, фронт-офіс3
	у день надходження заяви

	2. Видача заявнику у спосіб, відповідно до якого були подані документи, примірника опису з відміткою про дату отримання заяви та документів та кодом доступу до результатів розгляду документів через портал електронних сервісів
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	у день надходження заяви

	3. Виготовлення електронних копій поданих документів шляхом їх сканування, які долучаються до заяви, зареєстрованої у Єдиному державному реєстрі
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	у день надходження заяви

	4. Передача за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру на розгляд Сумському міжрегіональному управлінню Міністерства юстиції України заяви та електронних копій документів (у разі їх отримання фронт-офісом)
	уповноважена особа фронт-офісу
	фронт-офіс
	невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня з дати їх отримання

	5. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України повідомлення щодо прийому документів для державної реєстрації (у разі їх отримання фронт-офісом)
	уповноважена особа фронт-офісу
	фронт-офіс
	невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	6. Встановлення черговості розгляду поданих документів для державної реєстрації
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 15 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	7. Перевірка документів, які подані для державної реєстрації, на наявність підстав для відмови у державній реєстрації
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 15 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації4

	8. Використання відомостей реєстрів, автоматизованих інформаційних систем, держателем (розпорядником, володільцем, адміністратором) яких є державні органи, шляхом безпосереднього доступу до них, у тому числі відомостей, що містять персональні дані особи, використання відомостей, отриманих у порядку інформаційної взаємодії між Єдиним державним реєстром та інформаційними системами державних органів (у випадках встановлених законом)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 15 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	9. Перевірка дійсності довіреності, нотаріально посвідченої відповідно до законодавства України, за допомогою Єдиного реєстру довіреностей (у разі її подання)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 15 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	10. Перевірка використання спеціальних бланків нотаріальних документів, на яких викладені документи, що подаються для здійснення реєстраційних дій, за допомогою Єдиного реєстру спеціальних бланків нотаріальних документів (у разі подання документів на спеціальних бланках нотаріальних документів)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 15 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	11. Прийняття рішення про проведення державної реєстрації та проведення реєстраційної дії шляхом внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 15 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації4

	12. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку фронт-офісу повідомлення про прийняття державним реєстратором рішення про проведення державної реєстрації (у разі отримання документів для державної реєстрації фронт-офісом)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про проведення державної реєстрації

	13. Інформування заявника про проведення реєстраційних дій
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	не пізніше наступного робочого дня з дня прийняття рішення про проведення державної реєстрації

	14. Формування з Єдиного державного реєстру виписки, яка за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру розміщується на порталі електронних сервісів
	державний реєстратор
	Відділ
	у день проведення державної реєстрації5

	15. Надсилання поштовим відправленням виписки до фронт-офісу (у разі отримання документів для державної реєстрації фронт-офісом)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день формування виписки

	16. Надання заявнику (за його бажанням) виписки з Єдиного державного реєстру у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора у разі подання ним заяви про державну реєстрацію у паперовій формі
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	- не пізніше наступного робочого дня з дня формування виписки – при направленні виписки поштовим відправленням;
- в день звернення заявника – при отриманні ним виписки особисто


________________
1 державний реєстратор відділу державної реєстрації громадських формувань Управління державної реєстрації Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України
2 відділ державної реєстрації громадських формувань Управління державної реєстрації Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України
3 центри надання адміністративних послуг, які здійснюють прийом та видачу документів для державної реєстрації  громадських формувань
4 строк розгляду документів може бути продовжений суб’єктом державної реєстрації за необхідності, але не більше ніж на 15 робочих днів
5 але не раніше взяття на облік юридичної особи центральним органом виконавчої влади, що реалізує державну політику у сфері статистики, та центральним органом виконавчої влади, що реалізує державну податкову політику та державну політику з адміністрування єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування
Результати надання адміністративної послуги можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України та його територіальних органів в порядку ст. 34 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань» або до суду.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА  АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00582
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ВКЛЮЧЕННЯ ВІДОМОСТЕЙ ПРО  ПРОФЕСІЙНУ СПІЛКУ, ОБ’ЄДНАННЯ ПРОФЕСІЙНИХ СПІЛОК ОРГАНІЗАЦІЇ ПРОФЕСІЙНИХ СПІЛОК,  ЗАРЕЄСТРОВАНІ ДО 01 ЛИПНЯ 2004 РОКУ, ВІДОМОСТІ ПРО ЯКІ НЕ МІСТЯТЬСЯ В ЄДИНОМУ ДЕРЖАВНОМУ РЕЄСТРІ ЮРИДИЧНИХ ОСІБ, ФІЗИЧНИХ ОСІБ-ПІДПРИЄМЦІВ ТА ГРОМАДСЬКИХ ФОРМУВАНЬ
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги
та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	Україна, 16600,Чернігівська обл., м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66 Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про професійні спілки, їх права та гарантії діяльності»;
Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за  № 1500/29630;
наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;
наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення уповноваженого представника юридичної особи          (далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	- Заява про державну реєстрацію включення відомостей про юридичну особу до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань.
Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.
У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань).
Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, є нотаріально посвідчена довіреність або довіреність, видана відповідно до законодавства іноземної держави

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.
2. В електронній формі документи подаються з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг або порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи*

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для відмови у державній реєстрації не пізніше 15 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації.
Строк розгляду документів може бути продовжений суб’єктом державної реєстрації за необхідності, але не більше ніж на 15 робочих днів.

	12
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	- документи подано особою, яка не має на це повноважень;
- подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;
- документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації;
- документи суперечать вимогам Конституції та законів України;
- невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;
- невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	- внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
- рішення про проведення державної реєстрації;
- виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
- рішення та повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань) в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.
За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань надається виписка у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора – у разі подання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі.
У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.
Документи надаються заявнику у паперовій формі:
- Сумським міжрегіональним управлінням Міністерства юстиції України – у разі подання документів до Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України;
- Центром надання адміністративних послуг – у разі подання документів через відповідний центр.


_______________________
* Після доопрацювання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та/або порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, які не мають статусу юридичної особи, які будуть забезпечувати можливість подання таких документів в електронній формі.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 00582
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ВКЛЮЧЕННЯ ВІДОМОСТЕЙ ПРО  ПРОФЕСІЙНУ СПІЛКУ, ОБ’ЄДНАННЯ ПРОФЕСІЙНИХ СПІЛОК ОРГАНІЗАЦІЇ ПРОФЕСІЙНИХ СПІЛОК,  ЗАРЕЄСТРОВАНІ ДО 01 ЛИПНЯ 2004 РОКУ, ВІДОМОСТІ ПРО ЯКІ НЕ МІСТЯТЬСЯ В ЄДИНОМУ ДЕРЖАВНОМУ РЕЄСТРІ ЮРИДИЧНИХ ОСІБ, ФІЗИЧНИХ ОСІБ-ПІДПРИЄМЦІВ ТА ГРОМАДСЬКИХ ФОРМУВАНЬ
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап 
(дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1. Прийняття за описом заяви та документів, які подаються для державної реєстрації
	державний реєстратор1, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ2, фронт-офіс3
	у день надходження заяви

	2. Видача заявнику у спосіб, відповідно до якого були подані документи, примірника опису з відміткою про дату отримання заяви та документів та кодом доступу до результатів розгляду документів через портал електронних сервісів
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	у день надходження заяви

	3. Виготовлення електронних копій поданих документів шляхом їх сканування, які долучаються до заяви, зареєстрованої у Єдиному державному реєстрі
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	у день надходження заяви

	4. Передача за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру на розгляд Сумському міжрегіональному управлінню Міністерства юстиції України заяви та електронних копій документів (у разі їх отримання фронт-офісом)
	уповноважена особа фронт-офісу
	фронт-офіс
	невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня з дати їх отримання

	5. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України повідомлення щодо прийому документів для державної реєстрації (у разі їх отримання фронт-офісом)
	уповноважена особа фронт-офісу
	фронт-офіс
	невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	6. Встановлення черговості розгляду поданих документів для державної реєстрації
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 15 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	7. Перевірка документів, які подані для державної реєстрації, на наявність підстав для відмови у державній реєстрації
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 15 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації4

	8. Використання відомостей реєстрів, автоматизованих інформаційних систем, держателем (розпорядником, володільцем, адміністратором) яких є державні органи, шляхом безпосереднього доступу до них, у тому числі відомостей, що містять персональні дані особи, використання відомостей, отриманих у порядку інформаційної взаємодії між Єдиним державним реєстром та інформаційними системами державних органів (у випадках встановлених законом)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 15 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	9. Перевірка дійсності довіреності, нотаріально посвідченої відповідно до законодавства України, за допомогою Єдиного реєстру довіреностей (у разі її подання)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 15 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	10. Перевірка використання спеціальних бланків нотаріальних документів, на яких викладені документи, що подаються для здійснення реєстраційних дій, за допомогою Єдиного реєстру спеціальних бланків нотаріальних документів (у разі подання документів на спеціальних бланках нотаріальних документів)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 15 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	11. Формування повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови та рішення про відмову у державній реєстрації, що за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру розміщується на порталі електронних сервісів5
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації

	12. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку фронт-офісу повідомлення про прийняття державним реєстратором рішення про відмову у державній реєстрації (у разі отримання документів для державної реєстрації фронт-офісом)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації

	13. Видача або надсилання поштовим відправленням заявнику рішення про відмову у державній реєстрації6 (у разі прийняття такого рішення)
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	державним реєстратором – у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації;
уповноваженою особою фронт-офісу – не пізніше наступного робочого дня з дня отримання повідомлення

	14. Повернення (видача, надсилання поштовим відправленням) за описом5 документів, у разі відмови у державній реєстрації (у разі надходження від заявника заяви про їх повернення)
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про повернення документів

	15. Прийняття рішення про проведення державної реєстрації та проведення реєстраційної дії шляхом внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру (за відсутності підстав для відмови в державній реєстрації)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 15 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації4

	16. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку фронт-офісу повідомлення про прийняття державним реєстратором рішення про проведення державної реєстрації (у разі отримання документів для державної реєстрації фронт-офісом)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про проведення державної реєстрації

	17. Інформування заявника про проведення реєстраційних дій
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	не пізніше наступного робочого дня з дня прийняття рішення про проведення державної реєстрації

	18. Формування з Єдиного державного реєстру виписки, яка за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру розміщується на порталі електронних сервісів (у разі проведення реєстраційної дії)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день проведення державної реєстрації7

	19. Надсилання поштовим відправленням виписки до фронт-офісу (у разі отримання документів для державної реєстрації фронт-офісом)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день формування виписки

	20. Надання заявнику (за його бажанням) виписки з Єдиного державного реєстру у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора у разі подання ним заяви про державну реєстрацію у паперовій формі
	державний реєстратор
	Відділ
	- не пізніше наступного робочого дня з дня формування виписки – при направленні виписки поштовим відправленням;
- в день звернення заявника – при отриманні ним виписки особисто


_______________
1 державний реєстратор відділу державної реєстрації громадських формувань Управління державної реєстрації Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України
2 відділ державної реєстрації громадських формувань Управління державної реєстрації Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України
3 центри надання адміністративних послуг, які здійснюють прийом та видачу документів для державної реєстрації  громадських формувань
4 строк розгляду документів може бути продовжений суб’єктом державної реєстрації за необхідності, але не більше ніж на 15 робочих днів
5 після впровадження програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб- підприємців та громадських формувань, створеного відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань»
6 до впровадження програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб- підприємців та громадських формувань, створеного відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань»
7 але не раніше взяття на облік юридичної особи центральним органом виконавчої влади, що реалізує державну політику у сфері статистики, та центральним органом виконавчої влади, що реалізує державну податкову політику та державну політику з адміністрування єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування
Результати надання адміністративної послуги можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України та його територіальних органів в порядку ст. 34 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань» або до суду.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА  АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00570
 ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ЗМІН ДО ВІДОМОСТЕЙ ПРО ПРОФЕСІЙНУ СПІЛКУ, ОРГАНІЗАЦІЮ ПРОФЕСІЙНИХ СПІЛОК, ОБ’ЄДНАННЯ ПРОФЕСІЙНИХ СПІЛОК, ЩО МІСТЯТЬСЯ В ЄДИНОМУ ДЕРЖАВНОМУ РЕЄСТРІ ЮРИДИЧНИХ ОСІБ, ФІЗИЧНИХ ОСІБ-ПІДПРИЄМЦІВ ТА ГРОМАДСЬКИХ ФОРМУВАНЬ, У ТОМУ ЧИСЛІ ЗМІН ДО УСТАНОВЧИХ ДОКУМЕНТІВ
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги
та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	Україна, 16600,Чернігівська обл., м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66 Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про професійні спілки, їх права та гарантії діяльності»;
Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»  

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 1137 «Питання Єдиного державного веб – порталу електронних послуг та Єдиного державного порталу адміністративних послуг»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630;
наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;
наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення уповноваженого представника юридичної особи 
(далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Для державної реєстрації змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, у тому числі змін до установчих документів юридичної особи, подаються:
- заява про державну реєстрацію змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, в якій також може зазначатися прохання про реєстрацію такої особи платником податку на додану вартість та/або про обрання спрощеної системи оподаткування, та/або про включення до Реєстру неприбуткових установ та організацій;
- примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про зміни, що вносяться до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, крім внесення змін до інформації про місцезнаходження та про здійснення зв’язку з юридичною особою;
- відомості про керівні органи громадського формування (ім’я, дата народження керівника, членів інших керівних органів, реєстраційний номер облікової картки платника податків (за наявності), посада, контактний номер телефону та інші засоби зв’язку) – у разі внесення змін до складу керівних органів;
- установчий документ юридичної особи в новій редакції – у разі внесення змін, що містяться в установчому документі;
- примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) передавального акта або розподільчого балансу – у разі внесення змін, пов’язаних із внесенням даних про юридичну особу, правонаступником якої є зареєстрована юридична особа.
2. Для державної реєстрації змін до відомостей, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних 
осіб – підприємців та громадських формувань, у зв’язку із зупиненням (припиненням) членства у громадському формуванні, член керівного органу (крім керівника) подає копію заяви про зупинення (припинення) ним членства до відповідних статутних органів громадського формування з відміткою про її прийняття.
Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.
У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань).
Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, є нотаріально посвідчена довіреність, довіреність, видана відповідно до законодавства іноземної держави,  рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про призначення (обрання) керівника (у разі державної реєстрації змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, у зв’язку з призначенням (обранням) керівника, за умови подання відповідної заяви особисто таким керівником).

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.
2. В електронній формі документи подаються з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг або порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи*

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для відмови у державній реєстрації не пізніше 15 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації.
Строк розгляду документів може бути продовжений суб’єктом державної реєстрації за необхідності, але не більше ніж на 15 робочих днів.

	12
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	- документи подано особою, яка не має на це повноважень;
- подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;
- у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;
- документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації;
- документи суперечать вимогам Конституції та законів України;
- документи суперечать статуту громадського формування;
- невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;
- невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	- внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
- рішення про проведення державної реєстрації;
- виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань – у разі внесення змін до відомостей, що відображаються у виписці;
- установчий документ юридичної особи в електронній формі, виготовлений шляхом сканування – у разі внесення змін до установчого документа;
- рішення та повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань та установчий документ юридичної особи) в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.
За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань надається виписка у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора – у разі подання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі.
У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.
Документи надаються заявнику у паперовій формі:
- Сумським міжрегіональним управлінням Міністерства юстиції України – у разі подання документів до Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України;
- Центром надання адміністративних послуг – у разі подання документів через відповідний центр.


_______________________
* Після доопрацювання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та/або порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, які не мають статусу юридичної особи, які будуть забезпечувати можливість подання таких документів в електронній формі.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
                                                ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА  00570
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ЗМІН ДО ВІДОМОСТЕЙ ПРО ПРОФЕСІЙНУ СПІЛКУ, ОРГАНІЗАЦІЮ ПРОФЕСІЙНИХ СПІЛОК, ОБ’ЄДНАННЯ ПРОФЕСІЙНИХ СПІЛОК, ЩО МІСТЯТЬСЯ В ЄДИНОМУ ДЕРЖАВНОМУ РЕЄСТРІ ЮРИДИЧНИХ ОСІБ, ФІЗИЧНИХ ОСІБ-ПІДПРИЄМЦІВ ТА ГРОМАДСЬКИХ ФОРМУВАНЬ, У ТОМУ ЧИСЛІ ЗМІН ДО УСТАНОВЧИХ ДОКУМЕНТІВ
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап 
(дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1. Прийняття за описом заяви та документів, які подаються для державної реєстрації
	державний реєстратор1, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ2, фронт-офіс3
	у день надходження заяви

	2. Видача заявнику у спосіб, відповідно до якого були подані документи, примірника опису з відміткою про дату отримання заяви та документів та кодом доступу до результатів розгляду документів через портал електронних сервісів
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	у день надходження заяви

	3. Виготовлення електронних копій поданих документів шляхом їх сканування, які долучаються до заяви, зареєстрованої у Єдиному державному реєстрі
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	у день надходження заяви

	4. Передача за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру на розгляд Сумському міжрегіональному управлінню Міністерства юстиції України заяви та електронних копій документів (у разі їх отримання фронт-офісом)
	уповноважена особа фронт-офісу
	фронт-офіс
	невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня з дати їх отримання

	5. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України повідомлення щодо прийому документів для державної реєстрації (у разі їх отримання фронт-офісом)
	уповноважена особа фронт-офісу
	фронт-офіс
	невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	6. Встановлення черговості розгляду поданих документів для державної реєстрації
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 15 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	7. Перевірка документів, які подані для державної реєстрації, на наявність підстав для відмови у державній реєстрації
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 15 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації4

	8. Використання відомостей реєстрів, автоматизованих інформаційних систем, держателем (розпорядником, володільцем, адміністратором) яких є державні органи, шляхом безпосереднього доступу до них, у тому числі відомостей, що містять персональні дані особи, використання відомостей, отриманих у порядку інформаційної взаємодії між Єдиним державним реєстром та інформаційними системами державних органів (у випадках встановлених законом)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 15 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	9. Перевірка дійсності довіреності, нотаріально посвідченої відповідно до законодавства України, за допомогою Єдиного реєстру довіреностей (у разі її подання)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 15 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	10. Перевірка використання спеціальних бланків нотаріальних документів, на яких викладені документи, що подаються для здійснення реєстраційних дій, за допомогою Єдиного реєстру спеціальних бланків нотаріальних документів (у разі подання документів на спеціальних бланках нотаріальних документів)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 15 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	11. Формування повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови та рішення про відмову у державній реєстрації, що за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру розміщується на порталі електронних сервісів5
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації

	12. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку фронт-офісу повідомлення про прийняття державним реєстратором рішення про відмову у державній реєстрації (у разі отримання документів для державної реєстрації фронт-офісом)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації

	13. Видача або надсилання поштовим відправленням заявнику рішення про відмову у державній реєстрації6 (у разі прийняття такого рішення)
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	державним реєстратором – у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації;
уповноваженою особою фронт-офісу – не пізніше наступного робочого дня з дня отримання повідомлення

	14. Повернення (видача, надсилання поштовим відправленням) за описом5 документів, у разі відмови у державній реєстрації (у разі надходження від заявника заяви про їх повернення)
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про повернення документів

	15. Прийняття рішення про проведення державної реєстрації та проведення реєстраційної дії шляхом внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру (за відсутності підстав для відмови в державній реєстрації)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 15 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації4

	16. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку фронт-офісу повідомлення про прийняття державним реєстратором рішення про проведення державної реєстрації (у разі отримання документів для державної реєстрації фронт-офісом)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про проведення державної реєстрації

	17. Інформування заявника про проведення реєстраційних дій
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	не пізніше наступного робочого дня з дня прийняття рішення про проведення державної реєстрації

	18. Формування з Єдиного державного реєстру виписки, яка за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру розміщується на порталі електронних сервісів (у разі проведення реєстраційної дії)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день проведення державної реєстрації7

	19. Надсилання поштовим відправленням виписки до фронт-офісу (у разі отримання документів для державної реєстрації фронт-офісом)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день формування виписки

	20. Надання заявнику (за його бажанням) виписки з Єдиного державного реєстру у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора у разі подання ним заяви про державну реєстрацію у паперовій формі
	державний реєстратор
	Відділ
	- не пізніше наступного робочого дня з дня формування виписки – при направленні виписки поштовим відправленням;
- в день звернення заявника – при отриманні ним виписки особисто


_______________
1 державний реєстратор відділу державної реєстрації громадських формувань Управління державної реєстрації Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України
2 відділ державної реєстрації громадських формувань Управління державної реєстрації Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України
3 центри надання адміністративних послуг, які здійснюють прийом та видачу документів для державної реєстрації  громадських формувань
4 строк розгляду документів може бути продовжений суб’єктом державної реєстрації за необхідності, але не більше ніж на 15 робочих днів
5 після впровадження програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб- підприємців та громадських формувань, створеного відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань»
6 до впровадження програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб- підприємців та громадських формувань, створеного відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань»
7 але не раніше взяття на облік юридичної особи центральним органом виконавчої влади, що реалізує державну політику у сфері статистики, та центральним органом виконавчої влади, що реалізує державну податкову політику та державну політику з адміністрування єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування
Результати надання адміністративної послуги можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України та його територіальних органів в порядку ст. 34 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань» або до суду.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА  АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 000585
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ЗМІНИ СКЛАДУ КОМІСІЇ З ПРИПИНЕННЯ (КОМІСІЇ З РЕОРГАНІЗАЦІЇ, ЛІКВІДАЦІЙНОЇ КОМІСІЇ), ГОЛОВИ КОМІСІЇ АБО ЛІКВІДАТОРА, КЕРУЮЧОГО ПРИПИНЕННЯ ПРОФЕСІЙНОЇ СПІЛКИ, ОРГАНІЗАЦІЇ ПРОФЕСІЙНИХ СПІЛОК, ОБ’ЄДНАННЯ ПРОФЕСІЙНИХ СПІЛОК
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги
та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	Україна, 16600,Чернігівська обл., м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66 Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про професійні спілки, їх права та гарантії діяльності»;
Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;
наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення уповноваженого представника  юридичної особи 
(далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення відповідного органу юридичної особи про зміни.
Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.
У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань).
Для цілей проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує повноваження представника, є нотаріально посвідчена довіреність або довіреність, видана відповідно до законодавства іноземної держави.

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.
2. В електронній формі документи подаються з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг або порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи*

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для відмови у державній реєстрації не пізніше 15 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації.
Строк розгляду документів може бути продовжений суб’єктом державної реєстрації за необхідності, але не більше ніж на 15 робочих днів.

	12
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	- документи подано особою, яка не має на це повноважень;
- подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;
- у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;
- документи подані до неналежного суб’єкта державної реєстрації;
- документи суперечать вимогам Конституції та законів України;
- документи суперечать статуту громадського формування;
- невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань чи інших інформаційних системах, використання яких передбачено Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	- внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
- рішення про проведення державної реєстрації;
- виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
- рішення та повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.
У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.
Документи надаються заявнику у паперовій формі:
- Сумським міжрегіональним управлінням Міністерства юстиції України – у разі подання документів до Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України;
- Центром надання адміністративних послуг – у разі подання документів через відповідний центр.


_______________________
* Після доопрацювання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та/або порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, які не мають статусу юридичної особи, які будуть забезпечувати можливість подання таких документів в електронній формі.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА  000585
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ЗМІНИ СКЛАДУ КОМІСІЇ З ПРИПИНЕННЯ (КОМІСІЇ З РЕОРГАНІЗАЦІЇ, ЛІКВІДАЦІЙНОЇ КОМІСІЇ), ГОЛОВИ КОМІСІЇ АБО ЛІКВІДАТОРА, КЕРУЮЧОГО ПРИПИНЕННЯ ПРОФЕСІЙНОЇ СПІЛКИ, ОРГАНІЗАЦІЇ ПРОФЕСІЙНИХ СПІЛОК, ОБ’ЄДНАННЯ ПРОФЕСІЙНИХ СПІЛОК
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап 
(дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1. Прийом за описом документів, які подані для державної реєстрації
	державний реєстратор1, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ2, фронт-офіс3
	у день надходження документів

	2. Видача заявнику у спосіб, відповідно до якого були подані документи, примірника опису з відміткою про дату отримання документів та кодом доступу до результатів розгляду документів через портал електронних сервісів
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	у день надходження документів

	3. Виготовлення електронних копій поданих документів шляхом їх сканування у Єдиний державний реєстр
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	у день надходження документів

	4. Передача за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру на розгляд Сумському міжрегіональному управлінню Міністерства юстиції України електронних копій документів (у разі їх отримання фронт-офісом)
	уповноважена особа фронт-офісу
	фронт-офіс
	невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня з дати їх отримання

	5. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України повідомлення щодо прийому документів для проведення державної реєстрації (у разі їх отримання фронт-офісом)
	уповноважена особа фронт-офісу
	фронт-офіс
	невідкладно після внесення інформації до Єдиного державного реєстру

	6. Встановлення черговості розгляду поданих документів для державної реєстрації
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 15 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	7. Перевірка документів, які подані для державної реєстрації, на наявність підстав для відмови у державній реєстрації
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 15 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації4

	8. Використання відомостей реєстрів, автоматизованих інформаційних систем, держателем (розпорядником, володільцем, адміністратором) яких є державні органи, шляхом безпосереднього доступу до них, у тому числі відомостей, що містять персональні дані особи, використання відомостей, отриманих у порядку інформаційної взаємодії між Єдиним державним реєстром та інформаційними системами державних органів (у випадках встановлених законом)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 15 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	9. Перевірка дійсності довіреності, нотаріально посвідченої відповідно до законодавства України, за допомогою Єдиного реєстру довіреностей (у разі її подання)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 15 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	10. Перевірка використання спеціальних бланків нотаріальних документів, на яких викладені документи, що подаються для здійснення реєстраційних дій, за допомогою Єдиного реєстру спеціальних бланків нотаріальних документів (у разі подання документів на спеціальних бланках нотаріальних документів)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 15 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	11. Формування повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови та рішення про відмову у державній реєстрації, що за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру розміщується на порталі електронних сервісів5
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації

	12. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку фронт-офісу повідомлення про прийняття державним реєстратором рішення про відмову у державній реєстрації (у разі отримання документів для державної реєстрації фронт-офісом)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації

	13. Видача або надсилання поштовим відправленням заявнику рішення про відмову у державній реєстрації6 (у разі прийняття такого рішення)
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	державним реєстратором – у день прийняття рішення про відмову у державній реєстрації;
уповноваженою особою фронт-офісу – не пізніше наступного робочого дня з дня отримання повідомлення

	14. Повернення (видача, надсилання поштовим відправленням) за описом5 документів, у разі відмови у державній реєстрації (у разі надходження від заявника заяви про їх повернення)
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про повернення документів

	15. Прийняття рішення про проведення державної реєстрації та проведення реєстраційної дії шляхом внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру (за відсутності підстав для відмови в державній реєстрації)
	державний реєстратор
	Відділ
	не пізніше 15 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації4

	16. Надсилання на уніфіковану електронну скриньку фронт-офісу повідомлення про прийняття державним реєстратором рішення про проведення державної реєстрації (у разі отримання документів для державної реєстрації фронт-офісом)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день прийняття рішення про проведення державної реєстрації

	17. Інформування заявника про проведення реєстраційних дій
	державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу
	Відділ, фронт-офіс
	не пізніше наступного робочого дня з дня прийняття рішення про проведення державної реєстрації

	18. Формування з Єдиного державного реєстру виписки, яка за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру розміщується на порталі електронних сервісів5 (у разі проведення реєстраційної дії)
	державний реєстратор
	Відділ
	у день проведення державної реєстрації7


_______________
1 державний реєстратор відділу державної реєстрації громадських формувань Управління державної реєстрації Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України
2 відділ державної реєстрації громадських формувань Управління державної реєстрації Сумського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України
3 центри надання адміністративних послуг, які здійснюють прийом та видачу документів для державної реєстрації  громадських формувань
4 строк розгляду документів може бути продовжений суб’єктом державної реєстрації за необхідності, але не більше ніж на 15 робочих днів
5 після впровадження програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб- підприємців та громадських формувань, створеного відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань»
6 до впровадження програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб- підприємців та громадських формувань, створеного відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань»
7 але не раніше взяття на облік юридичної особи центральним органом виконавчої влади, що реалізує державну політику у сфері статистики, та центральним органом виконавчої влади, що реалізує державну податкову політику та державну політику з адміністрування єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування
Результати надання адміністративної послуги можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України та його територіальних органів в порядку ст. 34 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань» або до суду.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  02597
ВСТАНОВЛЕННЯ СТАТУСУ ЧЛЕНА СІМ’Ї ЗАГИБЛОГО (ПОМЕРЛОГО) ВЕТЕРАНА ВІЙНИ
(назва адміністративної послуги)
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області, Міністерство у справах ветеранів України.  
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги  та / або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м. Ніжин, вул. Покровська, буд. 8/66,
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок           з  8.00  до 16.00
Вівторок              з  8.00 до 20.00
Середа                  з  8.00  до 16.00
Четвер                  з 8.00   до 16.00
П’ятниця              з 8.00   до 16.00
Субота                  з  8.00  до 16.00

	3
	Телефон, адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
E-mail:  cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту” (далі – Закон)
Закон України “Про адміністративну процедуру”
Закон України “Про адміністративні послуги”

	5

	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6

	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	                                            Умови отримання адміністративної послуги

	7

	Підстава для отримання адміністративної послуги

	Звернення члена сім’ї загиблого (померлого) ветерана війни, зазначеного у статті 10 Закону, з числа: батьків; одного з подружжя, який не одружився вдруге, незалежно від того, виплачується йому пенсія чи ні; дітей, які не мають (і не мали) своїх сімей; дітей, які мають свої сім’ї, але стали особами з інвалідністю до досягнення повноліття; дітей, обоє з батьків яких загинули або пропали безвісти; утриманців загиблого (померлого), яким у зв’язку з цим виплачується пенсія.

	8

	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуг
	До місцевого структурного підрозділу з питань ветеранської політики за задекларованим/зареєстрованим місцем проживання (перебування) або за адресою фактичного місця проживання (для внутрішньо переміщених осіб) заявника (далі – місцевий структурний підрозділ з питань ветеранської політики) члени сімей загиблих (померлих) ветеранів війни подають:
1) заяву довільної форми;
2) копію паспорта громадянина України/тимчасового посвідчення громадянина України (для громадян України), паспортного документа іноземця або документа, що посвідчує особу без громадянства, посвідки на постійне проживання, посвідки на тимчасове проживання, посвідчення біженця, посвідчення особи, яка 3 потребує додаткового захисту, або іншого документа, що підтверджує законність перебування іноземця або особи без громадянства на території України, крім довідки про звернення за захистом в Україні та довідки про звернення за визнанням особою без громадянства (для іноземців та осіб без громадянства);
3) копію документа, що засвідчує реєстрацію у Державному реєстрі фізичних осіб – платників податків (крім осіб, які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідному контролюючому органу і мають відмітку у паспорті), або дані про реєстраційний номер облікової картки платника податків з Державного реєстру фізичних осіб – платників податків, внесені до паспорта громадянина України;
4) копію свідоцтва про смерть члена сім’ї або повідомлення про його загибель;
5) копію постанови (рішення) відповідної військово-лікарської (лікарсько-експертної, медичної) комісії (крім випадків, коли особа пропала безвісти);
6) копію свідоцтва про шлюб – для дружини /чоловіка;
7) копію свідоцтва про народження загиблого (померлого) – для батьків;
8) копію свідоцтва про народження дитини – для дітей загиблого (померлого);
9) довідку про призначення пенсії у разі втрати годувальника – для осіб, які перебували на утриманні ветерана війни;
10) довідку медичного закладу про інвалідність до досягнення повноліття – для дітей, яким встановлено інвалідність до 18 років;
11) копію посвідчення загиблого (померлого) ветерана війни (за наявності);
12) копію витягу з рішення експертної команди з оцінювання повсякденного функціонування особи або довідки медико-соціальної експертної комісії – для дружин (чоловіків) осіб з інвалідністю внаслідок Другої світової війни, учасників війни і бойових дій, партизанів і підпільників, які не одружилися вдруге;
13) документи про нагородження орденами і медалями колишнього Союзу РСР за самовіддану працю і бездоганну військову службу та встановлення ветерану за життя інвалідності – для дружин (чоловіків), які не одружилися вдруге;
14) документи про участь померлого ветерана у Другій світовій війні та війні з Японією у складі діючої армії та нагородження померлого ветерана за бойові дії державними нагородами та орденами і медалями колишнього Союзу РСР (крім ювілейних) – для дружин (чоловіків), які не одружилися вдруге;
15) документи про навчання за денною або дуальною формою здобуття освіти у закладах професійної (професійно-технічної), фахової передвищої та вищої освіти – для дітей померлих учасників бойових дій;
16) копію посвідчення померлого учасника бойових дій – для дітей померлих учасників бойових дій;
17) копію документа, який надає повноваження законному представнику або уповноваженій особі представляти заявника, оформленого відповідно до законодавства (для осіб віком до 14 років – свідоцтва про народження) – у разі подання документів законним представником або уповноваженою особою.
 Примітка: копії документів, що додаються до заяви, звіряються з оригіналами

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява разом із доданими до неї копіями (сканованими копіями) документів подається: 5 1. Безпосередньо місцевому структурному підрозділу з питань ветеранської політики особисто з пред’явленням документа, що посвідчує особу заявника, або через законного представника чи уповноважену особу, або засобами поштового зв’язку; 2. Через центр надання адміністративних послуг за задекларованим/зареєстрованим місцем проживання (перебування) або за адресою фактичного місця проживання для внутрішньо переміщених осіб особисто з пред’явленням документа, що посвідчує особу заявника, або через законного представника чи уповноважену особу

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів*

	12
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Якщо заявник не належить до членів сімей загиблих (померлих) ветерана війни, зазначених у статті 10 Закону;
2. Відсутність необхідних документів;
3. Подання неправдивих відомостей;
4. Виявлення підробок у поданих документах.

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Повідомлення про рішення, прийняте за результатами розгляду заяви (про надання або відмову у наданні статусу члена сім’ї загиблого (померлого) ветерана війни)

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	1. Особисто
2. Через законного представника чи уповноважену особу


* Відповідно до частини четвертої статті 10 Закону України “Про адміністративні послуги” у разі надання адміністративної послуги суб’єктом надання адміністративних послуг, який діє на засадах колегіальності, рішення про надання адміністративної послуги або про відмову в її наданні приймається у строк, визначений частиною першою або другою цієї статті, а в разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні (слуханні) після закінчення цього строку.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
технологічна картка АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
ВСТАНОВЛЕННЯ СТАТУСУ ЧЛЕНА СІМ’Ї ЗАГИБЛОГО
 (ПОМЕРЛОГО) ВЕТЕРАНА ВІЙНИ 02597
(назва адміністративної послуги)
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області, Міністерство у справах ветеранів України.  
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги  та / або центру надання адміністративних послуг)
	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення заявника про орієнтовний термін виконання.
Формування електронної та паперової  справи, занесення даних до реєстру.
Передача пакету документів в електронній формі до  управління .
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	Протягом 1 робочого дня

	2.
	Передача  пакету документів в паперовій формі до  управління.
	Адміністратор  (ЦНАПу)
	В
	Протягом 3 робочих днів

	3.
	Перевірка правильності сформованого пакету документів та прийом або  повернення документів.
Запис у реєстрі про проходження справи (прийом, повернення, прийняття документів з місячним або тримісячним терміном).
	Міністерство у справах ветеранів України
	В
	Протягом  1робочого дня

	4.
	Розгляд пакету документів, прийняття рішення про встановлення статусу та видачу посвідчення або відмови у встановлення статусу та видачі посвідчення.
	Міністерство у справах ветеранів України
	В
	Протягом 1-5 робочих днів

	5.
	Затвердження  посвідчення  або оформлення обґрунтованої відмови.
	Міністерство у справах ветеранів України
	З, В
	Протягом 1 робочого дня

	6.
	Передача посвідчення  або вмотивованої відмови у видачі посвідчення представнику  ТГ, у подальшому заявнику.
	Міністерство у справах ветеранів України
	В
	Протягом 1 робочого дня

	Загальна кількість днів надання послуги -
	30 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30 днів


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
                                                                                                               Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  02598
ПРОДОВЖЕННЯ СТРОКУ ДІЇ ПОСВІДЧЕННЯ ОСОБИ З ІНВАЛІДНІСТЮ ВНАСЛІДОК ВІЙНИ
(назва адміністративної послуги)
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області, Міністерство у справах ветеранів України.  
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги  та / або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м. Ніжин, вул. Покровська, буд. 8/66,
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок           з  8.00  до 16.00
Вівторок              з  8.00 до 20.00
Середа                  з  8.00  до 16.00
Четвер                  з 8.00   до 16.00
П’ятниця              з 8.00   до 16.00
Субота                  з  8.00  до 16.00

	3
	Телефон, адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
E-mail:  cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту” (далі – Закон)
Закон України “Про адміністративну процедуру”
Закон України “Про адміністративні послуги”

	5

	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 12.05.1994 № 302 “Про порядок виготовлення та видачі посвідчень і нагрудних знаків ветеранів”

	6

	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	                                            Умови отримання адміністративної послуги

	7

	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення особи у зв’язку з продовженням експертною командою з оцінювання повсякденного функціонування особи строку чи зміни групи інвалідності

	8

	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуг
	До місцевого структурного підрозділу з питань ветеранської політики за задекларованим/зареєстрованим місцем проживання (перебування) або за адресою фактичного місця проживання (для внутрішньо переміщених осіб) заявника (далі – місцевий структурний підрозділ з питань ветеранської політики) подається: - заява у довільній формі (від імені дитини віком до 14 років таку заяву подає інший з батьків, опікун, піклувальник або інший законний представник), в якій зазначається прізвище, власне ім’я, по батькові (за наявності), поштова адреса та адреса електронної пошти, номер телефону, спосіб отримання посвідчення (за місцем оформлення посвідчення ветерана (повне найменування та місцезнаходження місцевого структурного підрозділу з питань ветеранської політики), у центрі надання адміністративних послуг (далі – Центр) (повне найменування та місцезнаходження) та додаються:
- копія витягу з рішення експертної команди з оцінювання повсякденного функціонування особи;
- посвідчення особи з інвалідністю внаслідок війни, що потребує продовження строку дії (вклеювання бланка-вкладки).
Примітка: копії документів, що додаються до заяви, звіряються з оригіналами

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява разом із доданими до неї копіями (сканованими копіями) документів подається:
 1. Безпосередньо місцевому структурному підрозділу з питань ветеранської політики – у паперовій формі особисто з пред’явленням документа, що посвідчує особу заявника, або через законного представника чи уповноважену особу або засобами поштового зв’язку;
2. Через центр особисто з пред’явленням документа, що посвідчує особу заявника, або через законного представника чи уповноважену особу – у паперовій формі за задекларованим/зареєстрованим місцем проживання (перебування) або за адресою фактичного місця проживання (для внутрішньо переміщених осіб).

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	5 календарних днів з дня надходження заяви

	12
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Подання неповного комплекту документів

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Посвідчення з продовженим строком дії /відмова у продовженні строку дії посвідчення

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	1. Особисто 2. Через законного представника чи уповноважену особу


                                                                                                Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
технологічна картка АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
ПРОДОВЖЕННЯ СТРОКУ ДІЇ ПОСВІДЧЕННЯ
ОСОБИ З ІНВАЛІДНІСТЮ ВНАСЛІДОК ВІЙНИ  02598
(назва адміністративної послуги)
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області, Міністерство у справах ветеранів України.  
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги  та / або центру надання адміністративних послуг)
	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення заявника про орієнтовний термін виконання.
Формування електронної та паперової  справи, занесення даних до реєстру.
Передача пакету документів в електронній формі до  управління .
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	У день звернення заявника

	2.
	Передача  пакету документів в паперовій формі до  управління.
	Адміністратор  (ЦНАПу)
	В
	Протягом 3 робочих днів

	3.
	Перевірка правильності сформованого пакету документів та прийом або  повернення документів.
Запис у реєстрі про проходження справи (прийом, повернення, прийняття документів з місячним або тримісячним терміном).
	Міністерство у справах ветеранів України
	В
	Протягом  1робочого дня

	4.
	Розгляд пакету документів, прийняття рішення про встановлення статусу та видачу посвідчення або відмови у встановлення статусу та видачі посвідчення.
	Міністерство у справах ветеранів України
	В
	Протягом 1-5 робочих днів

	5.
	Затвердження  посвідчення  або оформлення обґрунтованої відмови.
	Міністерство у справах ветеранів України
	З, В
	Протягом 1 робочого дня

	6.
	Передача посвідчення  або вмотивованої відмови у видачі посвідчення представнику  ТГ, у подальшому заявнику.
	Міністерство у справах ветеранів України
	В
	Протягом 1 робочого дня


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  02600
ПРОДОВЖЕННЯ СТРОКУ ДІЇ ПОСВІДЧЕННЯ ЧЛЕНА СІМ’Ї ЗАГИБЛОГО (ПОМЕРЛОГО) ВЕТЕРАНА ВІЙНИ ТА ЧЛЕНА СІМ’Ї ЗАГИБЛОГО (ПОМЕРЛОГО) ЗАХИСНИКА ЧИ ЗАХИСНИЦІ УКРАЇНИ
(назва адміністративної послуги)
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області, Міністерство у справах ветеранів України.  
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги  та / або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м. Ніжин, вул. Покровська, буд. 8/66,
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок           з  8.00  до 16.00
Вівторок              з  8.00 до 20.00
Середа                  з  8.00  до 16.00
Четвер                  з 8.00   до 16.00
П’ятниця              з 8.00   до 16.00
Субота                  з  8.00  до 16.00

	3
	Телефон, адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
E-mail:  cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту” Закон України “Про адміністративну процедуру” Закон України “Про адміністративні послуги”

	5

	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 12.05.1994 № 302 “Про порядок виготовлення та видачі посвідчень і нагрудних знаків ветеранів”

	6

	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	                                            Умови отримання адміністративної послуги

	7

	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення особи, якій надано статус члена сім’ї загиблого (померлого) ветерана війни/члена сім’ї загиблого (померлого) Захисника чи Захисниці України

	8

	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуг
	До місцевого структурного підрозділу з питань ветеранської політики за задекларованим/зареєстрованим місцем проживання (перебування) або за адресою фактичного місця проживання (для внутрішньо переміщених осіб) заявника (далі – місцевий структурний підрозділ з питань ветеранської політики) подається: заява у довільній формі (від імені дитини віком до 14 років таку заяву подає інший з батьків, опікун, піклувальник або інший законний представник) в якій зазначається прізвище, власне ім’я, по батькові (за наявності), поштова адреса та адреса електронної пошти, номер телефону, спосіб отримання посвідчення, (за місцем оформлення посвідчення ветерана (повне найменування та місцезнаходження місцевого структурного підрозділу з питань ветеранської політики), у центрі надання адміністративних послуг (далі – Центр) (повне найменування та місцезнаходження) та додається: посвідчення члена сім’ї загиблого ветерана війни/члена сім’ї загиблого Захисника чи Захисниці України. Примітка: копії документів, що додаються до заяви, звіряються з оригіналами

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява разом із доданими до неї копіями (сканованими копіями) документів подається: 3 1. Безпосередньо місцевому структурному підрозділу з питань ветеранської політики – у паперовій формі особисто з пред’явленням документа, що посвідчує особу заявника, або через законного представника чи уповноважену особу або засобами поштового зв’язку; 2. Через центр особисто з пред’явленням документа, що посвідчує особу заявника, або через законного представника чи уповноважену особу – у паперовій формі за задекларованим/зареєстрованим місцем проживання (перебування) або за адресою фактичного місця проживання (для внутрішньо переміщених осіб)

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	5 календарних днів з дня надходження заяви

	12
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Подання неповного комплекту документів

	13
	Результат надання адміністративної послугиПосвідчення з продовженим строком дії/відмова у продовженні строку дії посвідчення
	Видача відповідного посвідчення/відмова у видачі відповідного посвідчення Посвідчення з продовженим строком дії/відмова у продовженні строку дії посвідчення

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	1. Особисто
2. Через законного представника чи уповноважену особу


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
технологічна картка АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  02600
ПРОДОВЖЕННЯ СТРОКУ ДІЇ ПОСВІДЧЕННЯ ЧЛЕНА СІМ’Ї ЗАГИБЛОГО (ПОМЕРЛОГО) ВЕТЕРАНА ВІЙНИ ТА ЧЛЕНА СІМ’Ї ЗАГИБЛОГО (ПОМЕРЛОГО) ЗАХИСНИКА ЧИ ЗАХИСНИЦІ УКРАЇНИ
(назва адміністративної послуги)
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області, Міністерство у справах ветеранів України.  
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги  та / або центру надання адміністративних послуг)
	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом заяви та визначеного пакету документів для вклеювання бланка-вкладки до посвідчення члена сім’ї загиблого (померлого) ветерана війни та члена сім’ї загиблого (померлого) Захисника чи Захисниці України
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	У день звернення заявника

	2.
	Передача  пакету документів в паперовій формі до  управління.
	Адміністратор  (ЦНАПу)
	В
	Протягом 3 робочих днів

	3.
	Перевірка правильності сформованого пакету документів та прийом або  повернення документів.
	Міністерство у справах ветеранів України
	В
	Протягом  1робочого дня

	4.
	Розгляд пакету документів, прийняття рішення
	Міністерство у справах ветеранів України
	В
	Протягом 1-5 робочих днів

	5.
	Затвердження  бланка - вкладки  або оформлення обґрунтованої відмови.
	Міністерство у справах ветеранів України
	З, В
	Протягом 1 робочого дня

	6.
	Передача бланка - вкладки  або вмотивованої відмови у видачі бланка - вкладки представнику  ТГ, у подальшому заявнику.
	Міністерство у справах ветеранів України
	В
	Протягом 1 робочого дня

	7.
	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги
	1. Відповідно до вимог ст.ст. 16-18 ЗУ “Про звернення громадян” результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено шляхом звернення до вищого органу державної влади.
2. Дії або бездіяльність посадових осіб, уповноважених відповідно дозакону надавати адміністративні послуги, адміністраторів можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому ЗУ “Про адміністративні послуги”.



Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  01586
ВИДАЧА НАПРАВЛЕННЯ ДЛЯ ОТРИМАННЯ ПОСЛУГИ З ПРОФЕСІЙНОЇ АДАПТАЦІЇ ОСІБ, ЯКІ ЗВІЛЬНЯЮТЬСЯ АБО ЗВІЛЬНЕНІ З ВІЙСЬКОВОЇ СЛУЖБИ, З ЧИСЛА ВЕТЕРАНІВ ВІЙНИ, ОСІБ, ЯКІ МАЮТЬ ОСОБЛИВІ ЗАСЛУГИ ПЕРЕД БАТЬКІВЩИНОЮ, ЧЛЕНІВ СІМЕЙ ТАКИХ ОСІБ, ЧЛЕНІВ СІМЕЙ ЗАГИБЛИХ (ПОМЕРЛИХ) ВЕТЕРАНІВ ВІЙНИ, ЧЛЕНІВ СІМЕЙ ЗАГИБЛИХ (ПОМЕРЛИХ) ЗАХИСНИКІВ ТА ЗАХИСНИЦЬ УКРАЇНИ
(назва адміністративної послуги)
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області, Міністерство у справах ветеранів України.  
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги  та / або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м. Ніжин, вул. Покровська, буд. 8/66,
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок           з  8.00  до 16.00
Вівторок              з  8.00 до 20.00
Середа                  з  8.00  до 16.00
Четвер                  з 8.00   до 16.00
П’ятниця              з 8.00   до 16.00
Субота                  з  8.00  до 16.00

	3
	Телефон, адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
E-mail:  cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України “Про соціальний і правовий захист військовослужбовців та членів їх сімей”

	5

	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 21.06.2017 № 432 “Про затвердження Порядку та умов забезпечення соціальної та професійної адаптації осіб, які звільняються або звільнені з військової служби, з числа ветеранів війни, осіб, які мають особливі заслуги перед Батьківщиною, членів сімей таких осіб, членів сімей загиблих (померлих) ветеранів війни, членів сімей загиблих (померлих) Захисників та Захисниць України” (далі – Порядок та умови № 432)

	6

	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	                                            Умови отримання адміністративної послуги

	7

	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення про видачу направлення для отримання послуги з професійної адаптації особи, яка звільняється або звільнена з військової служби, з числа ветеранів війни, осіб, які мають особливі заслуги перед Батьківщиною; члена сім’ї таких осіб; члена сім’ї загиблого (померлого) ветерана війни; члена сім’ї загиблого (померлого) Захисника та Захисниці України. До членів сімей осіб, які звільняються або звільнені з військової служби, з числа ветеранів війни, осіб, які мають особливі заслуги перед Батьківщиною, належать дружина/чоловік, їх неповнолітні діти, діти, які навчаються за денною формою здобуття освіти, до закінчення ними закладів професійної (професійно-технічної) та вищої освіти, але не більш як до досягнення ними 23 років).

	8

	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуг
	До структурного підрозділу, на який покладено функції з питань ветеранської політики, районної, районної у мм. Києві та Севастополі держадміністрації, виконавчого органу міської, районної у місті (у разі її утворення), селищної, сільської ради (далі – місцевий орган з питань ветеранської політики) за адресою задекларованого/зареєстрованого місця проживання (перебування) 3 або за місцем фактичного проживання (перебування) подається заява за формою згідно з додатком 1 до Порядку та умов. До заяви додається (додаються) засвідчена (засвідчені) в установленому порядку копія (копії)/сканована копія (скановані копії)/фотокопія (фотокопії): посвідчення, що підтверджує наявність одного із статусів, визначених пунктом 1 цих Порядку та умов; свідоцтва про шлюб, для дітей - свідоцтва про народження (для членів сімей осіб, які звільняються або звільнені з військової служби, з числа ветеранів війни, осіб, які мають особливі заслуги перед Батьківщиною); індивідуальної програми реабілітації, виданої медикосоціальною експертною комісією, лікарсько-консультативною комісією державного або комунального закладу охорони здоров’я (для дітей з інвалідністю), або витягу з рішення експертної команди з оцінювання повсякденного функціонування особи та рекомендацій (які є частиною індивідуальної програми реабілітації особи з інвалідністю) у зв’язку з прийнятим рішенням експертною командою з оцінювання повсякденного функціонування особи; медичної довідки щодо придатності до керування транспортним засобом за формою, наведеною у додатку 1 до Положення про медичний огляд кандидатів у водії та водіїв транспортних засобів, затвердженого спільним наказом МОЗ та МВС від 31 січня 2013 р. № 65/80 (для осіб з інвалідністю, які мають потребу у здійсненні заходів з підготовки, перепідготовки та підвищення кваліфікації водіїв транспортних засобів).

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява разом із доданими до неї копіями (сканованими копіями) документів подається: 1. Безпосередньо місцевому органу з питань ветеранської 4 політики за задекларованим/зареєстрованим місцем проживання (перебування) або за адресою фактичного місця проживання (перебування) – особисто з пред’явленням документа, що посвідчує особу заявника, або через законного представника чи уповноважену особу з наданням копії документа, який надає повноваження законному представнику або уповноваженій особі представляти заявника, оформленого відповідно до законодавства; 2. Засобами поштового чи електронного зв’язку; 3. Через центр надання адміністративних послуг особисто з пред’явленням документа, що посвідчує особу заявника, або через законного представника чи уповноважену особу з наданням копії документа, який надає повноваження законному представнику або уповноваженій особі представляти заявника, оформленого відповідно до законодавства.

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів

	12
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1) проходження протягом останніх трьох років професійного навчання, підготовки, перепідготовки, підвищення кваліфікації, зокрема отримання ваучера відповідно до Порядку видачі ваучерів для підтримання конкурентоспроможності деяких категорій громадян на ринку праці, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 20 березня 2013 р. № 207 (не застосовуються під час здійснення професійної адаптації осіб, які звільняються або звільнені з військової служби, з числа ветеранів війни, осіб, які мають особливі заслуги перед Батьківщиною, членів сімей таких осіб, членів сімей загиблих (померлих) ветеранів війни, членів сімей загиблих (померлих) Захисників та Захисниць України, яким установлена 5 інвалідність, шляхом підготовки, перепідготовки та підвищення кваліфікації водіїв транспортних засобів акредитованими в установленому законодавством порядку закладами); 2) відсутність відповідного статусу; 3) ненадання запитуваних документів, необхідних для отримання послуги.

	13
	Результат надання адміністративної послугиПосвідчення з продовженим строком дії/відмова у продовженні строку дії посвідчення
	Видача направлення для отримання послуги з професійної адаптації.
Відмова у видачі направлення для отримання послуги з професійної адаптації (із зазначенням підстави).

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	1. Особисто
2. Через законного представника чи уповноважену особу


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
технологічна картка АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  01586
ВИДАЧА НАПРАВЛЕННЯ ДЛЯ ОТРИМАННЯ ПОСЛУГИ З ПРОФЕСІЙНОЇ АДАПТАЦІЇ ОСІБ, ЯКІ ЗВІЛЬНЯЮТЬСЯ АБО ЗВІЛЬНЕНІ З ВІЙСЬКОВОЇ СЛУЖБИ, З ЧИСЛА ВЕТЕРАНІВ ВІЙНИ, ОСІБ, ЯКІ МАЮТЬ ОСОБЛИВІ ЗАСЛУГИ ПЕРЕД БАТЬКІВЩИНОЮ, ЧЛЕНІВ СІМЕЙ ТАКИХ ОСІБ, ЧЛЕНІВ СІМЕЙ ЗАГИБЛИХ (ПОМЕРЛИХ) ВЕТЕРАНІВ ВІЙНИ, ЧЛЕНІВ СІМЕЙ ЗАГИБЛИХ (ПОМЕРЛИХ) ЗАХИСНИКІВ ТА ЗАХИСНИЦЬ УКРАЇНИ
(назва адміністративної послуги)
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області, Міністерство у справах ветеранів України.  
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги  та / або центру надання адміністративних послуг)
	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом заяви з повним пакетом документів та перевірка поданих документів щодо відповідності вимогам законодавства
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	У день звернення заявника

	2.
	Передача  пакету документів в паперовій формі до  управління.
	Адміністратор  (ЦНАПу)
	В
	Протягом 3 робочих днів

	3.
	Опрацювання звернення та оформлення (погодження) результату надання послуги

	Міністерство у справах ветеранів України
	В
	Протягом  1робочого дня

	4.
	Направлення повідомлення про надання (відмову) направлення на професійне навчання, перепідготовку, підвищення кваліфікації до центру надання адміністративних послуг
	
	
	Надання (відмова в наданні) направлення на професійне навчання, підготовку,  перепідготовку, підвищення кваліфікації

	5.
	Видача результату надання послуги
	Міністерство у справах ветеранів України
	З, В
	У день звернення заявника

	6
	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги
	1. Відповідно до вимог ст.ст. 16-18 ЗУ “Про звернення громадян” результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено шляхом звернення до вищого органу державної влади.
2. Дії або бездіяльність посадових осіб, уповноважених відповідно дозакону надавати адміністративні послуги, адміністраторів можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому ЗУ “Про адміністративні послуги”.



Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ   00237
ВСТАНОВЛЕННЯ СТАТУСУ ЧЛЕНА СІМ’Ї ЗАГИБЛОГО (ПОМЕРЛОГО)  ЗАХИСНИКА ЧИ ЗАХИСНИЦІ УКРАЇНИ
(назва адміністративної послуги)
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області, Міністерство у справах ветеранів України.  
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги  та / або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м. Ніжин, вул. Покровська, буд. 8/66,
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок           з  8.00  до 16.00
Вівторок              з  8.00 до 20.00
Середа                  з  8.00  до 16.00
Четвер                  з 8.00   до 16.00
П’ятниця              з 8.00   до 16.00
Субота                  з  8.00  до 16.00

	3
	Телефон, адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
E-mail:  cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту” (далі – Закон) Закон України “Про адміністративну процедуру” Закон України “Про адміністративні послуги”

	5

	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 23.09.2015 № 740 “Про затвердження Порядку надання статусу члена сім’ї загиблого (померлого) Захисника чи Захисниці України” (далі – Порядок № 740)

	6

	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	                                            Умови отримання адміністративної послуги

	7

	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення члена сім’ї загиблого (померлого) Захисника чи Захисниці України, зазначеного у статті 101 Закону, з числа: батьків; одного з подружжя, який не одружився вдруге, незалежно від того, виплачується йому пенсія чи ні; дітей, які не мають (і не мали) своїх сімей; дітей, які мають свої сім’ї, але стали особами з інвалідністю до досягнення повноліття; дітей, обоє з батьків яких загинули або пропали безвісти; утриманців загиблого (померлого), яким у зв’язку з цим виплачується пенсія.

	8

	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуг
	До місцевого структурного підрозділу з питань ветеранської політики за задекларованим/зареєстрованим місцем проживання (перебування) або за адресою фактичного місця проживання (для внутрішньо переміщених осіб) заявника (далі – місцевий структурний підрозділ з питань ветеранської політики) члени 3 сімей загиблих (померлих) Захисників чи Захисниць України подають: 1. Заяву: 1) встановленого зразка згідно з додатком 2 до Порядку № 740; 2) **в електронній формі (для членів сімей осіб, зазначених у пункті 5 частини першої статті 101 Закону). 2. До заяви у паперовій формі за наявності (у разі відсутності витребовуються місцевим структурним підрозділом з питань ветеранської політики)* додаються копії (скановані копії): повного витягу з інформаційно-аналітичної системи “Облік відомостей про притягнення особи до кримінальної відповідальності та наявності судимості”, сформованого засобами Єдиного державного вебпорталу електронних послуг (далі – Портал Дія) не пізніше ніж за п’ять календарних днів до заповнення заяви; документа, який надає повноваження законному представнику або уповноваженій особі представляти заявника, оформленого відповідно до вимог законодавства (у разі звернення законного представника або уповноваженої особи); довідки про взяття на облік внутрішньо переміщеної особи (для внутрішньо переміщених осіб); свідоцтва про шлюб – для дружини /чоловіка; свідоцтва про народження загиблого (померлого) – для батьків; свідоцтва про народження дитини – для дітей загиблого (померлого); довідки про призначення пенсії у разі втрати годувальника – для осіб, які перебували на утриманні ветерана війни; довідки медичного закладу про інвалідність до досягнення повноліття – для дітей, яким встановлено інвалідність до 18 років; 4 документів, що підтверджують загибель (зникнення безвісти) або смерть особи та її участь в антитерористичній операції, у здійсненні заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях, заходів, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації проти України: 1) для сімей осіб, які добровільно забезпечували (або добровільно залучалися до забезпечення) проведення антитерористичної операції, здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях, заходів, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації проти України (у тому числі здійснювали волонтерську діяльність), та загинули (пропали безвісти), померли внаслідок травми (поранення, контузії, каліцтва) або захворювання, одержаних під час забезпечення проведення антитерористичної операції, перебуваючи безпосередньо в районах та у період її проведення, під час забезпечення здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях, під час безпосередньої участі у заходах, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації проти України (у тому числі здійснення волонтерської діяльності), перебуваючи безпосередньо в районах та у період здійснення зазначених заходів (пункт 2 частини першої статті 101 Закону): 5 свідоцтва про смерть або рішення суду про визнання безвісно відсутнім; договору про провадження волонтерської діяльності (за наявності) або договору про надання волонтерської допомоги (за наявності); свідчення командира (начальника) військової частини (органу, підрозділу), керівника добровольчого формування, які захищали незалежність, суверенітет і територіальну цілісність України та брали безпосередню участь в антитерористичній операції, забезпеченні її проведення, перебуваючи безпосередньо в районах антитерористичної операції в період її проведення, під час забезпечення здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях, під час безпосередньої участі у заходах, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації проти України, перебуваючи безпосередньо в районах та у період здійснення зазначених заходів, про безпосередню участь особи в антитерористичній операції, у здійсненні заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях, у заходах, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації проти України, завірені печаткою військової частини; довідки (витягу з наказу) керівника Антитерористичного центру при СБУ, Генерального штабу Збройних Сил про добровільне забезпечення або добровільне залучення до забезпечення проведення антитерористичної операції, здійснення заходів із забезпечення 6 національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях особи, яка загинула (пропала безвісти) або померла; висновку судово-медичної експертизи (за наявності), виданого відповідно до законодавства, або лікарського свідоцтва про смерть (крім випадків, коли особа пропала безвісти); рішення суду про встановлення факту добровільного забезпечення або добровільного залучення до забезпечення проведення антитерористичної операції, здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях особи, яка загинула (пропала безвісти) або померла (за відсутності документів зазначених в абзацах третьому – п’ятому цього підпункту); 2) для сімей осіб, які, перебуваючи у складі добровольчих формувань, що були утворені або самоорганізувалися для захисту незалежності, суверенітету та територіальної цілісності України, загинули (пропали безвісти), померли внаслідок травми (поранення, контузії, каліцтва) або захворювання, одержаних під час безпосередньої участі в антитерористичній операції, забезпеченні її проведення, перебуваючи безпосередньо в районах антитерористичної операції у період її проведення, за умови що в подальшому такі добровольчі формування були включені до складу Збройних Сил України, Міністерства внутрішніх справ України, Національної гвардії України та інших утворених відповідно до законів України військових формувань та правоохоронних органів (пункт 3 частини першої статті 101 Закону): свідоцтва про смерть або рішення суду про визнання безвісно відсутнім; 7 довідки (витяг з наказу) керівника Антитерористичного центру при СБУ, Генерального штабу Збройних Сил про виконання добровольчим формуванням, до складу якого входила особа, яка загинула (пропала безвісти) або померла, завдань антитерористичної операції у взаємодії із Збройними Силами, МВС, Національною гвардією та іншими утвореними відповідно до законів України військовими формуваннями та правоохоронними органами під час перебування безпосередньо в районах антитерористичної операції у період її проведення; документів про безпосереднє виконання завдань антитерористичної операції в районах її проведення (витяги з наказів, розпоряджень, книг нарядів, матеріалів спеціальних/службових розслідувань за фактами отримання поранень), інші видані державними органами офіційні документи, що містять достатні докази про безпосередню участь особи, яка загинула (пропала безвісти) або померла, у виконанні завдань антитерористичної операції в районах її проведення, або письмові свідчення не менш як двох свідків з числа осіб, які разом з такою особою брали участь в антитерористичній операції та отримали статус учасника бойових дій або особи з інвалідністю внаслідок війни; висновку судово-медичної експертизи (за наявності), виданого відповідно до законодавства, або лікарського свідоцтва про смерть (крім випадків, коли особа пропала безвісти); 3) для сімей осіб, які, перебуваючи у складі добровольчих формувань, що були утворені або самоорганізувалися для захисту незалежності, суверенітету, територіальної цілісності України, але в подальшому такі добровольчі формування не були включені до складу Збройних Сил України, Міністерства внутрішніх справ України, Національної гвардії України та інших утворених відповідно до 8 законів України військових формувань та правоохоронних органів, загинули (пропали безвісти) або померли внаслідок травми (поранення, контузії, каліцтва) або захворювання, одержаних під час виконання такими добровольчими формуваннями завдань антитерористичної операції у взаємодії із Збройними Силами України, Міністерством внутрішніх справ України, Національною гвардією України та іншими утвореними відповідно до законів України військовими формуваннями та правоохоронними органами, перебуваючи безпосередньо в районах антитерористичної операції у період її проведення (пункт 4 частини першої статті 101 Закону): свідоцтва про смерть або рішення суду про визнання безвісно відсутнім; клопотання про надання статусу члена сім’ї загиблого (померлого) Захисника чи Захисниці України керівника добровольчого формування, до складу якого входила особа, яка загинула (пропала безвісти) або померла. До клопотання додаються документи або письмові свідчення не менш як двох свідків з числа осіб, які разом з такою особою брали участь в антитерористичній операції та отримали статус учасника бойових дій, або особи з інвалідністю внаслідок війни, або учасника війни відповідно до Закону, що підтверджують участь особи, яка загинула (пропала безвісти) або померла, в антитерористичній операції; довідка (витяг з наказу) керівника Антитерористичного центру при СБУ, Генерального штабу Збройних Сил про виконання добровольчими формуваннями завдань антитерористичної операції у взаємодії із Збройними Силами, МВС, Національною гвардією та іншими утвореними відповідно до законів України військовими формуваннями та правоохоронними органами під час перебування 9 безпосередньо в районах антитерористичної операції у період її проведення; висновку судово-медичної експертизи (за наявності), виданого відповідно до законодавства, або лікарського свідоцтва про смерть (крім випадків, коли особа пропала безвісти); 4) **для сімей військовослужбовців (резервістів, військовозобов’язаних, добровольців Сил територіальної оборони) Збройних Сил України, Національної гвардії України, Служби безпеки України, розвідувальних органів України, Державної прикордонної служби України, Державної спеціальної служби транспорту, військовослужбовців військових прокуратур, осіб рядового та начальницького складу підрозділів оперативного забезпечення зон проведення антитерористичної операції центрального органу виконавчої влади, що реалізує державну податкову політику, державну політику у сфері державної митної справи, поліцейських, осіб рядового, начальницького складу, військовослужбовців Міністерства внутрішніх справ України, Управління державної охорони України, Державної служби спеціального зв’язку та захисту інформації України, Державної служби України з надзвичайних ситуацій, Державної пенітенціарної служби України, осіб рядового і начальницького складу Державного бюро розслідувань, осіб начальницького складу Національного антикорупційного бюро України, осіб, які входили до інших утворених відповідно до законів України військових формувань, які захищали незалежність, суверенітет та територіальну цілісність України і брали безпосередню участь в антитерористичній операції, забезпеченні її проведення, перебуваючи безпосередньо в районах антитерористичної операції у період її проведення, у здійсненні заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської 10 Федерації у Донецькій та Луганській областях, забезпеченні їх здійснення, перебуваючи безпосередньо в районах та у період здійснення зазначених заходів, у заходах, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації проти України та загинули (пропали безвісти), померли внаслідок травми (поранення, контузії, каліцтва) або захворювання, одержаних під час безпосередньої участі в антитерористичній операції, забезпеченні її проведення, перебуваючи безпосередньо в районах антитерористичної операції у період її проведення, під час безпосередньої участі у здійсненні заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях, у забезпеченні їх здійснення, перебуваючи безпосередньо в районах та у період здійснення зазначених заходів, під час безпосередньої участі у заходах, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації проти України (пункт 5 частини першої статті 101 Закону): свідоцтва про смерть або рішення суду про визнання безвісно відсутнім; документів про безпосередню участь особи, яка захищала незалежність, суверенітет та територіальну цілісність України і брала безпосередню участь в антитерористичній операції, забезпеченні її проведення, перебуваючи безпосередньо в районах антитерористичної операції у період її проведення, у здійсненні заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях,забезпеченні їх здійснення, перебуваючи безпосередньо в районах та у період 11 здійснення зазначених заходів, і загинула (пропала безвісти) або померла внаслідок травми (поранення, контузії, каліцтва) або захворювання, одержаних під час безпосередньої участі в антитерористичній операції, забезпеченні її проведення, перебуваючи безпосередньо в районах антитерористичної операції у період її проведення, під час безпосередньої участі у здійсненні заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях, у забезпеченні їх здійснення, перебуваючи безпосередньо в районах та у період здійснення зазначених заходів, довідки про безпосередню участь особи у заходах, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації проти України, за формою згідно з додатком 1 до Порядку № 740, виданої командиром (начальником) військової частини (органу, підрозділу), у складі якої особа, що загинула (померла), брала участь у заходах, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації проти України, або довідки (копія, витяг) галузевого державного архіву, іншої архівної установи, яка містить достатні докази про безпосередню участь особи у заходах, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації проти України, – у разі, коли військову частину (орган, підрозділ) розформовано*; постанови (рішення) відповідної військово-лікарської (лікарсько-експертної, медичної) комісії (крім випадків, коли особа пропала безвісти)*. 12 5) **для членів сімей осіб, які входили до складу добровольчого формування територіальної громади (пункт 5 частини першої статті 101 Закону): свідоцтва про смерть або рішення суду про визнання безвісно відсутнім; контракту добровольця територіальної оборони*; довідка за формою згідно з додатком 1 до Порядку № 740*; висновку судово-медичної експертизи (за наявності), виданого відповідно до законодавства, або лікарського свідоцтва про смерть (крім випадків, коли особа пропала безвісти)*. 6) **для членів сімей працівників підприємств, установ, організацій (пункт 5 частини першої статті 101 Закону): свідоцтва про смерть або рішення суду про визнання безвісно відсутнім; документів про безпосереднє залучення особи, яка загинула (пропала безвісти) або померла, до забезпечення проведення антитерористичної операції, забезпечення здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях в районах та у період здійснення зазначених заходів, про виконання особою мобілізаційних завдань (замовлень) для участі у здійсненні заходів, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації проти України, або направлення (прибуття) у відрядження для безпосередньої участі в антитерористичній операції в районах її проведення, забезпечення здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях в районах та у період здійснення 13 зазначених заходів (витяги з наказів, розпоряджень, посвідчень про відрядження, книг нарядів, матеріалів спеціальних/службових розслідувань за фактами отримання поранень, документів, що підтверджують виконання підприємством, установою і організацією мобілізаційних завдань (замовлень), документів, що були підставою для прийняття керівником підприємства, установи і організації рішення про направлення особи у таке відрядження*; висновку судово-медичної експертизи (за наявності), виданого відповідно до законодавства, або лікарського свідоцтва про смерть (крім випадків, коли особа пропала безвісти)*. 7) для сімей осіб, які загинули, померли внаслідок травми (поранення, контузії, каліцтва) або захворювання, одержаних під час безпосередньої участі у заходах, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації проти України (пункті 6 частини першої статті 101 Закону): свідоцтва про смерть; довідки за формою згідно з додатком 1 до Порядку № 740, виданої командиром (начальником) військової частини (органу, підрозділу) Збройних Сил, Держприкордонслужби, СБУ, Національної поліції, Національної гвардії та інших утворених відповідно до закону військових формувань чи правоохоронних органів, у взаємодії з якими особа, яка загинула (померла), брала безпосередню участь у бойових діях при проведенні заходів, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації проти України, в районах їх проведення, або довідки (копія, витяг) галузевого державного архіву, іншої архівної установи, яка містить достатні докази про безпосередню 14 участь особи у бойових діях при проведенні зазначених заходів, – у разі коли військову частину (орган, підрозділ) розформовано; висновку судово-медичної експертизи (за наявності), виданого відповідно до законодавства, або лікарського свідоцтва про смерть. Примітка: копії документів, що додаються до заяви, звіряються з оригіналами

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява разом із доданими до неї копіями (сканованими копіями) документів подається: 1. Безпосередньо місцевому структурному підрозділу з питань ветеранської політики – у паперовій формі особисто з пред’явленням документа, що посвідчує особу заявника, або через законного представника чи уповноважену особу, або засобами поштового зв’язку; 2. Через центр надання адміністративних послуг (далі – центр) за задекларованим/зареєстрованим місцем проживання (перебування) або за адресою фактичного місця проживання для внутрішньо переміщених осіб особисто з пред’явленням документа, що посвідчує особу заявника, або через законного представника чи уповноважену особу: у паперовій формі; в електронній формі шляхом формування заяви адміністратором центру засобами Порталу Дія – для членів сімей осіб, зазначених у пункті 5 частини першої статті 101 Закону (за наявності технічної можливості).** Заява у паперовій формі з необхідними документами приймається адміністратором центру та не пізніше наступного робочого дня після її прийняття передається до місцевого структурного підрозділу з питань ветеранської політики.

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів

	12
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Місцевий структурний підрозділ з питань ветеранської політики відмовляє заявнику у наданні статусу члена сім’ї загиблого (померлого) Захисника чи Захисниці України у разі: 1) якщо заявник не належить до членів сімей загиблих (померлих) Захисників чи Захисниць України, зазначених у статті 101 Закону; 2) відсутності необхідних документів; 3) подання неправдивих відомостей; 4) виявлення підробок у поданих документах; 5) наявності обвинувального вироку суду, який набрав законної сили, за вчинення заявником умисного тяжкого або особливо тяжкого злочину проти основ національної безпеки України, або умисного тяжкого або особливо тяжкого злочину проти миру, безпеки людства та міжнародного порядку; 6) коли причина смерті внаслідок травми (поранення, контузії, каліцтва) або захворювання особи, яка загинула (пропала безвісти) або померла, не пов’язана із безпосередньою участю в антитерористичній операції, забезпеченні її проведення, здійсненні заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації в Донецькій та Луганській областях, забезпеченні їх здійснення або заходах, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації проти України.

	13
	Результат надання адміністративної послугиПосвідчення з продовженим строком дії/відмова у продовженні строку дії посвідчення
	Повідомлення про надання або відмову у наданні статусу члена сім’ї загиблого Захисника чи Захисниці України

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	1. Особисто
2. Через законного представника чи уповноважену особу


*Документи, які витребовуються місцевим структурним підрозділом з питань ветеранської політики у порядку, передбаченому пунктом 14 Порядку № 740.
**Заявники, які можуть подати заяву в електронній формі за задекларованим/зареєстрованим місцем проживання (перебування) або за адресою фактичного місця проживання (для внутрішньо переміщених осіб).
                                                                                                        Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
технологічна картка АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  00237
ВСТАНОВЛЕННЯ СТАТУСУ ЧЛЕНА СІМ’Ї ЗАГИБЛОГО (ПОМЕРЛОГО)  ЗАХИСНИКА ЧИ ЗАХИСНИЦІ УКРАЇНИ
(назва адміністративної послуги)
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області, Міністерство у справах ветеранів України.  
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги  та / або центру надання адміністративних послуг)
	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом заяви та визначеного пакету документів
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	У день звернення заявника

	2.
	Передача повного  пакету документів разом  з Реєстром   управління.
	Адміністратор  (ЦНАПу)
	В
	Протягом 3 робочих днів

	3.
	У разі технічної можливості, передача заяви з необхідними документами з формуванням електронної справи через електронний кабінет

	Адміністратор  (ЦНАПу)
	В
	Протягом  1робочого дня

	4.
	Перевірка пакету документів та правильність їх оформлення, формування справи, погодження прийняття рішень
	Міністерство у справах ветеранів України
	
	Протягом  1робочого дня

	5.
	Оформлення та реєстрація посвідчення, підпис, передача посвідчення
	Міністерство у справах ветеранів України
	З, В
	У день звернення заявника

	6.
	Видача заявнику посвідчення
	Адміністратор  (ЦНАПу)
	В
	Протягом 10 днів з дня отримання оформленого посвідчення

	7.
	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги
	1. Відповідно до вимог ст.ст. 16-18 ЗУ “Про звернення громадян” результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено шляхом звернення до вищого органу державної влади.
2. Дії або бездіяльність посадових осіб, уповноважених відповідно дозакону надавати адміністративні послуги, адміністраторів можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому ЗУ “Про адміністративні послуги”.



Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
                                                           Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  00241
ВСТАНОВЛЕННЯ СТАТУСУ ОСОБИ З ІНВАЛІДНІСТЮ ВНАСЛІДОК ВІЙНИ
(назва адміністративної послуги)
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області, Міністерство у справах ветеранів України.  
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги  та / або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м. Ніжин, вул. Покровська, буд. 8/66,
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок           з  8.00  до 16.00
Вівторок              з  8.00 до 20.00
Середа                  з  8.00  до 16.00
Четвер                  з 8.00   до 16.00
П’ятниця              з 8.00   до 16.00
Субота                  з  8.00  до 16.00

	3
	Телефон, адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
E-mail:  cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту” (далі – Закон) Закон України “Про адміністративну процедуру” Закон України “Про адміністративні послуги”

	5

	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанови Кабінету Міністрів України: від 08.02.1994 № 63 “Про організаційні заходи щодо застосування Закону України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту”; від 12.05.1994 № 302 “Про порядок виготовлення та видачі посвідчень і нагрудних знаків ветеранів”; від 21.11.2013 № 917 “Деякі питання встановлення лікарськоконсультативними комісіями інвалідності дітям”; від 20.08.2014 № 413 “Про затвердження Порядку надання та позбавлення статусу учасника бойових дій осіб, які захищали незалежність, суверенітет та територіальну цілісність України і брали безпосередню участь в антитерористичній операції, забезпеченні її проведення чи у здійсненні заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації в Донецькій та Луганській областях, забезпеченні їх здійснення, у заходах, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації проти України” (далі – Порядок № 413); від 08.09.2015 № 685 “Про затвердження Порядку надання статусу особи з інвалідністю внаслідок війни особам, які отримали інвалідність внаслідок травми (поранення, контузії, каліцтва) або захворювання, одержаних під час безпосередньої участі в антитерористичній операції, здійсненні заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації в Донецькій та Луганській областях, забезпеченні їх проведення, під час безпосередньої участі у заходах, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з 3 військовою агресією Російської Федерації проти України” (далі – Порядок № 685); від 25.04.2018 № 306 “Деякі питання встановлення зв’язку інвалідності з пораненнями чи іншими ушкодженнями здоров’я”; від 15.11.2024 № 1338 “Деякі питання запровадження оцінювання повсякденного функціонування особи”.

	6

	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	                                            Умови отримання адміністративної послуги

	7

	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення особи, якій встановлена інвалідність внаслідок: 1) травми (поранення, контузії, каліцтва) або захворювання: одержаних під час захисту Батьківщини, виконання обов’язків військової служби (службових обов’язків) чи пов’язаних з перебуванням на фронті, у партизанських загонах і з’єднаннях, підпільних організаціях і групах та інших формуваннях, що визнані такими згідно із законодавством, в районі воєнних дій на прифронтових дільницях залізниць, на спорудженні оборонних рубежів, військовоморських баз та аеродромів у період громадянської та Другої світової воєн або з участю у бойових діях у мирний час; одержаних під час захисту Батьківщини, виконання інших обов’язків військової служби, пов’язаних з перебуванням на фронті в інші періоди; одержаних в районах бойових дій у період Другої світової війни та від вибухових речовин, боєприпасів і військового озброєння у повоєнний період; 4 одержаних під час виконання робіт, пов’язаних з розмінуванням боєприпасів, незалежно від часу їх виконання; одержаних у неповнолітньому віці внаслідок воєнних дій громадянської та Другої світової воєн та в повоєнний період; пов’язаних з участю у бойових діях та перебуванням на території інших держав; пов’язаних з ліквідацією наслідків аварії на Чорнобильській АЕС, ядерних аварій, ядерних випробувань, з участю у військових навчаннях із застосуванням ядерної зброї, іншим ураженням ядерними матеріалами під час виконання обов’язків військової служби або службових обов’язків; пов’язаних із забезпеченням проведення антитерористичної операції або заходів проти військової агресії Російської Федерації проти України; одержаних під час виконання службових обов’язків, пов’язаних із виконанням повноважень та основних завдань міліції; 2) поранення чи інших ушкоджень здоров’я одержаних під час антитерористичної операції або заходів проти військової агресії Російської Федерації проти України; 3) поранення, травми, каліцтва, контузії чи інших ушкоджень здоров’я, отриманих під час участі у Революції Гідності.

	8

	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуг
	До місцевого структурного підрозділу з питань ветеранської політики за задекларованим/зареєстрованим місцем проживання (перебування) або за адресою фактичного місця проживання (для 5 внутрішньо переміщених осіб) заявника (далі – місцевий структурний підрозділ з питань ветеранської політики) особи, зазначені у пунктах 1-10 частини другої статті 7 Закону, подають: 1) заяву довільної форми; 2) копію витягу з рішення експертної команди з оцінювання повсякденного функціонування особи або довідки медико-соціальної експертної комісії або висновку лікарсько-консультативної комісії лікувально-профілактичного закладу про встановлення особі віком до 18 років категорії “дитина з інвалідністю”; 3) копію паспорта громадянина України/тимчасового посвідчення громадянина України; 4) копію документа, що засвідчує реєстрацію у Державному реєстрі фізичних осіб – платників податків (крім осіб, які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідному контролюючому органу і мають відмітку у паспорті), або дані про реєстраційний номер облікової картки платника податків з Державного реєстру фізичних осіб – платників податків, внесені до паспорта громадянина України; 5) копію документа, який надає повноваження законному представнику або уповноваженій особі представляти заявника, оформленого відповідно до законодавства (для осіб віком до 14 років – свідоцтва про народження) – у разі подання документів законним представником або уповноваженою особою. До місцевого структурного підрозділу з питань ветеранської політики особи з інвалідністю внаслідок війни, які отримали інвалідність внаслідок травми (поранення, контузії, каліцтва) або захворювання одержаних під час безпосередньої участі в 6 антитерористичній операції, здійсненні заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації в Донецькій та Луганській областях, забезпеченні їх проведення, під час безпосередньої участі у заходах, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації проти України подають: 1. Заяву: 1) встановленого зразка згідно з додатком до Порядку № 685; 2) ** в електронній формі (для заявників з числа осіб, зазначених у пункті 11 частини другої статті 7 Закону). 2. До заяви у паперовій формі за наявності (у разі відсутності витребовуються місцевим структурним підрозділом з питань ветеранської політики)* додаються копії (скановані копії): повного витягу з інформаційно-аналітичної системи “Облік відомостей про притягнення особи до кримінальної відповідальності та наявності судимості”, сформованого засобами Єдиного державного вебпорталу електронних послуг (далі – Портал Дія) не пізніше ніж за п’ять календарних днів до заповнення заяви; документа, який надає повноваження законному представнику або уповноваженій особі представляти заявника, оформленого відповідно до вимог законодавства (у разі звернення законного представника або уповноваженої особи); довідки про взяття на облік внутрішньо переміщеної особи (для внутрішньо переміщених осіб); документів, які підтверджують безпосередню участь особи в антитерористичній операції, здійсненні заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії 7 Російської Федерації в Донецькій та Луганській областях, забезпеченні їх проведення, під час безпосередньої участі у заходах, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації проти України: 1) **для військовослужбовців (резервістів, військовозобов’язаних, добровольців Сил територіальної оборони) Збройних Сил України, Національної гвардії України, Служби безпеки України, розвідувальних органів України, Державної прикордонної служби України, Державної спеціальної служби транспорту, військовослужбовців військових прокуратур, осіб рядового та начальницького складу підрозділів оперативного забезпечення зон проведення антитерористичної операції центрального органу виконавчої влади, що реалізує державну податкову політику, державну політику у сфері державної митної справи, поліцейських, осіб рядового, начальницького складу, військовослужбовців Міністерства внутрішніх справ України, Управління державної охорони України, Державної служби спеціального зв’язку та захисту інформації України, Державної служби України з надзвичайних ситуацій, Державної пенітенціарної служби України, осіб рядового і начальницького складу Державного бюро розслідувань, осіб начальницького складу Національного антикорупційного бюро України, осіб, які входили до складу інших утворених відповідно до законів України військових формувань (пункт 11 частини другої статті 7 Закону): витягу з рішення експертної команди з оцінювання повсякденного функціонування особи або довідки медико-соціальної експертної комісії; документів про безпосередню участь особи, яка захищала незалежність, суверенітет і територіальну цілісність України та брала 8 безпосередню участь в антитерористичній операції, забезпеченні її проведення, перебуваючи безпосередньо в районах антитерористичної операції у період її проведення, здійсненні заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації в Донецькій та Луганській областях, перебуваючи безпосередньо в районах та у період здійснення зазначених заходів, довідки за формою згідно з додатком 6 до Порядку № 413, яка видається командиром (начальником) військової частини (органу, підрозділу), у складі якої особа брала участь у заходах, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації проти України*. У разі коли військову частину (орган, підрозділ) розформовано – довідка (копія, витяг) галузевого державного архіву, іншої архівної установи, яка містить достатні докази про безпосередню участь особи у заходах, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації проти України*. 2) **для осіб, які входили до складу добровольчого формування територіальної громади, які захищали незалежність, суверенітет та територіальну цілісність України та стали особами з інвалідністю внаслідок травми (поранення, контузії, каліцтва) або захворювання, одержаних під час безпосередньої участі у заходах, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації проти України (пункт 11 частини другої статті 7 Закону): витягу з рішення експертної команди з оцінювання повсякденного функціонування особи або довідки медико-соціальної експертної комісії; контракту добровольця територіальної оборони*; 9 довідки за формою згідно з додатком 6 до Порядку № 413, виданої командиром військової частини Сил територіальної оборони Збройних Сил, під безпосереднім керівництвом і контролем якого провадиться діяльність добровольчого формування територіальної оборони, за клопотанням командира добровольчого формування територіальної оборони*. 3) **для працівників підприємств, установ, організацій, які залучалися до забезпечення проведення антитерористичної операції, до забезпечення здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях, до участі у заходах, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресію Російської Федерації проти України і стали особами з інвалідністю внаслідок травми (поранення, контузії, каліцтва) або захворювання, одержаних під час забезпечення проведення антитерористичної операції безпосередньо в районах та у період її проведення, під час забезпечення здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях, забезпечення здійснення заходів, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації проти України, перебуваючи безпосередньо в районах та у період здійснення зазначених заходів (пункт 11 частини другої статті 7 Закону**): витягу з рішення експертної команди з оцінювання повсякденного функціонування особи або довідки медико-соціальної експертної комісії; документів про безпосереднє залучення до виконання завдань антитерористичної операції в районах її проведення, до здійснення 10 заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації в Донецькій та Луганській областях безпосередньо в районах та у період здійснення зазначених заходів, про залучення до виконання мобілізаційних завдань (замовлень) для участі у заходах, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації проти України, або направлення (прибуття) у відрядження для безпосередньої участі в антитерористичній операції в районах її проведення, для здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації в Донецькій та Луганській областях (витяги з наказів, розпоряджень, посвідчень про відрядження, книг нарядів, матеріалів спеціальних (службових) розслідувань за фактами отримання поранень, документів про виконання підприємствами, установами і організаціями мобілізаційних завдань (замовлень), а також документів, що були підставою для прийняття керівниками підприємств, установ і організацій рішення про направлення осіб у таке відрядження)*. 4) для осіб, які стали особами з інвалідністю внаслідок травми (поранення, контузії, каліцтва) або захворювання, одержаних під час безпосередньої участі в антитерористичній операції, забезпеченні її проведення, перебуваючи безпосередньо в районах антитерористичної операції у період її проведення у складі добровольчих формувань, що були утворені або самоорганізувалися для захисту незалежності, суверенітету та територіальної цілісності України, за умови, що в подальшому такі добровольчі формування були включені до складу Збройних Сил України, Міністерства внутрішніх справ України, Національної поліції, Національної гвардії України та інших утворених 11 відповідно до законів України військових формувань та правоохоронних органів (пункт 12 частини другої статті 7 Закону): витягу з рішення експертної команди з оцінювання повсякденного функціонування особи або довідки медико-соціальної експертної комісії; документів про безпосередню участь особи, яка захищала незалежність, суверенітет і територіальну цілісність України та брала безпосередню участь в антитерористичній операції, забезпеченні її проведення, перебуваючи безпосередньо в районах антитерористичної операції у період її проведення, здійсненні заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації в Донецькій та Луганській областях, перебуваючи безпосередньо в районах та у період здійснення зазначених заходів, довідки за формою згідно з додатком 6 до Порядку № 413, яка видається командиром (начальником) військової частини (органу, підрозділу), у складі якої особа брала участь у заходах, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації проти України. У разі коли військову частину (орган, підрозділ) розформовано – довідка (копія, витяг) галузевого державного архіву, іншої архівної установи, яка містить достатні докази про безпосередню участь особи у заходах, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації проти України. 5) для осіб, які стали особами з інвалідністю внаслідок травми (поранення, контузії, каліцтва) або захворювання, одержаних під час безпосередньої участі в антитерористичній операції, забезпеченні її проведення, перебуваючи безпосередньо в районах її проведення у складі добровольчих формувань, що були утворені або 12 самоорганізувалися для захисту незалежності, суверенітету та територіальної цілісності України, але в подальшому такі добровольчі формування не були включені до складу Збройних Сил України, Міністерства внутрішніх справ України, Національної поліції, Національної гвардії України та інших утворених відповідно до законів України військових формувань та правоохоронних органів, і виконували завдання антитерористичної операції у взаємодії із Збройними Силами України, Міністерством внутрішніх справ України, Національною поліцією, Національною гвардією України та іншими утвореними відповідно до законів України військовими формуваннями та правоохоронними органами (пункт 13 частини другої статті 7 Закону): витягу з рішення експертної команди з оцінювання повсякденного функціонування особи або довідки медико-соціальної експертної комісії; клопотання про надання статусу особи з інвалідністю внаслідок війни керівника добровольчого формування, до складу якого входила така особа, або командира (начальника) військової частини (органу, підрозділу) Збройних Сил, МВС, Національної поліції, Національної гвардії або іншого утвореного відповідно до закону військового формування чи правоохоронного органу, у взаємодії з якими особа виконувала завдання антитерористичної операції. До клопотання додаються документи, що підтверджують участь особи в антитерористичній операції, або письмові свідчення не менш як двох свідків з числа осіб, які разом з такою особою брали участь в антитерористичній операції та отримали статус учасника бойових дій, або особи з інвалідністю внаслідок війни, або учасника війни; довідка (витяг із наказу) керівника Антитерористичного центру при СБУ, Генерального штабу Збройних Сил про виконання добровольчими формуваннями завдань антитерористичної операції у взаємодії із 13 Збройними Силами, МВС, Національною поліцією, Національною гвардією та іншими утвореними відповідно до закону військовими формуваннями та правоохоронними органами, перебуваючи безпосередньо в районах антитерористичної операції у період її проведення; 6) для осіб, які добровільно забезпечували (або добровільно залучалися до забезпечення) проведення антитерористичної операції, здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях (у тому числі здійснювали волонтерську діяльність) та стали особами з інвалідністю внаслідок травми (поранення, контузії, каліцтва) або захворювання, одержаних під час забезпечення проведення антитерористичної операції, перебуваючи безпосередньо в районах та у період її проведення, під час забезпечення здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях, перебуваючи безпосередньо в районах та у період здійснення зазначених заходів (пункт 14 частини другої статті 7 Закону) (у тому числі тих, які провадили волонтерську діяльність за напрямами, визначеними абзацом дев’ятим частини третьої статті 1 Закону України “Про волонтерську діяльність”): витягу з рішення експертної команди з оцінювання повсякденного функціонування особи або довідки медико-соціальної експертної комісії; довідки (витягу із наказу) керівника Антитерористичного центру при СБУ, Генерального штабу Збройних Сил про добровільне забезпечення або добровільне залучення особи до забезпечення проведення антитерористичної операції, здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування 14 збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях або рішення суду про встановлення факту добровільного забезпечення або добровільного залучення особи до забезпечення проведення антитерористичної операції, здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях у разі відсутності зазначеної довідки (витягу із наказу); 7) для осіб, які стали особами з інвалідністю внаслідок травми (поранення, контузії, каліцтва) або захворювання, одержаних під час безпосередньої участі у заходах, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації проти України, у період дії воєнного стану внаслідок самооборони під час виконання завдань, пов’язаних із запровадженням і здійсненням заходів правового режиму воєнного стану (пункт 16 частини другої статті 7 Закону): витягу з рішення експертної команди з оцінювання повсякденного функціонування особи або довідки медико-соціальної експертної комісії; довідки за формою згідно з додатком 6 до Порядку № 413, виданої командиром (начальником) військової частини (органу, підрозділу) Збройних Сил, Держприкордонслужби, СБУ, Національної поліції, Національної гвардії та інших утворених відповідно до закону військових формувань чи правоохоронних органів, у взаємодії з якими особа брала безпосередню участь у здійсненні заходів, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації проти України, в районах їх проведення, або довідки (копія, витяг) галузевого державного архіву, іншої архівної установи, яка містить достатні докази 15 про безпосередню участь особи у зазначених заходах, – у разі коли військову частину (орган, підрозділ) розформовано. Примітка: копії документів, що додаються до заяви, звіряються з оригіналами

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява разом із доданими до неї копіями (сканованими копіями) документів подається: 1. Безпосередньо місцевому структурному підрозділу з питань ветеранської політики – у паперовій формі особисто з пред’явленням документа, що посвідчує особу заявника, або через законного представника чи уповноважену особу або засобами поштового зв’язку; 2. Через центр надання адміністративних послуг (далі – центр) особисто з пред’явленням документа, що посвідчує особу заявника, або через законного представника чи уповноважену особу: у паперовій формі за задекларованим/зареєстрованим місцем проживання (перебування) або за адресою фактичного місця проживання (для внутрішньо переміщених осіб); в електронній формі незалежно від адреси задекларованого/зареєстрованого місця проживання (перебування) шляхом формування заяви адміністратором центру засобами Порталу Дія (для заявників з числа осіб, зазначених у пункті 11 частини другої статті 7 Закону)**. Заява у паперовій формі з необхідними документами приймається адміністратором центру та не пізніше ніж через три дні після її прийняття передається до місцевого структурного підрозділу з питань ветеранської політики
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	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів
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	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Заява разом із доданими до неї копіями (сканованими копіями) документів подається: 1. Безпосередньо місцевому структурному підрозділу з питань ветеранської політики – у паперовій формі особисто з пред’явленням документа, що посвідчує особу заявника, або через законного представника чи уповноважену особу або засобами поштового зв’язку; 2. Через центр надання адміністративних послуг (далі – центр) особисто з пред’явленням документа, що посвідчує особу заявника, або через законного представника чи уповноважену особу: у паперовій формі за задекларованим/зареєстрованим місцем проживання (перебування) або за адресою фактичного місця проживання (для внутрішньо переміщених осіб); в електронній формі незалежно від адреси задекларованого/зареєстрованого місця проживання (перебування) шляхом формування заяви адміністратором центру засобами Порталу Дія (для заявників з числа осіб, зазначених у пункті 11 частини другої статті 7 Закону)**. Заява у паперовій формі з необхідними документами приймається адміністратором центру та не пізніше ніж через три дні після її прийняття передається до місцевого структурного підрозділу з питань ветеранської політики
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	Результат надання адміністративної послугиПосвідчення з продовженим строком дії/відмова у продовженні строку дії посвідчення
	Повідомлення про надання або відмову у наданні статусу особи з інвалідністю внаслідок війни
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	Способи отримання відповіді (результату)
	1. Особисто
2. Через законного представника чи уповноважену особу


*Документи, які витребовуються місцевим структурним підрозділом з питань ветеранської політики у порядку, передбаченому пунктом 14 Порядку № 685.
**Заявники, які можуть подати заяву в електронній формі незалежно від адреси задекларованого/зареєстрованого місця проживання (перебування).
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Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
технологічна картка АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  00241
ВСТАНОВЛЕННЯ СТАТУСУ ОСОБИ З ІНВАЛІДНІСТЮ ВНАСЛІДОК ВІЙНИ
(назва адміністративної послуги)
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області, Міністерство у справах ветеранів України.  
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги  та / або центру надання адміністративних послуг)
	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом заяви та визначеного пакету документів
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	У день звернення заявника

	2.
	Передача повного  пакету документів
	Адміністратор  (ЦНАПу)
	В
	Протягом 3 робочих днів

	4.
	Перевірка пакету документів та правильність їх оформлення, формування справи, погодження прийняття рішень
	Міністерство у справах ветеранів України
	
	Протягом  1робочого дня

	5.
	Погодження прийнятого рішення про встановлення або відмову
	Міністерство у справах ветеранів України
	З, В
	У день звернення заявника

	6.
	Передача повідомлення про надання (відмову) статусу
	Адміністратор  (ЦНАПу)
	В
	Протягом 1 робочого дня

	7.
	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги
	1. Відповідно до вимог ст.ст. 16-18 ЗУ “Про звернення громадян” результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено шляхом звернення до вищого органу державної влади.
2. Дії або бездіяльність посадових осіб, уповноважених відповідно дозакону надавати адміністративні послуги, адміністраторів можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому ЗУ “Про адміністративні послуги”.



Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
Термін надання адміністративної послуги визначений нормативно-правовими актами: місячний строк з дня надходження документів.
                                                                   Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  01877
ПРИЗНАЧЕННЯ ОДНОРАЗОВОЇ ГРОШОВОЇ ДОПОМОГИ У РАЗІ ІНВАЛІДНОСТІ ВОЛОНТЕРА ВНАСЛІДОК ПОРАНЕННЯ (КОНТУЗІЇ, ТРАВМИ АБО КАЛІЦТВА), ОТРИМАНОГО ПІД ЧАС НАДАННЯ  ВОЛОНТЕРСЬКОЇ ДОПОМОГИ В РАЙОНІ ПРОВЕДЕННЯ АНТИТЕРОРИСТИЧНОЇ ОПЕРАЦІЇ, ЗДІЙСНЕННЯ ЗАХОДІВ ІЗ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ НАЦІОНАЛЬНОЇ БЕЗПЕКИ І ОБОРОНИ, ВІДСІЧІ І СТРИМУВАННЯ ЗБРОЙНОЇ АГРЕСІЇ РОСІЙСЬКОЇ ФЕДЕРАЦІЇ У ДОНЕЦЬКІЙ ТА ЛУГАНСЬКІЙ ОБЛАСТЯХ, ЗДІЙСНЕННЯ ЗАХОДІВ, НЕОБХІДНИХ ДЛЯ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ ОБОРОНИ УКРАЇНИ, ЗАХИСТУ БЕЗПЕКИ НАСЕЛЕННЯ ТА ІНТЕРЕСІВ ДЕРЖАВИ У ЗВ’ЯЗКУ З ВІЙСЬКОВОЮ АГРЕСІЄЮ РОСІЙСЬКОЇ ФЕДЕРАЦІЇ ПРОТИ УКРАЇНИ ТА/АБО ІНШОЇ КРАЇНИ ПРОТИ УКРАЇНИ, БОЙОВИХ ДІЙ ТА ЗБРОЙНОГО КОНФЛІКТУ
(назва адміністративної послуги)
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області, Міністерство у справах ветеранів України.  
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги  та / або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м. Ніжин, вул. Покровська, буд. 8/66,
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок           з  8.00  до 16.00
Вівторок              з  8.00 до 20.00
Середа                  з  8.00  до 16.00
Четвер                  з 8.00   до 16.00
П’ятниця              з 8.00   до 16.00
Субота                  з  8.00  до 16.00

	3
	Телефон, адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
E-mail:  cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту” (далі – Закон) Закон України “Про адміністративну процедуру” Закон України “Про адміністративні послуги”

	5

	Акти Кабінету Міністрів України
	Порядок та умови виплати одноразової грошової допомоги у разі загибелі (смерті) або інвалідності волонтера внаслідок поранення (контузії, травми або каліцтва), отриманого під час надання волонтерської допомоги в районі проведення антитерористичної операції, здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях, здійснення заходів, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації та/або іншої країни проти України, бойових дій та збройних конфліктів”, затверджені постановою Кабінету Міністрів України від 19.08.2015 № 604 (далі – Порядок № 604)

	6

	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства у справах ветеранів України від 11.08.2025 № 644 “Про затвердження Положення про міжвідомчу комісію з питань розгляду матеріалів про визнання учасниками бойових дій та виплати одноразової грошової допомоги в разі загибелі (смерті) або інвалідності волонтера”, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 11.09.2025 за № 1303/44709

	                                            Умови отримання адміністративної послуги

	7

	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення волонтера якому встановлена інвалідність внаслідок поранення (контузії, травми або каліцтва)

	8

	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуг
	Міжвідомчій комісії з питань розгляду матеріалів про визнання учасниками бойових дій та виплати одноразової грошової допомоги в разі загибелі (смерті) або інвалідності волонтера, 3 утвореній Мінветеранів (далі – міжвідомча комісія), волонтер, якому встановлена група інвалідності, подає: 1) заяву встановленого зразка згідно з додатком 2 до Порядку № 604. До заяви додаються такі документи: 2) копія паспорта громадянина України або тимчасового посвідчення громадянина України (для іноземців та осіб без громадянства — копія паспортного документа іноземця або документа, що посвідчує особу без громадянства, посвідки на постійне проживання, посвідки на тимчасове проживання, посвідчення біженця, посвідчення особи, яка потребує додаткового захисту, або іншого документа, що підтверджує законність перебування іноземця чи особи без громадянства на території України, крім довідки про звернення за захистом в Україні та довідки про звернення за визнанням особою без громадянства); у разі подання документів законним представником чи уповноваженою особою — копії документа, що посвідчує особу тієї особи, від імені якої подається заява, а також документа, який надає повноваження законному представнику чи уповноваженій особі представляти таку особу, оформленого відповідно до законодавства, та документа, який посвідчує особу законного представника чи уповноваженої особи; 3) копія документа, що засвідчує реєстрацію у Державному реєстрі фізичних осіб — платників податків (крім осіб, які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідному контролюючому органу і мають відмітку в паспорті громадянина України), або надаються дані про реєстраційний номер 4 облікової картки платника податків з Державного реєстру фізичних осіб — платників податків, внесені до паспорта громадянина України; 4) копія витягу з рішення експертної команди з оцінювання повсякденного функціонування особи або довідки медико-соціальної експертної комісії про встановлення групи інвалідності; 5) копія висновку судово-медичної експертизи про характер отриманих поранень в районі проведення антитерористичної операції, здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях, здійснення заходів, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації та/або іншої країни проти України; 6) свідчення командира (начальника) одного з підрозділів Збройних Сил, інших військових формувань, правоохоронних органів, який перебуває безпосередньо в районі проведення антитерористичної операції, здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях, здійснення заходів, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації та/або іншої країни проти України, бойових дій та збройних конфліктів, про надання волонтером волонтерської допомоги; 7) копія витягу з інформаційно-аналітичної системи “Облік відомостей про притягнення особи до кримінальної відповідальності та наявності судимості” про притягнення до кримінальної відповідальності, відсутність (наявність) судимості або обмежень, передбачених кримінальним процесуальним законодавством (повний); 8) копія договору про провадження волонтерської діяльності або договору про надання волонтерської допомоги (за наявності); 5 9) інші документи, які містять докази та підтверджують факт надання волонтерської допомоги в районі проведення антитерористичної операції, здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях, здійснення заходів, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації та/або іншої країни проти України, бойових дій та збройних конфліктів (за наявності); 10) довідка з реквізитами рахунка, відкритого в банку на ім’я одержувача грошової допомоги.

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Заява разом із доданими до неї копіями документів подаються до Мінветеранів особисто з пред’явленням документа, що посвідчує особу заявника, або через законного представника чи уповноважену особу, чи надсилається: засобами поштового зв’язку, на адресу: вулиця Хрещатик, буд. 34, м. Київ, 01001; на офіційну адресу електронної пошти dpi@mva.gov.ua; 2. Через центр надання адміністративних послуг незалежно від задекларованого/зареєстрованого місця проживання.

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів з дня надходження заяви (без урахування строку залишення заяви без руху у відповідності до статті 43 Закону України “Про адміністративну процедуру” та/або строку зупинення адміністративного провадження у справі з розгляду заяви на підставі пункту 5 частини другої статті 64 Закону України “Про адміністративну процедуру”)

	12
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Міжвідомча комісія приймає рішення про відмову у призначенні одноразової грошової допомоги, якщо загибель (смерть), поранення (контузія, травма або каліцтво) волонтера є наслідком: 1) вчинення злочину або адміністративного правопорушення; 2) вчинення дій у стані алкогольного, наркотичного чи токсичного сп’яніння; 3) навмисного спричинення собі тілесного ушкодження або самогубства (крім факту доведення особи до самогубства, встановленого судом); 4) подання особою свідомо неправдивих відомостей для призначення і виплати одноразової грошової допомоги; 5) інших обставин, не пов’язаних з волонтерською діяльністю

	13
	Результат надання адміністративної послугиПосвідчення з продовженим строком дії/відмова у продовженні строку дії посвідчення
	 Повідомлення про рішення прийняте міжвідомчою комісією за результатами розгляду (про призначення та виплату одноразової грошової допомоги або про відмову в призначенні одноразової грошової допомоги). Примітка: Виплата одноразової грошової допомоги здійснюється в порядку черговості відповідно до дати подання документів

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	1. Особисто
2. Через законного представника чи уповноважену особу


Розмір одноразової грошової допомоги у разі встановлення інвалідності внаслідок поранення (контузії, травми або каліцтва) визначається виходячи з прожиткового мінімуму, чинного на дату встановлення інвалідності. У разі зміни групи або причини інвалідності після первинного її установлення розмір призначеної одноразової грошової допомоги у зв’язку із зазначеними змінами не переглядається.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
технологічна картка АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  01877
ПРИЗНАЧЕННЯ ОДНОРАЗОВОЇ ГРОШОВОЇ ДОПОМОГИ У РАЗІ ІНВАЛІДНОСТІ ВОЛОНТЕРА ВНАСЛІДОК ПОРАНЕННЯ (КОНТУЗІЇ, ТРАВМИ АБО КАЛІЦТВА), ОТРИМАНОГО ПІД ЧАС НАДАННЯ  ВОЛОНТЕРСЬКОЇ ДОПОМОГИ В РАЙОНІ ПРОВЕДЕННЯ АНТИТЕРОРИСТИЧНОЇ ОПЕРАЦІЇ, ЗДІЙСНЕННЯ ЗАХОДІВ ІЗ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ НАЦІОНАЛЬНОЇ БЕЗПЕКИ І ОБОРОНИ, ВІДСІЧІ І СТРИМУВАННЯ ЗБРОЙНОЇ АГРЕСІЇ РОСІЙСЬКОЇ ФЕДЕРАЦІЇ У ДОНЕЦЬКІЙ ТА ЛУГАНСЬКІЙ ОБЛАСТЯХ, ЗДІЙСНЕННЯ ЗАХОДІВ, НЕОБХІДНИХ ДЛЯ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ ОБОРОНИ УКРАЇНИ, ЗАХИСТУ БЕЗПЕКИ НАСЕЛЕННЯ ТА ІНТЕРЕСІВ ДЕРЖАВИ У ЗВ’ЯЗКУ З ВІЙСЬКОВОЮ АГРЕСІЄЮ РОСІЙСЬКОЇ ФЕДЕРАЦІЇ ПРОТИ УКРАЇНИ ТА/АБО ІНШОЇ КРАЇНИ ПРОТИ УКРАЇНИ, БОЙОВИХ ДІЙ ТА ЗБРОЙНОГО КОНФЛІКТУ
(назва адміністративної послуги)
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області, Міністерство у справах ветеранів України.  
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги  та / або центру надання адміністративних послуг)
	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом заяви та визначеного пакету документів
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	У день звернення заявника

	2.
	Передача повного  пакету документів
	Адміністратор  (ЦНАПу)
	В
	Протягом 3 робочих днів

	3
	Перевірка пакету документів та правильність їх оформлення, формування справи, погодження прийняття рішень
	Міністерство у справах ветеранів України
	
	Протягом  1робочого дня

	4
	підготовка документів, розгляд документів на комісії, оформлення та підписання рішення
	Міністерство у справах ветеранів України
	З, В
	10-25 робочих днів

	5
	Передача результату
	Міністерство у справах ветеранів України
	В
	Протягом 1 робочого дня

	6
	Видача результату
	Адміністратор  (ЦНАПу)
	В
	Протягом 1 робочого дня

	7
	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги
	1. Відповідно до вимог ст.ст. 16-18 ЗУ “Про звернення громадян” результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено шляхом звернення до вищого органу державної влади.
2. Дії або бездіяльність посадових осіб, уповноважених відповідно до закону надавати адміністративні послуги, адміністраторів можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому ЗУ “Про адміністративні послуги”.



Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
Термін надання адміністративної послуги визначений нормативно-правовими актами: місячний строк з дня надходження документів.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  00105
ПРИЗНАЧЕННЯ ОДНОРАЗОВОЇ ГРОШОВОЇ ДОПОМОГИ  ЧЛЕНАМ СІМ’Ї, БАТЬКАМ ТА УТРИМАНЦЯМ ВОЛОНТЕРА, ЗАГИБЛОГО (ПОМЕРЛОГО) ВНАСЛІДОК ПОРАНЕННЯ (КОНТУЗІЇ, ТРАВМИ АБО КАЛІЦТВА), ОТРИМАНОГО ПІД ЧАС НАДАННЯ ВОЛОНТЕРСЬКОЇ ДОПОМОГИ В РАЙОНІ ПРОВЕДЕННЯ АНТИТЕРОРИСТИЧНОЇ ОПЕРАЦІЇ, ЗДІЙСНЕННЯ ЗАХОДІВ ІЗ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ НАЦІОНАЛЬНОЇ БЕЗПЕКИ І ОБОРОНИ,  ВІДСІЧІ І СТРИМУВАННЯ ЗБРОЙНОЇ АГРЕСІЇ РОСІЙСЬКОЇ ФЕДЕРАЦІЇ У ДОНЕЦЬКІЙ ТА ЛУГАНСЬКІЙ ОБЛАСТЯХ, ЗДІЙСНЕННЯ ЗАХОДІВ, НЕОБХІДНИХ ДЛЯ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ ОБОРОНИ УКРАЇНИ, ЗАХИСТУ БЕЗПЕКИ НАСЕЛЕННЯ ТА ІНТЕРЕСІВ ДЕРЖАВИ У ЗВ’ЯЗКУ З ВІЙСЬКОВОЮ АГРЕСІЄЮ РОСІЙСЬКОЇ ФЕДЕРАЦІЇ ПРОТИ УКРАЇНИ ТА//АБО ІНШОЇ КРАЇНИ ПРОТИ УКРАЇНИ, БОЙОВИХ ДІЙ ТА ЗБРОЙНОГО КОНФЛІКТУ
(назва адміністративної послуги)
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області, Міністерство у справах ветеранів України.  
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги  та / або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м. Ніжин, вул. Покровська, буд. 8/66,
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок           з  8.00  до 16.00
Вівторок              з  8.00 до 20.00
Середа                  з  8.00  до 16.00
Четвер                  з 8.00   до 16.00
П’ятниця              з 8.00   до 16.00
Субота                  з  8.00  до 16.00

	3
	Телефон, адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
E-mail:  cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту” (далі – Закон) Закон України “Про адміністративну процедуру” Закон України “Про адміністративні послуги”

	5

	Акти Кабінету Міністрів України
	Порядок та умови виплати одноразової грошової допомоги у разі загибелі (смерті) або інвалідності волонтера внаслідок поранення (контузії, травми або каліцтва), отриманого під час надання волонтерської допомоги в районі проведення антитерористичної операції, здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях, здійснення заходів, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації та/або іншої країни проти України, бойових дій та збройних конфліктів”, затверджені постановою Кабінету Міністрів України від 19.08.2015 № 604 (далі – Порядок № 604)

	6

	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства у справах ветеранів України від 11.08.2025 № 644 “Про затвердження Положення про міжвідомчу комісію з питань розгляду матеріалів про визнання учасниками бойових дій та виплати одноразової грошової допомоги в разі загибелі (смерті) або інвалідності волонтера”, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 11.09.2025 за № 1303/44709

	                                            Умови отримання адміністративної послуги

	7

	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення членів сім’ї, батьків або утриманців загиблого (померлого) волонтера

	8

	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуг
	Міжвідомчій комісії з питань розгляду матеріалів про визнання учасниками бойових дій та виплати одноразової грошової допомоги в разі загибелі (смерті) або інвалідності волонтера, утвореній Мінветеранів (далі – міжвідомча комісія), члени сім’ї, батьки та утриманці загиблого (померлого) волонтера, подають: 1) заяву встановленого зразка згідно з додатком 1 до Порядку № 604. До заяви додаються такі документи: 2) копія паспорта громадянина України або тимчасового посвідчення громадянина України (для іноземців та осіб без громадянства — копія паспортного документа іноземця або документа, що посвідчує особу без громадянства, посвідки на постійне проживання, посвідки на тимчасове проживання, посвідчення біженця, посвідчення особи, яка потребує додаткового захисту, або іншого документа, що підтверджує законність перебування іноземця чи особи без громадянства на території України, крім довідки про звернення за захистом в Україні та довідки про звернення за визнанням особою без громадянства); у разі подання документів законним представником чи уповноваженою особою — копії документа, що посвідчує особу тієї особи, від імені якої подається заява, а також документа, який надає повноваження законному представнику чи уповноваженій особі представляти таку особу, оформленого відповідно до законодавства, та документа, який посвідчує особу законного представника чи уповноваженої особи; 3) копія документа, що засвідчує реєстрацію у Державному реєстрі фізичних осіб — платників податків (крім осіб, які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідному 4 контролюючому органу і мають відмітку в паспорті громадянина України), або надаються дані про реєстраційний номер облікової картки платника податків з Державного реєстру фізичних осіб — платників податків, внесені до паспорта громадянина України; 4) копія висновку судово-медичної експертизи про причини смерті або про характер отриманих поранень у районі проведення антитерористичної операції, здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях, здійснення заходів, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації та/або іншої країни проти України; 5) свідчення командира (начальника) одного з підрозділів Збройних Сил, інших військових формувань, правоохоронних органів, який перебуває безпосередньо в районі проведення антитерористичної операції, здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях, здійснення заходів, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації та/або іншої країни проти України, бойових дій та збройних конфліктів, про надання волонтером волонтерської допомоги; 6) копія договору про провадження волонтерської діяльності або договору про надання волонтерської допомоги (за наявності); 7) інші документи, які містять докази та підтверджують факт надання волонтерської допомоги в районі проведення антитерористичної операції, здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях, здійснення заходів, необхідних для забезпечення оборони України, захисту 5 безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації та/або іншої країни проти України, бойових дій та збройних конфліктів (за наявності); 8) копія свідоцтва про смерть волонтера; 9) копія свідоцтва про народження волонтера — для батьків загиблого (померлого) волонтера; 10) копія свідоцтва про шлюб — для дружини (чоловіка) загиблого (померлого) волонтера; 11) копія свідоцтва про народження дитини — для дитини загиблого (померлого) волонтера; 12) копія рішення районної, районної у мм. Києві та Севастополі держадміністрації, виконавчого органу міської, районної у місті (у разі її утворення), сільської, селищної ради або суду про встановлення опіки чи піклування над дитиною-сиротою, дитиною, позбавленою батьківського піклування - у разі здійснення опіки або піклування над дітьми загиблого (померлого) волонтера; 13) копія рішення суду або нотаріально посвідченого правочину, що підтверджує факт перебування заявника на утриманні загиблого (померлого), — для осіб, які не були членами сім’ї загиблого (померлого) волонтера, але перебували на його утриманні; 14) довідка з реквізитами рахунка, відкритого в банку на ім’я одержувача одноразової грошової допомоги. Примітка: Від імені дитини віком до 18 років, недієздатного заявника, заявника, дієздатність якого обмежена, заяву подає інший з батьків, опікун, піклувальник або інший законний представник. Заяву про відмову від отримання одноразової грошової допомоги відповідно до пункту 4 Порядку № 604 подає кожен повнолітній заявник. 6 Відмова від призначення та отримання одноразової грошової допомоги від імені дітей віком до 18 років, а також недієздатних осіб та осіб, цивільна дієздатність яких обмежена, які мають право на призначення та отримання одноразової грошової допомоги, не допускається.

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява разом із доданими до неї копіями документів подаються до Мінветеранів особисто з пред’явленням документа, що посвідчує особу заявника, або через законного представника чи уповноважену особу, чи надсилається: засобами поштового зв’язку, на адресу: вулиця Хрещатик, буд. 34, м. Київ, 01001; на офіційну адресу електронної пошти dpi@mva.gov.ua; 2. Через центр надання адміністративних послуг незалежно від задекларованого/зареєстрованого місця проживання.

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів з дня надходження заяви (без урахування строку залишення заяви без руху у відповідності до статті 43 Закону України “Про адміністративну процедуру” та/або строку зупинення адміністративного провадження у справі з розгляду заяви на підставі пункту 5 частини другої статті 64 Закону України “Про адміністративну процедуру”)

	12
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Міжвідомча комісія приймає рішення про відмову у призначенні одноразової грошової допомоги, якщо загибель (смерть), поранення (контузія, травма або каліцтво) волонтера є наслідком: 1) вчинення злочину або адміністративного правопорушення; 2) вчинення дій у стані алкогольного, наркотичного чи токсичного сп’яніння; 3) навмисного спричинення собі тілесного ушкодження або самогубства (крім факту доведення особи до самогубства, встановленого судом); 4) подання особою свідомо неправдивих відомостей для призначення і виплати одноразової грошової допомоги; 5) інших обставин, не пов’язаних з волонтерською діяльністю

	13
	Результат надання адміністративної послугиПосвідчення з продовженим строком дії/відмова у продовженні строку дії посвідчення
	 Повідомлення про рішення прийняте міжвідомчою комісією за результатами розгляду (про призначення та виплату одноразової грошової допомоги або про відмову в призначенні одноразової грошової допомоги). Примітка: Виплата одноразової грошової допомоги здійснюється в порядку черговості відповідно до дати подання документів.

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	1. Особисто
2. Через законного представника чи уповноважену особу


                                                                                                       Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
технологічна картка АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00105
ПРИЗНАЧЕННЯ ОДНОРАЗОВОЇ ГРОШОВОЇ ДОПОМОГИ  ЧЛЕНАМ СІМ’Ї, БАТЬКАМ ТА УТРИМАНЦЯМ ВОЛОНТЕРА, ЗАГИБЛОГО (ПОМЕРЛОГО) ВНАСЛІДОК ПОРАНЕННЯ (КОНТУЗІЇ, ТРАВМИ АБО КАЛІЦТВА), ОТРИМАНОГО ПІД ЧАС НАДАННЯ ВОЛОНТЕРСЬКОЇ ДОПОМОГИ В РАЙОНІ ПРОВЕДЕННЯ АНТИТЕРОРИСТИЧНОЇ ОПЕРАЦІЇ, ЗДІЙСНЕННЯ ЗАХОДІВ ІЗ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ НАЦІОНАЛЬНОЇ БЕЗПЕКИ І ОБОРОНИ,  ВІДСІЧІ І СТРИМУВАННЯ ЗБРОЙНОЇ АГРЕСІЇ РОСІЙСЬКОЇ ФЕДЕРАЦІЇ У ДОНЕЦЬКІЙ ТА ЛУГАНСЬКІЙ ОБЛАСТЯХ, ЗДІЙСНЕННЯ ЗАХОДІВ, НЕОБХІДНИХ ДЛЯ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ ОБОРОНИ УКРАЇНИ, ЗАХИСТУ БЕЗПЕКИ НАСЕЛЕННЯ ТА ІНТЕРЕСІВ ДЕРЖАВИ У ЗВ’ЯЗКУ З ВІЙСЬКОВОЮ АГРЕСІЄЮ РОСІЙСЬКОЇ ФЕДЕРАЦІЇ ПРОТИ УКРАЇНИ ТА//АБО ІНШОЇ КРАЇНИ ПРОТИ УКРАЇНИ, БОЙОВИХ ДІЙ ТА ЗБРОЙНОГО КОНФЛІКТУ
(назва адміністративної послуги)
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області, Міністерство у справах ветеранів України.  
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги  та / або центру надання адміністративних послуг)
	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом заяви та визначеного пакету документів
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	У день звернення заявника

	2.
	Передача повного  пакету документів
	Адміністратор  (ЦНАПу)
	В
	Протягом 3 робочих днів

	3
	Перевірка пакету документів та правильність їх оформлення, формування справи, погодження прийняття рішень
	Міністерство у справах ветеранів України
	
	Протягом 3 робочих днів

	4
	підготовка документів, розгляд документів на комісії, оформлення та підписання рішення
	Міністерство у справах ветеранів України
	З, В
	5-10 робочих днів

	5
	Передача результату
	Міністерство у справах ветеранів України
	В
	Протягом 1 з дня отримання результату

	6
	Повідомлення про результат видача результату
	Адміністратор  (ЦНАПу)
	В
	Протягом 1 робочого дня

	7
	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги
	1. Відповідно до вимог ст.ст. 16-18 ЗУ “Про звернення громадян” результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено шляхом звернення до вищого органу державної влади.
2. Дії або бездіяльність посадових осіб, уповноважених відповідно до закону надавати адміністративні послуги, адміністраторів можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому ЗУ “Про адміністративні послуги”.



Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
Термін надання адміністративної послуги визначений нормативно-правовими актами: місячний строк з дня надходження документів.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  02502
ПРИЗНАЧЕННЯ ОДНОРАЗОВОЇ ГРОШОВОЇ ДОПОМОГИ ОСОБАМ З ІНВАЛІДНІСТЮ ВНАСЛІДОК ВІЙНИ, ЗАЗНАЧЕНИМ У ПУНКТАХ 11-16 ЧАСТИНИ ДРУГОЇ СТАТТІ 7 ЗУ “ПРО СТАТУС  ВЕТЕРАНІВ ВІЙНИ, ГАРАНТІЇ ЇХ  СОЦІАЛЬНОГО ЗАХИСТУ”
(назва адміністративної послуги)
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області, Міністерство у справах ветеранів України.  
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги  та / або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м. Ніжин, вул. Покровська, буд. 8/66,
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок           з  8.00  до 16.00
Вівторок              з  8.00 до 20.00
Середа                  з  8.00  до 16.00
Четвер                  з 8.00   до 16.00
П’ятниця              з 8.00   до 16.00
Субота                  з  8.00  до 16.00

	3
	Телефон, адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
E-mail:  cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту” (далі – Закон) Закон України “Про адміністративну процедуру” Закон України “Про адміністративні послуги”

	5

	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 29.04.2016 № 336 “Деякі питання соціального захисту ветеранів війни та членів сімей Захисників і Захисниць України”(далі – Порядок № 336)

	6

	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	                                            Умови отримання адміністративної послуги

	7

	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення особи з інвалідністю внаслідок війни, зазначеної у пунктах 11-16 частини другої статті 7 Закону

	8

	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуг
	1. До Мінветеранів особи з інвалідністю внаслідок війни, яким статус надано відповідно до пунктів 11–16 частини другої статті 7 Закону, подають: 1) заяву встановленого зразка згідно з додатком 2 до Порядку № 336. До заяви додаються копії таких документів: 2) посвідчення особи з інвалідністю внаслідок війни; 3) витягу з рішення експертної команди з оцінювання повсякденного функціонування особи або довідки медико-соціальної експертної комісії; 4) документа, який надає повноваження законному представнику або уповноваженій особі представляти особу з інвалідністю внаслідок війни оформленого відповідно до законодавства (у разі звернення законного представника або уповноваженої особи); 5) довідки з реквізитами рахунка, відкритого в банку на ім’я одержувача грошової допомоги. 2. Члени сім’ї особи, якій одноразова грошова допомога призначена та не виплачена у зв’язку з її смертю, подають до Мінветеранів заяву встановленого зразка згідно з додатком 3 до Порядку № 336 та додають копії: 3 свідоцтва про шлюб або витягу з Державного реєстру актів цивільного стану громадян про державну реєстрацію шлюбу – для дружини/чоловіка; свідоцтва про народження дитини або витягу з Державного реєстру актів цивільного стану громадян про державну реєстрацію народження дитини – для дітей; свідоцтва про народження або витягу з Державного реєстру актів цивільного стану громадян про державну реєстрацію народження померлого одержувача одноразової грошової допомоги – для батьків; документа, який надає повноваження законному представнику або уповноваженій особі представляти особу, оформленого відповідно до законодавства (у разі звернення законного представника або уповноваженої особи); довідки з реквізитами рахунка, відкритого в банку на ім’я одержувача одноразової грошової допомоги. Примітка: копії документів, що додаються до заяви, звіряються з оригіналами

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява разом із доданими до неї копіями документів подається особисто з пред’явленням документа, що посвідчує особу заявника, або через законного представника чи уповноважену особу: 1) до ЦНАП незалежно від задекларованого/зареєстрованого місця проживання; 2) до Міністерства у справах ветеранів України, у тому числі поштою, на адресу: вулиця Хрещатик, буд. 34, м. Київ, 01001.

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів з дня надходження заяви про призначення та виплату одноразової грошової допомоги у разі загибелі (смерті)/у зв’язку з встановленням інвалідності (без урахування строку залишення заяви без руху у відповідності до статті 43 Закону України “Про адміністративну процедуру та/або строку зупинення адміністративного провадження у справі з розгляду заяви на підставі пункту 5 частини другої статті 64 Закону України “Про адміністративну процедуру”)

	12
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1) подання неправдивих відомостей для призначення та виплати одноразової грошової допомоги; 2) отримання від органів, уповноважених виплачувати одноразову грошову допомогу відповідно до інших законів, інформації стосовно призначення такої допомоги у зв’язку з встановленням інвалідності або у зв’язку із загибеллю (смертю) особи, члена сім’ї якої звернулися за призначенням одноразової грошової допомоги; 3) у разі подання заяви особою, якій вже призначено одноразову грошову допомогу.

	13
	Результат надання адміністративної послугиПосвідчення з продовженим строком дії/відмова у продовженні строку дії посвідчення
	Повідомлення про рішення прийняте за результатами розгляду (про призначення одноразової грошової допомоги або про відмову в призначенні одноразової грошової допомоги). Примітка: Виплата одноразової грошової допомоги здійснюється в порядку черговості відповідно до дати надходження документів до Міністерства у справах ветеранів України (крім осіб з інвалідністю I групи, виплата яким здійснюється позачергово) в межах установлених бюджетних асигнувань на відповідний рік.

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	1. Особисто
2. Через законного представника чи уповноважену особу


                                                                                                     Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
технологічна картка АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 02502
ПРИЗНАЧЕННЯ ОДНОРАЗОВОЇ ГРОШОВОЇ ДОПОМОГИ ОСОБАМ З ІНВАЛІДНІСТЮ ВНАСЛІДОК ВІЙНИ, ЗАЗНАЧЕНИМ У ПУНКТАХ 11-16 ЧАСТИНИ ДРУГОЇ СТАТТІ 7 ЗУ “ПРО СТАТУС  ВЕТЕРАНІВ ВІЙНИ, ГАРАНТІЇ ЇХ  СОЦІАЛЬНОГО ЗАХИСТУ”
(назва адміністративної послуги)
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області, Міністерство у справах ветеранів України.  
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги  та / або центру надання адміністративних послуг)
	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом заяви та визначеного пакету документів
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	У день звернення заявника

	2.
	Передача повного  пакету документів
	Адміністратор  (ЦНАПу)
	В
	Протягом 3 робочих днів

	3
	Перевірка пакету документів та правильність їх оформлення, формування справи, погодження прийняття рішень
	Міністерство у справах ветеранів України
	
	Протягом 3 робочих днів

	4.
	підготовка документів, розгляд документів на комісії, оформлення та підписання рішення
	Міністерство у справах ветеранів України
	З, В
	5-25 робочих днів

	5.
	Передача результату
	Міністерство у справах ветеранів України
	В
	Протягом 1 з дня отримання результату

	6.
	Повідомлення про результат видача результату
	Адміністратор  (ЦНАПу)
	В
	Протягом 1 робочого дня

	7.
	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги
	1. Відповідно до вимог ст.ст. 16-18 ЗУ “Про звернення громадян” результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено шляхом звернення до вищого органу державної влади.
2. Дії або бездіяльність посадових осіб, уповноважених відповідно до закону надавати адміністративні послуги, адміністраторів можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому ЗУ “Про адміністративні послуги”.


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
Термін надання адміністративної послуги визначений нормативно-правовими актами: місячний строк з дня надходження документів.
* Реєстрація (оформлення) звернення суб’єкта звернення здійснюється в день його надходження або наступного робочого дня в разі його надходження після закінчення робочого дня в разі його надходження після закінчення робочого дня, у вихідні, святкові та інші неробочі дні відповідно до наказу Мінветеранів від 11.11.2021 №228 “Про затвердження Порядку розгляду звернень громадян у Міністерстві у справах ветеранів України”, зареєстрованого у Міністерстві юстиції України 30.12.2021 за № 1697/37319. Розгляд звернення та надання відповіді здійснюється в установленому порядку незалежно від місця реєстрації “ЦНАП або Мінветеранів).
                                                         Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  01588
ВСТАНОВЛЕННЯ СТАТУСУ ПОСТРАЖДАЛОГО УЧАСНИКА РЕВОЛЮЦІЇ ГІДНОСТІ, ВИДАЧА ПОСВІДЧЕННЯ
(назва адміністративної послуги)
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області, Міністерство у справах ветеранів України.  
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги  та / або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м. Ніжин, вул. Покровська, буд. 8/66,
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок           з  8.00  до 16.00
Вівторок              з  8.00 до 20.00
Середа                  з  8.00  до 16.00
Четвер                  з 8.00   до 16.00
П’ятниця              з 8.00   до 16.00
Субота                  з  8.00  до 16.00

	3
	Телефон, адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
E-mail:  cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту” (далі – Закон) Закон України “Про адміністративну процедуру” Закон України “Про адміністративні послуги”

	5

	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 28.02.2018 № 119 “Деякі питання соціального захисту постраждалих учасників Революції Гідності”

	6

	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	                                            Умови отримання адміністративної послуги

	7

	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення особи, яку включено до одного з переліків осіб, які отримали тілесні ушкодження (тяжкі, середньої тяжкості, легкі), затверджених МОЗ в установленому порядку (далі – переліки осіб)

	8

	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуг
	До місцевого структурного підрозділу з питань ветеранської політики за задекларованим/зареєстрованим місцем проживання (перебування) або за адресою фактичного місця проживання (для внутрішньо переміщених осіб) заявника (далі – місцевий структурний підрозділ з питань ветеранської політики) особи, які включені до переліку осіб подають: 1) заяву довільної форми про надання статусу постраждалого учасника Революції Гідності; 2) копію документа, що посвідчує особу громадянина України, іноземця або особи без громадянства, а також особу, яку визнано в Україні біженцем або особою, яка потребує додаткового захисту, що брала участь у масових акціях громадського протесту (з пред’явленням оригіналу). Для отримання посвідчення “Постраждалий учасник Революції Гідності” в заяві про надання статусу постраждалого учасника Революції Гідності зазначається спосіб отримання посвідчення, (за місцем оформлення посвідчення (повне найменування та місцезнаходження місцевого структурного підрозділу з питань 3 ветеранської політики), у центрі надання адміністративних послуг (повне найменування та місцезнаходження) та додаються: 1) копія довідки про взяття на облік внутрішньо переміщеної особи (для внутрішньо переміщених осіб); 2) фотокартка розміром 3х4 сантиметри. Примітка: копії документів, що додаються до заяви, звіряються з оригіналами

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	74. Заява разом із доданими до неї копіями документів подається: 1. Безпосередньо місцевому структурному підрозділу з питань ветеранської політики*; 2. Через центр надання адміністративних послуг за задекларованим/зареєстрованим місцем проживання (перебування) або за адресою фактичного місця проживання для внутрішньо переміщених осіб особисто з пред’явленням документа, що посвідчує особу заявника.

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Рішення про надання (відмову у наданні) статусу постраждалого учасника Революції Гідності – 7 календарних днів

	12
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	У разі якщо особа є працівником міліції, особою, яка проходила службу в правоохоронних органах спеціального призначення, 3 військовослужбовців внутрішніх військ, Збройних Сил та інших військових формувань, які отримали тілесні ушкодження (тяжкі, середньої тяжкості, легкі) під час виконання службових обов’язків, пов’язаних з масовими акціями громадського протесту.

	13
	Результат надання адміністративної послугиПосвідчення з продовженим строком дії/відмова у продовженні строку дії посвідчення
	Повідомлення про надання/відмову у наданні статусу постраждалого учасника Революції Гідності. Посвідчення постраждалого учасника Революції Гідності (за бажанням заявника)

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	1. Особисто
2. Через законного представника чи уповноважену особу


*У разі відсутності реєстрації місця проживання особи, які отримали тілесні ушкодження (тяжкі, середньої тяжкості, легкі) під час участі у масових акціях громадського протесту, звертаються із заявами про надання статусу постраждалого учасника Революції Гідності до структурного підрозділу, на який покладено функції з питань ветеранської політики, Печерської районної в м. Києві держадміністрації.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
технологічна картка АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 01588
ВСТАНОВЛЕННЯ СТАТУСУ ПОСТРАЖДАЛОГО УЧАСНИКА РЕВОЛЮЦІЇ ГІДНОСТІ, ВИДАЧА ПОСВІДЧЕННЯ
(назва адміністративної послуги)
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області, Міністерство у справах ветеранів України.  
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги  та / або центру надання адміністративних послуг)
	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом заяви та визначеного пакету документів
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	У день звернення заявника

	2.
	Передача повного  пакету документів
	Адміністратор  (ЦНАПу)
	В
	Протягом 3 робочих днів

	3.
	Перевірка пакету документів та правильність їх оформлення, формування справи, погодження прийняття рішень
	Міністерство у справах ветеранів України
	
	Протягом 1 робочого дня

	4.
	Передача повідомлення про надання (відмову у наданні) статусу постраждалого учасника Революції Гідності
- особисто;
-до ЦНАП для вручання
	Міністерство у справах ветеранів України, Адміністратор  (ЦНАПу)
	 В
	Протягом трьох робочих днів

	5.
	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги
	1. Відповідно до вимог ст.ст. 16-18 ЗУ “Про звернення громадян” результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено шляхом звернення до вищого органу державної влади.
2. Дії або бездіяльність посадових осіб, уповноважених відповідно до закону надавати адміністративні послуги, адміністраторів можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому ЗУ “Про адміністративні послуги”.



Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
Термін надання адміністративної послуги визначений нормативно-правовими актами: місячний строк з дня надходження документів.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  01598
ПОЗБАВЛЕННЯ СТАТУСУ ПОСТРАЖДАЛОГО УЧАСНИКА РЕВОЛЮЦІЇ ГІДНОСТІ ЗА ЗАЯВОЮ ОСОБИ
(назва адміністративної послуги)
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області, Міністерство у справах ветеранів України.  
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги  та / або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м. Ніжин, вул. Покровська, буд. 8/66,
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок           з  8.00  до 16.00
Вівторок              з  8.00 до 20.00
Середа                  з  8.00  до 16.00
Четвер                  з 8.00   до 16.00
П’ятниця              з 8.00   до 16.00
Субота                  з  8.00  до 16.00

	3
	Телефон, адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
E-mail:  cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту” (далі – Закон) Закон України “Про адміністративну процедуру” Закон України “Про адміністративні послуги”

	5

	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 28.02.2018 № 119 “Деякі питання соціального захисту постраждалих учасників Революції Гідності”

	6

	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	                                            Умови отримання адміністративної послуги

	7

	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення постраждалого учасника Революції Гідності

	8

	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуг
	До місцевого структурного підрозділу з питань ветеранської політики за задекларованим/зареєстрованим місцем проживання (перебування) або за адресою фактичного місця проживання (для внутрішньо переміщених осіб) заявника (далі – місцевий структурний підрозділ з питань ветеранської політики) подається: 1) заява довільної форми про позбавлення статусу постраждалого учасника Революції Гідності; 2) копія документа, що посвідчує особу громадянина України, іноземця або особи без громадянства, а також особу, яку визнано в Україні біженцем або особи, яка потребує додаткового захисту, що брала участь у масових акціях громадського протесту (з пред’явленням оригіналу); 3) посвідчення постраждалого учасника Революції Гідності. Примітка: копії документів, що додаються до заяви, звіряються з оригіналами

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	отримання адміністративної послуги Заява разом із доданими до неї копіями документів та відповідним посвідченням подається особисто з пред’явленням документа, що посвідчує особу заявника: 3 1. Безпосередньо місцевому структурному підрозділу з питань ветеранської політики*; 2. Через центр надання адміністративних послуг за задекларованим/зареєстрованим місцем проживання (перебування) або за адресою фактичного місця проживання для внутрішньо переміщених осіб.

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів

	12
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	

	13
	Результат надання адміністративної послугиПосвідчення з продовженим строком дії/відмова у продовженні строку дії посвідчення
	Повідомлення про позбавлення статусу

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто



*У разі відсутності реєстрації місця проживання особи, які отримали тілесні ушкодження (тяжкі, середньої тяжкості, легкі) під час участі у масових акціях громадського протесту, звертаються із заявами про надання статусу постраждалого учасника Революції Гідності до структурного підрозділу, на який покладено функції з питань ветеранської політики, Печерської районної в м. Києві держадміністрації.
                                                                                    Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
технологічна картка АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  01598
ПОЗБАВЛЕННЯ СТАТУСУ ПОСТРАЖДАЛОГО УЧАСНИКА РЕВОЛЮЦІЇ ГІДНОСТІ ЗА ЗАЯВОЮ ОСОБИ
(назва адміністративної послуги)
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області, Міністерство у справах ветеранів України.  
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги  та / або центру надання адміністративних послуг)
	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом заяви та визначеного пакету документів
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	У день звернення заявника

	2.
	Передача повного  пакету документів
	Адміністратор  (ЦНАПу)
	В
	Протягом 3 робочих днів

	3.
	Перевірка пакету документів та правильність їх оформлення, формування справи.
	Міністерство у справах ветеранів України
	В
	Протягом 1 робочого дня

	4.
	Розгляд документів, прийняття рішення про позбавлення статусу та вилучення відповідного посвідчення і листа талонів (у особі з інвалідністю внаслідок війни за наявності)
	Міністерство у справах ветеранів України
	В
	Протягом 30 робочих днів

	5.
	Погодження та затвердження рішення про позбавлення статусу та вилучення відповідного посвідчення і листа талонів (у особі з інвалідністю внаслідок війни за наявності)
	Міністерство у справах ветеранів України
	В
	Протягом 2-х робочих днів

	6.
	Видача заявнику рішення щодо позбавлення статусу постраждалого учасника Революції Гідності
	 Адміністратор  (ЦНАПу)
	 В
	Протягом трьох робочих днів з дня прийняття відповідного рішення

	7
	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги
	1. Відповідно до вимог ст.ст. 16-18 ЗУ “Про звернення громадян” результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено шляхом звернення до вищого органу державної влади.
2. Дії або бездіяльність посадових осіб, уповноважених відповідно до закону надавати адміністративні послуги, адміністраторів можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому ЗУ “Про адміністративні послуги”.



Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  01285
ПОЗБАВЛЕННЯ СТАТУСУ УЧАСНИКА БОЙОВИХ ДІЙ ЗА ЗАЯВОЮ ТАКОЇ ОСОБИ
(назва адміністративної послуги)
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області, Міністерство у справах ветеранів України.  
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги  та / або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м. Ніжин, вул. Покровська, буд. 8/66,
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок           з  8.00  до 16.00
Вівторок              з  8.00 до 20.00
Середа                  з  8.00  до 16.00
Четвер                  з 8.00   до 16.00
П’ятниця              з 8.00   до 16.00
Субота                  з  8.00  до 16.00

	3
	Телефон, адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
E-mail:  cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту” (далі – Закон) Закон України “Про адміністративну процедуру” Закон України “Про адміністративні послуги”

	5

	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 20.08.2014 № 413 “Про затвердження Порядку надання та позбавлення статусу учасника бойових дій осіб, які захищали незалежність, суверенітет та територіальну цілісність України і брали безпосередню участь в антитерористичній операції, забезпеченні її проведення чи у здійсненні заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації в Донецькій та Луганській областях, забезпеченні їх здійснення, у заходах, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації проти України”.

	6

	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства у справах ветеранів України від 07.08.2025 № 641 “Про затвердження Інструкції про порядок видачі посвідчень учасника бойових дій та особи з інвалідністю внаслідок війни, нагрудних знаків і листів талонів на право одержання проїзних документів (квитків) ”, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 16.09.2025 за № 1327/44733; Наказ Міністерства у справах ветеранів України від 11.08.2025 № 644 “Про затвердження Положення про міжвідомчу комісію з питань розгляду матеріалів про визнання учасниками бойових дій та виплати одноразової грошової допомоги в разі загибелі (смерті) або інвалідності волонтера”, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 11.09.2025 за № 1303/44709.

	                                            Умови отримання адміністративної послуги

	7

	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення особи про позбавлення її статусу учасника бойових дій

	8

	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуг
	Міжвідомчій комісії з питань розгляду матеріалів про визнання учасниками бойових дій та виплати одноразової грошової допомоги в разі загибелі (смерті) або інвалідності волонтера, утвореній Мінветеранів (далі – міжвідомча комісія) подаються: заява довільної форми про позбавлення статусу учасника бойових дій; копія паспорта громадянина України/тимчасового посвідчення громадянина України (для громадян України), паспортного документа іноземця або документа, що посвідчує особу без громадянства, посвідки на постійне проживання, посвідки на тимчасове проживання, посвідчення біженця, посвідчення особи, яка потребує додаткового захисту, або іншого документа, що підтверджує законність перебування іноземця або особи без громадянства на території України, крім довідки про звернення за захистом в Україні та довідки про звернення за визнанням особою без громадянства (для іноземців та осіб без громадянства); копія документа, що засвідчує реєстрацію у Державному реєстрі фізичних осіб – платників податків (крім осіб, які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідному контролюючому органу і мають відмітку у паспорті), або дані про реєстраційний номер облікової картки платника податків з Державного реєстру фізичних осіб – платників податків, внесені до паспорта громадянина України; Після прийняття міжвідомчою комісією рішення про позбавлення статусу повертаються: посвідчення учасника бойових дій, видане Мінветеранів; лист талонів на право одержання учасниками бойових дій проїзних документів (квитків) з 50-відсотковою знижкою їх вартості.

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Заява разом із доданими до неї копіями документів подаються до Мінветеранів особисто з пред’явленням документа, що посвідчує особу заявника, або через законного представника чи уповноважену особу, чи надсилається: засобами поштового зв’язку, на адресу: вулиця Хрещатик, буд. 34, м. Київ, 01001; на офіційну адресу електронної пошти dpi@mva.gov.ua; 2. До центру незалежно від задекларованого/зареєстрованого місця проживання. Центр передає до Мінветеранів заяву з необхідними документами у паперовій формі не пізніше ніж за три робочі дні після її прийняття

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів*

	12
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	 -

	13
	Результат надання адміністративної послугиПосвідчення з продовженим строком дії/відмова у продовженні строку дії посвідчення
	Рішення міжвідомчої комісії, про позбавлення статусу

	14
	Способи отримання відповіді (результату)Засобами поштового зв’язку
	Засобами поштового зв’язку


* Відповідно до частини четвертої статті 10 Закону України “Про адміністративні послуги” у разі надання адміністративної послуги суб’єктом надання адміністративних послуг, який діє на засадах колегіальності, рішення про надання адміністративної послуги або про відмову в її наданні приймається у строк, визначений частиною першою або другою цієї статті, а в разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні (слуханні) після закінчення цього строку.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
технологічна картка АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  01285
ПОЗБАВЛЕННЯ СТАТУСУ УЧАСНИКА БОЙОВИХ ДІЙ ЗА ЗАЯВОЮ ТАКОЇ ОСОБИ
(назва адміністративної послуги)
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області, Міністерство у справах ветеранів України.  
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги  та / або центру надання адміністративних послуг)
	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Реєстрація (оформлення) звернення суб’єкта звернення
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	У день звернення заявника

	2.
	Передача повного  пакету документів
	Адміністратор  (ЦНАПу)
	В
	Не пізніше наступного робочого дня після отримання

	3.
	Перевірка пакету документів та правильність їх оформлення, формування справи.
	Міністерство у справах ветеранів України
	В
	Протягом 3-4 робочих днів

	4.
	Підготовка пакету документів до розгляду на засіданні відповідної міжвідомчої комісії
	Міністерство у справах ветеранів України
	В
	Протягом 5-10 робочих днів

	5.
	Винесення заяви на розгляд міжвідомчої комісії для: позбавлення статусу учасника бойових дій; у разі потреби, уточнення інформації про особу, стосовно яких подані документи (надсилання необхідних запитів), заслуховування пояснень такої особи та прийняття рішення про позбавлення статусу учасника бойових дій в місячний строк з дня надходження заяви (уточненої інформації)
	Міністерство у справах ветеранів України
	В
	Протягом 17-20 робочих днів

	6.
	Направлення проміжної відповіді до ЦНАПу (у разі уточнення інформації)
	Міністерство у справах ветеранів України
	В
	Протягом 1 робочого дня

	7.
	Оформлення та підписання рішення Міжвідомчої комісії та скріплення печаткою
	Міністерство у справах ветеранів України
	В
	Протягом 2-х робочих днів

	8.
	Передача результату до ЦНАПу
	Міністерство у справах ветеранів України
	В
	Протягом 1 робочого дня

	9.
	Повідомлення заявника та видача заявнику рішення
	 Адміністратор  (ЦНАПу)
	 В
	Протягом 1 робочого дня

	10.
	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги
	1. Відповідно до вимог ст.ст. 16-18 ЗУ “Про звернення громадян” результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено шляхом звернення до вищого органу державної влади.
2. Дії або бездіяльність посадових осіб, уповноважених відповідно до закону надавати адміністративні послуги, адміністраторів можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому ЗУ “Про адміністративні послуги”.



Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
Термін надання адміністративної послуги 30 календарних днів
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  02606
ВИПЛАТА ГРОШОВОЇ КОМПЕНСАЦІЇ ОСОБАМ, ЯКІ ЗАХИЩАЛИ НЕЗАЛЕЖНІСТЬ, СУВЕРЕНІТЕТ ТА ТЕРИТОРІАЛЬНУ ЦІЛІСНІСТЬ УКРАЇНИ, ЗА НАЙМ (ОРЕНДУ) НИМИ ЖИТЛОВИХ ПРИМІЩЕНЬ
(назва адміністративної послуги)
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області, Міністерство у справах ветеранів України.  
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги  та / або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м. Ніжин, вул. Покровська, буд. 8/66,
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок           з  8.00  до 16.00
Вівторок              з  8.00 до 20.00
Середа                  з  8.00  до 16.00
Четвер                  з 8.00   до 16.00
П’ятниця              з 8.00   до 16.00
Субота                  з  8.00  до 16.00

	3
	Телефон, адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
E-mail:  cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту” (далі – Закон) Закон України “Про адміністративну процедуру” Закон України “Про адміністративні послуги”

	5

	Акти Кабінету Міністрів України
	Порядок виплати грошової компенсації особам, які захищали незалежність, суверенітет та територіальну цілісність України, за найм (оренду) ними житлових приміщень, затверджений постановою Кабінету Міністрів України від 07.03.2025 № 252 (далі – Порядок № 252)

	6

	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	                                            Умови отримання адміністративної послуги

	7

	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення осіб, які захищали незалежність, суверенітет та територіальну цілісність України (далі – Захисник та Захисниця), з числа: осіб, які були призвані на військову службу за призовом під час мобілізації, на особливий період відповідно до Указу Президента України від 24.02.2022 № 65 “Про загальну мобілізацію”, затвердженого Законом України від 03.03.2022 № 2105-IX “Про затвердження Указу Президента України “Про загальну мобілізацію”, брали безпосередню участь у заходах, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації проти України, і які на момент найму (оренди) житлового приміщення звільнені з військової служби та ще не набули статусу учасника бойових дій або особи з інвалідністю внаслідок війни; осіб, які проходили військову службу і яким встановлено статус учасника бойових дій відповідно до пункту 19 частини першої статті 6 Закону та/або статус особи з інвалідністю внаслідок війни відповідно до пункту 11 частини другої статті 7 Закону та на момент найму (оренди) житлового приміщення звільнені з військової служби; поліцейських, осіб рядового і начальницького складу служби цивільного захисту, які брали безпосередню участь у заходах, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації проти України, і які на момент найму (оренди) 3 житлового приміщення звільнені із служби та ще не набули статусу учасника бойових дій або особи з інвалідністю внаслідок війни; за умови, що такі особи: є власниками житла, пошкодженого або знищеного внаслідок бойових дій, терористичних актів, диверсій, спричинених військовою агресією Російської Федерації проти України, інформація про яке внесена до Державного реєстру майна, пошкодженого та знищеного внаслідок бойових дій, терористичних актів, диверсій, спричинених військовою агресією Російської Федерації проти України, або щодо якого органами місцевого самоврядування подано документальне підтвердження факту пошкодження/знищення нерухомого майна внаслідок бойових дій, терористичних актів, диверсій, спричинених військовою агресією Російської Федерації проти України (далі – житло, пошкоджене або знищене); є внутрішньо переміщеними особами, які перемістилися (повторно перемістилися) з територій, включених до переліку територій, на яких ведуться (велися) бойові дії або тимчасово окупованих Російською Федерацією, затвердженого Мінрозвитку, щодо яких не визначено дати завершення бойових дій (припинення можливості бойових дій) або тимчасової окупації (далі – території, з яких перемістилися внутрішньо переміщені особи), і не мають власного житлового приміщення, розташованого на території України (крім житлового приміщення, яке пошкоджене або знищене внаслідок бойових дій, терористичних актів, диверсій, спричинених військовою агресією Російської Федерації проти України, та розміщується на території, з яких перемістилися внутрішньо переміщені особи); отримують реабілітаційну допомогу в амбулаторних умовах поза межами адреси задекларованого/зареєстрованого місця проживання, 4 розташованого на відстані понад 15 кілометрів від адреси місця проживання (далі – реабілітаційна допомога).

	8

	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуг
	До місцевого структурного підрозділу, на який покладено функції з питань ветеранської політики, районних, районної у мм. Києві та Севастополі держадміністрації (військової адміністрації), виконавчого органу сільської, селищної, міської, районної у місті (у разі її утворення) ради (далі – місцевий орган) за адресою найманого житлового приміщення Захисники та Захисниці подають заяву у паперовій формі згідно з додатком до Порядку № 252 (заява в електронній формі подається за наявності технічної можливості). До заяви додаються копії (електроні копії за технічної можливості): документа, що посвідчує особу, або єДокумента разом з унікальним електронним ідентифікатором (QR-кодом), що формуються засобами Єдиного державного вебпорталу електронних послуг, а також інформації про адресу місця проживання (за наявності); документа, що засвідчує реєстрацію у Державному реєстрі фізичних осіб – платників податків (картка платника податків), або дані про реєстраційний номер облікової картки платника податків з Державного реєстру фізичних осіб – платників податків, внесені до паспорта громадянина України; довідки про притягнення до кримінальної відповідальності, відсутність (наявність) судимості або обмежень, передбачених 5 кримінальним процесуальним законодавством, у зв’язку із вчиненням злочину проти України; інформаційної довідки з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про зареєстровані речові права на нерухоме майно; договору найму (оренди) житлового приміщення. 1) особи житло яких пошкоджене або знищене, які не набули статусу ветерана війни, додають копії: акта обстеження об’єкта, пошкодженого внаслідок військових дій, спричинених збройною агресією Російської Федерації, складеного відповідно до Порядку виконання невідкладних робіт щодо ліквідації наслідків збройної агресії Російської Федерації, пов’язаних із пошкодженням будівель та споруд, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 19.04.2022 № 473, та/або відомостей з Державного реєстру майна, пошкодженого та знищеного внаслідок бойових дій, терористичних актів, диверсій, спричинених збройною агресією Російської Федерації проти України; військово-облікового документа; довідки про безпосередню участь у заходах, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації проти України, – за відсутності у військово-обліковому документі відомостей про участь у зазначених заходах; 2) особи, які є внутрішньо переміщеними особами і не набули статусу ветерана війни, додають копії: військово-облікового документа; довідки про безпосередню участь у заходах, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації проти 6 України, – за відсутності у військово-обліковому документі відомостей про участь у зазначених заходах; довідки про взяття на облік внутрішньо переміщених осіб або за наявності технічної можливості — електронної довідки, що є відображенням в електронній формі інформації, що міститься в довідці, яка підтверджує факт внутрішнього переміщення і взяття на облік такої особи; 3) особи, які отримують реабілітаційну допомогу в амбулаторних умовах поза межами адреси задекларованого/зареєстрованого місця проживання, та не набули статусу ветерана війни, додають копії: форми первинної облікової документації № 044-1 “Результати обговорень мультидисциплінарної реабілітаційної команди стосовно особи, яка потребує реабілітації”, затвердженої наказом МОЗ від 14.02.2012 № 110, або інших документів, що підтверджують проходження реабілітаційної допомоги в амбулаторних умовах; військово-облікового документа; довідки про безпосередню участь у заходах, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації проти України, – за відсутності у військово-обліковому документі відомостей про участь у зазначених заходах; 4) особи житло яких пошкоджене або знищене, які набули статус учасника бойових або особи зі інвалідністю внаслідок війни, додають копії: акта обстеження об’єкта, пошкодженого внаслідок військових дій, спричинених збройною агресією Російської Федерації, складеного відповідно до Порядку виконання невідкладних робіт щодо ліквідації наслідків збройної агресії Російської Федерації, пов’язаних із 7 пошкодженням будівель та споруд, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 19.04.2022 № 473, та/або відомостей з Державного реєстру майна, пошкодженого та знищеного внаслідок бойових дій, терористичних актів, диверсій, спричинених збройною агресією Російської Федерації проти України; посвідчення встановленого зразка, що підтверджує статус учасника бойових дій або особи з інвалідністю внаслідок війни; 5) особи, які є внутрішньо переміщеними особами і набули статус учасника бойових або особи зі інвалідністю внаслідок війни, додають копії: посвідчення встановленого зразка, що підтверджує статус учасника бойових дій або особи з інвалідністю внаслідок війни; довідки про взяття на облік внутрішньо переміщених осіб або за наявності технічної можливості — електронної довідки, що є відображенням в електронній формі інформації, що міститься в довідці, яка підтверджує факт внутрішнього переміщення і взяття на облік такої особи; 6) особи, які отримують реабілітаційну допомогу в амбулаторних умовах поза межами адреси задекларованого/зареєстрованого місця проживання, які набули статус учасника бойових або особи зі інвалідністю внаслідок війни, додають копії: форми первинної облікової документації № 044-1 “Результати обговорень мультидисциплінарної реабілітаційної команди стосовно особи, яка потребує реабілітації”, затвердженої наказом МОЗ від 14.02.2012 № 110, або інших документів, що підтверджують проходження реабілітаційної допомоги в амбулаторних умовах; посвідчення встановленого зразка, що підтверджує статус учасника бойових дій або особи з інвалідністю внаслідок війни; 8 7) поліцейськи, особи рядового і начальницького складу служби цивільного захисту житло яких пошкоджене або знищене додають копії: акта обстеження об’єкта, пошкодженого внаслідок військових дій, спричинених збройною агресією Російської Федерації, складеного відповідно до Порядку виконання невідкладних робіт щодо ліквідації наслідків збройної агресії Російської Федерації, пов’язаних із пошкодженням будівель та споруд, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 19.04.2022 № 473, та/або відомостей з Державного реєстру майна, пошкодженого та знищеного внаслідок бойових дій, терористичних актів, диверсій, спричинених збройною агресією Російської Федерації проти України; військово-облікового документа; довідки про безпосередню участь у заходах, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації проти України, – за відсутності у військово-обліковому документі відомостей про участь у зазначених заходах; витягу з наказу про звільнення зі служби в поліції, виключення з кадрів ДСНС; 8) поліцейські, особи рядового і начальницького складу служби цивільного захисту, які є внутрішньо переміщеними особами, додають копії: військово-облікового документа; довідки про безпосередню участь у заходах, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації проти України, – за відсутності у військово-обліковому документі відомостей про участь у зазначених заходах; 9 довідки про взяття на облік внутрішньо переміщених осіб або за наявності технічної можливості — електронної довідки, що є відображенням в електронній формі інформації, що міститься в довідці, яка підтверджує факт внутрішнього переміщення і взяття на облік такої особи; витягу з наказу про звільнення зі служби в поліції, виключення з кадрів ДСНС; 9) поліцейські, особи рядового і начальницького складу служби цивільного захисту, які отримують реабілітаційну допомогу в амбулаторних умовах поза межами адреси задекларованого/зареєстрованого місця проживання, додають копії: форми первинної облікової документації № 044-1 “Результати обговорень мультидисциплінарної реабілітаційної команди стосовно особи, яка потребує реабілітації”, затвердженої наказом МОЗ від 14.02.2012 № 110, або інших документів, що підтверджують проходження реабілітаційної допомоги в амбулаторних умовах; військово-облікового документа; довідки про безпосередню участь у заходах, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації проти України, – за відсутності у військово-обліковому документі відомостей про участь у зазначених заходах; витягу з наказу про звільнення зі служби в поліції, виключення з кадрів ДСНС
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	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява разом із доданими до неї копіями документів подається: 1. Безпосередньо місцевому органу за адресою найманого житлового приміщення; 2. Через центр надання адміністративних послуг (далі – центр) за адресою найманого житлового приміщення. Заява у паперовій формі з необхідними документами приймається адміністратором центру та невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня після прийняття, передається до місцевого органу за адресою найманого житлового приміщення.
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	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно
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	Строк надання адміністративної послуги
	10 робочих днів
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	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	 Місцевий орган відмовляє у виплаті грошової компенсації за найм (оренду) житлових приміщень (далі – грошова компенсація) у разі: наявності у Захисника та Захисниці житлового приміщення, яке відповідає встановленим санітарним і технічним вимогам, площа якого відповідає мінімальним нормам, визначеним житловим законодавством, на підконтрольній Україні території, крім випадку, визначеного в абзаці четвертому пункту 4 Порядку № 252; забезпечення Захисника та Захисниці службовим житлом, житловим приміщенням для постійного проживання; виплати Захиснику та Захисниці грошової компенсації за належне для отримання житлове приміщення; отримання Захисником та Захисницею допомоги на проживання внутрішньо переміщеним особам відповідно до Порядку надання допомоги на проживання внутрішньо переміщеним особам, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 20.03.2022 № 332 “Деякі питання виплати допомоги на проживання внутрішньо переміщеним особам”, або субсидії на оплату вартості або частини вартості найму (оренди) житлового приміщення відповідно до Порядку реалізації експериментального проекту щодо надання субсидії на оплату вартості або частини вартості найму (оренди) житлового приміщення та компенсації частини податку на доходи 11 фізичних осіб або єдиного податку та військового збору, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 25.10.2024 № 1225 “Про реалізацію експериментального проекту щодо надання субсидії на оплату вартості або частини вартості найму (оренди) житлового приміщення та компенсації частини податку на доходи фізичних осіб або єдиного податку та військового збору”; виплати Захиснику та Захисниці компенсації за пошкоджені/знищені об’єкти нерухомого майна внаслідок бойових дій, терористичних актів, диверсій, спричинених збройною агресією Російської Федерації проти України; отримання реабілітаційної допомоги в амбулаторних умовах поза межами адреси задекларованого/зареєстрованого місця проживання, розташованого на відстані до 15 кілометрів від місця проживання; подання Захисником та Захисницею недостовірних відомостей; наявність обвинувального вироку суду у зв’язку із вчиненням Захисником та Захисницею злочину проти України.

	13
	Результат надання адміністративної послугиПосвідчення з продовженим строком дії/відмова у продовженні строку дії посвідчення
	Рішення про виплату (відмову у виплаті) грошової компенсації

	14
	Способи отримання відповіді (результату)Засобами поштового зв’язку
	Особисто


У разі відмови у виплаті грошової компенсації Захисник та Захисниця мають право повторно звернутися із заявою про виплату грошової компенсації після усунення причин відмови у виплаті грошової компенсації.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
технологічна картка АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  02606
ВИПЛАТА ГРОШОВОЇ КОМПЕНСАЦІЇ ОСОБАМ, ЯКІ ЗАХИЩАЛИ НЕЗАЛЕЖНІСТЬ, СУВЕРЕНІТЕТ ТА ТЕРИТОРІАЛЬНУ ЦІЛІСНІСТЬ УКРАЇНИ, ЗА НАЙМ (ОРЕНДУ) НИМИ ЖИТЛОВИХ ПРИМІЩЕНЬ(назва адміністративної послуги)
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області, Міністерство у справах ветеранів України.  
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги  та / або центру надання адміністративних послуг)
	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом заяви та визначеного пакету документів
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	У день звернення заявника

	2.
	Передача повного  пакету документів
	Адміністратор  (ЦНАПу)
	В
	Протягом 3-х робочих днів

	3.
	Опрацювання звернення та прийом рішення
	Міністерство у справах ветеранів України
	В
	10 робочих днів

	4.
	Передача інформації про результати розгляду
	Міністерство у справах ветеранів України
	В
	Не пізніше наступного робочого дня

	5.
	Направлення копії рішення щодо виплат грошової компенсації заявнику
	Міністерство у справах ветеранів України
	В
	Протягом 17-20 робочих днів

	6.
	Направлення проміжної відповіді до ЦНАПу (у разі уточнення інформації)
	Міністерство у справах ветеранів України
	В
	Протягом 1 робочого дня

	7.
	Оформлення та підписання рішення Міжвідомчої комісії та скріплення печаткою
	Міністерство у справах ветеранів України
	В
	Протягом 2-х робочих днів

	8.
	Передача результату до ЦНАПу
	Міністерство у справах ветеранів України
	В
	Протягом 3-х робочих днів з дати прийняття рішення

	9.
	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги
	1. Відповідно до вимог ст.ст. 16-18 ЗУ “Про звернення громадян” результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено шляхом звернення до вищого органу державної влади.
2. Дії або бездіяльність посадових осіб, уповноважених відповідно до закону надавати адміністративні послуги, адміністраторів можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому ЗУ “Про адміністративні послуги”.



Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
Виплату грошової компенсації Захисникам та Захисницям забезпечують місцеві розпорядники протягом 15 робочих днів після надходження коштів субвенції на рахунки, відкриті в органах Казначейства
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  02607
ЗАМІНА ПОСВІДЧЕННЯ УЧАСНИКА БОЙОВИХ ДІЙ, ВИДАНОГО МІНВЕТЕРАНІВ, НА НОВЕ ЧЕРЕЗ ЙОГО НЕПРИДАТНІСТЬ, ВТРАТУ АБО ЗАМІНУ ПЕРСОНАЛЬНИХ ДАНИХ
(назва адміністративної послуги)
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області, Міністерство у справах ветеранів України.  
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги  та / або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м. Ніжин, вул. Покровська, буд. 8/66,
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок           з  8.00  до 16.00
Вівторок              з  8.00 до 20.00
Середа                  з  8.00  до 16.00
Четвер                  з 8.00   до 16.00
П’ятниця              з 8.00   до 16.00
Субота                  з  8.00  до 16.00

	3
	Телефон, адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
E-mail:  cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту” (далі – Закон) Закон України “Про адміністративну процедуру” Закон України “Про адміністративні послуги”

	5

	Акти Кабінету Міністрів України
	Порядок видачі посвідчень і нагрудних знаків ветеранів, затверджений постановою Кабінету Міністрів України від 12.05.1994 № 302 “Про порядок виготовлення та видачі посвідчень і нагрудних знаків ветеранів”

	6

	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства у справах ветеранів України від 07.08.2025 № 641 “Про затвердження Інструкції про порядок видачі посвідчень учасника бойових дій та особи з інвалідністю внаслідок війни, нагрудних знаків і листів талонів на право одержання проїзних документів (квитків)”, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 16.09.2025 за № 1327/44733

	                                            Умови отримання адміністративної послуги

	7

	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення особи у зв’язку з непридатністю/втратою посвідчення учасника бойових дій або зміною персональних даних

	8

	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуг
	До Мінветеранів учасники бойових дій, яким посвідчення учасника бойових дій було видано Мінветеранів або органом, який припинено без визначення правонаступника, якому передається функція з видачі посвідчень учасника бойових дій, подають: Заяву у довільній формі (в якій зазначається прізвище, власне ім’я, по батькові (за наявності), поштова адреса та адреса електронної пошти, номер телефону, обставини зіпсування, втрати, зміна особистих даних або внесення помилкового запису) та додаються: копія документа, який посвідчує особу законного представника або уповноваженої особи, та копія документа, який надає повноваження законному представнику або уповноваженій особі представляти 3 заявника, оформленого відповідно до вимог законодавства (у разі звернення законного представника або уповноваженої особи); копія довідки про взяття на облік внутрішньо переміщеної особи (для внутрішньо переміщених осіб); 1) у зв’язку із втратою посвідчення учасника бойових дій: лист талонів (за наявності); кольорова фотокартка розміром 3×4 сантиметри; 2) у зв’язку із тим, що посвідчення учасника бойових дій стало непридатним до використання: непридатне для використання посвідчення учасника бойових дій; лист талонів; кольорова фотокартка розміром 3×4 сантиметри; 3) у зв’язку із зміною прізвища, власного імені або по батькові: копія відповідного свідоцтва або витяг з Державного реєстру актів цивільного стану громадян про державну реєстрацію народження дитини; копії першої – четвертої сторінки (при досягненні особою 45-річного віку – копії першої – шостої сторінки) паспорта громадянина України у вигляді книжечки (лицьового боку паспорта громадянина України у вигляді картки); посвідчення учасника бойових дій; лист талонів; кольорова фотокартка розміром 3×4 сантиметри; 4) у зв’язку із внесенням помилкового запису до посвідчення учасника бойових дій або листа талонів: 4 посвідчення учасника бойових дій та/або лист талонів, які замінюються; кольорова фотокартка розміром 3×4 сантиметри. Видача нового посвідчення учасника бойових дій здійснюється Мінветеранів без повторного розгляду на засіданні міжвідомчої комісії. Примітка: копії документів, що додаються до заяви, звіряються з оригіналами

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява разом із доданими до неї копіями документів подаються: 1. До Мінветеранів особисто з пред’явленням документа, що посвідчує особу заявника, або через законного представника чи уповноважену особу, чи надсилається: засобами поштового зв’язку, на адресу: вулиця Хрещатик, буд. 34, м. Київ, 01001. 2. До центру незалежно від задекларованого/зареєстрованого місця проживання.

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	10 робочих днів

	12
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Подання неповного комплекту документів

	13
	Результат надання адміністративної послугиПосвідчення з продовженим строком дії/відмова у продовженні строку дії посвідчення
	Видача відповідного посвідчення/відмова у видачі відповідного посвідчення

	14
	Способи отримання відповіді (результату)Засобами поштового зв’язку
	В Мінветеранів:
1. Особисто
 2. Через законного представника чи уповноважену особу


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
технологічна картка АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ   02607
ЗАМІНА ПОСВІДЧЕННЯ УЧАСНИКА БОЙОВИХ ДІЙ, ВИДАНОГО МІНВЕТЕРАНІВ, НА НОВЕ ЧЕРЕЗ ЙОГО НЕПРИДАТНІСТЬ, ВТРАТУ АБО ЗАМІНУ ПЕРСОНАЛЬНИХ ДАНИХ
(назва адміністративної послуги)
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області, Міністерство у справах ветеранів України.  
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги  та / або центру надання адміністративних послуг)
	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Реєстрація (оформлення) звернення суб’єкта звернення
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	У день звернення заявника*

	2.
	Передача заяви та документів відповідальному співробітнику Міністерства у справах ветеранів України
	Адміністратор  (ЦНАПу)
	В
	Не пізніше одного робочого дня

	3.
	Отримання заяви та документів для опрацювання. Перевірка відповідності пакету документів вимогам законодавства
	Міністерство у справах ветеранів України
	В
	Протягом одного робочого дня з дня надходження заяви від центру надання адміністративних послуг

	4.
	Направлення проміжної відповіді до центру надання адміністративних послуг (у разі необхідності уточнення інформації)
	Міністерство у справах ветеранів України
	В
	В одноденний термін

	5.
	Оформлення посвідчення
	Міністерство у справах ветеранів України
	В
	В одноденний термін

	6.
	Направлення повідомлення про результату послуги замовнику та центру надання адміністративних послуг
	Міністерство у справах ветеранів України
	В
	В одноденний термін

	7.
	Видача результату надання послуги
	Адміністратор  (ЦНАПу)
	В
	У день звернення заявника

	8.
	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги
	1. Відповідно до вимог ст.ст. 16-18 ЗУ “Про звернення громадян” результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено шляхом звернення до вищого органу державної влади.
2. Дії або бездіяльність посадових осіб, уповноважених відповідно до закону надавати адміністративні послуги, адміністраторів можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому ЗУ “Про адміністративні послуги”.



Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
Термін надання адміністративної послуги визначений нормативно-правовими актами: 30** календарних днів.
* Реєстрація (оформлення) звернення суб’єкта звернення здійснюється в день його надходження або наступного робочого дня в разі його надходження після закінчення робочого дня, у вихідні, святкові та інші неробочі дні відповідно до наказу Мінветеранів від 11.11.2021 № 228 “Про затвердження Порядку розгляду звернень громадян у Міністерстві у справах ветеранів України”, зареєстрованого у Міністерстві юстиції України 30.12.2021 за № 1697/37319. Розгляд звернення та надання відповіді здійснюється в установленому порядку незалежно від місця реєстрації (ЦНАПа або Мінветеранів).
** Відповідно до частини четвертої статті 10 Закону України “Про адміністративні послуги” у разі надання адміністративної послуги суб’єктом надання адміністративних послуг, який діє на засадах колегіальності, рішення про надання адміністративної послуги або про відмову в її наданні приймається у строк, визначений частиною першою або другою цієї статті, а в разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк - на першому засіданні (слуханні) після закінчення цього строку.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  00105
ПРИЗНАЧЕННЯ ОДНОРАЗОВОЇ ГРОШОВОЇ ДОПОМОГИ ЧЛЕНАМ СІМ’Ї, БАТЬКАМ ТА УТРИМАНЦЯМ ВОЛОНТЕРА , ЗАГИБЛОГО (ПОМЕРЛОГО) ВНАСЛІДОК ПОРАНЕННЯ (КОНТУЗІЇ, ТРАВМИ АБО КАЛІЦТВА), ОТРИМАНОГО ПІД ЧАС НАДАННЯ ВОЛОНТЕРСЬКОЇ ДОПОМОГИ В РАЙОНІ ПРОВЕДЕННЯ АНТИТЕРОРИСТИЧНОЇ ОПЕРАЦІЇ, ЗДІЙСНЕННЯ ЗАХОДІВ ІЗ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ НАЦІОНАЛЬНОЇ БЕЗПЕКИ І ОБОРОНИ, ВІДСІЧІ І СТРИМУВАННЯ ЗБРОЙНОЇ АГРЕСІЇ РОСІЙСЬКОЇ ФЕДЕРАЦІЇ У ДОНЕЦЬКІЙ ТА ЛУГАНСЬКІЙ ОБЛАСТЯХ, ЗДІЙСНЕННЯ ЗАХОДІВ, НЕОБХІДНИХ ДЛЯ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ ОБОРОНИ УКРАЇНИ, ЗАХИСТУ БЕЗПЕКИ НАСЕЛЕННЯ ТА ІНТЕРЕСІВ ДЕРЖАВИ У ЗВ’ЯЗКУ З ВІЙСЬКОВОЮ АГРЕСІЄЮ РОСІЙСЬКОЇ ФЕДЕРАЦІЇ ПРОТИ УКРАЇНИ ТА/АБО ІНШОЇ КРАЇНИ ПРОТИ УКРАЇНИ, БОЙОВИХ ДІЙ ТА ЗБРОЙНОГО КОНФЛІКТУ   
(назва адміністративної послуги)
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області, Міністерство у справах ветеранів України.  
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги  та / або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м. Ніжин, вул. Покровська, буд. 8/66,
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок           з  8.00  до 16.00
Вівторок              з  8.00 до 20.00
Середа                  з  8.00  до 16.00
Четвер                  з 8.00   до 16.00
П’ятниця              з 8.00   до 16.00  
Субота                  з  8.00  до 16.00

	3
	Телефон, адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
E-mail:  cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України “Про волонтерську діяльність”
Закон України “Про адміністративну процедуру”
Закон України “Про адміністративні послуги”

	5

	Акти Кабінету Міністрів України
	Порядок та умови виплати одноразової грошової допомоги у разі загибелі (смерті) або інвалідності волонтера внаслідок поранення (контузії, травми або каліцтва), отриманого під час надання волонтерської допомоги в районі проведення антитерористичної операції, здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях, здійснення заходів, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації та/або іншої країни проти України, бойових дій та збройних конфліктів”, затверджені постановою Кабінету Міністрів України від 19.08.2015 № 604 (далі – Порядок № 604)

	6

	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства у справах ветеранів України від 11.08.2025 № 644 “Про затвердження Положення про міжвідомчу комісію з питань розгляду матеріалів про визнання учасниками бойових дій та виплати одноразової грошової допомоги в разі загибелі (смерті) або інвалідності волонтера”, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 11.09.2025 за № 1303/44709

	                                            Умови отримання адміністративної послуги

	7

	Підстава для отримання адміністративної послуги

	Звернення членів сім’ї, батьків або утриманців загиблого (померлого) волонтера.

	8

	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуг
	Міжвідомчій комісії з питань розгляду матеріалів про визнання учасниками бойових дій та виплати одноразової грошової допомоги в разі загибелі (смерті) або інвалідності волонтера, 3 утвореній Мінветеранів (далі – міжвідомча комісія), волонтер, якому встановлена група інвалідності, подає:
заяву встановленого зразка згідно з додатком 1 до Порядку № 604.
2.  До заяви додаються такі документи:
3. копія паспорта громадянина України або тимчасового посвідчення громадянина України (для іноземців та осіб без громадянства — копія паспортного документа іноземця або документа, що посвідчує особу без громадянства, посвідки на постійне проживання, посвідки на тимчасове проживання, посвідчення біженця, посвідчення особи, яка потребує додаткового захисту, або іншого документа, що підтверджує законність перебування іноземця чи особи без громадянства на території України, крім довідки про звернення за захистом в Україні та довідки про звернення за визнанням особою без громадянства);
      у разі подання документів законним представником чи уповноваженою особою — копії документа, що посвідчує особу тієї особи, від імені якої подається заява, а також документа, який надає повноваження законному представнику чи уповноваженій особі представляти таку особу, оформленого відповідно до законодавства, та документа, який посвідчує особу законного представника чи уповноваженої особи;
 3) копія документа, що засвідчує реєстрацію у Державному реєстрі фізичних осіб — платників податків (крім осіб, які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідномуконтролюючому органу і мають відмітку в паспорті громадянина України), або надаються дані про реєстраційний номер облікової картки платника податків з Державного реєстру фізичних осіб — платників податків, внесені до паспорта громадянина України;
4) копія висновку судово-медичної експертизи про причини смерті або про характер отриманих поранень у районі проведення антитерористичної операції, здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях, здійснення заходів, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації та/або іншої країни проти України;
 5) свідчення командира (начальника) одного з підрозділів Збройних Сил, інших військових формувань, правоохоронних органів, який перебуває безпосередньо в районі проведення антитерористичної операції, здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях, здійснення заходів, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації та/або іншої країни проти України, бойових дій та збройних конфліктів, про надання волонтером волонтерської допомоги;
 6) копія договору про провадження волонтерської діяльності або договору про надання волонтерської допомоги (за наявності);
7) інші документи, які містять докази та підтверджують факт надання волонтерської допомоги в районі проведення антитерористичної операції, здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях, здійснення заходів, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації та/або іншої країни проти України, бойових дій та збройних конфліктів (за наявності);
8) копія свідоцтва про смерть волонтера;
 9) копія свідоцтва про народження волонтера — для батьків загиблого (померлого) волонтера;
10) копія свідоцтва про шлюб — для дружини (чоловіка) загиблого (померлого) волонтера;
11) копія свідоцтва про народження дитини — для дитини загиблого (померлого) волонтера;
12) копія рішення районної, районної у мм. Києві та Севастополі держадміністрації, виконавчого органу міської, районної у місті (у разі її утворення), сільської, селищної ради або суду про встановлення опіки чи піклування над дитиною-сиротою, дитиною, позбавленою батьківського піклування - у разі здійснення опіки або піклування над дітьми загиблого (померлого) волонтера;
 13) копія рішення суду або нотаріально посвідченого правочину, що підтверджує факт перебування заявника на утриманні загиблого (померлого), — для осіб, які не були членами сім’ї загиблого (померлого) волонтера, але перебували на його утриманні;
 14) довідка з реквізитами рахунка, відкритого в банку на ім’я одержувача одноразової грошової допомоги.
Примітка:
 Від імені дитини віком до 18 років, недієздатного заявника, заявника, дієздатність якого обмежена, заяву подає інший з батьків, опікун, піклувальник або інший законний представник. Заяву про відмову від отримання одноразової грошової допомоги відповідно до пункту 4 Порядку № 604 подає кожен повнолітній заявник.
 Відмова від призначення та отримання одноразової грошової допомоги від імені дітей віком до 18 років, а також недієздатних осіб та осіб, цивільна дієздатність яких обмежена, які мають право на призначення та отримання одноразової грошової допомоги, не допускається.


	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Заява разом із доданими до неї копіями документів подаються до Мінветеранів особисто з пред’явленням документа, що посвідчує особу заявника, або через законного представника чи уповноважену особу, чи надсилається:
засобами поштового зв’язку, на адресу: вулиця Хрещатик, буд. 34, м. Київ, 01001;
 на офіційну адресу електронної пошти dpi@mva.gov.ua;
       2. Через центр надання адміністративних послуг незалежно від задекларованого/зареєстрованого місця проживання

	10    
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів з дня надходження документів (уточненої інформації) (без урахування строку залишення заяви без руху у відповідності до ст. 43 Закону України “Про адміністративну процедуру” та/або строку зупинення адміністративного провадження у справі з розгляду заяви на підставі п. 5 ч. 2 ст. 64 Закону України “Про адміністративну процедуру”)

	12
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Міжвідомча комісія приймає рішення про відмову у призначенні одноразової грошової допомоги, якщо загибель (смерть), поранення (контузія, травма або каліцтво) волонтера є наслідком:
1) вчинення злочину або адміністративного правопорушення;
2) вчинення дій у стані алкогольного, наркотичного чи токсичного сп’яніння;
3) навмисного спричинення собі тілесного ушкодження або самогубства (крім факту доведення особи до самогубства, встановленого судом);
4) подання особою свідомо неправдивих відомостей для призначення і виплати одноразової грошової допомоги;
5) інших обставин, не пов’язаних з волонтерською діяльністю.

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Повідомлення про рішення прийняте міжвідомчою комісією за результатами розгляду (про призначення та виплату одноразової грошової допомоги або про відмову в призначенні одноразової грошової допомоги).
Примітка:
 Виплата одноразової грошової допомоги здійснюється в порядку черговості відповідно до дати подання документів.

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	1. Особисто
 2. Через законного представника чи уповноважену особу

	15
	Примітка
	   У разі коли після виплати одноразової грошової допомоги за її одержанням звертаються інші члени сім’ї, батьки, утриманці загиблого (померлого) волонтера, питання щодо розподілу суми одноразової грошової допомоги вирішується за взаємною згодою таких осіб або в судовому порядку.


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  00105
ПРИЗНАЧЕННЯ ОДНОРАЗОВОЇ ГРОШОВОЇ ДОПОМОГИ ЧЛЕНАМ СІМ’Ї, БАТЬКАМ ТА УТРИМАНЦЯМ ВОЛОНТЕРА , ЗАГИБЛОГО (ПОМЕРЛОГО) ВНАСЛІДОК ПОРАНЕННЯ (КОНТУЗІЇ, ТРАВМИ АБО КАЛІЦТВА), ОТРИМАНОГО ПІД ЧАС НАДАННЯ ВОЛОНТЕРСЬКОЇ ДОПОМОГИ В РАЙОНІ ПРОВЕДЕННЯ АНТИТЕРОРИСТИЧНОЇ ОПЕРАЦІЇ, ЗДІЙСНЕННЯ ЗАХОДІВ ІЗ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ НАЦІОНАЛЬНОЇ БЕЗПЕКИ І ОБОРОНИ, ВІДСІЧІ І СТРИМУВАННЯ ЗБРОЙНОЇ АГРЕСІЇ РОСІЙСЬКОЇ ФЕДЕРАЦІЇ У ДОНЕЦЬКІЙ ТА ЛУГАНСЬКІЙ ОБЛАСТЯХ, ЗДІЙСНЕННЯ ЗАХОДІВ, НЕОБХІДНИХ ДЛЯ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ ОБОРОНИ УКРАЇНИ, ЗАХИСТУ БЕЗПЕКИ НАСЕЛЕННЯ ТА ІНТЕРЕСІВ ДЕРЖАВИ У ЗВ’ЯЗКУ З ВІЙСЬКОВОЮ АГРЕСІЄЮ РОСІЙСЬКОЇ ФЕДЕРАЦІЇ ПРОТИ УКРАЇНИ ТА/АБО ІНШОЇ КРАЇНИ ПРОТИ УКРАЇНИ, БОЙОВИХ ДІЙ ТА ЗБРОЙНОГО КОНФЛІКТУ      
	№
з/п
	      Етапи послуги
	Відповідальна                                                                                                                                 посадова особа і структурний підрозділ
	 Дія
(В,У,
П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	Реєстрація (оформлення) звернення суб’єкта звернення
	Адміністратор
центру надання адміністративних
	В
	У день звернення заявника


	
	
	Посадова особа Управління документообігу та звернень громадян Міністерства у справах ветеранів України
	В
	

	2
	Передача вхідного пакета документів відповідальному співробітнику Міністерства у справах ветеранів України
	    Адміністратор      центру надання адміністративних послуг
	В
	Не пізніше наступного робочого дня після отримання

	
	
	Посадова особа Управління документообігу та звернень громадян Міністерства у справах ветеранів України
	В
	

	3
	Отримання документів та матеріалів для опрацювання. Перевірка відповідності пакету документів вимогам законодавства
	Посадова особа відділу з питань соціальної підтримки Департаменту соціальної політики Міністерства у справах ветеранів України
	В

	Протягом трьох робочих днів від дня надходження заяви від центру надання адміністративних послуг

	
	
	
	
	Протягом 3 – 4 робочих днів від дня реєстрації заяви в Міністерстві у справах ветеранів

	4
	Підготовка пакету документів до розгляду на засіданні міжвідомчої комісії з питань розгляду матеріалів про визнання учасниками бойових дій та виплати одноразової грошової допомоги в разі загибелі (смерті) або інвалідності волонтера, утвореній Мінветеранів (далі — міжвідомча комісія)  
	Посадова особа відділу з питань соціальної підтримки Департаменту соціальної політики Міністерства у справах ветеранів України
	В
	Протягом 5 – 10 робочих днів від дня надходження заяви від центру надання адміністративних послуг

	
	
	
	
	Протягом 5 – 15 робочих днів від дня реєстрації заяви в Міністерстві у справах ветеранів

	5
	Винесення документів на розгляд міжвідомчої комісії для: прийняття рішення про призначення та виплату одноразової грошової допомоги у разі інвалідності волонтера; у разі потреби, уточнення інформації про осіб, стосовно яких подані документи, і в місячний строк з дня надходження документів ухвалення рішення про призначення та виплату одноразової грошової допомоги
	Посадова особа відділу з питань соціальної підтримки Департаменту соціальної політики Міністерства у справах ветеранів України

	В
	Протягом 17 робочих днів від дня надходження заяви особи від центру надання адміністративних послуг або надходження уточненої інформації стосовно неї

	
	
	
	
	Протягом 15 – 20 робочих днів від дня реєстрації заяви особи або надходження уточненої інформації стосовно неї (у разі уточнення інформації) до Міністерства у справах ветеранів

	6
	Направлення проміжної відповіді до центру надання адміністративних послуг (у разі уточнення інформації)
	Посадова особа Управління документообігу та звернень громадян Міністерства у справах ветеранів України
	В
	Протягом 1 робочого дня після підписання відповіді

	7
	Оформлення та підписання рішення міжвідомчої комісії головою і секретарем, скріплення рішення гербовою печаткою Мінветеранів
	Посадова особа відділу з питань соціальної підтримки Департаменту соціальної політики Міністерства у справах ветеранів України
	В
	Протягом двох робочих днів від дня прийняття рішення міжвідомчою комісією

	8
	Передача результату надання послуги до Управління документообігу та звернень громадян Міністерства у справах ветеранів України
	Посадова особа Департаменту соціального захисту Міністерства у справах ветеранів України
	В
	Протягом одного робочого дня з дня оформлення (погодження) результату надання послуги

	9
	Передача результату надання послуги до центру надання адміністративних послуг
	Посадова особа Управління документообігу та звернень громадян Міністерства у справах ветеранів України
	В
	Протягом одного робочого дня з дня отримання результату надання послуги (у разі подання заяви через центр надання адміністративних послуг)

	10

	Направлення повідомлення про готовність результату послуги замовнику
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	В одноденний термін

	11
	Видача результату надання послуги
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг

	В
	У день звернення заявника


	
	
	Посадова особа Управління документообігу та звернень громадян Міністерства у справах ветеранів України

	В
	В одноденний термін


	
	

	                                             Оскарження результату надання послуги

	Дії або бездіяльність адміністратора центру надання адміністративних послуг та/або посадової особи Міністерства у справах ветеранів України можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому законом.


Термін надання адміністративної послуги визначений нормативно-правовими актами: 30 календарних днів**.
 * Реєстрація (оформлення) звернення суб’єкта звернення здійснюється в день його надходження або наступного робочого дня в разі його надходження після закінчення робочого дня, у вихідні, святкові та інші неробочі дні відповідно до наказу 6 Мінветеранів від 11.11.2021 № 228 “Про затвердження Порядку розгляду звернень громадян у Міністерстві у справах ветеранів України”, зареєстрованого у Міністерстві юстиції України 30.12.2021 за № 1697/37319. Розгляд звернення та надання відповіді здійснюється в установленому порядку незалежно від місця реєстрації (ЦНАПа або Мінветеранів).
** Відповідно до частини четвертої статті 10 Закону України “Про адміністративні послуги” у разі надання адміністративної послуги суб’єктом надання адміністративних послуг, який діє на засадах колегіальності, рішення про надання адміністративної послуги або про відмову в її наданні приймається у строк, визначений частиною першою або другою цієї статті, а в разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні (слуханні) після закінчення цього строку
Додаток 1
до Порядку та умов
Міжвідомчій комісії з питань розгляду матеріалів про визнання учасниками бойових дій та виплати одноразової грошової допомоги у разі загибелі (смерті) або інвалідності волонтера
ЗАЯВА
про виплату одноразової грошової допомоги 
у разі загибелі (смерті) волонтера
Я, _____________________________________________________________,
(прізвище, власне ім’я, по батькові (за наявності) особи, яка подає заяву*)
дата народження___________________, номер телефону ________________, задеклароване/зареєстроване місце проживання або фактичне місце проживання (для внутрішньо переміщених осіб) (підкреслити необхідне) _________________________________________________________, паспорт громадянина України/тимчасове посвідчення громадянина України (для громадян України), паспортний документ іноземця або документ, що посвідчує особу без громадянства, посвідка на постійне проживання, посвідка на тимчасове проживання, посвідчення біженця, посвідчення особи, яка потребує додаткового захисту, або інший документ, що підтверджує законність перебування іноземця або особи без громадянства на території України, крім довідки про звернення за захистом в Україні та довідки про звернення за визнанням особою без громадянства (для іноземців та осіб без громадянства):
	Найменування документа
	Серія
(за наявності)
	Номер
	Унікальний номер запису в Єдиному державному демографічному реєстрі (за наявності)
	Найменування органу, який видав документ
	Дата видачі


реєстраційний номер облікової картки платника податків або серія (за наявності) та номер паспорта громадянина України (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідному контролюючому органу і мають відмітку в паспорті громадянина України)

прошу призначити ________________________________________________
                                                    (прізвище, власне ім’я, по батькові (за наявності)
________________________________________________________________
особи, якій призначається одноразова грошова допомога)
відповідно до Порядку та умов виплати одноразової грошової допомоги у разі загибелі (смерті) або інвалідності волонтера внаслідок поранення (контузії, травми або каліцтва), отриманого під час надання волонтерської допомоги в районі проведення антитерористичної операції, здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях, здійснення заходів, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації та/або іншої країни проти України, бойових дій та збройних конфліктів, затверджених постановою Кабінету Міністрів України від 19 серпня 2015 р. № 604, одноразову грошову допомогу у зв’язку із загибеллю (смертю) волонтера________________________________________________________
                        (прізвище, власне ім’я, по батькові (за наявності) загиблого (померлого) волонтера)
як (зазначити необхідне):
· батьку/матері загиблого (померлого) волонтера;
· дружині/чоловікові загиблого (померлого) волонтера;
· дитині загиблого (померлого) волонтера;
· утриманцю загиблого (померлого) волонтера.
До заяви додаю документи (копії документів)**(зазначити необхідне):
· документ, що посвідчує особу заявника**;
· документ, що посвідчує особу, від імені якої подається заява**: найменування документа _______________, серія (за наявності) ______, номер (за наявності) ______________, найменування органу, який видав документ ______________________________, дата видачі ___________, та документ, який надає повноваження представляти особу (у разі подання документів законним представником/уповноваженою особою);
· свідоцтво про смерть волонтера**: серія (за наявності) ______, номер (за наявності) _________, видане __________________, дата видачі _______;
· свідоцтво про народження волонтера (для батьків загиблого (померлого) волонтера)**: серія (за наявності) _____________, номер (за наявності) ________________, видане _______________________, дата видачі ______________;
· свідоцтво про шлюб (для дружини (чоловіка) загиблого (померлого) волонтера **: серія (за наявності) ______________, номер (за наявності) ___________, видане ______________________, дата видачі ____________;
· свідоцтво про народження дитини (для дитини загиблого (померлого) волонтера )**: серія (за наявності) ______________, номер (за наявності) __________, видане _______________________, дата видачі ____________;
· копію висновку судово-медичної експертизи про причини смерті або про характер отриманих поранень у районі проведення антитерористичної операції, здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях, здійснення заходів, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації та/або іншої країни проти України, на ___ арк.;
· свідчення командира (начальника) одного з підрозділів Збройних Сил, інших військових формувань, правоохоронних органів, який перебуває безпосередньо в районі проведення антитерористичної операції, здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях, здійснення заходів, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації та/або іншої країни проти України, бойових дій та збройних конфліктів, про надання волонтером волонтерської допомоги на ___ арк.;
· копію договору про провадження волонтерської діяльності або договору про надання волонтерської допомоги (за наявності) на ___ арк.;
· інші документи, які містять докази та підтверджують факт надання волонтерської допомоги в районі проведення антитерористичної операції, здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях, здійснення заходів, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації та/або іншої країни проти України, бойових дій та збройних конфліктів, на ___ арк.;
· копію рішення районної, районної у мм. Києві та Севастополі держадміністрації, виконавчого органу міської, районної у місті (у разі її утворення), сільської, селищної ради або суду про встановлення опіки чи піклування над дитиною-сиротою, дитиною, позбавленою батьківського піклування (у разі здійснення опіки або піклування над дітьми загиблого (померлого) волонтера), на ___ арк.;
· копію рішення суду або нотаріально посвідченого правочину, що підтверджує факт перебування заявника на утриманні загиблого (померлого), — для осіб, які не були членами сім’ї загиблого (померлого) волонтера, але перебували на його утриманні, на ___ арк.;
· довідку з реквізитами рахунка в банку.
Одноразову грошову допомогу прошу виплатити на рахунок, відкритий у ________________________________________________________________,
(найменування банку)
номер рахунка (за стандартом IBAN)________________________________.
До заяви додано копії документів**:
	Порядковий номер
	Найменування документа
	Номер документа (за наявності)


___________________                                                                                    ______________
           (дата)                                                                                                         (підпис)
______________
* Заява подається особою особисто або через законного представника чи уповноважену особу.
** Копії документів додаються у разі неможливості отримання зазначених у заяві відомостей шляхом доступу до відповідних інформаційно-комунікаційних систем або в автоматичному режимі шляхом електронної інформаційної взаємодії інформаційно-комунікаційних систем через систему електронної взаємодії таких систем.
                                                                                         Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  00239
ВСТАНОВЛЕННЯ СТАТУСУ УЧАСНИКА ВІЙНИ, ВИДАЧА ПОСВІДЧЕННЯ  
(назва адміністративної послуги)
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області, Міністерство у справах ветеранів України.  
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги  та / або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м. Ніжин, вул. Покровська, буд. 8/66,
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок           з  8.00  до 16.00
Вівторок              з  8.00 до 20.00
Середа                  з  8.00  до 16.00
Четвер                  з 8.00   до 16.00
П’ятниця              з 8.00   до 16.00  
Субота                  з  8.00  до 16.00

	3
	Телефон, адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
E-mail:  cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту” (далі – Закон)
Закон України “Про адміністративну процедуру”
Закон України “Про адміністративні послуги”

	5

	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанови Кабінету Міністрів України:
від 08.02.1994 № 63 “Про організаційні заходи щодо застосування Закону України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту”;
 від 12.05.1994 № 302 “Про порядок виготовлення та видачі посвідчень і нагрудних знаків ветеранів”;
від 26.04.1996 № 458 “Про комісії для розгляду питань, пов’язаних із встановленням статусу учасника війни, відповідно до Закону України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту”;
 від 23.09.2015 № 739 “Питання надання статусу учасника війни деяким особам”.

	6

	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства соціального захисту населення України від 30.05.1996 № 79 “Про затвердження Типового положення про комісії для розгляду питань, пов’язаних із встановленням статусу учасника війни відповідно до Закону України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту”, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 04.06.1996 за № 264/1289

	                                            Умови отримання адміністративної послуги

	7

	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення особи щодо підтвердження належності до учасників війни відповідно до статей 8, 9 Закону

	8

	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуг
	До комісії для розгляду питань, пов’язаних із встановленням статусу учасника війни за задекларованим/зареєстрованим місцем проживання (перебування) або за адресою фактичного місця проживання (для внутрішньо переміщених осіб) заявника подають:
1) заяву довільної форми про встановлення статусу учасника війни;     
2) копію сторінок паспорта громадянина України з даними про прізвище, ім’я та по батькові, дату і місце народження, серію та номер паспорта, ким і коли виданий паспорт та реєстрацію місця проживання або місця перебування особи. У разі отримання особою паспорта громадянина України у формі картки надається його копія та копія довідки про реєстрацію місця проживання;
3) фотокартку розміром 3х4 сантиметри;
4) архівні довідки, які підтверджують факт роботи чи служби заявника в період Другої світової війни;
5) документи, якими підтверджується факт: проходження військовослужбовцями служби у СЗУ, МВС, КДБ колишнього Союзу РСР чи в арміях його союзників у період Другої світової війни, навчання в цей період у військових училищах, школах і на курсах;
 роботи в період Другої світової війни в тилу на підприємствах, в установах, організаціях, колгоспах, радгоспах, індивідуальних сільських господарствах, на спорудженні оборонних рубежів, заготівлі палива, продуктів, переганяли худобу, навчання у цей період у ремісничих, залізничних училищах, школах і училищах фабрично заводського навчання та інших закладах професійно-технічної освіти, на курсах професійної підготовки або під час навчання в школах, вищих і середніх спеціальних навчальних закладах працювали в народному господарстві та на відбудові об’єктів господарського і культурного призначення;
роботи на територіях, що після 1944 року ввійшли до складу колишнього Союзу РСР, а також громадяни, які за направленням державних органів колишнього Союзу РСР працювали в державах союзницях СРСР;
народження до 31 грудня 1932 року включно і з поважних причин немає можливості подати документи, що підтверджують факт роботи в період війни;
народження після 31 грудня 1932 року, проте незаперечно підтверджують факт роботи в період Другої світової війни;
нагородження орденами і медалями колишнього Союзу РСР за самовіддану працю і бездоганну військову службу в тилу в роки Другої світової війни;
належності до членів груп самозахисту об’єктових і аварійних команд місцевої протиповітряної оборони, народного ополчення, що діяли в період Другої світової війни;
перебування в період Другої світової війни у складі армії та флоту як синів, вихованців полків та юнг до досягнення ними повноліття;
 роботи на контрактній основі в державах, де велися бойові дії (включаючи Республіку Афганістан у період з 1 грудня 1979 року по грудень 1989 року), і не входили до складу обмеженого контингенту радянських військ (Перелік держав і періодів бойових дій на їх території затверджено постановою Кабінету Міністрів України від 08.02.1994 № 63);
належності до дружин (чоловік) військовослужбовців, які працювали за наймом у державах в період ведення бойових дій у них і не входили до складу обмеженого контингенту радянських військ;
відбування покарання в місцях позбавлення волі або перебування в засланні в період Другої світової війни і реабілітації відповідно до чинного законодавства України та колишнього СРСР;
 добровільного надання матеріальної, фінансової чи іншої допомоги військовим частинам, госпіталям, партизанським загонам, підпільним групам, іншим формуванням та окремим військовослужбовцям у їх боротьбі проти нацистських окупантів в період Другої світової війни;  
переселення на територію України з території інших країн після 9 вересня 1944 року;
належності до осіб, які під час оборони міста Севастополя з 30 жовтня 1941 року по 4 липня 1942 року проживали на його території. Доказами перебування на території обложеного Севастополя можуть визнаватися посвідчення “Мешканець обложеного Севастополя 1941-1942 років” і “Юний захисник Севастополя 1941-1942 років”, довідки, показання свідків та інші документи.
Особи з числа працівників підприємств, установ та організацій, які залучалися до проведення АТО/ООС подають:
документи про безпосереднє залучення до виконання завдань антитерористичної операції в районах її проведення (витяги з наказів керівника Антитерористичного центру при СБУ або особи, яка його заміщує, першого заступника чи заступника керівника Антитерористичного центру при СБУ про залучення до забезпечення проведення антитерористичної операції, витяги з наказів керівника оперативного штабу з управління антитерористичною операцією, його заступників або керівників секторів (командирів оперативно-тактичних угрупувань) про підпорядкування керівнику оперативного штабу з управління антитерористичною операцією в районах її проведення), а також інші документи, видані державними органами, підприємствами, установами, організаціями, що містять відомості про безпосередню участь працівника в забезпеченні виконання завдань антитерористичної операції в районах її проведення (витяги з наказів і розпоряджень, посвідчень про відрядження, книг нарядів, матеріалів спеціальних (службових) розслідувань за фактами отримання поранень) – для працівників, які на строк не менше ніж 30 календарних днів, у тому числі за сукупністю днів перебування, залучалися та брали безпосередню участь у забезпеченні проведення антитерористичної операції, перебуваючи безпосередньо в районах її проведення;
витяги з наказів Генерального штабу Збройних Сил про залучення до здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації в Донецькій та Луганській областях, витяги з наказів Командувача об’єднаних сил, командирів оперативно-тактичних угрупувань про прибуття (вибуття) до (з) районів здійснення таких заходів, документи про направлення у відрядження до районів здійснення таких заходів - для працівників, які на строк не менше ніж 30 календарних днів, у тому числі за сукупністю днів перебування, залучалися та брали безпосередню участь у забезпеченні здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації в Донецькій та Луганській областях, перебуваючи безпосередньо в районах та у період здійснення зазначених заходів.
      Для отримання посвідчення учасника війни в заяві про встановлення статусу учасника війни зазначається спосіб отримання посвідчення, за місцем оформлення посвідчення (повне найменування та місцезнаходження місцевого структурного підрозділу з питань ветеранської політики), у центрі надання адміністративних послуг місцезнаходження) та додаються:
 1) копія довідки про взяття на облік внутрішньо переміщеної особи (для внутрішньо переміщених осіб);
2) фотокартка розміром 3х4 сантиметри;
 3) витяг з Єдиного державного реєстру ветеранів війни.
Примітка:
копії документів, що додаються до заяви, звіряються з оригіналами.

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява разом із доданими до неї копіями документів подається:
1. Комісії для розгляду питань, пов’язаних із встановленням статусу учасника війни;
2. Центру надання адміністративних послуг за задекларованим/зареєстрованим місцем проживання (перебування) або за адресою фактичного місця проживання (для внутрішньо переміщених осіб) заявника.

	10    
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів

	12
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Подання неповного комплекту документів

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Повідомлення про надання/відмову у наданні статусу учасника війни Посвідчення учасника війни (за бажанням заявника)

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	1. Особисто
 2. Через законного представника чи уповноважену особу


* Відповідно до частини четвертої статті 10 Закону України “Про адміністративні послуги” у разі надання адміністративної послуги суб’єктом надання адміністративних послуг, який діє на засадах колегіальності, рішення про надання адміністративної послуги або про відмову в її наданні приймається у строк, визначений частиною першою або другою цієї статті, а в разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні (слуханні) після закінчення цього строку.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  00239
ВСТАНОВЛЕННЯ СТАТУСУ УЧАСНИКА ВІЙНИ, ВИДАЧА ПОСВІДЧЕННЯ  
	№
з/п
	      Етапи послуги
	Відповідальна                                                                                                                                 посадова особа і структурний підрозділ
	 Дія
(В,У,
П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	Реєстрація (оформлення) звернення суб’єкта звернення
	Адміністратор
центру надання адміністративних
	В
	У день звернення заявника


	
	
	Посадова особа Управління документообігу та звернень громадян Міністерства у справах ветеранів України
	В
	

	2
	Передача заяви та документів відповідальному співробітнику Міністерства у справах ветеранів України
	    Адміністратор      центру надання адміністративних послуг
	В
	Не пізніше наступного робочого дня після отримання

	
	
	Посадова особа Управління документообігу та звернень громадян Міністерства у справах ветеранів України
	В
	

	3
	Отримання документів та матеріалів для опрацювання. Перевірка відповідності пакету документів вимогам законодавства
	Посадова особа відділу надання статусів Департаменту соціальної політики Міністерства у
	В

	Протягом трьох робочих днів від дня надходження заяви від центру надання адміністративних послуг

	
	
	справах ветеранів України
	
	Протягом 3 – 4 робочих днів від дня реєстрації заяви в Міністерстві у справах ветеранів

	4
	Підготовка пакету документів до розгляду на засіданні міжвідомчої комісії з питань розгляду матеріалів про визнання учасниками бойових дій та виплати одноразової грошової допомоги в разі загибелі (смерті) або інвалідності волонтера, яка утворена Мінветеранів (далі – міжвідомча комісія)
	Посадова особа відділу з надання статусів Департаменту соціального захисту Міністерства у справах ветеранів України
	В
	Протягом 5 – 10 робочих днів від дня надходження заяви від центру надання адміністративних послуг

	
	
	
	
	Протягом 5 – 15 робочих днів від дня реєстрації заяви в Міністерстві у справах ветеранів

	5
	Винесення документів на розгляд міжвідомчої комісії для: прийняття рішення про надання (відмову в наданні) статусу учасника бойових дій; у разі потреби, уточнення інформації про осіб, стосовно яких подані документи (надсилання необхідних запитів), заслуховування пояснень таких осіб, свідків, представників державних органів
	Посадова особа відділу надання статусів Департаменту соціальної політики Міністерства у справах ветеранів України
	В
	Протягом 17 робочих днів з дня надходження заяви особи від центру надання адміністративних послуг або надходження уточненої інформації

	
	
	
	
	Протягом 15–20 робочих днів з дня реєстрації заяви особи або надходження уточненої інформації до Міністерства у справах ветеранів (у разі уточнення інформації)

	6
	Направлення проміжної відповіді до центру надання адміністративних послуг (у разі  уточнення інформації)
	Посадова особа Управління документообігу та звернень громадян Міністерства у справах ветеранів України
	В
	Протягом 1 робочого дня після підписання відповіді

	7
	Оформлення та підписання рішення міжвідомчої комісії головою і секретарем, скріплення рішення гербовою печаткою Мінветеранів
	Посадова особа відділу надання статусів Департаменту соціальної політики Міністерства у справах ветеранів України
	В
	Протягом двох робочих днів від дня прийняття рішення міжвідомчою комісією

	8
	Передача результату надання послуги до Управління документообігу та звернень громадян Міністерства у справах ветеранів України
	Посадова особа Департаменту соціальної політики Міністерства у справах ветеранів України
	В
	Протягом одного робочого дня з дня оформлення (погодження) результату надання послуги

	9
	Направлення повідомлення про результат надання послуги до центру надання адміністративних послуг
	Посадова особа Управління документообігу та звернень громадян Міністерства у справах ветеранів України
	В
	Протягом одного дня з дня отримання результату надання послуги (у разі подання заяви через центр надання адміністративних послуг)

	10
	Направлення повідомлення про готовність результату послуги замовнику
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	В одноденний термін

	11
	Видача результату надання послуг
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	У день звернення заявника

	
	
	Посадова особа Управління документообігу та звернень громадян Міністерства у справах ветеранів України
	В
	В одноденний термін

	
	

	                                             Оскарження результату надання послуги

	Дії або бездіяльність адміністратора центру надання адміністративних послуг та/або посадової особи Міністерства у справах ветеранів України можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому законом.


Термін надання адміністративної послуги визначений нормативно-правовими актами: 30 календарних днів**.
 * Реєстрація (оформлення) звернення суб’єкта звернення здійснюється в день його надходження або наступного робочого дня в разі його надходження після закінчення робочого дня, у вихідні, святкові та інші неробочі дні відповідно до наказу 6 Мінветеранів від 11.11.2021 № 228 “Про затвердження Порядку розгляду звернень громадян у Міністерстві у справах ветеранів України”, зареєстрованого у Міністерстві юстиції України 30.12.2021 за № 1697/37319. Розгляд звернення та надання відповіді здійснюється в установленому порядку незалежно від місця реєстрації (ЦНАПа або Мінветеранів).
** Відповідно до частини четвертої статті 10 Закону України “Про адміністративні послуги” у разі надання адміністративної послуги суб’єктом надання адміністративних послуг, який діє на засадах колегіальності, рішення про надання адміністративної послуги або про відмову в її наданні приймається у строк, визначений частиною першою або другою цієї статті, а в разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні (слуханні) після закінчення цього строку
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  01284
ВСТАНОВЛЕННЯ ФАКТУ ОТРИМАННЯ ОСОБАМИ ПОРАНЕНЬ ЧИ ІНШИХ УШКОДЖЕНЬ ЗДОРОВ’Я, ОДЕРЖАНИХ ВІД ВИБУХОНЕБЕЗПЕЧНИХ ПРЕДМЕТІВ, НА ТЕРИТОРІЇ ПРОВЕДЕННЯ АНТИТЕРОРИСТИЧНОЇ ОПЕРАЦІЇ, ЗДІЙСНЕННЯ ЗАХОДІВ ІЗ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ НАЦІОНАЛЬНОЇ  БЕЗПЕКИ І ОБОРОНИ, ВІДСІЧІ І СТРИМУВАННЯ ЗБРОЙНОЇ АГРЕСІЇ РОСІЙСЬКОЇ ФЕДЕРАЦІЇ  У ДОНЕЦЬКІЙ ТА ЛУГАНСЬКІЙ ОБЛАСТЯХ, ЗАХОДІВ, НЕОБХІДНИХ ДЛЯ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ ОБОРОНИ УКРАЇНИ, ЗАХИСТУ БЕЗПЕКИ НАСЕЛЕННЯ ТА ІНТЕРЕСІВ ДЕРЖАВИ У ЗВ’ЯЗКУ З ВІЙСЬКОВОЮ АГРЕСІЄЮ РОСІЙСЬКОЇ ФЕДЕРАЦІЇ ПРОТИ УКРАЇНИ
(назва адміністративної послуги)
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області, Міністерство у справах ветеранів України.  
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги  та / або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м. Ніжин, вул. Покровська, буд. 8/66,
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок           з  8.00  до 16.00
Вівторок              з  8.00 до 20.00
Середа                  з  8.00  до 16.00
Четвер                  з 8.00   до 16.00
П’ятниця              з 8.00   до 16.00  
Субота                  з  8.00  до 16.00

	3
	Телефон, адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
E-mail:  cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту” (далі – Закон)
Закон України “Про адміністративну процедуру”
Закон України “Про адміністративні послуги”

	5

	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 21.11.2013 № 917 “Деякі питання встановлення лікарсько-консультативними комісіями інвалідності дітям”; Постанова Кабінету Міністрів України від 25.04.2018 № 306 “Деякі питання встановлення зв’язку інвалідності з пораненнями чи іншими ушкодженнями здоров’я” (далі – Порядок № 306); Постанова Кабінету Міністрів України від 15.11.2024 № 1338 “Деякі питання запровадження оцінювання повсякденного функціонування особи”; Розпорядження Кабінету Міністрів України від 07.11.2014 № 1085 “Про затвердження переліку населених пунктів, на території яких органи державної влади тимчасово не здійснюють свої повноваження, та переліку населених пунктів, що розташовані на лінії розмежування”.

	6

	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства розвитку громад та територій України від 28.02.2025 № 376 “Про затвердження Переліку територій, на яких ведуться (велися) бойові дії або тимчасово окупованих Російською  Федерацією”, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 11.03.2025 за № 380/43786;
Наказ Міністерства у справах ветеранів України від 03.08.2023 № 184 “Про затвердження Положення про міжвідомчу комісію з питань встановлення факту отримання особами поранень чи інших ушкоджень здоров’я, одержаних від вибухових речовин, боєприпасів і військового озброєння на території проведення антитерористичної операції, здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях, проведення заходів, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації проти України”, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 12.09.2023 за № 1607/40663.

	                                            Умови отримання адміністративної послуги

	7

	Підстава для отримання адміністративної послуги

	Звернення постраждалої особи з інвалідністю, яка отримала поранення чи інші ушкодження здоров’я від вибухонебезпечних предметів:
        до 1 грудня 2014 р. – на території проведення антитерористичної операції та здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях;
        з 1 грудня 2014 р. до 24 лютого 2022 р. – на території проведення антитерористичної операції та здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях, де органи 4 державної влади здійснюють свої повноваження, та в населених пунктах, розташованих на лінії розмежування, під час проведення антитерористичної операції та здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях;
        з 24 лютого 2022 р. – на території проведення заходів, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації проти України (далі – заходи, необхідні для забезпечення оборони України).
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	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуг
	До Мінветеранів для встановлення факту одержання ушкоджень здоров’я від вибухових речовин, боєприпасів і військового озброєння на території проведення антитерористичної операції, здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях та заходів, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації проти України, подається:
Заява встановленого зразка згідно з додатком 1 до Порядку № 306 (за дітей заяву подає один з батьків, опікун, піклувальник або інший законний представник) та додаються копії таких документів:
       1) документа, що посвідчує особу заявника, а у разі подання документів законним представником або уповноваженою особою – документа, що посвідчує особу постраждалої особи, а також документа, який надає повноваження законному представнику або 5 уповноваженій особі представляти таку особу, оформленого відповідно до законодавства (для осіб віком до 14 років – свідоцтва про народження);
       2) документа, що засвідчує реєстрацію у Державному реєстрі фізичних осіб – платників податків, крім осіб, які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідному контролюючому органу і мають відмітку в паспорті громадянина України;
        3) висновку судово-медичної експертизи, що засвідчує факт отримання поранень чи інших ушкоджень здоров’я від вибухонебезпечних предметів;
        4) витягу з рішення експертної команди з оцінювання повсякденного функціонування особи або довідки медико-соціальної експертної комісії або висновку лікарсько-консультативної комісії закладу охорони здоров’я про встановлення особі віком до 18 років категорії “дитина з інвалідністю”;
        5) витягу з інформаційно-аналітичної системи “Облік відомостей про притягнення особи до кримінальної відповідальності та наявності судимості” про притягнення до кримінальної відповідальності, відсутність (наявність) судимості або обмежень, передбачених кримінальним процесуальним законодавством (повний) (для осіб, які досягли 14-річного віку);
         6) витягу з Єдиного реєстру досудових розслідувань про відкриття кримінального провадження стосовно факту одержання постраждалою особою ушкоджень здоров’я від вибухонебезпечних предметів та/або інших документів, які підтверджують залучення особи до кримінального провадження як потерпілої;
         7) інших документів (за наявності), які можуть засвідчити  одержання постраждалою особою ушкоджень здоров’я від вибухонебезпечних предметів на території проведення антитерористичної операції, здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях, заходів, необхідних для забезпечення оборони України.
 Примітка:
копії документів, що додаються до заяви, звіряються з оригіналами.
У разі надсилання заяви засобами поштового зв’язку для перевірки паспортних даних, зазначених у заяві, та реєстраційного номера облікової картки платника податків додаються копії відповідних документів.

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява разом із доданими до неї копіями документів подаються:
30. До Мінветеранів особисто з пред’явленням документа, що посвідчує особу заявника, або через законного представника чи уповноважену особу, чи надсилається:
засобами поштового зв’язку, на адресу: вулиця Хрещатик, буд. 34, м. Київ, 01001;
на офіційну адресу електронної пошти dpi@mva.gov.ua;
31. Через центр надання адміністративних послуг (далі – центр) особисто з пред’явленням документа, що посвідчує особу заявника, або через законного представника чи уповноважену особу.
        За наявності технічної можливості адміністратор центру на вимогу заявника складає заяву в електронній формі, друкує її та надає заявнику для перевірки та підписання
        Адміністратор центру в день звернення заявника з метою подання заяви встановлює особу заявника та повноваження законного представника або уповноваженої особи представляти інтереси постраждалої особи.
        Заява разом із необхідними документами передається до Мінветеранів у паперовій формі не пізніше наступного робочого дня після їх отримання.

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів з дня надходження заяви (без урахування строку залишення заяви без руху у відповідності до статті 43 Закону України “Про адміністративну процедуру” та/або строку зупинення адміністративного провадження у справі з розгляду заяви на підставі пункту 5 частини другої статті 64 Закону України “Про адміністративну процедуру”).
У разі надходження уточненої інформації про постраждалу особу строк ухвалення рішення міжвідомчою комісією з питань встановлення факту отримання особами поранень чи інших ушкоджень здоров’я, одержаних від вибухових речовин, боєприпасів і військового озброєння на території проведення антитерористичної операції, здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях, проведення заходів, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації проти України (далі – міжвідомча комісія) продовжується до 15 днів.

	12
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Підставами для відмови у встановленні факту одержання постраждалою особою ушкоджень здоров’я від вибухонебезпечних предметів на території проведення антитерористичної операції,  здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях, заходів, необхідних для забезпечення оборони України, є:
17. поранення чи інші ушкодження здоров’я, що є наслідком:     
вчинення постраждалою особою кримінального або адміністративного правопорушення;
вчинення постраждалою особою дій у стані алкогольного, наркотичного чи токсичного сп’яніння;
навмисного спричинення собі тілесного ушкодження чи іншої шкоди своєму здоров’ю;
 учинення щодо постраждалої особи кримінального правопорушення з корисливих або інших особистих мотивів цивільними особами, не залученими до безпосередньої участі в антитерористичній операції, здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях, заходах, необхідних для забезпечення оборони України;
2) отримання ушкодження здоров’я від вибухонебезпечних предметів не в період і не на території проведення антитерористичної операції, здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях, заходів, необхідних для забезпечення оборони України;
3) наявність обвинувального вироку суду, який набрав законної сили, за вчинення кримінального правопорушення проти основ національної безпеки України або злочину проти громадської безпеки, миру, безпеки людства, міжнародного правопорядку, судимість за яким не знята і не погашена в установленому законом порядку;
4) виявлення факту підроблення документів або подання недостовірної інформації про ушкодження здоров’я від вибухонебезпечних предметів;
 5) відсутність документів, що містять підтвердження факту одержання постраждалою особою ушкоджень здоров’я від вибухонебезпечних предметів внаслідок проведення антитерористичної операції, здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях, заходів, необхідних для забезпечення оборони України;
 6) наявність прийнятого уповноваженим органом (особою) рішення про відсутність складу правопорушення в кримінальному провадженні за фактом одержання постраждалою особою ушкодження здоров’я від вибухонебезпечних предметів;
7) перебування особи, яка одержала ушкодження здоров’я від вибухонебезпечних предметів, у складі збройних формувань Російської Федерації, окупаційної адміністрації Російської Федерації, інших незаконних збройних формувань.

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення про встановлення (відмову у встановленні) факту одержання ушкоджень здоров’я від вибухових речовин, боєприпасів і військового озброєння на території проведення антитерористичної операції, здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях та заходів, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації проти України, за формою згідно з додатком 2 до Порядку № 306.

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Рішення надсилається заявнику на адресу, зазначену в заяві, протягом трьох робочих днів з дати його ухвалення. У разі подання заяви через центр копія відповіді заявнику надсилається до центру.

	15
	Примітка
	Якщо ушкодження здоров’я від вибухонебезпечних предметів сталося на території населеного пункту, розташованій в межах тимчасово окупованих Російською Федерацією територій, факт встановлення зв’язку інвалідності з пораненнями чи іншими ушкодженнями здоров’я від вибухонебезпечних предметів не встановлюється (крім випадків, коли такі території були деокуповані). У разі ухвалення міжвідомчою комісією рішення про відмову у встановленні факту отримання постраждалою особою поранення чи іншого ушкодження здоров’я, одержаного від вибухонебезпечних предметів на території проведення антитерористичної операції, здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях, заходів, необхідних для забезпечення оборони України, питання встановлення факту отримання такою особою поранення чи іншого ушкодження здоров’я, одержаного від вибухонебезпечних предметів на території проведення антитерористичної операції, здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях, заходів, необхідних для забезпечення оборони України, може бути повторно винесене на розгляд міжвідомчої комісії за її рішенням на підставі повторного звернення постраждалої особи та/або після надходження уточненої інформації про постраждалу особу.


* Відповідно до частини четвертої статті 10 Закону України “Про адміністративні послуги” у разі надання адміністративної послуги суб’єктом надання адміністративних послуг, який діє на засадах колегіальності, рішення про надання адміністративної послуги або про відмову в її наданні приймається у строк, визначений частиною першою або другою цієї статті, а в разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні (слуханні) після закінчення цього строку.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  01285
ПОЗБАВЛЕННЯ СТАТУСУ УЧАСНИКА БОЙОВИХ ДІЙ ЗА ЗАЯВОЮ ТАКОЇ ОСОБИ (ЩОДО УЧАСНИКІВ БОЙОВИХ ДІЙ, ЯКИМ СТАТУС НАДАНО ВІДПОВІДНО ДО ПУНКТІВ 21 ТА 25 ЧАСТИНИ ПЕРШОЇ СТАТТІ 6 ЗАКОНУ УКРАЇНИ «ПРО СТАТУС ВЕТЕРАНІВ ВІЙНИ, ГАРАНТІЇ ЇХ СОЦІАЛЬНОГО ЗАХИСТУ»)
(назва адміністративної послуги)
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області, Міністерство у справах ветеранів України.  
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги  та / або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м. Ніжин, вул. Покровська, буд. 8/66,
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок           з  8.00  до 16.00
Вівторок              з  8.00 до 20.00
Середа                  з  8.00  до 16.00
Четвер                  з 8.00   до 16.00
П’ятниця              з 8.00   до 16.00  
Субота                  з  8.00  до 16.00

	3
	Телефон, адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
E-mail:  cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту” (далі – Закон)
Закон України “Про адміністративну процедуру”
Закон України “Про адміністративні послуги”

	5

	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 20.08.2014 № 413 “Про затвердження Порядку надання та позбавлення статусу учасника бойових дій осіб, які захищали незалежність, суверенітет та територіальну цілісність України і брали безпосередню участь в антитерористичній операції, забезпеченні її проведення чи у здійсненні заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації в Донецькій та Луганській областях, забезпеченні їх здійснення, у заходах, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації проти України”.

	6

	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства у справах ветеранів України від 07.08.2025 № 641 “Про затвердження Інструкції про порядок видачі посвідчень учасника бойових дій та особи з інвалідністю внаслідок війни, нагрудних знаків і листів талонів на право одержання проїзних документів (квитків) ”, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 16.09.2025 за № 1327/44733; Наказ Міністерства у справах ветеранів України від 11.08.2025 № 644 “Про затвердження Положення про міжвідомчу комісію з питань розгляду матеріалів про визнання учасниками бойових дій та виплати одноразової грошової допомоги в разі загибелі (смерті) або інвалідності волонтера”, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 11.09.2025 за № 1303/44709.

	                                            Умови отримання адміністративної послуги

	7

	Підстава для отримання адміністративної послуги

	Звернення особи про позбавлення її статусу учасника бойових дій

	8

	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуг
	Міжвідомчій комісії з питань розгляду матеріалів про визнання учасниками бойових дій та виплати одноразової грошової допомоги в разі загибелі (смерті) або інвалідності волонтера, утвореній Мінветеранів (далі – міжвідомча комісія) подаються:
заява довільної форми про позбавлення статусу учасника бойових дій;
копія паспорта громадянина України/тимчасового посвідчення громадянина України (для громадян України), паспортного документа іноземця або документа, що посвідчує особу без громадянства, посвідки на постійне проживання, посвідки на тимчасове проживання, посвідчення біженця, посвідчення особи, яка потребує додаткового захисту, або іншого документа, що підтверджує законність перебування іноземця або особи без громадянства на території України, крім довідки про звернення за захистом в Україні та довідки про звернення за визнанням особою без громадянства (для іноземців та осіб без громадянства);
копія документа, що засвідчує реєстрацію у Державному реєстрі фізичних осіб – платників податків (крім осіб, які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідному контролюючому органу і мають відмітку у паспорті), або дані про реєстраційний номер облікової картки платника податків з Державного реєстру фізичних осіб – платників податків, внесені до паспорта громадянина України;
Після прийняття міжвідомчою комісією рішення про позбавлення статусу повертаються: посвідчення учасника бойових дій, видане Мінветеранів;
 лист талонів на право одержання учасниками бойових дій проїзних документів (квитків) з 50-відсотковою знижкою їх вартості.

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Заява разом із доданими до неї копіями документів подаються до Мінветеранів особисто з пред’явленням документа, що посвідчує особу заявника, або через законного представника чи уповноважену особу, чи надсилається:
засобами поштового зв’язку, на адресу: вулиця Хрещатик, буд. 34, м. Київ, 01001;
на офіційну адресу електронної пошти dpi@mva.gov.ua;
2. До центру незалежно від задекларованого/зареєстрованого місця проживання.
 Центр передає до Мінветеранів заяву з необхідними документами у паперовій формі не пізніше ніж за три робочі дні після її прийняття.

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів*

	12
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	-

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення міжвідомчої комісії, про позбавлення статусу

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Засобами поштового зв’язку


* Відповідно до частини четвертої статті 10 Закону України “Про адміністративні послуги” у разі надання адміністративної послуги суб’єктом надання адміністративних послуг, який діє на засадах колегіальності, рішення про надання адміністративної послуги або про відмову в її наданні приймається у строк, визначений частиною першою або другою цієї статті, а в разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні (слуханні) після закінчення цього строку.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  01285
ПОЗБАВЛЕННЯ СТАТУСУ УЧАСНИКА БОЙОВИХ ДІЙ ЗА ЗАЯВОЮ ТАКОЇ ОСОБИ (ЩОДО УЧАСНИКІВ БОЙОВИХ ДІЙ, ЯКИМ СТАТУС НАДАНО ВІДПОВІДНО ДО ПУНКТІВ 21 ТА 25 ЧАСТИНИ ПЕРШОЇ СТАТТІ 6 ЗАКОНУ УКРАЇНИ «ПРО СТАТУС ВЕТЕРАНІВ ВІЙНИ, ГАРАНТІЇ ЇХ СОЦІАЛЬНОГО ЗАХИСТУ»)
	№
з/п
	      Етапи послуги
	Відповідальна                                                                                                                                 посадова особа і структурний підрозділ
	 Дія
(В,У,
П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	Реєстрація (оформлення) звернення суб’єкта звернення
	Адміністратор
центру надання адміністративних
	В
	У день звернення заявника


	
	
	Посадова особа Управління документообігу та звернень громадян Міністерства у справах ветеранів України
	В
	

	2
	Передача вхідного пакета документів відповідальному співробітнику Міністерства у справах ветеранів України
	    Адміністратор      центру надання адміністративних послуг
	В
	Не пізніше наступного робочого дня після отримання

	
	
	Посадова особа Управління документообігу та звернень громадян Міністерства у справах ветеранів України
	В
	

	3
	Отримання документів та матеріалів для опрацювання. Перевірка відповідності пакету документів вимогам законодавства
	Посадова особа відділу надання статусів Департаменту соціальної політики Міністерства у справах ветеранів України
	В

	Протягом трьох робочих днів від дня надходження заяви від центру надання адміністративних послуг

	
	
	
	
	Протягом 3 – 4 робочих днів від дня реєстрації заяви в Міністерстві у справах ветеранів

	4
	Підготовка пакету документів до розгляду на засіданні міжвідомчої комісії з питань розгляду матеріалів про визнання учасниками бойових дій та виплати одноразової грошової допомоги в разі загибелі (смерті) або інвалідності волонтера, утвореній Мінветеранів (далі — міжвідомча комісія)
	Посадова особа відділу з надання статусів Департаменту соціального захисту Міністерства у справах ветеранів України
	В
	Протягом 5 – 10 робочих днів від дня надходження заяви від центру надання адміністративних послуг

	
	
	
	
	Протягом 5 – 15 робочих днів від дня реєстрації заяви в Міністерстві у справах ветеранів

	5
	Винесення заяви на розгляд міжвідомчої комісії для прийняття рішення про позбавлення статусу учасника бойових дій
	Посадова особа відділу надання статусів Департаменту соціальної політики Міністерства у справах ветеранів України
	В
	Протягом 17 робочих днів з дня надходження заяви особи від центру надання адміністративних послуг або надходження уточненої інформації

	
	
	
	
	Протягом 15–20 робочих днів з дня реєстрації заяви особи або надходження уточненої інформації до Міністерства у справах ветеранів (у разі уточнення інформації)

	6
	Направлення проміжної відповіді до центру надання адміністративних послуг (у разі  уточнення інформації)
	Посадова особа Управління документообігу та звернень громадян Міністерства у справах ветеранів України
	В
	Протягом 1 робочого дня після підписання відповіді

	7
	Оформлення та підписання рішення міжвідомчої комісії головою і секретарем, скріплення рішення гербовою печаткою Мінветеранів
	Посадова особа відділу надання статусів Департаменту соціальної політики Міністерства у справах ветеранів України
	В
	Протягом одного робочого дня від дня прийняття рішення міжвідомчою комісією

	8
	Передача результату надання послуги до Управління документообігу та звернень громадян Міністерства у справах ветеранів України
	Посадова особа Департаменту соціальної політики Міністерства у справах ветеранів України
	В
	Протягом одного робочого дня з дня оформлення (погодження) результату надання послуги

	9
	Направлення повідомлення про результат надання послуги до центру надання адміністративних послуг
	Посадова особа Управління документообігу та звернень громадян Міністерства у справах ветеранів України
	В
	Протягом одного дня з дня отримання результату надання послуги (у разі подання заяви через центр надання адміністративних послуг)

	
	Рішення про позбавлення статусу доводиться до відома особи, якої воно стосується, шляхом надсилання листа (рекомендованим поштовим відправленням) з додаванням рішення міжвідомчої комісії, з вимогою повернути видане Мінветеранів посвідчення ветерана та лист талонів
	Посадова особа Управління документообігу та звернень громадян Міністерства у справах ветеранів України
	В
	В одноденний термін

	
	

	                                             Оскарження результату надання послуги

	Дії або бездіяльність адміністратора центру надання адміністративних послуг та/або посадової особи Міністерства у справах ветеранів України можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому законом.


Термін надання адміністративної послуги визначений нормативно-правовими актами: 30 календарних днів**.
 * Реєстрація (оформлення) звернення суб’єкта звернення здійснюється в день його надходження або наступного робочого дня в разі його надходження після закінчення робочого дня, у вихідні, святкові та інші неробочі дні відповідно до наказу 6 Мінветеранів від 11.11.2021 № 228 “Про затвердження Порядку розгляду звернень громадян у Міністерстві у справах ветеранів України”, зареєстрованого у Міністерстві юстиції України 30.12.2021 за № 1697/37319. Розгляд звернення та надання відповіді здійснюється в установленому порядку незалежно від місця реєстрації (ЦНАПа або Мінветеранів).
** Відповідно до частини четвертої статті 10 Закону України “Про адміністративні послуги” у разі надання адміністративної послуги суб’єктом надання адміністративних послуг, який діє на засадах колегіальності, рішення про надання адміністративної послуги або про відмову в її наданні приймається у строк, визначений частиною першою або другою цієї статті, а в разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні (слуханні) після закінчення цього строку
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  01286
ВСТАНОВЛЕННЯ  СТАТУСУ  УЧАСНИКА БОЙОВИХ ДІЙ, ВИДАЧА ПОСВІДЧЕННЯ ОСОБАМ, ЯКІ У ПЕРІОД  ДО 23 ЛЮТОГО 2018 РОКУ ВКЛЮЧНО У СКЛАДІ ДОБРОВОЛЬЧИХ ФОРМУВАНЬ БРАЛИ БЕЗПОСЕРЕДНЮ УЧАСТЬ В АНТИТЕРОРИСТИЧНІЙ ОПЕРАЦІЇ.
(назва адміністративної послуги)
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області, Міністерство у справах ветеранів України.  
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги  та / або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м. Ніжин, вул. Покровська, буд. 8/66,
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок           з  8.00  до 16.00
Вівторок              з  8.00 до 20.00
Середа                  з  8.00  до 16.00
Четвер                  з 8.00   до 16.00
П’ятниця              з 8.00   до 16.00  
Субота                  з  8.00  до 16.00

	3
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
E-mail:  cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту” (далі – Закон)
Закон України “Про адміністративну процедуру”
Закон України “Про адміністративні послуги”

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 12.05.1994 № 302 “Про порядок видачі посвідчень і нагрудних знаків ветеранів війни”;
Постанова Кабінету Міністрів України від 20.08.2014 № 413 “Про затвердження Порядку надання та позбавлення статусу учасника бойових дій осіб, які захищали незалежність, суверенітет та територіальну цілісність України і брали безпосередню участь в антитерористичній операції, забезпеченні її проведення чи у здійсненні заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації в Донецькій та Луганській областях, забезпеченні їх здійснення, у заходах, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації проти України”

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства у справах ветеранів України від 07.08.2025 № 641 “Про затвердження Інструкції про порядок видачі посвідчень учасника бойових дій та особи з інвалідністю внаслідок війни, нагрудних знаків і листів талонів на право одержання проїзних документів (квитків) ”, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 16.09.2025 за № 1327/44733;
Наказ Міністерства у справах ветеранів України від 11.08.2025 № 644 “Про затвердження Положення про міжвідомчу комісію з питань розгляду матеріалів про визнання учасниками бойових дій та виплати одноразової грошової допомоги в разі загибелі (смерті) або інвалідності волонтера”, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 11.09.2025 за № 1303/44709.

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Участь особи у період до 23 лютого 2018 року включно в антитерористичній операції (далі – АТО) у складі добровольчих 3 формувань, що були утворені або самоорганізувалися для захисту незалежності, суверенітету та територіальної цілісності України, перебуваючи безпосередньо в районах антитерористичної операції у період її проведення не менше 30 календарних днів, у тому числі за сукупністю днів перебування в районах її проведення, у взаємодії із Збройними Силами України, Міністерством внутрішніх справ України, Національною поліцією, Національною гвардією України, Службою безпеки України та іншими утвореними відповідно до законів України військовими формуваннями та правоохоронними органами (пункт 21 частини першої статті 6 Закону)

	8
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Міжвідомчій комісії з питань розгляду матеріалів про визнання учасниками бойових дій та виплати одноразової грошової допомоги в разі загибелі (смерті) або інвалідності волонтера, утвореній Мінветеранів (далі – міжвідомча комісія), подають:
1. Заяву у паперовій формі згідно з додатком 8 до Порядку № 413;
2. Повний витяг з інформаційно-аналітичної системи “Облік відомостей про притягнення особи до кримінальної відповідальності та наявності судимості”;
3. Документ, який надає повноваження законному представнику або уповноваженій особі представляти заявника, оформлений відповідно до вимог законодавства (у разі звернення законного представника або уповноваженої особи) (за наявності);
4. Довідку про взяття на облік внутрішньо переміщеної особи (за наявності);
5. Документи, які є підставою для надання статусу учасника бойових дій:
довідка органів, які згідно із Законом України “Про боротьбу з тероризмом” визначені суб’єктами, які безпосередньо здійснюють боротьбу з тероризмом, про період безпосереднього виконання особою 4 бойових завдань в районах проведення АТО у взаємодії із Збройними Силами, МВС, Національною поліцією, Національною гвардією, СБУ та іншими утвореними відповідно до законів України військовими формуваннями, яка видається у довільній формі;
витяг з наказу Антитерористичного центру при СБУ про залучення особи до проведення АТО.
У разі відсутності вищезазначених документів:
1) для осіб, які брали безпосередню участь в АТО, здійсненні заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях, — свідчення (заява) не менше ніж трьох свідків про період безпосередньої участі такої особи у виконанні завдань АТО в районах її проведення, здійсненні заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях, перебуваючи безпосередньо в районах здійснення зазначених заходів, справжність підпису на яких засвідчено нотаріально;
 2) для осіб, які отримали травми (поранення, контузії, каліцтва) або захворювання: свідчення (заява) не менше ніж двох свідків про період безпосередньої участі особи у виконанні завдань АТО в районах її проведення, справжність підпису на яких засвідчено нотаріально; медичні документи, що підтверджують отримання особою травми (поранення, контузії, каліцтва) або захворювання під час безпосереднього залучення до виконання завдань АТО. До уваги беруться свідчення (заяви) осіб, справжність підпису на яких засвідчено нотаріально, яким встановлено статус учасника бойових дій відповідно до пункту 19 частини першої статті 6 Закону 5 та/або статус особи з інвалідністю внаслідок війни відповідно до пункту 11 частини 8 другої статті 7 Закону та які мають документальне підтвердження своєї участі в АТО, у здійсненні заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях за період, за який вони свідчать. Для осіб, яким було надано статус особи з інвалідністю внаслідок війни відповідно до пункту 13 частини другої статті 7 Закону, але після повторного огляду медико-соціальною експертною комісією або експертною командою з оцінювання повсякденного функціонування особи не встановлено інвалідність (не виключно):
1) копія посвідчення особи з інвалідністю внаслідок війни;
 2) витяг з наказу Антитерористичного центру при СБУ про залучення особи до проведення АТО.
 Для отримання посвідчення учасника бойових дій:
1. У заяві встановленого зразка згідно з додатком 8 до Порядку № 413 зазначається інформація про бажання та спосіб отримання посвідчення учасника бойових дій та додається фотокартка 3х4 сантиметри;
2. До Мінветеранів подається заява у довільній формі (в якій зазначається прізвище, власне ім’я, по батькові (за наявності), поштова адреса та адреса електронної пошти, номер телефону, спосіб отримання посвідчення учасника бойових дій, (за місцем оформлення посвідчення, у центрі надання адміністративних послуг (далі – центр) (повне найменування та місцезнаходження) та додаються:
1) копія документа, який посвідчує особу законного представника або уповноваженої особи, та копія документа, який надає повноваження законному представнику або уповноваженій особі 6 представляти заявника, оформленого відповідно до вимог законодавства (у разі звернення законного представника або уповноваженої особи);
2) копія довідки про взяття на облік внутрішньо переміщеної особи (для внутрішньо переміщених осіб);
 3) витяг з Єдиного державного реєстру ветеранів війни;
4) фотокартка розміром 3х4 сантиметри.

	9
	Спосіб подання документів
	Заява разом із доданими до неї копіями документів подаються:
1. До Мінветеранів особисто з пред’явленням документа, що посвідчує особу заявника, або через законного представника чи уповноважену особу, чи надсилається: засобами поштового зв’язку, на адресу: вулиця Хрещатик, буд. 34, м. Київ, 01001;
на офіційну адресу електронної пошти dpi@mva.gov.ua;
 2. До центру незалежно від задекларованого/зареєстрованого місця проживання. Центр передає до Мінветеранів заяву з необхідними документами у паперовій формі не пізніше ніж протягом наступного робочого дня після її прийняття.

	10
	Платність (безоплатність) надання
	Безоплатно

	11
	Строк надання
	Рішення про надання (відмову у наданні) статусу учасника бойових дій – 30 календарних днів з дня надходження заяви (уточненої інформації)* (без урахування строку залишення заяви без руху у відповідності до статті 43 Закону України “Про адміністративну процедуру та/або строку зупинення адміністративного провадження у справі з розгляду заяви на підставі пункту 5 частини другої статті 64 Закону України “Про адміністративну процедуру”).
 7 Видача посвідчення учасника бойових дій – 5 календарних днів.

	12
	Перелік підстав для відмови у наданні
	1. Відсутність правових підстав для надання статусу учасника бойових дій;
2. Відсутність необхідних документів;
3. Подання недостовірної інформації;
4. Наявність обвинувального вироку суду, який набрав законної сили, за вчинення заявником умисного тяжкого або особливо тяжкого злочину під час участі в антитерористичній операції, забезпеченні її проведення, здійсненні заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях, забезпеченні їх здійснення, під час безпосередньої участі у заходах, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації проти України.

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Повідомлення про надання (відмову у наданні) статусу учасника бойових дій.
2. Видача посвідчення учасника бойових дій.

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	1. Особисто
2. Через законного представника чи уповноважену особу


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  01286
ВСТАНОВЛЕННЯ СТАТУСУ УЧАСНИКА БОЙОВИХ ДІЙ, ВИДАЧА ПОСВІДЧЕННЯ ОСОБАМ, ЯКІ У ПЕРІОД ДО 23 ЛЮТОГО 2018 РОКУ ВКЛЮЧНО У СКЛАДІ ДОБРОВОЛЬЧИХ ФОРМУВАНЬ БРАЛИ БЕЗПОСЕРЕДНЮ УЧАСТЬ В АНТИТЕРОРИСТИЧНІЙ  ОПЕРАЦІЇ.
	№
з/п
	      Етапи послуги
	Відповідальна                                                                                                                                 посадова особа і структурний підрозділ
	 Дія
(В,У,
П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	Реєстрація (оформлення) звернення суб’єкта звернення
	Адміністратор
центру надання адміністративних
	В
	У день звернення заявника


	
	
	Посадова особа Управління документообігу та звернень громадян Міністерства у справах ветеранів України
	В
	

	2
	Передача заяви та документів відповідальному співробітнику Міністерства у справах ветеранів України
	    Адміністратор       центру надання   адміністративних послуг
	В
	Не пізніше ніж протягом наступного робочого дня після її прийняття

	
	
	Посадова особа Управління документообігу та звернень громадян Міністерства у справах ветеранів України
	В
	

	3
	Отримання заяви та документів для опрацювання. Перевірка відповідності пакету документів вимогам
	Посадова особа відділу надання статусів Департаменту соціальної політики
	В

	Протягом трьох робочих днів від дня надходження заяви від центру надання адміністративних послуг

	
	законодавства
	Міністерства у справах ветеранів України
	
	Протягом 3 – 4 робочих днів від дня реєстрації заяви в Міністерстві у справах ветеранів

	4
	Підготовка пакету документів до розгляду на засіданні міжвідомчої комісії з питань розгляду матеріалів про визнання учасниками бойових дій та виплати одноразової грошової допомоги в разі загибелі (смерті) або інвалідності волонтера, яка утворена Мінветеранів (далі – міжвідомча комісія)
	Посадова особа відділу з надання статусів Департаменту соціального захисту Міністерства у справах ветеранів України
	В
	Протягом 5 – 10 робочих днів від дня надходження заяви від центру надання адміністративних послуг

	
	
	
	
	Протягом 5 – 15 робочих днів від дня реєстрації заяви в Міністерстві у справах ветеранів

	5
	Винесення документів на розгляд міжвідомчої комісії для: прийняття рішення про надання (відмову в наданні) статусу учасника бойових дій; у разі потреби, уточнення інформації про осіб, стосовно яких подані документи (надсилання необхідних запитів), заслуховування пояснень таких осіб, свідків, представників державних органів
	Посадова особа відділу надання статусів Департаменту соціальної політики Міністерства у справах ветеранів України
	В
	Протягом 17 робочих днів з дня надходження заяви особи від центру надання адміністративних послуг або надходження уточненої інформації

	
	
	
	
	Протягом 15–20 робочих днів з дня реєстрації заяви особи або надходження уточненої інформації до Міністерства у справах ветеранів (у разі уточнення інформації)

	6
	Направлення проміжної відповіді до центру надання адміністративних послуг (у разі необхідності уточнення інформації)
	Посадова особа Управління документообігу та звернень громадян Міністерства у справах ветеранів України
	В
	Протягом 1 робочого дня після підписання відповіді

	7
	Оформлення та підписання рішення міжвідомчої комісії головою і секретарем, скріплення рішення гербовою печаткою Мінветеранів
	Посадова особа відділу надання статусів Департаменту соціальної політики Міністерства у справах ветеранів України
	В
	Протягом двох робочих днів від дня прийняття рішення міжвідомчою комісією

	8
	Передача результату надання послуги до Управління документообігу та звернень громадян Міністерства у справах ветеранів України
	Посадова особа Департаменту соціальної політики Міністерства у справах ветеранів України
	В
	Протягом 1 робочого дня з дня оформлення (погодження) результату надання послуги

	9
	Передача результату надання послуги до центру надання адміністративних послуг
	Посадова особа Управління документообігу та звернень громадян Міністерства у справах ветеранів України
	В
	Протягом одного дня з дня отримання результату надання послуги (у разі подання заяви через центр надання адміністративних послуг)

	10
	Направлення повідомлення про готовність результату послуги замовнику
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	В одноденний термін

	11

	Видача результату надання послуги
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	У день звернення заявника

	
	
	Посадова особа Управління документообігу та звернень громадян Міністерства у справах ветеранів України
	В
	В одноденний термін

	
	

	                                        Оскарження результату надання послуги

	Дії або бездіяльність адміністратора центру надання адміністративних послуг та/або посадової особи Міністерства у справах ветеранів України можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому законом.


Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує.
Термін надання адміністративної послуги визначений нормативно-правовими актами: 30** календарних днів.
 * Реєстрація (оформлення) звернення суб’єкта звернення здійснюється в день його надходження або наступного робочого дня в разі його надходження після закінчення робочого дня, у вихідні, святкові та інші неробочі дні відповідно до наказу Мінветеранів від 11.11.2021 № 228 “Про затвердження Порядку розгляду звернень громадян у Міністерстві у справах ветеранів України”, зареєстрованого у Міністерстві юстиції України 30.12.2021 за № 1697/37319. Розгляд звернення та надання відповіді здійснюється в установленому порядку незалежно від місця реєстрації (ЦНАПа або Мінветеранів).
** Відповідно до частини четвертої статті 10 Закону України “Про адміністративні послуги” у разі надання адміністративної послуги суб’єктом надання адміністративних послуг, який діє на засадах колегіальності, рішення про надання адміністративної послуги або про відмову в її наданні приймається у строк, визначений частиною першою або другою цієї статті, а в разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні (слуханні) після закінчення цього строку.
Додаток 8
до Порядку
______________________________________________
(зазначається відповідна комісія та орган, який утворив комісію)
ЗАЯВА
про надання статусу учасника бойових дій
Я, 
,
(прізвище, власне ім’я, по батькові (за наявності) особи, яка подає заяву)*
дата народження ________________, номер телефону __________________, адреса електронної пошти _______________________, задеклароване/ зареєстроване місце проживання або фактичне місце проживання (для внутрішньо переміщених осіб) (підкреслити потрібне)

,
військове (спеціальне) звання _____________________________, паспорт громадянина України/тимчасове посвідчення громадянина України (для громадян України), паспортний документ іноземця або документ, що посвідчує особу без громадянства, посвідка на постійне проживання, посвідка на тимчасове проживання, посвідчення біженця, посвідчення особи, яка потребує додаткового захисту, або інший документ, що підтверджує законність перебування іноземця або особи без громадянства на території України, крім довідки про звернення за захистом в Україні (для іноземців та осіб без громадянства):
	Найменування документа
	Серія (за наявності)
	Номер
	Унікальний номер запису в Єдиному державному демографічному реєстрі (за наявності)
	Найменування органу, який видав документ
	Дата видачі


реєстраційний номер облікової картки платника податків або серія (за наявності) та номер паспорта громадянина України (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідному контролюючому органу і мають відмітку в паспорті громадянина України)

прошу згідно з Порядком надання та позбавлення статусу учасника бойових дій осіб, які захищали незалежність, суверенітет та територіальну цілісність України і брали безпосередню участь в антитерористичній операції, забезпеченні її проведення чи у здійсненні заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях, забезпеченні їх здійснення, у заходах, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації проти України, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 20 серпня 2014 р. № 413 (Офіційний вісник України, 2014 р., № 73, ст. 2068), — із змінами, внесеними постановою Кабінету Міністрів України 
від 12 липня 2024 р. № 837 , надати 

                                  (прізвище, власне ім’я, по батькові (за наявності)


                                                         особи, якій надається статус)
статус учасника бойових дій відповідно до пункту ____ (зазначити пункт) частини першої статті 6 Закону України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту” як такому (такій), що дійсно в період з __________ по __________ брав (брала) безпосередню участь в антитерористичній операції або заходах із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях, або у заходах, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації проти України (підкреслити потрібне), перебуваючи в 

                                    (найменування областей, районів, населених пунктів)
Виконував бойові завдання у складі** 

                                                                                                                 (зазначається інформація про
                 військову частину (орган, підрозділ), добровольче формування територіальної
     громади, підприємство, установу чи організацію, де заявник служив (працював)
Також повідомляю про:
наявність/відсутність (підкреслити необхідне) статусу учасника бойових дій; особи з інвалідністю внаслідок війни; учасника війни, члена сім’ї загиблого (померлого) ветерана війни або члена сім’ї загиблого (померлого) Захисника чи Захисниці України, постраждалого учасника Революції Гідності (підкреслити необхідне);
наявність/відсутність (підкреслити необхідне) судимості (повний витяг з інформаційно-аналітичної системи “Облік відомостей про притягнення особи до кримінальної відповідальності та наявності судимості” додається).
Посвідчення з написом “Посвідчення учасника бойових дій” бажаю отримати (зазначити потрібне):
 

за місцем оформлення посвідчення 

(повне найменування та

;
місцезнаходження уповноваженого на видачу посвідчень органу)
 

у Центрі надання адміністративних послуг 

(повне найменування та місцезнаходження)

.
До заяви додаються документи:
	Порядковий номер
	Найменування документа
	Номер документа (за наявності)


	_________________________
(дата)
	______________________________
(підпис)


____________
*Заява подається заявником особисто або через представника заявника.
**Заповнюється особами, зазначеними в абзаці першому пункту 19 частини першої статті 6 Закону України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту”, у разі відсутності документів про безпосередню участь в антитерористичній операції або заходах із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях, або у заходах, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації проти України.
{Порядок доповнено додатком 8 згідно з Постановою КМ № 837 від 12.07.2024}
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  01284
ВСТАНОВЛЕННЯ ФАКТУ ОТРИМАННЯ ОСОБАМИ ПОРАНЕНЬ ЧИ ІНШИХ УШКОДЖЕНЬ ЗДОРОВ’Я, ОДЕРЖАНИХ ВІД ВИБУХОНЕБЕЗПЕЧНИХ ПРЕДМЕТІВ, НА ТЕРИТОРІЇ ПРОВЕДЕННЯ АНТИТЕРОРИСТИЧНОЇ ОПЕРАЦІЇ, ЗДІЙСНЕННЯ ЗАХОДІВ ІЗ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ НАЦІОНАЛЬНОЇ  БЕЗПЕКИ І ОБОРОНИ, ВІДСІЧІ І СТРИМУВАННЯ ЗБРОЙНОЇ АГРЕСІЇ РОСІЙСЬКОЇ ФЕДЕРАЦІЇ  У ДОНЕЦЬКІЙ ТА ЛУГАНСЬКІЙ ОБЛАСТЯХ, ЗАХОДІВ, НЕОБХІДНИХ ДЛЯ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ ОБОРОНИ УКРАЇНИ, ЗАХИСТУ БЕЗПЕКИ НАСЕЛЕННЯ ТА ІНТЕРЕСІВ ДЕРЖАВИ У ЗВ’ЯЗКУ З ВІЙСЬКОВОЮ АГРЕСІЄЮ РОСІЙСЬКОЇ ФЕДЕРАЦІЇ ПРОТИ УКРАЇНИ
	№
з/п
	      Етапи послуги
	Відповідальна                                                                                                                                 посадова особа і структурний підрозділ
	 Дія
(В,У,
П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	Реєстрація (оформлення) звернення суб’єкта звернення
	Адміністратор
центру надання адміністративних
	В
	У день звернення заявника


	
	
	Посадова особа Управління документообігу та звернень громадян Міністерства у справах ветеранів України
	В
	

	2
	Передача вхідного пакета документів відповідальному співробітнику Міністерства у справах ветеранів України
	Посадова особа Управління документообігу та звернень громадян Міністерства у справах ветеранів України
	В
	Не пізніше наступного робочого дня після отримання


	
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	

	3
	Отримання документів та матеріалів для опрацювання. Перевірка відповідності пакету документів вимогам законодавства
	Посадова особа відділу надання статусів Департаменту соціальної політики Міністерства у справах ветеранів України
	В

	Протягом трьох робочих днів від дня надходження заяви від центру надання адміністративних послуг

	
	
	
	
	Протягом 3 – 4 робочих днів від дня реєстрації заяви в Міністерстві у справах ветеранів

	4
	Підготовка пакету документів до розгляду
	Посадова особа відділу з надання статусів Департаменту соціального захисту Міністерства у справах ветеранів України
	В
	Протягом 5 – 7 робочих днів з дня реєстрації заяви, яка надійшла від центру надання адміністративних послуг

	
	
	
	
	Протягом 5 – 10 робочих днів з дня реєстрації заяви в Міністерстві у справах ветеранів

	5
	Винесення документів на розгляд міжвідомчої комісії з питань встановлення факту отримання особами поранень чи інших ушкоджень здоров’я, одержаних від вибухових речовин, боєприпасів і військового озброєння на території проведення антитерористичної операції, здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях, проведення заходів, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації проти України (далі – міжвідомча комісія) для: прийняття рішення про встановлення (відмову у встановленні) факту одержання особою ушкодження здоров’я від вибухових речовин, боєприпасів і військового озброєння; у разі потреби, уточнення інформації про постраждалу особу, стосовно якої подано документи, і в місячний строк з дня надходження документів ухвалення рішення про встановлення (відмову у встановленні) факту одержання постраждалою особою ушкоджень здоров’я
	Посадова особа відділу надання статусів Департаменту соціальної політики Міністерства у справах ветеранів України
	В
	Протягом 17 робочих днів з дня надходження заяви особи від центру надання адміністративних послуг або надходження уточненої інформації

	
	
	
	
	Протягом 15–20 робочих днів з дня реєстрації заяви особи або надходження уточненої інформації до Міністерства у справах ветеранів (у разі уточнення інформації)

	6
	Оформлення та підписання рішення міжвідомчої комісії головою і секретарем, скріплення рішення гербовою печаткою Мінветеранів
	Посадова особа відділу надання статусів Департаменту соціальної політики Міністерства у справах ветеранів України
	В
	Протягом одного робочого дня від дня прийняття рішення міжвідомчою комісією

	7
	Передача результату надання послуги до Управління документообігу та звернень громадян Міністерства у справах ветеранів України
	Посадова особа відділу надання статусів Департаменту соціальної політики Міністерства у справах ветеранів України
	В
	Протягом одного робочого дня з дня підписання рішення

	8
	Передача результату надання послуги до центру надання адміністративних послуг
	Посадова особа Департаменту соціальної політики Міністерства у справах ветеранів України
	В
	Протягом одного дня з дня отримання результату надання послуги (у разі подання заяви через центр надання адміністративних послуг)

	
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг

	В
	

	9
	Направлення повідомлення про готовність результату послуги замовнику
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	В одноденний термін

	10
	Видача результату надання послуги
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг

	В
	У день звернення заявника

	
	
	Посадова особа Управління документообігу та звернень громадян Міністерства у справах ветеранів України
	В
	  В одноденний термін

	
	

	                                             Оскарження результату надання послуги

	Дії або бездіяльність адміністратора центру надання адміністративних послуг та/або посадової особи Міністерства у справах ветеранів України можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому законом.


Термін надання адміністративної послуги визначений нормативно-правовими актами: 30 календарних днів**.
 * Реєстрація (оформлення) звернення суб’єкта звернення здійснюється в день його надходження або наступного робочого дня в разі його надходження після закінчення робочого дня, у вихідні, святкові та інші неробочі дні відповідно до наказу 6 Мінветеранів від 11.11.2021 № 228 “Про затвердження Порядку розгляду звернень громадян у Міністерстві у справах ветеранів України”, зареєстрованого у Міністерстві юстиції України 30.12.2021 за № 1697/37319. Розгляд звернення та надання відповіді здійснюється в установленому порядку незалежно від місця реєстрації (ЦНАПа або Мінветеранів).
** Відповідно до частини четвертої статті 10 Закону України “Про адміністративні послуги” у разі надання адміністративної послуги суб’єктом надання адміністративних послуг, який діє на засадах колегіальності, рішення про надання адміністративної послуги або про відмову в її наданні приймається у строк, визначений частиною першою або другою цієї статті, а в разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні (слуханні) після закінчення цього строку
Додаток 1
до Порядку
Міжвідомчій комісії з питань встановлення факту отримання особами поранень чи інших ушкоджень здоров’я, одержаних від вибухових предметів на території проведення антитерористичної операції, здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях, заходів, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації проти України _______________________________________________
(прізвище, власне ім’я, по батькові (за наявності)
_______________________________________________
(адреса задекларованого/зареєстрованого місця проживання (перебування) 
або фактичного місця проживання
(для внутрішньо переміщених осіб)
________________________________________________ 
(контактний номер телефону)
________________________________________________ 
(адреса електронної пошти)
ЗАЯВА
Я, ______________________________________________________________,
(прізвище, власне ім’я, по батькові (за наявності) постраждалої особи)
одержав (одержала) ___________________________________________________
(вид ушкодження здоров’я)
на території проведення антитерористичної операції, здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях, заходів, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації проти України _____________________________________________________________
____________________________________________________________________.
                              (дата і місце одержання ушкодження)
Я звертався (зверталася) кілька разів за медичною допомогою і лікуванням до закладів охорони здоров’я/не звертався (не зверталася) (необхідне підкреслити).
За фактом ушкодження здоров’я у ____________________________ 20__ р.
        (календарний місяць)
____________________________________________________________________
(найменування правоохоронного органу)
порушено кримінальне провадження, що підтверджує витяг з Єдиного реєстру досудових розслідувань.
За результатами медико-соціальної експертизи або оцінювання повсякденного функціонування особи мені встановлено I/II/III групу інвалідності (необхідне підкреслити), що підтверджує довідка медико-соціальної експертної комісії або витяг з рішення експертної команди з оцінювання повсякденного функціонування особи, що формується в електронній системі щодо оцінювання повсякденного функціонування особи.
Ураховуючи зазначене, прошу встановити факт отримання мною поранень чи інших ушкоджень здоров’я від вибухонебезпечних предметів на території проведення антитерористичної операції та здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях, заходів, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації проти України (необхідне підкреслити).
	Додаток:
	1. Копія документа, що посвідчує особу, на ___ арк.

	 
	2. Копія документа, який засвідчує реєстрацію у Державному реєстрі фізичних осіб платників податків, на ___ арк.
	

	 
	3. Копія висновку судово-медичної експертизи, що засвідчує факт отримання поранень чи інших ушкоджень здоров’я від вибухонебезпечних предметів, на ___ арк.
	

	 
	4. Копія довідки медико-соціальної експертної комісії або витягу з рішення експертної команди з оцінювання повсякденного функціонування особи про групу та причину інвалідності на _____ арк.
	

	
	5. Копія висновку лікарсько-консультативної комісії 
лікувально-профілактичного закладу про встановлення особі віком до 18 років категорії “дитина з інвалідністю” на ___ арк.
	

	 
	6. Копія витягу з інформаційно-аналітичної системи “Облік відомостей про притягнення особи до кримінальної відповідальності та наявності судимості” на ___ арк.
61. Витяг з Єдиного реєстру досудових розслідувань про відкриття кримінального провадження стосовно факту одержання постраждалою особою ушкоджень здоров’я, одержаних від вибухонебезпечних предметів та/або інших документів, які підтверджують залучення особи до кримінального провадження як потерпілої, на ___ арк.
	

	 
	7. Копії інших документів на ___ арк.
	


	______________________
(дата)
	__________________________
(підпис)


__________
Примітка. Заява подається постраждалою особою особисто чи її законним представником або уповноваженою особою.
{Додаток 1 в редакції Постанови КМ № 1186 від 15.10.2024; із змінами, внесеними згідно з Постановами КМ № 1338 від 15.11.2024, № 792 від 02.07.2025}
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  01597
ВИДАЧА НОВОГО ПОСВІДЧЕННЯ ОСОБИ З ІНВАЛІДНІСТЮ ВНАСЛІДОК ВІЙНИ, УЧАСНИКА ВІЙНИ, ЧЛЕНА СІМ’Ї ЗАГИБЛОГО (ПОМЕРЛОГО) ВЕТЕРАНА ВІЙНИ, ЧЛЕНА СІМ’Ї ЗАГИБЛОГО (ПОМЕРЛОГО) ЗАХИСНИКА ЧИ ЗАХИСНИЦІ УКРАЇНИ, ПОСТРАЖДАЛОГО УЧАСНИКА РЕВОЛЮЦІЇ ГІДНОСТІ ЗАМІСТЬ НЕПРИДАТНОГО/ВТРАЧЕНОГО ТА У РАЗІ ЗМІНИ ПЕРСОНАЛЬНИХ ДАНИХ
(назва адміністративної послуги)
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області, Міністерство у справах ветеранів України.  
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги  та / або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м. Ніжин, вул. Покровська, буд. 8/66,
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок           з  8.00  до 16.00
Вівторок              з  8.00 до 20.00
Середа                  з  8.00  до 16.00
Четвер                  з 8.00   до 16.00
П’ятниця              з 8.00   до 16.00  
Субота                  з  8.00  до 16.00

	3
	Телефон, адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
E-mail:  cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту” (далі – Закон)
Закон України “Про адміністративну процедуру”
Закон України “Про адміністративні послуги”

	5

	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанови Кабінету Міністрів України:
 від 12.05.1994 № 302 “Про порядок виготовлення та видачі посвідчень і нагрудних знаків ветеранів”;
від 28.02.2018 № 119 “Деякі питання соціального захисту постраждалих учасників Революції Гідності”.

	6

	Акти центральних органів виконавчої влади
	-


	                                            Умови отримання адміністративної послуги

	7

	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення особи у зв’язку з непридатністю/втратою посвідчення або зміною персональних даних

	8

	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуг
	До місцевого структурного підрозділу з питань ветеранської політики за задекларованим/зареєстрованим місцем проживання (перебування) або за адресою фактичного місця проживання (для внутрішньо переміщених осіб) заявника (далі – місцевий структурний підрозділ з питань ветеранської політики) особи з інвалідністю внаслідок війни, учасники війни, члени сім’ї загиблого (померлого) ветерана війни, члени сім’ї загиблого (померлого) Захисника чи Захисниці України, постраждалі учасники Революції Гідності подають:
заяву у довільній формі (від імені дитини віком до 14 років таку заяву подає інший з батьків, опікун, піклувальник або інший законний представник), в якій зазначається прізвище, власне ім’я, по батькові (за наявності), поштова адреса та адреса електронної пошти, номер телефону, спосіб отримання посвідчення (за місцем оформлення посвідчення ветерана (повне найменування та місцезнаходження місцевого структурного підрозділу з питань ветеранської політики), у 3 центрі надання адміністративних послуг (далі – Центр) (повне найменування та місцезнаходження) та додають:
 1) копію документа, який посвідчує особу законного представника або уповноваженої особи, та копію документа, який надає повноваження законному представнику або уповноваженій особі представляти заявника, оформленого відповідно до вимог законодавства (у разі звернення законного представника або уповноваженої особи);
2) копію довідки про взяття на облік внутрішньо переміщеної особи (для внутрішньо переміщених осіб);
3) витяг з Єдиного державного реєстру ветеранів війни;
 4) копію свідоцтва про народження або витяг з Державного реєстру актів цивільного стану громадян про державну реєстрацію народження дитини;
5) фотокартку розміром 3х4 сантиметри;
6) відповідне посвідчення, що стало непридатним для використання;
7) документи про зміну особистих даних (прізвища, власного імені та по батькові (у разі наявності).
 Примітка:
копії документів, що додаються до заяви, звіряються з оригіналами

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява разом із доданими до неї копіями (сканованими копіями) документів подається:
      1. Безпосередньо місцевому структурному підрозділу з питань ветеранської політики – у паперовій формі особисто з пред’явленням документа, що посвідчує особу заявника, або через законного представника чи уповноважену особу або засобами поштового зв’язку;
      2. Через центр особисто з пред’явленням документа, що посвідчує особу заявника, або через законного представника чи уповноважену особу – у паперовій формі за задекларованим/зареєстрованим місцем проживання (перебування) або за адресою фактичного місця проживання (для внутрішньо переміщених осіб).

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	5 календарних днів з дня надходження заяви

	12
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Подання неповного комплекту документів.

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача відповідного посвідчення/відмова у видачі відповідного посвідчення.

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	1. Особисто
 2. Через законного представника чи уповноважену особу


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  01597
ВИДАЧА НОВОГО ПОСВІДЧЕННЯ ОСОБИ З ІНВАЛІДНІСТЮ ВНАСЛІДОК ВІЙНИ, УЧАСНИКА ВІЙНИ, ЧЛЕНА СІМ’Ї ЗАГИБЛОГО (ПОМЕРЛОГО) ВЕТЕРАНА ВІЙНИ, ЧЛЕНА СІМ’Ї ЗАГИБЛОГО (ПОМЕРЛОГО) ЗАХИСНИКА ЧИ ЗАХИСНИЦІ УКРАЇНИ, ПОСТРАЖДАЛОГО УЧАСНИКА РЕВОЛЮЦІЇ ГІДНОСТІ ЗАМІСТЬ НЕПРИДАТНОГО/ВТРАЧЕНОГО ТА У РАЗІ ЗМІНИ ПЕРСОНАЛЬНИХ ДАНИХ
	№
з/п
	Етапи       послуги
	Відповідальна                                                                                                                                 посадова особа і структурний підрозділ
	 Дія
(В,У,
П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	Реєстрація (оформлення) звернення суб’єкта звернення
	Адміністратор
центру надання адміністративних
	В
	У день звернення заявника


	
	
	Посадова особа Управління документообігу та звернень громадян Міністерства у справах ветеранів України
	В
	

	2
	Передача вхідного пакета документів відповідальному співробітнику Міністерства у справах ветеранів України
	    Адміністратор      центру надання адміністративних послуг
	В
	Не пізніше наступного робочого дня після отримання

	
	
	Посадова особа Управління документообігу та звернень громадян Міністерства у справах ветеранів України
	В
	

	3
	Опрацювання звернення та оформлення (погодження) результату надання послуги
	Посадова особа  Департаменту соціального захисту Міністерства у справах ветеранів України
	В

	Не пізніше 15 робочих днів з дня надходження заяви від центру надання адміністративних послуг

	4
	   Передача результату надання послуги до Управління документообігу та звернення громадян Міністерства у справах ветеранів України
	Посадова особа Департаменту соціального захисту Міністерства у справах ветеранів України
	В
	Протягом одного робочого дня з дня оформлення (погодження) результату надання послуги

	5
	Передача результату надання послуги до центру надання адміністративних послуг
	Посадова особа Управління документообігу та звернення громадян Міністерства у справах ветеранів України
	В
	Протягом одного робочого дня з дня отримання результату надання послуги ( у разі подання заяви через центр надання адміністративних послуг)

	6
	Направлення повідомлення про готовність результату послуги замовнику
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	В одноденний термін

	7
	Видача результату надання послуги
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг

	В
	Протягом одного робочого дня від дня прийняття рішення міжвідомчою комісією

	
	
	Посадова особа Управління документообігу та звернення громадян Міністерства у справах ветеранів України
	В
	

	Оскарження результату наданняпослуги

	Дії або бездіяльність адміністратора центру надання адміністративних послуг та/або посадової особи Міністерства у справах ветеранів України можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому законом.


Термін надання адміністративної послуги визначений нормативно-правовими актами: 30 календарних днів**.
 * Реєстрація (оформлення) звернення суб’єкта звернення здійснюється в день його надходження або наступного робочого дня в разі його надходження після закінчення робочого дня, у вихідні, святкові та інші неробочі дні відповідно до наказу 6 Мінветеранів від 11.11.2021 № 228 “Про затвердження Порядку розгляду звернень громадян у Міністерстві у справах ветеранів України”, зареєстрованого у Міністерстві юстиції України 30.12.2021 за № 1697/37319. Розгляд звернення та надання відповіді здійснюється в установленому порядку незалежно від місця реєстрації (ЦНАПа або Мінветеранів).
** Відповідно до частини четвертої статті 10 Закону України “Про адміністративні послуги” у разі надання адміністративної послуги суб’єктом надання адміністративних послуг, який діє на засадах колегіальності, рішення про надання адміністративної послуги або про відмову в її наданні приймається у строк, визначений частиною першою або другою цієї статті, а в разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні (слуханні) після закінчення цього строку
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  01877
ПРИЗНАЧЕННЯ ОДНОРАЗОВОЇ ГРОШОВОЇ ДОПОМОГИ У РАЗІ ІНВАЛІДНОСТІ ВОЛОНТЕРА ВНАСЛІДОК ПОРАНЕННЯ (КОНТУЗІЇ, ТРАВМИ АБО КАЛІЦТВА), ОТРИМАНОГО ПІД ЧАС НАДАННЯ ВОЛОНТЕРСЬКОЇ ДОПОМОГИ В РАЙОНІ ПРОВЕДЕННЯ АНТИТЕРОРИСТИЧНОЇ ОПЕРАЦІЇ, ЗДІЙСНЕННЯ ЗАХОДІВ ІЗ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ НАЦІОНАЛЬНОЇ БЕЗПЕКИ І ОБОРОНИ, ВІДСІЧІ І СТРИМУВАННЯ ЗБРОЙНОЇ АГРЕСІЇ РОСІЙСЬКОЇ ФЕДЕРАЦІЇ У ДОНЕЦЬКІЙ ТА ЛУГАНСЬКІЙ ОБЛАСТЯХ, ЗДІЙСНЕННЯ ЗАХОДІВ, НЕОБХІДНИХ ДЛЯ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ ОБОРОНИ УКРАЇНИ, ЗАХИСТУ БЕЗПЕКИ НАСЕЛЕННЯ ТА ІНТЕРЕСІВ ДЕРЖАВИ У ЗВ’ЯЗКУ З ВІЙСЬКОВОЮ АГРЕСІЄЮ РОСІЙСЬКОЇ ФЕДЕРАЦІЇ ПРОТИ УКРАЇНИ ТА/АБО ІНШОЇ КРАЇНИ ПРОТИ УКРАЇНИ, БОЙОВИХ ДІЙ ТА ЗБРОЙНОГО КОНФЛІКТУ   
(назва адміністративної послуги)
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області, Міністерство у справах ветеранів України.  
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги  та / або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м. Ніжин, вул. Покровська, буд. 8/66,
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок           з  8.00  до 16.00
Вівторок              з  8.00 до 20.00
Середа                  з  8.00  до 16.00
Четвер                  з 8.00   до 16.00
П’ятниця              з 8.00   до 16.00  
Субота                  з  8.00  до 16.00

	3
	Телефон, адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
E-mail:  cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України “Про волонтерську діяльність”
Закон України “Про адміністративну процедуру”
Закон України “Про адміністративні послуги”

	5

	Акти Кабінету Міністрів України
	Порядок та умови виплати одноразової грошової допомоги у разі загибелі (смерті) або інвалідності волонтера внаслідок поранення (контузії, травми або каліцтва), отриманого під час надання волонтерської допомоги в районі проведення антитерористичної операції, здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях, здійснення заходів, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації та/або іншої країни проти України, бойових дій та збройних конфліктів”, затверджені постановою Кабінету Міністрів України від 19.08.2015 № 604 (далі – Порядок № 604)

	6

	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства у справах ветеранів України від 11.08.2025 № 644 “Про затвердження Положення про міжвідомчу комісію з питань розгляду матеріалів про визнання учасниками бойових дій та виплати одноразової грошової допомоги в разі загибелі (смерті) або інвалідності волонтера”, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 11.09.2025 за № 1303/44709

	                                            Умови отримання адміністративної послуги

	7

	Підстава для отримання адміністративної послуги

	Звернення волонтера якому встановлена інвалідність внаслідок поранення (контузії, травми або каліцтва).

	8

	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуг
	Міжвідомчій комісії з питань розгляду матеріалів про визнання учасниками бойових дій та виплати одноразової грошової допомоги в разі загибелі (смерті) або інвалідності волонтера, 3 утвореній Мінветеранів (далі – міжвідомча комісія), волонтер, якому встановлена група інвалідності, подає:
4. заяву встановленого зразка згідно з додатком 2 до Порядку № 604.
 До заяви додаються такі документи:
5. копія паспорта громадянина України або тимчасового посвідчення громадянина України (для іноземців та осіб без громадянства — копія паспортного документа іноземця або документа, що посвідчує особу без громадянства, посвідки на постійне проживання, посвідки на тимчасове проживання, посвідчення біженця, посвідчення особи, яка потребує додаткового захисту, або іншого документа, що підтверджує законність перебування іноземця чи особи без громадянства на території України, крім довідки про звернення за захистом в Україні та довідки про звернення за визнанням особою без громадянства);
 у разі подання документів законним представником чи уповноваженою особою — копії документа, що посвідчує особу тієї особи, від імені якої подається заява, а також документа, який надає повноваження законному представнику чи уповноваженій особі представляти таку особу, оформленого відповідно до законодавства, та документа, який посвідчує особу законного представника чи уповноваженої особи;
3) копія документа, що засвідчує реєстрацію у Державному реєстрі фізичних осіб — платників податків (крім осіб, які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідному контролюючому органу і мають відмітку в паспорті громадянина України), або надаються дані про реєстраційний номер облікової картки платника податків з Державного реєстру фізичних осіб — платників податків, внесені до паспорта громадянина України;
4) копія витягу з рішення експертної команди з оцінювання повсякденного функціонування особи або довідки медико-соціальної експертної комісії про встановлення групи інвалідності; 5) копія висновку судово-медичної експертизи про характер отриманих поранень в районі проведення антитерористичної операції, здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях, здійснення заходів, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації та/або іншої країни проти України;
6) свідчення командира (начальника) одного з підрозділів Збройних Сил, інших військових формувань, правоохоронних органів, який перебуває безпосередньо в районі проведення антитерористичної операції, здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях, здійснення заходів, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації та/або іншої країни проти України, бойових дій та збройних конфліктів, про надання волонтером волонтерської допомоги;
7) копія витягу з інформаційно-аналітичної системи “Облік відомостей про притягнення особи до кримінальної відповідальності та наявності судимості” про притягнення до кримінальної відповідальності, відсутність (наявність) судимості або обмежень, передбачених кримінальним процесуальним законодавством (повний);
8) копія договору про провадження волонтерської діяльності або договору про надання волонтерської допомоги (за наявності);
9) інші документи, які містять докази та підтверджують факт надання волонтерської допомоги в районі проведення антитерористичної операції, здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях, здійснення заходів, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації та/або іншої країни проти України, бойових дій та збройних конфліктів (за наявності);
10) довідка з реквізитами рахунка, відкритого в банку на ім’я одержувача грошової допомоги.

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	2. Заява разом із доданими до неї копіями документів подаються до Мінветеранів особисто з пред’явленням документа, що посвідчує особу заявника, або через законного представника чи уповноважену особу, чи надсилається:
засобами поштового зв’язку, на адресу: вулиця Хрещатик, буд. 34, м. Київ, 01001;
 на офіційну адресу електронної пошти dpi@mva.gov.ua;
       2. Через центр надання адміністративних послуг незалежно від задекларованого/зареєстрованого місця проживання

	10    
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів з дня надходження заяви (без урахування строку залишення заяви без руху у відповідності до статті 43 Закону України “Про адміністративну процедуру” та/або строку зупинення адміністративного провадження у справі з розгляду заяви на підставі пункту 5 частини другої статті 64 Закону України “Про адміністративну процедуру”)

	12
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Міжвідомча комісія приймає рішення про відмову у призначенні одноразової грошової допомоги, якщо загибель (смерть), поранення (контузія, травма або каліцтво) волонтера є наслідком:
1) вчинення злочину або адміністративного правопорушення;
 2) вчинення дій у стані алкогольного, наркотичного чи токсичного сп’яніння;
3) навмисного спричинення собі тілесного ушкодження або самогубства (крім факту доведення особи до самогубства, встановленого судом);
4) подання особою свідомо неправдивих відомостей для призначення і виплати одноразової грошової допомоги;
5) інших обставин, не пов’язаних з волонтерською діяльністю.

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Повідомлення про рішення прийняте міжвідомчою комісією за результатами розгляду (про призначення та виплату одноразової грошової допомоги або про відмову в призначенні одноразової грошової допомоги).
Примітка:
 Виплата одноразової грошової допомоги здійснюється в порядку черговості відповідно до дати подання документів.

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	1. Особисто
 2. Через законного представника чи уповноважену особу

	15
	Примітка
	     Розмір одноразової грошової допомоги у разі встановлення інвалідності внаслідок поранення (контузії, травми або каліцтва) визначається виходячи з прожиткового мінімуму, чинного на дату встановлення інвалідності. У разі зміни групи або причини інвалідності після первинного її установлення розмір призначеної одноразової грошової допомоги у зв’язку із зазначеними змінами не переглядається.


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  01877
ПРИЗНАЧЕННЯ ОДНОРАЗОВОЇ ГРОШОВОЇ ДОПОМОГИ У РАЗІ ІНВАЛІДНОСТІ ВОЛОНТЕРА ВНАСЛІДОК ПОРАНЕННЯ (КОНТУЗІЇ, ТРАВМИ АБО КАЛІЦТВА), ОТРИМАНОГО ПІД ЧАС НАДАННЯ ВОЛОНТЕРСЬКОЇ ДОПОМОГИ В РАЙОНІ ПРОВЕДЕННЯ АНТИТЕРОРИСТИЧНОЇ ОПЕРАЦІЇ, ЗДІЙСНЕННЯ ЗАХОДІВ ІЗ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ НАЦІОНАЛЬНОЇ БЕЗПЕКИ І ОБОРОНИ, ВІДСІЧІ І СТРИМУВАННЯ ЗБРОЙНОЇ АГРЕСІЇ РОСІЙСЬКОЇ ФЕДЕРАЦІЇ У ДОНЕЦЬКІЙ ТА ЛУГАНСЬКІЙ ОБЛАСТЯХ, ЗДІЙСНЕННЯ ЗАХОДІВ, НЕОБХІДНИХ ДЛЯ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ ОБОРОНИ УКРАЇНИ, ЗАХИСТУ БЕЗПЕКИ НАСЕЛЕННЯ ТА ІНТЕРЕСІВ ДЕРЖАВИ У ЗВ’ЯЗКУ З ВІЙСЬКОВОЮ АГРЕСІЄЮ РОСІЙСЬКОЇ ФЕДЕРАЦІЇ ПРОТИ УКРАЇНИ ТА/АБО ІНШОЇ КРАЇНИ ПРОТИ УКРАЇНИ, БОЙОВИХ ДІЙ ТА ЗБРОЙНОГО КОНФЛІКТУ   
	№
з/п
	      Етапи послуги
	Відповідальна                                                                                                                                 посадова особа і структурний підрозділ
	 Дія
(В,У,
П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	Реєстрація (оформлення) звернення суб’єкта звернення
	Адміністратор
центру надання адміністративних
	В
	У день звернення заявника


	
	
	Посадова особа Управління документообігу та звернень громадян Міністерства у справах ветеранів України
	В
	

	2
	Передача вхідного пакета документів відповідальному співробітнику Міністерства у справах ветеранів України
	    Адміністратор      центру надання адміністративних послуг
	В
	Не пізніше наступного робочого дня після отримання

	
	
	Посадова особа Управління документообігу та звернень громадян Міністерства у справах ветеранів України
	В
	

	3
	Отримання документів та матеріалів для опрацювання. Перевірка відповідності пакету документів вимогам законодавства
	Посадова особа відділу з питань соціальної підтримки Департаменту соціальної політики Міністерства у справах ветеранів України
	В

	Протягом трьох робочих днів від дня надходження заяви від центру надання адміністративних послуг

	
	
	
	
	Протягом 3 – 4 робочих днів від дня реєстрації заяви в Міністерстві у справах ветеранів

	4
	Підготовка пакету документів до розгляду на засіданні міжвідомчої комісії з питань розгляду матеріалів про визнання учасниками бойових дій та виплати одноразової грошової допомоги в разі загибелі (смерті) або інвалідності волонтера, утвореній Мінветеранів (далі — міжвідомча комісія)  
	Посадова особа відділу з питань соціальної підтримки Департаменту соціальної політики Міністерства у справах ветеранів України
	В
	Протягом 5 – 10 робочих днів від дня надходження заяви від центру надання адміністративних послуг

	
	
	
	
	Протягом 5 – 15 робочих днів від дня реєстрації заяви в Міністерстві у справах ветеранів

	5
	Винесення документів на розгляд міжвідомчої комісії для: прийняття рішення про призначення та виплату одноразової грошової допомоги у разі інвалідності волонтера; у разі потреби, уточнення інформації про осіб, стосовно яких подані документи, і в місячний строк з дня надходження документів ухвалення рішення про призначення та виплату одноразової грошової допомоги
	Посадова особа відділу з питань соціальної підтримки Департаменту соціальної політики Міністерства у справах ветеранів України

	В
	Протягом 17 робочих днів від дня надходження заяви особи від центру надання адміністративних послуг або надходження уточненої інформації стосовно неї

	
	
	
	
	Протягом 15 – 20 робочих днів від дня реєстрації заяви особи або надходження уточненої інформації стосовно неї (у разі уточнення інформації) до Міністерства у справах ветеранів

	6
	Направлення проміжної відповіді до центру надання адміністративних послуг (у разі уточнення інформації)
	Посадова особа Управління документообігу та звернень громадян Міністерства у справах ветеранів України
	В
	Протягом 1 робочого дня після підписання відповіді

	7
	Оформлення та підписання рішення міжвідомчої комісії головою і секретарем, скріплення рішення гербовою печаткою Мінветеранів
	Посадова особа відділу з питань соціальної підтримки Департаменту соціальної політики Міністерства у справах ветеранів України
	В
	Протягом двох робочих днів від дня прийняття рішення міжвідомчою комісією

	8
	Передача результату надання послуги до Управління документообігу та звернень громадян Міністерства у справах ветеранів України
	Посадова особа Департаменту соціального захисту Міністерства у справах ветеранів України
	В
	Протягом одного робочого дня з дня оформлення (погодження) результату надання послуги

	9
	Передача результату надання послуги до центру надання адміністративних послуг
	Посадова особа Управління документообігу та звернень громадян Міністерства у справах ветеранів України
	В
	Протягом одного робочого дня з дня отримання результату надання послуги (у разі подання заяви через центр надання адміністративних послуг)

	10

	Направлення повідомлення про готовність результату послуги замовнику
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	В одноденний термін

	
	
	
	
	

	11
	Видача результату надання послуги
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг

	В
	У день звернення заявника


	
	
	Посадова особа Управління документообігу та звернень громадян Міністерства у справах ветеранів України

	В
	В одноденний термін


	
	

	                                             Оскарження результату надання послуги

	Дії або бездіяльність адміністратора центру надання адміністративних послуг та/або посадової особи Міністерства у справах ветеранів України можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому законом.


Термін надання адміністративної послуги визначений нормативно-правовими актами: 30 календарних днів**.
 * Реєстрація (оформлення) звернення суб’єкта звернення здійснюється в день його надходження або наступного робочого дня в разі його надходження після закінчення робочого дня, у вихідні, святкові та інші неробочі дні відповідно до наказу 6 Мінветеранів від 11.11.2021 № 228 “Про затвердження Порядку розгляду звернень громадян у Міністерстві у справах ветеранів України”, зареєстрованого у Міністерстві юстиції України 30.12.2021 за № 1697/37319. Розгляд звернення та надання відповіді здійснюється в установленому порядку незалежно від місця реєстрації (ЦНАПа або Мінветеранів).
** Відповідно до частини четвертої статті 10 Закону України “Про адміністративні послуги” у разі надання адміністративної послуги суб’єктом надання адміністративних послуг, який діє на засадах колегіальності, рішення про надання адміністративної послуги або про відмову в її наданні приймається у строк, визначений частиною першою або другою цієї статті, а в разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні (слуханні) після закінчення цього строку
Додаток 2
до Порядку та умов
Міжвідомчій комісії з питань розгляду матеріалів про визнання учасниками бойових дій та виплати одноразової грошової допомоги у разі загибелі (смерті) або інвалідності волонтера
ЗАЯВА
про виплату одноразової грошової допомоги у зв’язку з
встановленням інвалідності внаслідок поранення (контузії, травми або каліцтва), отриманого під час надання волонтерської допомоги
Я, _____________________________________________________________,
(прізвище, власне ім’я, по батькові (за наявності) особи, яка подає заяву*)
дата народження___________________, номер телефону ________________, задеклароване/зареєстроване місце проживання або фактичне місце проживання (для внутрішньо переміщених осіб) (підкреслити необхідне) _____________________________________________, паспорт громадянина України/тимчасове посвідчення громадянина України (для громадян України), паспортний документ іноземця або документ, що посвідчує особу без громадянства, посвідка на постійне проживання, посвідка на тимчасове проживання, посвідчення біженця, посвідчення особи, яка потребує додаткового захисту, або інший документ, що підтверджує законність перебування іноземця або особи без громадянства на території України, крім довідки про звернення за захистом в Україні та довідки про звернення за визнанням особою без громадянства (для іноземців та осіб без громадянства):
	Найменування  документа
	Серія
(за наявності)
	Номер
	Унікальний номер запису в Єдиному державному демографічному реєстрі (за наявності)
	Найменування органу, який видав документ
	Дата видачі


реєстраційний номер облікової картки платника податків або серія (за наявності) та номер паспорта громадянина України (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідному контролюючому органу і мають відмітку в паспорті громадянина України)

прошу призначити _______________________________________________
(прізвище, власне ім’я, по батькові (за наявності) особи,
________________________________________________________________
якій призначається одноразова грошова допомога)
відповідно до Порядку та умов виплати одноразової грошової допомоги у разі загибелі (смерті) або інвалідності волонтера внаслідок поранення (контузії, травми або каліцтва), отриманого під час надання волонтерської допомоги в районі проведення антитерористичної операції, здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях, здійснення заходів, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації та/або іншої країни проти України, бойових дій та збройних конфліктів, затверджених постановою Кабінету Міністрів України від 19 серпня 2015 р. № 604, одноразову грошову допомогу як особі з інвалідністю (зазначити необхідне):
	
	І групи;
	
	ІІ групи;
	
	ІІІ групи.


До заяви додаю документи (копії документів)**(зазначити необхідне):
· документ, що посвідчує особу заявника**;
· документ, що посвідчує особу, від імені якої подається заява**: найменування документа _______________, серія (за наявності) ______, номер (за наявності) ______________, найменування органу, який видав документ ______________________________, дата видачі ___________, та документ, який надає повноваження представляти особу (у разі подання документів законним представником/уповноваженою особою);
·  копію витягу з рішення експертної команди з оцінювання повсякденного функціонування особи, номер _______________, дата видачі ___________ або довідки медико-соціальної експертної комісії про встановлення групи інвалідності**: серія (за наявності) ________, номер (за наявності) ________________, дата видачі __________________;
·  копію висновку судово-медичної експертизи про характер отриманих поранень в районі проведення антитерористичної операції, здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях, здійснення заходів, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації та/або іншої країни проти України, на ___ арк.;
·  свідчення командира (начальника) одного з підрозділів Збройних Сил, інших військових формувань, правоохоронних органів, який перебуває безпосередньо в районі проведення антитерористичної операції, здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях, здійснення заходів, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації та/або іншої країни проти України, бойових дій та збройних конфліктів, про надання волонтером волонтерської допомоги на ___ арк.;
·  копію витягу з інформаційно-аналітичної системи “Облік відомостей про притягнення особи до кримінальної відповідальності та наявності судимості” про притягнення до кримінальної відповідальності, відсутність (наявність) судимості або обмежень, передбачених кримінальним процесуальним законодавством, на ___ арк.;
·  копію договору про провадження волонтерської діяльності або договору про надання волонтерської допомоги (за наявності) на ___ арк.;
·  інші документи, які підтверджують факт надання волонтерської допомоги в районі проведення антитерористичної операції, здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях, здійснення заходів, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації та/або іншої країни проти України, бойових дій та збройних конфліктів, на ___ арк.;
· довідку з реквізитами рахунка в банку.
Одноразову грошову допомогу прошу виплатити на рахунок, відкритий у ________________________________________________________________,
(найменування банку)
номер рахунка (за стандартом IBAN)________________________________.
До заяви додано копії документів**:
	Порядковий номер
	Найменування документа
	Номер документа (за наявності)


_________________                                                                               ______________
           (дата)                                                                                                                                       (підпис)
___________
* Заява подається особою особисто або через законного представника чи уповноважену особу.
** Копії документів додаються у разі неможливості отримання зазначених у заяві відомостей шляхом доступу до відповідних інформаційно-комунікаційних систем або в автоматичному режимі шляхом електронної інформаційної взаємодії інформаційно-комунікаційних систем через систему електронної взаємодії таких систем.
{Порядок та умови доповнено новим додатком 2 згідно з Постановою КМ № 260 від 07.03.2025}
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  02266
НАДАННЯ ВІДОМОСТЕЙ З ЄДИНОГО ДЕРЖАВНОГО РЕЄСТРУ ВЕТЕРАНІВ ВІЙНИ
(назва адміністративної послуги)
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області, Міністерство у справах ветеранів України.  
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги  та / або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м. Ніжин, вул. Покровська, буд. 8/66,
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок           з  8.00  до 16.00
Вівторок              з  8.00 до 20.00
Середа                  з  8.00  до 16.00
Четвер                  з 8.00   до 16.00
П’ятниця              з 8.00   до 16.00  
Субота                  з  8.00  до 16.00

	3
	Телефон, адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
E-mail:  cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту”;
Закон України “Про захист персональних даних”

	5

	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 14.08.2019 № 700 “Про Єдиний державний реєстр ветеранів війни”

	6

	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	                                            Умови отримання адміністративної послуги

	7

	Підстава для отримання адміністративної послуги

	1. Звернення особи щодо отримання відомостей з Єдиного державного реєстру ветеранів війни;
2. Звернення члена сім’ї (чоловіка, дружини, батьків, законного представника дитини (до 18 років), неодружених повнолітніх дітей, визнаних особами з інвалідністю з дитинства I та II групи або особами з інвалідністю I групи, особи, яка перебуває під опікою або піклуванням) особи, яка потрапила в полон держави-агресора або набула статусу зниклої безвісти за особливих обставин, щодо отримання відомостей з Єдиного державного реєстру ветеранів війни.

	8

	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуг
	1. Заява.
 2. Документ, що посвідчує особу громадянина України, або тимчасове посвідчення громадянина України (для громадян України), посвідка на постійне проживання, посвідчення біженця, або посвідчення особи, яка потребує додаткового захисту, або документа, який надає повноваження законному представнику або іншому представнику представляти заявника (договір про надання послуг з патронату над дитиною, договір про патронат над дитиною або наказ служби у справах дітей, рішення районної ради про влаштування дитини в сім'ю патронатного вихователя, акт про факт передачі дитини, рішення суду про встановлення опіки, рішення суду про усиновлення, наказ служби у справах дітей, посвідчення опікуна, рішення суду про призначення опікуна, рішення суду про призначення піклувальника, посвідчення піклувальника, рішення про влаштування дитини до будинку сімейного типу або прийомної сім'ї, належним чином завірена копія нотаріальної довіреності), оформленого відповідно до законодавства (у разі звернення законного представника або уповноваженої особи). У разі звернення члена сім'ї полоненого або зниклого безвісти ветерана війни: витяг з інформаційної системи з питань поводження з військовополоненими або витяг з Єдиного реєстру осіб, зниклих безвісти за особливих обставин; свідоцтво про народження особи або витяг з Державного реєстру актів цивільного стану громадян про державну реєстрацію народження особи (для батьків); свідоцтво про шлюб або витяг з Державного реєстру актів цивільного стану громадян про державну реєстрацію шлюбу (для дружини/чоловіка); свідоцтво про народження дитини або витяг з Державного реєстру актів цивільного стану громадян про державну реєстрацію народження (для дітей); витяг з рішення експертної команди з оцінювання повсякденного функціонування особи або довідку медико-соціальної експертної комісії (для неодружених повнолітніх дітей, визнаних особами з інвалідністю з дитинства I та II групи або особами з інвалідністю I групи); рішення районної, районної у мм. Києві та Севастополі держадміністрації, виконавчого органу міської, районної у місті (у разі утворення), сільської, селищної ради або суду про встановлення опіки чи піклування над дитиною-сиротою, дитиною, позбавленою батьківського піклування (для осіб, які перебували під опікою або піклуванням).
3. Інформація про реєстраційний номер облікової картки платника податків (крім фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, офіційно повідомили про це відповідний контролюючий орган та мають про це відмітку в паспорті) щодо особи, стосовно якої подається заява.

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	     Заява* для отримання адміністративної послуги та відповідні документи подаються суб’єктом звернення, уповноваженою особою або законним представником, за пред’явленням документів, що посвідчують особу та повноваження, особисто до центру надання адміністративних послуг незалежно від місця проживання/перебування.
     *Примітка: заява формується засобами Єдиного державного веб порталу електронних послуг

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	1 день

	12
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Підстав для відмови в наданні послуги немає*
 *Послуга припиняється у разі, якщо надані відомості не пройшли арифметичного та/або формато-логічного контролю

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Витяг з Єдиного державного реєстру ветеранів війни

	14
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Результат надання адміністративної послуги отримується особисто суб’єктом звернення, уповноваженою особою або законним представником у центрі надання адміністративних послуг


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  02266
НАДАННЯ ВІДОМОСТЕЙ З ЄДИНОГО ДЕРЖАВНОГО РЕЄСТРУ ВЕТЕРАНІВ ВІЙНИ.
	№
з/п
	      Етапи послуги
	Відповідальна                                                                                                                                 посадова особа і структурний підрозділ
	 Дія
(В,У,
П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	Реєстрація (оформлення) звернення суб’єкта звернення
	Адміністратор
центру надання адміністративних
	В
	У день звернення заявника


	2
	Формування заяви засобами Єдиного державного вебпорталу електронних послуг, перевірка даних, вказаних суб’єктом звернення, підписання заяви суб’єктом звернення та Адміністратором
	    Адміністратор       центру надання   адміністративних послуг

	У

	Під час формування та реєстрації звернення

	3

	Надсилання заяви засобами Єдиного державного вебпорталу електронних послуг
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В

	У момент звернення

	4
	Обробка заяви та формування витягу засобами Єдиного державного реєстру ветеранів війни
	Єдиний державний реєстр ветеранів війни
	В
	Протягом звернення

	5
	Видача витягу суб’єкту звернення, сформованого засобами Єдиного державного реєстру ветеранів війни
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	У
	У момент звернення

	Відповідальна посадова особа суб’єкту надання адміністративної послуги:
	Адміністратор Єдиного державного реєстру ветеранів війни (далі - Реєстр) – Департамент цифрового розвитку та трансформації Міністерства у справах ветеранів України, який здійснює заходи з інформаційного, технічного і програмно-технологічного забезпечення функціонування Реєстру, забезпечує збереження і захист відомостей про особу від випадкової втрати або знищення, незаконної обробки, у тому числі незаконного знищення чи несанкціонованого доступу, в тому числі третіх осіб, надає відповіді на запити уповноважених суб’єктів з дотриманням вимог законодавства про захист персональних даних та забезпечує інформаційну взаємодію з базами даних уповноважених суб’єктів;
	

	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги:
	Дії або бездіяльність працівника уповноваженого на надання адміністративної послуги з надання відомостей з Єдиного державного реєстру ветеранів війни можуть бути оскаржені до головного органу у системі центральних органів виконавчої влади, що забезпечує формування та реалізує державну політику у сфері соціального захисту ветеранів війни, осіб, які мають особливі заслуги перед Батьківщиною, постраждалих учасників Революції Гідності (далі - ветерани), членів сімей таких осіб і членів сімей загиблих (померлих) ветеранів війни, членів сімей загиблих (померлих) Захисників і Захисниць України та/або до суду.
	


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  02499
ПОЗБАВЛЕННЯ СТАТУСУ ОСОБИ З ІНВАЛІДНІСТЮ ВНАСЛІДОК ВІЙНИ, ЧЛЕНА СІМ’Ї ЗАГИБЛОГО (ПОМЕРЛОГО) ЗАХИСНИКА ЧИ  ЗАХИСНИЦІ УКРАЇНИ ЗА ЗАЯВОЮ ТАКОЇ ОСОБИ
(назва адміністративної послуги)
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області, Міністерство у справах ветеранів України.  
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги  та / або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м. Ніжин, вул. Покровська, буд. 8/66,
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок           з  8.00  до 16.00
Вівторок              з  8.00 до 20.00
Середа                  з  8.00  до 16.00
Четвер                  з 8.00   до 16.00
П’ятниця              з 8.00   до 16.00  
Субота                  з  8.00  до 16.00

	3
	Телефон, адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
E-mail:  cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту” (далі – Закон)
Закон України “Про адміністративну процедуру”
Закон України “Про адміністративні послуги”

	5

	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України:
від 12.05.1994 № 302 “Про порядок виготовлення та видачі посвідчень нагрудних знаків ветеранів”;
від 08.09.2015 № 685 “Про затвердження Порядку надання статусу особи з інвалідністю внаслідок війни особам, які отримали інвалідність внаслідок травми (поранення, контузії, каліцтва) або захворювання, одержаних під час безпосередньої участі в антитерористичній операції, здійсненні заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації в Донецькій та Луганській областях, забезпеченні їх проведення, під час безпосередньої участі у заходах, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації проти України”;
 від 23.09.2015 № 740 “Про затвердження Порядку надання статусу члена сім’ї загиблого (померлого) Захисника чи Захисниці України”.

	6

	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	                                            Умови отримання адміністративної послуги

	7

	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення особи щодо позбавлення її відповідного статусу

	8

	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуг
	До місцевого структурного підрозділу з питань ветеранської політики за задекларованим/зареєстрованим місцем проживання (перебування) або за адресою фактичного місця проживання (для внутрішньо переміщених осіб) заявника (далі – місцевий структурний підрозділ з питань ветеранської політики) подається:
 1. Заява довільної форми про позбавлення відповідного статусу із зазначенням причини;
2. Посвідчення особи з інвалідністю внаслідок війни або посвідчення члена сім’ї загиблого Захисника чи Захисниці України;
3. Лист талонів на право одержання проїзних документів (квитків) безоплатно (для осіб з інвалідністю внаслідок війни, за наявності).

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява та документи подаються особисто з пред’явленням документа, що посвідчує особу заявника:
 до центру надання адміністративних послуг за задекларованим/зареєстрованим місцем проживання (перебування) або за адресою фактичного місця проживання (для внутрішньо переміщених осіб) заявника;
до місцевого структурного підрозділу з питань ветеранської політики.

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів*

	12
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Подання неповного комплекту документів

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення про позбавлення статусу та вилучення відповідного посвідчення і листа талонів (у осіб з інвалідністю внаслідок війни, за наявності)

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто


* Відповідно до частини четвертої статті 10 Закону України “Про адміністративні послуги” у разі надання адміністративної послуги суб’єктом надання адміністративних послуг, який діє на засадах колегіальності, рішення про надання адміністративної послуги або про відмову в її наданні приймається у строк, визначений частиною першою або другою цієї статті, а в разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні (слуханні) після закінчення цього строку.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  02499
ПОЗБАВЛЕННЯ СТАТУСУ ОСОБИ З ІНВАЛІДНІСТЮ ВНАСЛІДОК ВІЙНИ, ЧЛЕНА СІМ’Ї ЗАГИБЛОГО (ПОМЕРЛОГО) ЗАХИСНИКА ЧИ  ЗАХИСНИЦІ УКРАЇНИ ЗА ЗАЯВОЮ ТАКОЇ ОСОБИ
	№
з/п
	      Етапи послуги
	Відповідальна                                                                                                                                 посадова особа і структурний підрозділ
	 Дія
(В,У,
П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	Реєстрація (оформлення) звернення суб’єкта звернення
	Адміністратор
центру надання адміністративних
	В
	У день звернення заявника


	
	
	Посадова особа Управління документообігу та звернень громадян Міністерства у справах ветеранів України
	В
	

	2
	Передача вхідного пакета документів відповідальному співробітнику Міністерства у справах ветеранів України
	    Адміністратор      центру надання адміністративних послуг
	В
	Не пізніше наступного робочого дня після отримання

	
	
	Посадова особа Управління документообігу та звернень громадян Міністерства у справах ветеранів України
	В
	

	3
	Отримання документів та матеріалів для опрацювання. Перевірка відповідності пакету документів вимогам законодавства
	Посадова особа відділу надання статусів Департаменту соціальної політики Міністерства у справах ветеранів України
	В

	Протягом трьох робочих днів від дня надходження заяви від центру надання адміністративних послуг

	
	
	
	
	Протягом 3 – 4 робочих днів від дня реєстрації заяви в Міністерстві у справах ветеранів

	4
	Підготовка пакету документів до розгляду на засіданні міжвідомчої комісії з питань розгляду матеріалів про визнання учасниками бойових дій та виплати одноразової грошової допомоги в разі загибелі (смерті) або інвалідності волонтера, утвореній Мінветеранів (далі — міжвідомча комісія)
	Посадова особа відділу з надання статусів Департаменту соціального захисту Міністерства у справах ветеранів України
	В
	Протягом 5 – 10 робочих днів від дня надходження заяви від центру надання адміністративних послуг

	
	
	
	
	Протягом 5 – 15 робочих днів від дня реєстрації заяви в Міністерстві у справах ветеранів

	5
	Винесення заяви на розгляд міжвідомчої комісії для прийняття рішення про позбавлення статусу учасника бойових дій
	Посадова особа відділу надання статусів Департаменту соціальної політики Міністерства у справах ветеранів України
	В
	Протягом 17 робочих днів з дня надходження заяви особи від центру надання адміністративних послуг або надходження уточненої інформації

	
	
	
	
	Протягом 15–20 робочих днів з дня реєстрації заяви особи або надходження уточненої інформації до Міністерства у справах ветеранів (у разі уточнення інформації)

	6
	Направлення проміжної відповіді до центру надання адміністративних послуг (у разі  уточнення інформації)
	Посадова особа Управління документообігу та звернень громадян Міністерства у справах ветеранів України
	В
	Протягом 1 робочого дня після підписання відповіді

	7
	Оформлення та підписання рішення міжвідомчої комісії головою і секретарем, скріплення рішення гербовою печаткою Мінветеранів
	Посадова особа відділу надання статусів Департаменту соціальної політики Міністерства у справах ветеранів України
	В
	Протягом одного робочого дня від дня прийняття рішення міжвідомчою комісією

	8
	Передача результату надання послуги до Управління документообігу та звернень громадян Міністерства у справах ветеранів України
	Посадова особа Департаменту соціальної політики Міністерства у справах ветеранів України
	В
	Протягом одного робочого дня з дня оформлення (погодження) результату надання послуги

	9
	Направлення повідомлення про результат надання послуги до центру надання адміністративних послуг
	Посадова особа Управління документообігу та звернень громадян Міністерства у справах ветеранів України
	В
	Протягом одного дня з дня отримання результату надання послуги (у разі подання заяви через центр надання адміністративних послуг)

	
	Рішення про позбавлення статусу доводиться до відома особи, якої воно стосується, шляхом надсилання листа (рекомендованим поштовим відправленням) з додаванням рішення міжвідомчої комісії, з вимогою повернути видане Мінветеранів посвідчення ветерана та лист талонів
	Посадова особа Управління документообігу та звернень громадян Міністерства у справах ветеранів України
	В
	В одноденний термін

	
	

	                                             Оскарження результату надання послуги

	Дії або бездіяльність адміністратора центру надання адміністративних послуг та/або посадової особи Міністерства у справах ветеранів України можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому законом.


Термін надання адміністративної послуги визначений нормативно-правовими актами: 30 календарних днів**.
 * Реєстрація (оформлення) звернення суб’єкта звернення здійснюється в день його надходження або наступного робочого дня в разі його надходження після закінчення робочого дня, у вихідні, святкові та інші неробочі дні відповідно до наказу 6 Мінветеранів від 11.11.2021 № 228 “Про затвердження Порядку розгляду звернень громадян у Міністерстві у справах ветеранів України”, зареєстрованого у Міністерстві юстиції України 30.12.2021 за № 1697/37319. Розгляд звернення та надання відповіді здійснюється в установленому порядку незалежно від місця реєстрації (ЦНАПа або Мінветеранів).
** Відповідно до частини четвертої статті 10 Закону України “Про адміністративні послуги” у разі надання адміністративної послуги суб’єктом надання адміністративних послуг, який діє на засадах колегіальності, рішення про надання адміністративної послуги або про відмову в її наданні приймається у строк, визначений частиною першою або другою цієї статті, а в разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні (слуханні) після закінчення цього строку
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  02502
ПРИЗНАЧЕННЯ ОДНОРАЗОВОЇ ГРОШОВОЇ ДОПОМОГИ ОСОБАМ З ІНВАЛІДНІСТЮ ВНАСЛІДОК ВІЙНИ, ЗАЗНАЧЕНИМ У ПУНКТАХ 11-16 ЧАСТИНИ ДРУГОЇ СТАТТІ 7 ЗАКОНУ УКРАЇНИ «ПРО СТАТУС ВЕТЕРАНІВ ВІЙНИ, ГАРАНТІЇ ЇХ СОЦІАЛЬНОГО ЗАХИСТУ»   
(назва адміністративної послуги)
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області, Міністерство у справах ветеранів України.  
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги  та / або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м. Ніжин, вул. Покровська, буд. 8/66,
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок           з  8.00  до 16.00
Вівторок              з  8.00 до 20.00
Середа                  з  8.00  до 16.00
Четвер                  з 8.00   до 16.00
П’ятниця              з 8.00   до 16.00  
Субота                  з  8.00  до 16.00

	3
	Телефон, адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
E-mail:  cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту” (далі – Закон)
Закон України “Про адміністративну процедуру”
Закон України “Про адміністративні послуги”

	5

	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 29.04.2016 № 336 “Деякі питання соціального захисту ветеранів війни та членів сімей Захисників і Захисниць України”(далі – Порядок № 336)

	6

	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	                                            Умови отримання адміністративної послуги

	7

	Підстава для отримання адміністративної послуги

	Звернення особи з інвалідністю внаслідок війни, зазначеної у пунктах 11-16 частини другої статті 7 Закону

	8

	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуг
	1. До Мінветеранів особи з інвалідністю внаслідок війни, яким статус надано відповідно до пунктів 11–16 частини другої статті 7 Закону, подають:
1) заяву встановленого зразка згідно з додатком 2
до До заяви додаються копії таких документів:
2) посвідчення особи з інвалідністю внаслідок війни;
3) витягу з рішення експертної команди з оцінювання повсякденного функціонування особи або довідки медико-соціальної експертної комісії;
 4) документа, який надає повноваження законному представнику або уповноваженій особі представляти особу з інвалідністю внаслідок війни оформленого відповідно до законодавства (у разі звернення законного представника або уповноваженої особи);
5) довідки з реквізитами рахунка, відкритого в банку на ім’я одержувача грошової допомоги.
2. Члени сім’ї особи, якій одноразова грошова допомога призначена та не виплачена у зв’язку з її смертю, подають до Мінветеранів заяву встановленого зразка згідно з додатком 3 до Порядку № 336 та додають копії:
     свідоцтва про шлюб або витягу з Державного реєстру актів цивільного стану громадян про державну реєстрацію шлюбу – для дружини/чоловіка;
      свідоцтва про народження дитини або витягу з Державного реєстру актів цивільного стану громадян про державну реєстрацію народження дитини – для дітей;                  
      свідоцтва про народження або витягу з Державного реєстру актів цивільного стану громадян про державну реєстрацію народження померлого одержувача одноразової грошової допомоги – для батьків;
      документа, який надає повноваження законному представнику або уповноваженій особі представляти особу, оформленого відповідно до законодавства (у разі звернення законного представника або уповноваженої особи);
      довідки з реквізитами рахунка, відкритого в банку на ім’я одержувача одноразової грошової допомоги.
Примітка:
копії документів, що додаються до заяви, звіряються з оригіналами

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява разом із доданими до неї копіями документів подається особисто з пред’явленням документа, що посвідчує особу заявника, або через законного представника чи уповноважену особу:
 1) до ЦНАП незалежно від задекларованого/зареєстрованого місця проживання;
2) до Міністерства у справах ветеранів України, у тому числі поштою, на адресу: вулиця Хрещатик, буд. 34, м. Київ, 01001.

	10    
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів з дня надходження заяви про призначення та виплату одноразової грошової допомоги у разі загибелі (смерті)/у зв’язку з встановленням інвалідності (без урахування строку залишення заяви без руху у відповідності до статті 43 Закону України “Про адміністративну процедуру та/або строку зупинення адміністративного провадження у справі з розгляду заяви на підставі пункту 5 частини другої статті 64 Закону України “Про адміністративну процедуру”)

	12
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1) подання неправдивих відомостей для призначення та виплати одноразової грошової допомоги;
2) отримання від органів, уповноважених виплачувати одноразову грошову допомогу відповідно до інших законів, інформації стосовно призначення такої допомоги у зв’язку з встановленням інвалідності або у зв’язку із загибеллю (смертю) особи, члена сім’ї якої звернулися за призначенням одноразової грошової допомоги;
3) у разі подання заяви особою, якій вже призначено одноразову грошову допомогу.

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Повідомлення про рішення прийняте за результатами розгляду (про призначення одноразової грошової допомоги або про відмову в призначенні одноразової грошової допомоги).
Примітка:
 Виплата одноразової грошової допомоги здійснюється в порядку черговості відповідно до дати надходження документів до Міністерства у справах ветеранів України (крім осіб з інвалідністю I групи, виплата яким здійснюється позачергово) в межах установлених бюджетних асигнувань на відповідний рік.

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	1. Особисто
 2. Через законного представника чи уповноважену особу

	15
	Примітка
	Одноразова грошова допомога виплачується Мінветеранів шляхом перерахування коштів на зазначений у заяві рахунок, відкритий в банку на ім’я одержувача одноразової грошової допомоги.


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  02502
ПРИЗНАЧЕННЯ ОДНОРАЗОВОЇ ГРОШОВОЇ ДОПОМОГИ ОСОБАМ З ІНВАЛІДНІСТЮ ВНАСЛІДОК ВІЙНИ, ЗАЗНАЧЕНИМ У ПУНКТАХ 11-16 ЧАСТИНИ ДРУГОЇ СТАТТІ 7 ЗАКОНУ УКРАЇНИ «ПРО СТАТУС ВЕТЕРАНІВ ВІЙНИ, ГАРАНТІЇ ЇХ СОЦІАЛЬНОГО ЗАХИСТУ»   
	№
з/п
	      Етапи послуги
	Відповідальна                                                                                                                                 посадова особа і структурний підрозділ
	 Дія
(В,У,
П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	Реєстрація (оформлення) звернення суб’єкта звернення
	Адміністратор
центру надання адміністративних
	В
	У день звернення заявника


	
	
	Посадова особа Управління документообігу та звернень громадян Міністерства у справах ветеранів України
	В
	

	2
	Передача вхідного пакета документів відповідальному співробітнику Міністерства у справах ветеранів України
	    Адміністратор      центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом трьох робочих днів  

	
	
	Посадова особа Управління документообігу та звернень громадян Міністерства у справах ветеранів України
	В
	

	3
	Отримання документів та матеріалів для опрацювання. Перевірка відповідності пакету документів вимогам законодавства
	Посадова особа відділу з питань соціальної підтримки Департаменту соціальної політики Міністерства у справах ветеранів України
	В

	Протягом трьох робочих днів від дня надходження заяви від центру надання адміністративних послуг

	
	
	
	
	Протягом 3 – 4 робочих днів від дня реєстрації заяви в Міністерстві у справах ветеранів

	4
	Підготовка пакету документів до розгляду на засіданні міжвідомчої комісії з питань розгляду матеріалів про визнання учасниками бойових дій та виплати одноразової грошової допомоги в разі загибелі (смерті) або інвалідності волонтера, утвореній Мінветеранів (далі — міжвідомча комісія)  
	Посадова особа відділу надання статусів Департаменту соціальної політики Міністерства у справах ветеранів України
	В
	Протягом 5 – 7 робочих днів з дня реєстрації заяви, яка надійшла від центру надання адміністративних послуг

	
	
	
	
	Протягом 5 – 10 робочих днів з дня реєстрації заяви в Міністерстві у справах ветеранів

	5
	Винесення документів на розгляд для: прийняття рішення про призначення одноразової грошової допомоги у разі загибелі (смерті) або інвалідності деяких категорій осіб; у разі потреби, уточнення інформації про осіб, стосовно яких подані документи
	Посадова особа відділу надання статусів Департаменту соціальної політики Міністерства у справах ветеранів України
	В
	Протягом 10 – 15 робочих днів з дня реєстрації заяви, яка надійшла від центру надання адміністративних послуг або надходження уточненої інформації стосовно особи до Міністерства у справах ветеранів України

	
	
	
	
	Протягом 15 – 17 робочих днів з дня реєстрації заяви або надходження уточненої інформації стосовно особи до Міністерства у справах ветеранів України

	6
	Прийняття та оформлення рішення у формі наказу
	Посадова особа відділу надання статусів Департаменту соціальної політики Міністерства у справах ветеранів України
	В
	Протягом трьох робочих днів

	7
	Передача результату надання послуги до Управління документообігу та звернень громадян Міністерства у справах ветеранів України
	Посадова особа відділу надання статусів Департаменту соціальної політики Міністерства у справах ветеранів України
	В
	Протягом двох робочих днів з дня підписання рішення у формі наказу

	8
	Передача результату надання послуги до центру надання адміністративних послуг
	Посадова особа Управління документообігу та звернень громадян Міністерства у справах ветеранів України
	В
	     Протягом одного   дня з дня отримання  результату надання послуги

	
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	

	9
	Направлення повідомлення про готовність результату послуги замовнику
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	В одноденний термін

	10

	Видача результату надання послуги
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	У день звернення заявника

	
	
	Посадова особа Управління документообігу та звернень громадян Міністерства у справах ветеранів України
	В
	В одноденний термін

	
	
	

	
	

	                                             Оскарження результату надання послуги

	Дії або бездіяльність адміністратора центру надання адміністративних послуг та/або посадової особи Міністерства у справах ветеранів України можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому законом.


Термін надання адміністративної послуги визначений нормативно-правовими актами: 30 календарних днів**.
 * Реєстрація (оформлення) звернення суб’єкта звернення здійснюється в день його надходження або наступного робочого дня в разі його надходження після закінчення робочого дня, у вихідні, святкові та інші неробочі дні відповідно до наказу 6 Мінветеранів від 11.11.2021 № 228 “Про затвердження Порядку розгляду звернень громадян у Міністерстві у справах ветеранів України”, зареєстрованого у Міністерстві юстиції України 30.12.2021 за № 1697/37319. Розгляд звернення та надання відповіді здійснюється в установленому порядку незалежно від місця реєстрації (ЦНАПа або Мінветеранів).
** Відповідно до частини четвертої статті 10 Закону України “Про адміністративні послуги” у разі надання адміністративної послуги суб’єктом надання адміністративних послуг, який діє на засадах колегіальності, рішення про надання адміністративної послуги або про відмову в її наданні приймається у строк, визначений частиною першою або другою цієї статті, а в разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні (слуханні) після закінчення цього строку
Додаток 2
до Порядку
Міністерству у справах ветеранів України
ЗАЯВА
про призначення та виплату одноразової грошової допомоги 
у зв’язку з встановленням інвалідності
Я, _____________________________________________________________,
(прізвище, власне ім’я, по батькові (за наявності) особи, яка подає заяву*)
дата народження ______________, номер телефону ____________________, задеклароване/зареєстроване місце проживання або фактичне місце проживання (для внутрішньо переміщених осіб) (підкреслити потрібне)
________________________________________________________________, паспорт громадянина України/тимчасове посвідчення громадянина України (для громадян України), паспортний документ іноземця або документ, що посвідчує особу без громадянства, посвідка на постійне проживання, посвідка на тимчасове проживання, посвідчення біженця, посвідчення особи, яка потребує додаткового захисту, або інший документ, що підтверджує законність перебування іноземця або особи без громадянства на території України, крім довідки про звернення за захистом в Україні та довідки про звернення за визнанням особою без громадянств (для іноземців та осіб без громадянства):
	Найменування  документа
	Серія (за наявності)
	Номер
	Унікальний номер запису в Єдиному державному демографічному реєстрі (за наявності)
	Найменування органу, який видав документ
	Дата видачі


реєстраційний номер облікової картки платника податків або серія (за наявності) та номер паспорта громадянина України (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідному контролюючому органу і мають відмітку в паспорті громадянина України)

прошу призначити ________________________________________________
                                                       (прізвище, власне ім’я, по батькові (за наявності) особи, якій призначається
                                                          одноразова грошова допомога)
відповідно до Порядку призначення та виплати одноразової грошової допомоги в разі загибелі (смерті) або інвалідності деяких категорій осіб відповідно до Закону України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту”, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 29 квітня 2016 р. № 336, одноразову грошову допомогу як особі з інвалідністю внаслідок війни (зазначити потрібне):
	
	І групи;
	
	ІІ групи;
	
	ІІІ групи.


Одноразова грошова допомога як особі з інвалідністю внаслідок війни призначалася/не призначалася (підкреслити потрібне) ______________________.
                                                                                                            (найменування органу яким призначалась)
Документи, що дають право на призначення одноразової грошової допомоги:
75. посвідчення особи з інвалідністю внаслідок війни: серія (за наявності) _______, номер (за наявності) ________________________, видане ________________________________, дата видачі __________________, пункт ___ статті ___ Закону України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту”, відповідно до якого надано статус;
76. витяг з рішення експертної команди з оцінювання повсякденного функціонування особи, дата видачі ______, або довідка медико-соціальної експертної комісії: серія (за наявності) ___________, номер (за наявності) ________________________________, видана ________________________, дата видачі __________________;
77. документ, який надає повноваження законному представнику або уповноваженій особі представляти особу з інвалідністю внаслідок війни, зазначену у пунктах 11—16 частини другої статті 7 Закону України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту”, оформлений відповідно до законодавства (у разі звернення законного представника або уповноваженої особи);
78. довідка з реквізитами рахунка в банку.
Одноразову грошову допомогу прошу виплатити на рахунок, відкритий у _____________________________________________________,
(найменування банку)
номер рахунка (за стандартом IBAN) ________________________________.
До заяви додано копії документів**:
	Порядковий номер
	Найменування документа
	Номер документа
(за наявності)


___________                                                                                                     ______________
     (дата)                                                                                                                        (підпис)
* Заява подається особою особисто або через законного представника чи уповноважену особу.
** Копії документів додаються у разі неможливості отримання зазначених у заяві відомостей шляхом доступу до відповідних інформаційно-комунікаційних систем або в автоматичному режимі шляхом електронної інформаційної взаємодії інформаційно-комунікаційних систем через систему електронної взаємодії таких систем.
{Додаток 2 із змінами, внесеними згідно з Постановою КМ № 299 від 27.03.2019; в редакції Постанов КМ № 239 від 17.03.2023, № 1090 від 24.09.2024; із змінами, внесеними згідно з Постановою КМ № 1338 від 15.11.2024}
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  02545
ВСТАНОВЛЕННЯ СТАТУСУ УЧАСНИКА БОЙОВИХ ДІЙ, ВИДАЧА ПОСВІДЧЕННЯ ОСОБАМ, ЯКІ З 24 ЛЮТОГО ПО 25 БЕРЕЗНЯ 2022 РОКУ ВІДПОВІДНО ДО ЗАКОНУ УКРАЇНИ «ПРО ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ УЧАСТІ ЦИВІЛЬНИХ ОСІБ У ЗАХИСТІ УКРАЇНИ» АБО У СКЛАДІ ДОБРОВОЛЬЧИХ ФОРМУВАНЬ БРАЛИ УЧАСТЬ У ЗДІЙСНЕННІ ЗАХОДІВ, НЕОБХІДНИХ ДЛЯ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ ОБОРОНИ УКРАЇНИ, ЗАХИСТУ БЕЗПЕКИ НАСЕЛЕННЯ ТА ІНТЕРЕСІВ ДЕРЖАВИ У ЗВ’ЯЗКУ З ВІЙСЬКОВОЮ АГРЕСІЄЮ РОСІЙСЬКОЇ ФЕДЕРАІЇ ПРОТИ УКРАЇНИ, ПЕРЕБУВАЮЧИ БЕЗПОСЕРЕДНЬО В РАЙОНАХ ТА У ПЕРІОД ЗДІЙСНЕННЯ ЗАЗНАЧЕНИХ ЗАХОДІВ.  
(назва адміністративної послуги)
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області, Міністерство у справах ветеранів України.  
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги  та / або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м. Ніжин, вул. Покровська, буд. 8/66,
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок           з  8.00  до 16.00
Вівторок              з  8.00 до 20.00
Середа                  з  8.00  до 16.00
Четвер                  з 8.00   до 16.00
П’ятниця              з 8.00   до 16.00  
Субота                  з  8.00  до 16.00

	3
	Телефон, адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
E-mail:  cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту” (далі – Закон)
Закон України “Про адміністративну процедуру”
Закон України “Про адміністративні послуги”

	5

	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанови Кабінету Міністрів України:
від 12.05.1994 № 302 “Про порядок виготовлення та видачі посвідчень і нагрудних знаків ветеранів”;
від 20.08.2014 № 413 “Про затвердження Порядку надання та позбавлення статусу учасника бойових дій осіб, які захищали незалежність, суверенітет та територіальну цілісність України і брали безпосередню участь в антитерористичній операції, забезпеченні її проведення чи у здійсненні заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації в Донецькій та Луганській областях, забезпеченні їх здійснення, у заходах, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації проти України”.

	6

	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства у справах ветеранів України від 07.08.2025 № 641 “Про затвердження Інструкції про порядок видачі посвідчень учасника бойових дій та особи з інвалідністю внаслідок війни, нагрудних знаків і листів талонів на право одержання проїзних документів (квитків) ”, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 16.09.2025 за № 1327/44733; Наказ Міністерства у справах ветеранів України від 11.08.2025 № 644 “Про затвердження Положення про міжвідомчу комісію з питань розгляду матеріалів про визнання учасниками бойових дій та виплати одноразової грошової допомоги в разі загибелі (смерті) або інвалідності волонтера”, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 11.09.2025 за № 1303/44709.

	                                            Умови отримання адміністративної послуги

	7

	Підстава для отримання адміністративної послуги

	Участь особи з 24 лютого по 25 березня 2022 року у здійсненні заходів, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації проти України, самостійно або у складі добровольчих формувань у взаємодії із Збройними Силами, МВС, Держприкордонслужбою, Національною поліцією, Національною гвардією, СБУ та іншими утвореними відповідно до закону військовими формуваннями та правоохоронними органами (пункт 25 частини першої статті 6 Закону).

	8

	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуг
	Міжвідомчій комісії з питань розгляду матеріалів про визнання учасниками бойових дій та виплати одноразової грошової допомоги в разі загибелі (смерті) або інвалідності волонтера, утвореній Мінветеранів (далі – міжвідомча комісія), особи, які у період з 24 лютого по 25 березня 2022 року брали участь у заходах із забезпечення оборони України у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації, самостійно або у складі добровольчих формувань у взаємодії з військовими формуваннями та правоохоронними органами, подають:
1. заяву у паперовій формі згідно з додатком 8 до Порядку № 413;
2. повний витяг з інформаційно-аналітичної системи “Облік відомостей про притягнення особи до кримінальної відповідальності та наявності судимості”;
 3. документ, який надає повноваження законному представнику або уповноваженій особі представляти заявника, оформлений відповідно до вимог законодавства (у разі звернення законного представника або уповноваженої особи) (за наявності);
 4. довідку про взяття на облік внутрішньо переміщеної особи (за наявності);
5. довідка за формою згідно з додатком 6 до Порядку № 413.
У разі відсутності зазначеної довідки:
свідчення (заява) не менше ніж трьох свідків (одним із яких є командир підрозділу, в зоні відповідальності якого перебувала особа або добровольче формування, у складі якого особа брала участь у здійсненні відповідних заходів) про період безпосередньої участі в здійсненні заходів, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації проти України, перебуваючи безпосередньо в районах здійснення зазначених заходів.
Для осіб, які отримали травми (поранення, контузії, каліцтва) або захворювання, що унеможливило подальше виконання ними відповідних завдань (крім випадків необережного поводження із зброєю, самокалічення):
· свідчення (заява) не менше ніж двох свідків, які брали участь у здійсненні заходів, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації проти України, перебуваючи безпосередньо в районах здійснення зазначених заходів, про період безпосередньої участі осіб, зазначених у цьому абзаці, у таких заходах;
· медичні документи, що підтверджують отримання особою травми (поранення, контузії, каліцтва) або захворювання під час безпосередньої участі у здійсненні таких заходів.
До уваги беруться свідчення (заяви) осіб, справжність підпису на яких засвідчено нотаріально, яким встановлено статус учасника бойових дій відповідно до пункту 19 частини першої статті 6 Закону та/або статус особи з інвалідністю внаслідок війни відповідно до пункту 11 частини другої статті 7 Закону та які мають документальне підтвердження своєї участі у здійсненні заходів, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки 5 населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації проти України, за період, за який вони свідчать.
Для отримання посвідчення учасника бойових дій:
1. У заяві встановленого зразка згідно з додатком 8 до Порядку № 413 зазначається інформація про бажання та спосіб отримання посвідчення учасника бойових дій та додається фотокартка 3х4 сантиметри;
2. До Мінветеранів подається заява у довільній формі (в якій зазначається прізвище, власне ім’я, по батькові (за наявності), поштова адреса та адреса електронної пошти, номер телефону, спосіб отримання посвідчення учасника бойових дій, (за місцем оформлення посвідчення, у центрі надання адміністративних послуг (далі – центр) (повне найменування та місцезнаходження) та додаються:
1) копія документа, який посвідчує особу законного представника або уповноваженої особи, та копія документа, який надає повноваження законному представнику або уповноваженій особі представляти заявника, оформленого відповідно до вимог законодавства (у разі звернення законного представника або уповноваженої особи);
 2) копія довідки про взяття на облік внутрішньо переміщеної особи (для внутрішньо переміщених осіб);
 3) витяг з Єдиного державного реєстру ветеранів війни;
4) фотокартка розміром 3х4 сантиметри

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява разом із доданими до неї копіями документів подаються:
3. До Мінветеранів особисто з пред’явленням документа, що посвідчує особу заявника, або через законного представника чи уповноважену особу, чи надсилається:
засобами поштового зв’язку, на адресу: вулиця Хрещатик, буд. 34, м. Київ, 01001;
на офіційну адресу електронної пошти dpi@mva.gov.ua;
4. До центру незалежно від задекларованого/зареєстрованого місця проживання.
Центр передає до Мінветеранів заяву з необхідними документами у паперовій формі не пізніше ніж протягом наступного робочого дня після її прийняття.

	10    
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Рішення про надання (відмову у наданні) статусу учасника бойових дій – 30 календарних днів з дня надходження заяви (уточненої інформації)*
(без урахування строку залишення заяви без руху у відповідності до статті 43 Закону України “Про адміністративну процедуру та/або строку зупинення адміністративного провадження у справі з розгляду заяви на підставі пункту 5 частини другої статті 64 Закону України “Про адміністративну процедуру”).
Видача посвідчення учасника бойових дій – 5 календарних днів

	12
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Відсутність правових підстав для надання статусу учасника бойових дій;
 2. Відсутність необхідних документів;
3. Подання недостовірної інформації;
4. Наявності обвинувального вироку суду, який набрав законної сили, за вчинення заявником умисного тяжкого або особливо тяжкого злочину під час участі в антитерористичній операції, забезпеченні її проведення, здійсненні заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях, забезпеченні їх здійснення, під час безпосередньої участі у заходах, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації проти України.

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Повідомлення про надання (відмову у наданні) статусу учасника бойових дій.
 2. Видача посвідчення учасника бойових дій.

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	1. Особисто
 2. Через законного представника чи уповноважену особу


* Відповідно до частини четвертої статті 10 Закону України “Про адміністративні послуги” у разі надання адміністративної послуги суб’єктом надання адміністративних послуг, який діє на засадах колегіальності, рішення про надання адміністративної послуги або про відмову в її наданні приймається у строк, визначений частиною першою або другою цієї статті, а в разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні (слуханні) після закінчення цього строку.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  02545
ВСТАНОВЛЕННЯ СТАТУСУ УЧАСНИКА БОЙОВИХ ДІЙ, ВИДАЧА ПОСВІДЧЕННЯ ОСОБАМ, ЯКІ З 24 ЛЮТОГО ПО 25 БЕРЕЗНЯ 2022 РОКУ ВІДПОВІДНО ДО ЗАКОНУ УКРАЇНИ «ПРО ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ УЧАСТІ ЦИВІЛЬНИХ ОСІБ У ЗАХИСТІ УКРАЇНИ» АБО У СКЛАДІ ДОБРОВОЛЬЧИХ ФОРМУВАНЬ БРАЛИ УЧАСТЬ У ЗДІЙСНЕННІ ЗАХОДІВ, НЕОБХІДНИХ ДЛЯ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ ОБОРОНИ УКРАЇНИ, ЗАХИСТУ БЕЗПЕКИ НАСЕЛЕННЯ ТА ІНТЕРЕСІВ ДЕРЖАВИ У ЗВ’ЯЗКУ З ВІЙСЬКОВОЮ АГРЕСІЄЮ РОСІЙСЬКОЇ ФЕДЕРАЦІЇ ПРОТИ УКРАЇНИ, ПЕРЕБУВАЮЧИ БЕЗПОСЕРЕДНЬО В РАЙОНАХ ТА У ПЕРІОД ЗДІЙСНЕННЯ ЗАЗНАЧЕНИХ ЗАХОДІВ.  
	№
з/п
	      Етапи послуги
	Відповідальна                                                                                                                                 посадова особа і структурний підрозділ
	 Дія
(В,У,
П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	Реєстрація (оформлення) звернення суб’єкта звернення
	Адміністратор
центру надання адміністративних
	В
	У день звернення заявника


	
	
	Посадова особа Управління документообігу та звернень громадян Міністерства у справах ветеранів України
	В
	

	2
	Передача заяви та документів відповідальному співробітнику Міністерства у справах ветеранів України
	    Адміністратор      центру надання адміністративних послуг
	В
	Не пізніше наступного робочого дня після отримання

	
	
	Посадова особа Управління документообігу та звернень громадян Міністерства у справах ветеранів України
	В
	

	3
	Отримання документів та матеріалів для опрацювання. Перевірка відповідності пакету документів вимогам законодавства
	Посадова особа відділу надання статусів Департаменту соціальної політики Міністерства у
	В

	Протягом трьох робочих днів від дня надходження заяви від центру надання адміністративних послуг

	
	
	справах ветеранів України
	
	Протягом 3 – 4 робочих днів від дня реєстрації заяви в Міністерстві у справах ветеранів

	4
	Підготовка пакету документів до розгляду на засіданні міжвідомчої комісії з питань розгляду матеріалів про визнання учасниками бойових дій та виплати одноразової грошової допомоги в разі загибелі (смерті) або інвалідності волонтера, яка утворена Мінветеранів (далі – міжвідомча комісія)
	Посадова особа відділу з надання статусів Департаменту соціального захисту Міністерства у справах ветеранів України
	В
	Протягом 5 – 10 робочих днів від дня надходження заяви від центру надання адміністративних послуг

	
	
	
	
	Протягом 5 – 15 робочих днів від дня реєстрації заяви в Міністерстві у справах ветеранів

	5
	Винесення документів на розгляд міжвідомчої комісії для: прийняття рішення про надання (відмову в наданні) статусу учасника бойових дій; у разі потреби, уточнення інформації про осіб, стосовно яких подані документи (надсилання необхідних запитів), заслуховування пояснень таких осіб, свідків, представників державних органів
	Посадова особа відділу надання статусів Департаменту соціальної політики Міністерства у справах ветеранів України
	В
	Протягом 17 робочих днів з дня надходження заяви особи від центру надання адміністративних послуг або надходження уточненої інформації

	
	
	
	
	Протягом 15–20 робочих днів з дня реєстрації заяви особи або надходження уточненої інформації до Міністерства у справах ветеранів (у разі уточнення інформації)

	6
	Направлення проміжної відповіді до центру надання адміністративних послуг (у разі  уточнення інформації)
	Посадова особа Управління документообігу та звернень громадян Міністерства у справах ветеранів України
	В
	Протягом 1 робочого дня після підписання відповіді

	7
	Оформлення та підписання рішення міжвідомчої комісії головою і секретарем, скріплення рішення гербовою печаткою Мінветеранів
	Посадова особа відділу надання статусів Департаменту соціальної політики Міністерства у справах ветеранів України
	В
	Протягом двох робочих днів від дня прийняття рішення міжвідомчою комісією

	8
	Передача результату надання послуги до Управління документообігу та звернень громадян Міністерства у справах ветеранів України
	Посадова особа Департаменту соціальної політики Міністерства у справах ветеранів України
	В
	Протягом одного робочого дня з дня оформлення (погодження) результату надання послуги

	9
	Направлення повідомлення про результат надання послуги до центру надання адміністративних послуг
	Посадова особа Управління документообігу та звернень громадян Міністерства у справах ветеранів України
	В
	Протягом одного дня з дня отримання результату надання послуги (у разі подання заяви через центр надання адміністративних послуг)

	10
	Направлення повідомлення про готовність результату послуги замовнику
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	В одноденний термін

	11
	Видача результату надання послуг
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	У день звернення заявника

	
	
	Посадова особа Управління документообігу та звернень громадян Міністерства у справах ветеранів України
	В
	В одноденний термін

	
	

	                                             Оскарження результату надання послуги

	Дії або бездіяльність адміністратора центру надання адміністративних послуг та/або посадової особи Міністерства у справах ветеранів України можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому законом.


Термін надання адміністративної послуги визначений нормативно-правовими актами: 30 календарних днів**.
 * Реєстрація (оформлення) звернення суб’єкта звернення здійснюється в день його надходження або наступного робочого дня в разі його надходження після закінчення робочого дня, у вихідні, святкові та інші неробочі дні відповідно до наказу 6 Мінветеранів від 11.11.2021 № 228 “Про затвердження Порядку розгляду звернень громадян у Міністерстві у справах ветеранів України”, зареєстрованого у Міністерстві юстиції України 30.12.2021 за № 1697/37319. Розгляд звернення та надання відповіді здійснюється в установленому порядку незалежно від місця реєстрації (ЦНАПа або Мінветеранів).
** Відповідно до частини четвертої статті 10 Закону України “Про адміністративні послуги” у разі надання адміністративної послуги суб’єктом надання адміністративних послуг, який діє на засадах колегіальності, рішення про надання адміністративної послуги або про відмову в її наданні приймається у строк, визначений частиною першою або другою цієї статті, а в разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні (слуханні) після закінчення цього строку
Додаток 8
до Порядку
(в редакції постанови Кабінету Міністрів України від 1 жовтня 2025 р. № 1223)
_______________________________________________
(зазначається відповідна комісія та орган, який утворив комісію)
ЗАЯВА
про надання статусу учасника бойових дій
Я, _________________________________________________________,
(прізвище, власне ім’я, по батькові (за наявності) особи, яка подає заяву)*
дата народження ________________, номер телефону __________________, адреса електронної пошти ___________________________________, адреса задекларованого/зареєстрованого місця проживання (перебування) або фактичне місце проживання (для внутрішньо переміщених осіб) (підкреслити потрібне) ____________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________,
військове (спеціальне) звання _____________________________, паспорт громадянина України/тимчасове посвідчення громадянина України:
	Найменування документа
	Серія (за наявності)
	Номер
	Унікальний номер запису в Єдиному державному демографічному реєстрі (за наявності)
	Наймену-вання органу, який видав документ
	Дата видачі


реєстраційний номер облікової картки платника податків або серія (за наявності) та номер паспорта громадянина України (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідному контролюючому органу і мають відмітку в паспорті громадянина України)

прошу згідно з Порядком надання та позбавлення статусу учасника бойових дій осіб, які захищали незалежність, суверенітет та територіальну цілісність України і брали безпосередню участь в антитерористичній операції, забезпеченні її проведення чи у здійсненні заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації в Донецькій та Луганській областях, забезпеченні їх здійснення, у заходах, необхідних для забезпечення оборони 
України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації проти України, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 20 серпня 2014 р. № 413, надати __________________________________________________________ 


(прізвище, власне ім’я, по батькові (за наявності)
________________________________________________________________
особи, якій надається статус)
статус учасника бойових дій відповідно до пункту ____ (зазначити пункт) частини першої статті 6 Закону України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту” як такому, що дійсно в період
з __________ по __________ брав безпосередню участь в антитерористичній операції або заходах із забезпечення національної безпеки і оборони, 
відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій 
та Луганській областях, або у заходах, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у 
зв’язку з військовою агресією Російської Федерації проти України (підкреслити потрібне), перебуваючи в ________________________ 
 








(найменування областей,
________________________________________________________________.
                                                  районів, населених пунктів)
Виконував бойові завдання у складі** ___________________________
(зазначається інформація про
________________________________________________________________
військову частину (орган, підрозділ), добровольче формування територіальної
________________________________________________________________.
громади, підприємство, установу чи організацію, де заявник служив (працював)
Також повідомляю про:
наявність/відсутність (підкреслити необхідне) статусу учасника бойових дій; особи з інвалідністю внаслідок війни; учасника війни, члена сім’ї загиблого (померлого) ветерана війни або члена сім’ї загиблого (померлого) Захисника чи Захисниці України, постраждалого учасника Революції Гідності (підкреслити необхідне);
наявність/відсутність (підкреслити необхідне) судимості (додається повний витяг з інформаційно-аналітичної системи “Облік відомостей про притягнення особи до кримінальної відповідальності та наявності судимості”).
Разом із заявою надаю фотокартку розміром 3 х 4 сантиметри та повідомляю, що посвідчення з написом “Посвідчення учасника бойових дій” бажаю отримати (зазначити необхідне):
 за місцем оформлення посвідчення ____________________________
(повне найменування та
________________________________________________________________;
місцезнаходження уповноваженого на видачу посвідчень органу)
 у центрі надання адміністративних послуг *** __________________
(повне найменування
________________________________________________________________.
та місцезнаходження)
До заяви додаються документи:
	Порядковий номер
	Найменування документа
	Номер документа 
(за наявності)

	
	
	


	__________________________
(дата)
	_____________________________
(підпис)


____________
*Заява подається заявником особисто або через представника заявника.
**Заповнюється особами, зазначеними в абзаці першому пункту 19 частини першої статті 6 Закону України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту”, у разі відсутності документів про безпосередню участь в антитерористичній операції або заходах із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях, або у заходах, необхідних для забезпечення оборони України, захисту безпеки населення та інтересів держави у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації проти України.
***Заповнюється особами, зазначеними у пунктах 21 і 25 частини першої статті 6 Закону України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту”, у разі подання заяви через центр надання адміністративних послуг.
{Порядок доповнено додатком 8 згідно з Постановою КМ № 837 від 12.07.2024; в редакції Постанов КМ № 719 від 18.06.2025, № 1223 від 01.10.2025}
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  02546
ПРИЗНАЧЕННЯ ОДНОРАЗОВОЇ ГРОШОВОЇ ДОПОМОГИ ЧЛЕНАМ СІМЕЙ ЗАГИБЛИХ (ПОМЕРЛИХ) ЗАХИСНИКІВ І ЗАХИСНИЦЬ УКРАЇНИ  
(назва адміністративної послуги)
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області, Міністерство у справах ветеранів України.  
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги  та / або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м. Ніжин, вул. Покровська, буд. 8/66,
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок           з  8.00  до 16.00
Вівторок              з  8.00 до 20.00
Середа                  з  8.00  до 16.00
Четвер                  з 8.00   до 16.00
П’ятниця              з 8.00   до 16.00  
Субота                  з  8.00  до 16.00

	3
	Телефон, адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
E-mail:  cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту” (далі – Закон)
Закон України “Про адміністративну процедуру”
Закон України “Про адміністративні послуги”

	5

	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 29.04.2016 № 336 “Деякі питання соціального захисту ветеранів війни та членів сімей Захисників і Захисниць України” (далі – Порядок № 336)

	6

	Акти центральних органів виконавчої влади
	 -

	                                            Умови отримання адміністративної послуги

	7

	Підстава для отримання адміністративної послуги

	Звернення члена сім’ї загиблого (померлого) Захисника чи Захисниці України, зазначеного в частині четвертій статті 101 Закону.

	8

	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуг
	До Мінветеранів члени сімей загиблих (померлих) Захисників і Захисниць України, яким статус надано відповідно до пунктів 1-6 частини першої статті 101 Закону, подають:
1) заяву встановленого зразка згідно з додатком 1 до Порядку № 336. До заяви додаються копії таких документів:
2) посвідчення члена сім’ї загиблого Захисника чи Захисниці України;
3) свідоцтва про смерть та рішення суду про оголошення особи, зазначеної у пунктах 1-6 частини першої статті 101 Закону, померлою (у разі, коли державна реєстрація смерті особи на підставі такого рішення суду не проведена) або рішення суду про визнання особи, зазначеної у пунктах 1-6 частини першої статті 101 Закону, безвісно відсутньою;
4) свідоцтва про народження або витягу з Державного реєстру актів цивільного стану громадян про державну реєстрацію народження загиблої (померлої) особи – для батьків загиблого (померлого);
5) свідоцтва про шлюб або витягу з Державного реєстру актів цивільного стану громадян про державну реєстрацію шлюбу – для дружини/чоловіка загиблого (померлого);
6) документа, який надає повноваження законному представнику або уповноваженій особі представляти члена сім’ї загиблого (померлого) Захисника чи Захисниці України оформленого відповідно до законодавства (у разі звернення законного представника або уповноваженої особи);
 7) свідоцтва про народження або витягу з Державного реєстру актів цивільного стану громадян про державну реєстрацію народження дитини – для дітей загиблого (померлого);
8) рішення районної, районної у мм. Києві та Севастополі держадміністрації, виконавчого органу міської, районної у місті (у разі їх створення), сільської, селищної ради або суду про встановлення опіки чи піклування над дитиною-сиротою, дитиною, позбавленою батьківського піклування (у разі здійснення опіки або піклування над дітьми загиблої (померлої) особи;
9) рішення суду або нотаріально посвідченого правочину, що підтверджує факт перебування заявника на утриманні загиблого (померлого) – для осіб, які не були членами сім’ї загиблого (померлого), але перебували на його утриманні;
10) довідка з реквізитами рахунка, відкритого в банку на ім’я одержувача грошової допомоги
Примітка:
Заява про призначення та виплату одноразової грошової допомоги у разі загибелі (смерті) подається кожним повнолітнім заявником, а від імені дитини віком до 18 років, недієздатного члена сім’ї, члена сім’ї, дієздатність якого обмежена, – іншим з батьків, опікуном, піклувальником або іншим законним представником.
 2. Члени сім’ї померлого отримувача одноразової грошової допомоги, якому одноразова грошова допомога призначена та не виплачена у зв’язку з його смертю, які мають право на її отримання відповідно до рішення Мінветеранів, подають до Мінветеранів заяву встановленого зразка згідно з додатком 3 до Порядку № 336 та додають копії:
     - свідоцтва про смерть одержувача одноразової грошової допомоги;  
     - документа, який надає повноваження законному представнику або уповноваженій особі представляти особу, оформленого відповідно до законодавства (у разі звернення законного представника або уповноваженої особи);
     -  довідки з реквізитами рахунка, відкритого в банку на ім’я одержувача одноразової грошової допомоги.
 Якщо один із членів сім’ї відмовляється від отримання одноразової грошової допомоги додається заява про відмову від отримання одноразової грошової допомоги, справжність підпису на якій засвідчується нотаріально.
Примітка:
копії документів, що додаються до заяви, звіряються з оригіналами допомоги.

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява разом із доданими до неї копіями документів подається особисто з пред’явленням документа, що посвідчує особу заявника, або через законного представника чи уповноважену особу:
1. До ЦНАП незалежно від задекларованого/зареєстрованого місця проживання;
 2. До Міністерства у справах ветеранів України, у тому числі поштою, на адресу: вулиця Хрещатик, буд. 34, м. Київ, 01001.

	10    
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів з дня надходження заяви про призначення та виплату одноразової грошової допомоги у разі загибелі (смерті)/у зв’язку з встановленням інвалідності (без урахування строку залишення заяви без руху у відповідності до статті 43 Закону України “Про адміністративну процедуру та/або строку зупинення адміністративного провадження у справі з розгляду заяви на підставі пункту 5 частини другої статті 64 Закону України “Про адміністративну процедуру”)

	12
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання неправдивих відомостей для призначення та виплати одноразової грошової допомоги;
 2. Отримання від органів, уповноважених виплачувати одноразову грошову допомогу відповідно до інших законів, інформації стосовно призначення такої допомоги у зв’язку з встановленням інвалідності або у зв’язку із загибеллю (смертю) особи, члена сім’ї якої звернулися за призначенням одноразової грошової допомоги;
3. У разі подання заяви особою, якій вже призначено одноразову грошову допомогу.

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Повідомлення про рішення прийняте за результатами розгляду (про призначення та виплату одноразової грошової допомоги або про відмову в призначенні одноразової грошової допомоги)
Примітка:
 Виплата одноразової грошової допомоги здійснюється в порядку черговості відповідно до дати надходження документів до Міністерства у справах ветеранів України (крім осіб з інвалідністю I групи, виплата яким здійснюється позачергово) в межах установлених бюджетних асигнувань на відповідний рік.

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	1. Особисто
 2. Через законного представника чи уповноважену особу

	15
	Примітка
	      Якщо одержувачі одноразової грошової допомоги одночасно мають право на отримання одноразової грошової допомоги, передбаченої Законом України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту”, та одноразової грошової допомоги відповідно до інших законів, або компенсаційної виплати, встановленої іншими нормативно-правовими актами, виплата грошових сум здійснюється за однією з підстав за вибором одержувача одноразової грошової допомоги.


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  02546
ПРИЗНАЧЕННЯ ОДНОРАЗОВОЇ ГРОШОВОЇ ДОПОМОГИ ЧЛЕНАМ СІМЕЙ ЗАГИБЛИХ (ПОМЕРЛИХ) ЗАХИСНИКІВ І ЗАХИСНИЦЬ УКРАЇНИ.
	№
з/п
	      Етапи послуги
	Відповідальна                                                                                                                                 посадова особа і структурний підрозділ
	 Дія
(В,У,
П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	Реєстрація (оформлення) звернення суб’єкта звернення
	Адміністратор
центру надання адміністративних
	В
	У день звернення заявника


	
	
	Посадова особа Управління документообігу та звернень громадян Міністерства у справах ветеранів України
	В
	

	2
	Передача вхідного пакета документів відповідальному співробітнику Міністерства у справах ветеранів України
	    Адміністратор      центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом трьох робочих днів

	
	
	Посадова особа Управління документообігу та звернень громадян Міністерства у справах ветеранів України
	В
	

	3
	Отримання документів та матеріалів для опрацювання. Перевірка відповідності пакету документів вимогам законодавства
	Посадова особа відділу надання статусів Департаменту соціальної політики Міністерства у
справах ветеранів України
	В

	Протягом трьох робочих днів від дня надходження заяви від центру надання адміністративних послуг

	
	
	
	
	Протягом 3 – 4 робочих днів від дня реєстрації заяви в Міністерстві у справах ветеранів

	4
	Підготовка пакету документів до розгляду
	Посадова особа відділу з надання статусів Департаменту соціального захисту Міністерства у справах ветеранів України
	В
	Протягом 5 – 7 робочих днів з дня реєстрації заяви, яка надійшла від центру надання адміністративних послуг

	
	
	
	
	Протягом 5 – 10 робочих днів з дня реєстрації заяви в Міністерстві у справах ветеранів

	5
	Винесення документів на розгляд для: прийняття рішення про призначення одноразової грошової допомоги у разі загибелі (смерті) або інвалідності деяких категорій осіб; у разі потреби, уточнення інформації про осіб, стосовно яких подані документи
	Посадова особа відділу надання статусів Департаменту соціальної політики Міністерства у справах ветеранів України
	В
	Протягом 10 – 15 робочих днів з дня реєстрації заяви, яка надійшла від центру надання адміністративних послуг або надходження уточненої інформації стосовно особи до Міністерства у справах ветеранів України

	
	
	
	
	Протягом 15 – 17 робочих днів з дня реєстрації заяви або надходження уточненої інформації стосовно особи до Міністерства у справах ветеранів України

	6
	Прийняття та оформлення рішення у формі наказу
	Посадова особа Управління документообігу та звернень громадян Міністерства у справах ветеранів України
	В
	Протягом трьох робочих днів

	7
	Передача результату надання послуги до Управління документообігу та звернень громадян Міністерства у справах ветеранів України
	Посадова особа відділу надання статусів Департаменту соціальної політики Міністерства у справах ветеранів України
	В
	Протягом двох робочих днів з дня підписання рішення у формі наказу

	8
	Передача результату надання послуги до центру надання адміністративних послуг
	Посадова особа Департаменту соціальної політики Міністерства у справах ветеранів України
	В
	Протягом одного дня з дня отримання результату надання послуги


	
	
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	

	9
	Направлення повідомлення про готовність результату послуги замовнику
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	В одноденний термін

	10

	Видача результату надання послуг
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	У день звернення заявника

	
	
	Посадова особа Управління документообігу та звернень громадян Міністерства у справах ветеранів України
	В
	В одноденний термін

	
	

	                                             Оскарження результату надання послуги

	Дії або бездіяльність адміністратора центру надання адміністративних послуг та/або посадової особи Міністерства у справах ветеранів України можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому законом.


Термін надання адміністративної послуги визначений нормативно-правовими актами: 30 календарних днів**.
 * Реєстрація (оформлення) звернення суб’єкта звернення здійснюється в день його надходження або наступного робочого дня в разі його надходження після закінчення робочого дня, у вихідні, святкові та інші неробочі дні відповідно до наказу 6 Мінветеранів від 11.11.2021 № 228 “Про затвердження Порядку розгляду звернень громадян у Міністерстві у справах ветеранів України”, зареєстрованого у Міністерстві юстиції України 30.12.2021 за № 1697/37319. Розгляд звернення та надання відповіді здійснюється в установленому порядку незалежно від місця реєстрації (ЦНАПа або Мінветеранів).
** Відповідно до частини четвертої статті 10 Закону України “Про адміністративні послуги” у разі надання адміністративної послуги суб’єктом надання адміністративних послуг, який діє на засадах колегіальності, рішення про надання адміністративної послуги або про відмову в її наданні приймається у строк, визначений частиною першою або другою цієї статті, а в разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні (слуханні) після закінчення цього строку
Додаток 1
до Порядку
Міністерству у справах ветеранів України
ЗАЯВА
про призначення та виплату одноразової грошової допомоги
у разі загибелі (смерті)
Я, _____________________________________________________________,
                 (прізвище, власне ім’я, по батькові (за наявності) особи, яка подає заяву*)
дата народження___________________, номер телефону ________________, задеклароване/зареєстроване місце проживання або фактичне місце проживання (для внутрішньо переміщених осіб) (підкреслити потрібне) ______________________________________________, паспорт громадянина України/тимчасове посвідчення громадянина України (для громадян України), паспортний документ іноземця або документ, що посвідчує особу без громадянства, посвідка на постійне проживання, посвідка на тимчасове проживання, посвідчення біженця, посвідчення особи, яка потребує додаткового захисту, або інший документ, що підтверджує законність перебування іноземця або особи без громадянства на території України, крім довідки про звернення за захистом в Україні та довідки про звернення за визнанням особою без громадянства (для іноземців та осіб без громадянства):
	Найменування  документа
	Серія
(за наявності)
	Номер
	Унікальний номер запису в Єдиному державному демографічному реєстрі (за наявності)
	Найменування органу, який видав документ
	Дата видачі


реєстраційний номер облікової картки платника податків або серія (за наявності) та номер паспорта громадянина України (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідному контролюючому органу і мають відмітку в паспорті громадянина України)

,
прошу призначити ________________________________________________
                                            (прізвище, власне ім’я, по батькові (за наявності) особи, якій призначається одноразова грошова допомога)
відповідно до Порядку призначення та виплати одноразової грошової допомоги в разі загибелі (смерті) або інвалідності деяких категорій осіб відповідно до Закону України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту”, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 29 квітня 2016 р. № 336, одноразову грошову допомогу у зв’язку із смертю ________________________________________________
        (прізвище, власне ім’я, по батькові (за наявності) загиблої (померлої) особи)
як (зазначити потрібне):
· батьку/матері загиблого (померлого);
· дружині/чоловікові загиблого (померлого);
· дитині загиблого (померлого);
· утриманцю загиблого (померлого).
Одноразова грошова допомога призначалася/не призначалася (підкреслити потрібне)   ________________________________________________________
               (прізвище, власне ім’я, по батькові (за наявності) кожного члена сім’ї, якому призначалася
________________________________________________________________.
                           одноразова грошова допомога, яким уповноваженим органом)
Документи, що дають право на призначення одноразової грошової допомоги (зазначити потрібне):
· посвідчення члена сім’ї загиблого Захисника чи Захисниці України:                     серія (за наявності) _____________, номер (за наявності) _______________, видане______________, дата видачі ___________, пункт ___ статті ___ Закону України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту”, відповідно до якого надано статус;
· свідоцтво про смерть: серія (за наявності) ____, номер (за наявності) _____, видане ____, дата видачі _________, або рішення суду про визнання особи безвісно відсутньою _________________________________________
                                                                                                             (назва суду)
від _________________  у справі № _________________________________;
· свідоцтво про народження особи або витяг з Державного реєстру актів цивільного стану громадян про державну реєстрацію народження особи (для батьків загиблого (померлого): серія (за наявності) ______, номер (за наявності) _______, видане ______, дата видачі ___________;
· свідоцтво про шлюб або витяг з Державного реєстру актів цивільного стану громадян про державну реєстрацію шлюбу (для дружини(чоловіка): серія (за наявності) _______, номер (за наявності)________, видане _____________, дата видачі _____________;
· свідоцтво про народження дитини або витяг з Державного реєстру актів цивільного стану громадян про державну реєстрацію народження (для дітей): серія (за наявності) _____, номер (за наявності)_______, видане _________, дата видачі ____________;
· рішення районної, районної у мм. Києві та Севастополі держадміністрації, виконавчого органу міської, районної у місті (у разі утворення), сільської, селищної ради або суду про встановлення опіки чи піклування над дитиною-сиротою, дитиною, позбавленою батьківського піклування (у разі здійснення опіки або піклування над дітьми загиблих (померлих) осіб, зазначених пунктах 1—6 частини першої статті 101 Закону України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту”);
· рішення суду або нотаріально посвідченого правочину, що підтверджує факт перебування заявника на утриманні загиблого (померлого) (подають особи, які не були членами сім’ї загиблого (померлого), але перебували на його утриманні);
· документ, який надає повноваження законному представнику або уповноваженій особі представляти члена сім’ї загиблого (померлого) Захисника чи Захисниці України, зазначеного в частині четвертій статті 101 Закону України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту”, оформленого відповідно до законодавства (у разі звернення законного представника або уповноваженої особи);
· довідка з реквізитами рахунка в банку.
Одноразову грошову допомогу прошу виплатити на рахунок, відкритий у ________________________________________________________________,
(найменування банку)
номер рахунка (за стандартом IBAN)________________________________.
До заяви додано копії документів**:
	Порядковий номер
	Найменування документа
	Номер документа
(за наявності)


___________________                                                              ______________
           (дата)                                                                                                                           (підпис)
______________
* Заява подається особою особисто або через законного представника чи уповноважену особу.
** Копії документів додаються у разі неможливості отримання зазначених у заяві відомостей шляхом доступу до відповідних інформаційно-комунікаційних систем або в автоматичному режимі шляхом електронної інформаційної взаємодії інформаційно-комунікаційних систем через систему електронної взаємодії таких систем.
{Додаток 1 із змінами, внесеними згідно з Постановою КМ № 299 від 27.03.2019; в редакції Постанов КМ № 239 від 17.03.2023, № 1090 від 24.09.2024}
Додаток 3
до Порядку
Міністерству у справах ветеранів України
ЗАЯВА
про перерахування коштів для виплати 
одноразової грошової допомоги
Я, _____________________________________________________________,
(прізвище, власне ім’я, по батькові (за наявності) особи, яка подає заяву*)
дата народження ________________, номер телефону__________________, задеклароване/зареєстроване місце проживання або фактичне місце проживання (для внутрішньо переміщених осіб) (підкреслити потрібне)
___________________________________________________________________________, паспорт громадянина України/тимчасове посвідчення громадянина України (для громадян України), паспортний документ іноземця або документ, що посвідчує особу без громадянства, посвідка на постійне проживання, посвідка на тимчасове проживання, посвідчення біженця, посвідчення особи, яка потребує додаткового захисту, або інший документ, що підтверджує законність перебування іноземця або особи без громадянства на території України, крім довідки про звернення за захистом в Україні (для іноземців та осіб без громадянства):
	Найменування документа
	Серія (за наявності)
	Номер
	Унікальний номер запису в Єдиному державному демографічному реєстрі (за наявності)
	Найменування органу, який видав документ
	Дата видачі


реєстраційний номер облікової картки платника податків або серія (за наявності) та номер паспорта громадянина України (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідному контролюючому органу і мають відмітку в паспорті громадянина України)

прошу призначити ________________________________________________
                                            (прізвище, власне ім’я, по батькові (за наявності) особи, якій 
                                      призначається одноразова грошова допомога)
відповідно до Порядку призначення та виплати одноразової грошової допомоги в разі загибелі (смерті) або інвалідності деяких категорій осіб відповідно до Закону України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту”, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 29 квітня 2016 р. № 336, одноразову грошову допомогу, яка не одержана _____________________________________________________________________,
(прізвище, власне ім’я, по батькові (за наявності) померлого 
одержувача одноразової грошової допомоги)
у зв’язку з його смертю, і перерахувати на рахунок, відкритий у ________________________________________________________________,
(найменування банку)
номер рахунка (за стандартом IBAN) ________________________________.
Документи, що дають право на виплату одноразової грошової допомоги (зазначити потрібне):
· свідоцтво про смерть одержувача одноразової грошової допомоги: серія (за наявності) _________________, номер (за наявності) _____________, видане _____________________________, дата видачі ______________;
· свідоцтво про шлюб або витяг з Державного реєстру актів цивільного стану громадян про державну реєстрацію шлюбу (для виплати дружині (чоловікові): серія (за наявності) _______________, номер (за наявності) _______________, видане ________________________________, дата видачі ______________;
· свідоцтво про народження дитини або витяг з Державного реєстру актів цивільного стану громадян про державну реєстрацію народження дитини (для виплати дитині): серія (за наявності) ____, номер (за наявності) ________, видане _______________________________________, дата видачі __________;
· свідоцтво про народження особи або витяг з Державного реєстру актів цивільного стану громадян про державну реєстрацію народження особи (для виплати батькам): серія (за наявності) _______, номер (за наявності) ______________, видане _________________________________, дата видачі ______________;
· документ, який надає повноваження законному представнику або уповноваженій особі представляти члена сім’ї померлого одержувача одноразової грошової допомоги, оформленого відповідно до законодавства (у разі звернення законного представника або уповноваженої особи).
До заяви додано копії документів**:
	Порядковий номер
	Найменування документа
	Номер документа (за наявності)


	__________________________
(дата)
	_____________________________
(підпис)


____________
* Заява подається особою особисто або через законного представника чи уповноважену особу.
** Копії документів додаються у разі неможливості отримання зазначених у заяві відомостей шляхом доступу до відповідних інформаційно-комунікаційних систем або в автоматичному режимі шляхом електронної інформаційної взаємодії інформаційно-комунікаційних систем через систему електронної взаємодії таких систем.
Порядок доповнено Додатком 3 згідно з Постановою КМ № 239 від 17.03.2023; в редакції Постанови КМ № 1090 від 24.09.2024}
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  02596
ВИДАЧА ПОСВІДЧЕННЯ ОСОБИ З ІНВАЛІДНІСТЮ ВНАСЛІДОК ВІЙНИ
(назва адміністративної послуги)
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області, Міністерство у справах ветеранів України.  
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги  та / або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м. Ніжин, вул. Покровська, буд. 8/66,
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок           з  8.00  до 16.00
Вівторок              з  8.00 до 20.00
Середа                  з  8.00  до 16.00
Четвер                  з 8.00   до 16.00
П’ятниця              з 8.00   до 16.00  
Субота                  з  8.00  до 16.00

	3
	Телефон, адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
E-mail:  cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту” (далі – Закон)
Закон України “Про адміністративну процедуру”
Закон України “Про адміністративні послуги”

	5

	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 12.05.1994 № 302 “Про порядок виготовлення та видачі посвідчень і нагрудних знаків ветеранів”.

	6

	Акти центральних органів виконавчої влади
	-


	                                            Умови отримання адміністративної послуги

	7

	Підстава для отримання адміністративної послуги

	Звернення особи, якій надано статус особи з інвалідністю внаслідок війни, або особи, яка подала заяву про надання такого статусу

	8

	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуг
	До місцевого структурного підрозділу з питань ветеранської політики за задекларованим/зареєстрованим місцем проживання (перебування) або за адресою фактичного місця проживання (для внутрішньо переміщених осіб) заявника (далі – місцевий структурний підрозділ з питань ветеранської політики) подається:
     заява у довільній формі (від імені дитини віком до 14 років таку заяву подає інший з батьків, опікун, піклувальник або інший законний представник), в якій зазначається прізвище, власне ім’я, по батькові (за наявності), поштова адреса, адреса електронної пошти, номер телефону, спосіб отримання посвідчення (за місцем оформлення посвідчення ветерана – повне найменування та місцезнаходження місцевого структурного підрозділу з питань ветеранської політики або у центрі надання адміністративних послуг (далі – Центр) – повне найменування та місцезнаходження) та додаються:
1) копія документа, який посвідчує особу законного представника або уповноваженої особи, та копія документа, який надає повноваження законному представнику або уповноваженій особі представляти заявника, оформленого відповідно до вимог законодавства (у разі звернення законного представника або уповноваженої особи);
2) копія довідки про взяття на облік внутрішньо переміщеної особи (для внутрішньо переміщених осіб);
3) витяг з Єдиного державного реєстру ветеранів війни;
4) копія свідоцтва про народження або витяг з Державного реєстру актів цивільного стану громадян про державну реєстрацію народження дитини;
 5) фотокартка розміром 3х4 сантиметри.
Така заява може бути подана одночасно із заявою про надання статусу особи з інвалідністю внаслідок війни.
Примітка:
 копії документів, що додаються до заяви, звіряються з оригіналами

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява разом із доданими до неї копіями (сканованими копіями) документів подається:
      1. Безпосередньо місцевому структурному підрозділу з питань ветеранської політики – у паперовій формі особисто з пред’явленням документа, що посвідчує особу заявника, або через законного представника чи уповноважену особу або засобами поштового зв’язку;
      2. Через центр особисто з пред’явленням документа, що посвідчує особу заявника, або через законного представника чи уповноважену особу – у паперовій формі за задекларованим/зареєстрованим місцем проживання (перебування) або за адресою фактичного місця проживання (для внутрішньо переміщених осіб).

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	5 календарних днів з дня надходження заяви особи, якій надано статус особи з інвалідністю внаслідок війни, з усіма необхідними документами.
У разі якщо заява подана одночасно із заявою про надання статусу особи з інвалідністю внаслідок війни, строк продовжується на період надання відповідної адміністративної послуги — 30 календарних днів

	12
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Подання неповного комплекту документів.

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача відповідного посвідчення/відмова у видачі відповідного посвідчення.

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	1. Особисто
 2. Через законного представника чи уповноважену особу


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  02596
ВИДАЧА ПОСВІДЧЕННЯ ОСОБИ З ІНВАЛІДНІСТЮ ВНАСЛІДОК ВІЙНИ
	№
з/п
	Етапи       послуги
	Відповідальна                                                                                                                                 посадова особа і структурний підрозділ
	 Дія
(В,У,
П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	Реєстрація (оформлення) звернення суб’єкта звернення
	Адміністратор
центру надання адміністративних
	В
	У день звернення заявника


	
	
	Посадова особа Управління документообігу та звернень громадян Міністерства у справах ветеранів України
	В
	

	2
	Передача вхідного пакета документів відповідальному співробітнику Міністерства у справах ветеранів України
	    Адміністратор      центру надання адміністративних послуг
	В
	Не пізніше наступного робочого дня після отримання

	
	
	Посадова особа Управління документообігу та звернень громадян Міністерства у справах ветеранів України
	В
	

	3
	Опрацювання звернення та оформлення (погодження) результату надання послуги
	Посадова особа  Департаменту соціального захисту Міністерства у справах ветеранів України
	В

	Не пізніше 15 робочих днів з дня надходження заяви від центру надання адміністративних послуг

	4
	   Передача результату надання послуги до Управління документообігу та звернення громадян Міністерства у справах ветеранів України
	Посадова особа Департаменту соціального захисту Міністерства у справах ветеранів України
	В
	Протягом одного робочого дня з дня оформлення (погодження) результату надання послуги

	5
	Передача результату надання послуги до центру надання адміністративних послуг
	Посадова особа Управління документообігу та звернення громадян Міністерства у справах ветеранів України
	В
	Протягом одного робочого дня з дня отримання результату надання послуги ( у разі подання заяви через центр надання адміністративних послуг)

	6
	Направлення повідомлення про готовність результату послуги замовнику
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	В одноденний термін

	7
	Видача результату надання послуги
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг

	В
	Протягом одного робочого дня від дня прийняття рішення міжвідомчою комісією

	
	
	Посадова особа Управління документообігу та звернення громадян Міністерства у справах ветеранів України
	В
	

	Оскарження результату наданняпослуги

	Дії або бездіяльність адміністратора центру надання адміністративних послуг та/або посадової особи Міністерства у справах ветеранів України можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому законом.


Термін надання адміністративної послуги визначений нормативно-правовими актами: 30 календарних днів**.
 * Реєстрація (оформлення) звернення суб’єкта звернення здійснюється в день його надходження або наступного робочого дня в разі його надходження після закінчення робочого дня, у вихідні, святкові та інші неробочі дні відповідно до наказу 6 Мінветеранів від 11.11.2021 № 228 “Про затвердження Порядку розгляду звернень громадян у Міністерстві у справах ветеранів України”, зареєстрованого у Міністерстві юстиції України 30.12.2021 за № 1697/37319. Розгляд звернення та надання відповіді здійснюється в установленому порядку незалежно від місця реєстрації (ЦНАПа або Мінветеранів).
** Відповідно до частини четвертої статті 10 Закону України “Про адміністративні послуги” у разі надання адміністративної послуги суб’єктом надання адміністративних послуг, який діє на засадах колегіальності, рішення про надання адміністративної послуги або про відмову в її наданні приймається у строк, визначений частиною першою або другою цієї статті, а в разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні (слуханні) після закінчення цього строку
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00027
 ОФОРМЛЕННЯ І ВИДАЧА ПАСПОРТА ГРОМАДЯНИНА УКРАЇНИ  ДЛЯ ВИЇЗДУ ЗА КОРДОН З БЕЗКОНТАКТНИМ ЕЛЕКТРОННИМ НОСІЄМ
(назва адміністративної послуги)
Управління Державної міграційної служби в Чернігівській області
 (найменування органу, що надає адміністративну послугу)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1.
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м.Ніжин, вул.Покровська, 8/66 Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2.
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00

	3.
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус»;
Закон України «Про громадянство України»;
Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні»;
Закон України «Про тимчасові заходи на період проведення антитерористичної операції»
Постанова ВРУ від 26.06.1992 № 2503-ХІІ «Про затвердження положень про паспорт громадянина України та про паспорт громадянина України для виїзду за кордон»
 Декрет Кабінету Міністрів України від 21.01.1993 №7-93 «Про державне мито» (тільки у разі оформлення паспорта громадянина України у формі книжечки на виконання Рішення суду)   
Закон України «Про надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місці проживання в Україні»
Закон України «Про захист персональних даних»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ від 07.05.2014 № 152 “Про затвердження зразка бланка, технічного опису та Порядку оформлення, видачі, обміну, пересилання, вилучення, повернення державі, знищення паспорта громадянина України для виїзду за кордон, його тимчасового затримання та вилучення”
Постанова КМУ від 02.11.2016 №770 «Деякі питання надання адміністративних послуг у сфері міграції»;
Постанова КМУ від 26.11.2014 № 669 «Про затвердження Порядку отримання, вилучення з Єдиного державного демографічного реєстру та знищення відцифрованих відбитків пальців рук особи».
Постанова КМУ від 24.12.2019 № 1113 «Про запровадження експериментального проекту щодо спрощення процесу перевірки факту оплати адміністративних та інших послуг з використанням програмного продукту “check”»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ МВС від 26.11.2014 № 1279 «Про затвердження зразка заяви-анкети для внесення інформації до Єдиного державного демографічного реєстру», зареєстрований в Міністерстві юстиції України 10 грудня 2014 р. за № 1586/26363;
Наказ МВС від 16.08.2012 МВС № 715 «Про затвердження зразків документів, які подаються для встановлення належності до громадянства України, прийняття до громадянства України, оформлення набуття громадянства України, припинення громадянства України, скасування рішень про оформлення набуття громадянства України, та журналів обліку», зареєстрований в Міністерстві юстиції України 7 вересня 2012 р. за № 1549/21861 ;
Наказ МВС від 16.08.2016 № 816 «Про затвердження Порядку провадження за заявами про оформлення документів для виїзду громадян України за кордон на постійне проживання», зареєстрований в Міністерстві юстиції України 09 вересня 2016 р. 
за № 1241/29371;
Наказ МВС від 13.04.2018 № 311 «Про затвердження зразків документів, необхідних для вилучення, тимчасового вилучення паспорта громадянина України, паспорта громадянина України для виїзду за кордон, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 27 квітня 2018 р. за № 531/31983.
Наказ МВС від 18.10.2019 № 875 «Про затвердження Вимог до відцифрованого образу обличчя особи, фотокарток, що подаються для оформлення або обміну документів, що посвідчують особу, підтверджують громадянство України чи спеціальний статус особи, та фотографічного зображення на них», зареєстрований в Міністерстві юстиції України 07 листопада 2019 р. за № 1146/34117

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Відсутні

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява-анкета подана особисто громадянином України, який досяг 14-річного віку та проживає в Україні.
Для оформлення паспорта громадянина України для виїзду за кордон особі, яка не досягла 14-річного віку, або особі, яка визнана судом обмежено дієздатною або недієздатною заява-анкета подається одним із батьків (усиновлювачів), опікунів, піклувальників або інших законних представників.

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Для оформлення паспорта громадянина України для виїзду за кордон особа/ законний представник подає:
1) заяву-анкету за зразком, затвердженим наказом МВС від 26.11.2014 № 1279 (формується та роздруковується із застосуванням засобів Єдиного державного демографічного реєстру працівником територіального підрозділу ДМС/центру надання адміністративних послуг/державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, і його відокремленого підрозділу);
2) паспорт громадянина України (для особи, яка досягла 14-річного віку та проживає в Україні);
3) свідоцтво про народження або документ, що підтверджує факт народження, виданий компетентними органами іноземної держави, - у разі оформлення паспорта для виїзду за кордон особі, яка не досягла 14-річного віку. Якщо батьки або один із батьків такої особи на момент її народження були іноземцями або особами без громадянства, також подається довідка про реєстрацію особи громадянином України (згідно з формою 44, затвердженою наказом МВС № 715 від 16.08.2012)  (у разі оформлення вперше паспорта для виїзду за кордон із застосуванням засобів Реєстру);
4) документ, що посвідчує особу законного представника, та документ, що підтверджує повноваження особи як законного представника – у разі подання документів законним представником;
5) документи, що підтверджують сплату адміністративного збору або роздрукована квитанція з програмного продукту «cheсk» або інформацію (реквізити платежу) про сплату збору в будь-якій формі*;
6) у разі оформлення паспорта громадянина України у строк до трьох робочих днів у зв'язку з необхідністю термінового виїзду за кордон, пов'язаною з нагальною потребою в лікуванні від'їжджаючого, від'їздом особи, яка супроводжує тяжкохворого, чи смертю родича, який проживав за кордоном – подається письмова заява  (довільної форми) та документи, що підтверджують зазначені факти.
Для оформлення паспорта для виїзду за кордон дитині-сироті, дитині, позбавленій батьківського піклування, що не досягла 16-річного віку, заявник також подає оригінал або засвідчену в установленому порядку копію одного з таких документів:
1) документа, що посвідчує повноваження директора дитячого закладу (контракту тощо);
2) договору про влаштування дитини до прийомної сім'ї;
3) договору про організацію діяльності дитячого будинку сімейного типу;
4) рішення органів опіки та піклування про встановлення опіки (піклування);
5) рішення суду про встановлення опіки (піклування);
6) договору про патронат.
Для оформлення паспорта громадянина України для виїзду  за кордон особі, яка не досягла 12-річного віку, або особі, яка не може пересуватися самостійно у зв’язку з тривалим розладом здоров’я та яка потребує термінового лікування за кордоном, що підтверджується медичним висновком закладу охорони здоров’я, оформлений в установленому порядку, додатково подається одна фотокартка розміром 10 х 15 сантиметрів для внесення відцифрованого образу обличчя особи шляхом сканування із застосуванням засобів Реєстру.
Фотокартка повинна відповідати Вимогам до відцифрованого образу обличчя особи, фотокарток, що подаються для оформлення або обміну документів, що посвідчують особу, підтверджують громадянство України чи спеціальний статус особи, та фотографічного зображення на них, затвердженого наказом МВС від 18.10.2019 № 875.
Внесення до заяви-анкети та у подальшому у паспорт громадянина України для виїзду за кордон написання складових імені «прізвища» та «імені» здійснюється українською мовою та латинськими літерами відповідно до Таблиці транслітерації українського алфавіту латиницею, затвердженою постановою КМУ від 27.01.2010 № 55.
         За необхідності написання прізвища або/та ім’я латинськими літерами відповідно до написання у раніше виданих на ім’я особи документах, подається письмова заява (довільної форми) та документ, що підтверджує зазначений факт, а саме:
- паспорт громадянина України, паспорт громадянина України для виїзду за кордон, проїзний документ дитини;
- документ, що підтверджує факт народження, зміни імені (у тому числі у разі укладення або розірвання шлюбу), виданого компетентним органом іноземної держави та легалізованого в установленому порядку;
- раніше видані паспорта на ім’я дитини/батьків (або одного з них)/одного з подружжя, у тому числі в паспортах для виїзду за кордон, виданих іноземними державами, якщо дитина/батьки/один з подружжя є іноземцями.
Видані компетентними органами іноземної держави документи засвідчуються в установленому законодавством порядку, якщо інше не передбачено міжнародними договорами України. Такі документи подаються з перекладом на українську мову, засвідченим нотаріально.
Оригінали документів (крім документів, що підтверджують сплату адміністративного збору) повертаються особі або її законному представнику після оформлення заяви-анкети.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	 Заява-анкета та документи подаються громадянином України, який досяг 14-річного віку особисто, незалежно від місця проживання, до працівника:
· територіального підрозділу ДМС;
· територіального органу ДМС;
· центру надання адміністративних послуг/державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремленого підрозділу – за умови наявності обладнання для оформлення заяв-анкет засобами Єдиного державного демографічного Реєстру.
Подання документів для оформлення паспорта для виїзду за кордон здійснюється лише до працівника територіального органу або територіального підрозділу ДМС у разі:
· якщо особа не може пересуватися самостійно у зв'язку із тривалим розладом здоров'я та якщо особа потребує термінового лікування за кордоном, що підтверджується медичним висновком відповідного закладу охорони здоров'я, оформленим в установленому порядку (якщо така особа не отримувала паспорта громадянина України, оформленого із застосуванням засобів Реєстру);
· оформлення документів для виїзду на постійне проживання за кордон усиновленої іноземцями дитини - громадянина України.
У разі , якщо особа не досягла 14-річного віку або якщо особа  визнана судом обмежено дієздатною або недієздатною, документи та заява-анкета подаються одним із її законних представників (одним із батьків (усиновлювачів), опікунів, піклувальників або інших законних представників).
Для подання документів особою, яка не може пересуватися самостійно у зв'язку з тривалим розладом здоров'я та яка потребує термінового лікування за кордоном, за зверненням такої особи або її законного представника, оформленим у письмовій формі, здійснюється виїзд працівника територіального органу/ територіального підрозділу ДМС/центру надання адміністративних послуг/державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремленого підрозділу, за місцем проживання або проходження лікування особи.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга платна

	У разі платності:

	11.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	        підпункт а) пункту 6 статті 3 Декрету КМУ від 21.01.1993 № 7-93 «Про державне мито»;
        Стаття 20 Закону України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус»;
 Постанова КМУ від 02.11.2016 № 770 «Деякі питання надання адміністративних послуг у сфері міграції».


	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	 Розмір адміністративного  збору за оформлення та видачу паспорта з дня оформлення заяви-анкети у строк:
не пізніше ніж через 20 робочих днів-1447 грн.
(352 грн. вартість    адміністративної  послуги  та  795 грн.  вартість бланка);
не пізніше ніж через 7 робочих днів -1787 грн.
 (992 грн.  вартість  адміністративної  послуги  та 795 грн.  вартість бланка).     
Оплата наданої послуги здійснюється шляхом перерахування заявником  коштів через банки, відділення поштового зв'язку або програмно-технічні комплекси самообслуговування.

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	Адміністративний  збір:
Назва ОТРИМУВАЧА:  УДМС   у  Чернігівській області
код ОТРИМУВАЧА:  37804450
Банк отримувача: Державна  казначейська служба  України, м.Київ                   Код установи   437415
р/р: UA318201720355169002002079852
Код адміністративного збору за оформлення та видачу паспорта з дня  оформлення  заяви-анкети у строк:
не пізніше  ніж  через  20 робочих  днів-  код: 1100061
не пізніше  ніж  через  7 робочих  днів - код: 1100062


	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Паспорт громадянина України для виїзду за кордон оформлюється та видається:
1) не пізніше ніж через 20 робочих днів з дня оформлення заяви-анкети для його отримання;
2) не пізніше ніж через сім робочих днів з дня оформлення заяви-анкети для його термінового отримання;
3) у строк до трьох робочих днів - у зв'язку з необхідністю термінового виїзду за кордон, пов'язаною з нагальною потребою в лікуванні від'їжджаючого, від'їздом особи, яка супроводжує тяжкохворого, чи смертю родича, який проживав за кордоном;
4) у строк до 7 робочих днів - у разі виїзду на постійне проживання за кордон усиновленої іноземцями дитини - громадянина України.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Відмова заявнику в прийнятті документів та оформленні заяви-анкети здійснюється у разі подання документів не в повному обсязі (у тому числі, у разі не підтвердження  за допомогою програмного продукту «cheсk» інформації про сплату адміністративного збору**) або подання документів, оформлення яких не відповідає вимогам законодавства.
Відмова від оформлення чи видачі паспорта громадянина України для виїзду за кордон  за результатами розгляду заяви-анкети та поданих документів надається заявнику у разі якщо:
1) особа не є громадянином України;
2) стосовно видачі паспорта для виїзду за кордон звернулася особа, яка не досягла 14-річного віку, або її законні представники не мають документального підтвердження повноважень на отримання паспорта для виїзду за кордон;
3) особа вже отримала два паспорти для виїзду за кордон, які є дійсними на день звернення (крім випадків, передбачених пунктом 22 Порядку);
4) заявник подав не в повному обсязі документи та інформацію, необхідні для оформлення і видачі паспорта для виїзду за кордон;
5) дані, отримані з відомчих інформаційних систем, баз даних Реєстру, картотек, не підтверджують інформацію, надану заявником (зокрема, у разі не підтвердження за допомогою програмного продукту «cheсk» інформації про сплату адміністративного збору)

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача паспорта громадянина України для виїзду за кордон або відмова від його оформлення чи видачі.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	У разі виявлення факту подання документів не в повному обсязі або подання документів, оформлення яких не відповідає вимогам законодавства, територіальний орган/територіальний підрозділ ДМС/центр надання адміністративних послуг/державне підприємство, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремлений підрозділ приймає рішення про відмову від прийняття документів та оформленні заяви-анкети і інформує особу/законного представника про підстави такої відмови. За бажанням заявника відмова надається в письмовому вигляді.
Для отримання паспорта для виїзду за кордон особа або її законний представник (у разі подання заяви-анкети законним представником)  звертається особисто до територіального органу/територіального підрозділу ДМС/центру надання адміністративних послуг/державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремленого підрозділу, який прийняв документи для його оформлення та подає документ, що посвідчує особу.  
 Паспорт для виїзду за кордон, оформлений на ім'я особи, яка не досягла 12-річного віку, може бути виданий особі, уповноваженій на це законним представником на підставі довіреності, засвідченої в установленому порядку.
Паспорт для виїзду за кордон, оформлений особі у віці від 12 до 14 років, може бути виданий особі, уповноваженій на це законним представником на підставі довіреності, засвідченої в установленому порядку, за умови присутності особи, на ім'я якої оформлено паспорт для виїзду за кордон.
Якщо документи для оформлення паспорта подавалися особою, яка не може пересуватися самостійно у зв'язку з тривалим розладом здоров'я та яка потребує термінового лікування за кордоном, працівник територіального органу/ територіального підрозділу ДМС/центру надання адміністративних послуг/державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремленого підрозділу, здійснює вручення паспорта для виїзду за кордон такій особі за місцем її проживання або за місцем проходження лікування.
У разі прийняття рішення про відмову в оформленні чи видачі паспорта для виїзду за кордон за результатами розгляду заяви-анкети та поданих документів надається письмова відповідь з обґрунтуванням причин відмови.
У разі подання заяви-анкети через центр надання адміністративних послуг/державне підприємство, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремлений підрозділ територіальний орган/територіальний підрозділ ДМС надсилає письмове повідомлення про прийняте рішення до відповідного суб’єкта для подальшого вручення заявнику.        
Особа або її законний представник  має право повторно звернутися в разі зміни або усунення обставин, у зв’язку з якими йому було відмовлено в прийнятті документів, оформленні чи видачі паспорта для видачі паспорта.

	16.
	Примітка
	       Відповідно до пункту 12 частини першої та абзацу 5 частини 7 статті 7 Закону України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус»  до безконтактного електронного носія, що міститься у  паспорті громадянина України для виїзду за кордон вносяться відцифровані відбитки пальців рук.   Відцифровані відбитки пальців рук особи отримуються після досягнення особою дванадцятирічного віку.
       Громадяни України, які постійно проживають за кордоном за оформленням паспорта громадянина України для виїзду за кордон звертаються до закордонної дипломатичної установи в країні проживання.



*   У разі подання особою або її законним представником під час прийому документів інформації (реквізитів платежу) про сплату адміністративного збору в будь-якій формі, за якою може бути перевірено факт оплати із використанням програмного продукту «check», квитанція роздруковується відповідним працівником територіального органу/територіального підрозділу ДМС/уповноваженого суб’єкта за допомогою програмного продукту «check» у разі технічної можливості.
УВАГА! У разі надання неправдивої інформації (код квитанції не підтверджується за допомогою програмного продукту «check»)/інформації про сплату адміністративного збору не підтвердилася заявнику буде відмовлено у наданні адміністративної послуги.
** Відмова заявнику в прийнятті документів та оформленні заяви-анкети надається у разі не підтвердження працівником територіального органу/територіального підрозділу ДМС/уповноваженого суб’єкта за допомогою програмного продукту «cheсk» інформації про сплату адміністративного збору яку надав заявник під час подання документів (перевіряється у разі подання заявником коду квитанції).

Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00027
 ОФОРМЛЕННЯ І ВИДАЧА ПАСПОРТА ГРОМАДЯНИНА УКРАЇНИ  ДЛЯ ВИЇЗДУ ЗА КОРДОН З БЕЗКОНТАКТНИМ ЕЛЕКТРОННИМ НОСІЄМ
(назва адміністративної послуги)
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи
	Строк виконання
етапів (днів)

	1.
	Під час приймання документів від заявника здійснюється перевірка повноти поданих заявником документів, відповідність їх оформлення вимогам законодавства.
У разі подання заявником інформації (коду квитанції) про сплату адміністративного збору за допомогою програмного продукту «cheсk» перевіряється факт сплати адміністративного збору та роздруковується відповідна квитанція*.
У разі виявлення факту подання не всіх необхідних документів (у тому числі, у разі не підтвердження  за допомогою програмного продукту «cheсk» інформації про сплату адміністративного збору) або подання документів, оформлення яких не відповідає вимогам законодавства, заявник інформується про відмову в прийнятті документів із зазначенням підстав такої відмови. За бажанням заявника відмова надається в письмовому вигляді.
	Працівник
Територіального органу ДМС
територіального підрозділу ДМС
центру надання адміністративних послуг
державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремлених підрозділів
	Територіальний орган
Територіальний підрозділ ДМС
Центр надання адміністративних послуг
Державне підприємство, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремлених підрозділів
	Під час прийому документів у день звернення

	2
	У разі відповідності поданих документів вимогам цього Порядку працівник із використанням електронного цифрового підпису та із застосуванням засобів Реєстру формує заяву-анкету (у тому числі здійснює отримання біометричних даних, параметрів).
	Працівник
Територіального органу ДМС
територіального підрозділу ДМС
центру надання адміністративних послуг
державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремлених підрозділів
	Територіальний орган
Територіальний підрозділ ДМС
Центр надання адміністративних послуг
Державне підприємство, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремлених підрозділів
	Під час прийому документів у день звернення

	3
	Після формування заяви-анкети працівник друкує її та надає заявнику для перевірки правильності внесених до заяви-анкети відомостей. Реєстрація заяви-анкети здійснюється із застосуванням засобів Реєстру під час її формування.
У разі виявлення помилок в заяві-анкеті працівник вносить до неї відповідні виправлення.
Працівник звертає його увагу на написання прізвища та імені латинськими літерами відповідно до Таблиці транслітерації українського алфавіту латиницею, затвердженою постановою КМУ від 27.01.2010 № 55.
Якщо заявник виявив бажання зазначити своє прізвище або/та ім’я латинськими літерами відповідно до його написання у раніше виданих на його ім’я документах, працівник роз’яснює, що для внесення змін необхідно подати письмову заяву (довільної форми) та документ, що підтверджує зазначений факт, а саме:
-  паспорт громадянина України, паспорт громадянина України для виїзду за кордон;
- документ, що підтверджують факт народження, зміни імені (у тому числі у разі укладення або розірвання шлюбу), виданого компетентним органом іноземної держави та легалізованого в установленому порядку;
- раніше видані паспорта на ім’я дитини/батьків (або одного з них)/одного з подружжя, у тому числі в паспортах для виїзду за кордон, виданих іноземними державами, якщо дитина/батьки/один з подружжя є іноземцями.
Якщо документи, які можуть підтвердити зазначених факт наявні у заявника під час прийому, працівник приймає від нього письмову заяву, сканує її  та документ до заяви-анкети і вносить корегування у написання прізвища та/або імені до відповідних полів заяви-анкети.
Якщо під час прийому відсутні підтверджуючі документи та заявник згоден відмовитися від оформлення, працівник оформлює відмову від оформлення заяви-анкети.
	Працівник
Територіального органу ДМС
територіального підрозділу ДМС
центру надання адміністративних послуг
державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремлених підрозділів
	Територіальний орган
Територіальний підрозділ ДМС
Центр надання адміністративних послуг
Державне підприємство, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремлених підрозділів
	Під час прийому документів у день звернення

	4
	Після перевірки заявник власним підписом підтверджує правильність внесених до заяви-анкети відомостей про особу. Якщо заявник через фізичні вади не може підтвердити власним підписом правильність таких відомостей, працівник робить відмітку про неможливість такого підтвердження та засвідчує правильність внесених до заяви-анкети відомостей про особу власним підписом.

	Заявник або його законний  представник
Працівник
Територіального органу ДМС
територіального підрозділу ДМС
центру надання адміністративних послуг
державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремлених підрозділів
	Заявник або його законний  представник
Територіальний орган
Територіальний підрозділ ДМС
Центр надання адміністративних послуг
Державне підприємство, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремлених підрозділів
	Після прийому документів у день звернення

	5
	Після перевірки заявником правильності внесених до заяви-анкети відомостей про особу заява-анкета перевіряється та підписується (із зазначенням дати, прізвища та ініціалів) працівником, який прийняв документи та сформував заяву-анкету.
	Працівник
Територіального органу ДМС
територіального підрозділу ДМС
центру надання адміністративних послуг
державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремлених підрозділів
	Територіальний орган
Територіальний підрозділ ДМС
Центр надання адміністративних послуг
Державне підприємство, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремлених підрозділів
	Під час прийому документів у день звернення

	6
	Працівник сканує із застосуванням засобів Реєстру до заяви-анкети документи, які подаються заявником. Оригінали документів повертаються заявнику після оформлення заяви-анкети.
У разі подання заявником інформації  про сплату адміністративного збору реквізити платежу (код квитанції) вносяться до заяви-анкети та у разі наявності технічної можливості квитанція роздруковується за допомогою програмного продукту «check», сканується до заяви-анкети.
	Працівник
Територіального органу ДМС
територіального підрозділу ДМС
центру надання адміністративних послуг
державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремлених підрозділів
	Територіальний орган
Територіальний підрозділ ДМС
Центр надання адміністративних послуг
Державне підприємство, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремлених підрозділів
	Під час прийому документів у день звернення

	7
	Розгляд заяви-анкети  відповідальним працівником
	Працівник
Територіального органу ДМС Територіального підрозділу ДМС
	Територіальний орган ДМС
Територіальний підрозділ ДМС
	Протягом  15 робочих днів  з дня  оформлення заяви-анкети.
У разі термінового оформлення:
7 робочих днів  – протягом 3 робочих днів з дня оформлення заяви-анкети, у строк до 3 робочих днів – протягом 3 робочих днів.

	8
	Здійснення ідентифікації особи, перевірки інформації поданої заявником, у тому числі  надходження коштів за адміністративну послугу, що надається, на рахунки, відкриті територіальними органами ДМС в територіальних органах ДКСУ  
	Працівник
Територіального органу ДМС Територіального підрозділу ДМС
	Територіальний орган ДМС
Територіальний підрозділ ДМС
	Протягом  15 робочих днів  з дня  оформлення заяви-анкети.
У разі термінового оформлення:
7 робочих днів  – протягом 3 робочих днів з дня оформлення заяви-анкети, у строк до 3 робочих днів – протягом 2 робочих днів.

	9
	Рішення про оформлення паспорта приймається за результатами ідентифікації особи, перевірки інформації поданої заявником, та факту належності особи до громадянства України.
	Працівник
Територіального органу ДМС Територіального підрозділу ДМС
	Територіальний орган ДМС
Територіальний підрозділ ДМС
	Не пізніше ніж на 15 робочий день з дня оформлення заяви-анкети.    У разі термінового оформлення:
7 робочих днів  –не пізніше 3 робочих днів,                           у строк до 3 робочих днів –              з дня оформлення заяви-анкети, але не пізніше               2 робочих днів

	10
	Оформлення (персоналізація) паспорта громадянина України для виїзду за кордон та доставка до територіального органу/територіального підрозділу ДМС
	ДП «Поліграфічний комбінат «Україна» по виготовленню цінних паперів»
	ДП «Поліграфічний комбінат «Україна» по виготовленню цінних паперів»
	Не пізніше 3 робочих днів

	11
	      У разі прийняття заяви-анкети у центрі надання адміністративних послуг/державному підприємстві, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремлених підрозділів, матеріально відповідальна особа територіального органу/територіального підрозділу ДМС на підставі акта приймання-передачі передає матеріально відповідальній особі уповноваженого суб’єкта персоналізовані бланки паспорта.

	    Працівник
Територіального органу ДМС
територіального підрозділу ДМС
центру надання адміністративних послуг
державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремлених підрозділів
	Територіальний орган ДМС
Територіальний підрозділ ДМС
Центр надання адміністративних послуг
Державне підприємство, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремлених підрозділів
	Не пізніше 20 робочих днів з дня оформлення заяви-анкети
У разі термінового отримання:
7 робочих днів – не пізніше 7 робочих днів;
у строк до 3 робочих днів – не пізніше 3 робочих днів.

	12
	Видача паспорта громадянина України для виїзду за кордон
У разі прийняття рішення про відмову в оформленні чи видачі паспорта за результатами розгляду заяви-анкети та поданих документів надається письмова відповідь з обґрунтуванням причин відмови.
	Працівник
Територіального органу ДМС
територіального підрозділу ДМС
центру надання адміністративних послуг
державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремлених підрозділів
	Територіальний орган
Територіальний підрозділ ДМС
Центр надання адміністративних послуг
Державне підприємство, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремлених підрозділів
	На 8 робочий день з дня оформлення заяви-анкети, але не пізніше 20 робочих днів з дня оформлення заяви-анкети
У разі термінового оформлення:
7 робочих днів– не пізніше ніж через 7 робочих днів;
у строк до 3 робочих днів – не пізніше ніж через 3 робочих днів.


	13
	Оскарження
	Рішення про відмову в оформленні чи видачі паспорта може бути оскаржено особою в адміністративному порядку або до суду.
Територіальний орган ДМС має право переглянути рішення, прийняте територіальним підрозділом ДМС, і за наявності підстав зобов’язати його скасувати попереднє рішення про відмову в оформленні чи видачі паспорта і прийняти нове рішення на підставі раніше поданих документів.
Інформація про результати розгляду скарги доводиться до відома заявника в установлений законодавством строк.



* У разі подання особою або її законним представником під час прийому документів інформації (реквізитів платежу) про сплату адміністративного збору в будь-якій формі, за якою може бути перевірено факт оплати із використанням програмного продукту «check», квитанція роздруковується відповідним працівником територіального органу/територіального підрозділу ДМС/уповноваженого суб’єкта за допомогою програмного продукту «check» у разі технічної можливості.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00274
 ОФОРМЛЕННЯ І ВИДАЧА ПАСПОРТА ГРОМАДЯНИНА УКРАЇНИ  ДЛЯ ВИЇЗДУ ЗА КОРДОН З БЕЗКОНТАКТНИМ ЕЛЕКТРОННИМ НОСІЄМ У ЗВ’ЯЗКУ З ОБМІНОМ У РАЗІ:
1) ЗМІНИ ІНФОРМАЦІЇ, ВНЕСЕНОЇ ДО ПАСПОРТА ДЛЯ ВИЇЗДУ ЗА КОРДОН;
2) ВИЯВЛЕННЯ ПОМИЛКИ В ІНФОРМАЦІЇ, ВНЕСЕНІЙ ДО ПАСПОРТА ДЛЯ ВИЇЗДУ ЗА КОРДОН;
3) ЗАКІНЧЕННЯ СТРОКУ ДІЇ ПАСПОРТА ДЛЯ ВИЇЗДУ ЗА КОРДОН;
4) НЕПРИДАТНОСТІ ПАСПОРТА ДЛЯ ВИЇЗДУ ЗА КОРДОН ДЛЯ ПОДАЛЬШОГО ВИКОРИСТАННЯ.
(назва адміністративної послуги)
Управління Державної міграційної служби в Чернігівській області
 (найменування органу, що надає адміністративну послугу)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1.
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м.Ніжин, вул.Покровська, 8/66 Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2.
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00

	3.
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус»;
Закон України «Про громадянство України»;
Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні»;
Закон України «Про тимчасові заходи на період проведення антитерористичної операції»
Постанова ВРУ від 26.06.1992 № 2503-ХІІ «Про затвердження положень про паспорт громадянина України та про паспорт громадянина України для виїзду за кордон»
 Декрет Кабінету Міністрів України від 21.01.1993 №7-93 «Про державне мито» (тільки у разі оформлення паспорта громадянина України у формі книжечки на виконання Рішення суду)   
Закон України «Про надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місці проживання в Україні»
Закон України «Про захист персональних даних»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ від 07.05.2014 № 152 “Про затвердження зразка бланка, технічного опису та Порядку оформлення, видачі, обміну, пересилання, вилучення, повернення державі, знищення паспорта громадянина України для виїзду за кордон, його тимчасового затримання та вилучення”
Постанова КМУ від 02.11.2016 №770 «Деякі питання надання адміністративних послуг у сфері міграції»;
Постанова КМУ від 26.11.2014 № 669 «Про затвердження Порядку отримання, вилучення з Єдиного державного демографічного реєстру та знищення відцифрованих відбитків пальців рук особи».
Постанова КМУ від 24.12.2019 № 1113 «Про запровадження експериментального проекту щодо спрощення процесу перевірки факту оплати адміністративних та інших послуг з використанням програмного продукту “check”»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ МВС від 26.11.2014 № 1279 «Про затвердження зразка заяви-анкети для внесення інформації до Єдиного державного демографічного реєстру», зареєстрований в Міністерстві юстиції України 10 грудня 2014 р. за № 1586/26363;
Наказ МВС від 16.08.2012 МВС № 715 «Про затвердження зразків документів, які подаються для встановлення належності до громадянства України, прийняття до громадянства України, оформлення набуття громадянства України, припинення громадянства України, скасування рішень про оформлення набуття громадянства України, та журналів обліку», зареєстрований в Міністерстві юстиції України 7 вересня 2012 р. за № 1549/21861 ;
Наказ МВС від 16.08.2016 № 816 «Про затвердження Порядку провадження за заявами про оформлення документів для виїзду громадян України за кордон на постійне проживання», зареєстрований в Міністерстві юстиції України 09 вересня 2016 р. 
за № 1241/29371;
Наказ МВС від 13.04.2018 № 311 «Про затвердження зразків документів, необхідних для вилучення, тимчасового вилучення паспорта громадянина України, паспорта громадянина України для виїзду за кордон, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 27 квітня 2018 р. за № 531/31983.
Наказ МВС від 18.10.2019 № 875 «Про затвердження Вимог до відцифрованого образу обличчя особи, фотокарток, що подаються для оформлення або обміну документів, що посвідчують особу, підтверджують громадянство України чи спеціальний статус особи, та фотографічного зображення на них», зареєстрований в Міністерстві юстиції України 07 листопада 2019 р. за № 1146/34117

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Відсутні

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява-анкета подана особисто громадянином України, який досяг 14-річного віку та проживає в Україні.
Для оформлення паспорта громадянина України для виїзду за кордон особі, яка не досягла 14-річного віку, або особі, яка визнана судом обмежено дієздатною або недієздатною заява-анкета подається одним із батьків (усиновлювачів), опікунів, піклувальників або інших законних представників.

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Для оформлення паспорта громадянина України для виїзду за кордон особа/законний представник подає:
1) заяву-анкету за зразком, затвердженим наказом МВС від 26.11.2014                   № 1279 (формується та роздруковується із застосуванням засобів Єдиного державного демографічного реєстру працівником територіального підрозділу ДМС/центру надання адміністративних послуг/державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, і його відокремленого підрозділу);
 2) паспорт для виїзду за кордон, що підлягає обміну;
3) документи, що підтверджують обставини, у зв'язку з якими паспорт для виїзду за кордон підлягає обміну;
4) паспорт громадянина України (для особи, яка досягла 14-річного віку та проживає в Україні);
5) свідоцтво про народження або документ, що підтверджує факт народження, виданий компетентними органами іноземної держави, - у разі оформлення паспорта особі, яка не досягла 14-річного віку. Якщо батьки або один із батьків такої особи на момент її народження були іноземцями або особами без громадянства, також подається довідка про реєстрацію особи громадянином України (згідно з формою 44, затвердженою наказом МВС № 715 від 16.08.2012)  (у разі оформлення вперше паспорта для виїзду за кордон із застосуванням засобів Реєстру);
6) документ, що посвідчує особу законного представника, та документ, що підтверджує повноваження особи як законного представника – у разі подання документів законним представником;
7) документи, що підтверджують сплату адміністративного збору або роздрукована квитанція з програмного продукту «cheсk» або інформацію (реквізити платежу) про сплату збору в будь-якій формі*;
8) за бажанням особи - заяву про повернення паспорта для виїзду за кордон, що підлягає обміну, після його анулювання у зв'язку з наявністю в ньому віз або у випадках, якщо такий паспорт є підставою для отримання/продовження дозвільних документів на проживання в іноземній державі;
9) у разі оформлення паспорта громадянина України у строк до трьох робочих днів у зв'язку з необхідністю термінового виїзду за кордон, пов'язаною з нагальною потребою в лікуванні від'їжджаючого, від'їздом особи, яка супроводжує тяжкохворого, чи смертю родича, який проживав за кордоном – подається письмова заява  (довільної форми) та документи, що підтверджують зазначені факти.
Для оформлення паспорта для виїзду за кордон дитині-сироті, дитині, позбавленій батьківського піклування, що не досягла 14-річного віку, заявник також подає оригінал або засвідчену в установленому порядку копію одного з таких документів:
1) документа, що посвідчує повноваження директора дитячого закладу (контракту тощо);
2) договору про влаштування дитини до прийомної сім'ї;
3) договору про організацію діяльності дитячого будинку сімейного типу;
4) рішення органів опіки та піклування про встановлення опіки (піклування);
5) рішення суду про встановлення опіки (піклування);
6) договору про патронат.
Для оформлення паспорта громадянина України для виїзду  за кордон особі, яка не досягла 12-річного віку, або особі, яка не може пересуватися самостійно у зв’язку з тривалим розладом здоров’я та яка потребує термінового лікування за кордоном, що підтверджується медичним висновком закладу охорони здоров’я, оформлений в установленому порядку, додатково подається одна фотокартка розміром 10 х 15 сантиметрів для внесення відцифрованого образу обличчя особи шляхом сканування із застосуванням засобів Реєстру. Фотокартка повинна відповідати Вимогам до відцифрованого образу обличчя особи, фотокарток, що подаються для оформлення або обміну документів, що посвідчують особу, підтверджують громадянство України чи спеціальний статус особи, та фотографічного зображення на них, затвердженого наказом МВС від 18.10.2019 № 875.
Внесення до заяви-анкети та у подальшому у паспорт громадянина України для виїзду за кордон написання складових імені «прізвища» та «імені» здійснюється українською мовою та латинськими літерами відповідно до Таблиці транслітерації українського алфавіту латиницею, затвердженою постановою КМУ від 27.01.2010 № 55.
         За необхідності написання прізвища або/та ім’я латинськими літерами відповідно до написання у раніше виданих на ім’я особи документах, подається письмова заява (довільної форми) та документ, що підтверджує зазначений факт, а саме:
- паспорт громадянина України, паспорт громадянина України для виїзду за кордон, проїзний документ дитини;
- документ, що підтверджує факт народження, зміни імені (у тому числі у разі укладення або розірвання шлюбу), виданого компетентним органом іноземної держави та легалізованого в установленому порядку;
- раніше видані паспорта на ім’я дитини/батьків (або одного з них)/одного з подружжя, у тому числі в паспортах для виїзду за кордон, виданих іноземними державами, якщо дитина/батьки/один з подружжя є іноземцями.
Видані компетентними органами іноземної держави документи засвідчуються в установленому законодавством порядку, якщо інше не передбачено міжнародними договорами України. Такі документи подаються з перекладом на українську мову, засвідченим нотаріально.
Оригінали документів (крім документів, що підтверджують сплату адміністративного збору) повертаються особі або її законному представнику після оформлення заяви-анкети.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява-анкета та документи подаються громадянином України, який досяг 16-річного віку особисто, незалежно від місця проживання, до працівника:
· територіального підрозділу ДМС;
· територіального органу ДМС;
· центру надання адміністративних послуг/державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремленого підрозділу – за умови наявності обладнання для оформлення заяв-анкет засобами Єдиного державного демографічного Реєстру.
Подання документів для оформлення паспорта для виїзду за кордон здійснюється лише до працівника територіального органу або територіального підрозділу ДМС у разі:
· виникнення обставин (подій), у зв'язку з якими він підлягає обміну, під час перебування в Україні особи, яка постійно проживає за кордоном;
· якщо особа не може пересуватися самостійно у зв'язку із тривалим розладом здоров'я та якщо особа потребує термінового лікування за кордоном, що підтверджується медичним висновком відповідного закладу охорони здоров'я, оформленим в установленому порядку (якщо така особа не отримувала паспорта громадянина України, оформленого із застосуванням засобів Реєстру).
У разі , якщо особа не досягла 16-річного віку або якщо особа  визнана судом обмежено дієздатною або недієздатною, документи та заява-анкета подаються одним із її законних представників (одним із батьків (усиновлювачів), опікунів, піклувальників або інших законних представників).
Для подання документів особою, яка не може пересуватися самостійно у зв'язку з тривалим розладом здоров'я та яка потребує термінового лікування за кордоном, за зверненням такої особи або її законного представника, оформленим у письмовій формі, здійснюється виїзд працівника територіального органу/ територіального підрозділу ДМС/центру надання адміністративних послуг/державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремленого підрозділу, за місцем проживання або проходження лікування особи.
У разі зміни інформації, внесеної до паспорта для виїзду за кордон, документи для його обміну подаються протягом одного місяця з дати настання таких обставин (подій).
Документи для обміну паспорта для виїзду за кордон можуть бути подані до закінчення строку його дії. У такому випадку паспорт для виїзду за кордон після прийому документів повертається особі та здається нею під час отримання нового паспорта для виїзду за кордон.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга платна

	У разі платності:

	11.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	        Підпункт а) пункту 6 статті 3 Декрету КМУ від 21.01.1993 № 7-93 «Про державне мито»;
        Стаття 20 Закону України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус»;
 Постанова КМУ від 02.11.2016 № 770 «Деякі питання надання адміністративних послуг у сфері міграції».


	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	Розмір адміністративного  збору за оформлення та видачу паспорта з дня оформлення заяви-анкети у строк:
не пізніше ніж через 20 робочих днів-1447 грн.
(352 грн. вартість    адміністративної  послуги  та  795 грн.  вартість бланка);
не пізніше ніж через 7 робочих днів -1787 грн.
 (992 грн.  вартість  адміністративної  послуги  та 795 грн.  вартість бланка).     
Оплата наданої послуги здійснюється шляхом перерахування заявником  коштів через банки, відділення поштового зв'язку або програмно-технічні комплекси самообслуговування.

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	Адміністративний  збір:
Назва ОТРИМУВАЧА:  УДМС   у  Чернігівській області
код ОТРИМУВАЧА:  37804450
Банк отримувача: Державна  казначейська служба  України, м.Київ                   Код установи   437415
р/р: UA318201720355169002002079852
Код адміністративного збору за оформлення та видачу                                                паспорта  з  дня  оформлення  заяви-анкети у строк:
не пізніше  ніж  через  20 робочих  днів-  код: 1100061
не пізніше  ніж  через  7 робочих  днів - код: 1100062


	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Паспорт громадянина України для виїзду за кордон оформлюється та видається:
1) не пізніше ніж через 20 робочих днів з дня оформлення заяви-анкети для його отримання;
2) не пізніше ніж через сім робочих днів з дня оформлення заяви-анкети для його термінового отримання;
3) у строк до трьох робочих днів - у зв'язку з необхідністю термінового виїзду за кордон, пов'язаною з нагальною потребою в лікуванні від'їжджаючого, від'їздом особи, яка супроводжує тяжкохворого, чи смертю родича, який проживав за кордоном;
4) у строк до 7 робочих днів - у разі виїзду на постійне проживання за кордон усиновленої іноземцями дитини - громадянина України.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Відмова заявнику в прийнятті документів та оформленні заяви-анкети здійснюється у разі подання документів не в повному обсязі (у тому числі, у разі не підтвердження  за допомогою програмного продукту «cheсk» інформації про сплату адміністративного збору**) або подання документів, оформлення яких не відповідає вимогам законодавства.
Відмова від оформлення чи видачі паспорта громадянина України для виїзду за кордон  за результатами розгляду заяви-анкети та поданих документів надається заявнику у разі якщо:
1) особа не є громадянином України;
2) стосовно видачі паспорта для виїзду за кордон звернулася особа, яка не досягла 14-річного віку, або її законні представники не мають документального підтвердження повноважень на отримання паспорта для виїзду за кордон;
3) особа вже отримала два паспорти для виїзду за кордон, які є дійсними на день звернення (крім випадків, передбачених пунктом 22 Порядку);
4) заявник подав не в повному обсязі документи та інформацію, необхідні для оформлення і видачі паспорта для виїзду за кордон;
5) дані, отримані з відомчих інформаційних систем, баз даних Реєстру, картотек, не підтверджують інформацію, надану заявником (зокрема, у разі не підтвердження за допомогою програмного продукту «cheсk» інформації про сплату адміністративного збору)

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача паспорта громадянина України для виїзду за кордон або відмова від його оформлення чи видачі.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	У разі виявлення факту подання документів не в повному обсязі або подання документів, оформлення яких не відповідає вимогам законодавства, територіальний орган/територіальний підрозділ ДМС/центр надання адміністративних послуг/державне підприємство, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремлений підрозділ приймає рішення про відмову від прийняття документів та оформленні заяви-анкети і інформує особу/законного представника про підстави такої відмови. За бажанням заявника відмова надається в письмовому вигляді.
У разі прийняття рішення про відмову в оформленні чи видачі паспорта для виїзду за кордон за результатами розгляду заяви-анкети та поданих документів надається письмова відповідь з обґрунтуванням причин відмови.
У разі подання заяви-анкети через центр надання адміністративних послуг/державне підприємство, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремлений підрозділ територіальний орган/територіальний підрозділ ДМС надсилає письмове повідомлення про прийняте рішення до відповідного суб’єкта для подальшого вручення заявнику.        
Особа або її законний представник  має право повторно звернутися в разі зміни або усунення обставин, у зв’язку з якими йому було відмовлено в прийнятті документів, оформленні чи видачі паспорта для видачі паспорта.
Для отримання паспорта для виїзду за кордон особа або її законний представник (у разі подання заяви-анкети законним представником)  звертається особисто до територіального органу/територіального підрозділу ДМС/центру надання адміністративних послуг/державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремленого підрозділу, який прийняв документи для його оформлення та подає документ, що посвідчує особу.  
Для отримання нового паспорта заявник здає паспорт, який подавався для обміну до закінчення строку його дії та був повернутий особі.
 Паспорт для виїзду за кордон, оформлений на ім'я особи, яка не досягла 12-річного віку, може бути виданий особі, уповноваженій на це законним представником на підставі довіреності, засвідченої в установленому порядку.
Паспорт для виїзду за кордон, оформлений особі у віці від 12 до 16 років, може бути виданий особі, уповноваженій на це законним представником на підставі довіреності, засвідченої в установленому порядку, за умови присутності особи, на ім'я якої оформлено паспорт для виїзду за кордон.
Якщо документи для оформлення паспорта подавалися особою, яка не може пересуватися самостійно у зв'язку з тривалим розладом здоров'я та яка потребує термінового лікування за кордоном, працівник територіального органу/ територіального підрозділу ДМС/центру надання адміністративних послуг/державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремленого підрозділу, здійснює вручення паспорта для виїзду за кордон такій особі за місцем її проживання або за місцем  проходження лікування.

	16.
	Примітка
	      Відповідно до пункту 12 частини першої та абзацу 5 частини 7 статті 7 Закону України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус»  до безконтактного електронного носія, що міститься у  паспорті громадянина України для виїзду за кордон вносяться відцифровані відбитки пальців рук.   Відцифровані відбитки пальців рук особи отримуються після досягнення особою дванадцятирічного віку.        
У разі подання заявником у строки, встановлені законодавством, документів для обміну паспорта для виїзду за кордон у зв'язку із зміною інформації, внесеної до паспорта для виїзду за кордон, такий паспорт визнається недійсним з дня подання документів для його обміну.
У разі неподання заявником протягом місяця з дати зміни інформації, внесеної до паспорта для виїзду за кордон, документів для його обміну за наявності у ДМС відомостей з Державного реєстру актів цивільного стану громадян про зміну відповідної інформації паспорт для виїзду за кордон, який підлягає обміну, визнається недійсним засобами Реєстру.



*   У разі подання особою або її законним представником під час прийому документів інформації (реквізитів платежу) про сплату адміністративного збору в будь-якій формі, за якою може бути перевірено факт оплати із використанням програмного продукту «check», квитанція роздруковується відповідним працівником територіального органу/територіального підрозділу ДМС/уповноваженого суб’єкта за допомогою програмного продукту «check» у разі технічної можливості.
УВАГА! У разі надання неправдивої інформації (код квитанції не підтверджується за допомогою програмного продукту «check»)/інформації про сплату адміністративного збору не підтвердилася заявнику буде відмовлено у наданні адміністративної послуги.
** Відмова заявнику в прийнятті документів та оформленні заяви-анкети надається у разі не підтвердження працівником територіального органу/територіального підрозділу ДМС/уповноваженого суб’єкта за допомогою програмного продукту «cheсk» інформації про сплату адміністративного збору яку надав заявник під час подання документів (перевіряється у разі подання заявником коду квитанції).

Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00274
 ОФОРМЛЕННЯ І ВИДАЧА ПАСПОРТА ГРОМАДЯНИНА УКРАЇНИ  ДЛЯ ВИЇЗДУ ЗА КОРДОН З БЕЗКОНТАКТНИМ ЕЛЕКТРОННИМ НОСІЄМ У ЗВ’ЯЗКУ З ОБМІНОМ У РАЗІ:
1) ЗМІНИ ІНФОРМАЦІЇ, ВНЕСЕНОЇ ДО ПАСПОРТА ДЛЯ ВИЇЗДУ ЗА КОРДОН;
2) ВИЯВЛЕННЯ ПОМИЛКИ В ІНФОРМАЦІЇ, ВНЕСЕНІЙ ДО ПАСПОРТА ДЛЯ ВИЇЗДУ ЗА КОРДОН;
3) ЗАКІНЧЕННЯ СТРОКУ ДІЇ ПАСПОРТА ДЛЯ ВИЇЗДУ ЗА КОРДОН;
4) НЕПРИДАТНОСТІ ПАСПОРТА ДЛЯ ВИЇЗДУ ЗА КОРДОН ДЛЯ ПОДАЛЬШОГО ВИКОРИСТАННЯ.
(назва адміністративної послуги)
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи
	Строк виконання
етапів (днів)

	1.
	Під час приймання документів від заявника здійснюється перевірка повноти поданих заявником документів, відповідність їх оформлення вимогам законодавства.
У разі подання заявником інформації (коду квитанції) про сплату адміністративного збору за допомогою програмного продукту «cheсk» перевіряється факт сплати адміністративного збору та роздруковується відповідна квитанція*.
У разі виявлення факту подання не всіх необхідних документів (у тому числі, у разі не підтвердження  за допомогою програмного продукту «cheсk» інформації про сплату адміністративного збору) або подання документів, оформлення яких не відповідає вимогам законодавства, заявник інформується про відмову в прийнятті документів із зазначенням підстав такої відмови. За бажанням заявника відмова надається в письмовому вигляді.
	Працівник
Територіального органу ДМС
територіального підрозділу ДМС
центру надання адміністративних послуг
державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремлених підрозділів
	Територіальний орган
Територіальний підрозділ ДМС
Центр надання адміністративних послуг
Державне підприємство, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремлених підрозділів
	Під час прийому документів у день звернення

	2
	У разі відповідності поданих документів вимогам цього Порядку працівник із використанням електронного цифрового підпису та із застосуванням засобів Реєстру формує заяву-анкету (у тому числі здійснює отримання біометричних даних, параметрів).
	Працівник
Територіального органу ДМС
територіального підрозділу ДМС
центру надання адміністративних послуг
державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремлених підрозділів
	Територіальний орган
Територіальний підрозділ ДМС
Центр надання адміністративних послуг
Державне підприємство, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремлених підрозділів
	Під час прийому документів у день звернення

	3
	Після формування заяви-анкети працівник друкує її та надає заявнику для перевірки правильності внесених до заяви-анкети відомостей. Реєстрація заяви-анкети здійснюється із застосуванням засобів Реєстру під час її формування.
У разі виявлення помилок в заяві-анкеті працівник вносить до неї відповідні виправлення.
Працівник звертає його увагу на написання прізвища та імені латинськими літерами відповідно до Таблиці транслітерації українського алфавіту латиницею, затвердженою постановою КМУ від 27.01.2010 № 55.
Якщо заявник виявив бажання зазначити своє прізвище або/та ім’я латинськими літерами відповідно до його написання у раніше виданих на його ім’я документах, працівник роз’яснює, що для внесення змін необхідно подати письмову заяву (довільної форми) та документ, що підтверджує зазначений факт, а саме:
-  паспорт громадянина України, паспорт громадянина України для виїзду за кордон;
- документ, що підтверджують факт народження, зміни імені (у тому числі у разі укладення або розірвання шлюбу), виданого компетентним органом іноземної держави та легалізованого в установленому порядку;
- раніше видані паспорта на ім’я дитини/батьків (або одного з них)/одного з подружжя, у тому числі в паспортах для виїзду за кордон, виданих іноземними державами, якщо дитина/батьки/один з подружжя є іноземцями.
Якщо документи, які можуть підтвердити зазначених факт наявні у заявника під час прийому, працівник приймає від нього письмову заяву, сканує її  та документ до заяви-анкети і вносить корегування у написання прізвища та/або імені до відповідних полів заяви-анкети.
Якщо під час прийому відсутні підтверджуючі документи та заявник згоден відмовитися від оформлення, працівник оформлює відмову від оформлення заяви-анкети.
	Працівник
Територіального органу ДМС
територіального підрозділу ДМС
центру надання адміністративних послуг
державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремлених підрозділів
	Територіальний орган
Територіальний підрозділ ДМС
Центр надання адміністративних послуг
Державне підприємство, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремлених підрозділів
	Під час прийому документів у день звернення

	4
	Після перевірки заявник власним підписом підтверджує правильність внесених до заяви-анкети відомостей про особу. Якщо заявник через фізичні вади не може підтвердити власним підписом правильність таких відомостей, працівник робить відмітку про неможливість такого підтвердження та засвідчує правильність внесених до заяви-анкети відомостей про особу власним підписом.

	Заявник або його законний  представник
Працівник
Територіального органу ДМС
територіального підрозділу ДМС
центру надання адміністративних послуг
державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремлених підрозділів
	Заявник або його законний  представник
Територіальний орган
Територіальний підрозділ ДМС
Центр надання адміністративних послуг
Державне підприємство, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремлених підрозділів
	Після прийому документів у день звернення

	5
	Після перевірки заявником правильності внесених до заяви-анкети відомостей про особу заява-анкета перевіряється та підписується (із зазначенням дати, прізвища та ініціалів) працівником, який прийняв документи та сформував заяву-анкету.
	Працівник
Територіального органу ДМС
територіального підрозділу ДМС
центру надання адміністративних послуг
державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремлених підрозділів
	Територіальний орган
Територіальний підрозділ ДМС
Центр надання адміністративних послуг
Державне підприємство, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремлених підрозділів
	Під час прийому документів у день звернення

	6
	Працівник сканує із застосуванням засобів Реєстру до заяви-анкети документи, які подаються заявником. Оригінали документів повертаються заявнику після оформлення заяви-анкети.
У разі подання заявником інформації  про сплату адміністративного збору реквізити платежу (код квитанції) вносяться до заяви-анкети та у разі наявності технічної можливості квитанція роздруковується за допомогою програмного продукту «check», сканується до заяви-анкети.
	Працівник
Територіального органу ДМС
територіального підрозділу ДМС
центру надання адміністративних послуг
державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремлених підрозділів
	Територіальний орган
Територіальний підрозділ ДМС
Центр надання адміністративних послуг
Державне підприємство, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремлених підрозділів
	Під час прийому документів у день звернення

	7
	Розгляд заяви-анкети  відповідальним працівником
	Працівник
Територіального органу ДМС Територіального підрозділу ДМС
	Територіальний орган ДМС
Територіальний підрозділ ДМС
	Протягом  15 робочих днів  з дня  оформлення заяви-анкети.
У разі термінового оформлення:
7 робочих днів  – протягом 3 робочих днів з дня оформлення заяви-анкети, у строк до 3 робочих днів – протягом 3 робочих днів.

	8
	Здійснення ідентифікації особи, перевірки інформації поданої заявником, у тому числі  надходження коштів за адміністративну послугу, що надається, на рахунки, відкриті територіальними органами ДМС в територіальних органах ДКСУ  
	Працівник
Територіального органу ДМС Територіального підрозділу ДМС
	Територіальний орган ДМС
Територіальний підрозділ ДМС
	Протягом  15 робочих днів  з дня  оформлення заяви-анкети.
У разі термінового оформлення:
7 робочих днів  – протягом 3 робочих днів з дня оформлення заяви-анкети, у строк до 3 робочих днів – протягом 2 робочих днів.

	9
	Рішення про оформлення паспорта приймається за результатами ідентифікації особи, перевірки інформації поданої заявником, та факту належності особи до громадянства України.
	Працівник
Територіального органу ДМС Територіального підрозділу ДМС
	Територіальний орган ДМС
Територіальний підрозділ ДМС
	Не пізніше ніж на 15 робочий день з дня оформлення заяви-анкети.    У разі термінового оформлення:
7 робочих днів  –не пізніше 3 робочих днів,                           у строк до 3 робочих днів –              з дня оформлення заяви-анкети, але не пізніше               2 робочих днів

	10
	Оформлення (персоналізація) паспорта громадянина України для виїзду за кордон та доставка до територіального органу/територіального підрозділу ДМС
	ДП «Поліграфічний комбінат «Україна» по виготовленню цінних паперів»
	ДП «Поліграфічний комбінат «Україна» по виготовленню цінних паперів»
	Не пізніше 3 робочих днів

	11
	      У разі прийняття заяви-анкети у центрі надання адміністративних послуг/державному підприємстві, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремлених підрозділів, матеріально відповідальна особа територіального органу/територіального підрозділу ДМС на підставі акта приймання-передачі передає матеріально відповідальній особі уповноваженого суб’єкта персоналізовані бланки паспорта.

	    Працівник
Територіального органу ДМС
територіального підрозділу ДМС
центру надання адміністративних послуг
державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремлених підрозділів
	Територіальний орган ДМС
Територіальний підрозділ ДМС
Центр надання адміністративних послуг
Державне підприємство, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремлених підрозділів
	Не пізніше 20 робочих днів з дня оформлення заяви-анкети
У разі термінового отримання:
7 робочих днів – не пізніше 7 робочих днів;
у строк до 3 робочих днів – не пізніше 3 робочих днів.

	12
	Видача паспорта громадянина України для виїзду за кордон
У разі прийняття рішення про відмову в оформленні чи видачі паспорта за результатами розгляду заяви-анкети та поданих документів надається письмова відповідь з обґрунтуванням причин відмови.
	Працівник
Територіального органу ДМС
територіального підрозділу ДМС
центру надання адміністративних послуг
державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремлених підрозділів
	Територіальний орган
Територіальний підрозділ ДМС
Центр надання адміністративних послуг
Державне підприємство, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремлених підрозділів
	На 8 робочий день з дня оформлення заяви-анкети, але не пізніше 20 робочих днів з дня оформлення заяви-анкети
У разі термінового оформлення:
7 робочих днів– не пізніше ніж через 7 робочих днів;
у строк до 3 робочих днів – не пізніше ніж через 3 робочих днів.


	13
	Оскарження
	Рішення про відмову в оформленні чи видачі паспорта може бути оскаржено особою в адміністративному порядку або до суду.
Територіальний орган ДМС має право переглянути рішення, прийняте територіальним підрозділом ДМС, і за наявності підстав зобов’язати його скасувати попереднє рішення про відмову в оформленні чи видачі паспорта і прийняти нове рішення на підставі раніше поданих документів.
Інформація про результати розгляду скарги доводиться до відома заявника в установлений законодавством строк.



* У разі подання особою або її законним представником під час прийому документів інформації (реквізитів платежу) про сплату адміністративного збору в будь-якій формі, за якою може бути перевірено факт оплати із використанням програмного продукту «check», квитанція роздруковується відповідним працівником територіального органу/територіального підрозділу ДМС/уповноваженого суб’єкта за допомогою програмного продукту «check» у разі технічної можливості.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
	ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00156
НАДАННЯ БУДІВЕЛЬНОГО ПАСПОРТА ЗАБУДОВИ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ
 (назва адміністративної послуги)
Відділ містобудування та архітектури виконавчого комітету Ніжинської міської ради
(найменування органу, що надає адміністративну послугу)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги


	79. 
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	16600, Чернігівська обл., м. Ніжин,
вул. Покровська,8/66

	80. 
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, середа, четвер, п’ятниця: з 8-00 до 16-00
Вівторок: з 8-00 до 20-00
Субота: з 8-00 до 14-00
Вихідний: неділя та святкові вихідні дні

	81. 
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти центру надання адміністративної послуги
	04631-7-13-47
Електронна пошта: cnap

 HYPERLINK "mailto:cnap_Nizhyn@ukr.net" \n _top
_

 HYPERLINK "mailto:cnap_Nizhyn@ukr.net" \n _top
Nizhyn

 HYPERLINK "mailto:cnap_Nizhyn@ukr.net" \n _top
@

 HYPERLINK "mailto:cnap_Nizhyn@ukr.net" \n _top
ukr

 HYPERLINK "mailto:cnap_Nizhyn@ukr.net" \n _top
.

 HYPERLINK "mailto:cnap_Nizhyn@ukr.net" \n _top
net


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги


	82. 
	Закони України

	Закон  України “Про місцеве самоврядування в Україні” , Закон  України „ Про звернення громадян”, Закон  України «Про регулювання містобудівної діяльності», «Порядок видачі будівельного паспорту забудови земельної ділянки».

	83. 
	Акти Кабінету Міністрів України

	-

	84. 
	Акти центральних органів виконавчої влади

	 Наказ Міністерства регіональ-ного розвитку, будівництва та житлово-комунального господар-ства України від 05.07.2011 р.      N 103 «Про затвердження Порядку видачі будівельного паспорта забудови земельної ділянки» .       

	85. 
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування

	-  

	Умови отримання адміністративної послуги

	86. 
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Отримання будівельного паспорта   забудови земельної ділянки.
Звернення юридичної особи неза-лежно від її організаційно-право-вої форми та форми власності, фізикної особи – підприємця, ор-гану  державної влади та органу місцевого самоврядування, а та-кож фізичної особи - громадянина України, особи без громадянства, іноземця.

	87. 
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них

	32. заява затвердженого зразка (додається);
33. засвідчена в установленому порядку копія   документа,   що 
засвідчує право власності або користування земельною ділянкою, або договір суперфіцію;
34. ескізні наміри забудови (місце розташування будівель та споруд на земельній ділянці, відстані до меж сусідніх земельних ділянок та розташованих на них об’єктів, інженерних мереж і споруд, фасади та плани поверхів об’єктів із зазначенням габаритних розмірів, перелік систем інженерного забезпечення, у тому числі автономного, що плануються до застосування, тощо);
35. проект будівництва (за наявності);
36. засвідчена в установленому порядку згода співвласників земельної ділянки (житлового будинку) на забудову.
Примітка :
· копії додаються завірені в установленому  законом порядку  чи при наявності оригіналу.
· У разі зміни намірів забудови земельної ділянки (розміщення нових або реконструкція існуючих об’єктів), до будівельного паспорту до заяви додається:
· заява на внесення змін до будівельного паспорта (додається);
· примірник будівельного паспорта замовника;
· ескізні наміри змін (місце розташування будівель та споруд на земельній ділянці, фасади та плани поверхів нових об’єктів із зазначенням габаритних розмірів тощо);
· засвідчена в установленому порядку згода співвласників земельної ділянки (житлового будинку) на забудову.


	88. 
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги

	Подання звернення особисто заявником, або уповноваженою особою пакета документів, визначених у п. 9 інформаційної картки через центр надання адміністративних послуг, або через Єдиний державний портал адміністративних послуг.
Поштою (копія документів визначених у п. 9 інформаційної картки завірена нотаріально).


	89. 
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу

	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати

	-

	90. 
	Строк надання адміністративної послуги

	10 робочих днів

	91. 
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги

	18. невідповідність поданих документів вимогам п. 9  інформаційної картки:
19. невідповідність намірів забудови земельної ділянки вимогам містобудівної документації на місцевому рівні, детальним планам територій, планувальним рішенням проектів садівницьких та дачних товариств, державним будівельним нормам, стандартам і правилам.

	92. 
	Результат надання адміністративної послуги

	 Будівельний паспорт  забудови земельної ділянки

	93. 
	Способи отримання відповіді (результату)

	Особисто або поштою

	94. 
	Примітка

	


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
	ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
НАДАННЯ БУДІВЕЛЬНОГО ПАСПОРТА ЗАБУДОВИ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ
 (назва адміністративної послуги)
Відділ містобудування та архітектури виконавчого комітету Ніжинської міської ради
 (найменування органу, що надає адміністративну послугу)


	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія*

	Термін виконання (днів)

	1
	Реєстрація звернення

	Адміністратор відділу адміністративно-дозвільних процедур Управління «ЦНАП» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області  (далі адміністратор)
	виконує

	В день надходження звернення

	2
	Розгляд звернення
	Начальник відділу містобудування та архітектури виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	виконує
	3 дні

	3
	Виготовлення   будівельного паспорта забудови земельної ділянки
	Відділ  містобудування та архітектури виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	виконує
	7 днів

	4
	Видача будівельного паспорта забудови земельної ділянки

	Адміністратор
	виконує
	По мірі надходження особисто заявнику або уповноваженій особі, поштою

	Механізм оскарження результату адміністративної послуги
	В судовому порядку


 Начальнику відділу містобудування та архітектури -
                              головному архітектору виконавчого комітету
                                             Ніжинської міської ради
_____________________________________________
_____________________________________________
                                                (П.І.Б. заявника)
                                              Паспорт: серія_______ №_______________________
                                              виданий______________________________________
    Адреса реєстрації______________________________
____________________________________________
                                              Телефон______________________________________

ЗАЯВА
на видачу будівельного паспорта
(внесення змін до будівельного паспорта)
         Прошу  надати ( внести зміни в ) будівельний паспорт забудови земельної ділянки  загальною площею ___________ га, посвідченої
_____________________________________________________________
(документ,що посвідчує право власності або користування земельною ділянкою,або договір суперфіцію)
______________________________________________________________________________________
яка розташована_______________________________________________
До заяви додається:
- засвідчена в установленому порядку копія документа, що засвідчує право власності або користування земельною ділянкою, або договір суперфіцію
- ескізні наміри  забудови (місце розташування будівель,фасади, плани поверхів)
- засвідчена в установленому порядку згода співвласників земельної ділянки(житлового будинку) на забудову
У разі внесення змін до будівельного паспорта до заяви додається:
- примірник будівельного паспорта
- ескізні наміри змін (місце розташування будівель, фасади, плани поверхів)
- засвідчена в установленому порядку згода співвласників земельної ділянки(житлового будинку) на забудову
         При  цьому даю згоду відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» на обробку моїх особистих персональних даних у картотеках та/або за допомогою інформаційно-телекомунікаційних систем з метою підготовки відповідно до вимог законодавства статистичної, адміністративної та іншої інформації з питань діяльності уповноваженого органу містобудування і архітектури.
 ________________________                                           ______________________
(прізвище, ім’я, по батькові)                                                          (підпис)
____________________ 202____ року
Заповнюється адміністратором:

Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
	ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 04631
ВИТЯГ З МІСТОБУДІВНОЇ ДОКУМЕНТАЦІЇ
 (назва адміністративної послуги)
Відділ містобудування та архітектури виконавчого комітету Ніжинської міської ради
(найменування органу, що надає адміністративну послугу)

	Інформація про Управління «Центр надання адміністративних послуг»


	1
	Місцезнаходження Управління «Центр надання адміністративних  послуг»
	16600, Чернігівська обл., м. Ніжин,
вул. Покровська, 8/66

	2
	Інформація щодо режиму роботи Управління «Центр надання адміністративних  послуг»
	Понеділок, середа, четвер, п’ятниця: з 8-00 до 16-00 (без обіду)
Вівторок: з 8-00 до 20-00 (без обіду)
Субота: з 8-00 до 14-00
Вихідний: неділя та святкові вихідні дні

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти Управління «Центр надання адміністративних  послуг»
	04631-7-13-47
Електронна пошта: cnap
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	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги


	4
	Закони України

	Закон України “Про місцеве самоврядування в Україні” (зі змінами), Закон  України «Про регулювання містобудівної діяльності»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України

	Постанова КМУ від 01.09.2021 № 926 «Про затвердження Порядку розроблення, оновлення, внесення змін та затвердження містобудівної документації».

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади

	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування

	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Отримання Витягу з містобудівної документації:
Звернення юридичної особи неза-лежно від її організаційно-право-вої форми та форми власності, фізикної особи – підприємця, ор-гану  державної влади та органу місцевого самоврядування, а та-кож фізичної особи - громадянина України, особи без громадянства, іноземця.

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них

	1. Заява на відділ містобудування та архітектури про надання витягу з містобудівної документації (додаток до цієї інформаційної картки)
2.Для фізичних осіб – копія документа, що посвідчує особу (паспорт, з якого встановлюється громадянство, прізвище, ім’я, по батькові, місце реєстрації); для юридичних осіб – витяг з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань (ЄДР). 3.Нотаріально завірена копія доручення – у разі подання документів представником. 4.Копія правовстановлюючого документа, що посвідчує право власності або право користування земельною ділянкою або договір оренди (у разі зміни цільового призначення земельної ділянки). 5. Копія документа, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна, розташований на земельній ділянці.
6. Ситуаційна схема земельної ділянки з чітко визначеними контурами.
7. Копія рішення Ніжинської міської ради про надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки (у разі приватизації земельної ділянки). 8. Витяг з державного земельного кадастру (для сформованих земельних ділянок)

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги

	· Подання звернення особисто заявником, або уповноваженою особою пакета документів, визначених у п. 9 інформаційної картки через управління «Центр надання адміністративних послуг»
· Поштою (копія документів визначених у п. 9 інформаційної картки завірена нотаріально).

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу

	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати

	-

	95. 
	Строк надання адміністративної послуги

	30 календарних днів

	96. 
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги

	невідповідність поданих документів вимогам п. 9  інформаційної картки.

	97. 
	Результат надання адміністративної послуги

	Надання витягу з містобудівної документації.

	98. 
	Способи отримання відповіді (результату)

	Особисто або поштою

	99. 
	Примітка

	


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
	ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
ВИТЯГ З МІСТОБУДІВНОЇ ДОКУМЕНТАЦІЇ
 (назва адміністративної послуги)
Відділ містобудування та архітектури виконавчого комітету Ніжинської міської ради
(найменування органу, що надає адміністративну послугу)


	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія*

	Термін виконання (днів)

	1
	Реєстрація звернення

	Адміністратор відділу адміністративно-дозвільних процедур Управління «ЦНАП» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області  (далі адміністратор)
	виконує

	В день надходження звернення

	2
	Розгляд звернення
	Начальник відділу –головний архітектор відділу містобудування та архітектури виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	виконує
	3 дні

	3
	Надання витягу з містобудівної документації
	Відділ  містобудування та архітектури виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	виконує
	30 днів

	4
	Видача витягу з містобудівної документації
	Адміністратор
	виконує
	По мірі надходження особисто заявнику або уповноваженій особі, поштою

	Механізм оскарження результату адміністративної послуги
	В судовому порядку


Начальнику відділу – головному архітектору відділу містобудування та архітектури виконавчого комітету Ніжинської міської ради
______________________________________
______________________________________
             (П.І.Б. заявника/Назва юридичної особи, ЄДРПОУ)
Паспорт: серія _____ № ______________________
Адреса місця проживання/реєстрації: ________________________________________
________________________________________
________________________________________





(контактний телефон)
ЗАЯВА
Прошу надати  витяг з містобудівної документації для будівництва об’єкта (або зміни цільового призначення земельної ділянки)
Адреса:____________________________________________________________
Об’єкт:____________________________________________________________
Кадастровий номер існуючої земельної ділянки (у разі зміни цільового призначення) ___________________________________________________________________
Мета відведення земельної ділянки:_______________________________________________________________
___________________________________________________________________
Додаток:
5. паспорт, ідентифікаційний код                                                                                                                                                            2.
довіреність та витяг з ЄДРПОУ (для юр. осіб)                                                                                                   3.
 правовстановлюючі документи на земельну ділянку (за наявності)                                                                   4.
рішення міської ради щодо формування (зміни цільового призначення) земельної ділянки або правовстановлюючої документації на об’єкт будівництва (реконструкції) на відповідній території
5.
 ситуаційна схема земельної ділянки
6.
копія документа, що посвідчує особу заявника                                                                                                                              7.
копія документа, що засвідчує повноваження представника
Зазначені документи замовником отримуються самостійно.
Копії документів, що подаються, засвідчуються замовником (його представником).
При цьому, даю згоду відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» на обробку особистих персональних даних.
	 «_____»_______________20__ р.
  (дата надходження заяви)
__________________________________
             ( підпис)

	Реєстраційний номер___________________
______________________________________
(ініціали та прізвище адміністратора)


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
	ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00183
ДОЗВІЛ НА РОЗМІЩЕННЯ ЗОВНІШНІХ РЕКЛАМНИХ ЗАСОБІВ
 (назва адміністративної послуги)
відділ містобудування та архітектури виконавчого комітету Ніжинської міської ради
(найменування органу, що надає адміністративну послугу)


	Інформація про центр надання адміністративної послуги


	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	16600, Чернігівська обл., м. Ніжин,
вул. Покровська,8/66

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, середа, четвер, п’ятниця: з 8-00 до 16-00
Вівторок: з 8-00 до 20-00
Субота: з 8-00 до 14-00
Вихідний: неділя та святкові вихідні дні

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	04631-7-13-63
Електронна пошта: cnap
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	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги


	4.
	Закони України

	Закон  України “Про місцеве самоврядування в Україні”, Закон  України «Про звернення громадян», Закон  України «Про рекламу». Закон України «Про благоустрій населених пунктів», Закон України “Про перелік документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності”, Закон України “Про адміністративні послуги”

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України

	«Типові правила розміщення зовнішньої реклами» № 2067 від 29.12.2003 року, Постанова Кабінету Міністрів України № 44 від 30.01.2013 р. “Про затвердження вимог до підготовки технологічної картки адміністративної послуги”, Розпорядження Кабінету Міністрів України № 523-р від 16.05.2014 р “Деякі питання надання адміністративних послуг”

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади

	 

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування

	«Порядок розміщення зовнішніх рекламних засобів (реклами) на території м. Ніжина» -  рішення 8 сесії 7 скликання від 18 лютого 2016 року № 2-8/2016
 

	Умови отримання адміністративної послуги


	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Отримання дозволу на розміщення зовнішньої реклами.
Звернення юридичної особи незалежно від її організаційно-правової форми та форми власності, фізичної особи – підприємця, органу  державної влади та органу місцевого самоврядування, а також фізичної особи - громадянина України, особи без громадянства, іноземця.

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них

	- фотокартка або комп'ютерний макет місця (розміром не менш як 6 х 9 сантиметрів), на якому планується розташування рекламного засобу, та ескіз рекламного засобу з конструктивним рішенням;
- подання заяви за формою, згідно додатку 1 до Порядку розміщення зовнішніх рекламних засобів (реклами) на території м. Ніжина


	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги

	Подання звернення особисто заявником або уповноваженою особою   пакета документів, визначених у п. 9 інформаційної картки.
Поштою (копія документів визначених у п. 9 інформаційної картки завірена нотаріально).

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	112.


	Строк надання адміністративної послуги
	За наявності документів передбачених п. 9 інформаційної картки відомості про заяву в той же день вносяться до внутрішнього реєстру робочим органом, 2 робочих дні з дня реєстрації заяви на перевірку місця розташування рекламного засобу робочим органом, строк видачі дозволу, або надання письмового повідомлення про відмову у його видачі 10 робочих днів, не більш 2 робочих дні  з дати одержання робочим органом погодженого дозволу на підготовку та подання виконавчому органу ради проекту відповідного рішення, виконавчий орган ради протягом одного робочого дня з дати одержання зазначених пропозицій приймає рішення про надання дозволу або про відмову у його наданні, не пізніше протягом наступного робочого дня після прийняття рішення робочий орган видає дозвіл або відмову.  

	13.
	Результат надання адміністративної послуги

	Дозвіл на розміщення зовнішньої реклами

	
	
	

	14.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або поштою

	15.
	Примітка
	


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
	ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
ДОЗВІЛ НА РОЗМІЩЕННЯ ЗОВНІШНІХ РЕКЛАМНИХ ЗАСОБІВ
 (назва адміністративної послуги)
відділ містобудування та архітектури виконавчого комітету Ніжинської міської ради
(найменування органу, що надає адміністративну послугу)

	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія*

	Термін виконання (днів)

	1
	Реєстрація звернення

	Адміністратор відділу адміністративно-дозвільних процедур Управління «ЦНАП» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області  (далі адміністратор)
	виконує

	В день надходження звернення

	2
	Розгляд, реєстрація звернення
	Робочий орган,відділ містобудування та архітектури виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	виконує
	В день надходження звернення

	3
	Перевірка можливого місця розташування рекламного засобу
	Робочий орган,відділ  містобудування та архітектури виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	виконує
	2 дні

	4
	Прийняття рішення про надання дозволу на розміщення зовнішньої реклами
	Робочий орган,відділ  містобудування та архітектури виконавчого комітету Ніжинської міської ради; виконавчий комітет Ніжинської міської ради

	виконує
	Строк видачі дозволу, або надання письмового повідомлення про відмову у його видачі 10 робочих днів

	5
	Передача дозволу (відмови) на розміщення зовнішньої реклами до ЦНАПу
	Відділ  містобудування та архітектури виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	виконує
	в день видачі дозволу або протягом наступного робочого дня

	6
	Видача дозволу на розміщення зовнішньої реклами
	Адміністратор

	виконує
	в день прийняття
документів, або протягом наступного робочого дня

	Механізм оскарження результату адміністративної послуги
	В судовому порядку



Начальнику відділу містобудування
та архітектури-головному архітектору виконавчого               комітету Ніжинської міської ради
 «______» ________________202___  р. № ______
·                                                       ЗАЯВА
про надання дозволу на розміщення зовнішньої реклами
· Заявник____________________________________________________________________________________________________________________
        (для юридичної особи – повне найменування розповсюджувача зовнішньої
______________________________________________________________________________________________________________________
                           реклами, для фізичної особи – прізвище, ім’я та по батькові) 
Адреса заявника ___________________________________________________________
                                               (для юридичної особи – місцезнаходження, для фізичної особи - 
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                                  місце проживання, паспортні дані) 
Ідентифікаційний код юридичної особи або ідентифікаційний номер фізичної особи _____________________________________________________________________________
Телефон (телефакс) ____________________________________________________________
Прошу надати дозвіл на розміщення зовнішньої реклами за адресою:
_____________________________________________________________________________
                                                       (повна адреса місця розташування та тип рекламного засобу)
терміном на __________________________________________________ років.
                                                                                         (літерами)
	Заявник
або уповноважена
ним особа  
	 
_________________
              (підпис)  
	 
_____________________
       (ініціали та прізвище) 


 Перелік документів, що додаються _______________________________________________
М. П.
Заповнюється адміністратором:
------------------------------------------------------------------
| "___" ____________ 202_ р. |Реєстраційний номер _______________|
|(дата надходження заяви)    |                                   |
|                            |___________________________________|
|____________________        |        (ініціали та прізвище      |
|      (підпис)              |           адміністратора)         |
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
	ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00158
НАДАННЯ МІСТОБУДІВНИХ УМОВ ТА ОБМЕЖЕНЬ ДЛЯ ПРОЕКТУВАННЯ ОБ’ЄКТА БУДІВНИЦТВА
 (назва адміністративної послуги)
відділ містобудування та архітектури виконавчого комітету Ніжинської міської ради (найменування органу, що надає адміністративну послугу)


	Інформація про центр надання адміністративної послуги


	1
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	16600, Чернігівська обл., м. Ніжин,
вул. Покровська,8/66

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, середа, четвер, п’ятниця: з 8-00 до 16-00
Вівторок: з 8-00 до 20-00
Субота: з 8-00 до 14-00
Вихідний: неділя та святкові вихідні дні

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти центру надання адміністративної послуги
	04631-7-13-63
Електронна пошта: cnap

 HYPERLINK "mailto:cnap_Nizhyn@ukr.net" \n _top
_

 HYPERLINK "mailto:cnap_Nizhyn@ukr.net" \n _top
Nizhyn

 HYPERLINK "mailto:cnap_Nizhyn@ukr.net" \n _top
@

 HYPERLINK "mailto:cnap_Nizhyn@ukr.net" \n _top
ukr

 HYPERLINK "mailto:cnap_Nizhyn@ukr.net" \n _top
.

 HYPERLINK "mailto:cnap_Nizhyn@ukr.net" \n _top
net


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги


	4
	Закони України

	Закон  України “Про місцеве самоврядування в Україні”, Закон  України „Про звернення громадян” , Закон  України «Про регулювання містобудівної діяльності», Закон України «Про містобудівний кадастр».

	5
	Акти Кабінету Міністрів України

	-

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади

	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування

	-  

	Умови отримання адміністративної послуги


	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Отримання містобудівних умов та обмежень  для проетування об’єкта будівництва.
Звернення юридичної особи незалежно від її організаційно-правової форми та форми власності, фізичної особи – підприємця, органу  державної влади та органу місцевого самоврядування, а також фізичної особи - громадянина України, особи без громадянства, іноземця.


	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них

	37. Заява затвердженого зразка (додається);
38. копія документа, що посвідчує право власності чи користування земельною ділянкою, або копія договору суперфіцію, - у разі, якщо речове право на земельну ділянку не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно;     
39. копія документа, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна, розташований на земельній ділянці, - у разі, якщо право власності на об’єкт нерухомого майна не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно, або згода його власника, засвідчена в установленому законом порядку (у разі здійснення реконструкції або реставрації);
40. витяг із державного земельного кадастру ;
41. викопіювання з топографо-геодезичного плану М 1:2000;
42. містобудівний розрахунок
Примітка :
· копії додаються завірені в установленому  законом порядку  чи при наявності оригіналу.


	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги

	Подання звернення особисто заявником або уповноваженою особою   пакета документів, визначених у п. 9 інформаційної картки.
Поштою (копія документів визначених у п. 9 інформаційної картки завірена нотаріально).

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу

	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати

	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	1) робочих днів

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги

	20. невідповідність поданих документів вимогам п. 9  інформаційної картки;
21.  виявлення недостовірних відомостей у документах, що посвідчують право власності чи користування земельною ділянкою, або у документах, що посвідчують право власності на об’єкт нерухомого майна, розташований на земельній ділянці;
22.  невідповідність намірів забудови вимогам містобудівної документації на місцевому рівні

	14
	Результат надання адміністративної послуги

	 Містобудівні умови та обмеження  забудови земельної ділянки.

	15
	Способи отримання відповіді (результату)

	Особисто або поштою

	16
	Примітка
	


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
	ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
НАДАННЯ БУДІВЕЛЬНОГО ПАСПОРТА ЗАБУДОВИ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ
 (назва адміністративної послуги)
відділ містобудування та архітектури виконавчого комітету Ніжинської міської ради
(найменування органу, що надає адміністративну послугу)


	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія*

	Термін виконання (днів)

	1
	Реєстрація звернення

	Адміністратор відділу адміністративно-дозвільних процедур Управління «ЦНАП» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області  (далі адміністратор)
	виконує

	В день надходження звернення

	2
	Розгляд звернення
	Начальник відділу містобудування та архітектури виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	виконує
	3 дні

	3
	Виготовлення   містобудівних умови та обмежень  забудови земельної ділянки
 
	Відділ  містобудування та архітектури виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	виконує
	7 днів

	4
	Видача  містобудівних умов та обмежень  забудови земельної ділянки
	Адміністратор
	виконує
	По мірі звернення заявника (уповнова-женої особи) особисто або поштою

	Механізм оскарження результату адміністративної послуги
	В судовому порядку


      Начальнику   відділу  містобудування
                                                             та архітектури-головному архітектору
                                                             виконавчого комітету                             
                                                             Ніжинської міської ради                       
(найменування уповноваженого органу
                 містобудування та архітектури)
___________________________________
                                     (ПІБ)
______ _____________________________
           (керівник або уповноважена особа)
___________________________________
        (назва підприємства, установи, організації)
______________________________ _____
                                        (ПІБ)                                                                                                                            
                                                             Код ЄДРПОУ: _______________________
                                                            Адреса реєстрації:_____________________
ЗАЯВА
на видачу містобудівних умов і обмежень для проектування об'єкта будівництва
Прошу   надати   містобудівні  умови  та  обмеження  для проектування об'єкта будівництва___________________________________________________________________________________________________________________________________ на земельній ділянці загальною площею ________ га, посвідчена_____________ ___________________________________________________________________ ,
                         (документ, що посвідчує право власності або користування земельною ілянкою)
яка розташована ______________________________________________________
                                               (місце знаходження земельної ділянки)
До заяви додається:  
          1.  копія документа, що посвідчує право власності чи користування
               земельною ділянкою, або копія договору суперфіцію;
2.  копія документа, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна, розташований на земельній ділянці, або згода його власника, засвідчена в установленому законодавством порядку (у разі здійснення реконструкції або реставрації);
3. витяг із Державного земельного кадастру;
4. викопіювання з топографо-геодезичного лану М 1:2000;
5. містобудівний  розрахунок.
При цьому даю згоду відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» на обробку моїх особистих персональних даних у картотеках та/або за допомогою інформаційно-телекомунікаційних систем з метою підготовки відповідно до вимог законодавства статистичної, адміністративної та іншої інформації з питань діяльності уповноваженого органу містобудування і архітектури.
_____________________                              ____________________
  (прізвище, ім’я, по батькові)                                                       (підпис)
_____  ___________202___року
Заповнюється адміністратором: 
------------------------------------------------------------------
| "___" ____________ 202_ р. |Реєстраційний номер _______________|
|(дата надходження заяви)    |                                   |
|                            |___________________________________|
|____________________        |        (ініціали та прізвище      |
|      (підпис)              |           адміністратора)         |
------------------------------------------------------------------
* У разі необхідності, з метою конкретизації намірів забудови або уточнення містобудівної ситуації, крім зазначених документів, замовником можуть надаватись додаткові матеріали: топографо-геодезична зйомка М 1:500, технічна інформація про існуючі на ділянці об’єкти будівництва, характеристики запланованих систем автономного інженерного забезпечення, фото, погодження власників суміжних земельних ділянок (відповідно до ст.5 Закону України «Про основи містобудування» для урахування  законних  інтересів  та  вимог   власників або користувачів земельних ділянок  та  будівель,  що  оточують  місце будівництва),  тощо.
** Надання містобудівних умов і обмежень на реконструкцію, реставрацію або капітальний ремонт об'єктів будівництва без зміни зовнішніх геометричних розмірів їх фундаментів у плані, а також реконструкцію або капітальний ремонт автомобільних доріг, залізничних колій, ліній електропередачі, зв'язку, трубопроводів, інших лінійних комунікацій у межах земель їх розміщення, а так само нове будівництво відповідно до містобудівної документації об’єктів інженерно-транспортної інфраструктури на замовлення органів державної влади та органів місцевого самоврядування на відповідних землях державної чи комунальної власності, може бути здійснено за відсутності документа, що засвідчує право власності чи користування земельною ділянкою.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
	ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00190
НАДАННЯ ПАСПОРТА ПРИВ’ЯЗКИ НА РОЗМІЩЕННЯ ТИМЧАСОВИХ СПОРУД (ТС) ДЛЯ ПРОВАДЖЕННЯ ПІДПРИЄМНИЦЬКОЇ ДІЯЛЬНОСТІ
 (назва адміністративної послуги)
відділ містобудування та архітектури виконавчого комітету Ніжинської міської ради (найменування органу, що надає адміністративну послугу)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги


	1
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	16600, Чернігівська обл., м. Ніжин,
вул. Покровська,8/66

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, середа, четвер, п’ятниця: з 8-00 до 16-00
Вівторок: з 8-00 до 20-00
Субота: з 8-00 до 14-00
Вихідний: неділя та святкові вихідні дні

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	04631-7-13-63
Електронна пошта: cnap
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	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги


	4
	Закони України

	Закон  України “Про місцеве самоврядування в Україні” , Закон  України „Про звернення громадян”,   Закон України  «Про регулювання  містобудівної діяль-ності», Закон України «Про благоустрій населених пунктів»


	5
	Акти Кабінету Міністрів України

	 

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади

	 Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України  від 21.10.2011р № 244 «Про затвердження порядку розміщення тимчасових споруд для впровадження підприєм- ницької діяльності».


	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	 -


	Умови отримання адміністративної послуги


	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	 Отримання   паспорта прив’язки  на розміщення ТС для провадження підприємницької діяльності.
Звернення юридичної особи незалежно від її організаційно-правової форми та форми власності, фізичної особи – підприємця, органу  державної влади та органу місцевого самоврядування, а також фізичної особи - громадянина України, особи без громадянства, іноземця.


	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них

	1 єтап:
43. Заява затвердженого зразка (додається);
44. копія довіреності, на підставі якої інтереси заявника представляє уповноважена особа   (у разі потреби);
45. графічні матеріали із зазначен-ням бажаного місця розташу-вання ТС, виконані замовником у довільній формі на топографо-геодезичній основі М 1:500 кресленнями контурів ТС з прив'язкою до місцевості;  
46. Реквізити замовника (найменування, П.І.Б., адреса, контактна інформація)    
2 єтап:
47. Заява затвердженого зразка (додається);  
48. копія довіреності, на підставі якої інтереси заявника пред-ставляє уповноважена особа   (у разі потреби);
49. реквізити замовника (найменування,  П.І.Б., адреса, контактна інформація);
50.  схема розміщення ТС:
51.   ескіз  фасаду  ТС  у кольорі М 1:  50 (для стаціонарних ТС),  які  виготовляє  суб'єкт  господарювання,  що  має   ліцензію   на 
виконання  проектних робіт,  або архітектор,  який має відповідний 
кваліфікаційний сертифікат;
52.   схема благоустрою  прилеглої  території, складену замовником 
або суб'єктом  підприємницької  діяльності, який  має  відповідну ліцензію,   архітектором,  який  має відповідний  кваліфікаційний 
сертифікат,  відповідно  до  Закону   України   "Про   благоустрій населених пунктів України" ;
53. технічні умови щодо інженерного забезпечення (за  наявності), отримані  замовником у балансоутримувача  відповідних інженерних мереж.
Примітка: копії додаються завірені в установленому  законом порядку  чи при наявності оригіналу.
 

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги

	Подання звернення особисто заявником або уповноваженою особою   пакета документів, визначених у п. 9 інформаційної картки.
Поштою (копія документів визначених у п. 9 інформаційної картки завірена нотаріально)

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги

	безоплатно

	У разі платності:


	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу

	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати

	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги
1 етап
2 етап
	10 робочих днів
10 робочих днів

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги

	23. невідповідність поданих документів вимогам п. 9  інформаційної картки:
24. виявлення в поданих документах недостовірної інформації;


	14
	Результат надання адміністративної послуги:
1 етап
2 етап

	 Лист – відповідь про    відповідність   намірів   замовника   щодо   місця  розташування  ТС
Паспорт прив’язки ТС

	15
	Способи отримання відповіді (результату)

	Особисто або поштою

	16
	Примітка

	Після  розміщення  ТС  замовник  подає  до   відділу адміністра-тивно – дозвільних процедур  зая-ву  затвердженого зразка (додаєть-ся)   у якій зазначає, що він вико-нав вимоги паспорта прив'язки.



Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
	ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
НАДАННЯ ПАСПОРТА ПРИВ’ЯЗКИ НА РОЗМІЩЕННЯ ТИМЧАСОВИХ СПОРУД (ТС) ДЛЯ ПРОВАДЖЕННЯ ПІДПРИЄМНИЦЬКОЇ ДІЯЛЬНОСТІ
 (назва адміністративної послуги)
відділ містобудування та архітектури виконавчого комітету Ніжинської міської ради
 (найменування органу, що надає адміністративну послугу)


	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія*

	Термін виконання (днів)

	1 етап

	1
	Реєстрація звернення

	Адміністратор відділу адміністративно-дозвільних процедур Управління «ЦНАП» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області  (далі адміністратор)
	виконує

	в день надходження звернення

	2
	Розгляд звернення
	Начальник відділу містобудування та архітектури виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	виконує
	В день надходження звернення

	3
	 Підготовка  листа – відповіді  про    відповідність   намірів   замовника   щодо   місця  розташування  ТС

	Відділ  містобудування та архітектури виконавчого комітету Ніжинської  міської ради
	виконує
	10 робочих днів

	4

	 Видача   заявнику   листа – відповіді  про    відповідність   намірів   замовника   щодо   місця  розташування  ТС

	Адміністратор
	виконує
	по мірі звернення заявників особисто або поштою

	2 етап
 

	5
	Реєстрація звернення
	Адміністратор відділу адміністративно-дозвільних процедур Управління «ЦНАП» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області  (далі адміністратор)
	виконує
	в день надходження звернення

	6
	Розгляд звернення
	Начальник відділу містобудування та архітектури виконав-чого комітету Ніжинсь-кої міської ради
	виконує
	В день надходження звернення

	7
	Оформлення паспорта прив’язки ТС

	Відділ  містобудування та архітектури виконавчого комітету Ніжинської  міської ради
	виконує
	10 робочих  днів

	8
	Видача  паспорта прив’язки ТС

	Адміністратор
	виконує
	 По мірі звернення заявників особисто

	Механізм оскарження результату адміністративної послуги
	В судовому порядку


1 етап
                                              Міському голові
                                                                              Олександру Кодолі
                                                                             ___________________________
                                                                                            (П.І.П.заявника)
____________________________
____________________________                      
(домашня адреса, контактний телефон, статус)
ЗАЯВА


Прошу Вас  розглянути питання щодо можливості місця розташування тимчасової споруди  __________________________________________________
                                                      ( вказати зовнішні розміри та вид ТС)
по вул.___________________________________
Надаю згоду на обробку, використання та зберігання персональних даних у межах необхідних для надання адміністративної послуги ___________.
__________
_____________
      Дата                                                                                              Підпис
Заповнюється адміністратором: 

------------------------------------------------------------------
| "___" ____________ 20_ р. |Реєстраційний номер _______________|
|(дата надходження заяви)    |                                   |
|                            |___________________________________|
|____________________        |        (ініціали та прізвище      |
|      (підпис)              |           адміністратора)         |
2 етап
Начальнику відділу містобудування
та архітектури виконавчого комітету
Ніжинської міської ради, головному
архітектору м. Ніжин

           __________________________________
              (П.І.П.заявника)
___________________________________
___________________________________                      
                                                               (домашня адреса, контактний телефон, статус)
ЗАЯВА
Прошу Вас виготовити (продовжити термін дії)  паспорт(у)  прив’язки  
на місце розташування тимчасової споруди  ________________________________________________________________
                                                      ( вказати зовнішні розміри та вид ТС)
по вул.__________________________________________________________
Надаю згоду на обробку, використання та зберігання персональних даних у межах необхідних для надання адміністративної послуги ___________.
Додається :
- копія довіреності, на підставі якої інтереси заявника представляє уповноважена особа   (у разі потреби): № _____________від________________
- схема розміщення ТС:_______________________________________________
- ескіз  фасаду  ТС  у кольорі М 1:  50 (для стаціонарних ТС):________________
____________________________________________________________________
-  схема благоустрою  прилеглої  території:_______________________________
- технічні умови щодо інженерного забезпечення (за  наявності):_____________
____________________________________________________________________
________                                                                               ___________
  Дата                                                                                            Підпис
Заповнюється адміністратором: 

------------------------------------------------------------------
| "___" ____________ 20_ р. |Реєстраційний номер _______________|
|(дата надходження заяви)    |                                   |
|                            |___________________________________|
|____________________        |        (ініціали та прізвище      |
|      (підпис)              |           адміністратора)         |
          Міському голові
Олександру Кодолі                                                                                            ___________________________
                       (П.І.П.заявника)
 ____________________________
                                             ____________________________                      
                                                            (домашня адреса, контактний телефон, статус)
 ЗАЯВА

 Заявник (суб'єкт господарювання) ____________________________ 

     
Цією заявою   повідомляю,   що   вимоги   паспорта  прив'язки 
 тимчасової споруди для  провадження  підприємницької  діяльності, 
 виданого  ______________  від  _____№ _____,  виконані у повному 
 обсязі. 

_________________________________________________________________ 
            (П.І.Б. керівника підприємства, установи,        організації або П.І.Б. фізичної особи - підприємця,   підпис, дата, печатка (за наявності)
Заповнюється адміністратором: 

------------------------------------------------------------------
| "___" ____________ 20_ р. |Реєстраційний номер _______________|
|(дата надходження заяви)    |                                   |
|                            |___________________________________|
|____________________        |        (ініціали та прізвище      |
|      (підпис)              |           адміністратора)         |
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
	ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00777
ЗМІНА АДРЕСИ ОБ’ЄКТА НЕРУХОМОГО МАЙНА(ОБ’ЄДНАННЯ, ПОДІЛ ОБ’ЄКТА НЕРУХОМОГО МАЙНА, ВИДІЛЕННЯ ЧАСТКИ З ОБ’ЄКТА НЕРУХОМОГО МАЙНА)
 (назва адміністративної послуги)
відділ містобудування та архітектури виконавчого комітету Ніжинської міської ради
 (найменування органу, що надає адміністративну послугу)


	Інформація про центр надання адміністративної послуги


	1
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	16600, Чернігівська обл., м. Ніжин,
вул. Покровська,8/66

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, середа, четвер, п’ятниця: з 8-00 до 16-00
Вівторок: з 8-00 до 20-00
Субота: з 8-00 до 14-00
Вихідний: неділя та святкові вихідні дні

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	04631-7-13-47
Електронна пошта: cnap
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	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги


	4
	Закони України

	 Закон України «Про місцеве самоврядування»,  Закон України «Про звернення громадян», Закон України, «Про основи містобудування», Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України

	Постанова КМУ від 25.12.2015 №1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»(із змінами)

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади

	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Регламент Ніжинської міської ради Чернігівської області

	Умови отримання адміністративної послуги


	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	 Звернення юридичної особи   незалежно від її організаційно-правової форми та форми власності, фізичної особи – підприємця, органу  державної влади та органу місцевого самоврядування, а також фізичної особи - громадянина України, особи без громадянства, іноземця.


	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них

	   -Заява затвердженого зразка (додається);
   - документ, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна до його об’єднання, поділу або виділення частки, - якщо право власності на об’єкт не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно;
-  копія договору про поділ спільного майна, договір про виділ у натурі частки із спільного майна або відповідне рішення суду – у разі, якщо обєкт  перебуває у спільній власності;
   -  документ, що засвідчує прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта (крім випадків, коли об’єкт нерухомого майна створюється шляхом поділу, об’єднання або виділення без проведення будівельних робіт, що відповідно до законодавства потребують отримання дозволу на їх проведення), - якщо такий документ не внесений до єдиного реєстру документів, які дають право на виконання підготовчих та будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів;
   - технічний паспорт на новостворений об’єкт нерухомого майна.
· копія документа, що посвідчує особу заявника,  у разі подання документів поштовим відправленням; або в електронній формі;
копії документів, які подаються для присвоєння адреси обєкту  нерухомого майна засвідчуються власником обєкта нерухомого майна, (його представником)

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги

	Подання звернення особисто заявником або уповноваженою особою   пакета документів, визначених у п. 9 інформаційної картки.
Поштою (копія документів визначених у п. 9 інформаційної картки завірена з описом вкладень)
В електронній формі через електронний кабінет(при наявності) виключно для об’єктів, що належать за  класом(відповідальності) до середніх(СС2)та значних(СС3) наслідків.


	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	У разі платності:


	12.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	13.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу

	-

	14.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати

	-

	115.
	Строк надання адміністративної послуги
 
	5 робочих днів


	1
16.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги

	25. невідповідність поданих документів вимогам п. 9  інформаційної картки;
26. виявлення неповних або недостовірних відомостей у поданих документах, що підтверджено документально;
27. подання заяви до уповноваженого органу з присвоєння адреси, який не має повноважень приймати рішення про присвоєння адреси на відповідній території
28. Подання заяви особою, яка не є власником(співвласником) об’єкта нерухомого майна, щодо якого подано заяву, або його (їх)представником

	17.
	Результат надання адміністративної послуги:

	 Наказ про присвоєння адреси об’єкту будівництва


	118.
	Способи отримання відповіді (результату)

	Особисто або поштою

	119.
	Примітка

	-


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
	ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
ЗМІНА АДРЕСИ ОБ’ЄКТА НЕРУХОМОГО МАЙНА(ОБ’ЄДНАННЯ, ПОДІЛ ОБ’ЄКТА НЕРУХОМОГО МАЙНА, ВИДІЛЕННЯ ЧАСТКИ З ОБ’ЄКТА НЕРУХОМОГО МАЙНА)
 (назва адміністративної послуги)
відділ містобудування та архітектури виконавчого комітету Ніжинської міської ради (найменування органу, що надає адміністративну послугу)


	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія*

	Термін виконання (днів)

	1
	Реєстрація звернення

	Адміністратор відділу адміністративно-дозвільних процедур Управління «ЦНАП» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області  (далі адміністратор)
	виконує

	в день надходження звернення

	2
	Передача заяви до відділу містобудування та архітектури
	Адміністратор
	виконує
	 В день надходження заяви

	3
	 Розгляд заяви по суті
	Начальник відділу  містобудування та архітектури – головний архітектор  виконавчого комітету Ніжинської  міської ради  
	виконує
	5  робочих днів

	4

	 Підготовка наказу про присвоєння адреси об’єкту будівництва

	Начальник відділу  містобудування та архітектури – головний архітектор  виконавчого комітету Ніжинської  міської ради
	виконує
	3 робочі дні

	5
	Оприлюднення наказу про присвоєння адреси об’єкту будівництва на офіційному веб-сайті Ніжинської міської ради

	Начальник відділу  містобудування та архітектури – головний архітектор  виконавчого комітету Ніжинської  міської ради  
	виконує
	5 календарних днів

	6
	Внесення інформації про присвоєння адреси об’єкту будівництву, об’єкту нерухомого майна до реєстру адрес, Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва.
	Начальник відділу містобудування та архітектури виконав-чого комітету Ніжинської міської ради

	виконує
	2 робочі дні

	7
	Передача наказу про присвоєння адреси об’єкту будівництва до ЦНАП
	Відділ містобудування та архітектури виконав-чого комітету Ніжинської міської ради
	виконує
	Не пізніше ніж 2 робочих днів після видання наказу

	8
	Інформування заявника про виданий наказ

	Адміністратор
	виконує
	 1 робочий день

	9
	Видача заявнику наказу про присвоєння адреси об’єкту будівництва
	Адміністратор
	виконує
	При зверненні заявника

	Механізм оскарження результату адміністративної послуги
	В судовому порядку


      Начальнику   Відділу  містобудування
                                                             та архітектури_виконавчого комітету
                                                             Ніжинської міської ради
(найменування уповноваженого органу
                 містобудування та архітектури)
___________________________________
                                     (ПІБ)
______ _____________________________
           (керівник або уповноважена особа)
___________________________________
        (назва підприємства, установи, організації)
______________________________ _____
                                        (ПІБ)                                                                                                                            
                                                             Код ЄДРПОУ: ________
                                                            Адреса реєстрації:_____________________
ЗАЯВА
                         на зміну адреси об'єкта нерухомого майна
(згідно  cт.261-265 ЗУ «Про регулювання містобудівної діяльності»)
Прошу  змінити адресу нерухомого майна в зв’язку з  
(об’єднання ,поділ об’єкта нерухомого майна, виділення частки з об’єкта нерухомого майна.)- вказати підставу
 ______________________________________________________________
Раніше присвоєна адреса_________________________________________
Відомості про документ, що посвідчує право власності
 ______________________________________________________________
До заяви додається:
   - документ, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна до його об’єднання, поділу або виділення частки, - якщо право власності на об’єкт не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно;
-  копія договору про поділ спільного майна, договір про виділ у натурі частки із спільного майна або відповідне рішення суду – у разі, якщо обєкт  перебуває у спільній власності;
   -  документ, що засвідчує прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта (крім випадків, коли об’єкт нерухомого майна створюється шляхом поділу, об’єднання або виділення без проведення будівельних робіт, що відповідно до законодавства потребують отримання дозволу на їх проведення), - якщо такий документ не внесений до єдиного реєстру документів, які дають право на виконання підготовчих та будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів;
    - технічний паспорт на новостворений об’єкт нерухомого майна.
 -копія документа, що посвідчує особу заявника( представника), - у разі подання документів поштовим відправленням(копія документів завірена з описом вкладень)
      або в електронній  формі через електронний кабінет(при наявності) виключно для              об’єктів, що належать за  класом(відповідальності) до середніх(СС2)та значних(СС3) наслідків
При цьому даю згоду відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» на обробку моїх особистих персональних даних у картотеках та/або за допомогою інформаційно-телекомунікаційних систем з метою підготовки відповідно до вимог законодавства статистичної, адміністративної та іншої інформації з питань діяльності уповноваженого органу містобудування і архітектури.
Примітка. Копії документів, які подаються для зміни адреси об’єкта нерухомого майна, засвідчуються власником (співвласником) (його представником) та пред’являють документи, які засвідчують особу власника (співвласника) (повноваження представника.);
_____________________                                       ____________________
  (прізвище, ім’я, по батькові)                                                        (підпис)
_____          ________20 ___року
Заповнюється адміністратором: 

------------------------------------------------------------------
| "___" ____________ 20_ р. |Реєстраційний номер _______________|
|(дата надходження заяви)    |                                   |
|                            |___________________________________|
|____________________        |        (ініціали та прізвище      |
|      (підпис)              |           адміністратора)         |
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
	ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00778
ЗМІНА АДРЕСИ ОБ’ЄКТА НЕРУХОМОГО МАЙНА(ЗМІНА В АДМІНІСТРАТИВНО-ТЕРИТОРІАЛЬНОМУ УСТРОЇ, ЗМІНА НАЗВИ АДМІНІСТРАТИВНО-ТЕРИТОРІАЛЬНОЇ ОДИНИЦІ, ВУЛИЦІ, ІНШОЇ НАЗВИ (ВКАЗАТИ) ОБ’ЄДНАННЯ ВУЛИЦЬ, УПОРЯДКУВАННЯ НУМЕРАЦІЇ(ВИЗНАЧЕНОГО ЧИННИМ ЗАКОНОДАВСТВОМ) ОБ’ЄКТА НЕРУХОМОГО МАЙНА)
 (назва адміністративної послуги)
відділ містобудування та архітектури виконавчого комітету Ніжинської міської ради (найменування органу, що надає адміністративну послугу)


	Інформація про центр надання адміністративної послуги


	1
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	16600, Чернігівська обл., м. Ніжин,
вул. Покровська,8/66

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, середа, четвер, п’ятниця: з 8-00 до 16-00
Вівторок: з 8-00 до 20-00
Субота: з 8-00 до 14-00
Вихідний: неділя та святкові вихідні дні

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти центру надання адміністративної послуги
	04631-7-13-47
Електронна пошта: cnap
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	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги


	4
	Закони України

	Закон  України “Про місцеве самоврядування в Україні” , Закон  України „Про звернення громадян”, Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України

	Постанова КМУ від 25.12.2015 №1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»(із змінами)

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади

	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Регламент Ніжинської міської ради Чернігівської області

	Умови отримання адміністративної послуги


	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	 Звернення юридичної особи незалежно від її організаційно-правової форми та форми власності, фізичної особи – підприємця, органу  державної влади та органу місцевого самоврядування, а також фізичної особи - громадянина України, особи без громадянства, іноземця.


	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них

	· Заява затвердженого зразка (додається);
· Документація, що підтверджує необхідність прийняття рішення про зміну адреси об’єкту нерухомого майна
· копія документа, що посвідчує особу заявника, - у разі подання документів поштовим відправленням; або в електронній формі;
копії документів, які подаються для присвоєння адреси обєкту  нерухомого майна засвідчуються власником обєкта нерухомого майна, (його представником)

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги

	Подання звернення особисто заявником або уповноваженою особою   пакета документів, визначених у п. 9 інформаційної картки.
Поштою (копія документів визначених у п. 9 інформаційної картки завірена з описом вкладень)
В електронній формі через електронний кабінет(при наявності) виключно для об’єктів, що належать за  класом(відповідальності) до середніх(СС2)та значних(СС3) наслідків.


	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги

	безоплатно

	У разі платності:


	12.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	13.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу

	-

	14.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати

	-

	115.
	Строк надання адміністративної послуги
 
	30 календарних днів


	1
16.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги

	29. невідповідність поданих документів вимогам п. 9  інформаційної картки;
30. виявлення неповних або недостовірних відомостей у поданих документах, що підтверджено документально;
31. подання заяви до уповноваженого органу з присвоєння адреси, який не має повноважень приймати рішення про присвоєння адреси на відповідній території
32. Подання заяви особою, яка не є власником(співвласником) об’єкта нерухомого майна, щодо якого подано заяву, або його (їх)представником


	17.
	Результат надання адміністративної послуги:

	 Наказ про присвоєння адреси об’єкту будівництва


	118.
	Способи отримання відповіді (результату)

	Особисто або поштою

	119.
	Примітка

	-


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
	ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
ЗМІНА АДРЕСИ ОБ’ЄКТА НЕРУХОМОГО МАЙНА(ЗМІНА В АДМІНІСТРАТИВНО-ТЕРИТОРІАЛЬНОМУ УСТРОЇ, ЗМІНА НАЗВИ АДМІНІСТРАТИВНО-ТЕРИТОРІАЛЬНОЇ ОДИНИЦІ, ВУЛИЦІ, ІНШОЇ НАЗВИ (ВКАЗАТИ) ОБ’ЄДНАННЯ ВУЛИЦЬ, УПОРЯДКУВАННЯ НУМЕРАЦІЇ(ВИЗНАЧЕНОГО ЧИННИМ ЗАКОНОДАВСТВОМ) ОБ’ЄКТА НЕРУХОМОГО МАЙНА)
 (назва адміністративної послуги)
відділ містобудування та архітектури виконавчого комітету Ніжинської міської ради (найменування органу, що надає адміністративну послугу)


	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія*

	Термін виконання (днів)

	1
	Реєстрація звернення

	 Адміністратор відділу адміністративно-дозвільних процедур Управління «ЦНАП» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області  (далі адміністратор)
	виконує

	в день надходження звернення

	2
	Передача заяви до відділу містобудування та архітектури
	Адміністратор
	виконує
	 В день надходження заяви, але не пізніше наступного робочого дня

	3
	 Розгляд заяви по суті
	Начальник відділу  містобудування та архітектури – головний архітектор  виконавчого комітету Ніжинської  міської ради  
	виконує
	5  календарних днів

	4

	 Підготовка наказу про присвоєння адреси об’єкту будівництва

	Начальник відділу  містобудування та архітектури – головний архітектор  виконавчого комітету Ніжинської  міської ради  
	виконує
	15 календарних днів

	5
	Оприлюднення наказу про присвоєння адреси об’єкту будівництва на офіційному веб-сайті Ніжинської міської ради

	Начальник відділу  містобудування та архітектури – головний архітектор  виконавчого комітету Ніжинської  міської ради  
	виконує
	5 календарних днів

	6
	Внесення інформації про присвоєння адреси об’єкту будівництву, об’єкту нерухомого майна до реєстру адрес
	Начальник відділу містобудування та архітектури виконав-чого комітету Ніжинсь-кої міської ради
	виконує
	5 календарних днів

	7
	Передача наказу про присвоєння адреси об’єкту будівництва до ЦНАП
	Відділ містобудування та архітектури виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	виконує
	Не пізніше ніж через 10 календарних днів після видання наказу

	8
	Інформування заявника про виданий наказ

	Адміністратор
	 виконує
	3 робочі дні

	9
	Видача заявнику наказу про присвоєння адреси об’єкту будівництва
	Адміністратор
	виконує
	При зверненні заявника

	Механізм оскарження результату адміністративної послуги
	В судовому порядку


                                                             Начальнику   Відділу  містобудування
                                                             та архітектури_виконавчого комітету
                                                             Ніжинської міської ради
(найменування уповноваженого органу
                 містобудування та архітектури)
___________________________________
                                     (ПІБ)
______ _____________________________
           (керівник або уповноважена особа)
___________________________________
        (назва підприємства, установи, організації)
______________________________ _____
                                        (ПІБ)                                                                                                                            
                                                             Код ЄДРПОУ: ________
                                                            Адреса реєстрації:_____________________
ЗАЯВА
                         на зміну адреси об'єкта нерухомого майна
(згідно п.5 ч.11cт.263 ЗУ «Про регулювання містобудівної діяльності»)
Прошу  змінити адресу нерухомого майна в зв’язку з  
(зміна в адміністративно-територіальному устрої, зміна назви адміністративно-територіальної одиниці, вулиці, іншої назви(вказати), зміна назви гідрографічного, соціально-економічного, природно-заповідного або іншого подібного об’єкта, об’єднання та поділ вулиць, упорядкування нумерації (визначеного чинним законодавством) об’єктів нерухомого майна)- вказати підставу
 _______________________________________________________________
Раніше присвоєна адреса__________________________________________
Відомості про документ, що посвідчує право власності об'єкта нерухомого майна__________________________________________________________
 _______________________________________________________________
· До заяви додається:
· -копія документа, що посвідчує особу заявника( представника), - у разі подання документів поштовим відправленням(копія документів завірена з описом вкладень)
      або в електронній  формі через електронний кабінет(при наявності) виключно для              об’єктів, що належать за  класом(відповідальності) до середніх(СС2)та значних(СС3) наслідків .
При цьому даю згоду відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» на обробку моїх особистих персональних даних у картотеках та/або за допомогою інформаційно-телекомунікаційних систем з метою підготовки відповідно до вимог законодавства статистичної, адміністративної та іншої інформації з питань діяльності уповноваженого органу містобудування і архітектури.
Примітка. Копії документів, які подаються для зміни адреси об’єкта нерухомого майна, засвідчуються власником (співвласником) (його представником) та пред’являють документи, які засвідчують особу власника (співвласника) (повноваження представника.);
пред’являють інші документи  при  потребі.
________________________                              ____________________
  (прізвище, ім’я, по батькові)                                                       (підпис)
_____          ________20 ___року
Заповнюється адміністратором: 

------------------------------------------------------------------
| "___" ____________ 20_ р. |Реєстраційний номер _______________|
|(дата надходження заяви)    |                                   |
|                            |___________________________________|
|____________________        |        (ініціали та прізвище      |
|      (підпис)              |           адміністратора)         |
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
	ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  00153
ПРИСВОЄННЯ АДРЕСИ ОБ’ЄКТУ БУДІВНИЦТВА (ДО ПРИЙНЯТТЯ ОБ’ЄКТА В ЕКСПЛУАТАЦІЮ) ТА ЗАКІНЧЕНОМУ БУДІВНИЦТВОМ ОБ’ЄКТУ ( ПІСЛЯ ПРИЙНЯТТЯ ОБ’ЄКТА В ЕКСПЛУАТАЦІЮ)
(назва адміністративної послуги)
відділ містобудування та архітектури виконавчого комітету Ніжинської міської ради
(найменування органу, що надає адміністративну послугу)


	Інформація про центр надання адміністративної послуги


	1
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	16600, Чернігівська обл., м. Ніжин,
вул. Покровська,8/66

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, середа, четвер, п’ятниця: з 8-00 до 16-00
Вівторок: з 8-00 до 20-00
Субота: з 8-00 до 14-00
Вихідний: неділя та святкові вихідні дні

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти центру надання адміністративної послуги
	04631-7-13-47
Електронна пошта: cnap
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	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги


	4
	Закони України

	Закон України «Про місцеве самоврядування»,  Закон України «Про звернення громадян», Закон України, «Про основи містобудування», Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України

	 Постанова КМУ від 25.12.2015 №1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»(із змінами)

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади

	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Регламент Ніжинської міської ради Чернігівської області

	Умови отримання адміністративної послуги


	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	 Звернення юридичної особи незалежно від її організаційно-правової форми та форми власності, фізичної особи – підприємця, органу  державної влади та органу місцевого самоврядування, а також фізичної особи - громадянина України, особи без громадянства, іноземця.


	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них

	-Заява затвердженого зразка (додається);
· копія документа, що посвідчує право власності або користування земельною ділянкою, на якій споруджується (споруджено) об’єкт (крім випадків, встановлених Кабінетом Міністрів України в Порядку присвоєння адрес), - у разі, якщо право власності або користування земельною ділянкою не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно;
· генеральний план об’єкта будівництва (у разі спорудження об’єкта на підставі проектної документації на будівництво) - у разі подання заяви про присвоєння адреси щодо об’єкта будівництва;
· генеральний план об’єкта будівництва (у разі спорудження об’єкта на підставі проектної документації на будівництво) - у разі подання заяви про коригування адреси щодо об’єкта будівництва;
·  копія документа, що дає право на виконання будівельних робіт, - у разі подання заяви про присвоєння адреси щодо об’єкта будівництва (якщо відомості про такий документ не внесено до електронної системи);
·  копія документа, що засвідчує прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта, - у разі подання заяви про присвоєння адреси щодо закінченого будівництвом об’єкта (якщо відомості про такий документ не внесено до електронної системи);
· копія документа, що засвідчує повноваження представника,  у разі подання документів представником поштовим відправленням або в електронній формі
копії документів, які подаються для присвоєння адреси обєкту  будівництва засвідчуються замовником обєкта будівництва, (його представником)


	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги

	Подання звернення особисто заявником або уповноваженою особою   пакета документів, визначених у п. 9 інформаційної картки.
Поштою (копія документів визначених у п. 9 інформаційної картки завірена з описом вкладень)
В електронній формі через електронний кабінет(при наявності) виключно для об’єктів, що належать за  класом(відповідальності) до середніх(СС2)та значних(СС3) наслідків

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги

	безоплатно

	У разі платності:


	12.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	13.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу

	-

	14.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати

	-

	115.
	Строк надання адміністративної послуги
 
	5 робочих  днів


	1
16.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги

	33. невідповідність поданих документів вимогам п. 9  інформаційної картки;
34. виявлення неповних або недостовірних відомостей у поданих документах, що підтверджено документально;
35. подання заяви до уповноваженого органу з присвоєння адреси, який не має повноважень приймати рішення про присвоєння адреси на відповідній території;
36. Подання заяви особою, яка не є замовником об’єкта будівництва, щодо якого подано заяву, або його (їх)представником


	17.
	Результат надання адміністративної послуги:

	 Наказ про присвоєння адреси об’єкту будівництва


	118.
	Способи отримання відповіді (результату)

	Особисто або поштою

	119.
	Примітка

	-


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
	ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
ПРИСВОЄННЯ АДРЕСИ ОБ’ЄКТУ БУДІВНИЦТВА (ДО ПРИЙНЯТТЯ ОБ’ЄКТА В ЕКСПЛУАТАЦІЮ) ТА ЗАКІНЧЕНОМУ БУДІВНИЦТВОМ ОБ’ЄКТУ ( ПІСЛЯ ПРИЙНЯТТЯ ОБ’ЄКТА В ЕКСПЛУАТАЦІЮ
 (назва адміністративної послуги)
відділ містобудування та архітектури виконавчого комітету Ніжинської міської ради
(найменування органу, що надає адміністративну послугу)


	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія*

	Термін виконання (днів)

	1
	Реєстрація звернення

	 Адміністратор відділу адміністративно-дозвільних процедур Управління «ЦНАП» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області  (далі адміністратор)
	виконує

	в день надходження звернення

	2
	Передача заяви до відділу містобудування та архітектури
	Адміністратор
	виконує
	 В день надходження заяви

	3
	 Розгляд заяви по суті
	Начальник відділу  містобудування та архітектури – головний архітектор  виконавчого комітету Ніжинської  міської ради
	виконує
	5  робочих днів

	4

	 Підготовка наказу про присвоєння адреси об’єкту будівництва

	Начальник відділу  містобудування та архітектури – головний архітектор  виконавчого комітету Ніжинської  міської ради  
	виконує
	3 робочі дні

	5
	Оприлюднення наказу про присвоєння адреси об’єкту будівництва на офіційному веб-сайті Ніжинської міської ради

	Начальник відділу  містобудування та архітектури – головний архітектор  виконавчого комітету Ніжинської  міської ради  
	виконує
	5 календарних днів

	6
	Внесення інформації про присвоєння адреси об’єкту будівництву, об’єкту нерухомого майна до реєстру адрес ,Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва.
	Начальник відділу містобудування та архітектури виконав-чого комітету Ніжинської міської ради

	виконує
	2 робочі дні

	7
	Передача наказу про присвоєння адреси об’єкту будівництва до ЦНАП
	Відділ містобудування та архітектури виконав-чого комітету Ніжинської міської ради
	виконує
	Не пізніше ніж через 2 робочих днів після видання наказу

	8
	Інформування заявника про виданий наказ

	Адміністратор
	виконує
	 1 робочий день

	9
	Видача заявнику наказу про присвоєння адреси об’єкту будівництва
	Адміністратор
	виконує
	При зверненні заявника

	Механізм оскарження результату адміністративної послуги
	В судовому порядку


  Начальнику   Відділу  містобудування
                                                             та архітектури_виконавчого комітету
                                                             Ніжинської міської ради
(найменування уповноваженого органу
                 містобудування та архітектури)
___________________________________
                                     (ПІБ)
______ _____________________________
           (керівник або уповноважена особа)
___________________________________
        (назва підприємства, установи, організації)
______________________________ _____
                                        (ПІБ)                                                                                                                            
                                                             Код ЄДРПОУ: ________
                                                      Адреса реєстрації:_____________________
ЗАЯВА
на присвоєння(зміні) адреси об'єкту будівництва (до прийняття об’єкта в експлуатацію) та  закінченому будівництвом об’єкту  (після прийняття об’єкта в експлуатацію)
(згідно  cт.261-265 ЗУ «Про регулювання містобудівної діяльності» )
Прошу  присвоїти адресу(об’єкту будівництва, об’єкту нерухомого майна) ______________________________________________________________
 на земельній ділянці з кадастровим номером ___________________________,
До заяви додається:  
· копія документа, що посвідчує право власності або користування земельною ділянкою, на якій споруджується (споруджено) об’єкт (крім випадків, встановлених Кабінетом Міністрів України в Порядку присвоєння адрес), - у разі, якщо право власності або користування земельною ділянкою не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно;
· генеральний план об’єкта будівництва (у разі спорудження об’єкта на підставі проектної документації на будівництво) - у разі подання заяви про присвоєння адреси щодо об’єкта будівництва;
· генеральний план об’єкта будівництва (у разі спорудження об’єкта на підставі проектної документації на будівництво) - у разі подання заяви про коригування адреси щодо об’єкта будівництва;
·  копія документа, що дає право на виконання будівельних робіт, - у разі подання заяви про присвоєння адреси щодо об’єкта будівництва (якщо відомості про такий документ не внесино до електронної системи);
·  копія документа, що засвідчує прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта, - у разі подання заяви про присвоєння адреси щодо закінченого будівництвом об’єкта (якщо відомості про такий документ не внесено до електронної системи);
· -копія документа, що посвідчує особу заявника( представника), - у разі подання документів поштовим відправленням(копія документів завірена з описом вкладень)
      або в електронній  формі через електронний кабінет(при наявності) виключно для              об’єктів, що належать за  класом(відповідальності) до середніх(СС2)та значних(СС3) наслідків .
При цьому даю згоду відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» на обробку моїх особистих персональних даних у картотеках та/або за допомогою інформаційно-телекомунікаційних систем з метою підготовки відповідно до вимог законодавства статистичної, адміністративної та іншої інформації з питань діяльності уповноваженого органу містобудування і архітектури.
Примітка. Копії документів, які подаються для зміни адреси об’єкта нерухомого майна,об’єкта будівництва, засвідчуються власником (співвласником) (його представником) та пред’являють документи, які засвідчують особу власника (співвласника) (повноваження представника.),
_____________________                              ____________________
  (прізвище, ім’я, по батькові)                                                       (підпис)
_____          ________20 ___року
Заповнюється адміністратором: 

------------------------------------------------------------------
| "___" ____________ 20_ р. |Реєстраційний номер _______________|
|(дата надходження заяви)    |                                   |
|                            |___________________________________|
|____________________        |        (ініціали та прізвище      |
|      (підпис)              |           адміністратора)         |
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
	ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  01952
Присвоєння адреси самочинно збудованим об’єктам, на які визнано право власності за рішенням суду та об’єктам, що належать до класу наслідків СС1, збудовані на земельній ділянці відповідного цільового призначення без дозвільного документа на виконання будівельних робіт, за результатами технічного обстеження, збудовані у період з 05.08.1992р.до 09.04.2015р ідивідуальні (садибні) житлові будинки загальною площею до 300кв.м, а також господарські(присадибні) будівлі і споруди загальною площею до 300кв.м
(назва адміністративної послуги)
відділ містобудування та архітектури виконавчого комітету Ніжинської міської ради
 (найменування органу, що надає адміністративну послугу)


	Інформація про центр надання адміністративної послуги


	1
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	16600, Чернігівська обл., м. Ніжин,
вул. Покровська,8/66

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, середа, четвер, п’ятниця: з 8-00 до 16-00
Вівторок: з 8-00 до 20-00
Субота: з 8-00 до 14-00
Вихідний: неділя та святкові вихідні дні

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти центру надання адміністративної послуги
	04631-7-13-47
Електронна пошта: cnap
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	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги


	4
	Закони України

	Закон України «Про місцеве самоврядування»,  Закон України «Про звернення громадян», Закон України, «Про основи містобудування», Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України

	 Постанова КМУ від 25.12.2015 №1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»(із змінами)

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади

	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Регламент Ніжинської міської ради Чернігівської області

	Умови отримання адміністративної послуги


	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	 Звернення юридичної особи незалежно від її організаційно-правової форми та форми власності, фізичної особи – підприємця, органу  державної влади та органу місцевого самоврядування, а також фізичної особи - громадянина України, особи без громадянства, іноземця.


	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них

	-Заява затвердженого зразка (додається);
· копія документа, що посвідчує право власності або користування земельною ділянкою, на якій споруджується (споруджено) об’єкт (крім випадків, встановлених Кабінетом Міністрів України в Порядку присвоєння адрес), - у разі, якщо право власності або користування земельною ділянкою не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно;
· генеральний план об’єкта будівництва (у разі спорудження об’єкта на підставі проектної документації на будівництво)
· копія документа, що засвідчує прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта (якщо відомості про такий документ не внесено до електронної системи);
· копія документа, що засвідчує повноваження представника,  у разі подання документів представником поштовим відправленням або в електронній формі
копії документів, які подаються для присвоєння адреси об’єкту  будівництва або нерухомого майна засвідчуються замовником об’єкта будівництва(його представником)
або власником об’єкта нерухомого майна, (його представником)

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подання звернення особисто заявником або уповноваженою особою   пакета документів, визначених у п. 9 інформаційної картки.
Поштою (копія документів визначених у п. 9 інформаційної картки завірена з описом вкладень)
В електронній формі через електронний кабінет(при наявності) виключно для об’єктів, що належать за  класом(відповідальності) до середніх(СС2)та значних(СС3) наслідків

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги

	безоплатно

	У разі платності:


	12.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	13.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу

	-

	14.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати

	-

	115.
	Строк надання адміністративної послуги
 
	5 робочих  днів


	1
16.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги

	37. невідповідність поданих документів вимогам п. 9  інформаційної картки;
38. виявлення неповних або недостовірних відомостей у поданих документах, що підтверджено документально;
39. подання заяви до уповноваженого органу з присвоєння адреси, який не має повноважень приймати рішення про присвоєння адреси на відповідній території;
40. Подання заяви особою, яка не є замовником об’єкта будівництва, щодо якого подано заяву, або його (їх)представником

	17.
	Результат надання адміністративної послуги:

	 Наказ про присвоєння адреси об’єкту будівництва


	118.
	Способи отримання відповіді (результату)

	Особисто або поштою

	119.
	Примітка

	-


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
	ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Присвоєння адреси самочинно збудованим об’єктам, на які визнано право власності за рішенням суду та об’єктам, що належать до класу наслідків СС1, збудовані на земельній ділянці відповідного цільового призначення без дозвільного документа на виконання будівельних робіт, за результатами технічного обстеження, збудовані у період з 05.08.1992р.до 09.04.2015р ідивідуальні (садибні) житлові будинки загальною площею до 300кв.м, а також господарські(присадибні) будівлі і споруди загальною площею до 300кв.м
(назва адміністративної послуги)
відділ містобудування та архітектури виконавчого комітету Ніжинської міської ради
 (найменування органу, що надає адміністративну послугу)


	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія*

	Термін виконання (днів)

	1
	Реєстрація звернення

	 Адміністратор відділу адміністративно-дозвільних процедур Управління «ЦНАП» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області  (далі адміністратор)
	виконує

	в день надходження звернення

	2
	Передача заяви до відділу містобудування та архітектури
	Адміністратор
	виконує
	 В день надходження заяви

	3
	 Розгляд заяви по суті
	Начальник відділу  містобудування та архітектури – головний архітектор  виконавчого комітету Ніжинської  міської ради  
	виконує
	5  робочих днів

	4

	 Підготовка наказу про присвоєння адреси об’єкту будівництва

	Начальник відділу  містобудування та архітектури – головний архітектор  виконавчого комітету Ніжинської  міської ради  
	виконує
	3 робочі дні

	5
	Оприлюднення наказу про присвоєння адреси об’єкту будівництва на офіційному веб-сайті Ніжинської міської ради

	Начальник відділу  містобудування та архітектури – головний архітектор  виконавчого комітету Ніжинської  міської ради
	виконує
	5 календарних днів

	6
	Внесення інформації про присвоєння адреси об’єкту будівництву, об’єкту нерухомого майна до реєстру адрес ,Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва.
	Начальник відділу містобудування та архітектури виконав-чого комітету Ніжинсь-кої міської ради

	виконує
	2 робочі дні

	7
	Передача наказу про присвоєння адреси об’єкту будівництва до ЦНАП
	Відділ містобудування та архітектури виконав-чого комітету Ніжинської міської ради
	виконує
	Не пізніше ніж через 2 робочих днів після видання наказу

	8
	Інформування заявника про виданий наказ

	Адміністратор
	виконує
	 1 робочий день

	9
	Видача заявнику наказу про присвоєння адреси об’єкту будівництва
	Адміністратор
	виконує
	При зверненні заявника

	Механізм оскарження результату адміністративної послуги
	В судовому порядку


 Начальнику   Відділу  містобудування
                                                             та архітектури_виконавчого комітету
                                                             Ніжинської міської ради
(найменування уповноваженого органу
                 містобудування та архітектури)
___________________________________
                                     (ПІБ)
______ _____________________________
           (керівник або уповноважена особа)
___________________________________
        (назва підприємства, установи, організації)
______________________________ _____
                                        (ПІБ)                                                                                                                            
                                                             Код ЄДРПОУ: ________
                                                      Адреса реєстрації:_____________________
ЗАЯВА
на присвоєння адреси самочинно збудованим об’єктам, на які визнано право власності за рішенням суду та об’єктам, що належать до класу наслідків СС1, збудовані на земельній ділянці відповідного цільового призначення без дозвільного документа на виконання будівельних робіт, за результатами технічного обстеження, збудовані у період з 05.08.1992р.до 09.04.2015р ідивідуальні (садибні) житлові будинки загальною площею до 300кв.м, а також господарські(присадибні) будівлі і споруди загальною площею до 300кв.м
(згідно cт.261-265 ЗУ «Про регулювання містобудівної діяльності» )
Прошу  присвоїти адресу(об’єкту будівництва,об’єкту нерухомого майна) ______________________________________________________________
 на земельній ділянці з кадастровим номером ___________________________,
До заяви додається:  
· копія документа, що посвідчує право власності або користування земельною ділянкою, на якій споруджується (споруджено) об’єкт (крім випадків, встановлених Кабінетом Міністрів України в Порядку присвоєння адрес), - у разі, якщо право власності або користування земельною ділянкою не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно;
· генеральний план об’єкта будівництва (у разі спорудження об’єкта на підставі проектної документації на будівництво)
· копія документа, що засвідчує прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта (якщо відомості про такий документ не внесено до електронної системи);
· -копія документа, що посвідчує особу заявника( представника), - у разі подання документів поштовим відправленням(копія документів завірена з описом вкладень)
      або в електронній  формі через електронний кабінет(при наявності) виключно для              об’єктів, що належать за  класом(відповідальності) до середніх(СС2)та значних(СС3) наслідків .
При цьому даю згоду відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» на обробку моїх особистих персональних даних у картотеках та/або за допомогою інформаційно-телекомунікаційних систем з метою підготовки відповідно до вимог законодавства статистичної, адміністративної та іншої інформації з питань діяльності уповноваженого органу містобудування і архітектури.
Примітка. Копії документів, які подаються для зміни адреси об’єкта нерухомого майна,об’єкта будівництва, засвідчуються власником (співвласником) (його представником) та пред’являють документи, які засвідчують особу власника (співвласника) (повноваження представника.),
_____________________                              ____________________
  (прізвище, ім’я, по батькові)                                                       (підпис)
_____          ________20 ___року
Заповнюється адміністратором: 

------------------------------------------------------------------
| "___" ____________ 20_ р. |Реєстраційний номер _______________|
|(дата надходження заяви)    |                                   |
|                            |___________________________________|
|____________________        |        (ініціали та прізвище      |
|      (підпис)              |           адміністратора)         |
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
	ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  02418
ПОДАННЯ ІНФОРМАЦІЙНОГО ПОВІДОМЛЕННЯ ПРО ПОШКОДЖЕНЕ ТА ЗНИЩЕНЕ НЕРУХОМЕ МАЙНО ВНАСЛІДОК БОЙОВИХ ДІЙ, СПРИЧИНЕНИХ ВІЙСЬКОВОЮ АГРЕСІЄЮ РОСІЙСЬКОЇ ФЕДЕРАЦІЇ
 (назва адміністративної послуги)
Послуга формується засобами Порталу Дія, власником якого є держава в особі Міністерства цифрової трансформації

	Інформація про центр надання адміністративної послуги


	1
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	16600, Чернігівська обл., м. Ніжин,
вул. Покровська,8/66

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, середа, четвер, п’ятниця: з 8-00 до 16-00
Вівторок: з 8-00 до 20-00
Субота: з 8-00 до 14-00
Вихідний: неділя та святкові вихідні дні

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти центру надання адміністративної послуги
	04631-7-13-47
Електронна пошта: cnap
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	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги


	4
	Закони України

	Про компенсацію за пошкодження та знищення окремих категорій об’єктів нерухомого майна внаслідок бойових дій, терористичних актів, диверсій, спричинених збройною агресією Російської Федерації проти України, та Державний реєстр майна, пошкодженого та знищеного внаслідок бойових дій, терористичних актів, диверсій, спричинених збройною агресією Російської Федерації проти України

	5
	Акти Кабінету Міністрів України

	Постанова Кабінету Міністрів України від 26.03.2022 р. № 380 «Про збір, обробку та облік інформації про пошкоджене та знищене нерухоме майно внаслідок бойових дій, терористичних актів, диверсій, спричинених військовою агресією Російської Федерації»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади

	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування

	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них

	1. Заява.
2. Документ, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (у тому числі може пред’являтися е-документи, отримані за допомогою застосунку «Дія»).
Інформаційне повідомлення повинне містити такі дані:
1) прізвище, власне ім’я, по батькові (за наявності) особи;
2) реєстраційний номер облікової картки платника податків особи або серію (за наявності) та номер паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідному державному органу і мають відмітку в паспорті), унікальний номер запису в Єдиному державному демографічному реєстрі (за наявності);
3) контактні дані особи (номер телефону, адреса електронної пошти); 4) відомості про нерухоме майно: тип нерухомого майна; загальну площу нерухомого майна. У разі відсутності точної інформації щодо загальної площі нерухомого майна зазначається орієнтовна площа; адресу (місцезнаходження) нерухомого майна; інформацію про те, що нерухоме майно є об’єктом культурної спадщини (у разі потреби); інші технічні характеристики нерухомого майна (за наявності); форму власності нерухомого майна; наявність/відсутність статусу пам’ятки культурної спадщини;
5) відомості про кількість осіб, що проживали в нерухомому майні;
6) відомості про пошкодження або знищення нерухомого майна (дата та орієнтовний час настання події, опис пошкодження, зокрема площа пошкодженого нерухомого майна).
Заявник несе відповідальність за достовірність наданих в інформаційному повідомленні даних.

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги

	Особисто, за пред’явленням документу, що посвідчує особу або уповноваженою особою за пред’явленням документів, що посвідчують особу та повноваження. Інформаційне повідомлення подається власниками відповідного нерухомого майна.
Подача інформаційного повідомлення здійснюється незалежно від місця проживання чи перебування заявника - фізичної особи громадянина України, та незалежно від місця розташування пошкодженого нерухомого майна – об’єкта житлової нерухомості.

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	12
	Строк надання адміністративної послуги

	· день

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги

	Законом не передбачено

	14
	Результат надання адміністративної послуги

	Повідомлення про пошкоджене майно (роздруковується за бажанням заявника).
Особа автоматично отримує повідомлення засобами Порталу Дія про реєстрацію поданого нею інформаційного Повідомлення.

	15
	Способи отримання відповіді (результату)

	В день звернення, за бажанням заявника, роздруковується подане повідомлення про пошкоджене майно

	16
	Примітка

	


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
	ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
ПОДАННЯ ІНФОРМАЦІЙНОГО ПОВІДОМЛЕННЯ ПРО ПОШКОДЖЕНЕ ТА ЗНИЩЕНЕ НЕРУХОМЕ МАЙНО ВНАСЛІДОК БОЙОВИХ ДІЙ, СПРИЧИНЕНИХ ВІЙСЬКОВОЮ АГРЕСІЄЮ РОСІЙСЬКОЇ ФЕДЕРАЦІЇ
 (назва адміністративної послуги)
Послуга формується засобами Порталу Дія, власником якого є держава в особі Міністерства цифрової трансформації


	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія*

	Термін виконання (днів)

	1
	Реєстрація звернення

	Адміністратор відділу адміністративно-дозвільних процедур Управління «ЦНАП» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області  (далі адміністратор)
	виконує

	В момент надходження звернення

	2
	Розгляд звернення
	Адміністратор
	виконує
	В момент надходження звернення

	3
	Видача інформаційного повідомлення

	Адміністратор
	виконує
	В момент надходження звернення


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
	ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 02419
ПОДАННЯ ЗАЯВИ НА ОТРИМАННЯ КОМПЕНСАЦІЇ ДЛЯ ВІДНОВЛЕННЯ ОКРЕМИХ КАТЕГОРІЙ ОБ’ЄКТІВ НЕРУХОМОГО МАЙНА, ПОШКОДЖЕНИХ ВНАСЛІДОК БОЙОВИХ ДІЙ, СПРИЧИНЕНИХ ВІЙСЬКОВОЮ АГРЕСІЄЮ РОСІЙСЬКОЇ ФЕДЕРАЦІЇ
Послуга формується засобами Порталу Дія, власником якого є держава в особі Міністерства цифрової трансформації


	Інформація про центр надання адміністративної послуги


	1
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	16600, Чернігівська обл., м. Ніжин,
вул. Покровська,8/66

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, середа, четвер, п’ятниця: з 8-00 до 16-00
Вівторок: з 8-00 до 20-00
Субота: з 8-00 до 14-00
Вихідний: неділя та святкові вихідні дні

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти центру надання адміністративної послуги
	04631-7-13-47
Електронна пошта: cnap
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	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги


	4
	Закони України

	Про компенсацію за пошкодження та знищення окремих категорій об’єктів нерухомого майна внаслідок бойових дій, терористичних актів, диверсій, спричинених збройною агресією Російської Федерації проти України, та Державний реєстр майна, пошкодженого та знищеного внаслідок бойових дій, терористичних актів, диверсій, спричинених збройною агресією Російської Федерації проти України

	5
	Акти Кабінету Міністрів України

	Постанова Кабінету Міністрів України від 26.03.2022 р. № 380 «Про збір, обробку та облік інформації про пошкоджене та знищене нерухоме майно внаслідок бойових дій, терористичних актів, диверсій, спричинених військовою агресією Російської Федерації»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади

	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування

	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них

	1. Заява.
2. Документ, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (у тому числі може пред’являтися е-документи, отримані за допомогою застосунку «Дія»).
Інформаційне повідомлення повинне містити такі дані:
1) прізвище, власне ім’я, по батькові (за наявності) особи;
2) реєстраційний номер облікової картки платника податків особи або серію (за наявності) та номер паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідному державному органу і мають відмітку в паспорті), унікальний номер запису в Єдиному державному демографічному реєстрі (за наявності);
3) контактні дані особи (номер телефону, адреса електронної пошти);
 4) відомості про нерухоме майно: тип нерухомого майна; загальну площу нерухомого майна.
Заявник несе відповідальність за достовірність наданих в інформаційному повідомленні даних.

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги

	Особисто, за пред’явленням документу, що посвідчує особу або уповноваженою особою за пред’явленням документів, що посвідчують особу та повноваження. Інформаційне повідомлення подається власниками відповідного нерухомого майна.
Якщо власником об’єкта нерухомого майна є недієздатна/обмежено дієздатна особа або особа, яка не досягла 18-річного віку, таку заяву подає законний представник (один з батьків, опікун, піклувальник).
Подача інформаційного повідомлення здійснюється незалежно від місця проживання чи перебування заявника - фізичної особи громадянина України, та незалежно від місця розташування пошкодженого нерухомого майна – об’єкта житлової нерухомості.

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	12
	Строк надання адміністративної послуги

	· день

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги

	Отримати компенсацію не можуть:
- особи, до яких застосовано санкції відповідно до Закону України «Про санкції»; - особи, які мають судимість за вчинення кримінальних правопорушень, за злочини проти основ національної безпеки України;
 - спадкоємці вищевказаних осіб у разі, коли належний спадкодавцю об’єкт нерухомого майна був пошкоджений за життя такого спадкодавця.

	14
	Результат надання адміністративної послуги

	Заява, сформована програмним забезпечення порталу «Дія»

	15
	Способи отримання відповіді (результату)

	В день звернення, заявнику роздруковується заява на отримання компенсації, сформована програмним забезпечення порталу «Дія»

	16
	Примітка

	


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
	ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
ПОДАННЯ ЗАЯВИ НА ОТРИМАННЯ КОМПЕНСАЦІЇ ДЛЯ ВІДНОВЛЕННЯ ОКРЕМИХ КАТЕГОРІЙ ОБ’ЄКТІВ НЕРУХОМОГО МАЙНА, ПОШКОДЖЕНИХ ВНАСЛІДОК БОЙОВИХ ДІЙ, СПРИЧИНЕНИХ ВІЙСЬКОВОЮ АГРЕСІЄЮ РОСІЙСЬКОЇ ФЕДЕРАЦІЇ
Послуга формується засобами Порталу Дія, власником якого є держава в особі Міністерства цифрової трансформації


	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія*

	Термін виконання (днів)

	1
	Реєстрація звернення

	Адміністратор відділу адміністративно-дозвільних процедур Управління «ЦНАП» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області  (далі адміністратор)
	виконує

	В момент надходження звернення

	2
	Розгляд звернення
	Адміністратор
	виконує
	В момент надходження звернення

	3
	Видача інформаційного повідомлення про реєстрацію заяви на порталі «ДІЯ»

	Адміністратор
	виконує
	В момент надходження звернення


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
	ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 02604
БРОНЮВАННЯ КОШТІВ ЗА ЖИТЛОВИМ СЕРТИФІКАТОМ
Послуга формується засобами Порталу Дія, власником якого є держава в особі Міністерства цифрової трансформації


	Інформація про центр надання адміністративної послуги


	1
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	16600, Чернігівська обл., м. Ніжин,
вул. Покровська,8/66

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, середа, четвер, п’ятниця: з 8-00 до 16-00
Вівторок: з 8-00 до 20-00
Субота: з 8-00 до 14-00
Вихідний: неділя та святкові вихідні дні

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти центру надання адміністративної послуги
	04631-7-13-47
Електронна пошта: cnap
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	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги


	4
	Закони України

	Про компенсацію за пошкодження та знищення окремих категорій об’єктів нерухомого майна внаслідок бойових дій, терористичних актів, диверсій, спричинених збройною агресією Російської Федерації проти України, та Державний реєстр майна, пошкодженого та знищеного внаслідок бойових дій, терористичних актів, диверсій, спричинених збройною агресією Російської Федерації проти України

	5
	Акти Кабінету Міністрів України

	Постанова Кабінету Міністрів України від 26.03.2022 р. № 380 «Про збір, обробку та облік інформації про пошкоджене та знищене нерухоме майно внаслідок бойових дій, терористичних актів, диверсій, спричинених військовою агресією Російської Федерації»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади

	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування

	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них

	1. Заява.
2. Документ, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (у тому числі може пред’являтися е-документи, отримані за допомогою застосунку «Дія»).
Інформаційне повідомлення повинне містити такі дані:
1) прізвище, власне ім’я, по батькові (за наявності) особи;
2) реєстраційний номер облікової картки платника податків особи або серію (за наявності) та номер паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідному державному органу і мають відмітку в паспорті), унікальний номер запису в Єдиному державному демографічному реєстрі (за наявності);
3) контактні дані особи (номер телефону, адреса електронної пошти);
 4) відомості про нерухоме майно: тип нерухомого майна; загальну площу нерухомого майна.
Заявник несе відповідальність за достовірність наданих в інформаційному повідомленні даних.

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги

	Особисто, за пред’явленням документу, що посвідчує особу або уповноваженою особою за пред’явленням документів, що посвідчують особу та повноваження. Інформаційне повідомлення подається власниками відповідного нерухомого майна.
Якщо власником об’єкта нерухомого майна є недієздатна/обмежено дієздатна особа або особа, яка не досягла 18-річного віку, таку заяву подає законний представник (один з батьків, опікун, піклувальник).
Подача інформаційного повідомлення здійснюється незалежно від місця проживання чи перебування заявника - фізичної особи громадянина України, та незалежно від місця розташування пошкодженого нерухомого майна – об’єкта житлової нерухомості.

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	12
	Строк надання адміністративної послуги

	· день

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги

	Отримати компенсацію не можуть:
- особи, до яких застосовано санкції відповідно до Закону України «Про санкції»; - особи, які мають судимість за вчинення кримінальних правопорушень, за злочини проти основ національної безпеки України;
 - спадкоємці вищевказаних осіб у разі, коли належний спадкодавцю об’єкт нерухомого майна був пошкоджений за життя такого спадкодавця.

	14
	Результат надання адміністративної послуги

	Заява, сформована програмним забезпечення порталу «Дія»

	15
	Способи отримання відповіді (результату)

	В день звернення, заявнику роздруковується заява на отримання житлового сертифіката, сформована програмним забезпечення порталу «Дія»

	16
	Примітка

	


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
	ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
БРОНЮВАННЯ КОШТІВ ЗА ЖИТЛОВИМ СЕРТИФІКАТОМ
Послуга формується засобами Порталу Дія, власником якого є держава в особі Міністерства цифрової трансформації


	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія*

	Термін виконання (днів)

	1
	Реєстрація звернення

	Адміністратор відділу адміністративно-дозвільних процедур Управління «ЦНАП» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області  (далі адміністратор)
	виконує

	В момент надходження звернення

	2
	Розгляд звернення
	Адміністратор
	виконує
	В момент надходження звернення

	3
	Видача інформаційного повідомлення про реєстрацію заяви на порталі «ДІЯ»

	Адміністратор
	виконує
	В момент надходження звернення


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
	ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 02638
ВИДАЧА ЕКСПЛУАТАЦІЙНОГО ДОЗВОЛУ НА ПОТУЖНІСТЬ ДЛЯ ОПЕРАТОРІВ РИНКУ КОРМІВ
 (назва адміністративної послуги)
Головне управління Держпродспоживслужби в Чернігівській області
(найменування органу, що надає адміністративну послугу)


	Інформація про центр надання адміністративної послуги


	1
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	16600, Чернігівська обл., м. Ніжин,
вул. Покровська,8/66

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, середа, четвер, п’ятниця: з 8-00 до 16-00
Вівторок: з 8-00 до 20-00
Субота: з 8-00 до 14-00
Вихідний: неділя та святкові вихідні дні

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти центру надання адміністративної послуги
	04631-7-13-47
Електронна пошта: cnap
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	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про безпечність та гігієну кормів», ст. 14;
Закон України «Про дозвільну систему 
у сфері господарської діяльності»;
Закон України «Про Перелік документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності»;
Закон України «Про адміністративні послуги», ст. 8;
Закон України «Про адміністративну процедуру», ст. 9

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 18 серпня 2021 року № 884
«Деякі питання реалізації Закону України «Про безпечність та гігієну кормів»»;
постанова Кабінету Міністрів України від 20 лютого 2013 року № 118 «Про затвердження Примірного положення про центр надання адміністративних послуг»; постанова Кабінету Міністрів України від 01 жовтня 2025 р. № 1226 «Деякі питання надання адміністративних послуг через центри надання адміністративних послуг»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Порядок формування та ведення Державного реєстру потужностей з виробництва та обігу кормів, затверджений наказом Мінагрополітики 
від 06 травня 2019 року № 241 «Про затвердження деяких нормативно-правових актів щодо безпечності та гігієни кормів», зареєстрований Міністерством юстиції України 19 липня 2019 року за № 807/33778

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	–

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Закон України «Про безпечність та гігієну кормів», ст. 14, а саме:
експлуатаційний дозвіл на потужність,
що призначена для:
1) виробництва та/або обігу:
поживних добавок; зоотехнічних добавок; технологічних добавок, таких як антиоксиданти (лише з максимальни встановленим вмістом); сенсорних добавок, таких як барвники (лише каротиноїди та ксантофіли); протеїнів, отриманих з мікроорганізмів, що належать до бактерій, дріжджів, водоростей та нижчих грибів, крім дріжджів ,вирощених на субстратах тваринного чи рослинного походження; побічних продуктів від виробництва амінокислот шляхом ферментації; 
2) виробництва та/або обігу преміксів, виготовлених з використанням: зоотехнічних добавок, таких як підсилювачі росту та інші зоотехнічні добавки, крім підсилювачів засвоюваності, стабілізаторів кишкової флори, речовин, які сприятлив впливають на навколишнє природне середовище кокцидіостатиків та гістомоностатиків; поживних добавок, таких як вітаміни, провітаміни та речовини з встановленим хімічним складом із схожою дією (лише вітаміни А та Д), суміші мікроелементів (лише мідь та селен);
3) виробництва з метою введення в обіг
 або виробництва лише для власного господарства кормових сумішей з використанням кормових добавок або преміксів, що містять:
зоотехнічні добавки, такі як підсилювачі росту та інші зоотехнічні
добавки, крім підсилювачів засвоюваності, стабілізаторів кишкової флори, речовин, які сприятливо впливають на навколишнє природнсередовище; кокцидіостатики та гістомоностатики

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Для отримання адміністративної послуги необхідно подати до територіального органу Держпродспоживслужби заяву про видачу експлуатаційного дозволу

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява може бути подана в паперовій або електронній формі. Подання заяви в електронній формі здійснюється з використанням кваліфікованого електронного підпису

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Платно: за видачу експлуатаційного дозволу

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти,
на підставі яких стягується
плата

	Стаття 14 Закону України
«Про безпечність та гігієну кормів»

	11.2
	Розмір та порядок
внесення плати
(адміністративного збору)
за платну адміністративну
послугу
	За видачу експлуатаційного дозволу справляється плата (адміністративний збір), що зараховується до державного бюджету та становить 0,17 розміру мінімальної заробітної плати, встановленої
законом на 1 січня календарного року, в якому подано заяву про видачу або поновлення дії експлуатаційного дозволу

	11.3
	Розрахунковий рахунок
для внесення плати
	Плата зараховується до відповідного бюджету на рахунки, відкриті в органах Казначейства

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Видача експлуатаційного дозволу або прийняття рішення про відмову у видачі експлуатаційного дозволу здійснюється
територіальним органом компетентного органу протягом 30 календарних днів з дня реєстрації ним заяви про видачу
експлуатаційного дозволу. Не пізніше 15 календарних днів з дня
реєстрації територіальним органом компетентного органу заяви про видачу експлуатаційного дозволу державний ветеринарний інспектор проводить інспектування потужності, зазначеної в
заяві, за результатами якого визначається відповідність потужності вимогам законодавства про корми. Якщо за результатами інспектування встановлено, що потужність відповідає вимогам законодавства про корми лише щодо інфраструктури та обладнання, на таку потужність компетентний орган видає тимчасовий експлуатаційний дозвіл строком на три місяці. Якщо результати повторного інспектування потужності, проведеного протягом трьох місяців з дня видачі тимчасового дозволу, підтвердять відповідність потужності всім вимогам законодавства про корми, компетентний
орган повинен видати на таку потужність експлуатаційний дозвіл на необмежений строк. Якщо результати такого інспектування свідчать про те, що оператор ринку усунув окремі невідповідності вимогам законодавства про корми, але потужність все ще не відповідає усім
вимогам зазначеного законодавства, компетентний орган може продовжити строк дії тимчасового експлуатаційного дозволу до шести місяців

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Підставою для відмови у видачі ксплуатаційного дозволу є:
1) відсутність у заяві про видачу експлуатаційного дозволу інформації, що вимагається відповідно до частини третьої статті 14 Закону України «Про безпечність та гігієну кормів»;
2) виявлення у заяві про видачу експлуатаційного дозволу недостовірних відомостей;
3) невідповідність потужності вимогам законодавства про корми, крім випадку, передбаченому частиною сьомою статті статті 14 Закону України «Про безпечність та гігієну кормів»

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Виконання статті 14 Закону України «Про безпечність та гігієну кормів» та залежно від поданої заяви:
1. Видача експлуатаційного дозволу
2. Видача тимчасового експлуатаційного
дозволу
3. Відмова у видачі експлуатаційного
дозволу

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Видача експлуатаційного дозволу здійснюються протягом п’яти робочих днів після отримання територіальним органом компетентного органу підтвердження  несення відповідної плати
(адміністративного збору).
Експлуатаційний дозвіл видається особисто оператору ринку або
надсилається йому поштовим відправленням у строк, встановлений для видачі експлуатаційного дозволу, але не пізніше трьох робочих днів з дня прийняття рішення про видачу експлуатаційного дозволу.
Копія рішення про відмову у видачі експлуатаційного дозволу повинна бути надана (надіслана поштовим відправленням) оператору ринку в строк, встановлений для видачі експлуатаційного
дозволу, але не пізніше трьох робочих днів з дня прийняття такого рішення

	16.
	Примітка
	Відповідно до статті 14 Закону України «Про безпечність та гігієну кормів» та постанови Кабінету Міністрів України від 18 серпня 2021 року № 884 «Деякі питання реалізації Закону України «Про безпечність та гігієну кормів» встановлено:
1. Одночасно з видачею (поновленням) експлуатаційного дозволу на потужність (після прийняття рішення про видачу експлуатаційного дозволу, але не пізніше дня його видачі (надсилання) оператору ринку) територіальний орган Держпродспоживслужби вносить
відомості про таку потужність та відповідного оператора ринку до
Державного реєстру потужностей з виробництва та обігу кормів.
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Рішення 54 сесій VIII скликання
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	ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
ВИДАЧА ЕКСПЛУАТАЦІЙНОГО ДОЗВОЛУ НА ПОТУЖНІСТЬ ДЛЯ ОПЕРАТОРІВ РИНКУ КОРМІВ
 (назва адміністративної послуги)
Головне управління Держпродспоживслужби в Чернігівській області
(найменування органу, що надає адміністративну послугу)


	з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна особа і структурний підрозділ
	Дія
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом заяви
	Адміністратор відділу адміністративно-дозвільних процедур Управління «ЦНАП» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області  (далі адміністратор)
	Виконує
	Протягом 1 робочого дня

	2
	Прийом пакета документів з Уравління «ЦНАП»
	Головне управління Держпродспоживслужби в Чернігівській області  
	Виконує
	Протягом   1-2-го робочого дня

	3
	Визначення терміну виконання  та відповідальних виконавців на рівні керівників структурних підрозділів Головного управління Держпродспоживслужби в Чернігівській області
	Начальник Головного управління Держпродспоживслужби в Чернігівській області
	Виконує
	Протягом   1-2-го робочого дня

	4
	Визначення виконавців на рівні структурних підрозділів територіального органу
	Головне управління Держпродспоживслужби в Чернігівській області  
	Виконує
	Протягом   1-2-го робочого дня

	5
	Передача до виконання пакету документів виконавцю структурного підрозділу територіального органу
	Начальник відділу (головний спеціаліст)
	Виконує
	Протягом
3-4-го робочого дня

	6
	Вивчення наданого пакету на предмет достовірності наданих відомостей
	Відповідальний виконавець Головного управління Держпродспоживслужби в Чернігівській області
	Виконує
	Протягом
 3-4- го  робочого дня

	7
	Підписання наказу та призначення державних інспекторів ветеринарної медицини для проведення інспектування потужності з метою встановлення її відповідності вимогам законодавства про корми
	Начальник Головного управління Держпродспоживслужби в Чернігівській області
	Виконує
	Протягом
4-6 робочого дня

	8
	Перевірка стану потужності на відповідність вимогам законодавства про корми
	Державний інспектор та державний ветеринарний інспектор Головного управління Держпродспоживслужби в Чернігівській області
	Виконує
	не пізніше 15-го календарного дня

	8
	Оформлення за результатами перевірки відповідного акту.
	Державні інспектори та державні ветеринарні інспектор Головного управління Держпродспоживслужби в Чернігівській області
	Виконує
	не пізніше15-го календарного дня

	9
	Подання акту керівнику (заступнику) Головного управління Держпродспоживслужби в Чернігівській області для прийняття рішення про видачу, відмови у видачі експлуатаційного дозволу
	Державний інспектор та державний ветеринарний інспектор Головного управління Держпродспоживслужби в Чернігівській області
	  Виконує
	Протягом 15-18 календарного дня

	10
	Оцінка прийнятності ризику та дотримання ветеринарно-санітарних заходів, передбачених законодавством організатором заходу.
	Керівник (заступник)  Головного управління Держпродспоживслужби в Чернігівській області
	Виконує
	Протягом 18-22-го календарного дня

	11
	Підготовка проекту рішення про видачу, відмови у видачі експлуатаційного дозволу.
	Спеціалісти Управління безпечності харчових продуктів та ветеринарної медицини Головного управління Держпродспоживслужби в Чернігівській області
	Виконує
	Протягом 22-25-го календарного дня,

	12
	Передача проекту рішення про видачу, відмови у видачі на розгляд керівнику (заступнику)  Головного управління Держпродспоживслужби в Чернігівській області
	Спеціалісти Управління безпечності харчових продуктів та ветеринарної медицини Головного управління Держпродспоживслужби в Чернігівській області
	Виконує
	Протягом 25-27-го календарного дня

	13
	Підписання рішення про видачу, відмови у видачі експлуатаційного дозволу.
	Керівник (заступник)  Головного управління Держпродспоживслужби в Чернігівській області
	Виконує
	Протягом 27-30-го календарного дня

	14
	Реєстрація підписаного дозволу та направлення його до центру надання адміністративних

	Спеціалісти Управління безпечності харчових продуктів та ветеринарної медицини Головного управління Держпродспоживслужби в Чернігівській області
	Виконує
	Не пізніше 30 календарного дня

	Загальна кількість днів надання послуг
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	30
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ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00023
ОФОРМЛЕННЯ І ВИДАЧА ПАСПОРТА ГРОМАДЯНИНА УКРАЇНИ
З БЕЗКОНТАКТНИМ ЕЛЕКТРОННИМ НОСІЄМ
ВПЕРШЕ ПІСЛЯ ДОСЯГНЕННЯ 14-РІЧНОГО ВІКУ
(назва адміністративної послуги)
Управління Державної міграційної служби в Чернігівській області
 (найменування органу, що надає адміністративну послугу)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1.
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м.Ніжин, вул.Покровська, 8/66 Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2.
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00

	3.
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус»;
Закон України «Про громадянство України»;
Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні»;
Закон України «Про тимчасові заходи на період проведення антитерористичної операції».

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	       Постанова КМУ від 25.03.2015 № 302 «Про затвердження зразка бланка, технічного опису та Порядку оформлення, видачі, обміну, пересилання, вилучення, повернення державі, визнання недійсним та знищення паспорта громадянина України»;
Постанова КМУ від 02.03.2016 № 207 «Про затвердження Правил реєстрації місця проживання та Порядку передачі органами реєстрації інформації до Єдиного державного демографічного реєстру»;
Постанова КМУ від 26.11.2014 № 669 «Про затвердження Порядку отримання, вилучення з Єдиного державного демографічного реєстру та знищення відцифрованих відбитків пальців рук особи».

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ МВС від 26.11.2014 № 1279 «Про затвердження зразка заяви-анкети для внесення інформації до Єдиного державного демографічного реєстру», зареєстрований в Міністерстві 
юстиції України 10 грудня 2014 р. за № 1586/26363;
Наказ МВС від 16.08.2012 МВС № 715 «Про затвердження зразків документів, які подаються для встановлення належності до громадянства України, прийняття до громадянства України, оформлення набуття громадянства України, припинення громадянства України, скасування рішень про оформлення набуття громадянства України, та журналів обліку», зареєстрований в Міністерстві юстиції України 7 вересня 2012 р. за № 1549/21861 ;
Наказ МВС від 16.08.2016 № 816 «Про затвердження Порядку провадження за заявами про оформлення документів для виїзду громадян України за кордон на постійне проживання», зареєстрований в Міністерстві юстиції України 09 вересня 2016 р. 
за № 1241/29371;
Наказ МВС від 18.10.2019 № 875 «Про затвердження Вимог до відцифрованого образу обличчя особи, фотокарток, що подаються для оформлення або обміну документів, що посвідчують особу, підтверджують громадянство України чи спеціальний статус особи, та фотографічного зображення на них», зареєстрований в Міністерстві юстиції України 07 листопада 2019 р. за № 1146/34117.

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Відсутні.

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Досягнення громадянином України 14-річного віку.

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Для оформлення паспорта громадянина України особа подає:
1) заяву-анкету за зразком, затвердженим наказом МВС від 26.11.2014 № 1279 (формується та роздруковується із застосуванням засобів Єдиного державного демографічного реєстру працівником територіального підрозділу ДМС/центру надання адміністративних послуг/державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, і його відокремленого підрозділу);
2) свідоцтво про народження або документ, що підтверджує факт народження, виданий компетентними органами іноземної держави;
3) оригінали документів, що підтверджують громадянство та посвідчують особу батьків або одного з них, які на момент народження особи перебували у громадянстві України                                (для підтвердження факту належності особи до громадянства України).
У разі відсутності таких документів або у разі, коли батьки чи один із батьків такої особи на момент її народження були іноземцями або особами без громадянства, або у разі набуття особою громадянства України на території України подається довідка про реєстрацію особи громадянином України (згідно з формою 44, затвердженою наказом МВС від 16.08.2012 № 715  «Про затвердження зразків документів, які подаються для встановлення належності до громадянства України, прийняття до громадянства України, оформлення набуття громадянства України, припинення громадянства України, скасування рішень про оформлення набуття громадянства України, та журналів обліку», зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 7 вересня 2012 р. за № 1549/21861);
4) паспорт громадянина України для виїзду за кордон - для осіб, які постійно проживали за кордоном, та повернулися в установленому порядку на проживання в Україну;
5) посвідчення про взяття на облік бездомної особи (для бездомної особи);
6) довідку про взяття на облік внутрішньо переміщеної особи (для внутрішньо переміщеної особи);
7) Документи, що підтверджують відомості для внесення додаткової змінної інформації до безконтактного електронного носія, що міститься у паспорті (за наявності таких документів):
7.1) довідку про присвоєння реєстраційного номера облікової картки платника податків з Державного реєстру фізичних осіб — платників податків або повідомлення про відмову від його прийняття  - за умови реєстрації в Державному реєстрі фізичних осіб – платників податків та інших обов’язкових платежів або отримання повідомлення про відмову від прийняття зазначеного номера (для осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття зазначеного номера);
7.2) про місце проживання - довідку про реєстрацію місця проживання особи або довідку про зняте місце проживання (за зразками наведеними у додатках 13, 16 до Правил реєстрації місця проживання, затверджених постановою КМУ від 02.03.2016 № 207) або довідку про реєстрацію місця проживання (видану до 04.04.2016 за зразком, наведеним у додатку 11 до Порядку реєстрації місця проживання та місця перебування фізичних осіб в Україні та зразків необхідних документів, затвердженого наказом МВС від 22.11.2012 № 1077) Довідка надається для внесення інформації про зареєстроване місце проживання або про зняте з реєстрації місце проживання. Якщо особа не була зареєстрована на території України довідка про реєстрацію місця проживання не надається;
7.3) про народження дітей — свідоцтва про народження дітей (за наявності);
7.4) про шлюб і розірвання шлюбу — свідоцтво про шлюб, свідоцтво про розірвання шлюбу, рішення суду про розірвання шлюбу, яке набрало законної сили, або виданий компетентними органами іноземної держави документ, який згідно з її національним законодавством підтверджує відповідний факт (за умови перебування у шлюбі або реєстрації акту цивільного стану про його розірвання);
 7.5) про зміну імені — свідоцтво про зміну імені, свідоцтво про народження, свідоцтво про шлюб, свідоцтво про розірвання шлюбу, рішення суду про розірвання шлюбу, яке набрало законної сили, або виданий компетентними органами іноземної держави документ, який згідно з її національним законодавством підтверджує відповідний факт (за умови зміни прізвища, імені або по батькові).
Для оформлення паспорта особі, яка не може пересуватися самостійно у зв’язку з тривалим розладом здоров’я, який підтверджується медичним висновком закладу охорони здоров’я, оформлений в установленому порядку, або особі, яка відбуває покарання в установах виконання покарань або перебуває на тривалому стаціонарному лікуванні в закладах МОЗ закритого типу додатково подається одна фотокартка розміром 10 х 15 сантиметрів для внесення відцифрованого образу обличчя особи шляхом сканування із застосуванням засобів Реєстру. Фотокартка повинна відповідати Вимогам до відцифрованого образу обличчя особи, фотокарток, що подаються для оформлення або обміну документів, що посвідчують особу, підтверджують громадянство України чи спеціальний статус особи, та фотографічного зображення на них, затвердженого наказом МВС від 18.10.2019 № 875.
Внесення до заяви-анкети та у подальшому у паспорт написання складових імені «прізвища» та «імені» здійснюється українською мовою та латинськими літерами відповідно до Таблиці транслітерації українського алфавіту латиницею, затвердженою постановою КМУ від 27.01.2010 № 55.
         За необхідності написання прізвища або/та ім’я латинськими літерами відповідно до написання у раніше виданих на ім’я особи документах, подається письмова заява (довільної форми) та документ, що підтверджує зазначений факт, а саме:
- паспорт громадянина України для виїзду за кордон, проїзний документ дитини;
- документ, що підтверджує факт народження, зміни імені (у тому числі у разі укладення або розірвання шлюбу), виданого компетентним органом іноземної держави та легалізованого в установленому порядку;
- раніше видані паспорта на ім’я батьків (або одного з них)/одного з подружжя, у тому числі в паспортах для виїзду за кордон, виданих іноземними державами, якщо дитина/батьки/один з подружжя є іноземцями.
У разі подання заяви-анкети законним представником/уповноваженою особою адміністрації установи виконання покарань або закладу МОЗ закритого типу, додатково подаються документ, що посвідчує особу законного представника/уповноваженої особи та документ, що підтверджує повноваження особи як законного представника (крім випадків, коли законним представником є один із батьків)/уповноваженої особи адміністрації установи виконання покарань або закладу МОЗ закритого типу.
Видані компетентними органами іноземної держави документи засвідчуються в установленому законодавством порядку, якщо інше не передбачено міжнародними договорами України. Такі документи подаються з перекладом на українську мову, засвідченим нотаріально.
Оригінали документів (крім довідки про реєстрацію особи громадянином України) повертаються особі або її законному представнику/уповноваженій особі після оформлення заяви-анкети.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Громадянин України, який досяг 14-річного віку з метою подання документів та заяви-анкети для оформлення паспорта вперше звертається особисто відповідно до зареєстрованого місця проживання до:
· територіального підрозділу ДМС;
· центру надання адміністративних послуг/державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремленого підрозділу – за умови наявності обладнання для оформлення заяв-анкет засобами Єдиного державного демографічного реєстру.
Якщо особа визнана судом обмежено дієздатною або недієздатною, документи та заява-анкета подаються одним із її законних представників (одним із батьків (усиновлювачів), опікунів, піклувальників або інших законних представників).
Якщо місце проживання особи не зареєстровано, документи та заява-анкета подаються до територіального підрозділу ДМС/центру надання адміністративних послуг/державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремленого підрозділу за місцем фактичного проживання в Україні, або за останнім зареєстрованим місцем проживання.
Внутрішньо переміщена особа подає документи та заяву-анкету до територіального підрозділу ДМС/центру надання адміністративних послуг/державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремленого підрозділу за місцем проживання, що підтверджується довідкою про взяття на облік внутрішньо переміщеної особи.
Особа, місце проживання якої зареєстроване на тимчасово окупованій території України  АРКрим або м. Севастополь подає документи та заяву-анкету до будь якого працюючого територіального підрозділу ДМС/центру надання адміністративних послуг/державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремленого підрозділу за місцем звернення.
Особа, місце проживання якої зареєстроване на тимчасово окупованій території України  у Донецькій або Луганській областях подає документи та заяву-анкету до будь якого працюючого територіального підрозділу ДМС/центру надання адміністративних послуг/державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремленого підрозділу у Донецькій або Луганській області відповідно.
Бездомна особа подає документи та заяву-анкету до територіального підрозділу ДМС/центру надання адміністративних послуг/державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремленого підрозділу за місцем майбутньої реєстрації її місця проживання.
  Якщо особа, яка досягла 14-річного віку відбуває покарання в установах виконання покарань або перебуває на тривалому стаціонарному лікуванні в закладах МОЗ закритого типу, документи  подаються через уповноважену особу адміністрації відповідної установи чи закладу до територіального підрозділу ДМС за місцем розташування адміністрації відповідної установи або закладу.
Для подання документів особою, яка  у зв’язку з тривалим розладом здоров’я не може пересуватися самостійно, за зверненням такої особи або її законного представника, оформленим у письмовій формі, здійснюється виїзд працівника територіального підрозділу ДМС за місцем проживання особи або за місцем перебування особи у закладі охорони здоров’я.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга безоплатна.

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Паспорт, який оформлюється вперше, видається не пізніше ніж через 7 робочих днів з дня оформлення заяви-анкети для його отримання.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Відмова заявнику в прийнятті документів та оформленні заяви-анкети здійснюється у разі неподання повного переліку документів або не відповідність їх оформлення вимогам законодавства.
Відмова від оформлення чи видачі паспорта за результатами розгляду заяви-анкети та поданих документів надається заявнику у разі якщо:
1) особа не є громадянином України;
2) особа вже отримала паспорт (у тому числі паспорт зразка 1994 року);
3) дані, отримані з баз даних Реєстру, картотек, не підтверджують надану заявником інформацію;
4) за видачею паспорта звернувся законний представник, який не має документально підтверджених повноважень на отримання паспорта;
5) особа подала не в повному обсязі документи та інформацію, необхідні для оформлення і видачі паспорта.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача паспорта громадянина України або відмова від його оформлення чи видачі.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	У разі неподання повного переліку документів або не відповідність їх оформлення вимогам законодавства працівник територіального підрозділу ДМС/центру надання адміністративних послуг/державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремленого підрозділу приймає рішення про відмову від прийняття документів та оформленні заяви-анкети і інформує особу/законного представника/уповноважену особу про підстави такої відмови.  За бажанням відмова надається в письмовому вигляді.
Для отримання паспорта особа або її законний представник /уповноважена особа (у разі подання заяви-анкети законним представником/уповноваженою особою)  звертається особисто до територіального підрозділу ДМС/центру надання адміністративних послуг/державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремленого підрозділу, який прийняв документи для його оформлення.  
Якщо до безконтактного електронного носія, що міститься у паспорті внесено відцифровані відбитки пальців рук – паспорт видається законному представнику/уповноваженій особі за умови присутності особи на ім’я якої оформлено паспорт.
 У разі отримання паспорта законним представником/уповноваженою особою подається документ, що посвідчує  особу законного представника/уповноваженої особи, та документ, що підтверджує повноваження законного представника/уповноваженої особи;
Якщо документи для оформлення паспорта подавалися особою, яка  у зв’язку з тривалим розладом здоров’я не може пересуватися самостійно, за зверненням такої особи або її законного представника, оформленим у письмовій формі, здійснюється виїзд працівника територіального підрозділу ДМС за місцем проживання особи або за місцем перебування особи у закладі охорони здоров’я.
У разі прийняття рішення про відмову в оформленні чи видачі паспорта за результатами розгляду заяви-анкети та поданих документів надається письмова відповідь з обґрунтуванням причин відмови.
У разі подання заяви-анкети через центр надання адміністративних послуг/державне підприємство, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремлений підрозділ територіальний підрозділ ДМС надсилає письмове повідомлення про прийняте рішення до відповідного суб’єкта для подальшого вручення заявнику.          

	16.
	Примітка
	Заявник має право повторно звернутися до територіального підрозділу ДМС/центру надання адміністративних послуг/державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремленого підрозділу в разі зміни або усунення обставин, у зв’язку з якими йому було відмовлено в оформленні чи видачі паспорта.


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00023
 ОФОРМЛЕННЯ І ВИДАЧА ПАСПОРТА ГРОМАДЯНИНА УКРАЇНИ
З БЕЗКОНТАКТНИМ ЕЛЕКТРОННИМ НОСІЄМ
ВПЕРШЕ ПІСЛЯ ДОСЯГНЕННЯ 14-РІЧНОГО ВІКУ
(назва адміністративної послуги)
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи
	Строк виконання
етапів (днів)

	1.
	Під час приймання документів від заявника здійснюється перевірка повноти поданих заявником документів, відповідність їх оформлення вимогам законодавства.
У разі виявлення факту подання не всіх необхідних документів або подання документів, оформлення яких не відповідає вимогам законодавства, заявник інформується про відмову в прийнятті документів із зазначенням підстав такої відмови. За бажанням заявника відмова надається в письмовому вигляді.

	Працівник територіального підрозділу ДМС,
центру надання адміністративних послуг,
державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС або його відокремленого підрозділу
	Територіальний підрозділ ДМС, центр надання адміністративних послуг, державне підприємство, що належить до сфери управління ДМС або його відокремлений підрозділ
	Під час прийому документів у день звернення

	2.
	У разі відповідності поданих документів вимогам  Порядку оформлення, видачі, обміну, пересилання, вилучення, повернення державі, визнання недійсним та знищення паспорта громадянина України, затвердженого Постановою КМУ від 25.03.2015 № 302                     (в редакції Постанови КМУ № 745 від 26.10.2016), працівник із використанням кваліфікованого електронного підпису та засобів Реєстру формує заяву-анкету (у тому числі здійснює отримання біометричних даних, параметрів).

	Працівник територіального підрозділу ДМС,
центру надання адміністративних послуг, державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремленого підрозділу
	Територіальний підрозділ ДМС, центр надання адміністративних послуг, державне підприємство, що належить до сфери управління ДМС або його відокремлений підрозділ
	Під час прийому документів у день звернення

	3.
	Після формування заяви-анкети працівник друкує її та надає заявнику для перевірки правильності внесених до заяви-анкети відомостей. Реєстрація заяви-анкети здійснюється із застосуванням засобів Реєстру під час її формування.
У разі виявлення помилок в заяві-анкеті працівник вносить до неї відповідні виправлення.
     Працівник звертає увагу заявника на написання прізвища та імені латинськими літерами відповідно до Таблиці транслітерації українського алфавіту латиницею, затвердженою постановою КМУ від 27.01.2010 № 55 «Про впорядкування транслітерації українського алфавіту латиницею».
Якщо заявник виявив бажання зазначити своє прізвище або/та ім’я латинськими літерами відповідно до його написання у раніше виданих на його ім’я документах, працівник роз’яснює, що для внесення змін необхідно подати письмову заяву (довільної форми) та документ, що підтверджує зазначений факт, а саме:
-   паспорт громадянина України для виїзду за кордон, проїзний документ дитини;
- документ, що підтверджують факт народження, зміни імені (у тому числі у разі укладення або розірвання шлюбу), виданого компетентним органом іноземної держави та легалізованого в установленому порядку;
- раніше видані паспорта на ім’я батьків (або одного з них)/одного з подружжя, у тому числі в паспортах для виїзду за кордон, виданих іноземними державами, якщо дитина/батьки/один з подружжя є іноземцями.
Якщо документи, які можуть підтвердити зазначених факт наявні у заявника під час прийому, працівник приймає від нього письмову заяву, сканує її  та документ до заяви-анкети і вносить корегування у написання прізвища та/або імені до відповідних полів заяви-анкети.
Якщо під час прийому відсутні підтверджуючі документи та заявник згоден відмовитися від оформлення, працівник оформлює відмову від оформлення заяви-анкети та інформує заявника про обов’язковість отримання паспорта громадянина України.
	Працівник
територіального підрозділу ДМС,
центру надання адміністративних послуг, державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС або його відокремленого підрозділу
	Територіальний підрозділ ДМС, центр надання адміністративних послуг, державне підприємство, що належить до сфери управління ДМС або його відокремлений підрозділ
	Під час прийому документів у день звернення

	4.
	Після перевірки заявник власним підписом підтверджує правильність внесених до заяви-анкети відомостей про особу. Якщо заявник через фізичні вади не може підтвердити власним підписом правильність таких відомостей, працівник робить відмітку про неможливість такого підтвердження та засвідчує правильність внесених до заяви-анкети відомостей про особу власним підписом.

	Заявник або його законний  представник/ уповноважена особа адміністрації відповідних  закладів та установ,
працівник
територіального підрозділу ДМС,
центру надання адміністративних послуг,
державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремленого підрозділу
	Адміністрація відповідних закладів та установ, територіальний підрозділ ДМС, центр надання адміністративних послуг, державне підприємство, що належить до сфери управління ДМС або його відокремлений підрозділ   
	Після час прийому документів у день звернення

	5.
	Після перевірки заявником правильності внесених до заяви-анкети відомостей про особу заява-анкета перевіряється та підписується (із зазначенням дати, прізвища та ініціалів) працівником, який прийняв документи та сформував заяву-анкету.

	Працівник
територіального підрозділу ДМС,
центру надання адміністративних послуг,
державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремленого підрозділу
	Територіальний підрозділ ДМС, центр надання адміністративних послуг, державне підприємство, що належить до сфери управління ДМС або його відокремлений підрозділ
	Під час прийому документів у день звернення

	6.
	Працівник сканує із застосуванням засобів Реєстру до заяви-анкети документи, які подаються заявником. Оригінали документів повертаються заявнику після оформлення заяви-анкети.

	Працівник
територіального підрозділу ДМС,
центру надання адміністративних послуг,
державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС або його відокремленого підрозділу
	Територіальний підрозділ ДМС, центр надання адміністративних послуг, державне підприємство, що належить до сфери управління ДМС або його відокремлений підрозділ
	Під час прийому документів у день звернення

	7.
	У разі прийняття заяви-анкети у  центрі надання адміністративних послуг/державному підприємстві, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремлених підрозділів прийнята заява-анкета та скановані документи (у тому числі отримані біометричні дані, параметри) із застосуванням засобів Реєстру автоматично розподіляються та надсилаються до територіального підрозділу ДМС, який обслуговує відповідний уповноважений суб’єкт.
	Керівник/
заступник керівника територіального підрозділу ДМС або особа, яка виконує його обов’язки
	Територіальний підрозділ ДМС
	У день прийняття заяви-анкети


	8.
	Працівник територіального  підрозділу ДМС перевіряє повноту поданих заявником документів, відповідність їх оформлення вимогам законодавства.
У разі прийняття рішення про відмову в розгляді документів, прийнятих у  центрі надання адміністративних послуг, державному підприємстві, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремленому  підрозділі,  працівник надсилає згаданим уповноваженим суб'єктам письмове повідомлення про відмову в їх розгляді із зазначенням підстав відмови з метою подальшого вручення заявнику.
	Працівник територіального підрозділу ДМС
	Територіальний підрозділ ДМС
	Не пізніше наступного робочого дня після надходження заяви-анкети до розгляду

	9.
	Розгляд заяви-анкети  відповідальним працівником
	Працівник територіального підрозділу ДМС
	Територіальний підрозділ ДМС
	Не пізніше  3 робочих днів  з дня  оформлення заяви-анкети.


	10.
	Здійснення ідентифікації особи

	Працівник територіального підрозділу ДМС
	Територіальний підрозділ ДМС
	Не пізніше 3 робочих днів з дати оформлення заяви-анкети.

	11
	Рішення про оформлення паспорта приймається територіальним підрозділом ДМС за результатами проведених перевірок, ідентифікації особи, перевірки факту належності особи до громадянства України.

	Працівник територіального підрозділу ДМС
	Територіальний підрозділ ДМС
	Не пізніше 3 робочих днів з дати оформлення заяви-анкети, але не пізніше наступного робочого дня з дня надходження з даних з ДПС


	12.
	Відомості (персональні дані), зазначені у заяві-анкеті,  передаються до  ДП «Поліграфічний комбінат «Україна» по виготовленню цінних паперів» для виготовлення паспорта
	Працівник Головного обчислювального центру Єдиного державного демографічного реєстру ДМС
	ДМС
	Не пізніше наступного робочого дня з дня прийняття рішення про оформлення паспорта

	13.
	Виготовлення (персоналізація) бланка паспорта громадянина України, внесення до безконтактного електронного носія інформації, зазначеній в зоні візуальної перевірки паспорта; додаткової змінної інформації, відцифрованого образу обличчя особи, відцифрованого підпису особи, відцифровані відбитки пальців рук (за згодою особи).
Доставка до територіального підрозділу ДМС
	Працівник ДП «Поліграфічний комбінат «Україна» по виготовленню цінних паперів»
	ДП «Поліграфічний комбінат «Україна» по виготовленню цінних паперів»
	Не пізніше 3 робочих днів з дня направлення даних для виготовлення паспорта

	14.
	    У разі прийняття заяви-анкети у центрі надання адміністративних послуг/державному підприємстві, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремлених підрозділів, матеріально відповідальна особа територіального підрозділу ДМС на підставі акта приймання-передачі передає матеріально відповідальній особі уповноваженого суб’єкта персоналізовані бланки паспорта.

	Працівник територіального підрозділу ДМС,
центру надання адміністративних послуг,
державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС або його відокремленого підрозділу
	Територіальний підрозділ ДМС, центр надання адміністративних послуг,
державне підприємство, що належить до сфери управління ДМС або його відокремлений підрозділ
	Не пізніше ніж через 7 робочих днів з дня оформлення заяви-анкети


	15.
	Видача паспорта громадянина України
У разі прийняття рішення про відмову в оформленні чи видачі паспорта за результатами розгляду заяви-анкети та поданих документів надається письмова відповідь з обґрунтуванням причин відмови.
У разі подання документів заяви-анкети через центр надання адміністративних послуг/державне підприємство, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремлений підрозділ територіальний підрозділ ДМС надсилає письмове повідомлення про прийняте рішення до відповідного суб’єкта для подальшого вручення заявнику.
	Працівник
територіального підрозділу ДМС,
центру надання адміністративних послуг,
державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС або його відокремленого підрозділу
	Територіальний підрозділ ДМС. центр надання адміністративних послуг, державне підприємство, що належить до сфери управління ДМС або його відокремлений підрозділ
	Не пізніше ніж через 7 робочих днів з дня оформлення заяви-анкети

	16.
	Оскарження
	Рішення про відмову в оформленні чи видачі паспорта може бути оскаржено особою в адміністративному порядку або до суду.
ДМС, територіальний орган ДМС має право переглянути рішення, прийняте територіальним підрозділом ДМС, і за наявності підстав зобов’язати його скасувати попереднє рішення про відмову в оформленні чи видачі паспорта і прийняти нове рішення на підставі раніше поданих документів.
Інформація про результати розгляду скарги доводиться до відома заявника в установлений законодавством строк.

	17.
	Примітка
	



Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00928
ОФОРМЛЕННЯ І ВИДАЧА ПАСПОРТА ГРОМАДЯНИНА УКРАЇНИ
З БЕЗКОНТАКТНИМ ЕЛЕКТРОННИМ НОСІЕМ ВПЕРШЕ ОСОБІ У ВІЦІ З 14 ДО 18 РОКІВ
З ОДНОЧАСНОЮ РЕЄСТРАЦІЄЮ У ДЕРЖАВНОМУ РЕЄСТРІ ФІЗИЧНИХ ОСІБ - ПЛАТНИКІВ ПОДАТКІВ
(назва адміністративної послуги)
Управління Державної міграційної служби в Чернігівській області
 (найменування органу, що надає адміністративну послугу)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1.
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м.Ніжин, вул.Покровська, 8/66 Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2.
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00

	3.
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус»;
Закон України «Про громадянство України»;
Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні»
Закон України «Про тимчасові заходи на період проведення антитерористичної операції»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	       Постанова КМУ від 25.03.2015 № 302 «Про затвердження зразка бланка, технічного опису та Порядку оформлення, видачі, обміну, пересилання, вилучення, повернення державі, визнання недійсним та знищення паспорта громадянина України»
Постанова КМУ від 02.03.2016 № 207 «Про затвердження Правил реєстрації місця проживання та Порядку передачі органами реєстрації інформації до Єдиного державного демографічного реєстру»;
Постанова КМУ від 26.11.2014 № 669 «Про затвердження Порядку отримання, вилучення з Єдиного державного демографічного реєстру та знищення відцифрованих відбитків пальців рук особи»;
Постанова КМУ від 10.07.2019 № 691 «Про реалізацію експериментального проекту щодо створення сприятливих умов для реалізації прав дитини».

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ МВС від 26.11.2014 № 1279 «Про затвердження зразка заяви-анкети для внесення інформації до Єдиного державного демографічного реєстру», зареєстрований в Міністерстві 
юстиції України 10 грудня 2014 р. за № 1586/26363;
Наказ МВС від 16.08.2012 МВС № 715 «Про затвердження зразків документів, які подаються для встановлення належності до громадянства України, прийняття до громадянства України, оформлення набуття громадянства України, припинення громадянства України, скасування рішень про оформлення набуття громадянства України, та журналів обліку», зареєстрований в Міністерстві юстиції України 7 вересня 2012 р. за № 1549/21861 ;
Наказ МВС від 18.10.2019 № 875 «Про затвердження Вимог до відцифрованого образу обличчя особи, фотокарток, що подаються для оформлення або обміну документів, що посвідчують особу, підтверджують громадянство України чи спеціальний статус особи, та фотографічного зображення на них», зареєстрований в Міністерстві юстиції України 07 листопада 2019 р. за № 1146/34117

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Відсутні

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Особа віком від  14 до 18 років, яка має зареєстроване місце проживання, виявила бажання зареєструватися у Державному реєстрі фізичних осіб - платників податків під час оформлення паспорта громадянина України

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Для оформлення паспорта громадянина України особа подає:
1) заяву-анкету за зразком, затвердженим наказом МВС від 26.11.2014 № 1279, зареєстрованим в Міністерстві 
юстиції України 10 грудня 2014 р. за № 1586/26363 (формується та роздруковується із застосуванням засобів Єдиного державного демографічного реєстру працівником територіального підрозділу ДМС/центру надання адміністративних послуг/державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, і його відокремленого підрозділу).
До заяви-анкети вносяться відомості по бажання особи під час оформлення паспорта зареєструватися у Державному реєстрі фізичних осіб - платників податків із подальшим внесення РНОКПП до паспорта;
2) свідоцтво про народження або документ, що підтверджує факт народження, виданий компетентними органами іноземної держави;
3) оригінали документів, що підтверджують громадянство та посвідчують особу батьків або одного з них, які на момент народження особи перебували у громадянстві України                                (для підтвердження факту належності особи до громадянства України).
У разі відсутності таких документів або у разі, коли батьки чи один із батьків такої особи на момент її народження були іноземцями або особами без громадянства, або у разі набуття особою громадянства України на території України подається довідка про реєстрацію особи громадянином України (згідно з формою 44, затвердженою наказом МВС від 16.08.2012 № 715  «Про затвердження зразків документів, які подаються для встановлення належності до громадянства України, прийняття до громадянства України, оформлення набуття громадянства України, припинення громадянства України, скасування рішень про оформлення набуття громадянства України, та журналів обліку», зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 7 вересня 2012 р. за № 1549/21861);
4) паспорт громадянина України для виїзду за кордон - для осіб, які постійно проживали за кордоном, та повернулися в установленому порядку на проживання в Україну;
5) довідку про взяття на облік внутрішньо переміщеної особи (для внутрішньо переміщеної особи);
6) Документи, що підтверджують відомості для внесення додаткової змінної інформації до безконтактного електронного носія, що міститься у паспорті (за наявності таких документів):
6.1) про місце проживання - довідку про реєстрацію місця проживання особи (за зразком наведеним у додатку 13 до Правил реєстрації місця проживання, затверджених постановою КМУ від 02.03.2016 № 207) або довідку про реєстрацію місця проживання (видану до 04.04.2016 за зразком, наведеним у додатку 11 до Порядку реєстрації місця проживання та місця перебування фізичних осіб в Україні та зразків необхідних документів, затвердженого наказом МВС від 22.11.2012 № 1077) Довідка надається для внесення інформації про зареєстроване місце проживання;
 6.2) про зміну імені — свідоцтво про зміну імені, свідоцтво про народження, свідоцтво про шлюб, свідоцтво про розірвання шлюбу, рішення суду про розірвання шлюбу, яке набрало законної сили, або виданий компетентними органами іноземної держави документ, який згідно з її національним законодавством підтверджує відповідний факт (за умови зміни прізвища, імені або по батькові).
Для оформлення паспорта особі, яка не може пересуватися самостійно у зв’язку з тривалим розладом здоров’я, який підтверджується медичним висновком закладу охорони здоров’я, оформлений в установленому порядку, або особі, яка відбуває покарання в установах виконання покарань або перебуває на тривалому стаціонарному лікуванні в закладах МОЗ закритого типу додатково подається одна фотокартка розміром 10 х 15 сантиметрів для внесення відцифрованого образу обличчя особи шляхом сканування із застосуванням засобів Реєстру. Фотокартка повинна відповідати Вимогам до відцифрованого образу обличчя особи, фотокарток, що подаються для оформлення або обміну документів, що посвідчують особу, підтверджують громадянство України чи спеціальний статус особи, та фотографічного зображення на них, затвердженого наказом МВС від 18.10.2019 № 875, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 07 листопада 2019 р. за № 1146/34117.
Внесення до заяви-анкети та у подальшому у паспорт написання складових імені «прізвища» та «імені» здійснюється українською мовою та латинськими літерами відповідно до Таблиці транслітерації українського алфавіту латиницею, затвердженою постановою КМУ від 27.01.2010 № 55.
         За необхідності написання прізвища або/та ім’я латинськими літерами відповідно до написання у раніше виданих на ім’я особи документах, подається письмова заява (довільної форми) та документ, що підтверджує зазначений факт, а саме:
- паспорт громадянина України для виїзду за кордон, проїзний документ дитини;
- документ, що підтверджує факт народження, зміни імені (у тому числі у разі укладення або розірвання шлюбу), виданого компетентним органом іноземної держави та легалізованого в установленому порядку;
- раніше видані паспорта на ім’я батьків (або одного з них)/одного з подружжя, у тому числі в паспортах для виїзду за кордон, виданих іноземними державами, якщо дитина/батьки/один з подружжя є іноземцями.
У разі подання заяви-анкети законним представником/уповноваженою особою адміністрації установи виконання покарань або закладу МОЗ закритого типу, додатково подаються документ, що посвідчує особу законного представника/уповноваженої особи та документ, що підтверджує повноваження особи як законного представника (крім випадків, коли законним представником є один із батьків)/уповноваженої особи адміністрації установи виконання покарань або закладу МОЗ закритого типу.
Видані компетентними органами іноземної держави документи засвідчуються в установленому законодавством порядку, якщо інше не передбачено міжнародними договорами України. Такі документи подаються з перекладом на українську мову, засвідченим нотаріально.
Оригінали документів (крім довідки про реєстрацію особи громадянином України) повертаються особі або її законному представнику/уповноваженій особі після оформлення заяви-анкети.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Громадянин України, який досяг 14-річного віку з метою подання документів та заяви-анкети для оформлення паспорта вперше звертається особисто відповідно до зареєстрованого місця проживання до:
· територіального підрозділу ДМС;
· центру надання адміністративних послуг/державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремленого підрозділу – за умови наявності обладнання для оформлення заяв-анкет засобами Єдиного державного демографічного реєстру.
Якщо особа визнана судом обмежено дієздатною або недієздатною, документи та заява-анкета подаються одним із її законних представників (одним із батьків (усиновлювачів), опікунів, піклувальників або інших законних представників).
Внутрішньо переміщена особа подає документи та заяву-анкету до територіального підрозділу ДМС/центру надання адміністративних послуг/державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремленого підрозділу за місцем проживання, що підтверджується довідкою про взяття на облік внутрішньо переміщеної особи.
Особа, місце проживання якої зареєстроване на тимчасово окупованій території України  АРКрим або м. Севастополь подає документи та заяву-анкету до будь якого працюючого територіального підрозділу ДМС/центру надання адміністративних послуг/державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремленого підрозділу за місцем звернення.
Особа, місце проживання якої зареєстроване на тимчасово окупованій території України у Донецькій або Луганській областях подає документи та заяву-анкету до будь якого працюючого територіального підрозділу ДМС/центру надання адміністративних послуг/державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремленого підрозділу у Донецькій або Луганській області відповідно.
  Якщо особа, яка досягла 14-річного віку відбуває покарання в установах виконання покарань або перебуває на тривалому стаціонарному лікуванні в закладах МОЗ закритого типу, документи  подаються через уповноважену особу адміністрації відповідної установи чи закладу до територіального підрозділу ДМС за місцем розташування адміністрації відповідної установи або закладу.
Для подання документів особою, яка  у зв’язку з тривалим розладом здоров’я не може пересуватися самостійно, за зверненням такої особи або її законного представника, оформленим у письмовій формі, здійснюється виїзд працівника територіального підрозділу ДМС за місцем проживання особи або за місцем перебування особи у закладі охорони здоров’я.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга безоплатна

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Паспорт, який оформлюється вперше, видається не пізніше ніж через 7 робочих днів з дня оформлення заяви-анкети для його отримання.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Відмова заявнику в прийнятті документів здійснюється у разі неподання повного переліку документів або не відповідність їх оформлення вимогам законодавства.
Відмова від оформлення чи видачі паспорта за результатами розгляду заяви-анкети та поданих документів надається заявнику у разі якщо:
1) особа не є громадянином України;
2) особа вже отримала паспорт (у тому числі паспорт зразка 1994 року);
3) дані, отримані з баз даних Реєстру, картотек, не підтверджують надану заявником інформацію;
4) за видачею паспорта звернувся законний представник, який не має документально підтверджених повноважень на отримання паспорта;
5) особа подала не в повному обсязі документи та інформацію, необхідні для оформлення і видачі паспорта.
У разі якщо за даними ДПС буде встановлено, що особа раніше вже була зареєстрована в Державному реєстрі фізичних осіб – платників податків та дані про особу, які надійшли від ДМС для проведення реєстрації, співпадають з даними про особу, наявними в Державному реєстрі фізичних осіб – платників податків, паспорт буде оформлено із внесенням даних про РНОКПП.
У разі якщо під час розгляду заяви-анкети за даними ДПС буде встановлено, що особа раніше вже була зареєстрована в Державному реєстрі фізичних осіб – платників податків та дані про особу, які надійшли від ДМС для проведення реєстрації, відрізняються від даних про особу, наявних в Державному реєстрі фізичних осіб – платників податків, ДПС направляє у відповідь повідомлення про необхідність звернення до контролюючого органу для реєстрації платником  податків або внесення змін до Державного реєстру. У такому випадку паспорт оформлюється без внесення даних про РНОКПП.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача паспорта громадянина України або відмова від його оформлення чи видачі.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	У разі неподання повного переліку документів або подання документів оформлення яких не відповідає вимогам законодавства не відповідність їх оформлення вимогам законодавства працівник територіального підрозділу ДМС/центру надання адміністративних послуг/державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремленого підрозділу приймає рішення про відмову від прийняття документів і інформує особу/законного представника/уповноважену особу про підстави такої відмови.  За бажанням відмова надається в письмовому вигляді.
Для отримання паспорта особа або її законний представник /уповноважена особа (у разі подання заяви-анкети законним представником/уповноваженою особою)  звертається особисто до територіального підрозділу ДМС/центру надання адміністративних послуг/державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремленого підрозділу, який прийняв документи для його оформлення.  
Якщо до безконтактного електронного носія, що міститься у паспорті внесено відцифровані відбитки пальців рук – паспорт видається законному представнику/уповноваженій особі за умови присутності особи на ім’я якої оформлено паспорт.
 У разі отримання паспорта законним представником/уповноваженою особою подається документ, що посвідчує  особу законного представника/уповноваженої особи, та документ, що підтверджує повноваження законного представника/уповноваженої особи;
Якщо документи для оформлення паспорта подавалися особою, яка  у зв’язку з тривалим розладом здоров’я не може пересуватися самостійно, за зверненням такої особи або її законного представника, оформленим у письмовій формі, здійснюється виїзд працівника територіального підрозділу ДМС за місцем проживання особи або за місцем перебування особи у закладі охорони здоров’я.
Під час видачі паспорта до якого не внесено дані про РНОКПП у випадку отримання від ДПС повідомлення про необхідність звернення до контролюючого органу для реєстрації платником податків або внесення змін до Державного реєстру у зв’язку із розбіжностями даних, працівник територіального  підрозділу/центру надання адміністративних послуг/державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремленого підрозділу надає заявнику роздруковане повідомлення ДПС про необхідність звернення до контролюючого органу.
У разі прийняття рішення про відмову в оформленні чи видачі паспорта за результатами розгляду заяви-анкети та поданих документів надається письмова відповідь з обґрунтуванням причин відмови.
У разі подання заяви-анкети через центр надання адміністративних послуг/державне підприємство, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремлений підрозділ територіальний підрозділ ДМС надсилає письмове повідомлення про прийняте рішення до відповідного суб’єкта для подальшого вручення заявнику.          

	16.
	Примітка
	Заявник має право повторно звернутися до територіального підрозділу ДМС/центру надання адміністративних послуг/державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремленого підрозділу в разі зміни або усунення обставин, у зв’язку з якими йому було відмовлено в оформленні чи видачі паспорта.



Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00928
 ОФОРМЛЕННЯ І ВИДАЧА ПАСПОРТА ГРОМАДЯНИНА УКРАЇНИ
З БЕЗКОНТАКТНИМ ЕЛЕКТРОННИМ НОСІЕМ ВПЕРШЕ ОСОБІ У ВІЦІ З 14 ДО 18 РОКІВ
З ОДНОЧАСНОЮ РЕЄСТРАЦІЄЮ У ДЕРЖАВНОМУ РЕЄСТРІ ФІЗИЧНИХ ОСІБ - ПЛАТНИКІВ ПОДАТКІВ
(назва адміністративної послуги)
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи
	Строк виконання
етапів (днів)

	1.
	Під час приймання документів від заявника здійснюється перевірка повноти поданих заявником документів, відповідність їх оформлення вимогам законодавства.
У разі виявлення факту подання не всіх необхідних документів або подання документів, оформлення яких не відповідає вимогам законодавства, заявник інформується про відмову в прийнятті документів із зазначенням підстав такої відмови. За бажанням заявника відмова надається в письмовому вигляді.

	Працівник територіального підрозділу ДМС,
центру надання адміністративних послуг,
державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС або його відокремленого підрозділу
	Територіальний підрозділ ДМС, центр надання адміністративних послуг, державне підприємство, що належить до сфери управління ДМС або його відокремлений підрозділ
	Під час прийому документів у день звернення

	2.
	У разі відповідності поданих документів вимогам  Порядку оформлення, видачі, обміну, пересилання, вилучення, повернення державі, визнання недійсним та знищення паспорта громадянина України, затвердженого Постановою КМУ від 25.03.2015 № 302                     (в редакції Постанови КМУ № 745 від 26.10.2016), працівник із використанням кваліфікованого електронного підпису та засобів Реєстру формує заяву-анкету (у тому числі здійснює отримання біометричних даних, параметрів) та внесення відомостей про бажання особи віком від 14 до 18 років під час оформлення паспорта вперше провести одночасну реєстрацію платником податків в Державному реєстрі фізичних осіб-платників податків

	Працівник територіального підрозділу ДМС,
центру надання адміністративних послуг, державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремленого підрозділу
	Територіальний підрозділ ДМС, центр надання адміністративних послуг, державне підприємство, що належить до сфери управління ДМС або його відокремлений підрозділ
	Під час прийому документів у день звернення

	3.
	Після формування заяви-анкети працівник друкує її та надає заявнику для перевірки правильності внесених до заяви-анкети відомостей. Реєстрація заяви-анкети здійснюється із застосуванням засобів Реєстру під час її формування.
У разі виявлення помилок в заяві-анкеті працівник вносить до неї відповідні виправлення.
     Працівник звертає увагу заявника на написання прізвища та імені латинськими літерами відповідно до Таблиці транслітерації українського алфавіту латиницею, затвердженою постановою КМУ від 27.01.2010 № 55 «Про впорядкування транслітерації                  українського алфавіту латиницею».
Якщо заявник виявив бажання зазначити своє прізвище або/та ім’я латинськими літерами відповідно до його написання у раніше виданих на його ім’я документах, працівник роз’яснює, що для внесення змін необхідно подати письмову заяву (довільної форми) та документ, що підтверджує зазначений факт, а саме:
-   паспорт громадянина України для виїзду за кордон, проїзний документ дитини;
- документ, що підтверджують факт народження, зміни імені (у тому числі у разі укладення або розірвання шлюбу), виданого компетентним органом іноземної держави та легалізованого в установленому порядку;
- раніше видані паспорта на ім’я батьків (або одного з них)/одного з подружжя, у тому числі в паспортах для виїзду за кордон, виданих іноземними державами, якщо дитина/батьки/один з подружжя є іноземцями.
Якщо документи, які можуть підтвердити зазначених факт наявні у заявника під час прийому, працівник приймає від нього письмову заяву, сканує її  та документ до заяви-анкети і вносить корегування у написання прізвища та/або імені до відповідних полів заяви-анкети.
Якщо під час прийому відсутні підтверджуючі документи та заявник згоден відмовитися від оформлення, працівник оформлює відмову від оформлення заяви-анкети та інформує заявника про обов’язковість отримання паспорта громадянина України.
	Працівник
територіального підрозділу ДМС,
центру надання адміністративних послуг, державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС або його відокремленого підрозділу
	Територіальний підрозділ ДМС, центр надання адміністративних послуг, державне підприємство, що належить до сфери управління ДМС або його відокремлений підрозділ
	Під час прийому документів у день звернення

	4.
	Після перевірки заявник власним підписом підтверджує правильність внесених до заяви-анкети відомостей про особу. Якщо заявник через фізичні вади не може підтвердити власним підписом правильність таких відомостей, працівник робить відмітку про неможливість такого підтвердження та засвідчує правильність внесених до заяви-анкети відомостей про особу власним підписом.

	Заявник або його законний  представник/ уповноважена особа адміністрації відповідних  закладів та установ,
працівник
територіального підрозділу ДМС,
центру надання адміністративних послуг,
державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремленого підрозділу
	Адміністрація відповідних закладів та установ, територіальний підрозділ ДМС, центр надання адміністративних послуг, державне підприємство, що належить до сфери управління ДМС або його відокремлений підрозділ   
	Після час прийому документів у день звернення

	5.
	Після перевірки заявником правильності внесених до заяви-анкети відомостей про особу заява-анкета перевіряється та підписується (із зазначенням дати, прізвища та ініціалів) працівником, який прийняв документи та сформував заяву-анкету.

	Працівник
територіального підрозділу ДМС,
центру надання адміністративних послуг,
державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремленого підрозділу
	Територіальний підрозділ ДМС, центр надання адміністративних послуг, державне підприємство, що належить до сфери управління ДМС або його відокремлений підрозділ
	Під час прийому документів у день звернення

	6.
	Працівник сканує із застосуванням засобів Реєстру до заяви-анкети документи, які подаються заявником. Оригінали документів повертаються заявнику після оформлення заяви-анкети.

	Працівник
територіального підрозділу ДМС,
центру надання адміністративних послуг,
державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС або його відокремленого підрозділу
	Територіальний підрозділ ДМС, центр надання адміністративних послуг, державне підприємство, що належить до сфери управління ДМС або його відокремлений підрозділ
	Під час прийому документів у день звернення

	7.
	У разі прийняття заяви-анкети у  центрі надання адміністративних послуг/державному підприємстві, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремлених підрозділів прийнята заява-анкета та скановані документи (у тому числі отримані біометричні дані, параметри) із застосуванням засобів Реєстру автоматично розподіляються та надсилаються до територіального підрозділу ДМС, який обслуговує відповідний уповноважений суб’єкт.
	Керівник/
заступник керівника територіального підрозділу ДМС або особа, яка виконує його обов’язки
	Територіальний підрозділ ДМС
	У день прийняття заяви-анкети


	8.
	Працівник територіального  підрозділу ДМС перевіряє повноту поданих заявником документів, відповідність їх оформлення вимогам законодавства.
У разі прийняття рішення про відмову в розгляді документів, прийнятих у  центрі надання адміністративних послуг, державному підприємстві, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремленому  підрозділі,  працівник надсилає згаданим уповноваженим суб'єктам письмове повідомлення про відмову в їх розгляді із зазначенням підстав відмови з метою подальшого вручення заявнику.
	Працівник територіального підрозділу ДМС
	Територіальний підрозділ ДМС
	Не пізніше наступного робочого дня після надходження заяви-анкети до розгляду

	9.
	Розгляд заяви-анкети  відповідальним працівником
	Працівник територіального підрозділу ДМС
	Територіальний підрозділ ДМС
	Не пізніше  3 робочих днів  з дня  оформлення заяви-анкети.


	10.
	Здійснення ідентифікації особи

	Працівник територіального підрозділу ДМС
	Територіальний підрозділ ДМС
	Не пізніше 3 робочих днів з дати оформлення заяви-анкети.

	11.
	Після проведення перевірок поданої заявником інформації,  ідентифікації особи, перевірки факту належності особи до громадянства України відомості для реєстрації особи направляються до Державного реєстру фізичних осіб – платників податків   

	Працівник територіального підрозділу ДМС


	Територіальний підрозділ ДМС
	Не пізніше 3 робочих днів з дати оформлення заяви-анкети.

	12
	Рішення про оформлення паспорта приймається територіальним підрозділом ДМС за результатами проведених перевірок, ідентифікації особи, перевірки факту належності особи до громадянства України та надходження інформації з Державного реєстру даних про реєстрацію особи платником податків (РНОКПП) або повідомлення про необхідність звернення до контролюючого органу  для реєстрації платником податків або внесення змін до Державного реєстру.
У разі якщо за даними ДПС буде встановлено, що особа раніше вже була зареєстрована в Державному реєстрі та дані про особу, які надійшли від ДМС для проведення реєстрації, відрізняються від даних про особу, наявних в Державному реєстрі, ДПС направляє у відповідь повідомлення про необхідність звернення до контролюючого органу для реєстрації платником  податків або внесення змін до Державного реєстру фізичних осіб-платників податків. У такому випадку паспорт оформлюється без внесення даних про РНОКПП.
Працівник роздруковує повідомлення ДПС для подальшого вручення заявнику під час видачі пасапорта
	Працівник територіального підрозділу ДМС
	Територіальний підрозділ ДМС
	Не пізніше 3 робочих днів з дати оформлення заяви-анкети, але не пізніше наступного робочого дня з дня надходження з даних з ДПС


	13.
	Відомості (персональні дані), зазначені у заяві-анкеті,  передаються до  ДП «Поліграфічний комбінат «Україна» по виготовленню цінних паперів» для виготовлення паспорта
	Працівник Головного обчислювального центру Єдиного державного демографічного реєстру ДМС
	ДМС
	Не пізніше наступного робочого дня з дня прийняття рішення про оформлення паспорта

	14.
	Виготовлення (персоналізація) бланка паспорта громадянина України, внесення до безконтактного електронного носія інформації, зазначеній в зоні візуальної перевірки паспорта; додаткової змінної інформації, відцифрованого образу обличчя особи, відцифрованого підпису особи, відцифровані відбитки пальців рук (за згодою особи).
Доставка до територіального підрозділу ДМС
	Працівник ДП «Поліграфічний комбінат «Україна» по виготовленню цінних паперів»
	ДП «Поліграфічний комбінат «Україна» по виготовленню цінних паперів»
	Не пізніше 3 робочих днів з дня направлення даних для виготовлення паспорта

	15.
	    У разі прийняття заяви-анкети у центрі надання адміністративних послуг/державному підприємстві, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремлених підрозділів, матеріально відповідальна особа територіального підрозділу ДМС на підставі акта приймання-передачі передає матеріально відповідальній особі уповноваженого суб’єкта персоналізовані бланки паспорта та повідомлення ДПС (у разі отримання від ДПС повідомлення про відмову)

	Працівник територіального підрозділу ДМС,
центру надання адміністративних послуг,
державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС або його відокремленого підрозділу
	Територіальний підрозділ ДМС, центр надання адміністративних послуг,
державне підприємство, що належить до сфери управління ДМС або його відокремлений підрозділ
	Не пізніше ніж через 7 робочих днів з дня оформлення заяви-анкети


	16.
	Видача паспорта громадянина України
Під час видачі паспорта до якого не внесено дані про РНОКПП, працівник територіального підрозділу, уповноваженого суб’єкту надає заявнику роздруковане повідомлення ДПС про необхідність звернення до контролюючого органу.
У разі прийняття рішення про відмову в оформленні чи видачі паспорта за результатами розгляду заяви-анкети та поданих документів надається письмова відповідь з обґрунтуванням причин відмови.
У разі подання документів заяви-анкети через центр надання адміністративних послуг/державне підприємство, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремлений підрозділ територіальний підрозділ ДМС надсилає письмове повідомлення про прийняте рішення до відповідного суб’єкта для подальшого вручення заявнику.
	Працівник
територіального підрозділу ДМС,
центру надання адміністративних послуг,
державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС або його відокремленого підрозділу
	Територіальний підрозділ ДМС. центр надання адміністративних послуг, державне підприємство, що належить до сфери управління ДМС або його відокремлений підрозділ
	Не пізніше ніж через 7 робочих днів з дня оформлення заяви-анкети

	17.
	Оскарження
	Рішення про відмову в оформленні чи видачі паспорта може бути оскаржено особою в адміністративному порядку або до суду.
ДМС, територіальний орган ДМС має право переглянути рішення, прийняте територіальним підрозділом ДМС, і за наявності підстав зобов’язати його скасувати попереднє рішення про відмову в оформленні чи видачі паспорта і прийняти нове рішення на підставі раніше поданих документів.
Інформація про результати розгляду скарги доводиться до відома заявника в установлений законодавством строк.

	18.
	Примітка
	



Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00277
 ОФОРМЛЕННЯ І ВИДАЧА ПАСПОРТА ГРОМАДЯНИНА УКРАЇНИ З БЕЗКОНТАКТНИМ ЕЛЕКТРОННИМ НОСІЄМ У РАЗІ ОБМІНУ ПАСПОРТА ГРОМАДЯНИНА УКРАЇНИ ЗРАЗКА 1994 РОКУ (У ФОРМІ КНИЖЕЧКИ) У ЗВ’ЯЗКУ:
· ЗІ ЗМІНОЮ ІНФОРМАЦІЇ, ВНЕСЕНОЇ ДО ПАСПОРТА  (ПРІЗВИЩА, ІМЕНІ, ПО БАТЬКОВІ, ДАТИ НАРОДЖЕННЯ, МІСЦЯ НАРОДЖЕННЯ);
· ВИЯВЛЕННЯ ПОМИЛКИ В ІНФОРМАЦІЇ, ВНЕСЕНОЇ ДО ПАСПОРТА;
· НЕПРИДАТНОСТІ ПАСПОРТА ДЛЯ ПОДАЛЬШОГО ВИКОРИСТАННЯ;
· ЯКЩО ОСОБА ДОСЯГЛА 25- ЧИ 45-РІЧНОГО ВІКУ ТА НЕ ЗВЕРНУЛАСЯ В УСТАНОВЛЕНОМУ ЗАКОНОДАВСТВОМ ПОРЯДКУ НЕ ПІЗНІШЕ ЯК ЧЕРЕЗ МІСЯЦЬ ПІСЛЯ ДОСЯГНЕННЯ ВІДПОВІДНОГО ВІКУ ДЛЯ ВКЛЕЮВАННЯ ДО ПАСПОРТА ГРОМАДЯНИНА УКРАЇНИ ЗРАЗКА 1994 РОКУ НОВИХ ФОТОКАРТОК;
У РАЗІ ОБМІНУ ПАСПОРТА ГРОМАДЯНИНА УКРАЇНИ ЗРАЗКА 1994 РОКУ НА ПАСПОРТ З БЕЗКОНТАКТНИМ ЕЛЕКТРОННИМ НОСІЄМ (ЗА БАЖАННЯМ).
(назва адміністративної послуги)
Управління Державної міграційної служби в Чернігівській області
 (найменування органу, що надає адміністративну послугу)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1.
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м.Ніжин, вул.Покровська, 8/66 Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2.
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00

	3.
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус»;
Закон України «Про громадянство України»;
Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні»;
Закон України «Про тимчасові заходи на період проведення антитерористичної операції»
Постанова ВРУ від 26.06.1992 № 2503-ХІІ «Про затвердження положень про паспорт громадянина України та про паспорт громадянина України для виїзду за кордон»
 Декрет Кабінету Міністрів України від 21.01.1993 №7-93 «Про державне мито» (тільки у разі оформлення паспорта громадянина України у формі книжечки на виконання Рішення суду)   
Закон України «Про надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місці проживання в Україні»
    Закон України «Про захист персональних даних»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	    Постанова КМУ від 25.03.2015 № 302 «Про затвердження зразка бланка, технічного опису та Порядку оформлення, видачі, обміну, пересилання, вилучення, повернення державі, визнання недійсним та знищення паспорта громадянина України»;
Постанова КМУ від 02.11.2016 №770 «Деякі питання надання адміністративних послуг у сфері міграції»;
Постанова КМУ від 07.02.2022 № 265 «Деякі питання декларування і реєстрації місця проживання та ведення реєстрів територіальних громад»;
Постанова КМУ від 26.11.2014 № 669 «Про затвердження Порядку отримання, вилучення з Єдиного державного демографічного реєстру та знищення відцифрованих відбитків пальців рук особи».
Постанова КМУ від 24.12.2019 № 1113 «Про запровадження експериментального проекту щодо спрощення процесу перевірки факту оплати адміністративних та інших послуг з використанням програмного продукту “check”»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ МВС від 26.11.2014 № 1279 «Про затвердження зразка заяви-анкети для внесення інформації до Єдиного державного демографічного реєстру», зареєстрований в Міністерстві юстиції України 10 грудня 2014 р. за № 1586/26363;
Наказ МВС від 16.08.2012 МВС № 715 «Про затвердження зразків документів, які подаються для встановлення належності до громадянства України, прийняття до громадянства України, оформлення набуття громадянства України, припинення громадянства України, скасування рішень про оформлення набуття громадянства України, та журналів обліку», зареєстрований в Міністерстві юстиції України 7 вересня 2012 р. за № 1549/21861 ;
Наказ МВС від 16.08.2016 № 816 «Про затвердження Порядку провадження за заявами про оформлення документів для виїзду громадян України за кордон на постійне проживання», зареєстрований в Міністерстві юстиції України 09 вересня 2016 р. 
за № 1241/29371;
Наказ МВС від 13.04.2018 № 311 «Про затвердження зразків документів, необхідних для вилучення, тимчасового вилучення паспорта громадянина України, паспорта громадянина України для виїзду за кордон, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 27 квітня 2018 р. за № 531/31983.
Наказ МВС від 18.10.2019 № 875 «Про затвердження Вимог до відцифрованого образу обличчя особи, фотокарток, що подаються для оформлення або обміну документів, що посвідчують особу, підтверджують громадянство України чи спеціальний статус особи, та фотографічного зображення на них», зареєстрований в Міністерстві юстиції України 07 листопада 2019 р. за № 1146/34117

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Відсутні

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Настання обставин (подій), у зв’язку з якими паспорт підлягає обміну, а саме:
· зі зміною інформації, внесеної до паспорта  (прізвища, імені, по батькові, дати народження, місця народження);
· виявлення помилки в інформації, внесеної до паспорта;
· непридатності паспорта для подальшого використання;
· якщо особа досягла 25- чи 45-річного віку та не звернулася в установленому законодавством порядку не пізніше як через місяць після досягнення відповідного віку для вклеювання до паспорта громадянина України зразка 1994 року нових фотокарток;
· у разі обміну паспорта громадянина України зразка 1994 року на паспорт громадянина України з безконтактним електронним носієм (за бажанням).

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Для оформлення паспорта громадянина України особа подає:
1) заяву-анкету за зразком, затвердженим наказом МВС від 26.11.2014 № 1279 «Про затвердження зразка заяви-анкети для внесення інформації до Єдиного державного демографічного реєстру», зареєстрований в Міністерстві 
юстиції України 10 грудня 2014 р. за № 1586/26363 (формується та роздруковується із застосуванням засобів Єдиного державного демографічного реєстру працівником територіального підрозділу ДМС/центру надання адміністративних послуг/державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремленого підрозділу);
2) паспорт, що підлягає обміну;
3) документи, що підтверджують обставини, у зв’язку з якими паспорт підлягає обміну;
 документи, що підтверджують сплату адміністративного збору, державного мита (у разі обміну у зв’язку з непридатності паспорта для подальшого використання) або роздрукована квитанція з програмного продукту «cheсk» або інформацію (реквізити платежу) про сплату збору в будь-якій формі*;
5) витяг з Єдиного реєстру досудових розслідувань (у разі викрадення посвідчення на території України);
 посвідчення про взяття на облік бездомних осіб (для бездомних осіб);
 довідку про взяття на облік внутрішньо переміщеної особи (для внутрішньо переміщених осіб);
документи, що підтверджують відомості для внесення додаткової змінної інформації до безконтактного електронного носія, що міститься у паспорті:
a. довідку про присвоєння реєстраційного номера облікової картки платника податків з Державного реєстру фізичних осіб — платників податків або повідомлення про відмову від його прийняття   -    за умови реєстрації в Державному реєстрі фізичних осіб – платників податків та інших обов’язкових платежів або отримання повідомлення про відмову від прийняття зазначеного номера (для осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття зазначеного номера);
7.2) про народження дітей — свідоцтва про народження дітей (за наявності);
7.3) про шлюб і розірвання шлюбу — свідоцтво про шлюб, свідоцтво про розірвання шлюбу, рішення суду про розірвання шлюбу, яке набрало законної сили, або виданий компетентними органами іноземної держави документ, який згідно з її національним законодавством підтверджує відповідний факт (за умови укладення  шлюбу або реєстрації акту цивільного стану про його розірвання після видачі паспорта який обмінюється);
 7.4) про зміну імені — свідоцтво про зміну імені, свідоцтво про народження, свідоцтво про шлюб, свідоцтво про розірвання шлюбу, рішення суду про розірвання шлюбу, яке набрало законної сили, або виданий компетентними органами іноземної держави документ, який згідно з її національним законодавством підтверджує відповідний факт (за умови укладення  шлюбу або реєстрації акту цивільного стану про його розірвання після видачі паспорта який обмінюється).
Для оформлення паспорта особі, яка не може пересуватися самостійно у зв’язку з тривалим розладом здоров’я, який підтверджується медичним висновком закладу охорони здоров’я, оформлений в установленому порядку, або особі, яка відбуває покарання в установах виконання покарань або перебуває на тривалому стаціонарному лікуванні в закладах МОЗ закритого типу додатково подається одна фотокартка розміром 10 х 15 сантиметрів для внесення відцифрованого образу обличчя особи шляхом сканування із застосуванням засобів Реєстру. Фотокартка повинна відповідати Вимогам до відцифрованого образу обличчя особи, фотокарток, що подаються для оформлення або обміну документів, що посвідчують особу, підтверджують громадянство України чи спеціальний статус особи, та фотографічного зображення на них, затвердженого наказом МВС від 18.10.2019 № 875.
Внесення до заяви-анкети та у подальшому у паспорт написання складових імені «прізвища» та «імені» здійснюється українською мовою та латинськими літерами відповідно до Таблиці транслітерації українського алфавіту латиницею, затвердженою постановою КМУ від 27.01.2010 № 55.
         За необхідності написання прізвища або/та ім’я латинськими літерами відповідно до написання у раніше виданих на ім’я особи документах, подається письмова заява (довільної форми) та документ, що підтверджує зазначений факт, а саме:
- паспорт громадянина України, паспорт громадянина України для виїзду за кордон, проїзний документ дитини;
- документ, що підтверджує факт народження, зміни імені (у тому числі у разі укладення або розірвання шлюбу), виданого компетентним органом іноземної держави та легалізованого в установленому порядку;
- раніше видані паспорта на ім’я дитини/батьків (або одного з них)/одного з подружжя, у тому числі в паспортах для виїзду за кордон, виданих іноземними державами, якщо дитина/батьки/один з подружжя є іноземцями.
У разі подання документів та заяви-анкети законним представником/уповноваженою особою адміністрації установи виконання покарань або закладу МОЗ закритого типу, додатково подаються документ, що посвідчує особу законного представника/уповноваженої особи та документ, що підтверджує повноваження особи як законного представника (крім випадків, коли законним представником є один із батьків)/уповноваженої особи адміністрації установи виконання покарань або закладу МОЗ закритого типу.
Видані компетентними органами іноземної держави документи, що подаються для оформлення паспорта, засвідчуються в установленому законодавством порядку, якщо інше не передбачено міжнародними договорами України. Такі документи подаються з перекладом на українську мову, засвідченим нотаріально.
Оригінали документів повертаються особі (крім документів, що підтверджують сплату адміністративного збору та державного мита) або її законному представнику/уповноваженій особі після оформлення заяви-анкети.
За письмовою заявою  особи паспорт, що підлягає обміну (крім випадків непридатності паспорта для подальшого використання), після прийому документів може бути повернутий особі та здається нею під час отримання нового паспорта.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Громадянин України з метою подання документів та заяви-анкети для оформлення паспорта у зв’язку з обміном паспорта зразка 1994 року (у формі книжечки) звертається особисто відповідно до зареєстрованого місця проживання до працівника:
· територіального підрозділу ДМС;
· центру надання адміністративних послуг/державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремленого підрозділу – за умови наявності обладнання для прийому заяв-анкет засобами Єдиного державного демографічного Реєстру.
Якщо особа визнана судом обмежено дієздатною або недієздатною, документи та заява-анкета подаються одним із її законних представників (одним із батьків (усиновлювачів), опікунів, піклувальників або інших законних представників).
Якщо місце проживання такої особи не зареєстровано, документи та заява-анкета подаються до територіального підрозділу ДМС/центру надання адміністративних послуг/державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремленого підрозділу за місцем фактичного проживання в Україні, або за останнім зареєстрованим місцем проживання.
Внутрішньо переміщена особа подає документи та заяву-анкету до територіального підрозділу ДМС/центру надання адміністративних послуг/державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремленого підрозділу за місцем проживання, що підтверджується довідкою про взяття на облік внутрішньо переміщеної особи.
Особа, місце проживання якої зареєстроване на тимчасово окупованій території України  АР Крим або м. Севастополь подає документи та заяву-анкету до будь якого працюючого територіального підрозділу ДМС/центру надання адміністративних послуг/державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремленого підрозділу за місцем звернення.
Особа, місце проживання якої зареєстроване на тимчасово окупованій території України  у Донецькій або Луганській областях подає документи та заяву-анкету до будь якого працюючого територіального підрозділу ДМС/центру надання адміністративних послуг/державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремленого підрозділу у Донецькій або Луганській області відповідно.
Бездомна особа подає заяву-анкету та документи до територіального підрозділу ДМС/центру надання адміністративних послуг/державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремленого підрозділу за місцем майбутньої реєстрації її місця проживання.
Якщо особа відбуває покарання в установах виконання покарань або перебуває на тривалому стаціонарному лікуванні в закладах МОЗ закритого типу, документи  подаються через уповноважену особу адміністрації відповідної установи чи закладу до територіального підрозділу ДМС за місцем розташування адміністрації відповідної установи або закладу.
Для подання документів особою, яка  у зв’язку з тривалим розладом здоров’я не може пересуватися самостійно, за зверненням такої особи або її законного представника, оформленим у письмовій формі, здійснюється виїзд працівника територіального підрозділу ДМС за місцем проживання особи або за місцем перебування особи у закладі охорони здоров’я.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга платна


	У разі платності:

	11.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	        підпункт а) пункту 6 статті 3 Декрету КМУ від 21.01.1993 № 7-93 «Про державне мито»;
        Стаття 20 Закону України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус»;
 Постанова КМУ від 02.11.2016 № 770 «Деякі питання надання адміністративних послуг у сфері міграції».

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	Розмір адміністративного  збору за оформлення та видачу паспорта з дня оформлення заяви-анкети у строк:
не пізніше ніж через 20 робочих днів-618 грн.
(126 грн. вартість    адміністративної  послуги  та   492 грн.  вартість бланка);
не пізніше ніж через 7 робочих днів -988 грн.  
(496 грн.  вартість  адміністративної  послуги  та   492 грн.  вартість бланка).     
Оплата наданої послуги здійснюється шляхом перерахування заявником  коштів через банки, відділення поштового зв'язку або програмно-технічні комплекси самообслуговування.

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	Адміністративний  збір:
Назва ОТРИМУВАЧА:  УДМС   у  Чернігівській області
код ОТРИМУВАЧА:  37804450
Банк отримувача: Державна  казначейська служба  України, м.Київ                                     Код установи   437415
р/р: UA318201720355169002002079852
Код адміністративного збору за оформлення та видачу                                                паспорта  з  дня  оформлення  заяви-анкети у строк:
не пізніше  ніж  через  20 робочих  днів-  код: 1100059
не пізніше  ніж  через  7 робочих  днів - код: 1100060


	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Паспорт видається:
не пізніше ніж через 20 робочих днів з дня оформлення заяви-анкети для  його отримання;
не пізніше ніж через 7 робочих днів з дня оформлення заяви-анкети для  його термінового отримання.
У разі проведення процедури встановлення особи строк розгляду заяви-анкети може бути продовжений до двох місяців.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Відмова заявнику в прийнятті документів та оформленні заяви-анкети здійснюється у разі неподання повного переліку документів (у тому числі, у разі не підтвердження  за допомогою програмного продукту «cheсk» інформації про сплату адміністративного збору**) або не відповідність їх оформлення вимогам законодавства.
Відмова від оформлення чи видачі паспорта за результатами розгляду заяви-анкети та поданих документів надається заявнику у разі якщо:
1) особа не є громадянином України;
2) особа вже отримала паспорт (у тому числі паспорт зразка 1994 року), який є дійсним на день звернення (крім випадків обміну паспорта у зв’язку з виявленням помилки в інформації, внесеній до нього; звернення для обміну протягом одного місяця до дати закінчення строку дії паспорта; непридатності для подальшого використання);
3) дані, отримані з баз даних Реєстру, картотек, не підтверджують надану заявником інформацію (зокрема, у разі не підтвердження за допомогою програмного продукту «cheсk» інформації про сплату адміністративного збору);
4) за видачею паспорта звернувся законний представник, який не має документально підтверджених повноважень на отримання паспорта;
5) особа подала не в повному обсязі документи та інформацію, необхідні для оформлення і видачі паспорта;
6) особу не встановлено за результатами проведення процедури встановлення особи.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача паспорта громадянина України або відмова від його оформлення чи видачі.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	У разі неподання повного переліку документів або не відповідність їх оформлення вимогам законодавства працівник  територіального підрозділу ДМС приймає рішення про відмову від прийняття документів та оформленні заяви-анкети і інформує особу/законного представника/уповноважену особу про підстави такої відмови.  За бажанням заявника відмова надається в письмовому вигляді.
Для отримання паспорта  особа або її законний представник/уповноважена  особа (у разі подання заяви-анкети законним представником/уповноваженою особою) звертається особисто до територіального підрозділу ДМС, центру надання адміністративної послуги;  державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС або його відокремленого підрозділу, який прийняв документи для оформлення.
Для отримання нового паспорта особа здає паспорт, що підлягав обміну, та був повернутий їй після прийняття заяви-анкети на період оформлення нового паспорта.
Якщо до безконтактного електронного носія, що міститься у паспорті внесено відцифровані відбитки пальців рук – паспорт видається законному представнику/уповноваженій особі за умови присутності особи на ім’я якої оформлено паспорт.
 У разі отримання паспорта законним представником/уповноваженою особою подається документ, що посвідчують особу законного представника/уповноваженої особи, та документ, що підтверджує повноваження законного представника/уповноваженої особи.
Якщо документи для оформлення паспорта подавалися особою, яка  у зв’язку з тривалим розладом здоров’я не може пересуватися самостійно, за зверненням такої особи або її законного представника, оформленим у письмовій формі, здійснюється виїзд працівника територіального підрозділу ДМС за місцем проживання особи або за місцем перебування особи у закладі охорони здоров’я.
У разі прийняття рішення про відмову в оформленні чи видачі паспорта за результатами розгляду заяви-анкети та поданих документів заявнику надається письмова відповідь з обґрунтуванням причин відмови.
У разі подання заяви-анкети через центр надання адміністративних послуг/державне підприємство, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремлений підрозділ, територіальний підрозділ ДМС надсилає письмове повідомлення про прийняте рішення до відповідного суб’єкта для подальшого вручення заявнику.       
 

	16.
	Примітка
	  У разі подання заяви-анкети через центр надання адміністративних послуг/державне підприємство, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремлений підрозділ особа/законний представник інформується про необхідність проходження процедури встановлення особи, якщо за результатами розгляду документів та заяви-анкети заявника не буде ідентифіковано.
Для проходження процедури встановлення особі рекомендується надати будь-які документ(и) або їх копії з фотозображенням  та письмове пояснення в довільній формі, в якому зазначається інформація про адреси місць проживання, навчання, роботи, установ виконання покарань та інша інформація, відомості про батьків або інших родичів, які будуть залучені до проведення процедури встановлення особи. До письмового звернення додаються документи (копії), що підтверджують вказані факти (за їх наявності);
Якщо за результатами проведення зазначеної процедури особу не буде встановлено, приймається рішення про відмову в оформленні паспорта, та особа інформується про необхідність встановлення особи за рішенням суду про встановлення факту, що має юридичне значення, для видачі документів, що посвідчують особу та підтверджують громадянства  України.
Заявник має право повторно звернутися до територіального підрозділу ДМС, уповноваженого суб’єкта в разі зміни або усунення обставин, у зв’язку з якими йому було відмовлено в оформленні чи видачі паспорта.


*   У разі подання особою або її законним представником під час прийому документів інформації (реквізитів платежу) про сплату адміністративного збору в будь-якій формі, за якою може бути перевірено факт оплати із використанням програмного продукту «check», квитанція роздруковується відповідним працівником територіального органу/територіального підрозділу ДМС/уповноваженого суб’єкта за допомогою програмного продукту «check» у разі технічної можливості.
УВАГА! У разі надання неправдивої інформації (код квитанції не підтверджується за допомогою програмного продукту «check»)/інформації про сплату адміністративного збору не підтвердилася заявнику буде відмовлено у наданні адміністративної послуги.
** Відмова заявнику в прийнятті документів та оформленні заяви-анкети надається у разі не підтвердження працівником територіального органу/територіального підрозділу ДМС/уповноваженого суб’єкта за допомогою програмного продукту «cheсk» інформації про сплату адміністративного збору яку надав заявник під час подання документів (перевіряється у разі подання заявником коду квитанції).

Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00277
 ОФОРМЛЕННЯ І ВИДАЧА ПАСПОРТА ГРОМАДЯНИНА УКРАЇНИ З БЕЗКОНТАКТНИМ ЕЛЕКТРОННИМ НОСІЄМ У РАЗІ ОБМІНУ ПАСПОРТА ГРОМАДЯНИНА УКРАЇНИ ЗРАЗКА 1994 РОКУ (У ФОРМІ КНИЖЕЧКИ) У ЗВ’ЯЗКУ:
· ЗІ ЗМІНОЮ ІНФОРМАЦІЇ, ВНЕСЕНОЇ ДО ПАСПОРТА  (ПРІЗВИЩА, ІМЕНІ, ПО БАТЬКОВІ, ДАТИ НАРОДЖЕННЯ, МІСЦЯ НАРОДЖЕННЯ);
· ВИЯВЛЕННЯ ПОМИЛКИ В ІНФОРМАЦІЇ, ВНЕСЕНОЇ ДО ПАСПОРТА;
· НЕПРИДАТНОСТІ ПАСПОРТА ДЛЯ ПОДАЛЬШОГО ВИКОРИСТАННЯ;
· ЯКЩО ОСОБА ДОСЯГЛА 25- ЧИ 45-РІЧНОГО ВІКУ ТА НЕ ЗВЕРНУЛАСЯ В УСТАНОВЛЕНОМУ ЗАКОНОДАВСТВОМ ПОРЯДКУ НЕ ПІЗНІШЕ ЯК ЧЕРЕЗ МІСЯЦЬ ПІСЛЯ ДОСЯГНЕННЯ ВІДПОВІДНОГО ВІКУ ДЛЯ ВКЛЕЮВАННЯ ДО ПАСПОРТА ГРОМАДЯНИНА УКРАЇНИ ЗРАЗКА 1994 РОКУ НОВИХ ФОТОКАРТОК;
У РАЗІ ОБМІНУ ПАСПОРТА ГРОМАДЯНИНА УКРАЇНИ ЗРАЗКА 1994 РОКУ НА ПАСПОРТ З БЕЗКОНТАКТНИМ ЕЛЕКТРОННИМ НОСІЄМ (ЗА БАЖАННЯМ).
(назва адміністративної послуги)
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи
	Строк виконання
етапів (днів)

	1.
	Під час приймання документів від заявника здійснюється перевірка повноти поданих заявником документів, відповідність їх оформлення вимогам законодавства.
У разі подання заявником інформації (коду квитанції) про сплату адміністративного збору за допомогою програмного продукту «cheсk» перевіряється факт сплати адміністративного збору та роздруковується відповідна квитанція*.
У разі виявлення факту подання не всіх необхідних документів (у тому числі, у разі не підтвердження  за допомогою програмного продукту «cheсk» інформації про сплату адміністративного збору) або подання документів, оформлення яких не відповідає вимогам законодавства, заявник інформується про відмову в прийнятті документів із зазначенням підстав такої відмови. За бажанням заявника відмова надається в письмовому вигляді.
	Працівник
територіального підрозділу ДМС;
центру надання адміністративних послуг;
державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС або його відокремленого підрозділу
	Територіальний підрозділ ДМС;
центр надання адміністративних послуг;
державне підприємство, що належить до сфери управління ДМС або його відокремлений підрозділ
	Під час прийому

	2.
	У разі відповідності поданих документів вимогам  Порядку оформлення, видачі, обміну, пересилання, вилучення, повернення державі, визнання недійсним та знищення паспорта громадянина України, затвердженого Постановою КМУ від 25.03.2015 № 302                     (в редакції Постанови КМУ № 745 від 26.10.2016), працівник із використанням електронного цифрового підпису та засобів Реєстру формує заяву-анкету (у тому числі здійснює отримання біометричних даних, параметрів).
	Працівник
територіального підрозділу ДМС;
центру надання адміністративних послуг;
державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС або його відокремленого підрозділу
	Територіальний підрозділ ДМС;
центр надання адміністративних послуг;
державне підприємство, що належить до сфери управління ДМС або його відокремлений підрозділ
	Під час прийому документів у день звернення

	3.
	Після формування заяви-анкети працівник друкує її та надає заявнику для перевірки правильності внесених до заяви-анкети відомостей. Реєстрація заяви-анкети здійснюється із застосуванням засобів Реєстру під час її формування.
У разі виявлення помилок в заяві-анкеті працівник вносить до неї відповідні виправлення.
Працівник звертає увагу заявника на написання прізвища та імені латинськими літерами відповідно до Таблиці транслітерації українського алфавіту латиницею, затвердженої постановою КМУ від 27.01.2010 № 55.
 Якщо заявник виявив бажання зазначити своє прізвище або/та ім’я латинськими літерами відповідно до його написання у раніше виданих на його ім’я документах, працівник роз’яснює, що для внесення змін необхідно подати письмову заяву (довільної форми) та документ, що підтверджує зазначений факт, а саме:
-  паспорт громадянина України, паспорт громадянина України для виїзду за кордон, проїзний документ дитини;
- документ, що підтверджують факт народження, зміни імені (у тому числі у разі укладення або розірвання шлюбу), виданого компетентним органом іноземної держави та легалізованого в установленому порядку;
- раніше видані паспорта на ім’я дитини/батьків (або одного з них)/одного з подружжя, у тому числі в паспортах для виїзду за кордон, виданих іноземними державами, якщо дитина/батьки/один з подружжя є іноземцями.
Якщо документи, які можуть підтвердити зазначених факт наявні у заявника під час прийому, працівник приймає від нього письмову заяву, сканує її  та документ до заяви-анкети і вносить корегування у написання прізвища та/або імені до відповідних полів заяви-анкети.
Якщо під час прийому відсутні підтверджуючі документи та заявник згоден відмовитися від оформлення, працівник оформлює відмову від оформлення заяви-анкети та інформує заявника про обов’язковість отримання паспорта громадянина України.
	Працівник
територіального підрозділу ДМС;
центру надання адміністративних послуг;
державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС або його відокремленого підрозділу
	Територіальний підрозділ ДМС;
центр надання адміністративних послуг;
державне підприємство, що належить до сфери управління ДМС або його відокремлений підрозділ
	Під час прийому документів у день звернення

	4.
	Після перевірки заявник власним підписом підтверджує правильність внесених до заяви-анкети відомостей про особу. Якщо заявник через фізичні вади не може підтвердити власним підписом правильність таких відомостей, працівник робить відмітку про неможливість такого підтвердження та засвідчує правильність внесених до заяви-анкети відомостей про особу власним підписом.

	Працівник
територіального підрозділу ДМС
центру надання адміністративних послуг
державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремленого підрозділу;
уповноважена особа адміністрації відповідних  закладів та установ.

	Територіальний підрозділ ДМС
Центр надання адміністративних послуг
Державне підприємство, що належить до сфери управління ДМС або його відокремлений підрозділ; адміністрація відповідних  закладів та установ,

	Під час прийому документів у день звернення

	5.
	Після перевірки заявником правильності внесених до заяви-анкети відомостей про особу заява-анкета перевіряється та підписується (із зазначенням дати, прізвища та ініціа
лів) працівником, який прийняв документи та сформував заяву-анкету.
	Працівник
територіального підрозділу ДМС;
центру надання адміністративних послуг;
державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС або його відокремленого підрозділу
	Територіальний підрозділ ДМС;
центр надання адміністративних послуг;
державне підприємство, що належить до сфери управління ДМС або його відокремлений підрозділ
	Під час прийому документів у день звернення

	6.
	Працівник сканує із застосуванням засобів Реєстру до заяви-анкети документи, які подаються заявником. Оригінали документів повертаються заявнику після оформлення заяви-анкети.
У разі подання заявником інформації  про сплату адміністративного збору реквізити платежу (код квитанції) вносяться до заяви-анкети та у разі наявності технічної можливості квитанція роздруковується за допомогою програмного продукту «check», сканується до заяви-анкети.
	Працівник
територіального підрозділу ДМС;
центру надання адміністративних послуг;
державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремленого підрозділу

	Територіальний підрозділ ДМС
Центр надання адміністративних послуг
Державне підприємство, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремлений підрозділ
	Під час прийому документів у день звернення

	7.
	Розгляд заяви-анкети  відповідальним працівником
	Працівник територіального підрозділу ДМС
	Територіальний підрозділ ДМС
	Протягом 15 робочих днів  з дня  оформлення заяви-анкети.
У разі термінового отримання – протягом 6 робочих днів з дня оформлення заяви-анкети.
У разі проведення процедури встановлення особи строк розгляду заяви-анкети не повинен перевищувати двох місяців.

	8.
	Здійснення ідентифікації особи, перевірки інформації поданої заявником, у тому числі  надходження коштів за адміністративну послугу, що надається, на рахунки, відкриті територіальними органами ДМС в територіальних органах ДКСУ  
	Працівник територіального підрозділу ДМС
	Територіальний підрозділ ДМС
	Не пізніше ніж через 15 робочих днів з дня оформлення заяви-анкети
У разі термінового  отримання – не пізніше ніж через 6 робочих днів з дня оформлення заяви-анкети.
У разі проведення процедури встановлення особи строк розгляду заяви-анкети не повинен перевищувати двох місяців.

	9.
	Рішення про оформлення паспорта приймається за результатами ідентифікації особи, перевірки інформації поданої заявником, та факту належності особи до громадянства України.

	Працівник територіального підрозділу ДМС
	Територіальний підрозділ ДМС
	Не пізніше ніж через 16 робочих днів з дня оформлення заяви-анкети. У разі термінового отримання  – не пізніше ніж через 6 робочих днів з  дня оформлення заяви-анкети.
У разі проведення процедури встановлення особи строк розгляду заяви-анкети не повинен перевищувати двох місяців.

	10.
	Відомості (персональні дані), зазначені у заяві-анкеті,  передаються до  ДП «Поліграфічний комбінат «Україна» по виготовленню цінних паперів» для виготовлення паспорта
	Працівник Головного обчислювального центру Єдиного державного демографічного реєстру ДМС
	ДМС
	Не пізніше наступного робочого дня з дня прийняття рішення про оформлення паспорта

	11.
	Оформлення (персоналізація) паспорта громадянина України та доставка до територіального підрозділу ДМС
	Працівник
ДП «Поліграфічний комбінат «Україна» по виготовленню цінних паперів»
	ДП «Поліграфічний комбінат «Україна» по виготовленню цінних паперів»
	Не пізніше 3 робочих днів з дня направлення даних для виготовлення паспорта

	12.
	У разі прийняття заяви-анкети у центрі надання адміністративних послуг/державному підприємстві, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремлених підрозділів, матеріально відповідальна особа територіального підрозділу ДМС на підставі акта приймання-передачі передає матеріально відповідальній особі уповноваженого суб’єкта персоналізовані бланки паспорта.

	Працівник територіального підрозділу ДМС; центру надання адміністративних послуг; державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремленого підрозділу
	Територіальний підрозділ ДМС; центр надання адміністративних послуг; державне підприємство, що належить до сфери управління ДМС або його відокремлений підрозділ
	Не пізніше ніж через  20 робочих днів з дня оформлення заяви-анкети.
У разі термінового отримання – не пізніше ніж через 10 робочих днів з дня оформлення заяви – анкети.
У разі проведення процедури встановлення особи строк розгляду заяви-анкети не повинен перевищувати двох місяців.

	13.
	Видача паспорта громадянина України
У разі прийняття рішення про відмову в оформленні чи видачі паспорта за результатами розгляду заяви-анкети та поданих документів надається письмова відповідь з обґрунтуванням причин відмови.
У разі подання документів через центр надання адміністративних послуг, державне  підприємство, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремлений підрозділ, територіальний підрозділ ДМС надсилає письмове повідомлення про прийняте рішення до відповідного суб’єкта для подальшого вручення заявнику.

	Працівник
територіального підрозділу ДМС
центру надання адміністративних послуг
державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремленого підрозділу
	Територіальний підрозділ ДМС
Центр надання адміністративних послуг,
Державне підприємство, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремлений підрозділ
	На 11 робочий день з дня оформлення заяви-анкети, але не пізніше ніж через 20 робочих днів з дня оформлення заяви-анкети.
У разі термінового отримання – не пізніше ніж через 10 робочих днів.
У разі проведення процедури встановлення особи строк не повинен перевищувати двох місяців.

	14.
	Оскарження
	Рішення про відмову в оформленні чи видачі паспорта може бути оскаржено особою в адміністративному порядку або до суду.
Територіальний орган ДМС має право переглянути рішення, прийняте територіальним підрозділом ДМС, і за наявності підстав зобов’язати його скасувати попереднє рішення про відмову в оформленні чи видачі паспорта і прийняти нове рішення на підставі раніше поданих документів.
Інформація про результати розгляду скарги доводиться до відома заявника в установлений законодавством строк.

	15.
	Примітка
	У разі звернення особи у зв’язку з обміном паспорта, який оформлювався територіальним підрозділом ДМС, який припинив діяльність або тимчасово не здійснює свої повноваження, за відсутності інформації в територіальному підрозділі/територіальному органі ДМС, рішення про оформлення паспорта приймається за результатами встановлення особи (шляхом направлення запитів) за результатами перевірки поданої заявником інформації (зокрема МЮУ, ДФС).
У виключних випадках за відсутності фотокартки особи та за результатами перевірок, за якими особу не ідентифіковано, з метою встановлення особи проводиться опитування родичів, сусідів, які були зазначені у письмовому зверненні. За результатами їх свідчень складається акт встановлення особи, зокрема якщо паспорт обмінюється у зв’язку з непридатністю для подальшого використання.


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00285
ОФОРМЛЕННЯ І ВИДАЧА ПАСПОРТА ГРОМАДЯНИНА УКРАЇНИ
З БЕЗКОНТАКТНИМ ЕЛЕКТРОННИМ НОСІЄМ
У РАЗІ ОБМІНУ ПАСПОРТА ГРОМАДЯНИНА УКРАЇНИ (У ФОРМІ КАРТКИ) У ЗВ’ЯЗКУ:
· ЗІ ЗМІНОЮ ІНФОРМАЦІЇ, ВНЕСЕНОЇ ДО ПАСПОРТА  (КРІМ ДОДАТКОВОЇ ЗМІННОЇ ІНФОРМАЦІЇ);
· ОТРИМАННЯ РЕЄСТРАЦІЙНОГО НОМЕРА ОБЛІКОВОЇ КАРТКИ ПЛАТНИКА ПОДАТКІВ З ДЕРЖАВНОГО РЕЄСТРУ ФІЗИЧНИХ ОСІБ — ПЛАТНИКІВ ПОДАТКІВ (РНОКПП) АБО ПОВІДОМЛЕННЯ ПРО ВІДМОВУ ВІД ПРИЙНЯТТЯ ЗАЗНАЧЕНОГО НОМЕРА (ЗА БАЖАННЯМ);
· ВИЯВЛЕННЯ ПОМИЛКИ В ІНФОРМАЦІЇ, ВНЕСЕНІЙ ДО ПАСПОРТА;
· ЗАКІНЧЕННЯ СТРОКУ ДІЇ ПАСПОРТА;
· НЕПРИДАТНОСТІ ПАСПОРТА ДЛЯ ПОДАЛЬШОГО ВИКОРИСТАННЯ;
(назва адміністративної послуги)
Управління Державної міграційної служби в Чернігівській області
 (найменування органу, що надає адміністративну послугу)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1.
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м.Ніжин, вул.Покровська, 8/66 Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2.
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00

	3.
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус»;
Закон України «Про громадянство України»;
Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні»;
Закон України «Про тимчасові заходи на період проведення антитерористичної операції»
Постанова ВРУ від 26.06.1992 № 2503-ХІІ «Про затвердження положень про паспорт громадянина України та про паспорт громадянина України для виїзду за кордон»
 Декрет Кабінету Міністрів України від 21.01.1993 №7-93 «Про державне мито» (тільки у разі оформлення паспорта громадянина України у формі книжечки на виконання Рішення суду)   
Закон України «Про надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місці проживання в Україні»
Закон України «Про захист персональних даних»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ від 25.03.2015 № 302 «Про затвердження зразка бланка, технічного опису та Порядку оформлення, видачі, обміну, пересилання, вилучення, повернення державі, визнання недійсним та знищення паспорта громадянина України»;
Постанова КМУ від 02.11.2016 №770 «Деякі питання надання адміністративних послуг у сфері міграції»;
Постанова КМУ від 07.02.2022 № 265 «Деякі питання декларування і реєстрації місця проживання та ведення реєстрів територіальних громад»;
Постанова КМУ від 26.11.2014 № 669 «Про затвердження Порядку отримання, вилучення з Єдиного державного демографічного реєстру та знищення відцифрованих відбитків пальців рук особи».
Постанова КМУ від 24.12.2019 № 1113 «Про запровадження експериментального проекту щодо спрощення процесу перевірки факту оплати адміністративних та інших послуг з використанням програмного продукту “check”»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ МВС від 26.11.2014 № 1279 «Про затвердження зразка заяви-анкети для внесення інформації до Єдиного державного демографічного реєстру», зареєстрований в Міністерстві юстиції України 10 грудня 2014 р. за № 1586/26363;
Наказ МВС від 16.08.2012 МВС № 715 «Про затвердження зразків документів, які подаються для встановлення належності до громадянства України, прийняття до громадянства України, оформлення набуття громадянства України, припинення громадянства України, скасування рішень про оформлення набуття громадянства України, та журналів обліку», зареєстрований в Міністерстві юстиції України 7 вересня 2012 р. за № 1549/21861 ;
Наказ МВС від 16.08.2016 № 816 «Про затвердження Порядку провадження за заявами про оформлення документів для виїзду громадян України за кордон на постійне проживання», зареєстрований в Міністерстві юстиції України 09 вересня 2016 р. 
за № 1241/29371;
Наказ МВС від 13.04.2018 № 311 «Про затвердження зразків документів, необхідних для вилучення, тимчасового вилучення паспорта громадянина України, паспорта громадянина України для виїзду за кордон, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 27 квітня 2018 р. за № 531/31983.
Наказ МВС від 18.10.2019 № 875 «Про затвердження Вимог до відцифрованого образу обличчя особи, фотокарток, що подаються для оформлення або обміну документів, що посвідчують особу, підтверджують громадянство України чи спеціальний статус особи, та фотографічного зображення на них», зареєстрований в Міністерстві юстиції України 07 листопада 2019 р. за № 1146/34117

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Відсутні

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Настання обставин (подій), у зв’язку з якими паспорт підлягає обміну, а саме:
· зі зміною інформації, внесеної до паспорта  (крім додаткової змінної інформації);
· отримання реєстраційного номера облікової картки платника податків з Державного реєстру фізичних осіб — платників податків (РНОКПП) або повідомлення про відмову від прийняття зазначеного номера (за бажанням);
· виявлення помилки в інформації, внесеній до паспорта;
· закінчення строку дії паспорта;
· непридатності паспорта для подальшого використання;
У разі закінчення строку дії паспорта документи для його обміну можуть бути подані протягом одного місяця до дати закінчення строку його дії.

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Для оформлення паспорта громадянина України  особа подає:
1) заяву-анкету за зразком, затвердженим наказом МВС від 26.11.2014   № 1279    «Про затвердження зразка заяви-анкети для внесення інформації до Єдиного державного демографічного реєстру», зареєстрований в Міністерстві 
юстиції України 10 грудня 2014 р. за № 1586/26363 (формується та роздруковується із застосуванням засобів Єдиного державного демографічного реєстру працівником територіального підрозділу ДМС/центру надання адміністративних послуг/державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремленого підрозділу);
2) письмову заяву про втрату або викрадення паспорта зразка 1994 року;
3) витяг з Єдиного реєстру досудових розслідувань (у разі викрадення паспорта на території України);
4)  документи, що підтверджують сплату адміністративного збору, державного мита (у разі втрати паспорта) або роздрукована квитанція з програмного продукту «cheсk» або інформацію (реквізити платежу) про сплату збору в будь-якій формі*;
5) посвідчення про взяття на облік бездомних осіб (для бездомних осіб);
6) довідку про взяття на облік внутрішньо переміщеної особи (для внутрішньо переміщеної особи);
7) рішення суду про встановлення особи (для осіб, яких не було встановлено за результатами проведення процедури встановлення особи);
8) довідку про присвоєння реєстраційного номера облікової картки платника податків з Державного реєстру фізичних осіб — платників податків або повідомлення про відмову від його прийняття (для осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття зазначеного номера) – за наявності.
9) Документи, що підтверджують відомості для внесення додаткової змінної інформації до безконтактного електронного носія, що міститься у паспорті:
9.1) про місце проживання -  Витяг з реєстру територіальних громад відповідно до пункту 1-3 статті 26 Закону України «Про надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місці проживання в Україні»  – за наявності;
9.2) про народження дітей — свідоцтва про народження дітей (за наявності);
9.3) про шлюб і розірвання шлюбу — свідоцтво про шлюб, свідоцтво про розірвання шлюбу, рішення суду про розірвання шлюбу, яке набрало законної сили, або виданий компетентними органами іноземної держави документ, який згідно з її національним законодавством підтверджує відповідний факт (за умови перебування у шлюбі або реєстрації акту цивільного стану про його розірвання) – за наявності;
9.42) про зміну імені — свідоцтво про зміну імені, свідоцтво про народження, свідоцтво про шлюб, свідоцтво про розірвання шлюбу, рішення суду про розірвання шлюбу, яке набрало законної сили, або виданий компетентними органами іноземної держави документ, який згідно з її національним законодавством підтверджує відповідний факт (за умови зміни прізвища, імені або по батькові) – за наявності.
Для оформлення паспорта особі, яка не може пересуватися самостійно у зв’язку з тривалим розладом здоров’я, який підтверджується медичним висновком закладу охорони здоров’я, оформлений в установленому порядку, або особі, яка відбуває покарання в установах виконання покарань або перебуває на тривалому стаціонарному лікуванні в закладах МОЗ закритого типу додатково подається одна фотокартка розміром 10 х 15 сантиметрів для внесення відцифрованого образу обличчя особи шляхом сканування із застосуванням засобів Реєстру. Фотокартка повинна відповідати Вимогам до відцифрованого образу обличчя особи, фотокарток, що подаються для оформлення або обміну документів, що посвідчують особу, підтверджують громадянство України чи спеціальний статус особи, та фотографічного зображення на них, затвердженого наказом МВС від 18.10.2019 № 875.
Внесення до заяви-анкети та у подальшому у паспорт написання складових імені «прізвища» та «імені» здійснюється українською мовою та латинськими літерами відповідно до Таблиці транслітерації українського алфавіту латиницею, затвердженою постановою КМУ від 27.01.2010 № 55.
         За необхідності написання прізвища або/та ім’я латинськими літерами відповідно до написання у раніше виданих на ім’я особи документах, подається письмова заява (довільної форми) та документ, що підтверджує зазначений факт, а саме:
- паспорт громадянина України, паспорт громадянина України для виїзду за кордон, проїзний документ дитини;
- документ, що підтверджує факт народження, зміни імені (у тому числі у разі укладення або розірвання шлюбу), виданого компетентним органом іноземної держави та легалізованого в установленому порядку;
- раніше видані паспорта на ім’я дитини/батьків (або одного з них)/одного з подружжя, у тому числі в паспортах для виїзду за кордон, виданих іноземними державами, якщо дитина/батьки/один з подружжя є іноземцями.
У разі подання документів та заяви-анкети законним представником/уповноваженою особою адміністрації установи виконання покарань або закладу МОЗ закритого типу, додатково подаються документ, що посвідчує особу законного представника/уповноваженої особи та документ, що підтверджує повноваження особи як законного представника (крім випадків, коли законним представником є один із батьків)/уповноваженої особи адміністрації установи виконання покарань або закладу МОЗ закритого типу.
Видані компетентними органами іноземної держави документи засвідчуються в установленому законодавством порядку, якщо інше не передбачено міжнародними договорами України. Такі документи подаються з перекладом на українську мову, засвідченим нотаріально.
Оригінали документів (крім документів, що підтверджують сплату адміністративного збору та державного мита)  повертаються особі або її законному представнику/уповноваженій особі після оформлення заяви-анкети.
У разі подання документів протягом одного місяця до дати закінчення строку дії паспорта, паспорт  після прийому документів повертається особі та здається нею під час отримання нового паспорта.
За письмовою заявою  особи паспорт, що підлягає обміну (крім випадків непридатності паспорта для подальшого використання), після прийому документів може бути повернутий особі та здається нею під час отримання нового паспорта.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Громадянин України з метою подання документів та заяви-анкети для оформлення паспорта у зв’язку з обміном паспорта (у формі картки) особисто звертається незалежно від місця проживання до будь-якого:
територіального органу ДМС;
територіального підрозділу ДМС;
центру надання адміністративних послуг/державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремленого підрозділу – за умови наявності обладнання для прийому заяв засобами Єдиного державного демографічного Реєстру.
Якщо особа визнана судом обмежено дієздатною або недієздатною, документи та заява-анкета подаються одним із її законних представників (одним із батьків (усиновлювачів), опікунів, піклувальників або інших законних представників).
Якщо особа, відбуває покарання в установах виконання покарань або перебуває на тривалому стаціонарному лікуванні в закладах МОЗ закритого типу, документи  подаються через уповноважену особу адміністрації відповідної установи чи закладу до територіального підрозділу ДМС за місцем розташування адміністрації відповідної установи або закладу.
Для подання документів особою, яка  у зв’язку з тривалим розладом здоров’я не може пересуватися самостійно, за зверненням такої особи або її законного представника, оформленим у письмовій формі, здійснюється виїзд працівника територіального підрозділу ДМС за місцем проживання особи або за місцем перебування особи у закладі охорони здоров’я.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга платна

	У разі платності:

	11.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Підпункт а) пункту 6 статті 3 Декрету КМУ від 21.01.1993 № 7-93 «Про державне мито»;
 Стаття 20 Закону України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус»;
Постанова КМУ від 02.11.2016 № 770 «Деякі питання надання адміністративних послуг у сфері міграції».

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	Розмір адміністративного  збору за оформлення та видачу паспорта з дня оформлення заяви-анкети у строк:
не пізніше ніж через 20 робочих днів-618 грн.
(126 грн. вартість    адміністративної  послуги  та   492 грн.  вартість бланка);
не пізніше ніж через 7 робочих днів -988 грн.  
(496 грн.  вартість  адміністративної  послуги  та   492 грн.  вартість бланка).     
Оплата наданої послуги здійснюється шляхом перерахування заявником  коштів через банки, відділення поштового зв'язку або програмно-технічні комплекси самообслуговування.

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	Адміністративний  збір:
Назва ОТРИМУВАЧА:  УДМС   у  Чернігівській області  
код ОТРИМУВАЧА:  37804450
Банк отримувача: Державна  казначейська служба  України, м.Київ                           Код установи   437415
р/р: UA318201720355169002002079852
Код адміністративного збору за оформлення та видачу                                                паспорта  з  дня  оформлення  заяви-анкети у строк:
не пізніше  ніж  через  20 робочих  днів-  код: 1100059
не пізніше  ніж  через  7 робочих  днів - код: 1100060

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Паспорт видається:
не пізніше ніж через 20 робочих днів з дня оформлення заяви-анкети для  його отримання;
не пізніше ніж через 7 робочих днів з дня оформлення заяви-анкети для  його термінового отримання.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Відмова заявнику в прийнятті документів та оформленні заяви-анкети здійснюється у разі неподання повного переліку документів (у тому числі, у разі не підтвердження  за допомогою програмного продукту «cheсk» інформації про сплату адміністративного збору**)   або не відповідність їх оформлення вимогам законодавства.
Відмова від оформлення чи видачі паспорта за результатами розгляду заяви-анкети та поданих документів надається заявнику у разі якщо:
1) особа не є громадянином України;
2) особа вже отримала паспорт (у тому числі паспорт зразка 1994 року), який є дійсним на день звернення (крім випадків обміну паспорта у зв’язку з виявленням помилки в інформації, внесеній до нього; звернення для обміну протягом одного місяця до дати закінчення строку дії паспорта; непридатності для подальшого використання);
3) дані, отримані з баз даних Реєстру, картотек, не підтверджують надану заявником інформацію (зокрема, у разі не підтвердження за допомогою програмного продукту «cheсk» інформації про сплату адміністративного збору);
4) за видачею паспорта звернувся законний представник, який не має документально підтверджених повноважень на отримання паспорта;
5) особа подала не в повному обсязі документи та інформацію, необхідні для оформлення і видачі паспорта.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача паспорта громадянина України або відмова від його оформлення чи видачі.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	У разі прийняття рішення про відмову в прийнятті документів та оформленні заяви-анкети територіальний орган/територіальний підрозділ ДМС/центр надання адміністративних послуг/державне підприємство, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремлений підрозділ інформує заявника про відмову із зазначенням підстав такої відмови. За бажанням заявника відмова надається в письмовому вигляді.
Для отримання паспорта особа або її законний представник/уповноважена особа (у разі подання заяви-анкети законним представником/уповноваженою особою) звертається особисто до територіального органу/територіального підрозділу ДМС/центру надання адміністративних послуг/державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремленого підрозділу, який прийняв документи для його оформлення.  
У разі отримання паспорта законним представником /уповноваженою особою (у разі подання заяви-анкети законним представником/уповноваженою особою) подається документ, що посвідчує їх особу та підтверджує громадянство.
Якщо до безконтактного електронного носія, що міститься у паспорті внесено відцифровані відбитки пальців рук – паспорт видається за умови присутності особи на ім’я якої оформлено паспорт.
Для отримання нового паспорта особа здає паспорт, що підлягав обміну, та був повернутий їй після прийняття заяви-анкети на період оформлення нового паспорта.
Якщо документи для оформлення паспорта подавалися особою, яка не може пересуватися самостійно у зв’язку з тривалим розладом здоров’я, працівник територіального органу/територіального підрозділу ДМС/центру надання адміністративних послуг/державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремленого підрозділу здійснює вручення паспорта такій особі за місцем її проживання або за місцем проходження лікування.
 Якщо особа, відбуває покарання в установах виконання покарань або перебуває на тривалому стаціонарному лікуванні в закладах МОЗ закритого типу, вручення паспорта такій особі здійснюється через уповноважену особу адміністрації відповідної установи чи закладу.
У разі прийняття рішення про відмову в оформленні чи видачі паспорта за результатами розгляду заяви-анкети та поданих документів заявнику надається письмова відповідь з обґрунтуванням причин відмови.
У разі подання заяви-анкети через центр надання адміністративних послуг/державне підприємство, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремлений підрозділ територіальний орган/територіальний підрозділ ДМС надсилає письмове повідомлення про прийняте рішення до відповідного суб’єкта для подальшого вручення заявнику.
Особа або її законний представник/уповноважена особа має право повторно звернутися в разі зміни або усунення обставин, у зв’язку з якими йому було відмовлено в прийнятті документів, оформленні чи видачі паспорта.


*   У разі подання особою або її законним представником під час прийому документів інформації (реквізитів платежу) про сплату адміністративного збору в будь-якій формі, за якою може бути перевірено факт оплати із використанням програмного продукту «check», квитанція роздруковується відповідним працівником територіального органу/територіального підрозділу ДМС/уповноваженого суб’єкта за допомогою програмного продукту «check» у разі технічної можливості.
УВАГА! У разі надання неправдивої інформації (код квитанції не підтверджується за допомогою програмного продукту «check»)/інформації про сплату адміністративного збору не підтвердилася заявнику буде відмовлено у наданні адміністративної послуги.
** Відмова заявнику в прийнятті документів та оформленні заяви-анкети надається у разі не підтвердження працівником територіального органу/територіального підрозділу ДМС/уповноваженого суб’єкта за допомогою програмного продукту «cheсk» інформації про сплату адміністративного збору яку надав заявник під час подання документів (перевіряється у разі подання заявником коду квитанції).

Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00285
 ОФОРМЛЕННЯ І ВИДАЧА ПАСПОРТА ГРОМАДЯНИНА УКРАЇНИ
З БЕЗКОНТАКТНИМ ЕЛЕКТРОННИМ НОСІЄМ
У РАЗІ ОБМІНУ ПАСПОРТА ГРОМАДЯНИНА УКРАЇНИ (У ФОРМІ КАРТКИ) У ЗВ’ЯЗКУ:
· ЗІ ЗМІНОЮ ІНФОРМАЦІЇ, ВНЕСЕНОЇ ДО ПАСПОРТА  (КРІМ ДОДАТКОВОЇ ЗМІННОЇ ІНФОРМАЦІЇ);
· ОТРИМАННЯ РЕЄСТРАЦІЙНОГО НОМЕРА ОБЛІКОВОЇ КАРТКИ ПЛАТНИКА ПОДАТКІВ З ДЕРЖАВНОГО РЕЄСТРУ ФІЗИЧНИХ ОСІБ — ПЛАТНИКІВ ПОДАТКІВ (РНОКПП) АБО ПОВІДОМЛЕННЯ ПРО ВІДМОВУ ВІД ПРИЙНЯТТЯ ЗАЗНАЧЕНОГО НОМЕРА (ЗА БАЖАННЯМ);
· ВИЯВЛЕННЯ ПОМИЛКИ В ІНФОРМАЦІЇ, ВНЕСЕНІЙ ДО ПАСПОРТА;
· ЗАКІНЧЕННЯ СТРОКУ ДІЇ ПАСПОРТА;
· НЕПРИДАТНОСТІ ПАСПОРТА ДЛЯ ПОДАЛЬШОГО ВИКОРИСТАННЯ;
(назва адміністративної послуги)
Управління Державної міграційної служби в Чернігівській області
 (найменування органу, що надає адміністративну послугу)
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи
	Строк виконання
етапів (днів)

	1.
	Під час приймання документів від заявника здійснюється перевірка повноти поданих заявником документів, відповідність їх оформлення вимогам законодавства.
У разі подання заявником інформації (коду квитанції) про сплату адміністративного збору за допомогою програмного продукту «cheсk» перевіряється факт сплати адміністративного збору та роздруковується відповідна квитанція*.
У разі виявлення факту подання не всіх необхідних документів (у тому числі, у разі не підтвердження  за допомогою програмного продукту «cheсk» інформації про сплату адміністративного збору) або подання документів, оформлення яких не відповідає вимогам законодавства, заявник інформується про відмову в прийнятті документів із зазначенням підстав такої відмови. За бажанням заявника відмова надається в письмовому вигляді.
	Працівник
територіального органу/підрозділу ДМС;
центру надання адміністративних послуг;
державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремленого підрозділу
	Територіальний орган/підрозділ ДМС
центр надання адміністративних послуг
державне підприємство, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремлений підрозділ
	Під час прийому документів у день звернення

	2
	У разі відповідності поданих документів вимогам  Порядку оформлення, видачі, обміну, пересилання, вилучення, повернення державі, визнання недійсним та знищення паспорта громадянина України, затвердженого Постановою КМУ від 25.03.2015 № 302                     (в редакції Постанови КМУ № 745 від 26.10.2016), працівник із використанням електронного цифрового підпису та засобів Реєстру формує заяву-анкету (у тому числі здійснює отримання біометричних даних, параметрів).
	Працівник
територіального органу/підрозділу ДМС;
центру надання адміністративних послуг;
державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремленого підрозділу
	Територіальний орган/підрозділ ДМС
центр надання адміністративних послуг
державне підприємство, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремлений підрозділ
	Під час прийому документів у день звернення

	3
	Після формування заяви-анкети працівник друкує її та надає заявнику для перевірки правильності внесених до заяви-анкети відомостей. Реєстрація заяви-анкети здійснюється із застосуванням засобів Реєстру під час її формування.
У разі виявлення помилок в заяві-анкеті працівник вносить до неї відповідні виправлення.
Працівник звертає увагу заявника на написання прізвища та імені латинськими літерами відповідно до Таблиці транслітерації українського алфавіту латиницею, затвердженою постановою КМУ від 27.01.2010 № 55 «Про впорядкування транслітерації                  українського алфавіту латиницею»..
Якщо заявник виявив бажання зазначити своє прізвище або/та ім’я латинськими літерами відповідно до його написання у раніше виданих на його ім’я документах, працівник роз’яснює, що для внесення змін необхідно подати письмову заяву (довільної форми) та документ, що підтверджує зазначений факт, а саме:
-  паспорт громадянина України, паспорт громадянина України для виїзду за кордон, проїзний документ дитини;
- документ, що підтверджують факт народження, зміни імені (у тому числі у разі укладення або розірвання шлюбу), виданого компетентним органом іноземної держави та легалізованого в установленому порядку;
- раніше видані паспорта на ім’я дитини/батьків (або одного з них)/одного з подружжя, у тому числі в паспортах для виїзду за кордон, виданих іноземними державами, якщо дитина/батьки/один з подружжя є іноземцями.
Якщо документи, які можуть підтвердити зазначених факт наявні у заявника під час прийому, працівник приймає від нього письмову заяву, сканує її  та документ до заяви-анкети і вносить корегування у написання прізвища та/або імені до відповідних полів заяви-анкети.
Якщо під час прийому відсутні підтверджуючі документи та заявник згоден відмовитися від оформлення, працівник оформлює відмову від оформлення заяви-анкети та інформує заявника про обов’язковість отримання паспорта громадянина України.
	Працівник
територіального органу/ підрозділу ДМС;
центру надання адміністративних послуг;
державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремленого підрозділу
	Територіальний орган/підрозділ ДМС
центр надання адміністративних послуг
державне підприємство, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремлений підрозділ
	Під час прийому документів у день звернення

	4
	Після перевірки заявник власним підписом підтверджує правильність внесених до заяви-анкети відомостей про особу. Якщо заявник через фізичні вади не може підтвердити власним підписом правильність таких відомостей, працівник робить відмітку про неможливість такого підтвердження та засвідчує правильність внесених до заяви-анкети відомостей про особу власним підписом.

	Уповноважена особа адміністрацій відповідних  закладів та установ.
Працівник
територіального органу/підрозділу ДМС,
центру надання адміністративних послуг,
державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремленого підрозділу
	Адміністрація відповідних  закладів та установ;
Територіальний орган/підрозділ ДМС
;
центр надання адміністративних послуг;
державне підприємство, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремлений підрозділ
	Під час прийому документів у день звернення

	5
	Після перевірки заявником правильності внесених до заяви-анкети відомостей про особу заява-анкета перевіряється та підписується (із зазначенням дати, прізвища та ініціалів) працівником, який прийняв документи та сформував заяву-анкету.
	Працівник
територіального органу/підрозділу ДМС;
центру надання адміністративних послуг;
державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремленого підрозділу
	Територіальний орган/підрозділ ДМС
центр надання адміністративних послуг
державне підприємство, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремлений підрозділ
	Під час прийому документів у день звернення

	6
	Працівник сканує із застосуванням засобів Реєстру до заяви-анкети документи, які подаються заявником. Оригінали документів повертаються заявнику після оформлення заяви-анкети.
У разі подання заявником інформації  про сплату адміністративного збору реквізити платежу (код квитанції) вносяться до заяви-анкети та у разі наявності технічної можливості квитанція роздруковується за допомогою програмного продукту «check», сканується до заяви-анкети.
	Працівник
територіального органу/підрозділу ДМС;
центру надання адміністративних послуг;
державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремленого підрозділу
	Територіальний орган/підрозділ ДМС
центр надання адміністративних послуг
державне підприємство, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремлений підрозділ
	Під час прийому документів у день звернення

	7
	Розгляд заяви-анкети  відповідальним працівником
	Працівник
територіального органу/підрозділу ДМС
	Територіальний орган/підрозділ ДМС

	Не пізніше ніж через 15 робочих днів  з дня  оформлення заяви-анкети.
У разі термінового отримання – не пізніше ніж через 6 робочих днів.
У разі проведення процедури встановлення особи строк розгляду заяви-анкети не повинен перевищувати двох місяців.

	8
	Здійснення ідентифікації особи, перевірки інформації поданої заявником, у тому числі  надходження коштів за адміністративну послугу, що надається, на рахунки, відкриті територіальними органами ДМС в територіальних органах ДКСУ  
	Працівник
територіального органу/підрозділу ДМС
	Територіальний орган/підрозділ ДМС

	Не пізніше ніж через 15 робочих днів  з дня  оформлення заяви-анкети.
У разі термінового отримання – не пізніше ніж через 6 робочих днів.
У разі проведення процедури встановлення особи строк розгляду заяви-анкети не повинен перевищувати двох місяців.

	9
	Рішення про оформлення паспорта приймається територіальним підрозділом ДМС за результатами ідентифікації особи, перевірки інформації поданої заявником, та факту належності особи до громадянства України.

	Працівник
територіального органу/підрозділу ДМС
	Територіальний орган/підрозділ ДМС

	Не пізніше ніж через 16 робочих днів  з дня  оформлення заяви-анкети.
У разі термінового оформлення – не пізніше ніж через 6 робочих днів.
У разі проведення процедури встановлення особи строк розгляду заяви-анкети не повинен перевищувати двох місяців.

	10.
	Відомості (персональні дані), зазначені у заяві-анкеті,  передаються до  ДП «Поліграфічний комбінат «Україна» по виготовленню цінних паперів» для виготовлення паспорта
	Працівник Головного обчислювального центру Єдиного державного демографічного реєстру ДМС
	ДМС
	Не пізніше наступного робочого дня з дня прийняття рішення про оформлення паспорта

	11.
	Оформлення (персоналізація) паспорта громадянина України та доставка до то територіального підрозділу ДМС
	Працівник
ДП «Поліграфічний комбінат «Україна» по виготовленню цінних паперів»
	ДП «Поліграфічний комбінат «Україна» по виготовленню цінних паперів»
	Не пізніше 3 робочих днів з дня направлення даних для виготовлення паспорта

	12.
	У разі прийняття заяви-анкети у центрі надання адміністративних послуг/державному підприємстві, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремлених підрозділів, матеріально відповідальна особа територіального підрозділу ДМС на підставі акта приймання-передачі передає матеріально відповідальній особі уповноваженого суб’єкта персоналізовані бланки паспорта.

	    Працівник
територіального органу/підрозділу ДМС
центру надання адміністративних послуг
державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремленого підрозділу
	Територіальний орган/підрозділ ДМС
центр надання адміністративних послуг
державне підприємство, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремлений підрозділ
	Не пізніше ніж через 20 робочих днів з дня оформлення заяви-анкети
У разі термінового оформлення – не пізніше 10 робочих днів з дня оформлення заяви-анкети.
У разі проведення процедури встановлення особи строк розгляду заяви-анкети не повинен перевищувати двох місяців.

	13.
	Видача паспорта громадянина України
У разі прийняття рішення про відмову в оформленні чи видачі паспорта за результатами розгляду заяви-анкети та поданих документів надається письмова відповідь з обґрунтуванням причин відмови.
У разі подання документів через центр надання адміністративних послуг, державне  підприємство, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремлений підрозділ, територіальний підрозділ ДМС надсилає письмове повідомлення про прийняте рішення до відповідного суб’єкта для подальшого вручення заявнику.
	Працівник
територіального органу/підрозділу ДМС
центру надання адміністративних послуг
державного підприємства, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремленого підрозділу
	Територіальний орган/підрозділ ДМС
центр надання адміністративних послуг
державне підприємство, що належить до сфери управління ДМС, або його відокремлений підрозділ
	На 11 робочий день з дня оформлення заяви-анкети, але не пізніше ніж через 20 робочих днів з дня оформлення заяви-анкети.
У разі термінового оформлення – не пізніше ніж через 10 робочих днів.
У разі проведення процедури встановлення особи строк не повинен перевищувати двох місяців.

	14.
	Оскарження
	Рішення про відмову в оформленні чи видачі паспорта може бути оскаржено особою в адміністративному порядку або до суду.
Територіальний орган ДМС має право переглянути рішення, прийняте територіальним підрозділом ДМС, і за наявності підстав зобов’язати його скасувати попереднє рішення про відмову в оформленні чи видачі паспорта і прийняти нове рішення на підставі раніше поданих документів.
Інформація про результати розгляду скарги доводиться до відома заявника в установлений законодавством строк.

	15.
	Примітка
	


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 02727
ПОВІДОМЛЕННЯ ПРО ВИКОРИСТАННЯ ТЕРМІНАЛІВ STARLINK
(назва адміністративної послуги)
Послуга формується засобами Порталу Дія, власником якого є держава в особі Міністерства цифрової трансформації
(найменування суб’єкта надання послуги)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66, Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Електронна пошта: cnap_nizhyn@ukr.net  

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 01 лютого 2026 р. № 115 «Деякі питання використання терміналів супутникового зв'язку Starlink під час воєнного стану».

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для отримання
	Наявність у фізичної або юридичної особи термінала Starlink, який використовується на території України.

	9
	Перелік необхідних документів
	1. Паспорт громадянина України (оригінал ID-картки або книжечки).
2. РНОКПП (ідентифікаційний код).
3. Технічні дані термінала:
- KIT-номер (серійний номер комплекту, вказаний на коробці);
- UTID (або Dish ID) — унікальний номер антени (можна знайти в налаштуваннях додатка Starlink);
- Номер облікового запису (Account Number) на порталі starlink.com

	10
	Спосіб подання документів
	Особисте подання для фізичних осіб та ФОП.

	11
	Платність (безоплатність) надання
	Безоплатно

	12
	Строк надання
	1 день

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні
	1. Невідповідність даних та технічні помилки
· Неповний обсяг даних: відсутність KIT-номера, UTID (Dish ID) або номера облікового запису користувача.
· Помилки в ідентифікаторах: надання неіснуючих або некоректно записаних серійних номерів, які не проходять автоматичну перевірку (арифметичний/формато-логічний контроль).
· Невідповідність документів: подання заяви особою, дані якої (ПІБ, РНОКПП) не збігаються з наданими документами.
2. Порушення лімітів та процедури верифікації
a. Перевищення кількісних лімітів: * Спроба фізичної особи зареєструвати більше ніж 3 термінали на одне ім'я (для бізнесу — більше ніж 10, якщо немає статусу об'єкта критичної інфраструктури).
b. Відсутність фізичного пристрою:
-Відмова пред'явити термінали адміністратору ЦНАП, якщо особа подає повідомлення про 2 або 3 пристрої одночасно.
c. Подання через представника: для фізичних осіб відмовою послужить звернення за довіреністю, оскільки нормативні акти 2026 року вимагають виключно особистої присутності власника для верифікації.
3. Безпекові та правові обмеження
· Перебування пристрою у «чорному списку»: якщо термінал за ідентифікаторами UTID/KIT уже проходить у реєстрах як викрадений, втрачений або такий, що використовувався на тимчасово окупованих територіях ворожими силами.
· Реєстрація на іноземця: відсутність у заявника законних підстав для перебування в Україні або відсутність українського РНОКПП (для іноземних волонтерів передбачено окрему процедуру через галузеві міністерства).

	14
	Результат надання послуги
	Офіційне підтвердження реєстрації  пристрою в державному реєстрі та його верифікація для безперебійної роботи.
· Документальне підтвердження:
· Витяг з Реєстру верифікованих терміналів супутникового зв'язку:
· В електронному вигляді: відображається в застосунку Дія (у розділі «Послуги» -> «Мої повідомлення») або надходить на електронну пошту, вказану в заяві.
· У паперовому вигляді: видається адміністратором ЦНАП (за запитом).

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	В день звернення, за бажанням заявника, роздруковується подане повідомлення про використання терміналів Starlink та/або результат подання повідомлення про використання терміналів Starlink.


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 02727
ПОВІДОМЛЕННЯ ПРО ВИКОРИСТАННЯ ТЕРМІНАЛІВ STARLINK
(назва адміністративної послуги)
	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія*

	Термін виконання (днів)

	1
	Реєстрація звернення

	Адміністратор відділу адміністративно-дозвільних процедур Управління «ЦНАП» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області  (далі адміністратор)
	виконує

	В момент надходження звернення

	2
	Розгляд звернення
	Адміністратор
	виконує
	В момент надходження звернення

	3
	Видача інформаційного повідомлення

	Адміністратор
	виконує
	В момент надходження звернення


Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує.
Примітка: дії або бездіяльність адміністратора центру надання адміністративних послуг можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому законом.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00176
ВИДАЧА РІШЕННЯ ПРО ДОЗВІЛ НА РОЗРОБКУ ПРОЕКТУ ЗЕМЛЕУСТРОЮ ЩОДО ВІДВЕДЕННЯ ЗЕМЕЛЬНОЇ  ДІЛЯНКИ   У   ВЛАСНІСТЬ  (ОРЕНДУ)  УЧАСНИКАМ БОЙОВИХ ДІЙ
(назва адміністративної послуги)
Ніжинська міська рада
(найменування суб’єкта надання послуги)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66, Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Електронна пошта: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	1.Земельний кодекс України (ст.ст. 118, 120-124, 186);
2.Закон України «Про землеустрій» (ст.ст. 25, 50, 55);
3.Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» (ст.ст. 26, 59).
4. Закон України «Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту».

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для отримання
	Ст. 121 Земельного кодексу України надає громадянам право на безоплатну передачу земельних ділянок із земель державної або комунальної власності в межах встановлених норм. Для учасників бойових дій це право реалізується першочергово(але не поза чергою автоматично, а в межах наявності вільних земельних ділянок).

	9
	Перелік необхідних документів
	1.Копія паспорту.
2. Реєстраційний номер облікової картки платника податків.
3. Витяг з реєстру територіальної громади  про реєстрацію місця проживання.

4. Копія посвідчення УБД , (витяг з Єдиного державного реєстру ветеранів   війни), документ, який підтверджує інвалідність( якщо існує).
5. За наявності викопіювання земельної ділянки.

	10
	Спосіб подання документів
	Одержувач адміністративної послуги звертається в Центр з письмовою заявою на ім’я міського голови, до якої додає повний пакет документів.

	11
	Платність (безоплатність) надання
	Безоплатно


	12
	Строк надання
	1 місяць (з урахуванням строку на проведення найближчого засідання міської ради).

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні
	- не відповідність інформації у наданих документах;
-подання  неповного пакету документів;
- не дотримання вимог Земельного Кодексу України.

	14
	Результат надання послуги
	Завірена копія рішення (витяг з рішення) міської ради про дозвіл на розробку проекту землеустрою щодо відведення земельної  ділянки   у   власність  (оренду)  учасникам бойових дій.

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	1.Особисто, в тому числі через представника за довіреністю (з посвідченням особи).
2.Поштою.


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА  КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00176
ВИДАЧА РІШЕННЯ ПРО ДОЗВІЛ НА РОЗРОБКУ ПРОЕКТУ ЗЕМЛЕУСТРОЮ ЩОДО ВІДВЕДЕННЯ ЗЕМЕЛЬНОЇ  ДІЛЯНКИ   У   ВЛАСНІСТЬ  (ОРЕНДУ)  УЧАСНИКАМ БОЙОВИХ ДІЙ
 (назва адміністративної послуги)
	№ з/п
	Етапи надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і виконавчий орган
	
	Дія* (В, У,
П, З)
	Термін виконання, (днів)

	1.
	Прийняття, перевірка відповідності пакета документів інформаційній картці, реєстрація заяви, повідомлення суб’єкта звернення про орієнтовний термін виконання послуги, складання опису вхідного пакета документів, (один екземпляр опису надається суб’єкту звернення).
З’ясування бажаного способу повідомлення суб’єкта звернення про результат надання адміністративної послуги.
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАП)
	
	В
	Протягом
1-го дня

	2.
	Формування справи, підготовка листа проходження справи.
	Адміністратор ЦНАП
	
	В
	Протягом 1-го дня

	3.
	Передача заяви та пакета документів суб’єкта звернення  в загальний відділ міської ради. Отримання вхідного пакету документів та його реєстрація Управлінням комунального майна та земельних відносин Ніжинської міської ради.
	Адміністратор ЦНАП
	
	В
	Протягом 2-5 -ти робочих днів

	4.
	Перевірка відповідності поданих документів вимогам чинного законодавства України, опрацювання документів та винесення на розгляд постійної комісії міської ради з питань регулювання земельних відносин, архітектури, будівництва та охорони навколишнього середовища; постійної комісія міської ради з питань регламенту, законності, охорони прав і свобод громадян, запобігання корупції, адміністративно-територіального устрою, депутатської діяльності та етики;
	Відділ земельних відносин
Голови постійних комісій міської ради
	
	В,У
П
	По мірі скликання засідань комісій

	5.
	Розгляд проекту рішення на засіданні постійної комісії міської ради з питань регулювання земельних відносин, архітектури, будівництва та охорони навколишнього середовища; постійної комісія міської ради з питань регламенту, законності, охорони прав і свобод громадян, запобігання корупції, адміністративно-територіального устрою, депутатської діяльності та етики.
	Голови постійних комісії міської ради
Депутати (члени постійних комісій)

	
	У
У
	В день проведення засідань комісій

	6.
	Розгляд проекту рішення на засіданні сесії Ніжинської міської ради та прийняття відповідного рішення.
	Ніжинська міська рада
	
	З
	В день проведення  сесії міської ради

	7.
	Виготовлення необхідної кількості завірених копій рішення (витягів з рішення) та передача їх адміністратору ЦНАП.
	Відділ земельних відносин
	
	В
	Протягом 5-14-ти робочих днів після проведення сесії міської ради

	8.
	Реєстрація вхідного пакету документів та повідомлення про результат надання адміністративної послуги суб’єкту звернення.
	Адміністратор ЦНАПу
	
	В
	Протягом 5-ти робочих днів після отримання пакету документів від виконавця

	9.
	Видача суб’єкту звернення результату послуги: рішення (завіреної копії рішення, витягу з рішення) міської ради або обґрунтованої відмови.
	Адміністратор ЦНАПу
	
	В
	Протягом 10-ти робочих днів після отримання пакету документів від виконавця


Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує.
Примітка: дії або бездіяльність адміністратора центру надання адміністративних послуг можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому законом.
                                                                       Міському голові Олександру Кодолі
                                                          учасника бойових дій                                                                                            
                                                                                          _________________________________________________________
                                           (прізвище, ім’я, по батькові повністю)
                                                                                          _________________________________________________________
                 (адреса проживання)
                                                                                                ____________________________________________________________
                                                                      _____________________________________________________________                                                                                                 
                                                                      (телефон)
 Клопотання
 
У зв’язку з прийняттям участі в бойових діях, згідно Закону України “Про статус
ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту” та відповідно до ст.118 Земельного кодексу України, прошу надати дозвіл на розробку проекту землеустрою щодо відведення земельної  ділянки   у   власність  (оренду)     орієнтовною     площею  ___________га      за адресою:
______________________________________________________________________________
(адреса земельної ділянки)
для будівництва та обслуговування жилого будинку, господарських  будівель  та  споруд
(вказати вид використання: особисте селянське господарство, ведення фермерського господарства, садівництва) із земель  запасу, резерву   сільськогосподарського призначення.
   




(потрібне підкреслити)
_____________________________________________________________________________
Повідомляю, що правом безоплатної приватизації земельної ділянки по данному виду цільового призначення не скористався.
Відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» даю згоду на обробку своїх персональних даних.                                                   ____________________________________________ 
Додатки:
          Копія паспорту
                  Реєстраційний номер облікової картки платника податків
                           Витяг з реєстру територіальної громади  про реєстрацію місця проживання.

                  Копія посвідчення УБД , (витяг з Єдиного державного реєстру ветеранів   війни), документ, який підтверджує інвалідність( якщо існує).
                    За наявності викопіювання земельної ділянки.
 
     «_____» ________________ 202_ р.                           ______________________________________                 
                                                                                                                                                                  (Підпис)
Спосіб повідомлення: 1) телефон; 2)пошта; 3) електронна пошта; 4) cмс.
Як надати результат?  1) особисто; 2) пошта.
"____" _____________ 202_ р.            ________________________________
Заповнюється адміністратором:
------------------------------------------------------------------
| "___" ____________ 202_ р. |Реєстраційний номер _______________|
|(дата надходження заяви)    |                                   |
|                            |___________________________________|
|____________________        |    (ініціали та прізвище          |
|      (підпис)              |          адміністратора)    
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00189
ВИДАЧА РІШЕННЯ ПРО ПРОДОВЖЕННЯ СТРОКУ ДІЇ ДОГОВОРУ ОРЕНДИ ЗЕМЛІ ПІД НЕРУХОМИМ МАЙНОМ
(назва адміністративної послуги)
Ніжинська міська рада
(найменування суб’єкта надання послуги)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66, Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Електронна пошта: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	1.Земельний кодекс України (ст.ст. 12, 81, 120-124, 186);
2.Закон України «Про землеустрій» (ст.ст. 25, 50, 55);
3.Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» (ст.ст. 26, 59).

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для отримання
	Надання технічних матеріалів та документів, що підтверджують місце розташування та розмір земельної ділянки.

	9
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них
	1. Копія свідоцтва (витяг, виписка) державної реєстрації фізичної/юридичної особи підприємця.
2.Копія договору (та додаткової угоди) земельної ділянки.
3. Копія витяг з технічної документації про нормативно-грошову оцінку земельної ділянки.
4.Копія акту з ОДПІ звірення розрахунків платника з бюджетом про відсутність заборгованості по орендній платі за землю.
5.Копія витягу з державного земельного кадастру.
6.Копія витягу з реєстру речових прав.
7. Копія паспорту громадянина України, реєстраційний номер облікової картки платника податків, витяг з реєстру територіальної громади про реєстрацію місця проживання (тільки для фізичних осіб).
8. Копія документу про право власності на нерухоме майно.

	10
	Спосіб подання документів
	1.Особисто, в тому числі через представника за довіреністю (з посвідченням особи).
2.Поштою.

	11
	Платність (безоплатність) надання
	Безоплатно


	12
	Строк надання
	1 місяць (з урахуванням строку на проведення найближчого засідання міської ради).

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні
	- не відповідність інформації у наданих документах;
-подання  неповного пакету документів;
- не дотримання вимог Земельного Кодексу України.

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Завірена копія рішення (витяг з рішення) міської ради про продовження строку дії договору оренди землі під нерухомим майном

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	1.Особисто, в тому числі через представника за довіреністю (з посвідченням особи).
2.Поштою.


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА  КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00189
ВИДАЧА РІШЕННЯ ПРО ПРОДОВЖЕННЯ СТРОКУ ДІЇ ДОГОВОРУ ОРЕНДИ ЗЕМЛІ ПІД НЕРУХОМИМ МАЙНОМ
 (назва адміністративної послуги)
	№ з/п
	Етапи надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і виконавчий орган
	Дія* (В, У,
П, З)
	Термін виконання, (днів)

	1.
	Прийняття, перевірка відповідності пакета документів інформаційній картці, реєстрація заяви, повідомлення суб’єкта звернення про орієнтовний термін виконання послуги, складання опису вхідного пакета документів, (один екземпляр опису надається суб’єкту звернення).
З’ясування бажаного способу повідомлення суб’єкта звернення про результат надання адміністративної послуги.
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАП)
	В
	Протягом
1-го дня

	2.
	Формування справи, підготовка листа проходження справи.
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1-го дня

	3.
	Передача заяви та пакета документів суб’єкта звернення  в загальний відділ міської ради. Отримання вхідного пакету документів та його реєстрація Управлінням комунального майна та земельних відносин Ніжинської міської ради.
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 2-5 -ти робочих днів

	4.
	Перевірка відповідності поданих документів вимогам чинного законодавства України, опрацювання документів та винесення на розгляд постійної комісії міської ради з питань регулювання земельних відносин, архітектури, будівництва та охорони навколишнього середовища; постійної комісія міської ради з питань регламенту, законності, охорони прав і свобод громадян, запобігання корупції, адміністративно-територіального устрою, депутатської діяльності та етики;
	Відділ земельних відносин
Голови постійних комісій міської ради
	В,У
П
	По мірі скликання засідань комісій

	5.
	Розгляд проекту рішення на засіданні постійної комісії міської ради з питань регулювання земельних відносин, архітектури, будівництва та охорони навколишнього середовища; постійної комісія міської ради з питань регламенту, законності, охорони прав і свобод громадян, запобігання корупції, адміністративно-територіального устрою, депутатської діяльності та етики.
	Голови постійних комісії міської ради
Депутати (члени постійних комісій)

	У
У
	В день проведення засідань комісій

	6.
	Розгляд проекту рішення на засіданні сесії Ніжинської міської ради та прийняття відповідного рішення.
	Ніжинська міська рада
	З
	В день проведення  сесії міської ради

	7.
	Виготовлення необхідної кількості завірених копій рішення (витягів з рішення) та передача їх адміністратору ЦНАП.
	Відділ земельних відносин
	В
	Протягом 5-14-ти робочих днів після проведення сесії міської ради

	8.
	Реєстрація вхідного пакету документів та повідомлення про результат надання адміністративної послуги суб’єкту звернення.
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом 5-ти робочих днів після отримання пакету документів від виконавця

	9.
	Видача суб’єкту звернення результату послуги: рішення (завіреної копії рішення, витягу з рішення) міської ради або обґрунтованої відмови.
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом 10-ти робочих днів після отримання пакету документів від виконавця


Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує.
Примітка: дії або бездіяльність адміністратора центру надання адміністративних послуг можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому законом.
Міському голові____________________





     Олександру Кодолі______________
   
                     _____________________________
                       _____________________________                                             _____________________________
                  _____________________________
_____________________________
ЗАЯВА
        Прошу продовжити строк дії договору оренди землі під нерухомим майном (павільйон, магазин)  площею _____га  кадастровий №_____________________за адресою:______________________________________________________________
строком на____________________ шляхом укладання договору оренди землі на новий строк. Для проведення державної реєстрації права оренди припинити попередній договір оренди землі від ____________________________________________________________________________________________________________________________________.
   Надаю згоду  на   обробку,   використання   та   зберігання   персональних даних у межах необхідних для надання адміністративної послуги.
 "____" _____________ 202_ р.            ________________________________                                         
Спосіб повідомлення: 1) телефон; 2)пошта; 3) електронна пошта; 4) cмс.
Як надати результат?  1) особисто; 2) пошта.
"____" _____________ 202_ р.            _________________________________
Документи, що додаються до заяви:
1)Копія свідоцтва (витяг, виписка) державної реєстрації фізичної/юридичної особи підприємця;
2)Копія договору (та додаткової угоди) земельної ділянки  №________________________________________________________________;
3)Копія витяг з технічної документації про нормативно-грошову оцінку земельної ділянки №_______________________________________________​​_;
4)Копія акту з ОДПІ звірення розрахунків платника з бюджетом про відсутність заборгованості по орендній платі за землю №________________________________________________________________;
5)Копія витягу з державного земельного кадастру №________________________________________________________________;
6)Копія витягу з реєстру речових прав №______________________________;     
7) Копія паспорту громадянина України, реєстраційний номер облікової картки платника податків, витяг з реєстру територіальної громади про реєстрацію місця проживання (тільки для фізичних осіб);
8) копія документу про право власності на нерухоме майно.
Заповнюється адміністратором:
------------------------------------------------------------------
| "___" ____________ 202_ р. |Реєстраційний номер _______________|
|(дата надходження заяви)    |                                   |
|                            |___________________________________|
|____________________        |        (ініціали та прізвище      |
|      (підпис)              |           адміністратора)         |
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00214
ВИДАЧА РІШЕННЯ ПРО ЗАТВЕРДЖЕННЯ ТЕХНІЧНОЇ ДОКУМЕНТАЦІЇ ІЗ ЗЕМЛЕУСТРОЮ ЩОДО ВСТАНОВЛЕННЯ (ВІДНОВЛЕННЯ) МЕЖ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ В НАТУРІ (НА МІСЦЕВОСТІ) ТА НАДАННЯ ЇЇ У ВЛАСНІСТЬ (ОРЕНДУ)
 (назва адміністративної послуги)
Ніжинська міська рада
(найменування суб’єкта надання послуги)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66, Управління «Центр надання адміністративних послуг»  виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Електронна пошта: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	1.Земельний кодекс України (ст.ст. 12, 81, 120-124, 186);
2.Закон України «Про землеустрій» (ст.ст. 25, 50, 55);
3.Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» (ст.ст. 26, 59).

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для отримання
	1.Розроблення технічної документації сертифікованим землевпорядником.
2.Відповідність документації вимогам земельного законодавства.
3.Формування земельної ділянки (якщо потрібно) та присвоєння кадастрового номера.
4.Подання заяви власником або користувачем земельної ділянки.
5.Наявність правових підстав користування землею.

	9
	Перелік необхідних документів
	1.Технічна документація із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) (оригінал).
2. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку (оригінал).
3. Витяг з технічної документації про нормативну грошову оцінку земельної ділянки (у разі надання ділянки в оренду).
4. Документ, що посвідчує особу (паспорт громадянина України) заявника.
5. Реєстраційний номер облікової картки платника податків.
6. Витяг з реєстру територіальної громади про реєстрацію місця проживання.
7. Довідка з Департаменту культури і туризму, національностей та релігії ЧОДА про можливість передачі у приватну власність земельної ділянки (у разі розташування її у археологічній зоні).

	10
	Спосіб подання документів
	1.Особисто, в тому числі через представника за довіреністю (з посвідченням особи).
2.Поштою.

	11
	Платність (безоплатність) надання
	Безоплатно

	12
	Строк надання
	1 місяць (з урахуванням строку на проведення найближчого засідання міської ради).

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні
	- не відповідність інформації у наданих документах;
-подання  неповного пакету документів;
- не дотримання вимог Земельного Кодексу України.

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Завірена копія рішення (витяг з рішення) міської ради про затвердження технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) та надання її у власність (оренду)

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	1.Особисто, в тому числі через представника за довіреністю (з посвідченням особи).
2.Поштою.


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА  КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00214
ВИДАЧА РІШЕННЯ ПРО ЗАТВЕРДЖЕННЯ ТЕХНІЧНОЇ ДОКУМЕНТАЦІЮ ІЗ ЗЕМЛЕУСТРОЮ ЩОДО ВСТАНОВЛЕННЯ (ВІДНОВЛЕННЯ) МЕЖ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ В НАТУРІ (НА МІСЦЕВОСТІ) ТА НАДАННЯ ЇЇ У ВЛАСНІСТЬ (ОРЕНДУ).
 (назва адміністративної послуги)
	№ з/п
	Етапи надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і виконавчий орган
	Дія* (В, У,
П, З)
	Термін виконання, (днів)

	1.
	Прийняття, перевірка відповідності пакета документів інформаційній картці, реєстрація заяви, повідомлення суб’єкта звернення про орієнтовний термін виконання послуги, складання опису вхідного пакета документів, (один екземпляр опису надається суб’єкту звернення).
З’ясування бажаного способу повідомлення суб’єкта звернення про результат надання адміністративної послуги.
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАП)
	В
	Протягом
1-го дня

	2.
	Формування справи, підготовка листа проходження справи.
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1-го дня

	3.
	Передача заяви та пакета документів суб’єкта звернення  в загальний відділ міської ради. Отримання вхідного пакету документів та його реєстрація Управлінням комунального майна та земельних відносин Ніжинської міської ради.
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 2-5 -ти робочих днів

	4.
	Перевірка відповідності поданих документів вимогам чинного законодавства України, опрацювання документів та винесення на розгляд постійної комісії міської ради з питань регулювання земельних відносин, архітектури, будівництва та охорони навколишнього середовища; постійної комісія міської ради з питань регламенту, законності, охорони прав і свобод громадян, запобігання корупції, адміністративно-територіального устрою, депутатської діяльності та етики;
	Відділ земельних відносин
Голови постійних комісій міської ради
	В,У
П
	По мірі скликання засідань комісій

	5.
	Розгляд проекту рішення на засіданні постійної комісії міської ради з питань регулювання земельних відносин, архітектури, будівництва та охорони навколишнього середовища; постійної комісія міської ради з питань регламенту, законності, охорони прав і свобод громадян, запобігання корупції, адміністративно-територіального устрою, депутатської діяльності та етики.
	Голови постійних комісії міської ради
Депутати (члени постійних комісій)

	У
У
	В день проведення засідань комісій

	6.
	Розгляд проекту рішення на засіданні сесії Ніжинської міської ради та прийняття відповідного рішення.
	Ніжинська міська рада
	З
	В день проведення  сесії міської ради

	7.
	Виготовлення необхідної кількості завірених копій рішення (витягів з рішення) та передача їх адміністратору ЦНАП.
	Відділ земельних відносин
	В
	Протягом 5-14-ти робочих днів після проведення сесії міської ради

	8.
	Реєстрація вхідного пакету документів та повідомлення про результат надання адміністративної послуги суб’єкту звернення.
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом 5-ти робочих днів після отримання пакету документів від виконавця

	9.
	Видача суб’єкту звернення результату послуги: рішення (завіреної копії рішення, витягу з рішення) міської ради або обґрунтованої відмови.
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом 10-ти робочих днів після отримання пакету документів від виконавця


Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує.
Примітка: дії або бездіяльність адміністратора центру надання адміністративних послуг можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому законом.
   




   
                          _____________________________






   
                     _____________________________                       _____________________________                                             
                  _____________________________
_____________________________
_____________________________

_____________________________

ЗАЯВА
      Прошу затвердити технічну документацію із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) площею _________га  кадастровий № ____________________для    будівництва та обслуговування жилого будинку, господарських будівель  і споруд або для_________________________________________________ за адресою:  ____________________________________________________та передати безоплатно у власність (оренду) дану земельну ділянку.
  
Надаю згоду  на   обробку,   використання   та   зберігання   персональних даних у межах необхідних для надання адміністративної послуги.
Повідомляю, що правом безоплатної приватизації земельної ділянки по данному виду цільового призначення на території України не скористався.
Спосіб повідомлення: 1) телефон; 2)пошта; 3) електронна пошта; 4) cмс.
Як надати результат?  1) особисто; 2) пошта; 3)через довірену особу.
"____" _____________ 20__ р.            _________________________________
Документи, що додаються до заяви:
1 технічна документація із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) (оригінал);
2. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку (оригінал).
3. Витяг з технічної документації про нормативну грошову оцінку земельної ділянки (у разі надання ділянки в оренду).
4. Документ, що посвідчує особу (паспорт громадянина України) заявника;
5.Реєстраційний номер облікової картки платника податків,
6. Витяг з реєстру територіальної громади про реєстрацію місця проживання.
7. Довідка з Департаменту культури і туризму, національностей та релігії ЧОДА про можливість передачі у приватну власність земельної ділянки (у разі розташування її у археологічній зоні).
Заповнюється адміністратором:
------------------------------------------------------------------
| "___" ____________ 202_ р. |Реєстраційний номер _______________|
|(дата надходження заяви)    |                                   |
|                            |___________________________________|
|____________________        |        (ініціали та прізвище      |
|      (підпис)              |           адміністратора)         |
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00202
ВИДАЧА РІШЕННЯ ПРО НАДАННЯ ДОЗВОЛУ НА ВИГОТОВЛЕННЯ ТЕХНІЧНОЇ ДОКУМЕНТАЦІЇ ІЗ ЗЕМЛЕУСТРОЮ ЩОДО ВСТАНОВЛЕННЯ (ВІДНОВЛЕННЯ) МЕЖ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ В НАТУРІ (НА МІСЦЕВОСТІ) ЯКА ПЕРЕБУВАЄ У КОРИСТУВАННІ
(назва адміністративної послуги)
Ніжинська міська рада
(найменування суб’єкта надання послуги)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66, Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Електронна пошта: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	1.Земельний кодекс України (ст.ст. 12, 81, 120-124, 186);
2.Закон України «Про землеустрій» (ст.ст. 25, 50, 55);
3.Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» (ст.ст. 26, 59).

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для отримання
	Надання технічних матеріалів та документів, що підтверджують місце розташування та розмір земельної ділянки.

	9
	Перелік необхідних документів
	1. Копія технічного паспорту на будівлю.
2. Копія документів про право власності на нерухоме майно.
3. Копія свідоцтва(витяг, виписка)  про державну реєстрацію юридичної особи/ фізичної особи-підприємця;
4. Документ, що посвідчує особу (паспорт громадянина України) заявника;
5. Реєстраційний номер облікової картки платника податків.
6. Витяг з реєстру територіальної громади про реєстрацію місця проживання.

	10
	Спосіб подання документів
	1.Особисто, в тому числі через представника за довіреністю (з посвідченням особи).
2.Поштою.

	11
	Платність (безоплатність) надання
	Безоплатно


	12
	Строк надання
	1 місяць (з урахуванням строку на проведення найближчого засідання міської ради)

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні
	- не відповідність інформації у наданих документах;
-подання  неповного пакету документів;
- не дотримання вимог Земельного Кодексу України.

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Завірена копія рішення (витяг з рішення) міської ради про надання дозволу на виготовлення технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) яка перебуває у користуванні.

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	1.Особисто, в тому числі через представника за довіреністю (з посвідченням особи).
2.Поштою.


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА  КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00202
ВИДАЧА РІШЕННЯ ПРО НАДАННЯ ДОЗВОЛУ НА ВИГОТОВЛЕННЯ ТЕХНІЧНОЇ ДОКУМЕНТАЦІЇ ІЗ ЗЕМЛЕУСТРОЮ ЩОДО ВСТАНОВЛЕННЯ (ВІДНОВЛЕННЯ) МЕЖ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ В НАТУРІ (НА МІСЦЕВОСТІ) ЯКА ПЕРЕБУВАЄ У КОРИСТУВАННІ
 (назва адміністративної послуги)
	№ з/п
	Етапи надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і виконавчий орган
	Дія* (В, У,
П, З)
	Термін виконання, (днів)

	1.
	Прийняття, перевірка відповідності пакета документів інформаційній картці, реєстрація заяви, повідомлення суб’єкта звернення про орієнтовний термін виконання послуги, складання опису вхідного пакета документів, (один екземпляр опису надається суб’єкту звернення).
З’ясування бажаного способу повідомлення суб’єкта звернення про результат надання адміністративної послуги.
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАП)
	В
	Протягом
1-го дня

	2.
	Формування справи, підготовка листа проходження справи.
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1-го дня

	3.
	Передача заяви та пакета документів суб’єкта звернення  в загальний відділ міської ради. Отримання вхідного пакету документів та його реєстрація Управлінням комунального майна та земельних відносин Ніжинської міської ради.
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 2-5 -ти робочих днів

	4.
	Перевірка відповідності поданих документів вимогам чинного законодавства України, опрацювання документів та винесення на розгляд постійної комісії міської ради з питань регулювання земельних відносин, архітектури, будівництва та охорони навколишнього середовища; постійної комісія міської ради з питань регламенту, законності, охорони прав і свобод громадян, запобігання корупції, адміністративно-територіального устрою, депутатської діяльності та етики;
	Відділ земельних відносин
Голови постійних комісій міської ради
	В,У
П
	По мірі скликання засідань комісій

	5.
	Розгляд проекту рішення на засіданні постійної комісії міської ради з питань регулювання земельних відносин, архітектури, будівництва та охорони навколишнього середовища; постійної комісія міської ради з питань регламенту, законності, охорони прав і свобод громадян, запобігання корупції, адміністративно-територіального устрою, депутатської діяльності та етики.
	Голови постійних комісії міської ради
Депутати (члени постійних комісій)

	У
У
	В день проведення засідань комісій

	6.
	Розгляд проекту рішення на засіданні сесії Ніжинської міської ради та прийняття відповідного рішення.
	Ніжинська міська рада
	З
	В день проведення  сесії міської ради

	7.
	Виготовлення необхідної кількості завірених копій рішення (витягів з рішення) та передача їх адміністратору ЦНАП.
	Відділ земельних відносин
	В
	Протягом 5-14-ти робочих днів після проведення сесії міської ради

	8.
	Реєстрація вхідного пакету документів та повідомлення про результат надання адміністративної послуги суб’єкту звернення.
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом 5-ти робочих днів після отримання пакету документів від виконавця

	9.
	Видача суб’єкту звернення результату послуги: рішення (завіреної копії рішення, витягу з рішення) міської ради або обґрунтованої відмови.
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом 10-ти робочих днів після отримання пакету документів від виконавця


Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує.
Примітка: дії або бездіяльність адміністратора центру надання адміністративних послуг можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому законом.
   




   _____________________________
                          _____________________________







                     _____________________________                       _____________________________                                             _____________________________
                  _____________________________
_____________________________
_____________________________
ЗАЯВА
        Прошу надати дозвіл на виготовлення технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) площею __________га за адресою  __________________________________________________________________,яка перебуває у користуванні відповідно до __________________________________________________________________
Цільове призначення для_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.  
         Надаю згоду  на   обробку,   використання   та   зберігання   персональних даних у межах необхідних для надання адміністративної послуги.Повідомляю, що правом безоплатної приватизації земельної ділянки по данному виду цільового призначення на території України не скористався.
                                            
Спосіб повідомлення: 1) телефон; 2)пошта; 3) електронна пошта; 4) cмс.
Як надати результат?  1) особисто; 2) пошта; 3)через довірену особу.
"____" _____________ 202_р.            _________________________________
Документи, що додаються до заяви:
1) Копія технічного паспорту на будівлю;
2) Копія документів про право власності на нерухоме майно;
3) Копія свідоцтва(витяг, виписка)  про державну реєстрацію юридичної особи/ фізичної особи-підприємця;
4) Документ, що посвідчує особу (паспорт громадянина України) заявника;
5) Реєстраційний номер облікової картки платника податків,
 витяг з реєстру територіальної громади про реєстрацію місця проживання.
Заповнюється адміністратором:
------------------------------------------------------------------
| "___" ____________ 202_ р. |Реєстраційний номер _______________|
|(дата надходження заяви)    |                                   |
|                            |___________________________________|
|____________________        |        (ініціали та прізвище      |
|      (підпис)              |           адміністратора)         
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 02134
ВИДАЧА РІШЕННЯ ПРО НАДАННЯ УТОЧНЮЮЧОГО СПИСКУ ДО СПИСКУ «ВЛАСНИКІВ СЕРТИФІКАТІВ КУНАШІВСЬКОЇ (ПЕРЕЯСЛІВСЬКОЇ) СІЛЬСЬКОЇ РАДИ НІЖИНСЬКОГО РАЙОНУ, ЧЕРНІГІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ, ЯКІ ВИЯВИЛИ БАЖАННЯ ОТРИМАТИ ЗЕМЕЛЬНІ ЧАСТКИ (ПАЇ) І ДЕРЖАВНІ АКТИ НА ПРАВО ПРИВАТНОЇ ВЛАСНОСТІ НА ЗЕМЛЮ»
(назва адміністративної послуги)
Ніжинська міська рада
(найменування суб’єкта надання послуги)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66, Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Електронна пошта: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	1.Земельний кодекс України (ст.ст. 12, 81, 120-124, 186);
2.Закон України «Про землеустрій» (ст.ст. 25, 50, 55);
3.Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» (ст.ст. 26, 59).

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для отримання
	Надання технічних матеріалів та документів, що підтверджують місце розташування та розмір земельної ділянки.

	9
	Перелік необхідних документів

	100.  Документ, що посвідчує особу (паспорт громадянина України) заявника;
2.Реєстраційний номер облікової картки платника податків.
3.  Витяг з реєстру територіальної громади про реєстрацію місця проживання.
4.  Копія сертифікату на земельну частку (пай);
5. Копія свідоцтва про право на спадщину.

	10
	Спосіб подання документів
	1.Особисто, в тому числі через представника за довіреністю (з посвідченням особи).

	11
	Платність (безоплатність) надання
	Безоплатно


	12
	Строк надання
	1 місяць (з урахуванням строку на проведення найближчого засідання міської ради).

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні
	- не відповідність інформації у наданих документах;
-подання  неповного пакету документів;
- не дотримання вимог Земельного Кодексу України.

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Завірена копія рішення (витяг з рішення) міської ради про надання уточнюючого списку до СПИСКУ «власників сертифікатів Кунашівської (Переяслівської) сільської ради Ніжинського району, Чернігівської області, які виявили бажання отримати земельні частки (паї) і державні акти на право приватної власності на землю»

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	1.Особисто, в тому числі через представника за довіреністю (з посвідченням особи).
2.Поштою.


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА  КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 02134
ВИДАЧА РІШЕННЯ ПРО НАДАННЯ УТОЧНЮЮЧОГО СПИСКУ ДО СПИСКУ “ВЛАСНИКІВ СЕРТИФІКАТІВ КУНАШІВСЬКОЇ (ПЕРЕЯСЛІВСЬКОЇ) СІЛЬСЬКОЇ РАДИ НІЖИНСЬКОГО РАЙОНУ, ЧЕРНІГІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ, ЯКІ ВИЯВИЛИ БАЖАННЯ ОТРИМАТИ ЗЕМЕЛЬНІ ЧАСТКИ (ПАЇ) І ДЕРЖАВНІ АКТИ НА ПРАВО ПРИВАТНОЇ ВЛАСНОСТІ НА ЗЕМЛЮ
 (назва адміністративної послуги)
	№ з/п
	Етапи надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і виконавчий орган
	Дія* (В, У,
П, З)
	Термін виконання, (днів)

	1.
	Прийняття, перевірка відповідності пакета документів інформаційній картці, реєстрація заяви, повідомлення суб’єкта звернення про орієнтовний термін виконання послуги, складання опису вхідного пакета документів, (один екземпляр опису надається суб’єкту звернення).
З’ясування бажаного способу повідомлення суб’єкта звернення про результат надання адміністративної послуги.
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАП)
	В
	Протягом
1-го дня

	2.
	Формування справи, підготовка листа проходження справи.
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1-го дня

	3.
	Передача заяви та пакета документів суб’єкта звернення  в загальний відділ міської ради. Отримання вхідного пакету документів та його реєстрація Управлінням комунального майна та земельних відносин Ніжинської міської ради.
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 2-5 -ти робочих днів

	4.
	Перевірка відповідності поданих документів вимогам чинного законодавства України, опрацювання документів та винесення на розгляд постійної комісії міської ради з питань регулювання земельних відносин, архітектури, будівництва та охорони навколишнього середовища; постійної комісія міської ради з питань регламенту, законності, охорони прав і свобод громадян, запобігання корупції, адміністративно-територіального устрою, депутатської діяльності та етики;
	Відділ земельних відносин
Голови постійних комісій міської ради
	В,У
П
	По мірі скликання засідань комісій

	5.
	Розгляд проекту рішення на засіданні постійної комісії міської ради з питань регулювання земельних відносин, архітектури, будівництва та охорони навколишнього середовища; постійної комісія міської ради з питань регламенту, законності, охорони прав і свобод громадян, запобігання корупції, адміністративно-територіального устрою, депутатської діяльності та етики.
	Голови постійних комісії міської ради
Депутати (члени постійних комісій)

	У
У
	В день проведення засідань комісій

	6.
	Розгляд проекту рішення на засіданні сесії Ніжинської міської ради та прийняття відповідного рішення.
	Ніжинська міська рада
	З
	В день проведення  сесії міської ради

	7.
	Виготовлення необхідної кількості завірених копій рішення (витягів з рішення) та передача їх адміністратору ЦНАП.
	Відділ земельних відносин
	В
	Протягом 5-14-ти робочих днів після проведення сесії міської ради

	8.
	Реєстрація вхідного пакету документів та повідомлення про результат надання адміністративної послуги суб’єкту звернення.
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом 5-ти робочих днів після отримання пакету документів від виконавця

	9.
	Видача суб’єкту звернення результату послуги: рішення (завіреної копії рішення, витягу з рішення) міської ради або обґрунтованої відмови.
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом 10-ти робочих днів після отримання пакету документів від виконавця


Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує.
Примітка: дії або бездіяльність адміністратора центру надання адміністративних послуг можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому законом.
   




   _____________________________
                          _____
________________________





   
                     _____________________________
                       _____________________________                                             
                  _____________________________
_____________________________
_____________________________

_____________________________

ЗАЯВА
       У зв'язку з оформленням спадщини до складу якої увійшла земельна ділянка площею ____ умовних кадастрових гектари на підставі сертифікату на право на земельну частку (пай) серії ЧН № ______________, виданого на ім'я_______________________________________________________________,
померлої(го) ___________________року, яка знаходиться на території Кунашівської (Переяслівської) сільської ради Ніжинського району прошу надати уточнюючий список до СПИСКУ “власників сертифікатів Кунашівської (Переяслівської) сільської ради Ніжинського району, Чернігівської області, які виявили бажання отримати земельні частки (паї) і державні акти на право приватної власності на землю”, для подальшого оформлення права власності на вищезазначену земельну ділянку та надати дозвіл на виготовлення технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі на місцевості на земельні ділянки зазначені в уточнюючому списку.  
 "____" _____________ 202_р.            _________________________________ 
                                            (підпис керівника юридичної 
                                                                                        особи/фізичної особи - підприємця, 
                                                                                                  уповноваженої особи)  
Спосіб повідомлення: 1) телефон; 2)пошта; 3) електронна пошта; 4) cмс.
Як надати результат?  1) особисто; 2) пошта; 3)через довірену особу.
"____" _____________ 202_ р.            _________________________________
Документи, що додаються до заяви:
101. Документ, що посвідчує особу (паспорт громадянина України) заявника;
102. Реєстраційний номер облікової картки платника податків,
103. Витяг з реєстру територіальної громади про реєстрацію місця проживання.
104. Копія сертифікату на земельну частку (пай);
105. Копія свідоцтва про право на спадщину.
Надаю згоду  на   обробку,   використання   та   зберігання   персональних даних у межах необхідних для надання адміністративної послуги___________.
Заповнюється адміністратором:
------------------------------------------------------------------
| "___" ____________ 202_р. |Реєстраційний номер _______________|
|(дата надходження заяви)    |                                   |
|                            |___________________________________|
|____________________        |        (ініціали та прізвище      |
|      (підпис)              |           адміністратора)         |
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00208
ВИДАЧА РІШЕННЯ ПРО ВКЛЮЧЕННЯ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ, НА ЯКІЙ РОЗМІЩЕНО НЕРУХОМЕ МАЙНО ДО ПЕРЕЛІКУ ДІЛЯНОК НЕСІЛЬСЬКОГОСПОДАРСЬКОГО ПРИЗНАЧЕННЯ, ЩО ПІДЛЯГАЮТЬ ПРОДАЖУ ШЛЯХОМ ВИКУПУ
(назва адміністративної послуги)
Ніжинська міська рада
(найменування суб’єкта надання послуги)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66, Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Електронна пошта: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	1.Земельний кодекс України (ст.ст. 12, 81, 120-124, 186);
2.Закон України «Про землеустрій» (ст.ст. 25, 50, 55);
3.Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» (ст.ст. 26, 59).

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для отримання
	Надання технічних матеріалів та документів, що підтверджують місце розташування та розмір земельної ділянки.

	9
	Перелік необхідних документів
	1. Копія свідоцтва (витяг, виписка) державної реєстрації фізичної/юридичної особи підприємця;
2. Копія договору оренди (та додаткової угоди) земельної ділянки (за наявності)
3. Копія витягу з технічної документації про нормативно-грошову оцінку земельної ділянки.
4. Довідка з ОДПІ про відсутність заборгованості за користування земельною ділянкою.
5. Копія витягу з державного земельного кадастру.
6. Копія документа, що засвідчує право власності на нерухоме майно.
7. Документ, що посвідчує особу (паспорт громадянина України) заявника ;
8. Реєстраційний номер облікової картки платника податків.
 9. Витяг з реєстру територіальної громади про реєстрацію місця проживання.
10. Копія статуту завіреного печаткою ( для юридичної особи.
11. Копія витягу з реєстру речових прав.
12. Довідка з Департаменту культури і туризму, національностей та релігії ЧОДА про можливість викупу земельної ділянки (у разі розташування її у археологічній зоні).

	10
	Спосіб подання документів
	Одержувач адміністративної послуги звертається в Центр з письмовою заявою на ім’я міського голови, до якої додає повний пакет документів.

	11
	Платність (безоплатність) надання
	Безоплатно


	12
	Строк надання
	1 місяць (з урахуванням строку на проведення найближчого засідання міської ради)

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні
	- не відповідність інформації у наданих документах;
-подання  неповного пакету документів;
- не дотримання вимог Земельного Кодексу України.

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Завірена копія рішення (витяг з рішення) міської ради про включення земельної ділянки, на якій розміщено нерухоме майно до переліку ділянок несільськогосподарського призначення, що підлягають продажу шляхом викупу

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	1.Особисто, в тому числі через представника за довіреністю (з посвідченням особи).
2.Поштою.


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА  КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00208
ВИДАЧА РІШЕННЯ ПРО ВКЛЮЧЕННЯ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ, НА ЯКІЙ РОЗМІЩЕНО НЕРУХОМЕ МАЙНО ДО ПЕРЕЛІКУ ДІЛЯНОК НЕСІЛЬСЬКОГОСПОДАРСЬКОГО ПРИЗНАЧЕННЯ, ЩО ПІДЛЯГАЮТЬ ПРОДАЖУ ШЛЯХОМ ВИКУПУ
 (назва адміністративної послуги)
	№ з/п
	Етапи надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і виконавчий орган
	Дія* (В, У,
П, З)
	Термін виконання, (днів)

	1.
	Прийняття, перевірка відповідності пакета документів інформаційній картці, реєстрація заяви, повідомлення суб’єкта звернення про орієнтовний термін виконання послуги, складання опису вхідного пакета документів, (один екземпляр опису надається суб’єкту звернення).
З’ясування бажаного способу повідомлення суб’єкта звернення про результат надання адміністративної послуги.
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАП)
	В
	Протягом
1-го дня

	2.
	Формування справи, підготовка листа проходження справи.
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1-го дня

	3.
	Передача заяви та пакета документів суб’єкта звернення  в загальний відділ міської ради. Отримання вхідного пакету документів та його реєстрація Управлінням комунального майна та земельних відносин Ніжинської міської ради.
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 2-5 -ти робочих днів

	4.
	Перевірка відповідності поданих документів вимогам чинного законодавства України, опрацювання документів та винесення на розгляд постійної комісії міської ради з питань регулювання земельних відносин, архітектури, будівництва та охорони навколишнього середовища; постійної комісія міської ради з питань регламенту, законності, охорони прав і свобод громадян, запобігання корупції, адміністративно-територіального устрою, депутатської діяльності та етики;
	Відділ земельних відносин
Голови постійних комісій міської ради
	В,У
П
	По мірі скликання засідань комісій

	5.
	Розгляд проекту рішення на засіданні постійної комісії міської ради з питань регулювання земельних відносин, архітектури, будівництва та охорони навколишнього середовища; постійної комісія міської ради з питань регламенту, законності, охорони прав і свобод громадян, запобігання корупції, адміністративно-територіального устрою, депутатської діяльності та етики.
	Голови постійних комісії міської ради
Депутати (члени постійних комісій)

	У
У
	В день проведення засідань комісій

	6.
	Розгляд проекту рішення на засіданні сесії Ніжинської міської ради та прийняття відповідного рішення.
	Ніжинська міська рада
	З
	В день проведення  сесії міської ради

	7.
	Виготовлення необхідної кількості завірених копій рішення (витягів з рішення) та передача їх адміністратору ЦНАП.
	Відділ земельних відносин
	В
	Протягом 5-14-ти робочих днів після проведення сесії міської ради

	8.
	Реєстрація вхідного пакету документів та повідомлення про результат надання адміністративної послуги суб’єкту звернення.
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом 5-ти робочих днів після отримання пакету документів від виконавця

	9.
	Видача суб’єкту звернення результату послуги: рішення (завіреної копії рішення, витягу з рішення) міської ради або обґрунтованої відмови.
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом 10-ти робочих днів після отримання пакету документів від виконавця


Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує.
Примітка: дії або бездіяльність адміністратора центру надання адміністративних послуг можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому законом.
   




   _____________________________
                          _____________________________






   
                     _____________________________                       _____________________________                                             _____________________________
                  _____________________________
_____________________________
ЗАЯВА
        Прошу включити земельну ділянку площею ___га, на якій розміщено нерухоме майно, що належить мені на праві приватної власності відповідно до
 ----------------------------------------------------------------за  адресою:
                                                                             кадастровий №
до переліку ділянок несільськогосподарського призначення що підлягають продажу шляхом викупу.
Зобов’язуюсь  своєчасно     та    в    повному  обсязі    сплатити  авансовий внесок в рахунок оплати вартості земельної ділянки. 
    Надаю згоду  на   обробку,   використання   та   зберігання   персональних даних у межах необхідних для надання адміністративної послуги.
 "____" _____________ 202_р.            _________________________________ 
Спосіб повідомлення: 1) телефон; 2)пошта; 3) електронна пошта; 4) cмс.
Як надати результат?  1) особисто; 2) пошта; 3)через довірену особу.
"____" _____________ 202_р.            _________________________________
Документи, що додаються до заяви:
1)Копія свідоцтва (витяг, виписка) державної реєстрації фізичної/юридичної особи підприємця;
2)Копія договору оренди (та додаткової угоди) земельної ділянки (за наявності)  
3)Копія витягу з технічної документації про нормативно-грошову оцінку земельної ділянки №_______________________________________________​​_.
4)Довідка з ОДПІ про відсутність заборгованості за користування земельною ділянкою №____________.
5)Копія витягу з державного земельного кадастру №________________________________________________________________.

6) Копія документа, що засвідчує право власності на нерухоме майно.7) Документ, що посвідчує особу (паспорт громадянина України) заявника ;
8) Реєстраційний номер облікової картки платника податків,
    витяг з реєстру територіальної громади про реєстрацію місця проживання.
9) Копія статуту завіреного печаткою ( для юридичної особи);
10) Копія витягу з реєстру речових прав.
11)Довідка з Департаменту культури і туризму, національностей та релігії ЧОДА про можливість викупу земельної ділянки (у разі розташування її у археологічній зоні).
Заповнюється адміністратором:
------------------------------------------------------------------
| "___" ____________ 202_р. |Реєстраційний номер _______________|
|(дата надходження заяви)    |                                   |
|                            |___________________________________|
|____________________        |        (ініціали та прізвище      |
|      (підпис)              |           адміністратора)         |
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00192
ВИДАЧА РІШЕННЯ ПРО ПРИПИНЕННЯ СТРОКУ ДІЇ ДОГОВОРУ ОРЕНДИ ЗЕМЕЛЬНОЇ  ДІЛЯНКИ КОМУНАЛЬНІЙ ВЛАСНОСТІ
 (назва адміністративної послуги)
Ніжинська міська рада
(найменування суб’єкта надання послуги)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66, Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Електронна пошта: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	1.Земельний кодекс України (ст.ст. 12, 81, 120-124, 186);
2.Закон України «Про землеустрій» (ст.ст. 25, 50, 55);
3.Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» (ст.ст. 26, 59).

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для отримання
	Надання технічних матеріалів та документів, що підтверджують місце розташування та розмір земельної ділянки.

	9
	Перелік необхідних документів
	1. Копія свідоцтва (витяг, виписка) державної реєстрації фізичної/юридичної особи підприємця.
2. Копія договору оренди (та додаткової угоди) на земельну ділянку.
3. Довідка  з ОДПІ про відсутність заборгованості по орендній платі за земельну ділянку.
4. Копія витягу з державного земельного кадастру.
5. Kопія витягу з реєстру речових прав  на нерухоме майно.
6. Kопія документів, що посвідчують перехід права                                           власності на нерухоме майно до іншої особи ( у разі продажу нерухомого майна).

	10
	Спосіб подання документів
	Одержувач адміністративної послуги звертається в Центр з письмовою заявою на ім’я міського голови, до якої додає повний пакет документів.

	11
	Платність (безоплатність) надання
	Безоплатно


	12
	Строк надання
	1 місяць (з урахуванням строку на проведення найближчого засідання міської ради)

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні
	- не відповідність інформації у наданих документах;
-подання  неповного пакету документів;
- не дотримання вимог Земельного Кодексу України.

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Завірена копія рішення (витяг з рішення) міської ради про припинення строку дії договору оренди земельної  ділянки.

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	1.Особисто, в тому числі через представника за довіреністю (з посвідченням особи).
2.Поштою.


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА  КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00192
ВИДАЧА РІШЕННЯ ПРО ПРИПИНЕННЯ СТРОКУ ДІЇ ДОГОВОРУ ОРЕНДИ ЗЕМЕЛЬНОЇ  ДІЛЯНКИ КОМУНАЛЬНІЙ ВЛАСНОСТІ
 (назва адміністративної послуги)
	№ з/п
	Етапи надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і виконавчий орган
	Дія* (В, У,
П, З)
	Термін виконання, (днів)

	1.
	Прийняття, перевірка відповідності пакета документів інформаційній картці, реєстрація заяви, повідомлення суб’єкта звернення про орієнтовний термін виконання послуги, складання опису вхідного пакета документів, (один екземпляр опису надається суб’єкту звернення).
З’ясування бажаного способу повідомлення суб’єкта звернення про результат надання адміністративної послуги.
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАП)
	В
	Протягом
1-го дня

	2.
	Формування справи, підготовка листа проходження справи.
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1-го дня

	3.
	Передача заяви та пакета документів суб’єкта звернення  в загальний відділ міської ради. Отримання вхідного пакету документів та його реєстрація Управлінням комунального майна та земельних відносин Ніжинської міської ради.
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 2-5 -ти робочих днів

	4.
	Перевірка відповідності поданих документів вимогам чинного законодавства України, опрацювання документів та винесення на розгляд постійної комісії міської ради з питань регулювання земельних відносин, архітектури, будівництва та охорони навколишнього середовища; постійної комісія міської ради з питань регламенту, законності, охорони прав і свобод громадян, запобігання корупції, адміністративно-територіального устрою, депутатської діяльності та етики;
	Відділ земельних відносин
Голови постійних комісій міської ради
	В,У
П
	По мірі скликання засідань комісій

	5.
	Розгляд проекту рішення на засіданні постійної комісії міської ради з питань регулювання земельних відносин, архітектури, будівництва та охорони навколишнього середовища; постійної комісія міської ради з питань регламенту, законності, охорони прав і свобод громадян, запобігання корупції, адміністративно-територіального устрою, депутатської діяльності та етики.
	Голови постійних комісії міської ради
Депутати (члени постійних комісій)

	У
У
	В день проведення засідань комісій

	6.
	Розгляд проекту рішення на засіданні сесії Ніжинської міської ради та прийняття відповідного рішення.
	Ніжинська міська рада
	З
	В день проведення  сесії міської ради

	7.
	Виготовлення необхідної кількості завірених копій рішення (витягів з рішення) та передача їх адміністратору ЦНАП.
	Відділ земельних відносин
	В
	Протягом 5-14-ти робочих днів після проведення сесії міської ради

	8.
	Реєстрація вхідного пакету документів та повідомлення про результат надання адміністративної послуги суб’єкту звернення.
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом 5-ти робочих днів після отримання пакету документів від виконавця

	9.
	Видача суб’єкту звернення результату послуги: рішення (завіреної копії рішення, витягу з рішення) міської ради або обґрунтованої відмови.
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом 10-ти робочих днів після отримання пакету документів від виконавця


Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує.
Примітка: дії або бездіяльність адміністратора центру надання адміністративних послуг можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому законом.
   




   _____________________________
                          _____________________________






   
                     _____________________________                       _____________________________                                             _____________________________
                  _____________________________
_____________________________
_____________________________
ЗАЯВА
        Прошу припинити строк дії договору оренди землі на земельну ділянку площею________га  за адресою:_______________________________ кадастровий № ___________________________________________________________________
цільове призначення:___________________________________________________
у зв’язку із_________________________________________________________  
Надаю згоду  на   обробку,   використання   та   зберігання   персональних даних у межах необхідних для надання адміністративної послуги.
 "____" _____________ 202_ р.            _________________________________                                     
Спосіб повідомлення: 1) телефон; 2)пошта; 3) електронна пошта; 4) cмс.
Як надати результат?  1) особисто; 2) пошта; 3)через довірену особу.
"____" _____________ 202_ р.            _________________________________
Документи, що додаються до заяви:
1)Копія свідоцтва (витяг, виписка) державної реєстрації фізичної/юридичної особи підприємця;
2)Копія договору оренди (та додаткової угоди) на земельну ділянку  №________________________________________________________________.
3) Довідка  з ОДПІ про відсутність заборгованості по орендній платі за земельну ділянку №______________________________________.
4)Копія витягу з державного земельного кадастру №____________________________________________________________.                5)Kопія витягу з реєстру речових прав  на нерухоме майно_________________________________________________________.
6)Kопія документів, що посвідчують перехід права                                           власності на нерухоме майно до іншої особи ( у разі продажу нерухомого майна)__________________________________________________________.
Заповнюється адміністратором:
------------------------------------------------------------------
| "___" ____________ 202_ р. |Реєстраційний номер _______________|
|(дата надходження заяви)    |                                   |
|                            |___________________________________|
|____________________        |        (ініціали та прізвище      |
|      (підпис)              |           адміністратора)         |
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00182
ВИДАЧА РІШЕННЯ ПРО ЗАТВЕРДЖЕННЯ ПРОЕКТУ ЗЕМЛЕУСТРОЮ ЩОДО ВІДВЕДЕННЯ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ ТА НАДАННЯ ЇЇ У ВЛАСНІСТЬ (КОРИСТУВАННЯ)
(назва адміністративної послуги)
Ніжинська міська рада
(найменування суб’єкта надання послуги)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66, Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Електронна пошта: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	1.Земельний кодекс України (ст.ст. 12, 81, 120-124, 186);
2.Закон України «Про землеустрій» (ст.ст. 25, 50, 55);
3.Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» (ст.ст. 26, 59).

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для отримання
	Надання технічних матеріалів та документів, що підтверджують місце розташування та розмір земельної ділянки.

	9
	Перелік необхідних документів
	1. Проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки (оригінал).
2. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку .
3. Витяг з технічної документації про нормативну грошову оцінку земельної ділянки (у разі надання земельної ділянки у користування).
4. Документ, що посвідчує особу (паспорт громадянина України) заявника;
5. Реєстраційний номер облікової картки платника податків,
 витяг з реєстру територіальної громади про реєстрацію місця проживання.
6. Копія свідоцтва(витяг, виписка)  про державну реєстрацію юридичної особи/ фізичної особи-підприємця.
7. Довідка з Департаменту культури і туризму, національностей та релігії ЧОДА про можливість передачі у приватну власність земельної ділянки (у разі розташування її у археологічній зоні).

	10
	Спосіб подання документів
	Особисто, в тому числі через представника за довіреністю (з посвідченням особи).

	11
	Платність (безоплатність) надання
	Безоплатно


	12
	Строк надання
	1 місяць (з урахуванням строку на проведення найближчого засідання міської ради)

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні
	- не відповідність інформації у наданих документах;
-подання неповного пакету документів;
- не дотримання вимог Земельного Кодексу України.

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Завірена копія рішення (витяг з рішення) міської ради про затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки та надання її у власність (користування).

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	1.Особисто, в тому числі через представника за довіреністю (з посвідченням особи).
2.Поштою.


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА  КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  00182
ВИДАЧА РІШЕННЯ ПРО ЗАТВЕРДЖЕННЯ ПРОЕКТУ ЗЕМЛЕУСТРОЮ ЩОДО ВІДВЕДЕННЯ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ ТА НАДАННЯ ЇЇ У ВЛАСНІСТЬ (КОРИСТУВАННЯ)
 (назва адміністративної послуги)
	№ з/п
	Етапи надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і виконавчий орган
	Дія* (В, У,
П, З)
	Термін виконання, (днів)

	1.
	Прийняття, перевірка відповідності пакета документів інформаційній картці, реєстрація заяви, повідомлення суб’єкта звернення про орієнтовний термін виконання послуги, складання опису вхідного пакета документів, (один екземпляр опису надається суб’єкту звернення).
З’ясування бажаного способу повідомлення суб’єкта звернення про результат надання адміністративної послуги.
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАП)
	В
	Протягом
1-го дня

	2.
	Формування справи, підготовка листа проходження справи.
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1-го дня

	3.
	Передача заяви та пакета документів суб’єкта звернення  в загальний відділ міської ради. Отримання вхідного пакету документів та його реєстрація Управлінням комунального майна та земельних відносин Ніжинської міської ради.
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 2-5 -ти робочих днів

	4.
	Перевірка відповідності поданих документів вимогам чинного законодавства України, опрацювання документів та винесення на розгляд постійної комісії міської ради з питань регулювання земельних відносин, архітектури, будівництва та охорони навколишнього середовища; постійної комісія міської ради з питань регламенту, законності, охорони прав і свобод громадян, запобігання корупції, адміністративно-територіального устрою, депутатської діяльності та етики;
	Відділ земельних відносин
Голови постійних комісій міської ради
	В,У
П
	По мірі скликання засідань комісій

	5.
	Розгляд проекту рішення на засіданні постійної комісії міської ради з питань регулювання земельних відносин, архітектури, будівництва та охорони навколишнього середовища; постійної комісія міської ради з питань регламенту, законності, охорони прав і свобод громадян, запобігання корупції, адміністративно-територіального устрою, депутатської діяльності та етики.
	Голови постійних комісії міської ради
Депутати (члени постійних комісій)

	У
У
	В день проведення засідань комісій

	6.
	Розгляд проекту рішення на засіданні сесії Ніжинської міської ради та прийняття відповідного рішення.
	Ніжинська міська рада
	З
	В день проведення  сесії міської ради

	7.
	Виготовлення необхідної кількості завірених копій рішення (витягів з рішення) та передача їх адміністратору ЦНАП.
	Відділ земельних відносин
	В
	Протягом 5-14-ти робочих днів після проведення сесії міської ради

	8.
	Реєстрація вхідного пакету документів та повідомлення про результат надання адміністративної послуги суб’єкту звернення.
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом 5-ти робочих днів після отримання пакету документів від виконавця

	9.
	Видача суб’єкту звернення результату послуги: рішення (завіреної копії рішення, витягу з рішення) міської ради або обґрунтованої відмови.
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом 10-ти робочих днів після отримання пакету документів від виконавця


Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує.
Примітка: дії або бездіяльність адміністратора центру надання адміністративних послуг можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому законом.
   




   _____________________________
                          _____________________________






   
                     _____________________________                       _____________________________                                             
                  _____________________________
_____________________________
_____________________________

_____________________________

ЗАЯВА
          Прошу затвердити проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки площею_________га за адресою:_________________________________________
для    будівництва та обслуговування жилого будинку, господарських будівель і споруд,  або для_________________________________________та передати безоплатно у власність (користування_______________________) дану земельну ділянку.
Повідомляю, що правом безоплатної приватизації земельної ділянки по данному виду цільового призначення на території України не скористався.
Спосіб повідомлення: 1) телефон; 2)пошта; 3) електронна пошта; 4) cмс.
Як надати результат?  1) особисто; 2) пошта; 3)через довірену особу.
"____" _____________ 202_р.            _________________________________
Документи, що додаються до заяви:
1 Проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки (оригінал);
2. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку .
3. Витяг з технічної документації про нормативну грошову оцінку земельної ділянки (у разі надання земельної ділянки у користування).
4. Документ, що посвідчує особу (паспорт громадянина України) заявника;
5. Реєстраційний номер облікової картки платника податків,
 витяг з реєстру територіальної громади про реєстрацію місця проживання.
6. Копія свідоцтва(витяг, виписка)  про державну реєстрацію юридичної особи/ фізичної особи-підприємця.
7. Довідка з Департаменту культури і туризму, національностей та релігії ЧОДА про можливість передачі у приватну власність земельної ділянки (у разі розташування її у археологічній зоні).
Надаю згоду  на   обробку,   використання   та   зберігання   персональних даних у межах необхідних для надання адміністративної послуги.___________
Заповнюється адміністратором: 

------------------------------------------------------------------
| "___" ____________ 202_ р. |Реєстраційний номер _______________|
|(дата надходження заяви)    |                                   |
|                            |___________________________________|
|____________________        |        (ініціали та прізвище      |
|      (підпис)              |           адміністратора)         |
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 02226
ВИДАЧА РІШЕННЯ ПРО  ВНЕСЕННЯ ЗМІН В РІШЕННЯ СЕСІЇ НІЖИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ ЧЕРНІГІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ
(назва адміністративної послуги)
Ніжинська міська рада
(найменування суб’єкта надання послуги)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66, Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Електронна пошта: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	1.Земельний кодекс України (ст.ст. 12, 81, 120-124, 186);
2.Закон України «Про землеустрій» (ст.ст. 25, 50, 55);
3.Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» (ст.ст. 26, 59).

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для отримання
	Надання технічних матеріалів та документів, що підтверджують місце розташування та розмір земельної ділянки.

	9
	Перелік необхідних документів
	1. Копія свідоцтва (витяг, виписка) державної реєстрації фізичної/юридичної особи підприємця.
2. Копія рішення.
3. Копія паспорту особи та реєстраційного номеру облікової картки платника податків (тільки для фізичних осіб).

	10
	Спосіб подання документів
	Одержувач адміністративної послуги звертається в Центр з письмовою заявою на ім’я міського голови, до якої додає повний пакет документів.

	11
	Платність (безоплатність) надання
	Безоплатно


	12
	Строк надання
	1 місяць (з урахуванням строку на проведення найближчого засідання міської ради).

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні
	- не відповідність інформації у наданих документах;
-подання  неповного пакету документів;
- не дотримання вимог Земельного Кодексу України.

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Завірена копія рішення (витяг з рішення) міської ради про внесення змін в рішення сесії Ніжинської міської ради Чернігівської області.

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	1.Особисто, в тому числі через представника за довіреністю (з посвідченням особи).
2.Поштою.


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА  КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 02226
ВИДАЧА РІШЕННЯ ПРО  ВНЕСЕННЯ ЗМІН В РІШЕННЯ СЕСІЇ НІЖИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ ЧЕРНІГІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ
 (назва адміністративної послуги)
	№ з/п
	Етапи надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і виконавчий орган
	Дія* (В, У,
П, З)
	Термін виконання, (днів)

	1.
	Прийняття, перевірка відповідності пакета документів інформаційній картці, реєстрація заяви, повідомлення суб’єкта звернення про орієнтовний термін виконання послуги, складання опису вхідного пакета документів, (один екземпляр опису надається суб’єкту звернення).
З’ясування бажаного способу повідомлення суб’єкта звернення про результат надання адміністративної послуги.
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАП)
	В
	Протягом
1-го дня

	2.
	Формування справи, підготовка листа проходження справи.
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1-го дня

	3.
	Передача заяви та пакета документів суб’єкта звернення  в загальний відділ міської ради. Отримання вхідного пакету документів та його реєстрація Управлінням комунального майна та земельних відносин Ніжинської міської ради.
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 2-5 -ти робочих днів

	4.
	Перевірка відповідності поданих документів вимогам чинного законодавства України, опрацювання документів та винесення на розгляд постійної комісії міської ради з питань регулювання земельних відносин, архітектури, будівництва та охорони навколишнього середовища; постійної комісія міської ради з питань регламенту, законності, охорони прав і свобод громадян, запобігання корупції, адміністративно-територіального устрою, депутатської діяльності та етики;
	Відділ земельних відносин
Голови постійних комісій міської ради
	В,У
П
	По мірі скликання засідань комісій

	5.
	Розгляд проекту рішення на засіданні постійної комісії міської ради з питань регулювання земельних відносин, архітектури, будівництва та охорони навколишнього середовища; постійної комісія міської ради з питань регламенту, законності, охорони прав і свобод громадян, запобігання корупції, адміністративно-територіального устрою, депутатської діяльності та етики.
	Голови постійних комісії міської ради
Депутати (члени постійних комісій)

	У
У
	В день проведення засідань комісій

	6.
	Розгляд проекту рішення на засіданні сесії Ніжинської міської ради та прийняття відповідного рішення.
	Ніжинська міська рада
	З
	В день проведення  сесії міської ради

	7.
	Виготовлення необхідної кількості завірених копій рішення (витягів з рішення) та передача їх адміністратору ЦНАП.
	Відділ земельних відносин
	В
	Протягом 5-14-ти робочих днів після проведення сесії міської ради

	8.
	Реєстрація вхідного пакету документів та повідомлення про результат надання адміністративної послуги суб’єкту звернення.
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом 5-ти робочих днів після отримання пакету документів від виконавця

	9.
	Видача суб’єкту звернення результату послуги: рішення (завіреної копії рішення, витягу з рішення) міської ради або обґрунтованої відмови.
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом 10-ти робочих днів після отримання пакету документів від виконавця


Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує.
Примітка: дії або бездіяльність адміністратора центру надання адміністративних послуг можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому законом.
   




   _____________________________
                          _____________________________






   
                     _____________________________                       _____________________________                                             _____________________________
                  _____________________________
_____________________________
_____________________________
ЗАЯВА
        Прошу внести зміни в рішення сесії Ніжинської міської ради №__________________ від__________________, а саме: __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
         Надаю згоду  на   обробку,   використання   та   зберігання   персональних даних у межах необхідних для надання адміністративної послуги.
  
 "____" _____________ 202_р.            __________________________________ 
                                            
Спосіб повідомлення: 1) телефон; 2)пошта; 3) електронна пошта; 4) cмс.
Як надати результат?  1) особисто; 2) пошта; 3)через довірену особу.
"____" _____________ 202_ р.            _________________________________
Документи, що додаються до заяви:
1)Копія свідоцтва (витяг, виписка) державної реєстрації фізичної/юридичної особи підприємця;
2)Копія рішення____________________________________________________
_________________________________________________________________​​​_________
_________________________________________________________________________.
3) Копія паспорту особи та  та реєстраційного номеру облікової картки платника податків (тільки для фізичних осіб). (тільки для фізичних осіб);
Заповнюється адміністратором:
------------------------------------------------------------------
| "___" ____________ 202_р. |Реєстраційний номер _______________|
|(дата надходження заяви)    |                                   |
|                            |___________________________________|
|____________________        |        (ініціали та прізвище      |
|      (підпис)              |           адміністратора)         |
------------------------------------------------------------------
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00176/02026
ВИДАЧА РІШЕННЯ ПРО НАДАННЯ   ДОЗВОЛУ  НА  ВИГОТОВЛЕННЯ  ПРОЕКТУ  ЗЕМЛЕУСТРОЮ  ЩОДО ВІДВЕДЕННЯ У  ВЛАСНІСТЬ / ОРЕНДУ / ПОСТІЙНЕ  КОРИСТУВАННЯ   ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ
(назва адміністративної послуги)
Ніжинська міська рада
(найменування суб’єкта надання послуги)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66, Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Електронна пошта: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	1.Земельний кодекс України (ст.ст. 12, 81, 120-124, 186);
2.Закон України «Про землеустрій» (ст.ст. 25, 50, 55);
3.Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» (ст.ст. 26, 59).

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для отримання
	Надання технічних матеріалів та документів, що підтверджують місце розташування та розмір земельної ділянки.

	9
	Перелік необхідних документів
	1. Копія свідоцтва (витяг, виписка) державної реєстрації фізичної/юридичної особи підприємця.
2. Копія свідоцтва про право власності на нерухоме майно /договір оренди майна, що належить до комунальної власності/ акт прийому-передачі від попереднього власника земельної ділянки (за наявності).
3. Ситуаційна схема земельної ділянки.
4. Документ, що посвідчує особу (паспорт громадянина України) заявника.
5. Реєстраційний номер облікової картки платника податків.
6. Витяг з реєстру територіальної громади про реєстрацію місця проживання.

	10
	Спосіб подання документів
	Одержувач адміністративної послуги звертається в Центр з письмовою заявою на ім’я міського голови, до якої додає повний пакет документів.

	11
	Платність (безоплатність) надання
	Безоплатно


	12
	Строк надання
	1 місяць (з урахуванням строку на проведення найближчого засідання міської ради).

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні
	- не відповідність інформації у наданих документах;
-подання  неповного пакету документів;
- не дотримання вимог Земельного Кодексу України.

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Завірена копія рішення (витяг з рішення) міської ради про надання   дозволу  на  виготовлення  проекту  землеустрою  щодо відведення у  власність / оренду / постійне  користування   земельної ділянки.

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	1.Особисто, в тому числі через представника за довіреністю (з посвідченням особи).
2.Поштою.


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА  КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00176/02026
ВИДАЧА РІШЕННЯ ПРО НАДАННЯ   ДОЗВОЛУ  НА  ВИГОТОВЛЕННЯ  ПРОЕКТУ  ЗЕМЛЕУСТРОЮ  ЩОДО ВІДВЕДЕННЯ У  ВЛАСНІСТЬ / ОРЕНДУ / ПОСТІЙНЕ  КОРИСТУВАННЯ   ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ
 (назва адміністративної послуги)
	№ з/п
	Етапи надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і виконавчий орган
	Дія* (В, У,
П, З)
	Термін виконання, (днів)

	1.
	Прийняття, перевірка відповідності пакета документів інформаційній картці, реєстрація заяви, повідомлення суб’єкта звернення про орієнтовний термін виконання послуги, складання опису вхідного пакета документів, (один екземпляр опису надається суб’єкту звернення).
З’ясування бажаного способу повідомлення суб’єкта звернення про результат надання адміністративної послуги.
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАП)
	В
	Протягом
1-го дня

	2.
	Формування справи, підготовка листа проходження справи.
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1-го дня

	3.
	Передача заяви та пакета документів суб’єкта звернення  в загальний відділ міської ради. Отримання вхідного пакету документів та його реєстрація Управлінням комунального майна та земельних відносин Ніжинської міської ради.
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 2-5 -ти робочих днів

	4.
	Перевірка відповідності поданих документів вимогам чинного законодавства України, опрацювання документів та винесення на розгляд постійної комісії міської ради з питань регулювання земельних відносин, архітектури, будівництва та охорони навколишнього середовища; постійної комісія міської ради з питань регламенту, законності, охорони прав і свобод громадян, запобігання корупції, адміністративно-територіального устрою, депутатської діяльності та етики;
	Відділ земельних відносин
Голови постійних комісій міської ради
	В,У
П
	По мірі скликання засідань комісій

	5.
	Розгляд проекту рішення на засіданні постійної комісії міської ради з питань регулювання земельних відносин, архітектури, будівництва та охорони навколишнього середовища; постійної комісія міської ради з питань регламенту, законності, охорони прав і свобод громадян, запобігання корупції, адміністративно-територіального устрою, депутатської діяльності та етики.
	Голови постійних комісії міської ради
Депутати (члени постійних комісій)

	У
У
	В день проведення засідань комісій

	6.
	Розгляд проекту рішення на засіданні сесії Ніжинської міської ради та прийняття відповідного рішення.
	Ніжинська міська рада
	З
	В день проведення  сесії міської ради

	7.
	Виготовлення необхідної кількості завірених копій рішення (витягів з рішення) та передача їх адміністратору ЦНАП.
	Відділ земельних відносин
	В
	Протягом 5-14-ти робочих днів після проведення сесії міської ради

	8.
	Реєстрація вхідного пакету документів та повідомлення про результат надання адміністративної послуги суб’єкту звернення.
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом 5-ти робочих днів після отримання пакету документів від виконавця

	9.
	Видача суб’єкту звернення результату послуги: рішення (завіреної копії рішення, витягу з рішення) міської ради або обґрунтованої відмови.
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом 10-ти робочих днів після отримання пакету документів від виконавця


Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує.
Примітка: дії або бездіяльність адміністратора центру надання адміністративних послуг можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому законом.
                                                                                                                                                                                                                                          




   _____________________________
                          _____________________________






                                      
                     _____________________________                       _____________________________                                             _____________________________
                  _____________________________
_____________________________
_____________________________
ЗАЯВА
        Прошу надати дозвіл на виготовлення проекту землеустрою щодо відведення у власність / оренду / постійне користування земельної ділянки площею __________га за адресою_____________________________________ __________________________________________________________________
для_________________________________________________________________________________________________________________________________.  
         Надаю згоду  на   обробку,   використання   та   зберігання   персональних даних у межах необхідних для надання адміністративної послуги. Повідомляю, що правом безоплатної приватизації земельної ділянки по данному виду цільового призначення на території України не скористався.
Спосіб повідомлення: 1) телефон; 2)пошта; 3) електронна пошта; 4) cмс.
Як надати результат?  1) особисто; 2) пошта; 3)через довірену особу.
"____" _____________ 202_ р.            _________________________________
Документи, що додаються до заяви:
1)Копія свідоцтва (витяг, виписка) державної реєстрації фізичної/юридичної особи підприємця;
2)Копія свідоцтва про право власності на нерухоме майно / договір оренди майна, що належить до комунальної власності / акт прийому-передачі від попереднього власника земельної ділянки №________________(за наявності).
3) Ситуаційна схема земельної ділянки;
4) Документ, що посвідчує особу (паспорт громадянина України) заявника,
5) Реєстраційний номер облікової картки платника податків,
6) Витяг з реєстру територіальної громади про реєстрацію місця проживання
Заповнюється адміністратором: 

------------------------------------------------------------------
| "___" ____________ 202_ р. |Реєстраційний номер _______________|
|(дата надходження заяви)    |                                   |
|                            |___________________________________|
|____________________        |        (ініціали та прізвище      |
|      (підпис)              |           адміністратора)         |
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 02032
ВИДАЧА РІШЕННЯ ПРО НАДАННЯ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ У КОРИСТУВАННЯ НА УМОВАХ ОРЕНДИ (ПОСТІЙНОГО КОРИСТУВАННЯ, СУБОРЕНДИ)
 (назва адміністративної послуги)
Ніжинська міська рада
(найменування суб’єкта надання послуги)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66, Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Електронна пошта: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	1.Земельний кодекс України (ст.ст. 12, 81, 120-124, 186);
2.Закон України «Про землеустрій» (ст.ст. 25, 50, 55);
3.Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» (ст.ст. 26, 59).

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для отримання
	Надання технічних матеріалів та документів, що підтверджують місце розташування та розмір земельної ділянки.

	9
	Перелік необхідних документів
	1. Копія свідоцтва (витяг, виписка) державної реєстрації фізичної/юридичної особи підприємця.
2. Копія витягу з технічної документації про нормативно-грошову оцінку земельної ділянки.
3. Копія витягу з державного земельного кадастру .
4. Копія документа, що засвідчує право власності на нерухоме майно.
5. Документ, що посвідчує особу (паспорт громадянина України) заявника.
6. Реєстраційний номер облікової картки платника податків.
 7. Витяг з реєстру територіальної громади про реєстрацію місця проживання.

	10
	Спосіб подання документів
	Одержувач адміністративної послуги звертається в Центр з письмовою заявою на ім’я міського голови, до якої додає повний пакет документів.

	11
	Платність (безоплатність) надання
	Безоплатно


	12
	Строк надання
	1 місяць (з урахуванням строку на проведення найближчого засідання міської ради).

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні
	- не відповідність інформації у наданих документах;
-подання  неповного пакету документів;
- не дотримання вимог Земельного Кодексу України.

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Завірена копія рішення (витяг з рішення) міської ради про внесення змін в рішення сесії Ніжинської міської ради Чернігівської області.

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	1.Особисто, в тому числі через представника за довіреністю (з посвідченням особи).
2.Поштою.


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА  КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 02032
ВИДАЧА РІШЕННЯ ПРО НАДАННЯ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ У КОРИСТУВАННЯ НА УМОВАХ ОРЕНДИ (ПОСТІЙНОГО КОРИСТУВАННЯ, СУБОРЕНДИ)
 (назва адміністративної послуги)
	№ з/п
	Етапи надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і виконавчий орган
	Дія* (В, У,
П, З)
	Термін виконання, (днів)

	1.
	Прийняття, перевірка відповідності пакета документів інформаційній картці, реєстрація заяви, повідомлення суб’єкта звернення про орієнтовний термін виконання послуги, складання опису вхідного пакета документів, (один екземпляр опису надається суб’єкту звернення).
З’ясування бажаного способу повідомлення суб’єкта звернення про результат надання адміністративної послуги.
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАП)
	В
	Протягом
1-го дня

	2.
	Формування справи, підготовка листа проходження справи.
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1-го дня

	3.
	Передача заяви та пакета документів суб’єкта звернення  в загальний відділ міської ради. Отримання вхідного пакету документів та його реєстрація Управлінням комунального майна та земельних відносин Ніжинської міської ради.
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 2-5 -ти робочих днів

	4.
	Перевірка відповідності поданих документів вимогам чинного законодавства України, опрацювання документів та винесення на розгляд постійної комісії міської ради з питань регулювання земельних відносин, архітектури, будівництва та охорони навколишнього середовища; постійної комісія міської ради з питань регламенту, законності, охорони прав і свобод громадян, запобігання корупції, адміністративно-територіального устрою, депутатської діяльності та етики;
	Відділ земельних відносин
Голови постійних комісій міської ради
	В,У
П
	По мірі скликання засідань комісій

	5.
	Розгляд проекту рішення на засіданні постійної комісії міської ради з питань регулювання земельних відносин, архітектури, будівництва та охорони навколишнього середовища; постійної комісія міської ради з питань регламенту, законності, охорони прав і свобод громадян, запобігання корупції, адміністративно-територіального устрою, депутатської діяльності та етики.
	Голови постійних комісії міської ради
Депутати (члени постійних комісій)

	У
У
	В день проведення засідань комісій

	6.
	Розгляд проекту рішення на засіданні сесії Ніжинської міської ради та прийняття відповідного рішення.
	Ніжинська міська рада
	З
	В день проведення  сесії міської ради

	7.
	Виготовлення необхідної кількості завірених копій рішення (витягів з рішення) та передача їх адміністратору ЦНАП.
	Відділ земельних відносин
	В
	Протягом 5-14-ти робочих днів після проведення сесії міської ради

	8.
	Реєстрація вхідного пакету документів та повідомлення про результат надання адміністративної послуги суб’єкту звернення.
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом 5-ти робочих днів після отримання пакету документів від виконавця

	9.
	Видача суб’єкту звернення результату послуги: рішення (завіреної копії рішення, витягу з рішення) міської ради або обґрунтованої відмови.
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом 10-ти робочих днів після отримання пакету документів від виконавця


Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує.
Примітка: дії або бездіяльність адміністратора центру надання адміністративних послуг можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому законом.
            




   _____________________________
                          _____________________________






   
                     _____________________________                       _____________________________                                             _____________________________
                  _____________________________
_____________________________
_____________________________
ЗАЯВА
        Прошу надати земельну ділянку у користування на умовах оренди (постійного користування, суборенди) площею _______га,  кадастровий №_____________________
цільове призначення____________________________________ за адресою___________________________________________________________строком на________________________________________________________.

   Надаю згоду  на   обробку,   використання   та   зберігання   персональних даних у межах необхідних для надання адміністративної послуги.
 "____" _____________ 202_ р.            ________________________________                                         
Спосіб повідомлення: 1) телефон; 2)пошта; 3) електронна пошта; 4) cмс.
Як надати результат?  1) особисто; 2) пошта.
"____" _____________ 202_ р.            _________________________________
Документи, що додаються до заяви:
1)Копія свідоцтва (витяг, виписка) державної реєстрації фізичної/юридичної особи підприємця;
2)Копія витягу з технічної документації про нормативно-грошову оцінку земельної ділянки №_______________________________________________​​_;
3)Копія витягу з державного земельного кадастру №________________________________________________________________;
4) Копія документа, що засвідчує право власності на нерухоме майно;
5) Документ, що посвідчує особу (паспорт громадянина України) заявника ;
6) Реєстраційний номер облікової картки платника податків,
    витяг з реєстру територіальної громади про реєстрацію місця проживання.
Заповнюється адміністратором:
------------------------------------------------------------------
| "___" ____________ 202_ р. |Реєстраційний номер _______________|
|(дата надходження заяви)    |                                   |
|                            |___________________________________|
|____________________        |        (ініціали та прізвище      |
|      (підпис)              |           адміністратора)         |
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00213
ВИДАЧА РІШЕННЯ ПРО НАДАННЯ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ У КОРИСТУВАННЯ НА УМОВАХ СУПЕРФІЦІЮ
(назва адміністративної послуги)
Ніжинська міська рада
(найменування суб’єкта надання послуги)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66, Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Електронна пошта: cnap_nizhyn@ukr.net


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	1.Земельний кодекс України (ст.ст. 12, 81, 120-124, 186);
2.Закон України «Про землеустрій» (ст.ст. 25, 50, 55);
3.Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» (ст.ст. 26, 59).

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для отримання
	Надання технічних матеріалів та документів, що підтверджують місце розташування та розмір земельної ділянки.

	9
	Перелік необхідних документів
	1. Копія свідоцтва (витяг, виписка) державної реєстрації фізичної/юридичної особи підприємця.
2. Копія витягу з державного земельного кадастру.
3. Документ, що посвідчує особу (паспорт громадянина України) заявника.
4. Реєстраційний номер облікової картки платника податків.
 5. Витяг з реєстру територіальної громади про реєстрацію місця проживання
6. Копія документу про право власності на нерухоме майно.

	10
	Спосіб подання документів
	Одержувач адміністративної послуги звертається в Центр з письмовою заявою на ім’я міського голови, до якої додає повний пакет документів.

	11
	Платність (безоплатність) надання
	Безоплатно


	12
	Строк надання
	1 місяць (з урахуванням строку на проведення найближчого засідання міської ради).

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні
	- не відповідність інформації у наданих документах;
-подання  неповного пакету документів;
- не дотримання вимог Земельного Кодексу України.

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Завірена копія рішення (витяг з рішення) міської ради про надання земельної ділянки у користування на умовах суперфіцію.

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	1.Особисто, в тому числі через представника за довіреністю (з посвідченням особи).
2.Поштою.


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА  КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00213
ВИДАЧА РІШЕННЯ ПРО НАДАННЯ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ У КОРИСТУВАННЯ НА УМОВАХ СУПЕРФІЦІЮ
 (назва адміністративної послуги)
	№ з/п
	Етапи надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і виконавчий орган
	Дія* (В, У,
П, З)
	Термін виконання, (днів)

	1.
	Прийняття, перевірка відповідності пакета документів інформаційній картці, реєстрація заяви, повідомлення суб’єкта звернення про орієнтовний термін виконання послуги, складання опису вхідного пакета документів, (один екземпляр опису надається суб’єкту звернення).
З’ясування бажаного способу повідомлення суб’єкта звернення про результат надання адміністративної послуги.
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАП)
	В
	Протягом
1-го дня

	2.
	Формування справи, підготовка листа проходження справи.
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1-го дня

	3.
	Передача заяви та пакета документів суб’єкта звернення  в загальний відділ міської ради. Отримання вхідного пакету документів та його реєстрація Управлінням комунального майна та земельних відносин Ніжинської міської ради.
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 2-5 -ти робочих днів

	4.
	Перевірка відповідності поданих документів вимогам чинного законодавства України, опрацювання документів та винесення на розгляд постійної комісії міської ради з питань регулювання земельних відносин, архітектури, будівництва та охорони навколишнього середовища; постійної комісія міської ради з питань регламенту, законності, охорони прав і свобод громадян, запобігання корупції, адміністративно-територіального устрою, депутатської діяльності та етики;
	Відділ земельних відносин
Голови постійних комісій міської ради
	В,У
П
	По мірі скликання засідань комісій

	5.
	Розгляд проекту рішення на засіданні постійної комісії міської ради з питань регулювання земельних відносин, архітектури, будівництва та охорони навколишнього середовища; постійної комісія міської ради з питань регламенту, законності, охорони прав і свобод громадян, запобігання корупції, адміністративно-територіального устрою, депутатської діяльності та етики.
	Голови постійних комісії міської ради
Депутати (члени постійних комісій)

	У
У
	В день проведення засідань комісій

	6.
	Розгляд проекту рішення на засіданні сесії Ніжинської міської ради та прийняття відповідного рішення.
	Ніжинська міська рада
	З
	В день проведення  сесії міської ради

	7.
	Виготовлення необхідної кількості завірених копій рішення (витягів з рішення) та передача їх адміністратору ЦНАП.
	Відділ земельних відносин
	В
	Протягом 5-14-ти робочих днів після проведення сесії міської ради

	8.
	Реєстрація вхідного пакету документів та повідомлення про результат надання адміністративної послуги суб’єкту звернення.
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом 5-ти робочих днів після отримання пакету документів від виконавця

	9.
	Видача суб’єкту звернення результату послуги: рішення (завіреної копії рішення, витягу з рішення) міської ради або обґрунтованої відмови.
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом 10-ти робочих днів після отримання пакету документів від виконавця


Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує.
Примітка: дії або бездіяльність адміністратора центру надання адміністративних послуг можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому законом.
              




   _____________________________
                          _____________________________






   
                     _____________________________                       _____________________________                                             _____________________________
                  _____________________________
_____________________________
_____________________________
ЗАЯВА
        Прошу надати земельну ділянку у користування на умовах суперфіцію площею_______га, кадастровий №_________________________________,   цільове призначення___________________________________________________,
за адресою____________________________________________________________
строком на__________________________
для будівництва___________________________________________________.

Після будівництва вхідного вузла та припинення договору суперфіцію зобов’зуюсь укласти договір оренди на дану земельну ділянку.

Оплату за договором суперфіцію гарантую.
 
   Надаю згоду  на   обробку,   використання   та   зберігання   персональних даних у межах необхідних для надання адміністративної послуги.
 "____" _____________ 202_ р.            ________________________________                                         
Спосіб повідомлення: 1) телефон; 2)пошта; 3) електронна пошта; 4) cмс.
Як надати результат?  1) особисто; 2) пошта.
"____" _____________ 202_ р.            _________________________________
Документи, що додаються до заяви:
1)Копія свідоцтва (витяг, виписка) державної реєстрації фізичної/юридичної особи підприємця;
2)Копія витягу з державного земельного кадастру №________________________________________________________________;
3) Документ, що посвідчує особу (паспорт громадянина України) заявника;
4) Реєстраційний номер облікової картки платника податків,
    витяг з реєстру територіальної громади про реєстрацію місця проживання
5)Копія документу про право власності на нерухоме майно______________________________________________________________.
Заповнюється адміністратором:
------------------------------------------------------------------
| "___" ____________ 202_ р. |Реєстраційний номер _______________|
|(дата надходження заяви)    |                                   |
|                            |___________________________________|
|____________________        |        (ініціали та прізвище      |
|      (підпис)              |           адміністратора)         |
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 02613
ВИДАЧА РІШЕННЯ ПРО НАДАННЯ ДОЗВОЛУ НА ЗАБУДОВУ (РЕКОНСТРУКЦІЮ) НЕЖИТЛОВОЇ БУДІВЛІ, ЯКА РОЗТАШОВАНА НА  ЗЕМЕЛЬНІЙ ДІЛЯНЦІ КОМУНАЛЬНОЇ ВЛАСНОСТІ
(назва адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66, Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Електронна пошта: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	1.Земельний кодекс України (ст.ст. 12, 81, 120-124, 186);
2.Закон України «Про землеустрій» (ст.ст. 25, 50, 55);
3.Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» (ст.ст. 26, 59).

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для отримання
	Надання технічних матеріалів та документів, що підтверджують місце розташування та розмір земельної ділянки.

	9
	Перелік необхідних документів
	1. Копія свідоцтва (витяг, виписка) державної реєстрації фізичної/юридичної особи підприємця.
2. Копія витягу з державного земельного кадастру.
3. Копія витягу з реєстру речових прав ( на нерухоме майно та земельну ділянку).
4. Документ, що посвідчує особу (паспорт громадянина України) заявника.
5. Реєстраційний номер облікової картки платника податків.
6. Витяг з реєстру територіальної громади про реєстрацію місця проживання
7. Копія документу про право власності на нерухоме майно.
8. Копія договору оренди земельної ділянки.
9. Довідка з Департаменту культури і туризму, національностей та релігії ЧОДА про можливість забудови земельної ділянки (у разі розташування її у археологічній зоні).

	10
	Спосіб подання документів
	Особисто, в тому числі через представника за довіреністю (з посвідченням особи).

	11
	Платність (безоплатність) надання
	Безоплатно


	12
	Строк надання
	1 місяць (з урахуванням строку на проведення найближчого засідання міської ради)

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні
	- не відповідність інформації у наданих документах;
-подання неповного пакету документів;
- не дотримання вимог Земельного Кодексу України.

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Завірена копія рішення (витяг з рішення) міської ради про надання дозволу на забудову (реконструкцію) нежитлової будівлі, яка розташована на  земельній ділянці комунальної власності.

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	1.Особисто, в тому числі через представника за довіреністю (з посвідченням особи).
2.Поштою.


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА  КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 02613
ВИДАЧА РІШЕННЯ ПРО НАДАННЯ ДОЗВОЛУ НА ЗАБУДОВУ (РЕКОНСТРУКЦІЮ) НЕЖИТЛОВОЇ БУДІВЛІ, ЯКА РОЗТАШОВАНА НА  ЗЕМЕЛЬНІЙ ДІЛЯНЦІ КОМУНАЛЬНОЇ ВЛАСНОСТІ
(назва адміністративної послуги)
	№ з/п
	Етапи надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і виконавчий орган
	Дія* (В, У,
П, З)
	Термін виконання, (днів)

	1.
	Прийняття, перевірка відповідності пакета документів інформаційній картці, реєстрація заяви, повідомлення суб’єкта звернення про орієнтовний термін виконання послуги, складання опису вхідного пакета документів, (один екземпляр опису надається суб’єкту звернення).
З’ясування бажаного способу повідомлення суб’єкта звернення про результат надання адміністративної послуги.
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАП)
	В
	Протягом
1-го дня

	2.
	Формування справи, підготовка листа проходження справи.
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1-го дня

	3.
	Передача заяви та пакета документів суб’єкта звернення  в загальний відділ міської ради. Отримання вхідного пакету документів та його реєстрація Управлінням комунального майна та земельних відносин Ніжинської міської ради.
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 2-5 -ти робочих днів

	4.
	Перевірка відповідності поданих документів вимогам чинного законодавства України, опрацювання документів та винесення на розгляд постійної комісії міської ради з питань регулювання земельних відносин, архітектури, будівництва та охорони навколишнього середовища; постійної комісія міської ради з питань регламенту, законності, охорони прав і свобод громадян, запобігання корупції, адміністративно-територіального устрою, депутатської діяльності та етики;
	Відділ земельних відносин
Голови постійних комісій міської ради
	В,У
П
	По мірі скликання засідань комісій

	5.
	Розгляд проекту рішення на засіданні постійної комісії міської ради з питань регулювання земельних відносин, архітектури, будівництва та охорони навколишнього середовища; постійної комісія міської ради з питань регламенту, законності, охорони прав і свобод громадян, запобігання корупції, адміністративно-територіального устрою, депутатської діяльності та етики.
	Голови постійних комісії міської ради
Депутати (члени постійних комісій)

	У
У
	В день проведення засідань комісій

	6.
	Розгляд проекту рішення на засіданні сесії Ніжинської міської ради та прийняття відповідного рішення.
	Ніжинська міська рада
	З
	В день проведення  сесії міської ради

	7.
	Виготовлення необхідної кількості завірених копій рішення (витягів з рішення) та передача їх адміністратору ЦНАП.
	Відділ земельних відносин
	В
	Протягом 5-14-ти робочих днів після проведення сесії міської ради

	8.
	Реєстрація вхідного пакету документів та повідомлення про результат надання адміністративної послуги суб’єкту звернення.
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом 5-ти робочих днів після отримання пакету документів від виконавця

	9.
	Видача суб’єкту звернення результату послуги: рішення (завіреної копії рішення, витягу з рішення) міської ради або обґрунтованої відмови.
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом 10-ти робочих днів після отримання пакету документів від виконавця


Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує.
Примітка: дії або бездіяльність адміністратора центру надання адміністративних послуг можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому законом.
              




   _____________________________
                          _____________________________






   
                     _____________________________                       _____________________________                                             _____________________________
                  _____________________________
_____________________________
_____________________________
ЗАЯВА
        Прошу надати дозвіл на забудову (реконструкцію)  нежитлової будівлі, яка розташована на  земельній ділянці за адресою___________________________________________________________, площею_______га, кадастровий №______________________________, цільове призначення_____________________________________________,  та належить мені на підставі ___________________________________________.

 
   Надаю згоду  на   обробку,   використання   та   зберігання   персональних даних у межах необхідних для надання адміністративної послуги.
 "____" _____________ 202_ р.            ________________________________                                         
Спосіб повідомлення: 1) телефон; 2)пошта; 3) електронна пошта; 4) cмс.
Як надати результат?  1) особисто; 2) пошта.
"____" _____________ 202_ р.            _________________________________
Документи, що додаються до заяви:
1)Копія свідоцтва (витяг, виписка) державної реєстрації фізичної/юридичної особи підприємця;
2)Копія витягу з державного земельного кадастру;
3)Копія витягу з реєстру речових прав ( на нерухоме майно та земельну ділянку);     
4) Документ, що посвідчує особу (паспорт громадянина України) заявника;
5) Реєстраційний номер облікової картки платника податків,
    витяг з реєстру територіальної громади про реєстрацію місця проживання
6)Копія документу про право власності на нерухоме майно.
7) Копія договору оренди земельної ділянки від _________________________.
8) Довідка з Департаменту культури і туризму, національностей та релігії ЧОДА про можливість забудови земельної ділянки (у разі розташування її у археологічній зоні).
Заповнюється адміністратором:
------------------------------------------------------------------
| "___" ____________ 202_ р. |Реєстраційний номер _______________|
|(дата надходження заяви)    |                                   |
|                            |___________________________________|
|____________________        |        (ініціали та прізвище      |
|      (підпис)              |           адміністратора)         |
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 02093
ВИДАЧА РІШЕННЯ ПРО НАДАННЯ ЗГОДИ НА ЗМЕНШЕННЯ ПЛОЩІ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ КОМУНАЛЬНОЇ ВЛАСНОСТІ
(назва адміністративної послуги)
Ніжинська міська рада
(найменування суб’єкта надання послуги)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66, Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Електронна пошта: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	1.Земельний кодекс України (ст.ст. 12, 81, 120-124, 186);
2.Закон України «Про землеустрій» (ст.ст. 25, 50, 55);
3.Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» (ст.ст. 26, 59).

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для отримання
	Надання технічних матеріалів та документів, що підтверджують місце розташування та розмір земельної ділянки.

	9
	Перелік необхідних документів
	54. Документ, що посвідчує особу (паспорт громадянина України) заявника.
55. Реєстраційний номер облікової картки платника податків.
56.    Витяг з реєстру територіальної громади про реєстрацію місця проживання.
4.  Копія документу на підтвердження власності або користування земельною ділянкою.
5. Інформація від нотаріуса про спадщину ( за наявності).

	10
	Спосіб подання документів
	Одержувач адміністративної послуги звертається в Центр з письмовою заявою на ім’я міського голови, до якої додає повний пакет документів.

	11
	Платність (безоплатність) надання
	Безоплатно


	12
	Строк надання
	1 місяць (з урахуванням строку на проведення найближчого засідання міської ради).

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні
	- не відповідність інформації у наданих документах;
-подання  неповного пакету документів;
- не дотримання вимог Земельного Кодексу України.

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Завірена копія рішення (витяг з рішення) міської ради про надання згоди на зменшення площі земельної ділянки.

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	1.Особисто, в тому числі через представника за довіреністю (з посвідченням особи).
2.Поштою.


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА  КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 02093
ВИДАЧА РІШЕННЯ ПРО НАДАННЯ ЗГОДИ НА ЗМЕНШЕННЯ ПЛОЩІ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ КОМУНАЛЬНОЇ ВЛАСНОСТІ
 (назва адміністративної послуги)
	№ з/п
	Етапи надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і виконавчий орган
	Дія* (В, У,
П, З)
	Термін виконання, (днів)

	1.
	Прийняття, перевірка відповідності пакета документів інформаційній картці, реєстрація заяви, повідомлення суб’єкта звернення про орієнтовний термін виконання послуги, складання опису вхідного пакета документів, (один екземпляр опису надається суб’єкту звернення).
З’ясування бажаного способу повідомлення суб’єкта звернення про результат надання адміністративної послуги.
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАП)
	В
	Протягом
1-го дня

	2.
	Формування справи, підготовка листа проходження справи.
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1-го дня

	3.
	Передача заяви та пакета документів суб’єкта звернення  в загальний відділ міської ради. Отримання вхідного пакету документів та його реєстрація Управлінням комунального майна та земельних відносин Ніжинської міської ради.
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 2-5 -ти робочих днів

	4.
	Перевірка відповідності поданих документів вимогам чинного законодавства України, опрацювання документів та винесення на розгляд постійної комісії міської ради з питань регулювання земельних відносин, архітектури, будівництва та охорони навколишнього середовища; постійної комісія міської ради з питань регламенту, законності, охорони прав і свобод громадян, запобігання корупції, адміністративно-територіального устрою, депутатської діяльності та етики;
	Відділ земельних відносин
Голови постійних комісій міської ради
	В,У
П
	По мірі скликання засідань комісій

	5.
	Розгляд проекту рішення на засіданні постійної комісії міської ради з питань регулювання земельних відносин, архітектури, будівництва та охорони навколишнього середовища; постійної комісія міської ради з питань регламенту, законності, охорони прав і свобод громадян, запобігання корупції, адміністративно-територіального устрою, депутатської діяльності та етики.
	Голови постійних комісії міської ради
Депутати (члени постійних комісій)

	У
У
	В день проведення засідань комісій

	6.
	Розгляд проекту рішення на засіданні сесії Ніжинської міської ради та прийняття відповідного рішення.
	Ніжинська міська рада
	З
	В день проведення  сесії міської ради

	7.
	Виготовлення необхідної кількості завірених копій рішення (витягів з рішення) та передача їх адміністратору ЦНАП.
	Відділ земельних відносин
	В
	Протягом 5-14-ти робочих днів після проведення сесії міської ради

	8.
	Реєстрація вхідного пакету документів та повідомлення про результат надання адміністративної послуги суб’єкту звернення.
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом 5-ти робочих днів після отримання пакету документів від виконавця

	9.
	Видача суб’єкту звернення результату послуги: рішення (завіреної копії рішення, витягу з рішення) міської ради або обґрунтованої відмови.
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом 10-ти робочих днів після отримання пакету документів від виконавця


Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує.
Примітка: дії або бездіяльність адміністратора центру надання адміністративних послуг можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому законом.
              




   _____________________________
                          _____________________________






   
                     _____________________________                       _____________________________                                             _____________________________
                  _____________________________
_____________________________
_____________________________
ЗАЯВА
        Прошу надати згоду на зменшення площі земельної ділянки комунальної власності, площею_______га, з кадастровим   №______________________________,
цільове призначення_____________________________________________, до складу якої входить земельна ділянка площею___________га, яка надана мені відповідно до  ___________________________________________, а саме зменшити площу проінвентаризованої земельної ділянки комунальної власності на ___________га.

 Надаю згоду  на   обробку,   використання   та   зберігання   персональних даних у межах необхідних для надання адміністративної послуги.
 "____" _____________ 202_ р.            ________________________________                                         
Спосіб повідомлення: 1) телефон; 2)пошта; 3) електронна пошта; 4) cмс.
Як надати результат?  1) особисто; 2) пошта.
"____" _____________ 202_ р.            _________________________________
Документи, що додаються до заяви:
41. Документ, що посвідчує особу (паспорт громадянина України) заявника,
Реєстраційний номер облікової картки платника податків.
42.    Витяг з реєстру територіальної громади про реєстрацію місця проживання,
3) Копія документу на підтвердження власності або користування земельною ділянкою._________________________________________________.
4) Інформація від нотаріуса про спадщину ( за наявності)_________________.
Заповнюється адміністратором:
------------------------------------------------------------------
| "___" ____________ 202_ р. |Реєстраційний номер _______________|
|(дата надходження заяви)    |                                   |
|                            |___________________________________|
|____________________        |        (ініціали та прізвище      |
|      (підпис)              |           адміністратора)         |
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 01161
ВИДАЧА РІШЕННЯ ПРО ПРОДАЖ ПРАВА ОРЕНДИ (ВЛАСНОСТІ) ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ НА ЗЕМЕЛЬНИХ ТОРГАХ У ФОРМІ АУКЦІОНУ
(назва адміністративної послуги)
Ніжинська міська рада
(найменування суб’єкта надання послуги)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66, Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Електронна пошта: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	1.Земельний кодекс України (ст.ст. 12, 81, 120-124, 186);
2.Закон України «Про землеустрій» (ст.ст. 25, 50, 55);
3.Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» (ст.ст. 26, 59).

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для отримання
	Надання технічних матеріалів та документів, що підтверджують місце розташування та розмір земельної ділянки.

	9
	Перелік необхідних документів
	1. Копія свідоцтва (витяг, виписка) державної реєстрації фізичної/юридичної особи підприємця.
2. Копія витягу з технічної документації про нормативно-грошову оцінку земельної ділянки  ( за наявності).
3. У разі відсутності кадастрового номеру додати викопіювання земельної ділянки з зазначеною орієнтовною площею.
4.Копія витягу з державного земельного кадастру ( за наявності).
5. Документ, що посвідчує особу (паспорт громадянина України) заявника;
6. Реєстраційний номер облікової картки платника податків,
7. Витяг з реєстру територіальної громади про реєстрацію місця проживання
8. Копія статуту завіреного печаткою ( для юридичної особи).

	10
	Спосіб подання документів
	Одержувач адміністративної послуги звертається в Центр з письмовою заявою на ім’я міського голови, до якої додає повний пакет документів.

	11
	Платність (безоплатність) надання
	Безоплатно


	12
	Строк надання
	1 місяць (з урахуванням строку на проведення найближчого засідання міської ради).

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні
	- не відповідність інформації у наданих документах;
-подання  неповного пакету документів;
- не дотримання вимог Земельного Кодексу України.

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Завірена копія рішення (витяг з рішення) міської ради про продаж права оренди (власності) земельної ділянки на земельних торгах у формі аукціону.

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	1.Особисто, в тому числі через представника за довіреністю (з посвідченням особи).
2.Поштою.


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА  КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 01161
ВИДАЧА РІШЕННЯ ПРО ПРОДАЖ ПРАВА ОРЕНДИ (ВЛАСНОСТІ) ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ НА ЗЕМЕЛЬНИХ ТОРГАХ У ФОРМІ АУКЦІОНУ
 (назва адміністративної послуги)
	№ з/п
	Етапи надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і виконавчий орган
	Дія* (В, У,
П, З)
	Термін виконання, (днів)

	1.
	Прийняття, перевірка відповідності пакета документів інформаційній картці, реєстрація заяви, повідомлення суб’єкта звернення про орієнтовний термін виконання послуги, складання опису вхідного пакета документів, (один екземпляр опису надається суб’єкту звернення).
З’ясування бажаного способу повідомлення суб’єкта звернення про результат надання адміністративної послуги.
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАП)
	В
	Протягом
1-го дня

	2.
	Формування справи, підготовка листа проходження справи.
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1-го дня

	3.
	Передача заяви та пакета документів суб’єкта звернення  в загальний відділ міської ради. Отримання вхідного пакету документів та його реєстрація Управлінням комунального майна та земельних відносин Ніжинської міської ради.
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 2-5 -ти робочих днів

	4.
	Перевірка відповідності поданих документів вимогам чинного законодавства України, опрацювання документів та винесення на розгляд постійної комісії міської ради з питань регулювання земельних відносин, архітектури, будівництва та охорони навколишнього середовища; постійної комісія міської ради з питань регламенту, законності, охорони прав і свобод громадян, запобігання корупції, адміністративно-територіального устрою, депутатської діяльності та етики;
	Відділ земельних відносин
Голови постійних комісій міської ради
	В,У
П
	По мірі скликання засідань комісій

	5.
	Розгляд проекту рішення на засіданні постійної комісії міської ради з питань регулювання земельних відносин, архітектури, будівництва та охорони навколишнього середовища; постійної комісія міської ради з питань регламенту, законності, охорони прав і свобод громадян, запобігання корупції, адміністративно-територіального устрою, депутатської діяльності та етики.
	Голови постійних комісії міської ради
Депутати (члени постійних комісій)

	У
У
	В день проведення засідань комісій

	6.
	Розгляд проекту рішення на засіданні сесії Ніжинської міської ради та прийняття відповідного рішення.
	Ніжинська міська рада
	З
	В день проведення  сесії міської ради

	7.
	Виготовлення необхідної кількості завірених копій рішення (витягів з рішення) та передача їх адміністратору ЦНАП.
	Відділ земельних відносин
	В
	Протягом 5-14-ти робочих днів після проведення сесії міської ради

	8.
	Реєстрація вхідного пакету документів та повідомлення про результат надання адміністративної послуги суб’єкту звернення.
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом 5-ти робочих днів після отримання пакету документів від виконавця

	9.
	Видача суб’єкту звернення результату послуги: рішення (завіреної копії рішення, витягу з рішення) міської ради або обґрунтованої відмови.
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом 10-ти робочих днів після отримання пакету документів від виконавця


Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує.
Примітка: дії або бездіяльність адміністратора центру надання адміністративних послуг можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому законом.
   




   _____________________________
                          _____________________________






   
                     _____________________________                       _____________________________                                             _____________________________
                  _____________________________
_____________________________
ЗАЯВА
        Прошу розглянути питання щодо можливості продажу права оренди (власності) на земельну ділянку на земельних торгах у формі аукціону
площею_ ______________га, за адресою:________________________________, кадастровий №________________________________________ яка буде
використовуватись за цільовим призначенням______________________________.
_______________________
                  Надаю згоду  на   обробку,   використання   та   зберігання   персональних даних у межах необхідних для надання адміністративної послуги.

 "____" _____________ 202_р.            _________________________________

Спосіб повідомлення: 1) телефон; 2)пошта; 3) електронна пошта; 4) cмс.
Як надати результат?  1) особисто; 2) пошта; 3)через довірену особу.
"____" _____________ 202_р.            _________________________________
Документи, що додаються до заяви:
1)Копія свідоцтва (витяг, виписка) державної реєстрації фізичної/юридичної особи підприємця;
2)Копія витягу з технічної документації про нормативно-грошову оцінку земельної ділянки  ( за наявності).__
3) У разі відсутності кадастрового номеру додати викопіювання земельної ділянки з зазначеною орієнтовною площею.
4)Копія витягу з державного земельного кадастру ( за наявності).
4) Документ, що посвідчує особу (паспорт громадянина України) заявника;
5) Реєстраційний номер облікової картки платника податків,
    витяг з реєстру територіальної громади про реєстрацію місця проживання
6) Копія статуту завіреного печаткою ( для юридичної особи);
Заповнюється адміністратором:
------------------------------------------------------------------
| "___" ____________ 202_р. |Реєстраційний номер _______________|
|(дата надходження заяви)    |                                   |
|                            |___________________________________|
|____________________        |        (ініціали та прізвище      |
|      (підпис)              |           адміністратора)         |
------------------------------------------------------------------
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00040
РЕЄСТРАЦІЯ МІСЦЯ ПРОЖИВАННЯ (ПЕРЕБУВАННЯ) ОСОБИ
(назва адміністративної послуги)
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжиської міської ради Чернігівської області
 (найменування органу, що надає адміністративну послугу)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м.Ніжин, вул.Покровська, 8/66
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжиської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок   з 8.00 до 16.00
Вівторок     з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Конституція України, Кодекс України про адміністративні правопорушення, Сімейний кодекс України.
Закони України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо розширення повноважень органів місцевого самоврядування та оптимізації надання адміністративних послуг»,  «Про адміністративні послуги», «Про порядок виїзду з України і в’їзду в Україну громадян України», «Про військовий обов’язок і військову службу», «Про надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання в Україні», «Про електронні комунікації», «Про захист інформації в інформаційно-комунікаційних системах», «Про електронні довірчі послуги», «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус», «Про правовий статус іноземців та осіб без громадянства», «Про біженців та осіб, які потребують додаткового або тимчасового захисту»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанови Кабінету Міністрів України від 07  лютого 2022 року №265 «Деякі питання декларування та реєстрації місця проживання (перебування) та ведення реєстрів територіальних громад», 24 грудня 2019 року №1113 «Про запровадження експериментального проекту щодо спрощення проекту перевірки факту оплати адміністративних та інших послуг з використанням програмного продукту “check”», 18 серпня 2021 року №911 «Про затвердження Порядку формування та перевірки е-паспорта і е-паспорта для виїзду за кордон, їх електронних копій», 04 грудня 2019 року №1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг», 23 вересня 2020 року №911 «Про реалізацію експериментального проекту щодо застосування відображення в електронному вигляді інформації, що міститься у свідоцтві про народження, та інформації про зареєстроване місце проживання, що є у володінні та розпорядженні Державної міграційної служби»,  Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня 2014 року №523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг через центри надання адміністративних послуг» (зі змінами)

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Накази Міністерства внутрішніх справ України від 16 серпня 2016 року №816 «Про затвердження Порядку провадження за заявами про оформлення документів для виїзду громадян України за кордон на постійне проживання»,  Міністерства закордонних справ України від 22 грудня 2017 року №573 «Про затвердження Порядку провадження в закордонних дипломатичних установах України за заявами про оформлення документів для залишення на постійне проживання за кордоном громадян України, які виїхали за кордон тимчасово»

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Особисте звернення особи або її представника до Центру надання адміністративних послуг.

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Для реєстрації місця перебування особа або її законний представник (представник), уповноважена особа житла або уповноважена особа спеціалізованої соціальної установи, закладу для бездомних осіб, іншого надавача соціальних послуг з проживанням подає:
   заяву за формою  згідно з чиним законодавством;
   паспортний документ особи або довідку про звернення за захистом в Україні (для осіб, які реєструють місце перебування);
   свідоцтво про народження (для дітей віком до 14 років), крім  іноземців та осіб без громадянства, або документ про реєстрацію народження, виданий компетентним органом іноземної держави і легалізований у встановленому порядку, якщо інше не передбачено міжнародним договором України, згода на обов’язковість якого надана Верховною Радою України;
   довідку про реєстрацію особи громадянином України (у разі здійснення вперше реєстрації місця проживання дитини віком до 14 років, у свідоцтві про народження якої зазначено, що батьки або один з батьків є іноземцем чи особою без громадянства);
  документи, що підтверджують:
  право на проживання (перебування) в житлі, зокрема свідоцтво про право власності, ордер, договір оренди (найму, піднайму), договір найму житла в гуртожитку (для студентів), рішення суду, що набуло законної сили, про надання особі права на вселення до житлового приміщення, визнання за особою права користування житловим приміщенням або права власності на нього, права на реєстрацію місця проживання або інші підтверджуючі документи. У разі відсутності зазначених документів, реєстрація місця проживання (перебування) особи здійснюється за згодою власника (співвласників) житла, наймача та членів його сім’ї, уповноваженої особи житла (зазначені документи та згода не вимагаються під час реєстрації місця проживання (перебування) малолітніх та неповнолітніх дітей за адресою задекларованого/зареєстрованого місця проживання (перебування) батьків або законних представників (представників), або одного з них);
  право на перебування або взяття на облік у спеціалізованій соціальній установі, іншого надавача соціальних послуг з проживанням (довідка про прийняття на обслуговування в спеціалізованій соціальній установі, іншого надавача соціальних послуг з проживанням);
  військово-обліковий документ (для громадян України, які підлягають взяттю на військовий облік або перебувають на військовому обліку).
У разі подання заяви законним представником (представником) особи, крім документів, зазначених вище, додатково подаються:
1) документ, що посвідчує особу законного представника (представника);
2) документ, що підтверджує повноваження особи як представника, крім випадків, коли заява подається законним представником малолітньої дитини.
У разі перебування житла в іпотеці, довірчій власності як способу забезпечення виконання зобов’язань, для реєстрації місця проживання особи додатково подається письмова згода відповідного іпотекодержателя або довірчого  власника.
Реєстрація місця перебування особи здійснюється в день отримання органом реєстрації документів.
Особи, які досягли 14-річного віку, самостійно подають заяву про реєстрацію місця перебування.
У разі подання заяви про реєстрацію місця перебування особою, яка не досягла 18-річного віку, реєстрація місця перебування здійснюється за згодою батьків або інших законних представників такої особи. Згода не надається в разі, коли особа є здобувачем освіти та здійснює реєстрацію свого місця перебування в гуртожитку, що належить до сфери управління закладу освіти.
Подання заяви про реєстрацію місця перебування особи віком до 14 років здійснюється одним з її батьків або іншим законним представником за згодою іншого з батьків або законних представників (крім випадків, коли місце проживання дитини визначено відповідним рішенням суду або рішенням органу опіки та піклування).
Згода батьків або інших законних представників може бути надана в присутності особи, яка приймає заяву про реєстрацію місця проживання, або засвідчена нотаріально в установленому законодавством порядку.
У разі коли місце проживання батьків або інших законних представників особи віком до 18 років задекларовано/зареєстровано за однією адресою, згода іншого з батьків або законних представників не надається

	9
	Спосіб подання документів
	У паперовій формі документи подаються заявником особисто або уповноваженою ним особою.

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата.
	-

	12
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу.
	-

	13
	Строк надання адміністративної послуги
	В день звернення

	14
	Перелік підстав для відмови в одержанні послуги
	1. Особа не подала документів або інформації, необхідних для реєстрації/зняття з реєстрації місця проживання.
2. Подані документи є недійсними або у них міститься недостовірна інформація;
3. Для реєстрації звернулась особа, яка не досягла 14-річного віку.
Рішення про відмову в реєстрації місця перебування приймається в день звернення особи або її представника шляхом зазначення у заяві про реєстрацію місця перебування підстав відмови. Зазначена заява повертається особі або її представнику.

	15
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відомостей про реєстрацію місця перебування до документа, що посвідчує особу

	16
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто, в тому числі через представника за довіреністю (з посвідченням особи).


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 00040
РЕЄСТРАЦІЯ МІСЦЯ ПРОЖИВАННЯ (ПЕРЕБУВАННЯ) ОСОБИ
	№ з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія (В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)


	1
	Формування заяви з використанням відповідних програмно-технічних засобів та відтворення її в паперовій формі
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У момент звернення


	2
	Перевірка належності паспортного документа особі, яка його подала, його дійсності, правильності заповнення заяви про реєстрацію місця перебування та наявності документів, необхідних для реєстрації місця перебування, про що робиться відповідний запис у заяві
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У момент звернення


	3
	Перевірка належності особі, яка подала заяву для реєстрації місця перебування, відповідного житла на праві власності чи належності власнику (співвласникам), які надали згоду особі для реєстрації місця перебування, відповідного житла на праві власності, а також перебування такого житла в іпотеці або довірчій власності як способу забезпечення виконання зобов’язань з використанням відомостей Державного реєстру речових прав на нерухоме майно
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У момент звернення


	4
	Ухвалення рішення про реєстрацію місця перебування або про відмову в реєстрації місця перебування особи 
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У момент звернення


	5
	Унесення відомостей про реєстрацію місця перебування до Реєстру територіальної громади
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У момент звернення


	6
	Формування інформації про реєстрацію місця перебування особи для її передачі до відомчої інформаційної системи Державної міграційної служби (надалі – ДМС) з подальшою передачею інформації до Єдиного державного демографічного реєстру за допомогою програмних засобів Реєстру територіальної громади
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У момент звернення


	7
	Інформування заявника, законного представника (представника), уповноваженої особи житла або уповноваженої особи спеціалізованої соціальної установи у випадку ухвалення рішення про відмову, із зазначенням підстав для відмови засобами поштового, телефонного або елек-тронного зв’язку. 
	Адміністратор ЦНАП 
	В
	У момент звернення


	Загальна кількість днів надання послуги
	1 робочий день

	Загальна кількість днів надання послуги (передбачена законодвством)
	1 робочий день


Умовні позначки: В- виконує; У – бере участь; П- погоджує; З – затверджує.
Примітка: дії або бездіяльність адміністратора центру надання адміністративних послуг можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому законом.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00034
РЕЄСТРАЦІЯ  МІСЦЯ ПРОЖИВАННЯ
(назва адміністративної послуги)
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжиської міської ради Чернігівської області
 (найменування органу, що надає адміністративну послугу)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м.Ніжин, вул.Покровська, 8/66
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжиської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок   з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Конституція України,  Кодекс України про адміністративні правопорушення, Сімейний кодекс України.
Закони України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо розширення повноважень органів місцевого самоврядування та оптимізації надання адміністративних послуг», «Про адміністративні послуги», «Про порядок виїзду з України і в’їзду в Україну громадян України», «Про військовий обов’язок і військову службу», «Про надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання в Україні», «Про електронні комунікації», «Про захист інформації в інформаційно-комунікаційних системах», «Про електронні довірчі послуги», «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус», «Про правовий статус іноземців та осіб без громадянства», «Про біженців та осіб, які потребують додаткового або тимчасового захисту»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанови Кабінету Міністрів України від 07  лютого 2022 року №265 «Деякі питання декларування та реєстрації місця проживання (перебування) та ведення реєстрів територіальних громад», 24 грудня 2019 року №1113 «Про запровадження експериментального проекту щодо спрощення проекту перевірки факту оплати адміністративних та інших послуг з використанням програмного продукту “check”», 18 серпня 2021 року №911 «Про затвердження Порядку формування та перевірки е-паспорта і е-паспорта для виїзду за кордон, їх електронних копій», 04 грудня 2019 року №1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг», 23 вересня 2020 року №911 «Про реалізацію експериментального проекту щодо застосування відображення в електронному вигляді інформації, що міститься у свідоцтві про народження, та інформації про зареєстроване місце проживання, що є у володінні та розпорядженні Державної міграційної служби», Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня 2014 року №523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг через центри надання адміністративних послуг» (зі змінами)

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Накази Міністерства внутрішніх справ України від 16 серпня 2016 року №816 «Про затвердження Порядку провадження за заявами про оформлення документів для виїзду громадян України за кордон на постійне проживання»,  Міністерства закордонних справ України від 22 грудня 2017 року №573 «Про затвердження Порядку провадження в закордонних дипломатичних установах України за заявами про оформлення документів для залишення на постійне проживання за кордоном громадян України, які виїхали за кордон тимчасово»

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Особисте звернення особи або її представника до Центру надання адміністративних послуг.

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Разом із заявою про реєстрацію місця проживання у задекларованому/зареєстрованому житлі особа подає:
    паспортний документ (у разі особистого звернення);
    документи, що підтверджують право на проживання в житлі, зокрема свідоцтво про право власності, ордер, договір оренди (найму, піднайму), договір найму житла в гуртожитку (для студентів), рішення суду, що набуло законної сили, про надання особі права на вселення до житлового приміщення, визнання за особою права користування, житловим приміщенням або права власності на нього, права на реєстрацію місця проживання або інші підтверджуючі документи. У разі відсутності документів, що підтверджують право на проживання в житлі, реєстрація місця проживання особи здійснюється за згодою власника (співвласників) житла, наймача та членів його сім’ї, уповноваженої особи житла. У разі перебування житла в іпотеці, довірчій власності як способу забезпечення виконання зобов’язань для реєстрації місця проживання особи додатково подається письмова згода відповідного іпотекодержателя або довірчого  власника;
    військово-обліковий документ (для громадян України, які підлягають взяттю на військовий облік або перебувають на військовому обліку);
    документ або відомості, що підтверджують сплату адміністративного збору.
У разі подання заяви законним представником (представником) особи, крім документів, зазначених вище, додатково подаються:
1) документ, що посвідчує особу законного представника (представника);
2) документ, що підтверджує повноваження особи як законного представника (представника).
Для реєстрації осіб до спеціалізованих соціальних установ, іншого надавача соціальних послуг з проживанням подається довідка про прийняття на обслуговування в спеціалізованій установі, іншого надавача соціальних послуг з проживанням, копія посвідчення про взяття на облік бездомної особи, форма якого затверджується Міністерством соціальної політики України (для осіб, які перебувають на обліку у таких установах або закладах).
Подання заяви про реєстрацію місця проживання бездомних та інших осіб, які не мають постійного місця проживання, покладається на відповідну спеціалізовану соціальну установу, іншого надавача соціальних послуг з проживанням, у яких зазначеним особам надаються соціальні послуги відповідно до Закону України «Про соціальні    послуги».
У разі подання заяви про реєстрацію місця проживання бездомної особи відповідною уповноваженою особою спеціалізованої соціальної установи, закладу для бездомних осіб, іншого надавача соціальних послуг з проживанням або уповноваженою особою житла, документи не рідше одного разу на тиждень подаються ними до органу реєстрації для здійснення реєстрації місця проживання такої особи

	9
	Спосіб подання документів
	У паперовій формі документи подаються заявником особисто або уповноваженою ним особою.

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Платно

	11
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата.
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання в Україні» (надалі – Закон), Постанова Кабінету Міністрів України від 07 лютого 2022  року №265 «Деякі питання декларування і реєстрації місця проживання та ведення реєстрів територіальних громад»

	12
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу.
	За реєстрацію місця проживання, справляється адміністративний збір у розмірі:
1) 1,5 відсотка прожиткового мінімуму, установленого для працездатних осіб на 01 січня календарного року, - за реєстрацію місця проживання у разі звернення особи протягом встановленого  Законом строку;
2) 2,5 відсотка прожиткового мінімуму, установленого для працездатних осіб на 01 січня календарного року, - за реєстрацію місця проживання у разі звернення особи з порушенням установленого  Законом строку.
За реєстрацію місця проживання одночасно із зняттям з попереднього місця проживання адміністративний збір справляється лише за одну адміністративну послугу (реєстрація місця проживання)

	13
	Строк надання адміністративної послуги
	У день звернення особи або її представника, представника спеціалізованої соціальної установи, закладу соціального обслуговування та соціального захисту

	14
	Перелік підстав для відмови в одержанні послуги
	Орган реєстрації відмовляє в реєстрації місця проживання в задекларованому/зареєстрованому житлі в разі, коли: 
1) у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно містяться відомості про обтяження щодо житла, яке особа декларує або реєструє як місце проживання (перебування);
2) відомості Державного реєстру речових прав на нерухоме майно не відповідають відомостям у поданих особою документах або даних;
3) особа подала документи або відомості, передбачені Законом, не в повному обсязі;
4) у поданих особою документах або відомостях містяться недостовірні відомості або подані документи є недійсними, або строк дії паспортного документа іноземця чи особи без громадянства, які на законних підставах проживають на території України, закінчився;
5) за декларуванням або реєстрацією місця проживання (перебування) особи звернулася дитина віком до 14 років або особа, не уповноважена на подання документів;
6) житлу,  у якому особа декларує або реєструє своє місце проживання (перебування), не присвоєна адреса в установленому порядку;
7) за адресою житла, у якому особа декларує або реєструє своє місце проживання (перебування), наявний об’єкт нерухомого майна, який не належить до житла;
9) дані Реєстру територіальної громади щодо задекларованого або зареєстрованого місця проживання (перебування) батьків або інших законних представників дитини віком від 14 до 18 років не відповідають відомостям, наведеним у заяві (декларації), поданій дитиною

	15
	Результат надання адміністративної послуги
	Відомості про реєстрацію місця проживання вносяться до реєстру територаільної громади, про що особі надається витяг із реєстру територіальної громади.

	16
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто, в тому числі через представника за довіреністю (з посвідченням особи).

	17
	Примітки
	Якщо під час подання документів встановлено, що особа, яка є громадянином України, звернулася для реєстрації нового місця проживання після закінчення 30 календарних днів після зняття з реєстрації з попереднього місця проживання або подала для реєстрації місця проживання недійсний паспорт громадянина України, посадова особа органу реєстрації або адміністратор Центру складає протокол про адміністративне правопорушення відповідно до статті 197 Кодексу України  про адміністративні правопорушення.
Якщо під час подання документів іноземцем чи особою без громадянства встановлено, що вони звернулися для реєстрації місця проживання після закінчення 30 календарних днів з дня отримання посвідки на постійне проживання, посвідки на тимчасове проживання, зняття з реєстрації попереднього місця проживання або подали для реєстрації нового місця проживання недійсний документ, іноземця чи особу без громадянства направляють до територіального підрозділу Державної міграційної служби України відповідно до території обслуговування для вжиття до них заходів адміністративного впливу або інших заходів, визначених законодавством.
У разі здійснення реєстрації місця проживання одночасно із зняттям з реєстрації попереднього місця проживання в іншій адміністративно-територіальній  одиниці, до органу реєстрації, на території обслуговування якого зареєстроване попереднє місце проживання особи, не пізніше наступного дня надсилається в електронній формі повідомлення про зняття з реєстрації місця проживання особи для внесення інформації до відповідного реєстру територіальної громади. У разі, коли реєстр територіальної громади створено та ведеться засобами інформаційно-комунікаційної системи органу реєстрації і повідомлення неможливо надіслати в електронній формі, таке повідомлення в день здійснення реєстраційної дії надсилається відповідному органу реєстрації в паперовій формі


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 00034
РЕЄСТРАЦІЯ МІСЦЯ ПРОЖИВАННЯ
	№ з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія (В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)


	1
	Формування заяви з використанням відповідних програмно-технічних засобів та відтворення її в паперовій формі
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У момент звернення


	2
	Перевірка належності паспортного документа особі, яка його подала,  його дійсності, правильності заповнення заяви про реєстрацію місця проживання та наявності документів, необхідних для реєстрації місця                  проживання, про що робиться відповідний запис у заяві
	Адміністратор ЦНАП  
	В
	У момент звернення


	3
	Перевірка належності особі, яка подала заяву для реєстрації місця проживання, відповідного житла на праві власності чи належності власнику (співвласникам), які надали згоду особі для реєстрації місця проживання, відповідного житла на праві власності, а також перебування такого житла в іпотеці або довірчій власності як способу забезпечення виконання зобов’язань з використанням відомостей Державного реєстру речових прав на нерухоме майно відповідно до Порядку доступу до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно
	Адміністратор ЦНАП  
	В
	У момент звернення


	4
	Складення протоколу про адміністративне правопорушення відповідно до статті 197 Кодексу України  про адміністративні правопорушення у випадку, якщо під час подання документів установлено, що особа, яка є громадянином України, звернулася для реєстрації нового місця проживання після закінчення 30 календарних днів після зняття з реєстрації з попереднього місця проживання або подала для реєстрації місця проживання недійсний паспорт громадянина України.
Направлення іноземця чи особи без громадянства до територіального підрозділу Державної міграційної служби (надалі – ДМС) відповідно до території обслуговування для вжиття заходів адміністративного впливу або інших заходів, визначених законодавством, якщо під час подання документів установлено, що вони звернулися для реєстрації місця проживання після закінчення 30 календарних днів з дня отримання посвідки на постійне проживання, посвідки на тимчасове проживання, зняття з реєстрації попереднього місця проживання або подали для реєстрації нового місця проживання недійсний документ
	Адміністратор ЦНАП 
	В
	У момент звернення


	5
	Прийняття рішення про реєстрацію місця проживання або про відмову в реєстрації місця проживання особи 
	Адміністратор ЦНАП 
	В
	У момент звернення


	6
	Унесення відомостей про реєстрацію місця проживання до Реєстру територіальної громади 
	Адміністратор ЦНАП  
	В
	У момент звернення


	7
	Формування інформації про зняття із задекларованого/ зареєстрованого місця проживання особи для її передачі до відомчої інформаційної системи ДМС з подальшою передачею інформації до Єдиного державного демографічного реєстру за допомогою програмних засобів Реєстру територіальної громади
	Адміністратор ЦНАП  
	В
	У момент звернення


	8
	Інформування у випадку ухвалення рішення про  відмову, із  зазначенням   підстав для відмови, засобами поштового, телефонного або електронного зв’язку
	Адміністратор ЦНАП  
	В
	У момент звернення


	9
	У разі здійснення реєстрації місця проживання одночасно із зняттям з реєстрації попереднього місця проживання в іншій адміністративно-територіальній  одиниці до органу реєстрації, на території обслуговування якого зареєстроване попереднє місце проживання особи, не пізніше наступного дня надсилання в електронній формі повідомлення про зняття з реєстрації місця проживання особи для внесення інформації до відповідного реєстру територіальної громади. У раз, коли реєстр територіальної громади створено та ведеться засобами інформаційно-комунікаційної системи органу реєстрації і повідомлення неможливо надіслати в електронній формі, таке повідомлення в день здійснення реєстраційної дії надсилається відповідному органу реєстрації у паперовій формі
	Адміністратор ЦНАП 
	В
	У момент звернення


	Загальна кількість днів надання послуги
	1 робочий день

	Загальна кількість днів надання послуги (передбачена законодвством)
	1 робочий день


Умовні позначки: В- виконує; У – бере участь; П- погоджує; З – затверджує.
Примітка: дії або бездіяльність адміністратора центру надання адміністративних послуг можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому законом.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00037
ЗНЯТТЯ ІЗ ЗАДЕКЛАРОВАНОГО /ЗАРЕЄСТРОВАНОГО МІСЦЯ ПРОЖИВАННЯ
(назва адміністративної послуги)
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжиської міської ради Чернігівської області
 (найменування органу, що надає адміністративну послугу)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м.Ніжин, вул.Покровська, 8/66
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжиської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок   з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Конституція України, Кодекс України про адміністративні правопорушення, Сімейний кодекс України.
Закони України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо розширення повноважень органів місцевого самоврядування та оптимізації надання адміністративних послуг», «Про адміністративні послуги», «Про порядок виїзду з України і в’їзду в Україну громадян України», «Про військовий обов’язок і військову службу», «Про надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання в Україні», «Про електронні комунікації», «Про захист інформації в інформаційно-комунікаційних системах», «Про електронні довірчі послуги», «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус», «Про правовий статус іноземців та осіб без громадянства», «Про біженців та осіб, які потребують додаткового або тимчасового захисту»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанови Кабінету Міністрів України від 07  лютого 2022 року №265 «Деякі питання декларування та реєстрації місця проживання (перебування) та ведення реєстрів територіальних громад», 24 грудня 2019 року №1113 «Про запровадження експериментального проекту щодо спрощення проекту перевірки факту оплати адміністративних та інших послуг з використанням програмного продукту “check”», 18 серпня 2021 року №911 «Про затвердження Порядку формування та перевірки е-паспорта і е-паспорта для виїзду за кордон, їх електронних копій», 04 грудня 2019 року №1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг», 23 вересня 2020 року №911 «Про реалізацію експериментального проекту щодо застосування відображення в електронному вигляді інформації, що міститься у свідоцтві про народження, та інформації про зареєстроване місце проживання, що є у володінні та розпорядженні Державної міграційної служби», Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня 2014 року №523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг через центри надання адміністративних послуг» (зі змінами)

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Накази Міністерства внутрішніх справ України від 16 серпня 2016 року №816 «Про затвердження Порядку провадження за заявами про оформлення документів для виїзду громадян України за кордон на постійне проживання»,  Міністерства закордонних справ України від 22 грудня 2017 року №573 «Про затвердження Порядку провадження в закордонних дипломатичних установах України за заявами про оформлення документів для залишення на постійне проживання за кордоном громадян України, які виїхали за кордон тимчасово»

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Особисте звернення особи або її представника до Центру надання адміністративних послуг.

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання (перебування) здійснюється на підставі:
1) заяви про зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання (перебування), поданої особою або її законним представником, заяви власника житла про зняття особи із задекларованого/зареєстрованого місця проживання (перебування) за формами згідно з чинним законодавством;
2) рішення суду, що набуло законної сили, про позбавлення права власності на житло або права користування житлом, про виселення, про зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання (перебування) особи, про визнання особи безвісно відсутньою або оголошення її померлою;
3) свідоцтва про смерть або відомостей про державну реєстрацію смерті з Державного реєстру актів цивільного стану;
4) повідомлення територіального органу або підрозділу Державної міграційної служби України (надалі ДМС) із зазначенням відповідних реквізитів паспортного документа померлої особи або документа про смерть, виданого компетентним органом іноземної держави, легалізованого в установленому порядку

	9
	Спосіб подання документів
	У паперовій формі документи подаються заявником особисто або уповноваженою ним особою.

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Платно

	11
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата.
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання в Україні» (надалі – Закон), Постанова Кабінету Міністрів України від 07 лютого 2022  року № 265 «Деякі питання декларування і реєстрації місця проживання та ведення реєстрів територіальних громад»

	12
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу.
	За зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання, справляється адміністративний збір у розмірі 1,5 відсотка прожиткового мінімуму, установленого для працездатних осіб на 01 січня календарного року. 
Оплата адміністративного збору здійснюється за допомогою засобів Порталу Дія під час формування заяви, поданої в електронній формі, перед її поданням. При цьому документ, що підтверджує сплату адміністративного збору, до заяви не додається.
Адміністративний збір не справляється в разі зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання:
 за повідомленням територіального органу або підрозділу ДМС;
 за повідомленням спеціалізованої соціальної установи, закладу для бездомних осіб, іншого надавача соціальних послуг з проживанням;
 на підставі судового рішення, що набуло законної сили, про позбавлення права власності на житло або права користування житлом, про виселення, про визнання особи безвісно відсутньою або оголошення її померлою;
 за повідомленням уповноваженої особи житла;
 на підставі свідоцтва про смерть або відомостей про державну реєстрацію смерті з Державного реєстру актів цивільного стану

	13
	Строк надання адміністративної послуги
	У день звернення особи або її представника, представника спеціалізованої соціальної установи, закладу соціального обслуговування та соціального захисту.
В електронній формі - у день подання документів або не пізніше наступного робочого дня в разі їх надходження після закінчення робочого часу органу реєстрації

	14
	Перелік підстав для відмови в одержанні послуги
	Орган реєстрації відмовляє в знятті із задекларованого/зареєстрованого місця проживання (перебування) у разі, коли: 
 особа не подала або подала не в повному обсязі необхідні документи чи відомості;
 у поданих особою документах або відомостях містяться недостовірні відомості або подані документи є недійсними, або строк дії паспортного документа іноземця чи особи без громадянства, які на законних підставах проживають на території України, закінчився; 
звернулася дитина віком до 14 років або особа, не уповноважена на подання документів; 
дані Реєстру територіальної громади щодо задекларованого/зареєстрованого місця проживання (перебування) батьків або інших законних представників дитини віком від 14 до 18 років не відповідають відомостям, зазначеним у декларації (заяві), поданій дитиною

	15
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відомостей про зняття з задекларованого/
зареєстрованого місця проживання (перебування) до Реєстру територіальної громади.
Формування інформації про реєстрацію місця проживання (перебування) особи для її передачі до відомчої інформаційної системи ДМС з подальшою передачею інформації до Єдиного державного демографічного реєстру

	16
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто, в тому числі через представника за довіреністю (з посвідченням особи).

	17
	Примітка
	Якщо під час подання документів установлено, що особа подала для зняття із задекларовано-го/зареєстрованого місця проживання недійсний паспорт громадянина України, адміністратор Центру складає протокол про адміністративне правопорушення відповідно до статті 197 Кодексу України про адміністративні правопорушення.
Якщо іноземець чи особа без громадянства подали для зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання недійсний документ, іноземця чи особу без громадянства направляють до територіального підрозділу ДМС відповідно до території обслуговування для вжиття до них заходів адміністративного впливу, а також для оформлення нового документа або внесення визначених законодавством змін до наявного документа


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 00037
ЗНЯТТЯ ІЗ ЗАДЕКЛАРОВАНОГО /ЗАРЕЄСТРОВАНОГО МІСЦЯ ПРОЖИВАННЯ
	№ з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія (В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)


	1
	Формування заяви з використанням відповідних програмно-технічних засобів та відтворення її в паперовій формі
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У момент звернення


	2
	Перевірка належності паспортного документа особі, яка його подала, його дійсності, правильності заповнення заяви про зняття із задекларованого/ зареєстрованого місця проживання та наявності документів, необхідних для зняття із задекларованого/ зареєстрованого місця проживання, про що зазначена посадова особа робить відповідний запис у заяві
	Адміністратор ЦНАП 
	В
	У момент звернення


	3
	Складення протоколу про адміністративне правопорушення відповідно до статті 197 Кодексу України про адміністративні правопорушення, якщо під час подання документів установлено, що особа подала для зняття із задекларованого/ зареєстрованого місця проживання недійсний паспорт громадянина України. Направлення  іноземця чи особи без громадянства до територіального підрозділу Державної міграційної служби (надалі – ДМС) відповідно до території обслуговування для вжиття до них заходів адміністративного впливу, якщо вони подали для зняття із задекларованого/ зареєстрованого місця проживання недійсний документ
	Адміністратор ЦНАП 
	В
	У момент звернення


	4
	Ухвалення рішення про  зняття із задекларованого/ зареєстрованого місця проживання або про відмову в знятті із задекларованого/ зареєстрованого місця проживання особи 
	Адміністратор ЦНАП  
	В
	У момент звернення


	5
	Унесення даних про зняття із задекларованого/ зареєстрованого місця проживання особи до Реєстру територіальної громади 
	Адміністратор ЦНАП 
	В
	У момент звернення


	6
	Формування інформації про зняття із задекларованого/ зареєстрованого місця проживання особи для її передачі до відомчої інформаційної системи ДМС з подальшою передачею інформації до Єдиного державного демографічного реєстру за допомогою програмних засобів Реєстру територіальної громади
	Адміністратор ЦНАП  
	В
	У момент звернення


	7
	Інформування особи або її законного представника (представника) про зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання або про відмову в знятті із задекларованого/зареєстрованого місця проживання засобами поштового, телефонного або електронного зв’язку, у тому числі засобами Порталу Дія 
	Адміністратор ЦНАП 
	В
	У момент звернення


	8
	Інформування особи (осіб), місце проживання якої (яких) зняте за заявою власника житла, засобами поштового, телефонного або електронного зв’язку
	Адміністратор ЦНАП 
	В
	У момент звернення


	Загальна кількість днів надання послуги
	1 робочий день

	Загальна кількість днів надання послуги (передбачена законодвством)
	1 робочий день


Умовні позначки: В- виконує; У – бере участь; П- погоджує; З – затверджує.
Примітка: дії або бездіяльність адміністратора центру надання адміністративних послуг можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому законом.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00038
ВИДАЧА ВИТЯГУ З РЕЄСТРУ ТЕРИТОРІАЛЬНОЇ ГРОМАДИ
(назва адміністративної послуги)
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжиської міської ради Чернігівської області
 (найменування органу, що надає адміністративну послугу)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м.Ніжин, вул.Покровська, 8/66
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжиської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок   з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Конституція України, Кодекс України про адміністративні правопорушення, Сімейний кодекс України.
Закони України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо розширення повноважень органів місцевого самоврядування та оптимізації надання адміністративних послуг»,  «Про адміністративні послуги», «Про порядок виїзду з України і в’їзду в Україну громадян України», «Про військовий обов’язок і військову службу», «Про надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання в Україні», «Про електронні комунікації», «Про захист інформації в інформаційно-комунікаційних системах», «Про електронні довірчі послуги», «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус», «Про правовий статус іноземців та осіб без громадянства», «Про біженців та осіб, які потребують додаткового або тимчасового захисту»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанови Кабінету Міністрів України від 07  лютого 2022 року №265 «Деякі питання декларування та реєстрації місця проживання (перебування) та ведення реєстрів територіальних громад», 24 грудня 2019 року №1113 «Про запровадження експериментального проекту щодо спрощення проекту перевірки факту оплати адміністративних та інших послуг з використанням програмного продукту “check”», 18 серпня 2021 року №911 «Про затвердження Порядку формування та перевірки е-паспорта і е-паспорта для виїзду за кордон, їх електронних копій», 04 грудня 2019 року №1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг», 23 вересня 2020 року №911 «Про реалізацію експериментального проекту щодо застосування відображення в електронному вигляді інформації, що міститься у свідоцтві про народження, та інформації про зареєстроване місце проживання, що є у володінні та розпорядженні Державної міграційної служби»,  Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня 2014 року №523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг через центри надання адміністративних послуг» (зі змінами)

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Накази Міністерства внутрішніх справ України від 16 серпня 2016 року №816 «Про затвердження Порядку провадження за заявами про оформлення документів для виїзду громадян України за кордон на постійне проживання»,  Міністерства закордонних справ України від 22 грудня 2017 року №573 «Про затвердження Порядку провадження в закордонних дипломатичних установах України за заявами про оформлення документів для залишення на постійне проживання за кордоном громадян України, які виїхали за кордон тимчасово»

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Особисте звернення особи або її представника до Центру надання адміністративних послуг.

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Для посвідчення особи суб’єкта звернення під час особистого відвідування органу реєстрації пред’являється паспортний документ особи або довідка про звернення за захистом в Україні. У разі звернення законним представником, додатково подається документ, що посвідчує його особу та підтверджує повноваження. У разі звернення за отриманням витягу власником житла, додатково подається документ, що підтверджує право власності на житло

	9
	Спосіб подання документів
	Заявник для одержання адміністративної послуги звертається до ЦНАП.
Суб’єкт звернення може звернутися за отриманням витягу через Портал Дія після проходження ним електронної ідентифікації та автентифікації

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата.
	

	12
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу.
	

	13
	Строк надання адміністративної послуги
	У день звернення особи або її представника

	14
	Перелік підстав для відмови в одержанні послуги
	Орган реєстрації відмовляє у видачі витягу з Реєстру територіальної громади у разі, коли:
   особа не подала або подала не в повному обсязі необхідні документи або відомості;
   у поданих особою документах або відомостях містяться недостовірні дані або подані документи є недійсними, або строк дії паспортного документа іноземця чи особи без громадянства, які на законних підставах проживають на території України, закінчився;
   звернулася дитина віком до 14 років або особа, не уповноважена на подання документів

	15
	Результат надання адміністративної послуги
	Витяг з Реєстру територіальної громади в паперовій  формі

	16
	Способи отримання відповіді (результату)
	Витяг у паперовій формі видається працівником ЦНАП, після перевірки належності та дійсності поданих необхідних документів.  
У випадках звернення через Портал Дія витяг в електронній формі формується засобами Порталу Дія, зокрема мобільного додатка Порталу Дія, у довільній формі, придатній для сприйняття його змісту

	17
	Примітки
	Витяг містить інформацію про прізвище, власне ім’я, по батькові (за наявності), дату народження, унікальний номер запису в Єдиному державному демографічному реєстрі (за наявності), реєстраційний номер облікової картки платника податків (за наявності), адресу та дату задекларованого/зареєстрованого місця проживання (перебування) або адресу та дату знятого місця проживання (перебування), або відомості про скасоване місце проживання (перебування), вид витягу, дату формування витягу, номер витягу, найменування органу реєстрації, підставу для формування витягу, дату звернення за витягом, відомості про суб’єкта запиту.
За зверненням особи, законного представника витяг з Реєстру територіальної громади також може містити інформацію про попередні періоди задекларованого/зареєстрованого місця проживання (перебування) особи в адміністративно-територіальній одиниці за місцем звернення особи


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 00038
ВИДАЧА ВИТЯГУ З РЕЄСТРУ ТЕРИТОРІАЛЬНОЇ ГРОМАДИ
	№ з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія (В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)


	1
	Перевірка належності документів особі, яка звернулася для отримання витягу з Реєстру територіальної громади (паспортний документ особи, довідка про звернення за захистом в Україні, документ, що підтверджує право власності на житло), та їх дійсності
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У момент звернення


	2
	Формування витягу  на запит органу реєстрації засобами відомчої інфор-маційної системи Державної міграційної служби (надалі – ДМС) та підтвердження електронною кваліфікованою печаткою ДМС, що відображається у витягу під час його формування та відтворюється в паперовій формі (у випадку особистого від-відування органу реєстрації) 
	Адміністратор ЦНАП 
	В
	У момент звернення


	3
	Видача витягу з Реєстру територіальної громади особі, яка декларує/реєструє місце проживання (перебування), або її законному представнику, власнику (співвласникам) житла, законному представнику особи або влас-нику (співвласнику) житла, уповноваженій особі житла, іпотекодержателю або довірчому власнику
	Адміністратор ЦНАП 
	В
	У момент звернення


	Загальна кількість днів надання послуги
	1 робочий день

	Загальна кількість днів надання послуги (передбачена законодвством)
	1 робочий день


Умовні позначки: В- виконує; У – бере участь; П- погоджує; З – затверджує.
Примітка: дії або бездіяльність адміністратора центру надання адміністративних послуг можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому законом.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 01377
ВНЕСЕННЯ ЗМІН ДО ІНФОРМАЦІЇ В РЕЄСТРІ ТЕРИТОРІАЛЬНОЇ ГРОМАДИ
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжиської міської ради Чернігівської області
 (найменування органу, що надає адміністративну послугу)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м.Ніжин, вул.Покровська, 8/66
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжиської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок   з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Коституція України, Кодекс України про адміністративні правопорушення, Сімейний кодекс України.
Закони України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо розширення повноважень органів місцевого самоврядування та оптимізації надання адміністративних послуг»,  «Про адміністративні послуги», «Про порядок виїзду з України і в’їзду в Україну громадян України», «Про військовий обов’язок і військову службу», «Про надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання в Україні», «Про електронні комунікації», «Про захист інформації в інформаційно-комунікаційних системах», «Про електронні довірчі послуги», «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус», «Про правовий статус іноземців та осіб без громадянства», «Про біженців та осіб, які потребують додаткового або тимчасового захисту»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанови Кабінету Міністрів України від 07  лютого 2022 року №265 «Деякі питання декларування та реєстрації місця проживання (перебування) та ведення реєстрів територіальних громад», 24 грудня 2019 року №1113 «Про запровадження експериментального проекту щодо спрощення проекту перевірки факту оплати адміністративних та інших послуг з використанням програмного продукту “check”», 18 серпня 2021 року №911 «Про затвердження Порядку формування та перевірки е-паспорта і е-паспорта для виїзду за кордон, їх електронних копій», 04 грудня 2019 року №1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг», 23 вересня 2020 року №911 «Про реалізацію експериментального проекту щодо застосування відображення в електронному вигляді інформації, що міститься у свідоцтві про народження, та інформації про зареєстроване місце проживання, що є у володінні та розпорядженні Державної міграційної служби»,  Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня 2014 року №523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг через центри надання адміністративних послуг» (зі змінами)

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Накази Міністерства внутрішніх справ України від 16 серпня 2016 року №816 «Про затвердження Порядку провадження за заявами про оформлення документів для виїзду громадян України за кордон на постійне проживання»,  Міністерства закордонних справ України від 22 грудня 2017 року №573 «Про затвердження Порядку провадження в закордонних дипломатичних установах України за заявами про оформлення документів для залишення на постійне проживання за кордоном громадян України, які виїхали за кордон тимчасово»

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення особи

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Заява;
2. Паспорт громадянина України.
У разі подання заяви представником особи, крім зазначених документів, додатково подаються:
- документ, що посвідчує особу представника;
- документ, що підтверджує повноваження особи як представника, крім випадків, коли заява подається законними представниками малолітньої дитини — батьками (усиновлювачами).

	9
	Спосіб подання документів
	У паперовій формі документи подаються заявником особисто або уповноваженою ним особою.

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата.
	

	12
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу.
	

	13
	Строк надання адміністративної послуги
	В день звернення

	14
	Перелік підстав для відмови в одержанні послуги
	Орган реєстрації відмовляє в одержанні адміністративної послуги в разі, коли:
 особа не подала необхідних документів або інформації;
  у поданих документах містяться недостовірні відомості або подані документи є недійсними;
   звернулась особа, яка не досягла 14 років

	15
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення до реєстру територіальної громади відомостей про зміну нумерації будинків, перейменування вулиць (проспектів, бульварів, площ, провулків, кварталів тощо ), населених пунктів, адміністративно-територіальних одиниць, зміни в адміністративно-територіальному устрої.

	16
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто, в тому числі через представника за довіреністю (з посвідченням особи).


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 01377
ВНЕСЕННЯ ЗМІН ДО ІНФОРМАЦІЇ В РЕЄСТРІ ТЕРИТОРІАЛЬНОЇ ГРОМАДИ
	№ з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія (В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)


	1
	Отримання документів або повідомлення про внесення змін до Реєстру територіальної громади
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У момент звернення


	2
	Перевірка належності документів особі, яка їх подала, їх дійсності, правильності заповнення заяви
	Адміністратор ЦНАП  
	В
	У момент звернення


	3
	Унесення змін до інформації в Реєстрі територіальної  громади для її передачі до відомчої інформаційної системи Державної міграційної служби  з подальшою передачею інформації до Єдиного державного демографічного реєстру
	Адміністратор ЦНАП  
	В
	У момент звернення


	Загальна кількість днів надання послуги
	1 робочий день

	Загальна кількість днів надання послуги (передбачена законодвством)
	1 робочий день


Умовні позначки: В- виконує; У – бере участь; П- погоджує; З – затверджує.
Примітка: дії або бездіяльність адміністратора центру надання адміністративних послуг можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому законом.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 01217
РЕЄСТРАЦІЯ МІСЦЯ ПРОЖИВАННЯ ДИТИНИ ДО 14 РОКІВ
(назва адміністративної послуги)
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжиської міської ради Чернігівської області
 (найменування органу, що надає адміністративну послугу)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м.Ніжин, вул.Покровська, 8/66
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжиської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок   з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Конституція України, Кодекс України про адміністративні правопорушення,Сімейний кодекс України.
Закони України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо розширення повноважень органів місцевого самоврядування та оптимізації надання адміністративних послуг»,  «Про адміністративні послуги», «Про порядок виїзду з України і в’їзду в Україну громадян України», «Про військовий обов’язок і військову службу», «Про надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання в Україні», «Про електронні комунікації», «Про захист інформації в інформаційно-комунікаційних системах», «Про електронні довірчі послуги», «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус», «Про правовий статус іноземців та осіб без громадянства», «Про біженців та осіб, які потребують додаткового або тимчасового захисту»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанови Кабінету Міністрів України від 07  лютого 2022 року №265 «Деякі питання декларування та реєстрації місця проживання (перебування) та ведення реєстрів територіальних громад», 24 грудня 2019 року №1113 «Про запровадження експериментального проекту щодо спрощення проекту перевірки факту оплати адміністративних та інших послуг з використанням програмного продукту “check”», 18 серпня 2021 року №911 «Про затвердження Порядку формування та перевірки е-паспорта і е-паспорта для виїзду за кордон, їх електронних копій», 04 грудня 2019 року №1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг», 23 вересня 2020 року №911 «Про реалізацію експериментального проекту щодо застосування відображення в електронному вигляді інформації, що міститься у свідоцтві про народження, та інформації про зареєстроване місце проживання, що є у володінні та розпорядженні Державної міграційної служби»,  Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня 2014 року №523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг через центри надання адміністративних послуг» (зі змінами), від 10 липня 2019 року №691 «Про реалізацію експериментального проекту щодо створення сприятливих умов для  реалізації  прав дитини»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Заява про реєстрація місця проживання малолітньої дитини

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Разом із заявою про реєстрацію місця проживання малолітньої дитини батьки або її законні представники подають:
  паспортний документ особи;
  свідоцтво про народження, крім іноземців та осіб без громадянства, або документ про реєстрацію народження, виданий компетентним органом іноземної держави й легалізований у встановленому порядку, якщо інше не передбачено міжнародним договором України, згода на обов’язковість якого надана Верховною Радою України;
  довідку про реєстрацію особи громадянином України (у разі здійснення вперше реєстрації місця проживання дитини віком до 14 років, у свідоцтві про народження якої зазначено, що батьки або один із батьків є іноземцем чи особою без громадянства);
  відомості або документ, що підтверджує сплату адміністративного збору;
  у разі здійснення реєстрації місця проживання новонародженої дитини або реєстрації місця проживання дитини віком до 14 років в електронній формі  відповідно до Порядку надання комплексної послуги «єМалятко», затвердженого Постановою Кабінету Міністрів України від 10 липня 2019 року №691 «Про реалізацію експериментального проекту щодо створення сприятливих умов для реалізації прав дитини», сплата адміністративного збору фіксується в інформаційно-телекомунікаційній системі органу реєстрації, через яку подавалася заява в електронній формі.
У разі перебування житла в іпотеці, довірчій власності як способу забезпечення виконання зобов’язань, для реєстрації місця проживання особи додатково подається письмова згода відповідного іпотекодержателя або довірчого  власника.
У разі влаштування дитини-сироти, дитини, позбавленої батьківського піклування, до закладу для дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, дитячого будинку сімейного типу, прийомної сім’ї, місце проживання такої дитини реєструється за адресою закладу, дитячого будинку сімейного типу, житла проживання прийомної сім’ї.
Подання заяви про реєстрацію місця проживання або зміну місця проживання дитини-сироти, дитини, позбавленої батьківського піклування, покладається на органи опіки та піклування за місцем проживання такої дитини. Реєстрація місця проживання новонародженої дитини відповідно до Порядку надання комплексної послуги «єМалятко», затвердженого Постановою Кабінету Міністрів України від 10 липня 2019 року №691 «Про реалізацію експериментального проекту щодо створення сприятливих умов для реалізації прав дитини», здійснюється виключно на підставі відомостей, отриманих у порядку інформаційної взаємодії з Державним реєстром актів цивільного стану громадян.  Місце проживання дитини віком до 14 років, відповідно до Порядку надання комплексної послуги «єМалятко», затвердженого Постановою Кабінету Міністрів України від 10 липня 2019 року №691 «Про реалізацію експериментального проекту щодо створення сприятливих умов для реалізації прав дитини», може бути зареєстровано за заявою батьків чи одного з них, поданою в електронній формі з використанням кваліфікованого електронного підпису через інформаційно-телекомунікаційну систему органу реєстрації, що забезпечує функціонування реєстру територіальної громади. Реєстрація місця проживання дитини віком до 14 років у електронній формі здійснюється виключно за умови, що така реєстрація здійснюється за наявним у реєстрі територіальної громади зареєстрованим місцем проживання батьків чи одного з них.   Реєстрація місця проживання дитини віком до 14 років у електронній формі здійснюється виключно на підставі заяви, поданої в електронній формі, без подання інших документів, визначених Правилами реєстрації місця проживання. У разі реєстрації місця проживання батьків за різними адресами, згода батьків на реєстрацію місця проживання дитини віком до 14 років підтверджується їх кваліфікованими електронними підписами або засвідчується кваліфікованим електронним підписом нотаріуса. У разі, коли  реєстрація місця проживання здійснюється одночасно із зняттям з попереднього місця проживання, окрема заява про зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання не подається. Подання заяви про реєстрацію місця проживання особи віком до 14 років здійснюється одним з її батьків або інших законних представників за згодою іншого з батьків або законних представників (крім випадків, коли місце проживання дитини визначено відповідним рішенням суду або рішенням органу опіки та піклування). Згода батьків або інших законних представників може бути надана в присутності особи, яка приймає заяву про реєстрацію місця проживання, або має бути засвідчена нотаріально в установленому законодавством порядку.

	9
	Спосіб подання документів
	Заявник для одержання адміністративної послуги звертається до  ЦНАП.

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Платно

	11
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата.
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання в Україні» (надалі – Закон), Постанова Кабінету Міністрів України від 07 лютого 2022  року № 265 «Деякі питання декларування і реєстрації місця проживання та ведення реєстрів територіальних громад»

	12
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу.
	За реєстрацію місця проживання, справляється адміністративний збір у розмірі:
   1,5 відсотка прожиткового мінімуму, установленого для працездатних осіб на 01 січня календарного року, - за декларування/реєстрацію місця проживання в разі звернення особи протягом установленого Законом строку;
2,5 відсотка прожиткового мінімуму, установленого для працездатних осіб на 01 січня календарного року, - за декларування місця проживання/реєстрацію місця проживання в разі звернення особи з порушенням встановленого  Законом строку.
За реєстрацію місця проживання одночасно із зняттям з попереднього місця проживання адміністративний збір справляється лише за одну адміністративну послугу (реєстрація місця проживання).
За реєстрацію місця проживання/зміну місця проживання дитини-сироти, дитини, позбавленої батьківського піклування, у закладі для дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, дитячому будинку сімейного типу, прийомній сім’ї адміністративний збір не справляється

	13
	Строк надання адміністративної послуги
	У день звернення батьків або інших законних представників дитини.
В електронній формі - у день подання документів або не пізніше наступного робочого дня в разі їх надходження після закінчення робочого часу органу реєстрації

	14
	Перелік підстав для відмови в одержанні послуги
	Орган реєстрації відмовляє в унесенні до реєстру територіальної громади інформації про задеклароване або зареєстроване місце проживання (перебування) особи в разі, якщо:
     у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно містяться відомості про обтяження щодо житла, яке особа декларує або реєструє як місце проживання (перебування);
     відомості Державного реєстру речових прав на нерухоме майно не відповідають відомостям у поданих особою документах або даних;
    особа подала документи або відомості, передбачені Законом, не в повному обсязі;
    у поданих особою документах або відомостях містяться недостовірні відомості або подані документи є недійсними, або строк дії паспортного документа іноземця чи особи без громадянства, які на законних підставах проживають на території України, закінчився;
   за декларуванням або реєстрацією місця проживання (перебування) особи звернулася дитина віком до 14 років або особа, не уповноважена на подання документів;
   житлу, у якому особа декларує або реєструє своє місце проживання (перебування), не присвоєна адреса в установленому порядку;
    за адресою житла, у якому особа декларує або реєструє своє місце проживання (перебування), наявний об’єкт нерухомого майна, який не належить до житла;
- відомості Реєстру Криворізької міської територіальної громади щодо задекларованого або зареєстрованого місця проживання (перебування) батьків чи інших законних представників дитини віком до 14 років не відповідають відомостям, наведеним у заяві (декларації), поданій стосовно цієї дитини

	15
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відомостей про реєстрацію місця проживання до Реєстру територіальної громади.
Формування інформації про реєстрацію місця проживання особи для її передачі до відомчої інформаційної системи Державної міграційної служби України (надалі – ДМС) з подальшою передачею інформації до Єдиного державного демографічного реєстру. 
Про внесення до реєстру територіальної громади інформації про реєстрацію місця проживання дитини-сироти та дитини, позбавленої батьківського піклування, за поданою заявою орган реєстрації у день унесення відповідної інформації повідомляє органу опіки та піклування засобами телефонного, електронного зв’язку або поштою

	16
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто, в тому числі через представника за довіреністю (з посвідченням особи).

	17
	Примітка
	Якщо під час подання документів установлено, що особа, яка є громадянином України, звернулася для реєстрації нового місця проживання після закінчення 30 календарних днів після зняття з реєстрації з попереднього місця проживання або подала для реєстрації місця проживання недійсний паспорт громадянина України, посадова особа органу реєстрації або адміністратор Центру складає протокол про адміністративне правопорушення відповідно до статті 197 Кодексу України  про адміністративні правопорушення.
Якщо під час подання документів іноземцем чи особою без громадянства встановлено, що вони звернулися для реєстрації місця проживання після закінчення 30 календарних днів з дня отримання посвідки на постійне проживання, посвідки на тимчасове проживання, зняття з реєстрації попереднього місця проживання або подали для реєстрації нового місця проживання недійсний документ, іноземця чи особу без громадянства направляють до територіального підрозділу ДМС відповідно до території обслуговування для вжиття до них заходів адміністративного впливу або інших заходів, визначених законодавством.
У разі здійснення реєстрації місця проживання одночасно із зняттям з реєстрації попереднього місця проживання в іншій адміністративно-територіальній  одиниці до органу реєстрації, на території обслуговування якого зареєстроване попереднє місце проживання особи, не пізніше наступного дня надсилається в електронній формі повідомлення про зняття з реєстрації місця проживання особи для внесення інформації до відповідного реєстру територіальної громади. У разі, коли реєстр територіальної громади створено та ведеться засобами інформаційно-комунікаційної системи органу реєстрації і повідомлення неможливо надіслати в електронній формі, таке повідомлення в день здійснення реєстраційної дії надсилається відповідному органу реєстрації в паперовій формі


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 01217
РЕЄСТРАЦІЯ МІСЦЯ ПРОЖИВАННЯ ДИТИНИ ДО 14 РОКІВ
	№ з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія (В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)


	1
	Формування заяви з використанням відповідних програмно-технічних засобів та відтворення її в паперовій формі
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У момент звернення


	2
	Перевірка належності паспортного документа особі, яка його подала,  його дійсності, правильності заповнення заяви про реєстрацію місця проживання та наявності документів, необхідних для реєстрації місця  проживання малолітньої дитини, про що робиться відповідний запис у заяві. Перевірка перебування  житла в іпотеці або довірчій власності як способу забезпечення виконання зобов’язань з використанням відомостей Державного реєстру речових прав на нерухоме майно
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У момент звернення


	3
	Складення протоколу про адміністративне правопорушення відповідно до статті 197 Кодексу України  про адміністративні правопорушення, у випадку, якщо під час подання документів установлено, що особа, яка є громадянином України, звернулася для реєстрації нового місця проживання після закінчення 30 календарних днів після зняття з реєстрації з попереднього місця проживання та у випадку, якщо під час подання документів установлено, що особа, яка є громадянином України, звернулася для реєстрації новонародженої дитини після спливу трьох місяців з дня державної реєстрації її народження
	Адміністратор ЦНАП 
	ЦНАП
	У момент звернення


	4
	Ухвалення рішення про реєстрацію місця проживання малолітньої дитини або про відмову в реєстрації місця проживання малолітньої дитини 
	Адміністратор ЦНАП 
	В
	У момент звернення


	5
	Унесення відомостей про реєстрацію місця проживання малолітньої дитини до Реєстру територіальної  громади 
	Адміністратор ЦНАП 
	В
	У момент звернення


	6
	Формування інформації про реєстрацію місця проживання  малолітньої дитини для її передачі до відомчої інформаційної системи Державної міграційної служби з подальшою передачею інформації до Єдиного державного демографічного реєстру за допомогою програмних засобів Реєстру територіальної громади
	Адміністратор ЦНАП 
	В
	У момент звернення


	7
	Інформування законного представника 
(представника), уповноваженої особи житла або уповноваженої особи спеціалізованої соціальної установи у випадку ухвалення рішення про відмову із зазначенням підстав для відмови засобами поштового, телефонного або електронного зв’язку
	Адміністратор ЦНАП  
	В
	У момент звернення


	8
	У разі здійснення реєстрації місця проживання малолітньої дитини, одночасно із зняттям з реєстрації попереднього місця проживання в іншій адміністративно-територіальній  одиниці до органу реєстрації, на території обслуговування якого зареєстроване попереднє місце проживання особи, не пізніше наступного дня надсилання в електронній формі повідомлення про зняття з реєстрації місця проживання особи для внесення інформації до відповідного реєстру територіальної громади. У разі коли реєстр територіальної громади створено та ведеться засобами інформаційно-комунікаційної системи органу реєстрації і повідомлення неможливо надіслати в електронній формі, таке повідомлення в день здійснення реєстраційної дії надсилається відповідному органу реєстрації в паперовій формі
	Адміністратор ЦНАП  
	В
	У момент звернення


	Загальна кількість днів надання послуги
	1 робочий день

	Загальна кількість днів надання послуги (передбачена законодавством)
	1 робочий день


Умовні позначки: В- виконує; У – бере участь; П- погоджує; З – затверджує.
Примітка: дії або бездіяльність адміністратора центру надання адміністративних послуг можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому законом.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 02048
ВИДАЧА ДОВІДКИ ПРО НАЛЕЖНІСТЬ ДОМОВОЛОДІННЯ ТА ЗАРЕЄСТРОВАНИХ В НЬОМУ ОСІБ
 (назва адміністративної послуги)
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжиської міської ради Чернігівської області
 (найменування органу, що надає адміністративну послугу)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м.Ніжин, вул.Покровська, 8/66
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Ніжиської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок   з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Коституція України, Кодекс України про адміністративні правопорушення, Сімейний кодекс України.
Закони України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо розширення повноважень органів місцевого самоврядування та оптимізації надання адміністративних послуг»,  «Про адміністративні послуги», «Про порядок виїзду з України і в’їзду в Україну громадян України», «Про військовий обов’язок і військову службу», «Про надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання в Україні», «Про електронні комунікації», «Про захист інформації в інформаційно-комунікаційних системах», «Про електронні довірчі послуги», «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус», «Про правовий статус іноземців та осіб без громадянства», «Про біженців та осіб, які потребують додаткового або тимчасового захисту»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанови Кабінету Міністрів України від 07  лютого 2022 року №265 «Деякі питання декларування та реєстрації місця проживання (перебування) та ведення реєстрів територіальних громад», 24 грудня 2019 року №1113 «Про запровадження експериментального проекту щодо спрощення проекту перевірки факту оплати адміністративних та інших послуг з використанням програмного продукту “check”», 18 серпня 2021 року №911 «Про затвердження Порядку формування та перевірки е-паспорта і е-паспорта для виїзду за кордон, їх електронних копій», 04 грудня 2019 року №1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та Реєстру адміністративних послуг», 23 вересня 2020 року №911 «Про реалізацію експериментального проекту щодо застосування відображення в електронному вигляді інформації, що міститься у свідоцтві про народження, та інформації про зареєстроване місце проживання, що є у володінні та розпорядженні Державної міграційної служби»,  Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня 2014 року №523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг через центри надання адміністративних послуг» (зі змінами)

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Накази Міністерства внутрішніх справ України від 16 серпня 2016 року №816 «Про затвердження Порядку провадження за заявами про оформлення документів для виїзду громадян України за кордон на постійне проживання»,  Міністерства закордонних справ України від 22 грудня 2017 року №573 «Про затвердження Порядку провадження в закордонних дипломатичних установах України за заявами про оформлення документів для залишення на постійне проживання за кордоном громадян України, які виїхали за кордон тимчасово»

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення особи

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Заява (форма додається);
2. Паспорти зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб;
3. Свідоцтва про народження зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку дітей;
4. Свідоцтво про шлюб або розірвання шлюбу (в разі
відсутності відповідних записів в документі, що посвідчує особу);
5. Документ про право власності на житло, домоволодіння – для приватного, приватизованого житла (за наявності)

	9
	Спосіб подання документів
	У паперовій формі документи подаються заявником особисто або уповноваженою ним особою.

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата.
	

	12
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу.
	

	13
	Строк надання адміністративної послуги
	1 робочий день

	14
	Перелік підстав для відмови в одержанні послуги
	Орган реєстрації відмовляє в одержанні адміністративної послуги в разі, коли:
 особа не подала необхідних документів або інформації;
  у поданих документах містяться недостовірні відомості або подані документи є недійсними;
   звернулась особа, яка не досягла 14 років

	15
	Результат надання адміністративної послуги
	Формування інформації про склад зареєстрованих осіб за адресою.


	16
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто, в тому числі через представника за довіреністю (з посвідченням особи).


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 02048
ВИДАЧА ДОВІДКИ ПРО НАЛЕЖНІСТЬ ДОМОВОЛОДІННЯ ТА ЗАРЕЄСТРОВАНИХ В НЬОМУ ОСІБ
	№ з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія (В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)


	1
	Перевірка належності документів особі, яка звернулася для отримання довідки про останнє місце реєстрації померлого та разом з ним осіб (свідоцтво про смерть, паспортний документ особи, запит нотаріуса
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У момент звернення


	2
	Формування інформації про склад зареєстрованих осіб

	Адміністратор ЦНАП
	В
	У момент звернення


	3
	Видача інформації про склад зареєстрованих осіб
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У момент звернення


	Загальна кількість днів надання послуги
	1 робочий день

	Загальна кількість днів надання послуги (передбачена законодавством)
	1 робочий день


Умовні позначки: В- виконує; У – бере участь; П- погоджує; З – затверджує.
Примітка: дії або бездіяльність адміністратора центру надання адміністративних послуг можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому законом.
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00121
УСТАНОВЛЕННЯ СТАТУСУ, ВИДАЧА ПОСВІДЧЕНЬ БАТЬКАМ БАГАТОДІТНОЇ СІМ’Ї ТА ДИТИНИ З БАГАТОДІТНОЇ СІМ’Ї
 (назва адміністративної послуги)
Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
 (найменування органу, що надає адміністративну послугу)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66 Центр надання адміністративних послуг Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закони України „Про охорону дитинства” від 26.04.2001 № 2402-ІІІ; „Про внесення змін до деяких законодавчих актів України з питань соціального захисту багатодітних сімей” від 19.05.2009 №1343-VI

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 02.03.2010 № 209 „Деякі питання виготовлення і видачі посвідчень батьків багатодітної сім’ї та дитини з багатодітної сім’ї”; постанова Кабінету Міністрів України від 23.12.2015 № 1099 „Деякі питання виготовлення і видачі посвідчень батьків багатодітної сім’ї та дитини з багатодітної сім’ї”

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства України у справах сім’ї молоді і спорту від 13.08.2008 №3337 „Про єдиний облік багатодітних сімей в Україні”, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 05.09.2008 за № 815/15506; наказ Міністерства України у справах сім’ї молоді і спорту від 29.06.2010 № 1947 „Про затвердження Інструкції про порядок видачі посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім’ї”, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 16.07.2010 за № 531/17826

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання
	Сім’я, в якій подружжя (чоловік та жінка) перебуває у зареєстрованому шлюбі, разом проживає та виховує трьох і більше дітей, у тому числі кожного з подружжя, або один батько (одна мати), який (яка) проживає разом з трьома і більше дітьми та самостійно їх виховує

	8
	Перелік необхідних документів
	-заява одного з батьків про видачу посвідчення;
-копія свідоцтва про народження дітей;
-копія свідоцтва про шлюб (не стосується батьків, які не перебувають у шлюбі);
-копія документу, що підтверджує факт самостійного виховання дітей у разі отримання посвідчення батьків багатодітної сім’ї одним із батьків (копії витягу з Державного реєстру актів цивільного стану громадян про народження із зазначенням відомостей про батька відповідно до частини першої статті 135 Сімейного кодексу України; рішення суду про розірвання шлюбу; рішення суду про позбавлення батьківських прав одного з батьків; рішення суду про визначення місця проживання дітей з одним із батьків; свідоцтва про смерть одного з батьків; тощо)
-копія сторінок паспорта громадянина України кожного з батьків із даними про прізвище, ім’я, по батькові (за наявності), дату видачі паспорта та місце реєстрації;
-копії посвідки на постійне проживання батьків, якщо вони є іноземцями або особами без громадянства, які перебувають в Україні на законних підставах;
-відомості про реєстраційний номер облікової картки платника податків (за наявності) (крім фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, повідомили про це відповідному контролюючому органу і мають про це відмітку в паспорті або які не є громадянами України)
-фотокартка( батьків та дітей старше 6 років) розміром 30х40 мл. – 2 шт.
-якщо дитина навчається за денною формою навчання у закладі загальної середньої, професійної (професійно-технічної), фахової передвищої,  вищої освіти, - довідка про підтвердження зарахування до закладу освіти або про переведення на наступний курс навчання в межах відповідної програми підготовки (інформація підтверджується заявником кожного семестру, до закінчення закладу освіти, але не довше ніж до досягнення особою 23 років);
-у разі народження дитини або навчання особи віком від 18-23 років за денною формою навчання за межами України – копія свідоцтва про народження дитини або довідка із закладу освіти. Такі документи подаються за умови їх легалізації, якщо інше не передбачено законом та міжнародним договором України, та з перекладом на українську мову. Вірність перекладу або справжність підпису перекладача засвідчується нотаріально;
-у разі реєстрації повторного шлюбу та проживання із дітьми від попереднього шлюбу – документи, що підтверджують факт виховання дитини одним із батьків (копія рішення суду із зазначенням місця проживання дитини з одним із батьків після розірвання шлюбу; копія рішення суду про позбавлення батька чи матері батьківських прав, визначення батька чи матері недієздатним (недієздатною), безвісти відсутнім (відсутньою); копія свідоцтва про смерть батька чи матері, копія свідоцтва про народження дитини у разі внесення змін у зв’язку з усиновленням);
-довідка про склад сім`ї  батька і матері (форма 3);
-витяг про місце реєстрації місця проживання або перебування особи під час навчання (для осіб від 18 до 23 років, які навчаються за денною формою навчання);
-копії довідок про взяття на облік внутрішньо переміщених осіб ( у разі переміщення багатодітної сім’ї із тимчасово окупованої території України або району проведення антитерористичної операції чи населеного пункту, розташованого на лінії зіткнення, до іншої адміністративно-територіальної одиниці);    
-довідка про те, що за місцем реєстрації батька або матері посвідчення не видавалося (у разі реєстрації батьків за різною адресою);
-копія(ї) документу(ів), що підтверджують зміну прізвища та/або імені, по батькові батьків та/або дітей (свідоцтво про шлюб/свідоцтво про розірвання шлюбу/свідоцтво про зміну імені/витяг з державного реєстру актів цивільного стану громадян) (у випадку необхідності підтвердження ступеня родинного зв’язку).

	9
	Спосіб подання документів
	Заява та документи подаються одним із батьків особисто або уповноваженого ним особою у паперовій формі.

	10
	Платність (безоплатність) надання
	Безоплатно.


	11
	Строк надання
	Протягом 10 робочих днів після подання документів.

	12
	Перелік підстав для відмови у наданні
	- подання неповного комплекту документів згідно з встановленим вичерпним переліком;
- сім’я заявника не відноситься до категорії багатодітних сімей.

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Посвідчення дітей та батьків з багатодітної сім’ї.

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто в структурному підрозділі, про що робиться відмітка про видачу посвідчень в реєстраційній книзі видачі посвідчень батьків багатодітної сім’ї та в реєстраційній книзі видачі посвідчень дитини з багатодітної сім’ї


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00121  УСТАНОВЛЕННЯ СТАТУСУ, ВИДАЧА ПОСВІДЧЕНЬ БАТЬКАМ БАГАТОДІТНОЇ СІМ’Ї ТА ДИТИНИ З БАГАТОДІТНОЇ СІМ’Ї
(назва адміністративної послуги)
Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
 (найменування органу, що надає адміністративну послугу)
	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія*

	Термін виконання (днів)

	43. 
	Отримання адміністратором ЦНАП заяви та документів, їх реєстрація;

	ЦНАП
	виконує

	В день надходження звернення

	44. 
	Подання заяви та документів на розгляд керівнику виконавчого комітету для візування
	ЦНАП
	виконує
	Протягом одного робочого дня  

	45. 
	Передача заяви та документів адміністратором ЦНАП до відділу у справах сім`ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради;

	ЦНАП
	виконує
	Протягом одного робочого дня

	46. 
	Розгляд заяви, документів та прийняття рішення про видачу посвідчення або відмову
	Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	виконує
	Протягом одного робочого дня

	47. 
	Підготовка посвідчення
	Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	виконує
	Протягом 2-3 робочих днів

	48. 
	Подає на підпис міського голови посвідчення
	Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	виконує
	Протягом одного робочого дня

	49. 
	Реєстрація в реєстраційних книгах та внесення інформації до Єдиного державного реєстру багатодітних сімей

	Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	виконує
	Протягом 10 робочих днів

	50. 
	Передача інформації про отримання/ продовження посвідчення батьків та дітей багатодітної сім’ї адміністратору ЦНАП
	Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	виконує
	Протягом 1-2 робочих днів

	51. 
	Повідомлення заявника про результат розгляду заяви
	Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	виконує
	Протягом 1-2  робочих днів

	52. 
	Видача посвідчення батьків та дітей багатодітної сім’ї заявнику
	Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	виконує
	Протягом одного робочого дня

	53. 
	Порядок оскарження
	В судовому порядку
	
	


Міському голові Кодолі О.М
ПІБ ____________________________
____________________________
Адреса реєстрації:__________________
____________________________
Адреса проживання:__________
____________________________
Конт. телефони:______________
____________________________
ЗАЯВА
  
Прошу Вас видати мені_______________________________________________________________________________
(П.І.Б)
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________Та моїй (моєму) дружині (чоловіку) ____________________________________________________________________________________(П.І.Б)
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________посвідчення батьків багатодітної сім’ї. 

Прошу видати посвідчення дитини з багатодітної сім’ї моїм дітям (вказуються тільки діти, яким вже виповнилося 6 років): 1.________________________________________________________________ (прізвище, ім’я, по батькові,  місце дата народження, унікальний номер запису особи (за наявності ) в єдиному державному демографічному реєстрі, ідентифікаційний код (за наявності) 2.________________________________________________________________ (прізвище, ім’я, по батькові,  місце дата народження, унікальний номер запису особи (за наявності ) в єдиному державному демографічному реєстрі, ідентифікаційний код (за наявності)   
3.________________________________________________________________ (прізвище, ім’я, по батькові,  місце дата народження, унікальний номер запису особи (за наявності ) в єдиному державному демографічному реєстрі, ідентифікаційний код (за наявності)
4.________________________________________________________________ (прізвище, ім’я, по батькові,  місце дата народження, унікальний номер запису особи (за наявності ) в єдиному державному демографічному реєстрі, ідентифікаційний код (за наявності)
5.________________________________________________________________
(прізвище, ім’я, по батькові,  місце дата народження, унікальний номер запису особи (за наявності ) в єдиному державному демографічному реєстрі, ідентифікаційний код (за наявності)
6.________________________________________________________________
(прізвище, ім’я, по батькові,  місце дата народження, унікальний номер запису особи (за наявності ) в єдиному державному демографічному реєстрі, ідентифікаційний код (за наявності)
які мешкають разом зі мною за адресою (фактична адреса проживання):
__________________________________________________________________
В сім’ї виховується ________ (кількість дітей).
З пільгами для батьків та дітей з багатодітних сімей, правилами користування та зберігання посвідчень ознайомлені. 

При зміні складу сім’ї та місця реєстрації зобов’язуюсь повідомити виконавчий комітет Ніжинської міської ради.
   
Документи додаються:
· заява одного з батьків про видачу посвідчення;.
· копія свідоцтва про народження дітей;
· копія свідоцтва про шлюб (не стосується батьків, які не перебувають у шлюбі);
· копія документу, що підтверджує факт самостійного виховання дітей у разі отримання посвідчення батьків багатодітної сім’ї одним із батьків (копії витягу з Державного реєстру актів цивільного стану громадян про народження із зазначенням відомостей про батька відповідно до частини першої статті 135 Сімейного кодексу України; рішення суду про розірвання шлюбу; рішення суду про позбавлення батьківських прав одного з батьків; рішення суду про визначення місця проживання дітей з одним із батьків; свідоцтва про смерть одного з батьків; тощо)
· копія сторінок паспорта громадянина України кожного з батьків із даними про прізвище, ім’я, по батькові (за наявності), дату видачі паспорта та місце реєстрації;
· копії посвідки на постійне проживання батьків, якщо вони є іноземцями або особами без громадянства, які перебувають в Україні на законних підставах;
· відомості про реєстраційний номер облікової картки платника податків (за наявності) (крім фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, повідомили про це відповідному контролюючому органу і мають про це відмітку в паспорті або які не є громадянами України) ;
· фотокартка( батьків та дітей старше 6 років) розміром 30х40 міліметрів – 2 шт.;
· якщо дитина навчається за денною формою навчання у закладі загальної середньої, професійної (професійно-технічної), фахової передвищої,  вищої освіти, - довідка про підтвердження зарахування до закладу освіти або про переведення на наступний курс навчання в межах відповідної програми підготовки (інформація підтверджується заявником кожного семестру, до закінчення закладу освіти, але не довше ніж до досягнення особою 23 років);
· у разі народження дитини або навчання особи віком від 18-23 років за денною формою навчання за межами України – копія свідоцтва про народження дитини або довідка із закладу освіти. Такі документи подаються за умови їх легалізації, якщо інше не передбачено законом та міжнародним договором України, та з перекладом на українську мову. Вірність перекладу або справжність підпису перекладача засвідчується нотаріально;
· у разі реєстрації повторного шлюбу та проживання із дітьми від попереднього шлюбу – документи, що підтверджують факт виховання дитини одним із батьків ( копія рішення суду із зазначенням місця проживання дитини з одним із батьків після розірвання шлюбу; копія рішення суду про позбавлення батька чи матері батьківських прав, визначення батька чи матері недієздатним (недієздатною), безвісти відсутнім (відсутньою); копія свідоцтва про смерть батька чи матері, копія свідоцтва про народження дитини у разі внесення змін у зв’язку з усиновленням);
· довідка про склад сім`ї  батька і матері (форма 3);
· довідка про місце реєстрації місця проживання або перебування особи під час навчання (для осіб від 18 до 23 років, які навчаються за денною формою навчання);
· копії довідок про взяття на облік внутрішньо переміщених осіб ( у разі переміщення багатодітної сім’ї із тимчасово окупованої території України або району проведення антитерористичної операції чи населеного пункту, розташованого на лінії зіткнення, до іншої адміністративно-територіальної одиниці);    
· довідка про те, що за місцем реєстрації батька або матері посвідчення не видавалося (у разі реєстрації батьків за різною адресою);
· копія(ї) документу(ів), що підтверджують зміну прізвища та/або імені, по батькові батьків та/або дітей (свідоцтво про шлюб/свідоцтво про розірвання шлюбу/свідоцтво про зміну імені/витяг з державного реєстру актів цивільного стану громадян) (у випадку необхідності підтвердження ступеня родинного зв’язку)
Про розгляд заяви прошу повідомити: телефоном; поштою,  (необхідне підкреслити)
Результат розгляду заяви, прошу, передати: особисто.
Надаю  згоду на обробку, використання та зберігання персональних даних у межах необхідних для надання адміністративної послуги ___________.
__________
_____________
      Дата                                                                                              Підпис
Заповнюється адміністратором:
	«_____»_______________202___р.
  (дата надходження заяви)
_____________________________
             ( підпис)

	Реєстраційний номер_______________
__________________________________
(ініціали та прізвище адміністратора)


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 02063
 ВИДАЧА ПОСВІДЧЕНЬ БАТЬКАМ БАГАТОДІТНОЇ СІМ’Ї ТА ДИТИНИ З БАГАТОДІТНОЇ СІМ’Ї У ЗВ’ЯЗКУ З РОЗЛУЧЕННЯМ / ОДРУЖЕННЯМ / ЗМІНОЮ ПРІЗВИЩА.  
 (назва адміністративної послуги)
Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
 (найменування органу, що надає адміністративну послугу)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66 Центр надання адміністративних послуг Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закони України „Про охорону дитинства” від 26.04.2001 № 2402-ІІІ; „Про внесення змін до деяких законодавчих актів України з питань соціального захисту багатодітних сімей” від 19.05.2009 №1343-VI

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 02.03.2010 № 209 „Деякі питання виготовлення і видачі посвідчень батьків багатодітної сім’ї та дитини з багатодітної сім’ї”; постанова Кабінету Міністрів України від 23.12.2015 № 1099 „Деякі питання виготовлення і видачі посвідчень батьків багатодітної сім’ї та дитини з багатодітної сім’ї”

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства України у справах сім’ї молоді і спорту від 13.08.2008 №3337 „Про єдиний облік багатодітних сімей в Україні”, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 05.09.2008 за № 815/15506; наказ Міністерства України у справах сім’ї молоді і спорту від 29.06.2010 № 1947 „Про затвердження Інструкції про порядок видачі посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім’ї”, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 16.07.2010 за № 531/17826

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання
	Сім’я, в якій подружжя (чоловік та жінка) перебуває у зареєстрованому шлюбі, разом проживає та виховує трьох і більше дітей, у тому числі кожного з подружжя, або один батько (одна мати), який (яка) проживає разом з трьома і більше дітьми та самостійно їх виховує

	8
	Перелік необхідних документів
	Посвідчення батьків багатодітної сім’ї, в зв’язку з розлученням/одруженням/зміною прізвища
-заява одного з батьків про видачу посвідчення;
-оригінали посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім’ї, які потребують заміни;  
-копія свідоцтва про народження дітей;
-копія свідоцтва про шлюб (не стосується батьків, які не перебувають у шлюбі);
-копія документу, що підтверджує факт самостійного виховання дітей у разі отримання посвідчення батьків багатодітної сім’ї одним із батьків (копії витягу з Державного реєстру актів цивільного стану громадян про народження із зазначенням відомостей про батька відповідно до частини першої статті 135 Сімейного кодексу України; рішення суду про розірвання шлюбу; рішення суду про позбавлення батьківських прав одного з батьків; рішення суду про визначення місця проживання дітей з одним із батьків; свідоцтва про смерть одного з батьків; тощо)
-копія сторінок паспорта громадянина України кожного з батьків із даними про прізвище, ім’я, по батькові (за наявності), дату видачі паспорта та місце реєстрації;
-копії посвідки на постійне проживання батьків, якщо вони є іноземцями або особами без громадянства, які перебувають в Україні на законних підставах;
-відомості про реєстраційний номер облікової картки платника податків (за наявності) (крім фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, повідомили про це відповідному контролюючому органу і мають про це відмітку в паспорті або які не є громадянами України);
-фотокартка (батьків та дітей старше 6 років) розміром 30х40 міліметрів – 2 шт., (осіб, посвідчення яких видається);
-якщо дитина навчається за денною формою навчання у закладі загальної середньої, професійної (професійно-технічної), фахової передвищої,  вищої освіти, - довідка про підтвердження зарахування до закладу освіти або про переведення на наступний курс навчання в межах відповідної програми підготовки ( інформація підтверджується заявником кожного семестру, до закінчення закладу освіти, але не довше ніж до досягнення особою 23 років);
-у разі народження дитини або навчання особи віком від 18-23 років за денною формою навчання за межами України – копія свідоцтва про народження дитини або довідка із закладу освіти. Такі документи подаються за умови їх легалізації, якщо інше не передбачено законом та міжнародним договором України, та з перекладом на українську мову. Вірність перекладу або справжність підпису перекладача засвідчується нотаріально;
-у разі реєстрації повторного шлюбу та проживання із дітьми від попереднього шлюбу – документи, що підтверджують факт виховання дитини одним із батьків ( копія рішення суду із зазначенням місця проживання дитини з одним із батьків після розірвання шлюбу; копія рішення суду про позбавлення батька чи матері батьківських прав, визначення батька чи матері недієздатним (недієздатною), безвісти відсутнім (відсутньою); копія свідоцтва про смерть батька чи матері, копія свідоцтва про народження дитини у разі внесення змін у зв’язку з усиновленням);
-довідка про склад сім`ї  батька і матері (форма 3);
-довідка/ витяг про місце реєстрації місця проживання або перебування особи під час навчання (для осіб від 18 до 23 років, які навчаються за денною формою навчання);
-копії довідок про взяття на облік внутрішньо переміщених осіб ( у разі переміщення багатодітної сім’ї із тимчасово окупованої території України або району проведення антитерористичної операції чи населеного пункту, розташованого на лінії зіткнення, до іншої адміністративно-територіальної одиниці);    
-довідка про те, що за місцем реєстрації батька або матері посвідчення не видавалося (у разі реєстрації батьків за різною адресою);
-копія(ї) документу(ів), що підтверджують зміну прізвища та/або імені, по батькові батьків та/або дітей (свідоцтво про шлюб/свідоцтво про розірвання шлюбу/свідоцтво про зміну імені/витяг з державного реєстру актів цивільного стану громадян) (у випадку необхідності підтвердження ступеня родинного зв’язку).

	9
	Спосіб подання документів
	Заява та документи подаються одним із батьків особисто або уповноваженого ним особою у паперовій формі.

	10
	Платність (безоплатність) надання
	Безоплатно.


	11
	Строк надання
	Протягом 10 робочих днів після подання документів.

	12
	Перелік підстав для відмови у наданні
	- подання неповного комплекту документів згідно з встановленим вичерпним переліком;
- сім’я заявника не відноситься до категорії багатодітних сімей;

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Посвідчення батьків з багатодітної сім’ї.


	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто в структурному підрозділі, про що робиться відмітка про видачу посвідчень в реєстраційній книзі видачі посвідчень батьків багатодітної сім’ї та в реєстраційній книзі видачі посвідчень дитини з багатодітної сім’ї


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 02063
ВИДАЧА ПОСВІДЧЕНЬ БАТЬКАМ БАГАТОДІТНОЇ СІМ’Ї ТА ДИТИНИ З БАГАТОДІТНОЇ СІМ’Ї У ЗВ’ЯЗКУ З РОЗЛУЧЕННЯМ / ОДРУЖЕННЯМ / ЗМІНОЮ ПРІЗВИЩА.  
	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія*

	Термін виконання (днів)

	54. 
	Отримання адміністратором ЦНАП заяви та документів, їх реєстрація;

	ЦНАП
	виконує

	В день надходження звернення

	· 
	Подання заяви та документів на розгляд керівнику виконавчого комітету для візування
	ЦНАП
	виконує
	Протягом одного робочого дня  

	· 
	 Передача заяви та документів адміністратором ЦНАП до відділу у справах сім`ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради;

	ЦНАП
	виконує
	Протягом одного робочого дня

	· 
	Розгляд заяви, документів та прийняття рішення про видачу посвідчення або відмову
	Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	виконує
	Протягом одного робочого дня

	· 
	Підготовка посвідчення
	Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	виконує
	Протягом 2-3 робочих днів

	· 
	Подає на підпис міського голови посвідчення
	Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	виконує
	Протягом одного робочого дня

	· 
	Реєстрація в реєстраційних книгах та внесення інформації до Єдиного державного реєстру багатодітних сімей

	Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	виконує
	Протягом 10 робочих днів

	· 
	Передача інформації про отримання/ продовження посвідчення батьків та дітей багатодітної сім’ї адміністратору ЦНАП
	Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	виконує
	Протягом 1-2 робочих днів

	· 
	Повідомлення заявника про результат розгляду заяви
	Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	виконує
	Протягом 1-2  робочих днів

	· 
	Видача посвідчення батьків та дітей багатодітної сім’ї заявнику
	Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	виконує
	Протягом одного робочого дня

	· 
	Порядок оскарження
	В судовому порядку
	
	


 Міському голові Кодолі О.М.
    ПІБ ________________________
____________________________                                    Адреса реєстрації:_____________
____________________________
  Адреса проживання:__________
____________________________
Конт. телефон________________
ЗАЯВА
  
Прошу Вас видати мені ____________________________________________________________________________________
(П.І.Б)
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,та моїй (моєму) дружині (чоловіку) ____________________________________________________________________________________
(П.І.Б)
____________________________________________________________________________________________
 ____________________________________________________________________________________________нове посвідчення батьків багатодітної сім’ї, в зв’язку з розлученням/одруженням/зміною прізвища (необхідне підкреслити).
1._________________________________________________________________(прізвище, ім’я, по батькові,  місце дата народження, унікальний номер запису особи (за наявності ) в єдиному державному демографічному реєстрі, ідентифікаційний код (за наявності). 2._________________________________________________________________(прізвище, ім’я, по батькові,  місце дата народження, унікальний номер запису особи (за наявності ) в єдиному державному демографічному реєстрі, ідентифікаційний код (за наявності)
3._________________________________________________________________(прізвище, ім’я, по батькові,  місце дата народження, унікальний номер запису особи (за наявності ) в єдиному державному демографічному реєстрі, ідентифікаційний код (за наявності)
4. ________________________________________________________________
прізвище, ім’я, по батькові,  місце дата народження, унікальний номер запису особи (за наявності ) в єдиному державному демографічному реєстрі, ідентифікаційний код (за наявності)
5. ________________________________________________________________
прізвище, ім’я, по батькові,  місце дата народження, унікальний номер запису особи (за наявності ) в єдиному державному демографічному реєстрі, ідентифікаційний код (за наявності)
6. ________________________________________________________________
прізвище, ім’я, по батькові,  місце дата народження, унікальний номер запису особи (за наявності ) в єдиному державному демографічному реєстрі, ідентифікаційний код (за наявності)
які мешкають разом зі мною за адресою (фактична адреса проживання):
__________________________________________________________________
В сім’ї виховується ________ (кількість дітей).
З пільгами для батьків та дітей з багатодітних сімей, правилами користування та зберігання посвідчень ознайомлені. 

При зміні складу сім’ї та місця реєстрації зобов’язуюсь повідомити виконавчий комітет Ніжинської міської ради.
  
Документи додаються:
· заява одного з батьків про видачу посвідчення;
· оригінали посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім’ї, які потребують заміни;  
· копія свідоцтва про народження дітей;
· копія свідоцтва про шлюб (не стосується батьків, які не перебувають у шлюбі);
· копія документу, що підтверджує факт самостійного виховання дітей у разі отримання посвідчення батьків багатодітної сім’ї одним із батьків (копії витягу з Державного реєстру актів цивільного стану громадян про народження із зазначенням відомостей про батька відповідно до частини першої статті 135 Сімейного кодексу України; рішення суду про розірвання шлюбу; рішення суду про позбавлення батьківських прав одного з батьків; рішення суду про визначення місця проживання дітей з одним із батьків; свідоцтва про смерть одного з батьків; тощо)
· копія сторінок паспорта громадянина України кожного з батьків із даними про прізвище, ім’я, по батькові (за наявності), дату видачі паспорта та місце реєстрації;
· копії посвідки на постійне проживання батьків, якщо вони є іноземцями або особами без громадянства, які перебувають в Україні на законних підставах;
· відомості про реєстраційний номер облікової картки платника податків (за наявності) (крім фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, повідомили про це відповідному контролюючому органу і мають про це відмітку в паспорті або які не є громадянами України);
· фотокартка (батьків та дітей старше 6 років) розміром 30х40 міліметрів – 2 шт., (осіб, посвідчення яких видається);
· якщо дитина навчається за денною формою навчання у закладі загальної середньої, професійної (професійно-технічної), фахової передвищої,  вищої освіти, - довідка про підтвердження зарахування до закладу освіти або про переведення на наступний курс навчання в межах відповідної програми підготовки                 ( інформація підтверджується заявником кожного семестру, до закінчення закладу освіти, але не довше ніж до досягнення особою 23 років);
· у разі народження дитини або навчання особи віком від 18-23 років за денною формою навчання за межами України – копія свідоцтва про народження дитини або довідка із закладу освіти. Такі документи подаються за умови їх легалізації, якщо інше не передбачено законом та міжнародним договором України, та з перекладом на українську мову. Вірність перекладу або справжність підпису перекладача засвідчується нотаріально;
· у разі реєстрації повторного шлюбу та проживання із дітьми від попереднього шлюбу – документи, що підтверджують факт виховання дитини одним із батьків ( копія рішення суду із зазначенням місця проживання дитини з одним із батьків після розірвання шлюбу; копія рішення суду про позбавлення батька чи матері батьківських прав, визначення батька чи матері недієздатним (недієздатною), безвісти відсутнім (відсутньою); копія свідоцтва про смерть батька чи матері, копія свідоцтва про народження дитини у разі внесення змін у зв’язку з усиновленням);
· довідка про склад сім`ї  батька і матері (форма 3);
· довідка про місце реєстрації місця проживання або перебування особи під час навчання (для осіб від 18 до 23 років, які навчаються за денною формою навчання);
· копії довідок про взяття на облік внутрішньо переміщених осіб ( у разі переміщення багатодітної сім’ї із тимчасово окупованої території України або району проведення антитерористичної операції чи населеного пункту, розташованого на лінії зіткнення, до іншої адміністративно-територіальної одиниці);    
· довідка про те, що за місцем реєстрації батька або матері посвідчення не видавалося (у разі реєстрації батьків за різною адресою);
· копія(ї) документу(ів), що підтверджують зміну прізвища та/або імені, по батькові батьків та/або дітей (свідоцтво про шлюб/свідоцтво про розірвання шлюбу/свідоцтво про зміну імені/витяг з державного реєстру актів цивільного стану громадян) (у випадку необхідності підтвердження ступеня родинного зв’язку).
Про розгляд заяви прошу повідомити: телефоном; поштою (необхідне підкреслити)
Результат розгляду заяви, прошу, передати: особисто.
Надаю  згоду на обробку, використання та зберігання персональних даних у межах необхідних для надання адміністративної послуги ___________.
__________
_____________
      Дата                                                                                              Підпис
Заповнюється адміністратором:
	«_____»_______________202___р.
  (дата надходження заяви)
_____________________________
             ( підпис)

	Реєстраційний номер_______________
__________________________________
(ініціали та прізвище адміністратора)


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 01199
ВИДАЧА ПОСВІДЧЕННЯ ДИТИНИ З БАГАТОДІТНОЇ СІМ’Ї У ЗВ’ЯЗКУ ІЗ ВИПОВНЕННЯМ 6-РІЧНОГО ВІКУ
 (назва адміністративної послуги)
Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
 (найменування органу, що надає адміністративну послугу)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66 Центр надання адміністративних послуг Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закони України „Про охорону дитинства” від 26.04.2001 № 2402-ІІІ; „Про внесення змін до деяких законодавчих актів України з питань соціального захисту багатодітних сімей” від 19.05.2009 №1343-VI

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 02.03.2010 № 209 „Деякі питання виготовлення і видачі посвідчень батьків багатодітної сім’ї та дитини з багатодітної сім’ї”; постанова Кабінету Міністрів України від 23.12.2015 № 1099 „Деякі питання виготовлення і видачі посвідчень батьків багатодітної сім’ї та дитини з багатодітної сім’ї”

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства України у справах сім’ї молоді і спорту від 13.08.2008 №3337 „Про єдиний облік багатодітних сімей в Україні”, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 05.09.2008 за № 815/15506; наказ Міністерства України у справах сім’ї молоді і спорту від 29.06.2010 № 1947 „Про затвердження Інструкції про порядок видачі посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім’ї”, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 16.07.2010 за № 531/17826

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання
	Досягнення дитиною 6 років у родині зі статусом багатодітної сім’ї, реєстрація одного із батьків з дітьми в м. Ніжині

	8
	Перелік необхідних документів
	Видача посвідчення дитини з багатодітної сім’ї у зв’язку із виповненням 6-річного віку:  
- заява батька або матері про видачу посвідчення;
- довідка про склад сім`ї  або витяг з реєстру територіальної громади про місце реєстрації батька і матері (форма 3);
- акт обстеження умов проживання дитини
- довідка про фактичне місце проживання дитини
- 2 фотокартки дитини розміром 30х40 міліметрів;
- копія свідоцтва про народження дитини;
- копія посвідчення батьків з багатодітної  родини;
- копія свідоцтва про шлюб (не стосується батьків, які не перебувають у шлюбі);
- копіяк   - копія документу, що підтверджує факт самостійного виховання дітей у разі отримання посвідчення батьків багатодітної сім’ї одним із батьків (копії витягу з Державного реєстру актів цивільного стану громадян про народження із зазначенням відомостей про батька відповідно до частини першої статті 135 Сімейного кодексу України; рішення суду про розірвання шлюбу; рішення суду про позбавлення батьківських прав одного з батьків; рішення суду про визначення місця проживання дітей з одним із батьків; свідоцтва про смерть одного з батьків; тощо).

	9
	Спосіб подання документів
	Одержувач адміністративної послуги (один з батьків багатодітної сім’ї або уповноважена ним особа) під час прийому звертається в Центрі з письмовою заявою на ім’я міського голови, до якої додає повний пакет документів.

	10
	Платність (безоплатність) надання
	Безоплатно.


	11
	Строк надання
	Протягом 10 робочих днів після подання документів.

	12
	Перелік підстав для відмови у наданні
	- подання неповного комплекту документів згідно з встановленим вичерпним переліком;
- сім’я заявника не відноситься до категорії багатодітних сімей.

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача «Посвідчення дитини з багатодітної сім’ї»

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Посвідчення видається особисто одному з батьків у
Відділі у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
Технологічна картка адміністративної послуги 01199
ВИДАЧА ПОСВІДЧЕННЯ ДИТИНИ З БАГАТОДІТНОЇ СІМ’Ї У ЗВ’ЯЗКУ ІЗ ВИПОВНЕННЯМ 6-РІЧНОГО ВІКУ
	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія*

	Термін виконання (днів)

	1.
	Отримання адміністратором ЦНАП заяви та документів, їх реєстрація;

	ЦНАП
	виконує

	В день надходження звернення

	2.
	Подання заяви та документів на розгляд керівнику виконавчого комітету для візування
	ЦНАП
	виконує
	Протягом одного робочого дня  

	3.
	 Передача заяви та документів адміністратором ЦНАП до відділу у справах сім`ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради;

	ЦНАП
	виконує
	Протягом одного робочого дня

	4.
	Розгляд заяви, документів та прийняття рішення про видачу посвідчення або відмову
	Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	виконує
	Протягом одного робочого дня

	5.
	Підготовка посвідчення
	Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	виконує
	Протягом 2-3 робочих днів

	6.
	Подає на підпис міського голови посвідчення
	Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	виконує
	Протягом одного робочого дня

	7.
	Реєстрація в реєстраційних книгах та внесення інформації до Єдиного державного реєстру багатодітних сімей

	Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	виконує
	Протягом 10 робочих днів

	8.
	Передача інформації про отримання/ продовження посвідчення батьків та дітей багатодітної сім’ї адміністратору ЦНАП
	Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	виконує
	Протягом 1-2 робочих днів

	9.
	Повідомлення заявника про результат розгляду заяви
	Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	виконує
	Протягом 1-2  робочих днів

	10.
	Видача посвідчення батьків та дітей багатодітної сім’ї заявнику
	Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	виконує
	Протягом одного робочого дня

	11.
	Порядок оскарження
	В судовому порядку
	
	


                                                                     Міському голові Кодолі О.М
ПІБ _________________________
                        Адреса реєстрації:_____________                        _____________________________
Адреса проживання:____________
___________________________                 Конт. телефони:________________
ЗАЯВА
        Прошу видати моїй дитині _____________________________________________________________ _____________________________________________________________,
(прізвище, ім’я, по батькові,  місце дата народження, унікальний номер запису особи (за наявності ) в єдиному державному демографічному реєстрі, ідентифікаційний код (за наявності)
        посвідчення дитини з багатодітної сім’ї  у зв’язку з досягненням нею 6 річного віку.
В сім’ї виховується ________   дітей(кількість ).
 
При зміні складу сім’ї та місця реєстрації зобов’язуюсь повідомити виконавчий комітет Ніжинської міської ради.
   
Документи додаються:
- заява батька або матері про видачу посвідчення;
- довідка про склад сім`ї або витяг з реєстру територіальної громади про місце реєстрації батька і матері (форма 3);
- акт обстеження умов проживання дитини
- довідка про фактичне місце проживання дитини.
- 2 фотокартки дитини розміром 30х40 міліметрів;
- копія свідоцтва про народження дитини;
- копія посвідчення батьків з багатодітної  родини;
- копія свідоцтва про шлюб (не стосується батьків, які не перебувають у шлюбі);
- копія документу, що підтверджує факт самостійного виховання дітей у разі отримання посвідчення батьків багатодітної сім’ї одним із батьків (копії витягу з Державного реєстру актів цивільного стану громадян про народження із зазначенням відомостей про батька відповідно до частини першої статті 135 Сімейного кодексу України; рішення суду про розірвання шлюбу; рішення суду про позбавлення батьківських прав одного з батьків; рішення суду про визначення місця проживання дітей з одним із батьків; свідоцтва про смерть одного з батьків; тощо).
                 Про розгляд заяви прошу повідомити: телефоном; поштою (необхідне підкреслити).
 Результат розгляду заяви, прошу, передати: особисто.
Надаю  згоду на обробку, використання та зберігання персональних даних у межах необхідних для надання адміністративної послуги ___________.
_____________
_____________
      Дата                                                                                                           Підпис
Заповнюється адміністратором:
	____»_______________202___р.
  (дата надходження заяви)
_____________________________
             ( підпис)

	Реєстраційний номер_______________
__________________________________
(ініціали та прізвище адміністратора)


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 01196
ПРОДОВЖЕННЯ СТРОКУ ДІЇ «ПОСВІДЧЕННЯ БАТЬКІВ БАГАТОДІТНОЇ СІМ’Ї», «ПОСВІДЧЕННЯ ДИТИНИ З БАГАТОДІТНОЇ СІМ’Ї» У ЗВ’ЯЗКУ З НАВЧАННЯ ПОВНОЛІТНЬОЇ ДИТИНИ
 (назва адміністративної послуги)
відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
 (найменування органу, що надає адміністративну послугу)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66 Центр надання адміністративних послуг Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закони України „Про охорону дитинства” від 26.04.2001 № 2402-ІІІ; „Про внесення змін до деяких законодавчих актів України з питань соціального захисту багатодітних сімей” від 19.05.2009 №1343-VI

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 02.03.2010 № 209 „Деякі питання виготовлення і видачі посвідчень батьків багатодітної сім’ї та дитини з багатодітної сім’ї”; постанова Кабінету Міністрів України від 23.12.2015 № 1099 „Деякі питання виготовлення і видачі посвідчень батьків багатодітної сім’ї та дитини з багатодітної сім’ї”

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства України у справах сім’ї молоді і спорту від 13.08.2008 №3337 „Про єдиний облік багатодітних сімей в Україні”, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 05.09.2008 за № 815/15506; наказ Міністерства України у справах сім’ї молоді і спорту від 29.06.2010 № 1947 „Про затвердження Інструкції про порядок видачі посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім’ї”, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 16.07.2010 за № 531/17826

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання
	Навчання дітей віком від 18 до 23 років (за денною формою) у загальноосвітніх, професійно-технічних та вищих навчальних закладах, реєстрація одного із батьків з дітьми в м. Ніжині

	8
	Перелік необхідних документів
	Продовження посвідчення батьків та дітей багатодітної сім’ї у зв’язку з навчанням повнолітньої дитини
- заява одного з батьків про продовження строку дії   посвідчення;
- оригінал посвідчення батьків з багатодітної сім’ї;
- оригінал посвідчення дитини (дітей) з багатодітної сім’ї;
-копії свідоцтва про народження дітей;
-копія свідоцтва про шлюб (не стосується батьків, які не перебувають у шлюбі);
-копія документу, що підтверджує факт самостійного виховання дітей у разі отримання посвідчення батьків багатодітної сім’ї одним із батьків (копії витягу з Державного реєстру актів цивільного стану громадян про народження із зазначенням відомостей про батька відповідно до частини першої статті 135 Сімейного кодексу України; рішення суду про розірвання шлюбу; рішення суду про позбавлення батьківських прав одного з батьків; рішення суду про визначення місця проживання дітей з одним із батьків; свідоцтва про смерть одного з батьків; тощо)
-копія сторінок паспорта громадянина України кожного з батьків із даними про прізвище, ім’я, по батькові (за наявності), дату видачі паспорта та місце реєстрації ( в разі зміни паспортних даних);
-копія паспорта дитини з даними про прізвище, ім’я,  по-батькові, дату його видачі і місце реєстрації;
-копії посвідки на постійне проживання батьків, якщо вони є іноземцями або особами без громадянства, які перебувають в Україні на законних підставах;
-відомості про реєстраційний номер облікової картки платника податків (за наявності) (крім фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, повідомили про це відповідному контролюючому органу і мають про це відмітку в паспорті або які не є громадянами України) ;
-якщо дитина навчається за денною формою навчання у закладі загальної середньої, професійної (професійно-технічної), фахової передвищої,  вищої освіти, - довідка про підтвердження зарахування до закладу освіти або про переведення на наступний курс навчання в межах відповідної програми підготовки ( інформація підтверджується заявником кожного семестру, до закінчення закладу освіти, але не довше ніж до досягнення особою 23 років);
-у разі народження дитини або навчання особи віком від 18-23 років за денною формою навчання за межами України – копія свідоцтва про народження дитини або довідка із закладу освіти. Такі документи подаються за умови їх легалізації, якщо інше не передбачено законом та міжнародним договором України, та з перекладом на українську мову. Вірність перекладу або справжність підпису перекладача засвідчується нотаріально;
-довідка про склад сім`ї  батька і матері (форма 3);
-витяг про місце реєстрації місця проживання або перебування особи під час навчання (для осіб від 18 до 23 років, які навчаються за денною формою навчання);
-акт про фактичне проживання/ не проживання фізичної особи.

	9
	Спосіб подання документів
	Одержувач адміністративної послуги (один з батьків багатодітної сім’ї або уповноважена ним особа) під час прийому звертається в Центрі з письмовою заявою на ім’я міського голови, до якої додає повний пакет документів.

	10
	Платність (безоплатність) надання
	Безоплатно.


	11
	Строк надання
	Протягом 10 робочих днів після подання документів.

	12
	Перелік підстав для відмови у наданні
	- подання неповного комплекту документів згідно з встановленим вичерпним переліком;
- сім’я заявника не відноситься до категорії багатодітних сімей.

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Продовження строку дії «Посвідчення батьків багатодітної сім’ї», «Посвідчення дитини з багатодітної сім’ї».

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Посвідчення видається особисто одному з батьків або уповноваженій особі в Відділі у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради.


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
    Технологічна картка адміністративної послуги 01196
ПРОДОВЖЕННЯ СТРОКУ ДІЇ «ПОСВІДЧЕННЯ БАТЬКІВ БАГАТОДІТНОЇ СІМ’Ї», «ПОСВІДЧЕННЯ ДИТИНИ З БАГАТОДІТНОЇ СІМ’Ї» У ЗВ’ЯЗКУ З НАВЧАННЯ ПОВНОЛІТНЬОЇ ДИТИНИ
	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія*

	Термін виконання (днів)

	1
	Отримання адміністратором ЦНАП заяви та документів, їх реєстрація;

	ЦНАП
	виконує

	В день надходження звернення

	2
	Подання заяви та документів на розгляд керівнику виконавчого комітету для візування
	ЦНАП
	виконує
	Протягом одного робочого дня  

	3
	 Передача заяви та документів адміністратором ЦНАП до відділу у справах сім`ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради;

	ЦНАП
	виконує
	Протягом одного робочого дня

	4
	Розгляд заяви, документів та прийняття рішення про видачу посвідчення або відмову
	Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	виконує
	Протягом одного робочого дня

	5
	Підготовка посвідчення
	Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	виконує
	Протягом 2-3 робочих днів

	6
	Подає на підпис міського голови посвідчення
	Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	виконує
	Протягом одного робочого дня

	7
	Реєстрація в реєстраційних книгах та внесення інформації до Єдиного державного реєстру багатодітних сімей

	Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	виконує
	Протягом 10 робочих днів

	8
	Передача інформації про отримання/ продовження посвідчення батьків та дітей багатодітної сім’ї адміністратору ЦНАП
	Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	виконує
	Протягом 1-2 робочих днів

	9
	Повідомлення заявника про результат розгляду заяви
	Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	виконує
	Протягом 1-2  робочих днів

	10
	Видача посвідчення батьків та дітей багатодітної сім’ї заявнику
	Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	виконує
	Протягом одного робочого дня

	11
	Порядок оскарження
	В судовому порядку
	
	


      Міському голові Кодолі О.М.                                                                                                                   ПІБ________________________                                                                                                       _____________________________                                                                                                   Адреса реєстрації:_____________                                                                                                         _____________________________                                                                                                        Адреса проживання:__________                                                                                                       _____________________________                                                                                                        Конт. телефони:______________
                                                                          ЗАЯВА
Прошу продовжити строк дії посвідчення батьків багатодітної сім’ї  __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________, (ПІБ)
та дитини з багатодітної сім’ї моїй дитині (дітям) ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________,____________________________________________________________________________________                 (ПІБ)
у зв’язку з продовженням навчання повнолітньою дитини _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________                                                                                                   (ПІБ)
В сім’ї виховується ________ (кількість дітей).
  При зміні складу сім’ї та місця реєстрації зобов’язуюсь повідомити виконавчий комітет Ніжинської міської ради.
  Документи додаються:
- заява одного з батьків про продовження строку дії   посвідчення;
- оригінал посвідчення батьків з багатодітної сім’ї;
- оригінал посвідчення дитини (дітей) з багатодітної сім’ї;
-копії свідоцтва про народження дітей;
-копія свідоцтва про шлюб (не стосується батьків, які не перебувають у шлюбі);
-копія документу, що підтверджує факт самостійного виховання дітей у разі отримання посвідчення батьків багатодітної сім’ї одним із батьків (копії витягу з Державного реєстру актів цивільного стану громадян про народження із зазначенням відомостей про батька відповідно до частини першої статті 135 Сімейного кодексу України; рішення суду про розірвання шлюбу; рішення суду про позбавлення батьківських прав одного з батьків; рішення суду про визначення місця проживання дітей з одним із батьків; свідоцтва про смерть одного з батьків; тощо)
-копія сторінок паспорта громадянина України кожного з батьків із даними про прізвище, ім’я, по батькові (за наявності), дату видачі паспорта та місце реєстрації ( в разі зміни паспортних даних);
-копія паспорта дитини з даними про прізвище, ім’я,  по-батькові, дату його видачі і місце реєстрації;
-копії посвідки на постійне проживання батьків, якщо вони є іноземцями або особами без громадянства, які перебувають в Україні на законних підставах;
-відомості про реєстраційний номер облікової картки платника податків (за наявності) (крім фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, повідомили про це відповідному контролюючому органу і мають про це відмітку в паспорті або які не є громадянами України) ;
-якщо дитина навчається за денною формою навчання у закладі загальної середньої, професійної (професійно-технічної), фахової передвищої,  вищої освіти, - довідка про підтвердження зарахування до закладу освіти або про переведення на наступний курс навчання в межах відповідної програми підготовки ( інформація підтверджується заявником кожного семестру, до закінчення закладу освіти, але не довше ніж до досягнення особою 23 років);
-у разі народження дитини або навчання особи віком від 18-23 років за денною формою навчання за межами України – копія свідоцтва про народження дитини або довідка із закладу освіти. Такі документи подаються за умови їх легалізації, якщо інше не передбачено законом та міжнародним договором України, та з перекладом на українську мову. Вірність перекладу або справжність підпису перекладача засвідчується нотаріально;
-довідка про склад сім`ї  батька і матері (форма 3);
-витяг про місце реєстрації місця проживання або перебування особи під час навчання (для осіб від 18 до 23 років, які навчаються за денною формою навчання);
-акт про фактичне проживання/ не проживання фізичної особи
Про розгляд заяви прошу повідомити: телефоном; поштою (необхідне підкреслити).
         Результат розгляду заяви, прошу, передати: особисто.
Надаю  згоду на обробку, використання та зберігання персональних даних у межах необхідних для надання адміністративної послуги ___________.
__________
                                                                                _____________
      Дата                                                                                              Підпис
Заповнюється адміністратором:

Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 02060
ПРОДОВЖЕННЯ СТРОКУ ДІЇ  «ПОСВІДЧЕННЯ БАТЬКІВ БАГАТОДІТНОЇ СІМ’Ї», «ПОСВІДЧЕННЯ ДИТИНИ З БАГАТОДІТНОЇ СІМ’Ї» У ЗВ’ЯЗКУ З НАРОДЖЕННЯМ ДИТИНИ.
 (назва адміністративної послуги)
відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
 (найменування органу, що надає адміністративну послугу)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66 Центр надання адміністративних послуг Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закони України „Про охорону дитинства” від 26.04.2001 № 2402-ІІІ; „Про внесення змін до деяких законодавчих актів України з питань соціального захисту багатодітних сімей” від 19.05.2009 №1343-VI

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 02.03.2010 № 209 „Деякі питання виготовлення і видачі посвідчень батьків багатодітної сім’ї та дитини з багатодітної сім’ї”; постанова Кабінету Міністрів України від 23.12.2015 № 1099 „Деякі питання виготовлення і видачі посвідчень батьків багатодітної сім’ї та дитини з багатодітної сім’ї”

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства України у справах сім’ї молоді і спорту від 13.08.2008 №3337 „Про єдиний облік багатодітних сімей в Україні”, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 05.09.2008 за № 815/15506; наказ Міністерства України у справах сім’ї молоді і спорту від 29.06.2010 № 1947 „Про затвердження Інструкції про порядок видачі посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім’ї”, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 16.07.2010 за № 531/17826

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання
	Народження ще однієї  дитини, реєстрація одного із батьків з дітьми в м. Ніжині

	8
	Перелік необхідних документів
	Продовження посвідчення батьків багатодітної сім’ї у зв’язку з народженням дитини.
-заява батька або матері про подовження строку дії посвідчення батьків;
- копія свідоцтва про народження дитини;
- довідка про склад сім`ї  батька і матері / витяг про місце реєстрації (форма 3);
- копія свідоцтва про шлюб (не стосується батьків, які не перебувають у шлюбі);
-копія документу, що підтверджує факт самостійного виховання дітей у разі отримання посвідчення батьків багатодітної сім’ї одним із батьків (копії витягу з Державного реєстру актів цивільного стану громадян про народження із зазначенням відомостей про батька відповідно до частини першої статті 135 Сімейного кодексу України; рішення суду про розірвання шлюбу; рішення суду про позбавлення батьківських прав одного з батьків; рішення суду про визначення місця проживання дітей з одним із батьків; свідоцтва про смерть одного з батьків; тощо);
- оригінал посвідчення батьків багатодітної сім’ї.

	9
	Спосіб подання документів
	Одержувач адміністративної послуги (один з батьків багатодітної сім’ї або уповноважена ним особа) під час прийому звертається в Центрі з письмовою заявою на ім’я міського голови, до якої додає повний пакет документів.

	10
	Платність (безоплатність) надання
	Безоплатно.


	11
	Строк надання
	Протягом 10 робочих днів після подання документів.

	12
	Перелік підстав для відмови у наданні
	- подання неповного комплекту документів згідно з встановленим вичерпним переліком;
- сім’я заявника не відноситься до категорії багатодітних сімей.

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Продовження строку дії «Посвідчення батьків багатодітної сім’ї», «Посвідчення дитини з багатодітної сім’ї»

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Посвідчення видається особисто одному з батьків або уповноваженій особі в Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради.


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
Технологічна картка адміністративної послуги 02060
ПРОДОВЖЕННЯ СТРОКУ ДІЇ  «ПОСВІДЧЕННЯ БАТЬКІВ БАГАТОДІТНОЇ СІМ’Ї», «ПОСВІДЧЕННЯ ДИТИНИ З БАГАТОДІТНОЇ СІМ’Ї» У ЗВ’ЯЗКУ З НАРОДЖЕННЯМ ДИТИНИ.
(назва адміністративної послуги)
Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
 (найменування органу, що надає адміністративну послугу)                   
	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія*

	Термін виконання (днів)

	1
	Отримання адміністратором ЦНАП заяви та документів, їх реєстрація;

	ЦНАП
	виконує

	В день надходження звернення

	2
	Подання заяви та документів на розгляд керівнику виконавчого комітету для візування
	ЦНАП
	виконує
	Протягом одного робочого дня  

	3
	 Передача заяви та документів адміністратором ЦНАП до відділу у справах сім`ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради;

	ЦНАП
	виконує
	Протягом одного робочого дня

	4
	Розгляд заяви, документів та прийняття рішення про видачу посвідчення або відмову
	Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	виконує
	Протягом одного робочого дня

	5
	Підготовка посвідчення
	Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	виконує
	Протягом 2-3 робочих днів

	6
	Подає на підпис міського голови посвідчення
	Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	виконує
	Протягом одного робочого дня

	7
	Реєстрація в реєстраційних книгах та внесення інформації до Єдиного державного реєстру багатодітних сімей

	Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	виконує
	Протягом 10 робочих днів

	8
	Передача інформації про отримання/ продовження посвідчення батьків та дітей багатодітної сім’ї адміністратору ЦНАП
	Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	виконує
	Протягом 1-2 робочих днів

	9
	Повідомлення заявника про результат розгляду заяви
	Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	виконує
	Протягом 1-2  робочих днів

	10
	Видача посвідчення батьків та дітей багатодітної сім’ї заявнику
	Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	виконує
	Протягом одного робочого дня

	11
	Порядок оскарження
	В судовому порядку
	
	


                                                                                Міському голові Кодолі О.М.
ПІБ______________________________
__________________________________
Адреса реєстрації:___________________________________________________________
Адреса проживання:_________________________________________________________
Конт. телефони:____________________
ЗАЯВА
Прошу продовжити термін дії посвідчення батьків багатодітної сім’ї, у зв’язку  із народженням дитини __________________________________________________________________________________________________________________________________. (ПІБ)
В сім’ї виховується ________ (кількість дітей).
  
При зміні складу сім’ї та місця реєстрації зобов’язуюсь повідомити виконавчий комітет Ніжинської міської ради.
   
Документи додаються:
-заява батька або матері про подовження строку дії посвідчення батьків;
- копія свідоцтва про народження дитини;
- довідка про склад сім`ї  батька і матері / витяг про місце реєстрації (форма 3);
- копія свідоцтва про шлюб (не стосується батьків, які не перебувають у шлюбі);
-копія документу, що підтверджує факт самостійного виховання дітей у разі отримання посвідчення батьків багатодітної сім’ї одним із батьків (копії витягу з Державного реєстру актів цивільного стану громадян про народження із зазначенням відомостей про батька відповідно до частини першої статті 135 Сімейного кодексу України; рішення суду про розірвання шлюбу; рішення суду про позбавлення батьківських прав одного з батьків; рішення суду про визначення місця проживання дітей з одним із батьків; свідоцтва про смерть одного з батьків; тощо);
- оригінал посвідчення батьків багатодітної сім’ї.
         Про розгляд заяви прошу повідомити: телефоном; поштою  (необхідне підкреслити).
Результат розгляду заяви, прошу, передати: особисто.
Надаю  згоду на обробку, використання та зберігання персональних даних у межах необхідних для надання адміністративної послуги ___________.
__________
_____________
      Дата                                                                                              Підпис
Заповнюється адміністратором:
	«_____»_______________202___р.
  (дата надходження заяви)
_____________________________
             ( підпис)

	Реєстраційний номер_______________
__________________________________
(ініціали та прізвище адміністратора)


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 01194
ВИДАЧА ПОСВІДЧЕННЯ БАТЬКІВ ТА ДИТИНИ З БАГАТОДІТНОЇ СІМ’Ї, В РАЗІ ЙОГО ВТРАТИ
 (назва адміністративної послуги)
Управління соціального захисту населення Ніжинської міської ради
(найменування органу, що надає адміністративну послугу)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66 Центр надання адміністративних послуг Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закони України „Про охорону дитинства” від 26.04.2001 № 2402-ІІІ; „Про внесення змін до деяких законодавчих актів України з питань соціального захисту багатодітних сімей” від 19.05.2009 №1343-VI

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 02.03.2010 № 209 „Деякі питання виготовлення і видачі посвідчень батьків багатодітної сім’ї та дитини з багатодітної сім’ї”; постанова Кабінету Міністрів України від 23.12.2015 № 1099 „Деякі питання виготовлення і видачі посвідчень батьків багатодітної сім’ї та дитини з багатодітної сім’ї”

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства України у справах сім’ї молоді і спорту від 13.08.2008 №3337 „Про єдиний облік багатодітних сімей в Україні”, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 05.09.2008 за № 815/15506; наказ Міністерства України у справах сім’ї молоді і спорту від 29.06.2010 № 1947 „Про затвердження Інструкції про порядок видачі посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім’ї”, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 16.07.2010 за № 531/17826

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання
	Втрата (або псування) «Посвідчення батьків багатодітної сім’ї», «Посвідчення дитини з багатодітної сім’ї», реєстрація одного із батьків з дітьми в м. Ніжині

	8
	Перелік необхідних документів
	Посвідчення батьків багатодітної сім’ї у зв’язку з втратою/ зіпсованим посвідченням
- заява одного з батьків про видачу посвідчення в зв’язку, з його втратою;
- газета з оголошенням про втрату посвідчення;
- копія свідоцтва про народження дитини (дітей);
- довідка про склад сім`ї  батька і матері (форма 3);
- копія свідоцтва про шлюб (не стосується батьків, які не перебувають у шлюбі);
-копія документу, що підтверджує факт самостійного виховання дітей у разі отримання посвідчення батьків багатодітної сім’ї одним із батьків (копії витягу з Державного реєстру актів цивільного стану громадян про народження із зазначенням відомостей про батька відповідно до частини першої статті 135 Сімейного кодексу України; рішення суду про розірвання шлюбу; рішення суду про позбавлення батьківських прав одного з батьків; рішення суду про визначення місця проживання дітей з одним із батьків; свідоцтва про смерть одного з батьків; тощо)
- копія сторінок паспорта громадянина України кожного з батьків із даними про прізвище, ім’я, по батькові (за наявності), дату видачі паспорта та місце реєстрації;
- фотокартка, осіб яким  буде видаватися посвідчення розміром 30х40 міліметрів – 2 шт.

	9
	Спосіб подання документів
	Одержувач адміністративної послуги (один з батьків багатодітної сім’ї або уповноважена ним особа) під час прийому звертається в Центрі з письмовою заявою на ім’я міського голови, до якої додає повний пакет документів.

	10
	Платність (безоплатність) надання
	Безоплатно.


	11
	Строк надання
	Протягом 10 робочих днів після подання документів.

	12
	Перелік підстав для відмови у наданні
	- подання неповного комплекту документів згідно з встановленим вичерпним переліком;
- сім’я заявника не відноситься до категорії багатодітних сімей.

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача «Посвідчення батьків багатодітної сім’ї», «Посвідчення дитини з багатодітної сім’ї»

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Посвідчення видається особисто одному з батьків або уповноваженій особі в Відділі у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради.


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
                    Технологічна картка адміністративної послуги 01194
ВИДАЧА ПОСВІДЧЕННЯ БАТЬКІВ ТА ДИТИНИ З БАГАТОДІТНОЇ СІМ’Ї, В РАЗІ ЙОГО ВТРАТИ
(назва адміністративної послуги)
Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
 (найменування органу, що надає адміністративну послугу)
	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія*

	Термін виконання (днів)

	1
	Отримання адміністратором ЦНАП заяви та документів, їх реєстрація;

	ЦНАП
	виконує

	В день надходження звернення

	2
	Подання заяви та документів на розгляд керівнику виконавчого комітету для візування
	ЦНАП
	виконує
	Протягом одного робочого дня  

	3
	 Передача заяви та документів адміністратором ЦНАП до відділу у справах сім`ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради;

	ЦНАП
	виконує
	Протягом одного робочого дня

	4
	Розгляд заяви, документів та прийняття рішення про видачу посвідчення або відмову
	Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	виконує
	Протягом одного робочого дня

	5
	Підготовка посвідчення
	Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	виконує
	Протягом 2-3 робочих днів

	6. 
	Подає на підпис міського голови посвідчення
	Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	виконує
	Протягом одного робочого дня

	7. 
	Реєстрація в реєстраційних книгах та внесення інформації до Єдиного державного реєстру багатодітних сімей

	Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	виконує
	Протягом 10 робочих днів

	8. 
	Передача інформації про отримання/ продовження посвідчення батьків та дітей багатодітної сім’ї адміністратору ЦНАП
	Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	виконує
	Протягом 1-2 робочих днів

	9. 
	Повідомлення заявника про результат розгляду заяви
	Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	виконує
	Протягом 1-2  робочих днів

	10. 
	Видача посвідчення батьків та дітей багатодітної сім’ї заявнику
	Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	виконує
	Протягом одного робочого дня

	11. 
	Порядок оскарження
	В судовому порядку
	
	


Міському голові Кодолі О.М
ПІБ ________________________________
____________________________________
Адреса           реєстрації:___________________________                                        ____________________________________
Адреса проживання:___________________
____________________________________
Конт. Телефони_______________________
ЗАЯВА
Прошу видати повторно мені, моїй (моєму) дружині (чоловіку)  ________________________________________________________________________________________
(П.І.Б)
____________________________________________________________________________________________Та дитині _________________________________________________________________________________
(П.І.Б)
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________,
 посвідчення батьків та дітей багатодітної сім’ї,  у зв’язку з його втратою.
В сім’ї виховується ________ (кількість дітей).
  
При зміні складу сім’ї та місця реєстрації зобов’язуюсь повідомити виконавчий комітет Ніжинської міської ради.
   
Документи додаються:
- заява одного з батьків про видачу посвідчення в зв’язку, з його втратою;
- газета з оголошенням про втрату посвідчення;
- копія свідоцтва про народження дитини (дітей);
- довідка про склад сім`ї  батька і матері / витяг про місце реєстрації (форма 3);
- копія свідоцтва про шлюб (не стосується батьків, які не перебувають у шлюбі);
-копія документу, що підтверджує факт самостійного виховання дітей у разі отримання посвідчення батьків багатодітної сім’ї одним із батьків (копії витягу з Державного реєстру актів цивільного стану громадян про народження із зазначенням відомостей про батька відповідно до частини першої статті 135 Сімейного кодексу України; рішення суду про розірвання шлюбу; рішення суду про позбавлення батьківських прав одного з батьків; рішення суду про визначення місця проживання дітей з одним із батьків; свідоцтва про смерть одного з батьків; тощо)
- копія сторінок паспорта громадянина України кожного з батьків із даними про прізвище, ім’я, по батькові (за наявності), дату видачі паспорта та місце реєстрації;
- фотокартка, осіб яким  буде видаватися посвідчення розміром 30х40 міліметрів – 2 шт.
Про розгляд заяви прошу повідомити: телефоном; поштою, (необхідне підкреслити)
Результат розгляду заяви, прошу, передати: особисто.
Надаю  згоду на обробку, використання та зберігання персональних даних у межах необхідних для надання адміністративної послуги ___________.
__________
_____________
      Дата                                                                                              Підпис
Заповнюється адміністратором:
	«_____»_______________202___р.
  (дата надходження заяви)
_____________________________
             ( підпис)
	Реєстраційний номер_______________
__________________________________
(ініціали та прізвище адміністратора)


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 01200
ВИДАЧА ПОСВІДЧЕННЯ ДИТИНИ З БАГАТОДІТНОЇ СІМ’Ї У ЗВ’ЯЗКУ ІЗ ВИПОВНЕННЯМ 14-РІЧНОГО ВІКУ
 (назва адміністративної послуги)
Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
 (найменування органу, що надає адміністративну послугу)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66 Центр надання адміністративних послуг Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закони України „Про охорону дитинства” від 26.04.2001 № 2402-ІІІ; „Про внесення змін до деяких законодавчих актів України з питань соціального захисту багатодітних сімей” від 19.05.2009 №1343-VI

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 02.03.2010 № 209 „Деякі питання виготовлення і видачі посвідчень батьків багатодітної сім’ї та дитини з багатодітної сім’ї”; постанова Кабінету Міністрів України від 23.12.2015 № 1099 „Деякі питання виготовлення і видачі посвідчень батьків багатодітної сім’ї та дитини з багатодітної сім’ї”

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства України у справах сім’ї молоді і спорту від 13.08.2008 №3337 „Про єдиний облік багатодітних сімей в Україні”, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 05.09.2008 за № 815/15506; наказ Міністерства України у справах сім’ї молоді і спорту від 29.06.2010 № 1947 „Про затвердження Інструкції про порядок видачі посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім’ї”, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 16.07.2010 за № 531/17826

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання
	Досягнення дитиною 14 років у родині зі статусом багатодітної сім’ї, реєстрація одного із батьків з дітьми в м. Ніжині

	8
	Перелік необхідних документів
	Продовження посвідчення дитини багатодітної сім’ї у зв’язку з досягненням 14 років.
- заява батька або матері про продовження строку дії посвідчення;
- копія свідоцтва про народження дитини;
- копія паспорта дитини;
- довідка про склад сім`ї  батька і матері / витяг про місце реєстрації (форма 3);
- оригінал посвідчення дитини з багатодітної сім’ї;
- копія свідоцтва про шлюб (не стосується батьків, які не перебувають у шлюбі);
- копія документу, що підтверджує факт самостійного виховання дітей у разі отримання посвідчення батьків багатодітної сім’ї одним із батьків (копії витягу з Державного реєстру актів цивільного стану громадян про народження із зазначенням відомостей про батька відповідно до частини першої статті 135 Сімейного кодексу України; рішення суду про розірвання шлюбу; рішення суду про позбавлення батьківських прав одного з батьків; рішення суду про визначення місця проживання дітей з одним із батьків; свідоцтва про смерть одного з батьків; тощо)
- фотокартка дитини розміром 30х40 міліметрів – 2 шт.

	9
	Спосіб подання документів
	Одержувач адміністративної послуги (один з батьків багатодітної сім’ї або уповноважена ним особа) під час прийому звертається в Центрі з письмовою заявою на ім’я міського голови, до якої додає повний пакет документів.

	10
	Платність (безоплатність) надання
	Безоплатно.


	11
	Строк надання
	Протягом 10 робочих днів після подання документів.

	12
	Перелік підстав для відмови у наданні
	- подання неповного комплекту документів згідно з встановленим вичерпним переліком;
- сім’я заявника не відноситься до категорії багатодітних сімей.

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача «Посвідчення дитини з багатодітної сім’ї»

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Посвідчення видається особисто одному з батьків у
Відділі у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
Технологічна картка адміністративної послуги 01200

ВИДАЧА ПОСВІДЧЕННЯ ДИТИНИ З БАГАТОДІТНОЇ СІМ’Ї У ЗВ’ЯЗКУ ІЗ ВИПОВНЕННЯМ 14-РІЧНОГО ВІКУ  
  (назва адміністративної послуги)
Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
 (найменування органу, що надає адміністративну послугу)  
	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія*

	Термін виконання (днів)

	1.
	Отримання адміністратором ЦНАП заяви та документів, їх реєстрація;

	ЦНАП
	виконує

	В день надходження звернення

	2.
	Подання заяви та документів на розгляд керівнику виконавчого комітету для візування
	ЦНАП
	виконує
	Протягом одного робочого дня  

	3.
	 Передача заяви та документів адміністратором ЦНАП до відділу у справах сім`ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради;

	ЦНАП
	виконує
	Протягом одного робочого дня

	4.
	Розгляд заяви, документів та прийняття рішення про видачу посвідчення або відмову
	Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	виконує
	Протягом одного робочого дня

	5.
	Підготовка посвідчення
	Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	виконує
	Протягом 2-3 робочих днів

	6.
	Подає на підпис міського голови посвідчення
	Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	виконує
	Протягом одного робочого дня

	7.
	Реєстрація в реєстраційних книгах та внесення інформації до Єдиного державного реєстру багатодітних сімей

	Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	виконує
	Протягом 10 робочих днів

	8.
	Передача інформації про отримання/ продовження посвідчення батьків та дітей багатодітної сім’ї адміністратору ЦНАП
	Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	виконує
	Протягом 1-2 робочих днів

	9.
	Повідомлення заявника про результат розгляду заяви
	Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	виконує
	Протягом 1-2  робочих днів

	10.
	Видача посвідчення батьків та дітей багатодітної сім’ї заявнику
	Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	виконує
	Протягом одного робочого дня

	11.
	Порядок оскарження
	В судовому порядку
	
	


                                                                            Міському голові Кодолі О.М.
                                                                              ПІБ_______________________________________
                                                                                _________________________________________
                                                                              Адреса реєстрації:__________________________
                                                                               _________________________________________
                                                                             Адреса проживання:_________________________
                                                                              __________________________________________
                                                                            Конт. телефони:_____________________________
ЗАЯВА
     Прошу продовжити строк дії посвідчення дитини з багатодітної сім’ї моєму синові (моїй дочці) __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(ПІБ)
у зв’язку з досягненням ним (нею) 14 чотирнадцятирічного віку.
В сім’ї виховується ________ (кількість дітей).
  
При зміні складу сім’ї та місця реєстрації зобов’язуюсь повідомити виконавчий комітет Ніжинської міської ради.
  Документи додаються:
- заява батька або матері про продовження строку дії посвідчення;
- копія свідоцтва про народження дитини;
- копія паспорта дитини;
- довідка про склад сім`ї  батька і матері/ витяг про місце реєстрації (форма 3);
- оригінал посвідчення дитини з багатодітної сім’ї;
- копія свідоцтва про шлюб (не стосується батьків, які не перебувають у шлюбі);
- копія документу, що підтверджує факт самостійного виховання дітей у разі отримання посвідчення батьків багатодітної сім’ї одним із батьків (копії витягу з Державного реєстру актів цивільного стану громадян про народження із зазначенням відомостей про батька відповідно до частини першої статті 135 Сімейного кодексу України; рішення суду про розірвання шлюбу; рішення суду про позбавлення батьківських прав одного з батьків; рішення суду про визначення місця проживання дітей з одним із батьків; свідоцтва про смерть одного з батьків; тощо)
- фотокартка дитини розміром 30х40 міліметрів – 2 шт.
Надаю  згоду на обробку, використання та зберігання персональних даних у межах необхідних для надання адміністративної послуги ___________.
__________
_____________
      Дата                                                                                              Підпис
Заповнюється адміністратором:
	«_____»_______________202___р.
  (дата надходження заяви)
_____________________________
             ( підпис)

	Реєстраційний номер_______________
__________________________________
(ініціали та прізвище адміністратора)


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 01236
ВИРІШЕННЯ СПОРУ МІЖ БАТЬКАМИ ЩОДО УЧАСТІ ТОГО З БАТЬКІВ, ХТО ПРОЖИВАЄ ОКРЕМО, У ВИХОВАННІ ДИТИНИ
(назва адміністративної послуги)
Служба у справах дітей виконавчого комітету Ніжинської міської ради
 (найменування органу, що надає адміністративну послугу)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66 Центр надання адміністративних послуг Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України.
	Сімейний кодекс України від 10.01.2002 р. ст. 19, ст.158
Закони України «Про адміністративні послуги», «Про звернення громадян», «Про захист персональних даних».

	5
	Акти Кабінету Міністрів України.
	Постанова Кабінету Міністрів України «Питання діяльності  органів опіки та піклування,  пов’язаних їз захистом прав дитини» від 24.09.2008 року №866, п.73

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади.
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування.
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги.
	1.
Заява батьків дитини та повний пакет документів, зазначений у п.9.
2.
Адміністративна послуга надається за умови проживання дитини у місті Ніжині.

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них.
	1. Заява суб’єкта звернення.
2. Копія паспорта суб’єкта звернення: 1, 2 сторінка та сторінка з відміткою про реєстрацію місця проживання. Або ID-картка  та витяг з реєстру територіальної громади.
3. Копія свідоцтва про розірвання шлюбу або рішення суду про розірвання шлюбу батьків (у разі наявності).
4. Копія свідоцтво про народження дитини.
5. Заява - згода на збір та обробку персональних даних.
6. Довідка про місце реєстрації та склад сім’ї ( (житлово-експлуатаційні  організації, які обслуговують житловий фонд комунальної форми власності).
7. Акт обстеження житлово-побутових умов заявника в разі проживання суб’єкта не на території м. Ніжина.
8. Інформація про матір (батька ) – адреса, телефон.

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Громадянин України (той із батьків, що проживає окремо), звертаються з письмовою заявою про участь у вихованні дитини до служби у справах дітей за місцем проживання дитини.

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги.
	Безоплатно

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата.
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу.
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати.
	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги.
	Протягом 30 календарних днів з дня звернення.

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги.
	1. Ненадання всіх документів передбачених п. 9 інформаційної картки адміністративної послуги.
2. Невідповідність правочину інтересам дитини.

	14
	Результат надання адміністративної послуги.
	Витяг з рішення виконавчого комітету Ніжинської міської ради, висновок

	15
	Способи отримання відповіді (результату).
	Особисто батьками дітей при наявності паспорта в години прийому у службі у справах дітей .


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
  ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 01236
ВИРІШЕННЯ СПОРУ МІЖ БАТЬКАМИ ЩОДО УЧАСТІ ТОГО З БАТЬКІВ, ХТО ПРОЖИВАЄ ОКРЕМО, У ВИХОВАННІ ДИТИНИ
(назва адміністративної послуги)
Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
 (найменування органу, що надає адміністративну послугу)
	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія*

	Термін виконання (днів)

	1.

	Отримання адміністратором ЦНАП заяви та документів, їх реєстрація;

	ЦНАП
	виконує

	В день надходження звернення

	2.
	Подання заяви та документів на розгляд керівнику виконавчого комітету для візування
	ЦНАП
	виконує
	Протягом одного робочого дня  

	3.
	 Передача заяви та документів адміністратором ЦНАП до відділу у справах сім`ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради;

	ЦНАП
	виконує
	Протягом одного робочого дня

	4.
	Опрацювання звернення та оформлення (погодження) результату надання адміністративної послуги
  - перевірка документів на відповідність вимогам законодавства,
- обстеження  у житлово–побутових умов проживання,
- проведення бесіди із батьками та дитиною,
-підготовкависновку служби,   

	Начальник служби у справах дітей
Сектор профілактики правопорушень серед неповнолітніх
	виконує
	У терміни, передбачені ПКМУ від 24.09.2008 №866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов`язаної із захистом прав дитини».

	5.
	Видача результату надання адміністративної послуги
- висновок подається органу опіки та піклування
	Начальник служби у справах дітей

	виконує
	Впродовж місячного терміну

	6.
	Можливість оскарження рішення адміністративного органу про відмову у наданні адміністративної послуги у порядку, визначеному Законом України «Про звернення громадян», або у судовому порядку
	Начальник служби у справах дітей

	виконує
	В терміни установлені Законом України «Про звернення громадян», КАС України, ЦПК України


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
Міському голові  
Олександру КОДОЛІ
 ______________________________________________
(прізвище, ім’я, по батькові)
________________________________________________________________________________________________
(місце проживання)
тел. ____________________________________________
З А Я В А
Прошу встановити мені дні і години спілкування з моєю дитиною
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________          
                                  (ПІБ дитини, дата народження, місце проживання)
у зв’язку з тим, що ________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________.
 “___”____________ 202____ року                                 ____________________
                                                                                                          -підпис-
Я, __________________________________________________________, відповідно до Закону України “Про захист персональних даних”, даю згоду на обробку і використання своїх персональних даних під час розгляду заяви про визначення способів участі у вихованні дитини того з батьків, хто проживає окремо від неї.                                 
_____________________
                                                                                                            -підпис-
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 01224
РОЗВ’ЯЗАННЯ СПОРУ МІЖ БАТЬКАМИ ЩОДО ВИЗНАЧЕННЯ МІСЦЯ ПРОЖИВАННЯ ДИТИНИ
(назва адміністративної послуги)
Служба у справах дітей виконавчого комітету Ніжинської міської ради
 (найменування органу, що надає адміністративну послугу)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66 Центр надання адміністративних послуг Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України.
	Сімейний кодекс України від 10.01.2002 р. ст. 19, ст.158
Закони України «Про адміністративні послуги», «Про звернення громадян», «Про захист персональних даних».

	5
	Акти Кабінету Міністрів України.
	Постанова Кабінету Міністрів України «Питання діяльності  органів опіки та піклування,  пов’язаних їз захистом прав дитини» від 24.09.2008 року №866, п.73

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади.
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування.
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги.
	1.
Заява батьків дитини та повний пакет документів, зазначений у п.9.
2.
Адміністративна послуга надається за умови проживання дитини у місті Ніжині.

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них.
	1. . Заява суб’єкта звернення.
2. Копія паспорта суб’єкта звернення: 1, 2 сторінка та сторінка з відміткою про реєстрацію місця проживання. Або ID-картка  та витяг з реєстру територіальної громади.
3. Копія свідоцтва про розірвання шлюбу або рішення суду про розірвання шлюбу батьків (у разі наявності).
4. Копія свідоцтво про народження дитини.
5. Заява - згода на збір та обробку персональних даних.
6. Довідка про місце реєстрації та склад сім’ї
7. Довідка з місця навчання, виховання дитини.
8. Довідка про сплату аліментів (у разі наявності)

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Громадяни України  звертаються з письмовою заявою щодо визначення місця проживання дитини до служби у справах дітей за місцем проживання дитини

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги.
	Безоплатно

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата.
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу.
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати.
	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги.
	Протягом 30 календарних днів з дня звернення.

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги.
	1. Ненадання всіх документів передбачених п. 9 інформаційної картки адміністративної послуги.
2. Невідповідність правочину інтересам дитини.

	14
	Результат надання адміністративної послуги.
	Витяг з рішення виконавчого комітету Ніжинської міської ради, висновок

	15
	Способи отримання відповіді (результату).
	Особисто батьками дітей при наявності паспорта в години прийому у службі у справах дітей.


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
  ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 0124
РОЗВ’ЯЗАННЯ СПОРУ МІЖ БАТЬКАМИ ЩОДО ВИЗНАЧЕННЯ МІСЦЯ ПРОЖИВАННЯ ДИТИНИ
(назва адміністративної послуги)
Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
 (найменування органу, що надає адміністративну послугу)
	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія*

	Термін виконання (днів)

	1.

	Отримання адміністратором ЦНАП заяви та документів, їх реєстрація;

	ЦНАП
	виконує

	В день надходження звернення

	2.
	Подання заяви та документів на розгляд керівнику виконавчого комітету для візування
	ЦНАП
	виконує
	Протягом одного робочого дня  

	3.
	 Передача заяви та документів адміністратором ЦНАП до відділу у справах сім`ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради;

	ЦНАП
	виконує
	Протягом одного робочого дня

	4.
	Опрацювання звернення та оформлення (погодження) результату надання адміністративної послуги
  - перевірка документів на відповідність вимогам законодавства,
- обстеження  у житлово–побутових умов проживання,
- проведення бесіди із батьками та дитиною,
-підготовкависновку служби,   

	Начальник служби у справах дітей
Сектор профілактики правопорушень серед неповнолітніх
	виконує
	У терміни, передбачені ПКМУ від 24.09.2008 №866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов`язаної із захистом прав дитини».

	5.
	Видача результату надання адміністративної послуги
- висновок подається органу опіки та піклування
	Начальник служби у справах дітей

	виконує
	Впродовж місячного терміну

	6.
	Можливість оскарження рішення адміністративного органу про відмову у наданні адміністративної послуги у порядку, визначеному Законом України «Про звернення громадян», або у судовому порядку
	Начальник служби у справах дітей

	виконує
	В терміни установлені Законом України «Про звернення громадян», КАС України, ЦПК України


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
Міському голові  
Кодолі О.М.
 _______________________________________________
(прізвище, ім’я, по батькові)
________________________________________________
 _______________________________________________
________________________________________________
(місце проживання)
тел. ________________________________________________
ЗАЯВА
Прошу визначити місце проживання мого малолітнього сина(доньки) __________________________________________________________________ (ПІБ дитини, дата народження)
зі мною, у зв’язку з тим, що_________________________________________________________ _________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________________________ __________________________________________________________________ _________________________________________________________________________________
“___”____________ 202____ року                                   ____________________
                                                                                                                                                         - підпис -
Я, __________________________________________________________, відповідно до Закону України “Про захист персональних даних”, даю згоду на обробку і використання своїх персональних даних під час розгляду заяви про визначення місця проживання дитини.                                 
_____________________
                                                                                                            -підпис-
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 01238
РОЗ’ЯЗАННЯ СПОРУ МІЖ БАТЬКАМИ ЩОДО ВИЗНАЧЕННЯ ІМЕНІ ТА ПРІЗВИЩА ДИТИНИ
 (назва адміністративної послуги)
Служба у справах дітей виконавчого комітету Ніжинської міської ради
 (найменування органу, що надає адміністративну послугу)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м.Ніжин, вул.Покровська, 8/66 Центр надання адміністративних послуг Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України.
	Сімейний кодекс України від 10.01.2002 р. ст. 19, ст.158
Закони України «Про адміністративні послуги», «Про звернення громадян», «Про захист персональних даних».

	5
	Акти Кабінету Міністрів України.
	Постанова Кабінету Міністрів України «Питання діяльності  органів опіки та піклування,  пов’язаних їз захистом прав дитини» від 24.09.2008 року №866, п.73

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади.
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування.
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги.
	Спір між батьками щодо визначення імені та прізвища дитини
Заява (за зразком) одного з батьків дитини, який зареєстрований у місті Ніжині, та повний пакет документів, зазначений у п.9.

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них.
	· Заява суб’єкта звернення подається особисто або нотаріально посвідчено
· Копія паспорта суб’єкта звернення 1, 2 сторінки та сторінка з відміткою про реєстрацію місця проживання. Або ID-картка  та витяг з реєстру територіальної громади.
· Довідка з місця реєстрації (проживання) та склад сім’ї.
· Копія свідоцтва про одруження (розірвання шлюбу)  або рішення суду про розірвання шлюбу батьків (у разі наявності).
· Довідка з пологового будинку про народження дитини.
· Заява - згода на збір та обробку персональних даних.
Інформація про матір (батька) – адреса, телефон.

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Громадяни України, звертаються з письмовою заявою

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги.
	Безоплатно

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата.
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу.
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати.
	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги.
	Протягом 30 календарних днів з дня звернення.

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги.
	1. Ненадання всіх документів передбачених п. 9 інформаційної картки адміністративної послуги.
2. Невідповідність правочину інтересам дитини.

	14
	Результат надання адміністративної послуги.
	Витяг з рішення виконавчого комітету Ніжинської міської ради

	15
	Способи отримання відповіді (результату).
	Особисто одним із батьків дитини при наявності паспорта в години прийому у службі у справах дітей


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
  ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 01238
НАДАННЯ ВИСНОВКУ ЩОДО ВИЗНАЧЕННЯ АБО ЗМІНИ ПРІЗВИЩА, ПО БАТЬКОВІ ДИТИНИ
(назва адміністративної послуги)
Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
 (найменування органу, що надає адміністративну послугу)
	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія*

	Термін виконання (днів)

	1.

	Отримання адміністратором ЦНАП заяви та документів, їх реєстрація;

	ЦНАП
	виконує

	В день надходження звернення

	2.
	Подання заяви та документів на розгляд керівнику виконавчого комітету для візування
	ЦНАП
	виконує
	Протягом одного робочого дня  

	3.
	 Передача заяви та документів адміністратором ЦНАП до відділу у справах сім`ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради;

	ЦНАП
	виконує
	Протягом одного робочого дня

	4.
	Опрацювання звернення та оформлення (погодження) результату надання адміністративної послуги
  - перевірка документів на відповідність вимогам законодавства,
- проведення бесіди із батьками та дитиною,
- підготовка проекту рішення виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	Начальник служби у справах дітей
Сектор профілактики правопорушень серед неповнолітніх
	виконує
	У терміни, передбачені ПКМУ від 24.09.2008 №866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов`язаної із захистом прав дитини».

	5.
	Видача результату надання адміністративної послуги
рішення виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	Начальник служби у справах дітей

	виконує
	Впродовж місячного терміну

	6.
	Можливість оскарження рішення адміністративного органу про відмову у наданні адміністративної послуги у порядку, визначеному Законом України «Про звернення громадян», або у судовому порядку
	Начальник служби у справах дітей

	виконує
	В терміни установлені Законом України «Про звернення громадян», КАС України, ЦПК України


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
Міському голові
Олександру КОДОЛІ
 _______________________________________________
(прізвище, ім’я, по батькові)
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________
(місцепроживання)
тел._____________________________________________
З А Я В А
Прошу надати дозвіл на зміну імені / прізвища моїй дитині ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(ПІБ дитини, дата народження, місце проживання)
з «___________________________________»
на «__________________________________».
“___”____________ 202____ року                                ____________________
                                                                                                                         -підпис-
Я, __________________________________________________________, відповідно до Закону України “Про захист персональних даних”, даю згоду на обробку і використання своїх персональних даних під час розгляду заяви про зміну імені та/або прізвища дитини.
_____________________
                                                                                                                       -підпис-
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 01852
 ОТРИМАННЯ АКТА ОБСТЕЖЕННЯ ЖИТЛОВО-ПОБУТОВИХ УМОВ ПРОЖИВАННЯ ДИТИНИ АБО ОДНОГО З БАТЬКІВ
(назва адміністративної послуги)
Служба у справах дітей виконавчого комітету Ніжинської міської ради
 (найменування органу, що надає адміністративну послугу)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66 Центр надання адміністративних послуг Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України.
	Сімейний кодекс України від 10.01.2002 р. ст. 19, ст.158
Закони України «Про адміністративні послуги», «Про звернення громадян», «Про захист персональних даних».

	5
	Акти Кабінету Міністрів України.
	Постанова Кабінету Міністрів України «Питання діяльності  органів опіки та піклування,  пов’язаних їз захистом прав дитини» від 24.09.2008 року №866, п.73

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади.
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування.
	
-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги.
	1.
Заява батьків дитини та повний пакет документів, зазначений у п.9.
2.
Адміністративна послуга надається за умови проживання дитини або одного з її батьків у місті Ніжині.

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них.
	1.Заява суб’єкта звернення.
2.Копія паспорта суб’єкта звернення:                          1,2 сторінка та сторінка з відміткою про реєстрацію місця проживання. Або ID-картка  та витяг з реєстру територіальної громади..
3.Запит держустанови, що потребує надання акта обстеження житлово-побутових умов проживання громадянина або дитини (у разі наявності).
4.Заява - згода на збір та обробку персональних даних.

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Громадяни України  звертаються з письмовою заявою  до служби у справах дітей (в години прийому).

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги.
	Безоплатно

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата.
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу.
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати.
	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги.
	Протягом 30 календарних днів з дня звернення.

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги.
	Ненадання всіх документів передбачених п. 9 інформаційної картки адміністративної послуги.

	14
	Результат надання адміністративної послуги.
	Акт обстеження житлово-побутових умов проживання громадянина або дитини на бланку за зразком, відповідно до додатку 9 постанови Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 №866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини», із зазначенням дати обстеження, підписом начальника служби у справах дітей виконавчого комітету Ніжинської міської ради.

	15
	Способи отримання відповіді (результату).
	Особисто батьками (законними представниками) дітей при наявності паспорта в години прийому.


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
  ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 01852
ОТРИМАННЯ АКТА ОБСТЕЖЕННЯ ЖИТЛОВО-ПОБУТОВИХ УМОВ ПРОЖИВАННЯ ДИТИНИ АБО ОДНОГО З БАТЬКІВ
(назва адміністративної послуги)
Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
 (найменування органу, що надає адміністративну послугу)
	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія*

	Термін виконання (днів)

	1.

	Реєстрація (оформлення звернення суб’єкта звернення)
Приймання заяви
	Начальник служби у справах дітей
Служба у справах дітей

	виконує

	В день надходження звернення

	2.
	Опрацювання звернення та оформлення (погодження) результату надання адміністративної послуги:
- Обстеження умов проживання
	Начальник служби у справах дітей
Служба у справах дітей

	виконує
	В порядку, передбаченому законодавством.

	3.
	Видача результату надання адміністративної послуги:
- видача акту обстеження умов проживання
	Начальник служби у справах дітей
Служба у справах дітей

	виконує
	

	4.
	Можливість оскарження рішення адміністративного органу про відмову у наданні адміністративної послуги у порядку, визначеному Законом України «Про звернення громадян», або у судовому порядку
	Начальник служби у справах дітей
Сектор профілактики правопорушень серед неповнолітніх
	виконує
	У терміни, передбачені ПКМУ від 24.09.2008 №866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов`язаної із захистом прав дитини».


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
Начальнику служби у справах дітей
Наталії  РАЦИН
 _______________________________________________
(прізвище, ім’я, по батькові)
________________________________________________
 _______________________________________________
________________________________________________
(місцепроживання)
тел._____________________________________________
З А Я В А
Прошу здійснити обстеження умов проживання за адресою __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(адреса проживання)
Акт обстеження умов проживання необхідний для______________________________________ __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
“___”____________ 202___ року                                 ____________________
                                                                                                                   -підпис-
Я, __________________________________________________________, відповідно до Закону України “Про захист персональних даних”, даю згоду на обробку і використання своїх персональних даних під час розгляду заяви про надання акту обстеження умов проживання.
_____________________
                                                                                                                                -підпис-
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 01683
НАДАННЯ ДОЗВОЛУ НА УКЛАДЕННЯ ДОГОВОРУ КУПІВЛІ-ПРОДАЖУ (ДАРУВАННЯ, МІНИ) НА ІМ’Я ПОВНОЛІТНЬОЇ ОСОБИ ЖИТЛА, ПРАВО КОРИСТУВАННЯ (СПІЛЬНОЇ СУМІСНОЇ ВЛАСНОСТІ) ЯКИМ МАЮТЬ ДІТИ
(назва адміністративної послуги)
Служба у справах дітей виконавчого комітету Ніжинської міської ради
 (найменування органу, що надає адміністративну послугу)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66 Центр надання адміністративних послуг Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України.
	Сімейний кодекс України від 10.01.2002 р. ст. 177, Закон України «Про охорону дитинства» ст.17, Цивільний кодекс України, Закони України «Про основи соціального захисту бездомних громадян і безпритульних дітей», «Про адміністративні послуги”, „Про звернення громадян», «Про захист персональних даних».

	5
	Акти Кабінету Міністрів України.
	Постанова Кабінету Міністрів України «Питання діяльності  органів опіки та піклування,  пов’язаних їз захистом прав дитини» від 24.09.2008 року №866, п.73

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади.
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування.
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги.
	1.Неможливість укладення правочинів щодо відчуження житла, право користування (спільної сумісної власності) яким мають діти, без згоди органу опіки та піклування
2.Повний пакет документів, зазначений у п.9

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них.
	1. Заява суб’єктів подається особисто або нотаріально посвідчено
2. Копії паспортів  суб’єктів звернень : 1, 2 сторінки та сторінка з відміткою про реєстрацію місця проживання. Або ID-картка  та витяг з реєстру територіальної громади.
4. Копії ідентифікаційних кодів батьків та дітей.
3. Довідки про місце реєстрації та склад сім’ї з квартир, що відчужуються та придбаються, та з місця проживання дитини.  
4.Копія свідоцтва про народження дитини (дітей)
5. Копія свідоцтва про право власності (договору міни, купівлі, дарування) на житло, право користування (власності) яким має дитина, витяг з державного реєстру нерухомого майна
6. Копія свідоцтва про одруження (розірвання шлюбу) або рішення суду про розірвання шлюбу батьків (у разі наявності), копія свідоцтва про смерть одного із батьків.
7. При виїзді на постійне місце проживання за кордон - документи,що посвідчують виїзд на постійне місце проживання.
8. Заява - згода на збір та обробку персональних даних.


	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Громадяни України  звертаються з письмовою заявою щодо надання дозволу на укладення договору купівлі-продажу (дарування) житла, право користування (спільної сумісної власності) яким мають діти до служби у справах дітей за місцем проживання дитини.

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги.
	Безоплатно

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата.
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу.
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати.
	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги.
	Протягом 30 календарних днів з дня звернення.

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги.
	1.Подання неповного пакету документів
2.Порушення житлових та майнових прав дитини (дітей)

	14
	Результат надання адміністративної послуги.
	Витяг з рішення виконавчого комітету Ніжинської міської ради, висновок

	15
	Способи отримання відповіді (результату).
	Особисто заявникам у службі у справах дітей


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
  ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 01683
НАДАННЯ ДОЗВОЛУ НА УКЛАДЕННЯ ДОГОВОРУ КУПІВЛІ-ПРОДАЖУ (ДАРУВАННЯ, МІНИ) НА ІМ’Я ПОВНОЛІТНЬОЇ ОСОБИ ЖИТЛА, ПРАВО КОРИСТУВАННЯ (СПІЛЬНОЇ СУМІСНОЇ ВЛАСНОСТІ) ЯКИМ МАЮТЬ ДІТИ
(назва адміністративної послуги)
Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
 (найменування органу, що надає адміністративну послугу)
	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія*

	Термін виконання (днів)

	1.

	Отримання адміністратором ЦНАП заяви та документів, їх реєстрація;

	ЦНАП
	виконує

	В день надходження звернення

	2.
	Подання заяви та документів на розгляд керівнику виконавчого комітету для візування
	ЦНАП
	виконує
	Протягом одного робочого дня  

	3.
	 Передача заяви та документів адміністратором ЦНАП до відділу у справах сім`ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради;

	ЦНАП
	виконує
	Протягом одного робочого дня

	4.
	Опрацювання звернення та оформлення (погодження) результату надання адміністративної послуги
- збір документів,
- розгляд питання на засіданні комісії з питань захисту прав дитини,
- підготовка проекту рішення виконавчого комітету Ніжинської міської ради,
- реєстрація
	Начальник служби у справах дітей
Служба у справах дітей
	виконує
	У терміни, передбачені ПКМУ від 24.09.2008 №866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов`язаної із захистом прав дитини».

	5.
	Видача результату надання адміністративної послугивидача  і збереження копій рішення виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	Начальник служби у справах дітей

	виконує
	Впродовж місячного терміну

	6.
	Можливість оскарження рішення адміністративного органу про відмову у наданні адміністративної послуги у порядку, визначеному Законом України «Про звернення громадян», або у судовому порядку
	Начальник служби у справах дітей

	виконує
	В терміни установлені Законом України «Про звернення громадян», КАС України, ЦПК України


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
Міському голові
Олександру КОДОЛІ
 ________________________________________________
(прізвище, ім’я, по батькові)
________________________________________________
 _______________________________________________
________________________________________________
(місцепроживання)
тел._____________________________________________
З А Я В А
Прошу надати дозвіл на дарування/міну/купівлю/продаж (необхідне підкреслити)______________________________________________________________________ __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(вказати майно: квартира, будинок, тощо, адреса знаходження)
на користь (заповняється лише у разі дарування) _________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
(ПІБ особи, дата народження, місцепроживання)
право власності/користування яким мають діти __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(ПІБ дітей, дата народження)
“___”____________ 202____ року                           ____________________
                                                                                                                  -підпис-
Я, __________________________________________________________, відповідно до Закону України “Про захист персональних даних”, даю згоду на обробку і використання своїх персональних данихпід час розгляду заяви про надання дозволу на укладення договору купівлі-продажу, дарування, мінистосовножитла (майна), право власності на яке або право користування яким маютьдіти.
_____________________
                                                                                                                                 -підпис-
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 01684
НАДАННЯ ДОЗВОЛУ НА УКЛАДЕННЯ УГОД ВІД ІМЕНІ НЕПОВНОЛІТНІХ, МАЛОЛІТНІХ ДІТЕЙ ЩОДО ПРИДБАННЯ (ДАРУВАННЯ, МІНИ) НА ЇХ ІМ’Я ЖИТЛА ЧИ МАЙНА
 (назва адміністративної послуги)
Служба у справах дітей виконавчого комітету Ніжинської міської ради
 (найменування органу, що надає адміністративну послугу)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66 Центр надання адміністративних послуг Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України.
	Сімейний кодекс України від 10.01.2002 р. ст. 177, Закон України «Про охорону дитинства» ст.17, Цивільний кодекс України, Закони України «Про основи соціального захисту бездомних громадян і безпритульних дітей», «Про адміністративні послуги”, „Про звернення громадян», «Про захист персональних даних».

	5
	Акти Кабінету Міністрів України.
	Постанова Кабінету Міністрів України «Питання діяльності  органів опіки та піклування,  пов’язаних їз захистом прав дитини» від 24.09.2008 року №866, п.73

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади.
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування.
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги.
	Неможливість укладення правочинів щодо відчуження житла, право користування (спільної сумісної власності) яким мають діти, без згоди органу опіки та піклування

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них.
	1 Заява суб’єктів подається особисто або нотаріально посвідчено
2. Копії паспортів  суб’єктів звернень : 1, 2 сторінки та сторінка з відміткою про реєстрацію місця проживання. Або ID-картка  та витяг з реєстру територіальної громади.
4. Копії ідентифікаційних кодів батьків та дітей.
3. Довідки про місце реєстрації та склад сім’ї з квартир, що відчужуються та придбаються, та з місця проживання дитини.
4.Копія свідоцтва про народження дитини (дітей)
5. Копія свідоцтва про одруження (розірвання шлюбу) або рішення суду про розірвання шлюбу батьків (у разі наявності), копія свідоцтва про смерть одного із батьків.
6. Заява - згода на збір та обробку персональних даних.
9. Копії правовстановлюючих документів на квартири, будинки, земельні ділянки, які придбаються.
10. Копія Витягу з державного реєстру речових прав на нерухоме майно.


	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Громадяни України  звертаються з письмовою заявою щодо надання дозволу на укладення від імені неповнолітніх, малолітніх договору купівлі-продажу (дарування) житла чи майна на їх ім’я до служби у справах дітей за місцем проживання дитини (дітей)

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги.
	Безоплатно

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата.
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу.
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати.
	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги.
	Протягом 30 календарних днів з дня звернення.

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги.
	1.Подання неповного пакету документів.
 2.Порушення житлових та майнових прав дитини (дітей)

	14
	Результат надання адміністративної послуги.
	Витяг з рішення виконавчого комітету Ніжинської міської ради

	15
	Способи отримання відповіді (результату).
	Особисто батьками дітей при наявності паспорта


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
  ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 01684
НАДАННЯ ДОЗВОЛУ НА УКЛАДЕННЯ ДОГОВОРУ КУПІВЛІ-ПРОДАЖУ (ДАРУВАННЯ, МІНИ) НА ІМ’Я ПОВНОЛІТНЬОЇ ОСОБИ ЖИТЛА, ПРАВО КОРИСТУВАННЯ (СПІЛЬНОЇ СУМІСНОЇ ВЛАСНОСТІ) ЯКИМ МАЮТЬ ДІТИ
(назва адміністративної послуги)
Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
 (найменування органу, що надає адміністративну послугу)
	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія*

	Термін виконання (днів)

	1.

	Отримання адміністратором ЦНАП заяви та документів, їх реєстрація;

	ЦНАП
	виконує

	В день надходження звернення

	2.
	Подання заяви та документів на розгляд керівнику виконавчого комітету для візування
	ЦНАП
	виконує
	Протягом одного робочого дня  

	3.
	 Передача заяви та документів адміністратором ЦНАП до відділу у справах сім`ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради;

	ЦНАП
	виконує
	Протягом одного робочого дня

	4.
	Опрацювання звернення та оформлення (погодження) результату надання адміністративної послуги
- збір документів,
- розгляд питання на засіданні комісії з питань захисту прав дитини,
- підготовка проекту рішення виконавчого комітету Ніжинської міської ради,
- реєстрація
	Начальник служби у справах дітей
Служба у справах дітей
	виконує
	У терміни, передбачені ПКМУ від 24.09.2008 №866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов`язаної із захистом прав дитини».

	5.
	Видача результату надання адміністративної послугивидача  і збереження копій рішення виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	Начальник служби у справах дітей

	виконує
	Впродовж місячного терміну

	6.
	Можливість оскарження рішення адміністративного органу про відмову у наданні адміністративної послуги у порядку, визначеному Законом України «Про звернення громадян», або у судовому порядку
	Начальник служби у справах дітей

	виконує
	В терміни установлені Законом України «Про звернення громадян», КАС України, ЦПК України


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
Міському голові
Олександру КОДОЛІ
 _______________________________________________
(прізвище, ім’я, по батькові)
________________________________________________
 _______________________________________________
________________________________________________
(місцепроживання)
тел._____________________________________________
З А Я В А
Прошу надати дозвіл на дарування/міну/купівлю/продаж (необхідне підкреслити)______________________________________________________________________ ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(вказати майно: квартира, будинок, тощо, адреса знаходження)
на користь (заповняється лише у разі дарування) _________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
(ПІБ особи, дата народження, місцепроживання)
право власності/користування яким мають діти __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(ПІБ дітей, дата народження)
“___”____________ 202____ року                           ____________________
                                                                                                                  -підпис-
Я, __________________________________________________________, відповідно до Закону України “Про захист персональних даних”, даю згоду на обробку і використання своїх персональних данихпід час розгляду заяви про надання дозволу на укладення договору купівлі-продажу, дарування, мінистосовножитла (майна), право власності на яке або право користування яким маютьдіти.
_____________________
                                                                                                                                 -підпис-
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 01848
ВИДАЧА ВИТЯГУ РІШЕННЯ ПРО ДОЗВІЛ НА ЗНЯТТЯ ГРОШОВИХ КОШТІВ З БАНКІВСЬКОГО РАХУНКУ, ЩО НАЛЕЖИТЬ МАЛОЛІТНІЙ ДИТИНІ
(назва адміністративної послуги)
Служба у справах дітей виконавчого комітету Ніжинської міської ради
 (найменування органу, що надає адміністративну послугу)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м.Ніжин, вул.Покровська, 8/66 Центр надання адміністративних послуг Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України.
	Сімейний кодекс України від 10.01.2002 р. ст. 19, ст.158, Закони України «Про адміністративні послуги», «Про звернення громадян», «Про захист персональних даних».

	5
	Акти Кабінету Міністрів України.
	Постанова Кабінету Міністрів України «Питання діяльності  органів опіки та піклування,  пов’язаних їз захистом прав дитини» від 24.09.2008 року №866.

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади.
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування.
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги.
	1.
Заява батьків(законних представників) дитини та повний пакет документів, зазначений у п.9.
2.
Адміністративна послуга надається за умови проживання дитини у місті Ніжині.

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них.
	1. Заяви суб’єктів звернень та дитини з 14 р.
2. Дитина з 7 років на одній із заяв батьків пише свою згоду на укладення правочину.   
3. Копії паспортів суб’єктів звернень: 1, 2 сторінка  та сторінка з відміткою про реєстрацію місця проживання (за наявності оригіналу). Або ID-картка  та витяг з реєстру територіальної громади.
4. Копія свідоцтва про народження дитини.
5. Копія свідоцтва про одруження (розірвання шлюбу) батьків або рішення суду про розірвання шлюбу (у разі наявності);  копія свідоцтва про смерть одного з батьків.
6. Довідка про місце реєстрації та склад сім’ї.
7. Копія документу, що підтверджує наявність банківського рахунку на ім’я дитини та залишок коштів на ньому на момент видачі довідки.
8. Заява - згода на збір та обробку персональних даних.

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Громадяни України звертаються з письмовою заявою

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги.
	Безоплатно

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата.
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу.
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати.
	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги.
	Протягом 30 календарних днів з дня звернення.

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги.
	Подані документи не відповідають вимогам, визначеним у п.9 даної інформаційної картки; у поданих документах є виправлення або дописки, не завірені у встановленому порядку.


	14
	Результат надання адміністративної послуги.
	Витяг з рішення виконавчого комітету Ніжинської міської ради.

	15
	Способи отримання відповіді (результату).
	Особисто батьками або законними представниками дітей при наявності паспорта в години прийому.


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
  ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 01848
ВИДАЧА ВИТЯГУ РІШЕННЯ ПРО ДОЗВІЛ НА ЗНЯТТЯ ГРОШОВИХ КОШТІВ З БАНКІВСЬКОГО РАХУНКУ, ЩО НАЛЕЖИТЬ МАЛОЛІТНІЙ ДИТИНІ
(назва адміністративної послуги)
Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
 (найменування органу, що надає адміністративну послугу)
	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія*

	Термін виконання (днів)

	1.

	Отримання адміністратором ЦНАП заяви та документів, їх реєстрація;

	ЦНАП
	виконує

	В день надходження звернення

	2.
	Подання заяви та документів на розгляд керівнику виконавчого комітету для візування
	ЦНАП
	виконує
	Протягом одного робочого дня  

	3.
	 Передача заяви та документів адміністратором ЦНАП до відділу у справах сім`ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради;

	ЦНАП
	виконує
	Протягом одного робочого дня

	4.
	Опрацювання звернення та оформлення (погодження) результату надання адміністративної послуги
- збір документів,
- розгляд питання на засіданні комісії з питань захисту прав дитини,
- підготовка проекту рішення виконавчого комітету Ніжинської міської ради,
- реєстрація
	Начальник служби у справах дітей
Служба у справах дітей
	виконує
	У терміни, передбачені ПКМУ від 24.09.2008 №866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов`язаної із захистом прав дитини».

	5.
	Видача результату надання адміністративної послуги видача  і збереження копій рішення виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	Начальник служби у справах дітей

	виконує
	Впродовж трьох днів з дати прийняття рішення

	6.
	Можливість оскарження рішення адміністративного органу про відмову у наданні адміністративної послуги у порядку, визначеному Законом України «Про звернення громадян», або у судовому порядку
	Начальник служби у справах дітей

	виконує
	В терміни установлені Законом України «Про звернення громадян», КАС України, ЦПК України


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
Міському голові
Олександру КОДОЛІ
 ________________________________________________
(прізвище, ім’я, по батькові)
________________________________________________
 _______________________________________________
________________________________________________
(місцепроживання)
тел._____________________________________________
З А Я В А
Прошу надати дозвіл на зняття грошових коштів з банківського рахунку ____________________________________________________________________________________________________________________________________,(сума коштів, № рахунку, назва банку)
що належить малолітній дитині______________________________________________________ __________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________ _________________________________________________________________________________
(ПІБ дитини, дата народження, місце проживання)
“___”____________ 202____ року                                                                   ___________________
                                                                                                                   -підпис-
Я, __________________________________________________________, відповідно до Закону України “Про захист персональних даних”, даю згоду на обробку і використання своїх персональних даних під час розгляду заяви про надання дозволу на зняття грошових коштів з банківського рахунку, що належить малолітній дитині.
_____________________
                                                                                                                         -підпис-
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 01773
ВИДАЧА ВИТЯГУ РІШЕННЯ ВИКОНАВЧОГО КОМІТЕТУ НІЖИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ ПРО ДОЗВІЛ НА УКЛАДЕННЯ ДОГОВОРУ ПРО ПРИПИНЕННЯ ПРАВА НА АЛІМЕНТИ ДЛЯ ДИТИНИ У ЗВ’ЯЗКУ З НАБУТТЯМ ПРАВА ВЛАСНОСТІ НА НЕРУХОМЕ МАЙНО
(назва адміністративної послуги)
Служба у справах дітей виконавчого комітету Ніжинської міської ради
 (найменування органу, що надає адміністративну послугу)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м. Ніжин, вул.Покровська, 8/66 Центр надання адміністративних послуг Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України.
	Сімейний кодекс України від 10.01.2002 р. ст. 19, ст.158
Закони України «Про адміністративні послуги», «Про звернення громадян», «Про захист персональних даних».

	5
	Акти Кабінету Міністрів України.
	Постанова Кабінету Міністрів України «Питання діяльності  органів опіки та піклування,  пов’язаних їз захистом прав дитини» від 24.09.2008 року №866.

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади.
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування.
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги.
	Заяви (за зразком) батьків (законних представників) дитини, яка зареєстрована у місті Ніжині, та повний пакет документів, зазначений у п.9.

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них.
	1.Заяви суб’єктів звернень.
2. Копії паспортів суб’єктів звернень - 1, 2 сторінки та сторінка з відміткою про реєстрацію місця проживання (за наявності оригіналу). Або ID-картка  та витяг з реєстру територіальної громади.
3. Заява - згода на збір та обробку персональних даних.
4. Копія свідоцтва про народження дитини.
5. Копія свідоцтва про розірвання (укладання) шлюбу або рішення суду про розірвання шлюбу (у разі наявності).
6. Копія рішення суду про стягнення аліментів на утримання дитини (у разі наявності).
7. Інформація про сплату аліментів (довідка відділу державної виконавчої служби, довідка з місця роботи, поштові перекази, тощо).
8. Довідки про місце реєстрації та склад сім’ї за адресами знаходження нерухомого майна та проживання дитини.
9. Копії правовстановлюючих документів на нерухоме майно, що передається дитині у власність.
10. Копія Витягу з державного земельного кадастру щодо відсутності обмежень                          (обтяжень) на земельну ділянку.
11. Копія Витягу з державного реєстру речових прав на нерухоме майно про реєстрацію права власності.
12. Документ, що підтверджує ринкову вартість майна (експертний висновок вартості об‘єкту оцінки; витяг з технічної документації про нормативну грошову оцінку земельної ділянки, тощо) (за наявності).

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Надання заяви та документів, зазначених у п.9 даної інформаційної картки (заява та документи надаються до служби у справах дітей виконавчого комітету Ніжинської міської ради).

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги.
	Безоплатно

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата.
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу.
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати.
	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 30 календарних днів з дня звернення.

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги.
	Подані документи не відповідають вимогам, визначеним у п.9 даної інформаційної картки; у поданих документах є виправлення або дописки, не завірені у встановленому порядку.


	14
	Результат надання адміністративної послуги.
	Витяг з рішення виконавчого комітету Ніжинської міської ради

	15
	Способи отримання відповіді (результату).
	Особисто батьками або законними представниками дітей при наявності паспорта в години прийому


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
  ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 01773
ВИДАЧА ВИТЯГУ РІШЕННЯ ВИКОНАВЧОГО КОМІТЕТУ НІЖИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ ПРО ДОЗВІЛ НА УКЛАДЕННЯ ДОГОВОРУ ПРО ПРИПИНЕННЯ ПРАВА НА АЛІМЕНТИ ДЛЯ ДИТИНИ У ЗВ’ЯЗКУ З НАБУТТЯМ ПРАВА ВЛАСНОСТІ НА НЕРУХОМЕ МАЙНО
(назва адміністративної послуги)
Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
 (найменування органу, що надає адміністративну послугу)
	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія*

	Термін виконання (днів)

	1.

	Отримання адміністратором ЦНАП заяви та документів, їх реєстрація;

	ЦНАП
	виконує

	В день надходження звернення

	2.
	Подання заяви та документів на розгляд керівнику виконавчого комітету для візування
	ЦНАП
	виконує
	Протягом одного робочого дня  

	3.
	 Передача заяви та документів адміністратором ЦНАП до відділу у справах сім`ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради;

	ЦНАП
	виконує
	Протягом одного робочого дня

	4.
	Опрацювання звернення та оформлення (погодження) результату надання адміністративної послуги
- збір документів,
- розгляд питання на засіданні комісії з питань захисту прав дитини,
- підготовка проекту рішення виконавчого комітету Ніжинської міської ради,
- реєстрація
	Начальник служби у справах дітей
Служба у справах дітей
	виконує
	У терміни, передбачені ПКМУ від 24.09.2008 №866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов`язаної із захистом прав дитини».

	5.
	Видача результату надання адміністративної послуги видача  і збереження копій рішення виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	Начальник служби у справах дітей

	виконує
	Впродовж трьох днів з дати прийняття рішення

	6.
	Можливість оскарження рішення адміністративного органу про відмову у наданні адміністративної послуги у порядку, визначеному Законом України «Про звернення громадян», або у судовому порядку
	Начальник служби у справах дітей

	виконує
	В терміни установлені Законом України «Про звернення громадян», КАС України, ЦПК України


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
Міському голові
Олександру КОДОЛІ
 ________________________________________________
(прізвище, ім’я, по батькові)
________________________________________________
 _______________________________________________
________________________________________________
(місцепроживання)
тел._____________________________________________
ЗАЯВА
Прошу надати дозвіл на укладення договору про припинення права на аліменти для дитини___________________________________________________________________________ __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(ПІБ дитини, дата народження, місцепроживання)
у зв'язку з набуттям єю права власності на нерухоме майно ________________________________________________________________________________________________ __________________________________________________________________
(вказати майно: квартира, будинок, тощо, адреса знаходження)
«___»____________ 202____ року



 __________________
-підпис-
Я, __________________________________________________________, відповідно до Закону України «Про захист персональних даних», даю згоду на обробку і використання своїх персональних даних під час розгляду заяви про надання дозволу на укладення договору про припинення права на аліменти для дитини у зв'язку з набуттям права власності на нерухомемайно
_____________________
-підпис-
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 01774
ВИДАЧА ВИТЯГУ З РІШЕННЯ ВИКОНАВЧОГО КОМІТЕТУ ПРО ДОЗВІЛ НА ПОСТАНОВКУ, ЗНЯТТЯ ТА ПЕРЕРЕЄСТРАЦІЮ У CЕРВІСНОМУ ЦЕНТРІ МВС УКРАЇНИ, УКЛАДЕННЯ ДОГОВОРУ КУПІВЛІ-ПРОДАЖУ АВТОМОБІЛЯ, ПРАВО ВОЛОДІННЯ ЯКИМ МАЮТЬ ДІТИ
(назва адміністративної послуги)
Служба у справах дітей виконавчого комітету Ніжинської міської ради
 (найменування органу, що надає адміністративну послугу)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м. Ніжин,                       вул. Покровська, 8/66 Центр надання адміністративних послуг Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України.
	Сімейний кодекс України від 10.01.2002 р. ст. 19, ст.158
Закони України «Про адміністративні послуги», «Про звернення громадян», «Про захист персональних даних».

	5
	Акти Кабінету Міністрів України.
	Постанова Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 №866 „Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини”, постанова Кабінету Міністрів України від 07.09.1998 року №1388 „Про затвердження Правил державної реєстрації та обліку автомобілів, автобусів,  а також самохідних машин, сконструйованих на шасі автомобілів, мотоциклів усіх типів, марок і моделей, причепів, напівпричепів  та мотоколясок”.

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади.
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування.
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги.
	1.
Заява батьків (законних представників) дитини та повний пакет документів, зазначений у п.9.
2.
Адміністративна послуга надається за умови проживання дитини у місті Ніжині.

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них.
	1. . Заяви суб’єктів звернень.
2. Копії паспортів суб’єктів звернень: 1,2 сторінка та сторінка з відміткою про  реєстрацію місця проживання (при наявності оригіналу). Або ID-картка  та витяг з реєстру територіальної громади.
3. Копія свідоцтва про народження дитини.
4. Копія свідоцтва про одруження (розірвання) шлюбу або рішення суду про розірвання шлюбу батьків (у разі наявності), копія свідоцтва про смерть одного із батьків.
5. Заява - згода на збір та обробку персональних даних.
6. Довідка про місце реєстрації та склад сім’ї.
7. Копія свідоцтва про реєстрацію транспортного засобу.
8.Копія технічного паспорту транспортного засобу
9. Копія правовстановлюючого документу на транспортний засіб.
10. Документ, що підтверджує ринкову вартість транспортного засобу на момент звернення (у разі продажу).

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Надання заяви та документів, зазначених у п.9 даної інформаційної картки (заява та документи надаються до служби у справах дітей виконавчого комітету Ніжинської міської ради)

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги.
	Безоплатно

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата.
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу.
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати.
	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги.
	Протягом 30 календарних днів з дня звернення.

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги.
	Подані документи не відповідають вимогам, визначеним у п.9 даної інформаційної картки; у поданих документах є виправлення або дописки, не завірені у встановленому порядку.

	14
	Результат надання адміністративної послуги.
	Витяг з рішення виконавчого комітету Ніжинської міської ради

	15
	Способи отримання відповіді (результату).
	Особисто батьками або законними представниками дітей при наявності паспорта


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
  ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 01774
ВИДАЧА ВИТЯГУ РІШЕННЯ ВИКОНАВЧОГО КОМІТЕТУ НІЖИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ ПРО ДОЗВІЛ НА УКЛАДЕННЯ ДОГОВОРУ ПРО ПРИПИНЕННЯ ПРАВА НА АЛІМЕНТИ ДЛЯ ДИТИНИ У ЗВ’ЯЗКУ З НАБУТТЯМ ПРАВА ВЛАСНОСТІ НА НЕРУХОМЕ МАЙНО
(назва адміністративної послуги)
Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
 (найменування органу, що надає адміністративну послугу)
	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія*

	Термін виконання (днів)

	1.

	Отримання адміністратором ЦНАП заяви та документів, їх реєстрація;

	ЦНАП
	виконує

	В день надходження звернення

	2.
	Подання заяви та документів на розгляд керівнику виконавчого комітету для візування
	ЦНАП
	виконує
	Протягом одного робочого дня  

	3.
	 Передача заяви та документів адміністратором ЦНАП до відділу у справах сім`ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради;

	ЦНАП
	виконує
	Протягом одного робочого дня

	4.
	Опрацювання звернення та оформлення (погодження) результату надання адміністративної послуги
- збір документів,
- розгляд питання на засіданні комісії з питань захисту прав дитини,
- підготовка проекту рішення виконавчого комітету Ніжинської міської ради,
- реєстрація
	Начальник служби у справах дітей
Служба у справах дітей
	виконує
	У терміни, передбачені ПКМУ від 24.09.2008 №866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов`язаної із захистом прав дитини».

	5.
	Видача результату надання адміністративної послуги видача  і збереження копій рішення виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	Начальник служби у справах дітей

	виконує
	Впродовж трьох днів з дати прийняття рішення

	6.
	Можливість оскарження рішення адміністративного органу про відмову у наданні адміністративної послуги у порядку, визначеному Законом України «Про звернення громадян», або у судовому порядку
	Начальник служби у справах дітей

	виконує
	В терміни установлені Законом України «Про звернення громадян», КАС України, ЦПК України


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
Міському голові
Олександру КОДОЛІ
 _______________________________________________
(прізвище, ім’я, по батькові)
________________________________________________
 _______________________________________________
________________________________________________
(місце проживання)
тел._____________________________________________
З А Я В А
 (на перереєстрацію транспортного засобу)
Прошу надати дозвіл на переоформлення / зареєструвати право на спадщину у Територіальному сервісному центрі МВС України №7443 на моє ім’я / на ім’я неповнолітньої дитини свідоцтва про реєстрацію транспортного засобу на легковий автомобіль марки ___________________________________, випуску _________ року, шасі №_______________________________, реєстраційний №___________________, ___ частина якого належить моїй малолітній доньці,
_________________________________________________________________________________
                                      (прізвище, ім’я, по батькові)                       
_________________________________________________________________________________,
___________________року народження.
 (дата народження)
Майнові права дитини порушені не будуть.
Зобов’язуюсь надати копію свідоцтва про реєстрацію транспортного засобу протягом місяця після переоформлення його у Територіальному сервісному центрі МВС України №7443
“___”____________ 202___ року                       ____________________
                                                                                         -підпис-
Я, __________________________________________________________, відповідно до Закону України “Про захист персональних даних”, даю згоду на обробку і використання своїх персональних даних під час розгляду заяви про надання акту обстеження умов проживання.
_____________________
                                                                                                                              -підпис-
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 01755
ВИДАЧА ВИТЯГУ РІШЕННЯ ВИКОНАВЧОГО КОМІТЕТУ НІЖИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ ПРО НАДАННЯ ПОВНОЇ ЦИВІЛЬНОЇ ДІЄЗДАТНОСТІ ФІЗИЧНІЙ ОСОБІ, ЯКА ДОСЯГЛА ШІСТНАДЦЯТИ РОКІВ І ПРАЦЮЄ ЗА ТРУДОВИМ ДОГОВОРОМ, А ТАКОЖ НЕПОВНОЛІТНІЙ ОСОБІ, ЯКА ЗАПИСАНА МАТІР’Ю АБО БАТЬКОМ ДИТИНИ
(назва адміністративної послуги)
Служба у справах дітей виконавчого комітету Ніжинської міської ради
 (найменування органу, що надає адміністративну послугу)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м.Ніжин, вул.Покровська, 8/66 Центр надання адміністративних послуг Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України.
	Цивільний кодекс України, Закони України „Про адміністративні послуги”, „Про звернення громадян”, „Про захист персональних даних”.

	5
	Акти Кабінету Міністрів України.
	Постанова Кабінету Міністрів України «Питання діяльності  органів опіки та піклування,  пов’язаних їз захистом прав дитини» від 24.09.2008 року №866, п.73

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади.
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування.
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги.
	Заява (за зразком) фізичної особи, яка зареєстрована у місті Ніжині, досягла 16 років, працює за трудовим договором, або неповнолітньої особи, яка записана матір’ю або батьком дитини та повний пакет документів, зазначений у п.9.

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них.
	1.  Заява суб’єкта звернення.
2. Письмова згода батьків (законних представників заявника).
3. Копії паспортів суб’єктів звернень: 1, 2 сторінки та сторінка з відміткою про реєстрацію місця проживання (за наявності оригіналу). Або ID-картка  та витяг з реєстру територіальної громади.
4. Копія свідоцтва про народження заявника.
5. Копія трудового договору або свідоцтва про народження дитини.
6. Копія свідоцтва про розірвання (укладання) шлюбу або рішення суду про розірвання шлюбу батьків заявника (у разі наявності).
6. Заява - згода на збір та обробку персональних даних.
8. Довідка про місце реєстрації та склад сім’ї.


	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Надання заяви та документів, зазначених у п.9 даної інформаційної картки (заява та документи надаються до служби у справах дітей виконавчого комітету Ніжинської міської ради)

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги.
	Безоплатно

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата.
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу.
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати.
	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги.
	Протягом 30 календарних днів з дня звернення.

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги.
	Подані документи не відповідають вимогам, визначеним у п.9 даної інформаційної картки; у поданих документах є виправлення або дописки, не завірені у встановленому порядку.
Невідповідність  інтересам дитини.

	14
	Результат надання адміністративної послуги.
	Витяг з рішення виконавчого комітету Ніжинської міської ради

	15
	Способи отримання відповіді (результату).
	Особисто батьками або законними представниками дітей при наявності паспорта в години прийому.


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
  ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 01755
ВИДАЧА ВИТЯГУ З РІШЕННЯ ВИКОНАВЧОГО КОМІТЕТУ НІЖИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ ПРО НАДАННЯ ПОВНОЇ ЦИВІЛЬНОЇ ДІЄЗДАТНОСТІ ФІЗИЧНІЙ ОСОБІ, ЯКА ДОСЯГЛА ШІСТНАДЦЯТИ РОКІВ І ПРАЦЮЄ ЗА ТРУДОВИМ ДОГОВОРОМ, А ТАКОЖ НЕПОВНОЛІТНІЙ ОСОБІ, ЯКА ЗАПИСАНА МАТІР’Ю АБО БАТЬКОМ ДИТИНИ
(назва адміністративної послуги)
Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
 (найменування органу, що надає адміністративну послугу)
	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія*

	Термін виконання (днів)

	1.

	Отримання адміністратором ЦНАП заяви та документів, їх реєстрація;

	ЦНАП
	виконує

	В день надходження звернення

	2.
	Подання заяви та документів на розгляд керівнику виконавчого комітету для візування
	ЦНАП
	виконує
	Протягом одного робочого дня  

	3.
	 Передача заяви та документів адміністратором ЦНАП до відділу у справах сім`ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради;

	ЦНАП
	виконує
	Протягом одного робочого дня

	4.
	Опрацювання звернення та оформлення (погодження) результату надання адміністративної послуги
- збір документів,
- розгляд питання на засіданні комісії з питань захисту прав дитини,
- підготовка проекту рішення виконавчого комітету Ніжинської міської ради,
- реєстрація
	Начальник служби у справах дітей
Служба у справах дітей
	виконує
	У терміни, передбачені ПКМУ від 24.09.2008 №866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов`язаної із захистом прав дитини».

	5.
	Видача результату надання адміністративної послуги видача  і збереження копій рішення виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	Начальник служби у справах дітей

	виконує
	Впродовж трьох днів з дати прийняття рішення

	6.
	Можливість оскарження рішення адміністративного органу про відмову у наданні адміністративної послуги у порядку, визначеному Законом України «Про звернення громадян», або у судовому порядку
	Начальник служби у справах дітей

	виконує
	В терміни установлені Законом України «Про звернення громадян», КАС України, ЦПК України


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
Міському голові
Олександру КОДОЛІ
 _______________________________________________
(прізвище, ім’я, по батькові)
________________________________________________
 _______________________________________________
________________________________________________
(місце проживання)
тел._____________________________________________
З А Я В А
Прошу прийняти рішенням про надання мені повної цивільної дієздатність, як фізичній особі, яка досягла шістнадцяти років і працює за трудовим договором (або, як неповнолітній особі, яка записана матір’ю (батьком) дитини), у зв’язку з тим, що ________________ року мені виповнилось 16 років, а з _____________________ року я працюю в _______________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
                                     (повна назва підприємства)
 за трудовим договором від ________________________ року №___________, за згодою моїх батьків, __________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(прізвище, ім’я, по батькові батьків)
(або, у зв’язку з тим, що ________________ року народила дитину _________________________________________________________________________________
(прізвище, ім’я, по батькові батьків)
та в свідоцтві про народження записана матір’ю.)
“___”____________ 202___ року                       ____________________
                                                                                     -підпис-
Я, __________________________________________________________, відповідно до Закону України “Про захист персональних даних”, даю згоду на обробку і використання своїх персональних даних під час розгляду заяви про надання акту обстеження умов проживання.
_____________________
                                                                                                                              -підпис-
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 01776
ПРО НАДАННЯ ВИСНОВКУ ЩОДО МОЖЛИВОСТІ ПЕРЕДАЧІ ДИТИНИ МАТЕРІ ЧИ БАТЬКОВІ, ЯКІ ПОВЕРНУЛИСЬ З МІСЦЬ ПОЗБАВЛЕННЯ ВОЛІ
(назва адміністративної послуги)
Служба у справах дітей виконавчого комітету Ніжинської міської ради
 (найменування органу, що надає адміністративну послугу)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66 Центр надання адміністративних послуг Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України.
	Цивільний кодекс України; Сімейний кодекс України; Закон України «Про охорону дитинства»; Закон України «Про забезпечення організаційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України.
	Постанова Кабінету Міністрів України «Питання діяльності  органів опіки та піклування,  пов’язаних їз захистом прав дитини» від 24.09.2008 року №866.

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади.
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування.
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги.
	Заява матері чи батька, які повернулись з місць позбавлення волі

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них.
	- акт обстеження житлово-побутових умов;
-довідка про наявність заробітку чи іншого доходу;
- довідка про повернення матері, батька з місць позбавлення волі.

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Подача відповідної заяви голові міської ради, розгляд заяви на засіданні комісії з питань захисту прав дитини при виконавчому комітеті Ніжинської міської ради

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги.
	Безоплатно

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата.
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу.
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати.
	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги.
	Протягом 30 календарних днів з дня звернення.

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги.
	Надання документів не в повному обсязі; подання в заяві та документах, що додаються до неї, недостовірної інформації; відсутність заробітку чи іншого доходу; умови проживання не відповідають санітарно-гігієнічним нормам..

	14
	Результат надання адміністративної послуги.
	Висновок щодо можливості передання дитини матері чи батькові, які повернулись з місць позбавлення волі

	15
	Способи отримання відповіді (результату).
	Видача висновку щодо можливості передання дитини матері чи батькові, які повернулись з місць позбавлення волі, здійснюється у приміщенні служби у справах дітей виконавчого комітету Ніжинської міської ради


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
  ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 01776
ПРО НАДАННЯ ВИСНОВКУ ЩОДО МОЖЛИВОСТІ
ПЕРЕДАЧІ ДИТИНИ МАТЕРІ ЧИ БАТЬКОВІ, ЯКІ ПОВЕРНУЛИСЬ З МІСЦЬ ПОЗБАВЛЕННЯ ВОЛІ
(назва адміністративної послуги)
Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
 (найменування органу, що надає адміністративну послугу)
	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія*

	Термін виконання (днів)

	1.

	Отримання адміністратором ЦНАП заяви та документів, їх реєстрація;

	ЦНАП
	виконує

	В день надходження звернення

	2.
	Подання заяви та документів на розгляд керівнику виконавчого комітету для візування
	ЦНАП
	виконує
	Протягом одного робочого дня  

	3.
	 Передача заяви та документів адміністратором ЦНАП до відділу у справах сім`ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради;

	ЦНАП
	виконує
	Протягом одного робочого дня

	4.
	Опрацювання звернення та оформлення (погодження) результату надання адміністративної послуги
- збір документів,
- розгляд питання на засіданні комісії з питань захисту прав дитини,
- підготовка проекту рішення виконавчого комітету Ніжинської міської ради,
- реєстрація
	Начальник служби у справах дітей
Служба у справах дітей
	виконує
	У терміни, передбачені ПКМУ від 24.09.2008 №866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов`язаної із захистом прав дитини».

	5.
	Видача результату надання адміністративної послуги видача  і збереження копій рішення виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	Начальник служби у справах дітей

	виконує
	Впродовж трьох днів з дати прийняття рішення

	6.
	Можливість оскарження рішення адміністративного органу про відмову у наданні адміністративної послуги у порядку, визначеному Законом України «Про звернення громадян», або у судовому порядку
	Начальник служби у справах дітей

	виконує
	В терміни установлені Законом України «Про звернення громадян», КАС України, ЦПК України


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
Міському голові
Олександру КОДОЛІ
 ________________________________________________
(прізвище, ім’я, по батькові)
________________________________________________
 _______________________________________________
________________________________________________
(місцепроживання)
тел._____________________________________________
З А Я В А
Прошу надати висновок щодо можливості передачі дитини матері чи батькові,  які повернулись з місць позбавлення волі та повернути на виховання моїх дітей _________________________________________________________________________________ __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________                     (ПІБ дитини, дата народження, місце проживання)
“___”____________ 202____ року 



____________________
-підпис-
Я, __________________________________________________________, відповідно до Закону України “Про захист персональних даних”, даю згоду на обробку і використання своїх персональних даних під час розгляду заяви про надання дозволу на оформлення нотаріальних заяв, довіреностей від імені дитини.
_____________________
                                                                     -підпис

Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 01849
ВИДАЧА ВИТЯГУ З РІШЕННЯ ВИКОНАВЧОГО КОМІТЕТУ НІЖИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ ПРО ДОЗВІЛ НА ОФОРМЛЕННЯ НОТАРІАЛЬНИХ ЗАЯВ, ДОВІРЕНОСТЕЙ ВІД ІМЕНІ ДИТИНИ
(назва адміністративної послуги)
Служба у справах дітей виконавчого комітету Ніжинської міської ради
 (найменування органу, що надає адміністративну послугу)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м. Ніжин, вул.Покровська, 8/66 Центр надання адміністративних послуг Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України.
	Сімейний кодекс України від 10.01.2002 р. ст. 19, ст.158
Закони України «Про адміністративні послуги», «Про звернення громадян», «Про захист персональних даних».

	5
	Акти Кабінету Міністрів України.
	Постанова Кабінету Міністрів України «Питання діяльності  органів опіки та піклування,  пов’язаних їз захистом прав дитини» від 24.09.2008 року №866.

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади.
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування.
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги.
	1.
Заява батьків (законних представників) дитини та повний пакет документів, зазначений у п.9.
2.
Адміністративна послуга надається за умови проживання дитини у місті Ніжині.

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них.
	1. Заяви суб’єктів звернення.
2. Копії паспортів суб’єктів звернення: 1,2 сторінки та сторінка з відміткою про реєстрацію місця проживання (за наявності оригіналу). Або ID-картка  та витяг з реєстру територіальної громади.
3. Копія свідоцтва про народження дитини.
4. Копія свідоцтва про одруження (розірвання) шлюбу або рішення суду про розірвання шлюбу батьків (за наявності оригіналу), копія свідоцтва про смерть одного із батьків.
5. Довідка про місце реєстрації та склад сім’ї.
6.  Копії документів, що стосуються мети отримання нотаріальних заяв, довіреностей від імені дитини, їх адресата.

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Надання заяви та документів, зазначених у п.9 даної інформаційної картки (заява та документи надаються до служби у справах дітей виконавчого комітету Ніжинської міської ради)

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги.
	Безоплатно

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата.
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу.
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати.
	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги.
	Протягом 30 календарних днів з дня звернення.

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги.
	Подані документи не відповідають вимогам, визначеним у п.9 даної інформаційної картки; у поданих документах є виправлення або дописки, не завірені у встановленому порядку.


	14
	Результат надання адміністративної послуги.
	Витяг з рішення виконавчого комітету Ніжинської міської ради

	15
	Способи отримання відповіді (результату).
	Особисто батьками або законними представниками дітей при наявності паспорта в години прийому.


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
  ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 01849
ВИДАЧА ВИТЯГУ З РІШЕННЯ ВИКОНАВЧОГО КОМІТЕТУ НІЖИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ ПРО ДОЗВІЛ НА ОФОРМЛЕННЯ НОТАРІАЛЬНИХ ЗАЯВ, ДОВІРЕНОСТЕЙ ВІД ІМЕНІ ДИТИНИ
(назва адміністративної послуги)
Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
 (найменування органу, що надає адміністративну послугу)
	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія*

	Термін виконання (днів)

	1.

	Отримання адміністратором ЦНАП заяви та документів, їх реєстрація;

	ЦНАП
	виконує

	В день надходження звернення

	2.
	Подання заяви та документів на розгляд керівнику виконавчого комітету для візування
	ЦНАП
	виконує
	Протягом одного робочого дня  

	3.
	 Передача заяви та документів адміністратором ЦНАП до відділу у справах сім`ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради;

	ЦНАП
	виконує
	Протягом одного робочого дня

	4.
	Опрацювання звернення та оформлення (погодження) результату надання адміністративної послуги
- збір документів,
- розгляд питання на засіданні комісії з питань захисту прав дитини,
- підготовка проекту рішення виконавчого комітету Ніжинської міської ради,
- реєстрація
	Начальник служби у справах дітей
Служба у справах дітей
	виконує
	У терміни, передбачені ПКМУ від 24.09.2008 №866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов`язаної із захистом прав дитини».

	5.
	Видача результату надання адміністративної послуги видача  і збереження копій рішення виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	Начальник служби у справах дітей

	виконує
	Впродовж трьох днів з дати прийняття рішення

	6.
	Можливість оскарження рішення адміністративного органу про відмову у наданні адміністративної послуги у порядку, визначеному Законом України «Про звернення громадян», або у судовому порядку
	Начальник служби у справах дітей

	виконує
	В терміни установлені Законом України «Про звернення громадян», КАС України, ЦПК України


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.

Міському голові
Олександру КОДОЛІ
 _____________________________________
(прізвище, ім’я, по батькові)
______________________________________
 _____________________________________
______________________________________
(місцепроживання)
тел._______________________________
З А Я В А
Прошу надати дозвіл на оформлення нотаріальних заяв, довіреностей від імені дитини__________________________________________________________________________________ __________________________________________________________________ (ПІБ дитини, дата народження, місце проживання)
у зв'язку із_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
“___”____________ 202____ року 



____________________
-підпис-
Я, __________________________________________________________, відповідно до Закону України “Про захист персональних даних”, даю згоду на обробку і використання своїх персональних даних під час розгляду заяви про надання дозволу на оформлення нотаріальних заяв, довіреностей від імені дитини.
_____________________
-підпис-
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 01568
ВЛАШТУВАННЯ ДИТИНИ ДО ЦЕНТРУ СОЦІАЛЬНО-ПСИХОЛОГІЧНОЇ РЕАБІЛІТАЦІЇ ДІТЕЙ ЗА ЗАЯВОЮ БАТЬКІВ
(назва адміністративної послуги)
Служба у справах дітей виконавчого комітету Ніжинської міської ради
 (найменування органу, що надає адміністративну послугу)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м. Ніжин, вул .Покровська, 8/66 Центр надання адміністративних послуг Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України.
	Закони України «Про адміністративні послуги», «Про звернення громадян», «Про захист персональних даних».

	5
	Акти Кабінету Міністрів України.
	Наказ Міністерства охорони здоров’я України від 18.05.98 р. № 123 „Про затвердження Типового положення про будинок дитини”, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 09.06.98 за № 372/2812.

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади.
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування.
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги.
	1. Заява за зразком суб’єкта звернення
2.Повний пакет документів, зазначений  у п.9.
3. Суб’єкт звернення зареєстрований у місті Ніжині

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них.
	1. Заява за зразком суб’єкта звернення
2. Заява - згода на збір та обробку персональних даних.
3. Копії паспорта  (1, 2 та сторінка з відміткою про реєстрацію). Або ID-картка  та витяг з реєстру територіальної громади.
4. Копія свідоцтва про шлюб батьків (для осіб, які перебувають у шлюбі).
5. Висновок про стан здоров`я дитини.
6. Довідка з місця роботи,  навчання батьків про отримувані доходи (у разі тимчасового влаштування дитини до державного дитячого закладу у зв’язку з тяжким матеріальним становищем)
7. Копія свідоцтва про народження дитини.
8. Копія  документа, що підтверджує право  власності дитини на житлове приміщення (у разі наявності)
9. Довідка про отримання різних видів соціальних допомог.
10. Довідка про місце реєстрації та склад сім’ї.

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Надання заяви та документів, зазначених у п.9 даної інформаційної картки (заява та документи надаються до служби у справах дітей виконавчого комітету Ніжинської міської ради)

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги.
	Безоплатно

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата.
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу.
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати.
	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги.
	Клопотання на направлення дитини надається службою у справах дітей Чернігівської обласної державної адміністрації протягом 30 календарних днів з дня звернення.

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги.
	1. Ненадання суб’єктом звернення документів, передбачених п.9
2. У суб’єкта звернення  відсутні істотні причини для влаштування дитини до державного дитячого закладу (стан здоров’я; тривалий від’їзд та інше).
3. Дитина не зареєстрована за місцем проживання батьків.

	14
	Результат надання адміністративної послуги.
	Направлення в центр соціально-психологічної реабілітації дітей

	15
	Способи отримання відповіді (результату).
	Направлення видається центру соціально-психологічної реабілітації дітей


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
  ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 01568
ВЛАШТУВАННЯ ДИТИНИ ДО ЦЕНТРУ СОЦІАЛЬНО-ПСИХОЛОГІЧНОЇ РЕАБІЛІТАЦІЇ ДІТЕЙ ЗА ЗАЯВОЮ БАТЬКІВ.
(назва адміністративної послуги)
Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
 (найменування органу, що надає адміністративну послугу)
	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія*

	Термін виконання (днів)

	1.

	Отримання адміністратором ЦНАП заяви та документів, їх реєстрація;

	ЦНАП
	виконує

	В день надходження звернення

	2.
	Подання заяви та документів на розгляд керівнику виконавчого комітету для візування
	ЦНАП
	виконує
	Протягом одного робочого дня  

	3.
	 Передача заяви та документів адміністратором ЦНАП до відділу у справах сім`ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради;

	ЦНАП
	виконує
	Протягом одного робочого дня

	4.
	Опрацювання звернення та оформлення (погодження) результату надання адміністративної послуги
- збір документів,
- розгляд питання на засіданні комісії з питань захисту прав дитини,
- підготовка проекту рішення виконавчого комітету Ніжинської міської ради,
- реєстрація
	Начальник служби у справах дітей
Служба у справах дітей
	виконує
	У терміни, передбачені ПКМУ від 24.09.2008 №866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов`язаної із захистом прав дитини».

	5.
	Видача результату надання адміністративної послуги видача  і збереження копій рішення виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	Начальник служби у справах дітей

	виконує
	Впродовж трьох днів з дати прийняття рішення

	6.
	Можливість оскарження рішення адміністративного органу про відмову у наданні адміністративної послуги у порядку, визначеному Законом України «Про звернення громадян», або у судовому порядку
	Начальник служби у справах дітей

	виконує
	В терміни установлені Законом України «Про звернення громадян», КАС України, ЦПК України


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
                                                         Міському голові
Олександру КОДОЛІ
 _____________________________________
(прізвище, ім’я, по батькові)
______________________________________
 _____________________________________
______________________________________
(місцепроживання)
тел._______________________________
З А Я В А
Прошу влаштувати_______________________________________________________________________ _________________________________________________________________________________________ _______________________________________________________________________________________ (ПІБ дитини, дата народження, місцепроживання) __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
в державний дитячий заклад_________________________________________________________________ _________________________________________________________________________________________ (назва закладу)
 у зв’язку з тим, що ________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________
_____ “___”____________ 202____ року 


____________________
-підпис-
Я, __________________________________________________________, відповідно до Закону України “Про захист персональних даних”, даю згоду на обробку і використання своїх персональних даних під час розгляду заяви про влаштування дитини до державного дитячого закладу за заявою батьків.
_____________________
-підпис-
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 02083
ДОЗВІЛ НА ПРАЦЕВЛАШТУВАННЯ НЕПОВНОЛІТНІХ ТА ЗГОДА НА ЗВІЛЬНЕННЯ
(назва адміністративної послуги)
Служба у справах дітей виконавчого комітету Ніжинської міської ради
 (найменування органу, що надає адміністративну послугу)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66 Центр надання адміністративних послуг Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України.
	Стаття 4, пункт 2, підпункт 10 Закону України «Про органи і служби у справах дітей та спеціальні установи для дітей».

	5
	Акти Кабінету Міністрів України.
	Постанова Кабінету Міністрів України «Питання діяльності  органів опіки та піклування,  пов’язаних їз захистом прав дитини» від 24.09.2008 року №866

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади.
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування.
	Положення про службу у справах дітей виконавчого комітету Ніжинської міської ради

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги.
	Рішення органу опіку

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них.
	- копія свідоцтва про народження дитини;
- заява неповнолітнього;
- заява батьків, опікуна/піклувальника


	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Громадяни України звертаються з письмовою заявою

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги.
	Безоплатно

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата.
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу.
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати.
	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги.
	Протягом 30 календарних днів з дня звернення.

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги.
	1. Ненадання всіх документів передбачених п. 9 інформаційної картки адміністративної послуги.
2. У поданих документах є виправлення або дописки, не завірені у встановленому порядку.

	14
	Результат надання адміністративної послуги.
	Видача дозволу

	15
	Способи отримання відповіді (результату).
	Особисто батьками або законними представниками дітей при наявності паспорта


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
  ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 02083
ДОЗВІЛ  НА  ПРАЦЕВЛАШТУВАННЯ НЕПОВНОЛІТНІХ ТА ЗГОДА НА ЗВІЛЬНЕННЯ
(назва адміністративної послуги)
Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
 (найменування органу, що надає адміністративну послугу)
	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія*

	Термін виконання (днів)

	1.

	Отримання адміністратором ЦНАП заяви та документів, їх реєстрація;

	ЦНАП
	виконує

	В день надходження звернення

	2.
	Подання заяви та документів на розгляд керівнику виконавчого комітету для візування
	ЦНАП
	виконує
	Протягом одного робочого дня  

	3.
	 Передача заяви та документів адміністратором ЦНАП до відділу у справах сім`ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради;

	ЦНАП
	виконує
	Протягом одного робочого дня

	4.
	Опрацювання звернення та оформлення (погодження) результату надання адміністративної послуги
- збір документів,
- розгляд питання на засіданні комісії з питань захисту прав дитини,
- підготовка проекту рішення виконавчого комітету Ніжинської міської ради,
- реєстрація
	Начальник служби у справах дітей
Сектор профілактики правопорушень серед неповнолітніх. Служба у справах дітей
	виконує
	У терміни, передбачені ПКМУ від 24.09.2008 №866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов`язаної із захистом прав дитини».

	5.
	Видача результату надання адміністративної послуги видача  і збереження копій рішення виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	Начальник служби у справах дітей

	виконує
	Впродовж трьох днів з дати прийняття рішення

	6.
	Можливість оскарження рішення адміністративного органу про відмову у наданні адміністративної послуги у порядку, визначеному Законом України «Про звернення громадян», або у судовому порядку
	Начальник служби у справах дітей

	виконує
	В терміни установлені Законом України «Про звернення громадян», КАС України, ЦПК України


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
Начальнику служби у справах дітей
Наталії РАЦИН
 _____________________________________
(прізвище, ім’я, по батькові)
______________________________________
 _____________________________________
______________________________________
(місце проживання)
тел._______________________________
З А Я В А
Прошу надати дозвіл на працевлаштування/погодити звільнення неповнолітнього  _________________________________________________________________________________________
                                                                                                 (прізвище, ім’я, по батькові) , _________________________________________________________________________________________
, ___________________  з___________________________________________________________________
(дата народження)                     (повна назва підприємства)
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
“___”____________ 202___ року ____________________
-підпис-
Я, __________________________________________________________, відповідно до Закону України “Про захист персональних даних”, даю згоду на обробку і використання своїх персональних даних під час розгляду заяви про надання акту обстеження умов проживання.
_____________________
                                                                                                                              -підпис-
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  01935
ПРО НАДАННЯ ДОЗВОЛУ НА ВІДРАХУВАННЯ (ПЕРЕВІД) ДІТЕЙ З НАВЧАЛЬНИХ ЗАКЛАДІВ
(назва адміністративної послуги)
Служба у справах дітей виконавчого комітету Ніжинської міської ради
 (найменування органу, що надає адміністративну послугу)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66 Центр надання адміністративних послуг Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України.
	Сімейний кодекс України від 10.01.2002 р. ст. 19, ст.158
Закони України «Про адміністративні послуги», «Про звернення громадян», «Про захист персональних даних».

	5
	Акти Кабінету Міністрів України.
	Постанова Кабінету Міністрів України «Питання діяльності  органів опіки та піклування,  пов’язаних із захистом прав дитини» від 24.09.2008 року №866, п.73

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади.
	Наказ Міністерства освіти України від 15.07.1996 № 245 «Про затвердження Положення про порядок переведення,  відрахування та поновлення студентів вищих закладів освіти»

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування.
	Положення про службу у справах дітей виконавчого комітету Ніжинської міської ради

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги.
	Письмова заява зацікавлених осіб або запит адміністрації навчального закладу

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них.
	Документи, що подаються зацікавленими сторонами:
Письмова заява.
Письмове клопотання керівника навчального закладу.
Копія документа, що підтверджує особу (свідоцтво про народження, паспорт).
Копія документа, що підтверджує статус дитини (розпорядження про надання статусу).
Письмова згода на відрахування з навчального закладу дитини від обох батьків (в разі, якщо дитина не має статусу дитини-сироти або дитини, позбавленої батьківського піклування).
Довідка з навчального закладу, в якому дитина буде продовжувати навчання

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Надання документів, зазначених у п.9 даної інформаційної картки (заява та документи надаються до служби у справах дітей виконавчого комітету Ніжинської міської ради);


	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги.
	Безоплатно

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата.
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу.
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати.
	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги/
	Протягом 10 календарних днів з дня звернення.

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги.
	Відсутність будь-якого з документів, зазначених у п. 9 Інформаційної картки або у поданих документах є виправлення, дописки, не завірені в установленому порядку.


	14
	Результат надання адміністративної послуги.
	Погодження служби у справах дітей виконавчого комітету Ніжинської міської ради про відрахування (перевід) дитини (надається на бланку служби у справах дітей, засвідчується печаткою, підписується керівником (заступником) служби)


	15
	Способи отримання відповіді (результату).
	Прийом документів та надання Погодження служби у справах дітей про відрахування (перевід) дітей з навчальних закладів, здійснюється у приміщенні служби у справах дітей виконавчого комітету Ніжинської міської ради



Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
  ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 01935
ПРО НАДАННЯ ДОЗВОЛУ НА ВІДРАХУВАННЯ (ПЕРЕВІД) ДІТЕЙ З НАВЧАЛЬНИХ ЗАКЛАДІВ
(назва адміністративної послуги)
Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
 (найменування органу, що надає адміністративну послугу)
	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія*

	Термін виконання (днів)

	1.

	Отримання адміністратором ЦНАП заяви та документів, їх реєстрація;

	ЦНАП
	виконує

	В день надходження звернення

	2.
	Подання заяви та документів на розгляд керівнику виконавчого комітету для візування
	ЦНАП
	виконує
	Протягом одного робочого дня  

	3.
	 Передача заяви та документів адміністратором ЦНАП до відділу у справах сім`ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради;

	ЦНАП
	виконує
	Протягом одного робочого дня

	4.
	Опрацювання звернення та оформлення (погодження) результату надання адміністративної послуги
- збір документів,
- розгляд питання на засіданні комісії з питань захисту прав дитини,
- підготовка проекту рішення виконавчого комітету Ніжинської міської ради,
- реєстрація
	Начальник служби у справах дітей
Сектор профілактики правопорушень серед неповнолітніх. Служба у справах дітей
	виконує
	У терміни, передбачені ПКМУ від 24.09.2008 №866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов`язаної із захистом прав дитини».

	5.
	Видача результату надання адміністративної послуги видача  і збереження копій рішення виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	Начальник служби у справах дітей

	виконує
	Впродовж трьох днів з дати прийняття рішення

	6.
	Можливість оскарження рішення адміністративного органу про відмову у наданні адміністративної послуги у порядку, визначеному Законом України «Про звернення громадян», або у судовому порядку
	Начальник служби у справах дітей

	виконує
	В терміни установлені Законом України «Про звернення громадян», КАС України, ЦПК України


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
      Начальнику служби у справах дітей
Наталії РАЦИН
 _____________________________________
(прізвище, ім’я, по батькові)
______________________________________
 _____________________________________
______________________________________
(місцепроживання)
тел._______________________________
З А Я В А
Прошу надати дозвіл на відрахування неповнолітнього  _________________________________________
                                                                                                 (прізвище, ім’я, по батькові) , _________________________________________________________________________________________
, ___________________  з___________________________________________________________________
(дата народження)                     (повна назва навчального закладу)
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
у зв’язку _________________________________________________________________________________
                                                               (причина відрахування)
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
“___”____________ 202___ року                       ____________________
                                                                                                    -підпис-
Я, __________________________________________________________, відповідно до Закону України “Про захист персональних даних”, даю згоду на обробку і використання своїх персональних даних під час розгляду заяви про надання акту обстеження умов проживання.
_____________________
                                                                                                                              -підпис-
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 01839
НАДАННЯ ВИСНОВКУ ОРГАНУ ОПІКИ ТА ПІКЛУВАННЯ ПРО ЦІЛЬОВЕ (НЕЦІЛЬОВЕ) ВИТРАЧАННЯ АЛІМЕНТІВ НА УТРИМАННЯ ДИТИНИ
(назва адміністративної послуги)
Служба у справах дітей виконавчого комітету Ніжинської міської ради
 (найменування органу, що надає адміністративну послугу)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м.Ніжин, вул.Покровська, 8/66 Центр надання адміністративних послуг Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України.
	Сімейний кодекс України від 10.01.2002 р. ст. 19, ст.158
Закони України «Про адміністративні послуги», «Про звернення громадян», «Про захист персональних даних».

	5
	Акти Кабінету Міністрів України.
	

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади.
	

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування.
	Положення про службу у справах дітей виконавчого комітету Ніжинської міської ради

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги.
	Заява платника аліментів, або орган опіки та  піклування за власною ініціативою перевіряє цільове витрачання аліментів

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них.
	Письмова заява.
Копія документа, що підтверджує особу (паспорт).
Довідка з виконавчої служби про сплату аліментів
Інші документи, що стосуються спору.

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Надання документів, зазначених у п.9 даної інформаційної картки (заява та документи надаються до служби у справах дітей виконавчого комітету Ніжинської міської ради)


	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги.
	Безоплатно

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата.
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу.
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати.
	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги.
	Протягом 30 календарних днів з дня звернення.

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги.
	Орган опіки та піклування має відреагувати на кожну заяву платника аліментів.

	14
	Результат надання адміністративної послуги.
	Висновок органу опіки та піклування про цільове (нецільове) витрачання аліментів на утримання дитини, підписується міським головою - керівником органу опіки та піклування.

	15
	Способи отримання відповіді (результату).
	Надання письмової відповіді, висновку органу опіки та піклування міської ради


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
  ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 01839
НАДАННЯ ВИСНОВКУ ОРГАНУ ОПІКИ ТА ПІКЛУВАННЯ ПРО ЦІЛЬОВЕ (НЕЦІЛЬОВЕ) ВИТРАЧАННЯ АЛІМЕНТІВ НА УТРИМАННЯ ДИТИНИ
(назва адміністративної послуги)
Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
 (найменування органу, що надає адміністративну послугу)
	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія*

	Термін виконання (днів)

	1.

	Отримання адміністратором ЦНАП заяви та документів, їх реєстрація;

	ЦНАП
	виконує

	В день надходження звернення

	2.
	Подання заяви та документів на розгляд керівнику виконавчого комітету для візування
	ЦНАП
	виконує
	Протягом одного робочого дня  

	3.
	 Передача заяви та документів адміністратором ЦНАП до відділу у справах сім`ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради;

	ЦНАП
	виконує
	Протягом одного робочого дня

	4.
	Опрацювання звернення та оформлення (погодження) результату надання адміністративної послуги
- збір документів,
- розгляд питання на засіданні комісії з питань захисту прав дитини,
- підготовка проекту рішення виконавчого комітету Ніжинської міської ради,
- реєстрація
	Начальник служби у справах дітей
Служба у справах дітей
	виконує
	У терміни, передбачені ПКМУ від 24.09.2008 №866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов`язаної із захистом прав дитини».

	5.
	Видача результату надання адміністративної послуги видача  і збереження копій рішення виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	Начальник служби у справах дітей

	виконує
	Впродовж трьох днів з дати прийняття рішення

	6.
	Можливість оскарження рішення адміністративного органу про відмову у наданні адміністративної послуги у порядку, визначеному Законом України «Про звернення громадян», або у судовому порядку
	Начальник служби у справах дітей

	виконує
	В терміни установлені Законом України «Про звернення громадян», КАС України, ЦПК України


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
Міському голові
Олександру КОДОЛІ
 _____________________________________
(прізвище, ім’я, по батькові)
______________________________________
 _____________________________________
______________________________________
(місце проживання)
тел._______________________________
З А Я В А
Прошу провести перевірку цільового (нецільового) витрачання аліментів на утримання дитини _________________________________________________________________________________________
                                (прізвище ім’я, по батькові, дата народження)
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
“___”____________ 202___ року                       ____________________
                                                                                         -підпис-
Я, __________________________________________________________, відповідно до Закону України “Про захист персональних даних”, даю згоду на обробку і використання своїх персональних даних під час розгляду заяви про надання акту обстеження умов проживання.
_____________________
                                                                                                                              -підпис-
Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 02195
ПРО НАДАННЯ ВИТЯГУ З ОБЛІКОВО-СТАТИСТИЧНОЇ КАРТКИ ДИТИНИ
(назва адміністративної послуги)
Служба у справах дітей виконавчого комітету Ніжинської міської ради
 (найменування органу, що надає адміністративну послугу)
	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	16600, Чернігівська область, м. Ніжин, вул. Покровська, 8/66 Центр надання адміністративних послуг Ніжинської міської ради Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Понеділок    з 8.00 до 16.00
Вівторок      з 8.00 до 20.00
Середа         з 8.00 до 16.00
Четвер         з 8.00 до 16.00
П’ятниця     з 8.00 до 16.00
Субота         з 8.00 до 16.00

	3
	Телефон та адреса електронної пошти
	(04631) 7-13-47
Е-mail: cnap_nizhyn@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України.
	Сімейний кодекс України від 10.01.2002 р. ст. 19, ст.158
Закони України «Про адміністративні послуги», «Про звернення громадян», «Про захист персональних даних».

	5
	Акти Кабінету Міністрів України.
	Постанова Кабінету Міністрів України «Питання діяльності  органів опіки та піклування,  пов’язаних їз захистом прав дитини» від 24.09.2008 року №866, п.73

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади.
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування.
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги.
	Вступ до навчального закладу. Надання документів про підтвердження відповідного статусу за місцем вимоги.

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них.
	Заява суб’єкта звернення.


	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Письмове звернення надаються до служби у справах дітей виконавчого комітету Ніжинської міської ради


	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги.
	Безоплатно

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата.
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу.
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати.
	-

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	У день звернення.

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги.
	Витяг з обліково-статистичної картки дитини-сироти та дитини, позбавленої батьківського піклування надається у день звернення

	14
	Результат надання адміністративної послуги.
	Витяг з обліково-статистичної картки дитини-сироти та дитини, позбавленої батьківського піклування, оформлюється згідно з визначеними Департаментом вимогами, підписується начальником служби у справах дітей, засвідчується печаткою та видається заявнику.

	15
	Способи отримання відповіді (результату).
	Видача витягу з обліково-статистичної картки дитини-сироти та дитини, позбавленої батьківського піклування, здійснюється у приміщенні служби у справах дітей виконавчого комітету Ніжинської міської ради особисто дитині-сироті, дитині, позбавленій батьківського піклування, або особі з їх числа, а також витяг можуть отримати піклувальники дитини, прийомні батьки, батьки-вихователі, або юридична особа-опікун дитини


Затверджено
Рішення 54 сесій VIII скликання
Ніжинської міської ради
від  31.03.2026 року № 5-54/2026
  ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 02195
ПРО НАДАННЯ ВИТЯГУ З ОБЛІКОВО-СТАТИСТИЧНОЇ КАРТКИ ДИТИНИ
(назва адміністративної послуги)
Відділ у справах сім’ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради
 (найменування органу, що надає адміністративну послугу)
	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія*

	Термін виконання (днів)

	1.

	Отримання адміністратором ЦНАП заяви та документів, їх реєстрація;

	ЦНАП
	виконує

	В день надходження звернення

	2.
	Подання заяви та документів на розгляд керівнику виконавчого комітету для візування
	ЦНАП
	виконує
	Протягом одного робочого дня  

	3.
	 Передача заяви та документів адміністратором ЦНАП до відділу у справах сім`ї та молоді виконавчого комітету Ніжинської міської ради;

	ЦНАП
	виконує
	Протягом одного робочого дня

	4.
	Опрацювання звернення та оформлення (погодження) результату надання адміністративної послуги
- збір документів,
- розгляд питання на засіданні комісії з питань захисту прав дитини,
- підготовка проекту рішення виконавчого комітету Ніжинської міської ради,
- реєстрація
	Начальник служби у справах дітей
Служба у справах дітей
Сектор з питань опіки, піклування та усиновлення служби у справах дітей
	виконує
	10 днів

	5.
	Видача результату надання адміністративної послуги видача  і збереження копій рішення виконавчого комітету Ніжинської міської ради
	Начальник служби у справах дітей

	виконує
	Впродовж трьох днів з дати прийняття рішення

	6.
	Можливість оскарження рішення адміністративного органу про відмову у наданні адміністративної послуги у порядку, визначеному Законом України «Про звернення громадян», або у судовому порядку
	Начальник служби у справах дітей

	виконує
	В терміни установлені Законом України «Про звернення громадян», КАС України, ЦПК України


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
                                                         Начальнику служби у справах дітей
Наталії РАЦИН
 _____________________________________
(прізвище, ім’я, по батькові)
______________________________________
 _____________________________________
______________________________________
(місцепроживання)
тел._______________________________
З А Я В А
Прошу надати витяг з обліково-статистичної картки дитини  _________________________________________________________________________________________
                 (прізвище, ім’я, по батькові) , _________________________________________________________________________________________
, _______________________________________________________________________________________.
                                                    (дата народження)
___”____________ 202___ року                                                                                     ____________________
                                                                                                                                                 -підпис-
Я, __________________________________________________________, відповідно до Закону України “Про захист персональних даних”, даю згоду на обробку і використання своїх персональних даних під час розгляду заяви про надання акту обстеження умов проживання.
_____________________
                                                                                                                              -підпис-
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 «_____»_______________202___р.


  (дата надходження заяви)


_____________________________


             ( підпис)


�
Реєстраційний номер_______________





__________________________________


(ініціали та прізвище адміністратора)�
�
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